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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Aplicación de compensaciones

 Descripción: La compensación es  la  gratificación que  los  empleados  reciben a

cambio de su labor, es el elemento que permite, atraer y retener los recursos humanos

que  necesita,  y  al  empleado,  satisfacer  sus  necesidades  materiales.  Una  de  las

compensaciones  que  los  gobiernos  les  ofrencen a  sus  trabajadores  el el subsidio  al

emplea, el cual se retiene, para posteriormente ser aplicado con dicha compensación,

a este proceso se le conoce como "Aplicación de compensaciones".

 Las pantallas que  se  presentan a  continuación,  contienen botones y  operaciones de  uso

general
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1.1 Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  debe  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación: 

 Procedimientos» Proveedores » Catálogo de proveedores
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Al  dar  clic  en  la  opción  anterior,  la  plataforma  despliega  la  pantalla  "Listado  de

proveedores", como se muestra a continuación:
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Para  localizar  el  proveedor  deseado  el  usuario  puede  utilizar  el  botón  "Filtrar

columnas" ubicado en la barra de herramientas, o el apartado de consulta ubicado en

la parte inferior de la ventana como se ilustra en la siguiente imagen:

 Nota: el  botón "Filtrar columna" abre  un renglon en la  columna  donde  el  usuario puede

realizar  la  búsqueda  por  cualquiera  de  los encabezados del  catálogo;  es  decir,  por  clave,

nombre, RFC etc.
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Una vez seleccionado el proveedor dar clic en el botón "Edición"  como se  ilustra

en la imagen:
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De inmediato la plataforma arroja la ventana "Catálogo de proveedores".
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1.2 Estado de cuenta del proveedor

Para acceder al "Estado  de  cuenta  del proveedor"  el usuario  debe  ingresar al botón

con  el  mismo  nombre  ubicado  en  la  barra  de  herramientas,  como  se  ilustra  en  la

siguiente imagen:
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  Estado de cuenta (Shift+Alt+E): esta opción permite consultar los movimientos

del  proveedor  donde  esté  posicionado  el  usuario.  Al  dar  clic  sobre  ésta  opción,  la

plataforma despliega la pantalla "Movimientos- Estado de cuenta del proveedor: xxxx",

como se ilustra en la siguiente imagen:
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1.2.1 Compensación de retenciones sin aplicar

Para realizar la aplicación de compensaciones, el usuario debe realizar los siguientes

pasos:

Filtrar por tipo de operación: este campo permite delimitar la búsqueda de los datos

que se observan dentro de la ventana "Movimientos- Estado de cuenta del proveedor:

xxxx", para efectos  del presente  documento, el tipo  de  operación es  "Compensación

retención sin aplicar"  como se observa enseguida:
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F. Inic. y F.Fin.: estos campos permiten delimitar la búsqueda en un rango de fechas.
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No. Máx. Mov.:  permite restringir el número de datos que serán visibles  dentro  de  la

ventana "Movimientos- Estado de cuenta del proveedor: xxxx" 
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Una vez definidos los datos de la consulta, dar clic en el botón "Consultar"  ,  como se

ilustra en la siguiente imagen:

 Nota: en caso de tener localizado el número exacto de  la  clave  de  la  operación,  digitarla

en el campo Clave oper.
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Al  realizar  dicha  acción  la  plataforma  arroja  el  resultado  de  la  consulta  como  se

observa en la siguiente imagen:
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Para acotar la búsqueda de  la  información, la  plataforma  cuenta  con la  funcionalidad

de filtrar los datos por columnas, para el caso de este ejemplo es necesario ubicar las

operaciones en base al departamento contable al que pertenecen las operaciones; por

lo  que  el usuario  debe  dar clic  en el ícono   el  cual  es  visible  únicamente  al  estar

posicionado en alguna de las columnas.

Cada unidad responsable pertece a un departamente contable, al realizar este filtro el

usuario se asegura de realizar la aplicación de las  compensaciones  que  pertenezcan

al departamento que necesite afectar, para ello ubicar la columna "Unidad reponsable"

y filtrar como se sugiere en la siguiente imagen:

 Nota:  si  el  usuario  desconoce  el  departamento  contable  al  que  pertenece  la  unidad

responsable que desea afectar, leer el apartado 1.2.1.1 del presente documento.
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Después  de  seleccionar  la  "Unidad  responsable"  o  "Unidades  responsables"  que

pertenezcan al  departamenteo contable que el usuario desea afectar, la plataforma de

forma  automática  muestra  solo  las  operaciones  que  pertenecen  a  la  unidad

responsable seleccionada.
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1.2.1.1 Consulta de Unidad responsable y departamento contable

Para  consultar  el  departamento  contable  al  que  pertenece  la  unidad  responsable  a

afectar es necesario seguir la ruta que se indica a continuación:

 Catálogos» Inventarios» Catálogo de U. Resp
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Al dar clic  en la  opción anterior,  la  plataforma  despliega  la  pantalla  "Catálogo  de  U,

Resp", como se muestra a continuación:
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Una vez seleccionada la unidad responable dar clic en el botón "Edición"  como se

ilustra en la imagen:
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De inmediato  la  plataforma  arroja  la  ventana  "Edición de  U. Resp",  para  conocer el

departamento contable al que pertenece la unidad responsable es necesario ubicarse

en la  pestaña  "Contabilidad  N°  4"  en  el  campo  "Departamento  contable"  como  se

observa en la siguiente imagen:
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1.2.2 Aplicación de compensaciones

Para  realizar  la  aplicación es  necesario  posicionarse  en la  operación que  se  desea

aplicar  y dar clic  derecho  "Menú  Contextual"  opción  "Aplicar  importe  a  retenciones"

como se ejemplifica en la imagen siguiente:
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Al dar clic en la opción "Aplicar importe a retenciones" la plataforma arroja la  ventana

"Aplicación  de  saldo  a  retenciones"  donde  el  usuario  debe  dar  clic  en  el  botón

"Aceptar", como se observa enseguida:
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De inmediato la plataforma arroja la ventana "Movimientos a afectar" donde el usuario

debe  seleccionar  la  retención  que  desea  aplicar,  como  se  ilustra  en  la  siguiente

imagen:

Ya seleccionada la operación dar clic en el botón "Aplicar".
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Enseguida la plataforma arroja una  ventana  de  confirmación con la  siguiente  leyenda

"La aplicación a la retención se realizó correctamente".

 Nota: para conocer la afectación seguir las indicaciones del apartado 1.2.3 Validación.
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1.2.3 Validación

Para  validar  que  la  aplicación de  la  compensación realiza  la  afectación  contable  de

forma  correcta,  el  usuario  puede  visualizar  la  balanza  de  comprobación  antes  y

después de realizar la operación. 

Para  acceder a  la  balanza  de  comprobación  el  usuario  debe  seguir  la  ruta  que  se

indica a continuación:

 Contabilidad » Procedimientos » Balanza de comprobación
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Al  dar  clic  en  la  opción  anterior,  la  plataforma  despliega  la  pantalla  "Listado  de

proveedores", como se muestra a continuación:
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Enseguida se describen los campos a digitar:

Departamento:  indica  que  la  búsqueda  de  la  infiormación se  realiza  en  función  del

departamento contable que se digite.

Ejercicio: permite seleccionar el ejercicio que abarca la consulta.

Periodo de: permite indicar un rango de fecha para que se realice la búsqueda.
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Una vez digitados los campos, dar clic en el botón "Refrescar"; de forma inmediata la

plataforma arroja el resultado de la búsqueda como se observa en la imagen siguiente:
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Para localizar la cuenta que se necesita analizar, dar clic en el botón "Filtrar"  ubicado

en la barra de herramientas y digitar en la  la  columna  el nombre  de  la  cuenta  que  se

requiere, enseguida se muestra un ejemplo:
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Al realizar dicha acción la plataforma  va  filtrando  de  forma  simultánea  la  información;

ya con el resultado de la consulta el usuario debe guardar una captura de pantalla  del

total  de  la  cuenta  para  visualizarlo  después  de  realizar  la  operación  "Aplicación  de

compensaciones" de tal forma que pueda revisar si  la  afectación se  realiza  de  forma

correcta.

 Nota:  el  usuario  puede  regresar  y  ejecutar  nuevamente  l  aconsulta  para  verificar  la

operación después de realiza la aplicación.
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Al ejecutar la balaza de comprobación, el usuario puede observar que la afectación se

realizó de forma correcta; puesto que la aplicación, se efectuó por $1,592.00 y el total

de la balanza es  de  $16,619.42, la  diferencia  es  $15,027.04  como se  observa  en la

siguiente imagen.
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