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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1. Aplicacion de compensaciones

@ Descripcion: La compensacién es la gratificacién que los empleados reciben a
cambio de su labor, es el elemento que permite, atraer y retener los recursos humanos
que necesita, y al empleado, satisfacer sus necesidades materiales. Una de las
compensaciones que los gobiernos les ofrencen a sus trabajadores el el subsidio al
emplea, el cual se retiene, para posteriormente ser aplicado con dicha compensacion,

a este proceso se le conoce como "Aplicacion de compensaciones”.

L' Las pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso

general
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1.1 Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo, el usuario debe ubicarse en la pantalla principal de la
plataforma y seguir la ruta que se indica a continuacién:

@ Procedimientos» Proveedores » Catalogo de proveedores

Consulta Ejecitiva

=0
1

bl

| g [P
] =

Ingrezos o Cuentas
- AT
Proveedores
ga Egresos g__( Requisicidn de egresa
syt ]
FQ_ Solicitud de egreso 1’ Motas de crédito de compra
4 e 3
% Renuerimierto de pedidn de compra % Pedidos de compras
20012014 ‘ Compras ag Motas de crécito de egresos
Catdlogo de provesdores |"'-; Requerimiertos de colizaciones a prov.
s 2
® % Cotizaciin de proveedores Corttratos
= a
# Retenciones == Factura de egresos
@5

’3 Cuentas por pagar

* B Contratos muttianuales
hl
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Al dar clic en la opcion anterior, la plataforma despliega la pantalla "Listado de

proveedores", como se muestra a continuacion:

# Listado de proveedores o m X

Archivo +

DEEEEEOEER eV 2 &

Arrastrar un encabezado de columna sgul para agrupsr por es8 columng

LA Clave de proveedar Mombre del proveedor Hahiltado  Tipo proveedor  |Limite crédito | Diss de crédito

0019335 BEATRIZ SARAHI VELASCO MURRIETA YEMBEIOZ OMYE S 0.0a

15722 de 24527 kuike n i

Proveedores ordenados por clave Inicic . Final .

Mo, Mg how:

Obtener por Uttimos registros

[1_- Clavel 2. Momhre proveedor | 3. Direccion completa | 4. R

|| % Consultar |||| ﬂ Anteriores || || E Siguientes || || ;ﬂ Zalir ||
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Para localizar el proveedor deseado el usuario puede utilizar el botdn "Filtrar

columnas" ubicado en la barra de herramientas, o el apartado de consulta ubicado en

la parte inferior de la ventana como se ilustra en la siguiente imagen:

# Listado de proveedores

Archiva + [Fittrar columnas (shitt+at+R|

1 1 1 1 | 1 1 ] 1 1
EENEEE0REEE «
| | | | | | | | | |

Hahiltada  |Tipo proveedor

Clic aqui para definir un fitro

0024744 BEATRIZ SARAHI VELASCO MURRIETA YEMBESOZ1 OME F

18722 de 24527 % % W n il

Proveedores ordenados por clave Inicic . Final .

Loy hdSee b

|%] Ohbtener por dtimos registros

[1_- Clavel 2. Mombre proveedor | 3. Direccion completa | 4. RF.C | 5.Pat. hMat. fo

|| % Consultar |||| ﬂ Anteriores || || E Siguientes || || ;ﬂ Zalir ||

@ Nota: el botén "Filtrar columna" abre un renglon en la columna donde el usuario puede
realizar la busqueda por cualquiera de los encabezados del catalogo; es decir, por clave,

nombre, RFC etc.
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Una vez seleccionado el proveedor dar clic en el boton "Edicion” como se ilustra

en la imagen:

Archivo ~ -
] ] | 1 =

JT LT
| | | | |

L A o

A L -olumna &

WF
E’:J lave de provesdor — Nombre del proveedor Hahiltaco | Tipo proveedor  Limite crédito Dias de crédito

0019335 BEATRIZ SARAHI VELASCO MURRIETA YEMBEI0210MYZ Si 0.00

18722 de 24527 wkuiden n i

Proveedores ordenados por clave Inicio . Final .

M. M. Mo

Obtener por Utimos registroz

2. Mombre proveedor | 3. Direccion complets | 4. R

[1_. Clavel

|| % Conzultar |||| ﬂ Anteriores || || E Siguientes || || ﬂ Salir ||

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



De inmediato la plataforma arroja la ventana "Catalogo de proveedores".

_ vaeEfEHAYEELALE L S AB
Cove: | 0019335 | RFC: | VEMBBIUZIOMVEILRT | Clave ausilar [F| Bersana fisica. | Resiiza refrendos | Hablitado. (9] Adguisiciones ) Cortratista
Mombre emp | BEATRIZ SARAHI VELASCO MURRIETA !
calle: | No. Eterior: | | Mo Interior: | |
Cdclgyg postal | peto postat | Tel. Particutar: | Tel: | |
G pais: 01 - | MEX EC Estador 30~ | veracruz Dhiunicipio: 001 - MALAPA,
[ Localida: 0001 - ]Lm:uu,uaemm B Zona: | - | T cobonia: |uc|3u2? = |canRo
Congregacion T Divisa: PESOS 1.000
Tipa prov; || Tempo de gnegr a mercancis Costo orelenar compra; | 000 B U Resp | - o]
| Total caMmprado | Toml atleun || Intermediario de factorale
En dMsa—l:l Glokal 1,759,807 513,54 En dviss) | Ghubai 521 938 353 59 ] Calcula salios, [F] Permite usar cacenas productivas
] Habitado para rentegro de gastos, (1] Para uso en fideicomisos:
[7] De pago aterceros. SEREL
Gro principst
i é : indo: -GE -| 0 GENERICO Clave factoraie: |
[T Tipo entrega: E SIN DEFINIR: Dias de crédito: B2 Periodo & factoraje: 1
T Gusificacion: P;E[)} . | Cuenta bancaria 3
Limite créito: 000 T Electréni hi':: | romiee: | !
Atencién ingreses: | Istencién crétor | Clabe | | 3 Banco: SANTANDER
| Aterclin cobranga: | i /:l Sucursal: I:| Referencia.  RENTEGRO
T oo P - |Genea Plsze: | | Mo, piaze | ]
T comp g | 0+ F. Vigencla Adulsiciones: F. igencla Cortratiste: |31 /052012
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1.2 Estado de cuenta del proveedor

Para acceder al "Estado de cuenta del proveedor" el usuario debe ingresar al boton
de herramientas, como se ilustra en la

con el mismo nombre ubicado en la barra

siguiente imagen:

IEstado de cuenta del provesdor (CtrI+AIt+T)I

Archivo *

EEEDDDOEEEER Y Qe & i

Clave: | 0019335 |RFC: | VEMBBANZ1OMYZLRT | Clave suxiiar:

AYEELEE LSS ADB

W] Habiitado.  [¥] Adcisiciones 7| Contratista

Bersona fisica. | Realza refrendos

BEATRIZ SARAHI VELASCO MURRIETA

Hombre emp -
Caler | Mo, Egninr.| | No.mnur|
Codigp postal: | Apelo Postat | Tel. Particudar: | Tel: |
D) Pais: (001 - |MEX 5 Estado: 30~ | Veracruz DMunicipior 001 - HALARA
S Localidsd: 0001 - | Localidad aeneral ) Zona: - T coknia: |EIGUE27 vICBI'[RO
Congregacidn: I Divisa: ™~ | FESOS 1.000
Tipo prav.: :‘ Tiempo de ertregar la mercanci Costo ordenar compra; | 000 O u.Resp: | e
[Péqina LR Paning Mo, 2 | Pagina Mo, 3
Total comprado | Total deudo [] Intermediario de factoraje
Endiiss. | Gloksh 178980751354 En diviss: Olobsl: 52193535363 V] Celoue saldos. i e
| Hahitado para reintegro de gastos. || s::mgaa LAE L s
| De pago & terceros.
G0 principat . )
Diss de crédto: | 0] B Periodo: 0 GENERICO Clave factoraje:
Tips [N - SMDEFNR
15 oo ey 4
T Clasificacion: |ADQT ; Cuenta bancaria
| Mormbre: | {

Dumtl

F. Wigencia Adguisiciones:

T comp. Mévil: | 0- |

A — e N =
Atencidn ingresos; | l“cl'ﬂﬁﬂ crédito: | c|mg:| | EC Banco: S.&NTAI\IJER
Atencion cobranza: | | Tol v | ] swwat:| | Feferencia [FENTEGRO

[T Giro: 01 v (Ganersl Plaza: | | Mo Pla:atl |

F. %igencia CW&W:M
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Estado de cuenta (Shift+Alt+E): esta opcion permite consultar los movimientos
del proveedor donde esté posicionado el usuario. Al dar clic sobre ésta opcidn, la
plataforma despliega la pantalla "Movimientos- Estado de cuenta del proveedor: xxxx",

como se ilustra en la siguiente imagen:

Archivo =

oV i &5 WE|lL|

Ahonos Concepta Tipo |Resta Mt Crédito | Diviz
£10.00|Retencidn par pacar F
1BI072018 - 28101 7] 0.on 1,666 67 Retencidn por pacsr R 1 BEE 6T 0 PES:
20072018 - 419 FH| 0.0 424608 Abono por aplicacion de saldo ] .00 0 PE=
25072018 - 443 FH| 0.00 2110 Abono por aplicacion de saldo ] 0.0o0 0 PE=
25072018 - 445 FH| 0.0o0 274 Apono por aplicacion de saldo ] .00 0 PE=
2EMOT2018 - 421 A 0.00 33359 Abono por aplicacion de saldo ] 0.00 0 PE=
Suma fitrado: 0.00 E,.530.18

Suma global: || 21,746,436 5165 || 21,224 435 467 0

L I -1 R R B e = Il

F.lnic: 26082018 - | E Fin.:|25,ra?,r2|318 = | o, M, Mov.: [¥] Movtos. Actives  [7] Completar # Movtos.  [7] Wer pdlizas

[%] Cktener por Ofimos registros Rango completa: . Inicic: .

Tipo 0per.:| - | Clave oper: l:l || % Conzultar || || ﬂ Anteriores !| Iﬂ Si esy | ﬂ Salir ||
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1.2.1 Compensacion de retenciones sin aplicar

Para realizar la aplicacién de compensaciones, el usuario debe realizar los siguientes

pasos:

Filtrar por tipo de operacion: este campo permite delimitar la busqueda de los datos
que se observan dentro de la ventana "Movimientos- Estado de cuenta del proveedor:
xxxx", para efectos del presente documento, el tipo de operacion es "Compensacion

retencion sin aplicar" como se observa enseguida:

]g Movitniertos - Estado de cuenta del proweedar

Archivo ~

» VR EEFESL

Mt Crédito

Concepto Tipo |Resta Diwiz

£10.00|Retencidn por pacar F
1BI072018 - . 2610 §| 0.on 1,666 67 Retencidn por pacgsr R 1 666 67 0 PES:
20072018 - 419 F| 0.00 4,246 08 Abono por aplicacion de saldo ] 0.00 0 PE=
25072018 - 445 F| 0.00 21.10 Abono por aplicacion de saldo ] 0.00 0 PE=
25072018 - 445 F| 0.00 274 Abono por aplicacion de saldo ] 0.o0 0 PE=
2E072015 - 421 #| 0.o0 33359 Abono por aplicacion de saldo ] 0.00 0 PE=
Suma fitrado: 0.00 E 55015

Suma global: || 217464365165 || 21,224 490 467 0

L T - R B e o . Il

F.lnic: 26mER01E  « | EFN:[26072018 | Mo Méx Mov: (500 | [Movios. Activos (7] Complstar # Movtos. [ Ver piizas

%] Oktener por dtimos registros Rango completo: (30 Inicic: ®

s b sair

Clave aper.: || @, consuttar || |. Bl ~rteriores || B sioui

ompra - Sincronizacda con fecha posterior -
Compra Cancelada - Sincronizads con fecha posterior

Compra - Sincronizada con fecha posteriar

el e el L — =]

Ll

I Tipo oper.. | I

Pago de retencidn
Depdzito por préstamo de proveedor -
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F. Inic. y F.Fin.: estos campos permiten delimitar la busqueda en un rango de fechas.

o de cuenta del proveedo

Archivo ~
LI
» VR & FE
SUFUpEt por -0ImINE
Cargas Abonos Concepto Resta It Crécfito Divis
A 0,00 610.00|Retencion por pagar F E10.00
16072018 ~ 26101 F] 0.0 1,666 BT Retencian por pacar R 1,666.67 0 PES
20072018 - 419 F| 0.o0 424508 Abhono por aplicacian de saldo 4] .00 0 PES
25072018 - 443 FH| 0.00 2110 Abono por aplicacion de saldo ] .00 0 PE=
25072018 - 443 FH| 0.0o0 274 Abono por aplicacion de saldo 4] 0.0o0 0 PE=
2EMO72018 - 421 A 0.0o0 33359 Abono por aplicacidn de saldo ] .00 0 PES
Suma filtraco: 0.00 688015

Suma glabal: || 21 746,436,516, || 21,224 499 4670 |

Wttt 1A B b BB P

F.inic: TIOEEGE - EFin: (26072018~ | | Mo, Méx. Mov.: Maovtos. Activos Completar # Movtos. Wer polizag

Obtener por dtimos registros Rango completo: (30 Inicic: .

Tiba oper.; |Compensacion retencién sina ~ | Clav oper: || @, consuttar || || Bl ~nteriores !| siguiertes | [ Jf] Ssir ||
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14 Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

No. Max. Mov.: permite restringir el nUmero de datos que seran visibles dentro de la

ventana "Movimientos- Estado de cuenta del proveedor: xxxx"

Archivo ~
NETE ECINEEIE
do de columna acui
Abonos Concepto Tipo |Resta It Crédito
26100 F] £10.00|Retencion por pacar R E10.00
16072018 ~ 26101 | 0.00 1,666 BT Retencidn por pacar R 166667 0 PES
20072018 - 419 F| 0.on 4,245 08 Ahono por aplicacion de saldo ] 0.on 0 PES
25072018 - 445 F] 0.00 2140 Abono por aplicacion de salda ] 0.00 0 PES
2072018 - 445 F| 0.00 274 Abono por aplicacion de saldo ] 0.00 0 PES
2EMOT2018 - 421 H| 0.00 33359 Abono por aplicacion de saldo ] 0.00 0 PES
Suma fittrado: 0.00 E 55015

Suma global: || 21 746436 5165 || 21,224 4004670 |

L T - R B e o . Il

F.lic: QIEEGE - | EFin:z6m7015 - | | bo. Max Mov:|99999 | @] Movios. Activos 7] Completar # Movtas. (7] Yer polizas

Chtener por (fimos registros  Rango completo: (I Inicio: (2

Tipo oper: |Compensacion retencién sina ~ | Clave oper: i By consuter| | [ rteriores | [ Scvieries | | sair
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Una vez definidos los datos de la consulta, dar clic en el botdn "Consultar" , como se

ilustra en la siguiente imagen:

E IMovimientas - Estado de cuenta del proveed

Archivo ~

eV R i s EZE =2 ® 8 x 2

Abonos Concepta Resta It Crédito
610.00|Retencion por pacar R B10.00
16072018 ~ 26101 F] 0.00 1,666 BT Retencion por pacar R 166667 0 PES
20072018 - 419 F| 0.on 4,245 08 Abono por aplicacion de saldo 4] 0.on 0 PES
2e0720!M8 - 448 F| 0.o0 2110 Abono por aplicacion de salda ] 0.on 0 PES
2e072018 - 443 F| 0.on 274 Abono por aplicacion de saldo ] 0.on 0 PES
2EOT2018 - 411 F| 0.o0 33359 Abono por aplicacion de salda ] 0.o0 0 PES
Suma fittraco: 0.00 655015

Suma global: || 217464365165 || 21,224 499 467 0

M- 1 de B bbbk T il
F.nic: TIOFEGE - E Fin. 26072018 - | Mo, Méx. Mow: 39999 [¥] Maovtos. Actives  [7] Completar # Movtos.  [T] Yer pdlizas

%] Oktener por dtimos registros Rango completo: (30 Inicic: ®

Tipo oper.: |Compensacin retencién sina ~ | Clave oper: || @, consutar |||| Bl arteriores| [ sicvieries | ] sair

@ Nota: en caso de tener localizado el nimero exacto de la clave de la operacion, digitarla

en el campo Clave oper.
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Al realizar dicha accion la plataforma arroja el resultado de la consulta como se

observa en la siguiente imagen:

> % B8 X &

Resta Mt Crédito | Divisa Cve. U. Resp Referend

0 OmpEd n retenci

1501/20158 - 420 F 1797 0.00 Compensacion retencidn sin aplicar

hd -TT AT 0 PESOS FH 01582
1501/2018 - 421 7 20357 0.00 Compensacion retencidn zin aplicar T} -1 67993 0 PESOS F] 0001
1501/2015 - 422 A 130,26 0.00 Compensacion retencidn sin aplicar 1 -180.26 0 PESOS Z] 0046
180172018 = 423 F B13.20 0.00 Compensacion retencidn in aplicar 1 -E13.20 0 PESOS F] 0093
150152018 - 435 F] 53644 0.00 Compensacion retencidn =in aplicar hd -B36 .44 0 PESOS | 0036
1501/2015 - 436 F] 2485813 0.00 Compenzacion retencidn zin aplicar T} -2,486.13 0 PESOS ZH] 0003
15012018 ~ 439 7] 10,863 .95 0.00 Compensacion retencion =in aplicar T} -10,863.95 0 PESOS F] 0054

Suma fittrs || 1,073152.3 0.00

Sumagiok || 21,746 436, || 21,224 49941 |

Mottt 1 de 126 cbobbo b M e T

F.lnic: 01012018 ~ | E Fin.:|28.r0?r2018 + | Mo, Méx. Mov:|99099 [#] Mavtas, Activas  [7] Completar # Movtos. [ Wer pélizas

Obtener por Uttimos registros Rango completo: . Inicio: .'

Tipo oper.: |C0mpensaci6n retencidn sins - | Clave oper.. I:I || % Conzuttar || || n Anteriores || Siguientes || ;ﬂ Salir

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



17

Para acotar la busqueda de la informacién, la plataforma cuenta con la funcionalidad
de filtrar los datos por columnas, para el caso de este ejemplo es necesario ubicar las
operaciones en base al departamento contable al que pertenecen las operaciones; por
lo que el usuario debe dar clic en el icono ¥ el cual es visible unicamente al estar

posicionado en alguna de las columnas.

Cada unidad responsable pertece a un departamente contable, al realizar este filtro el
usuario se asegura de realizar la aplicacién de las compensaciones que pertenezcan
al departamento que necesite afectar, para ello ubicar la columna "Unidad reponsable”

y filtrar como se sugiere en la siguiente imagen:

B8 Movirnientos - Estade de cuenta del proveedar; 0018343 - = X
E P
Archivo *
\ 4 E |4z | ma| B | £ o | G| &
»V HEs =&iE S ° D B8 X &

Arrastrar un encabezado de columna adguil para agrupsr por esa columna

I » |

Abonos Concepta Tipo |Resta

S e (Toda) = i 5 e
P 15012015 = |NB2 v - retencion sin aplicar -1,031 47
(Perzonalizar...)
1am1/2018 - 82 =1 oo TFa7 0.00 Compenzacion retencidn in aplicar ] -TTAar
1em1/2018 - 0001 -— 0003 201357 0.00 Compenzacion retencidn in aplicar ] -1 67998
19012018 ~ 0046 [F] oo1s 180.26 0.00 Compenzacion retencidn in aplicar ol -180.26
15012018 - 0093 [ o7 613.20 0.00 Campensacién retencién sin aplicar M 1320
[7] 0036 =
15012018 ~ 0036 045 636 .44 0.00 Compenzacion retencidn in aplicar ] -ESE .44
1am1/2018 ~ 0003 o054 248813 0.00 Compensacion retencidn in aplicar ] -248513
18012018 ~ 0054 [F] 0073 10,863 .95 0.00 Compensacion retencidn in aplicar ] -10863.95
[F] noa3
3,152.38 0.00
[F] @100
[Tl mz2 436,516 || 21,224 499 467 0
e -
[l o3z
A4 Tde 126 koo k| B 3
_______ — 7] B2 - e —
F. Inic:.2 {0_1;01 2018 - l F.Fin:zerome - TID, Mace. hov.: (29939 ] [¥] Movtoz. Actives  [7] Completar # Movtos.  [] Wer pdlizas

[#] Chtener por Gftimos registros  Rango completo: (33 Inizic: &

ipo aper: |Compensaci6n retencidn sina - | Clarve oper. [ | % Conzultar | | ﬂ Anteriores :| u Ciguientes | ;ﬂ Salir |

@ Nota: si el usuario desconoce el departamento contable al que pertenece la unidad

responsable que desea afectar, leer el apartado 1.2.1.1 del presente documento.
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Después de seleccionar la "Unidad responsable" o "Unidades responsables" que
pertenezcan al departamenteo contable que el usuario desea afectar, la plataforma de

forma automatica muestra solo las operaciones que pertenecen a la unidad

responsable seleccionada.

senta del pr

Archivo =

——

{aun

% iEFECHS B8 X B

e Ccolumna acul
Cwe. U Resp - Cperacion Cargos A& |Abonos Concepto Tipo |Resta M.
300102015 - pO00d 456 F| 1 985 .40 0.00 Compensacion retencion sin aplicar ] -1 9585 .40
150202015 - 0009 455 F| 1 985 .40 0.00 Compensacion retencion sin aplicar ] -1 985 .40

> ] fuu]uj]

26042015 - 0004 218927 Compensacion retencion sin aplicar ] 218927

260202015 ~ 000 474 A 219044 0.00 Compensacion retencion sin aplicar ] -2190 .44

12032015 ~ 000 430 A 219044 0.00 Compensacion retencion sin aplicar ] -2190 .44

27032018 ~ oo S04 FH 2190 .44 0.00 Compenzacion retencidn =in aplicar 1] -2,190 .44

100042018 ~ 0001 524 FH| 221205 0.00 Compenzacion retencidn =in aplicar 1] 221205
Suma fitkrac 16,953.01 0.00

Suma global: || 21,746 436 316, || 21,224 499 467 .0

X [¥] (Cwe. U Resp=0001) Personalizar...
M4 4 Sced b B % T il

Fonic: 01i1/2018 - | E. Fin.:|25m:-'.r2|318 N | Plo. M. Mov.: 99999 [#] Movtos. Activos  [] Completar # Movtos. 7] Wer pdlizas

[%] Cktener por Otimos registros Rango completa: . Inicio: .

Tipo oper: |C0mpengaci6n retencidn sina - | Clave oper: l:l || % Consultar || || m Arteriores || N Siguientesy | ,ﬂ Salir ||
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1.2.1.1 Consulta de Unidad responsable y departamento contable

Para consultar el departamento contable al que pertenece la unidad responsable a

afectar es necesario seguir la ruta que se indica a continuacion:

@ Catalogos» Inventarios» Catalogo de U. Resp

integrador de recursos elect gubernamentales =%

Catalogos

Inventarios

g Catalogo de U, Resp |@ Catalogo de marcas

(B Catélngo de lineas de Cpto. Ingresos |3 Catéiogo de: unidades de medida
&

m Catélogo de uzos de los articulos -3’3‘: Catalogo de laves de los articulas

" ‘ Catélogo de laves privadas E Clasificacion articulos para fabricar
= Catélogo de puntos operativos Polticas de compras
& i
'r_;ﬁ Catélogo de promaciones web LL'\ Catalogo de comisiones

I Requerimiento de afta de ariculo Catdlogo de categorias de producto o servicia del SAT
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Al dar clic en la opcion anterior, la plataforma despliega la pantalla "Catalogo de U,

Resp", como se muestra a continuacion:

Archivo =

1 |
EREEDE

Codigo clazsificador Descripcion de cadigo | Codigo auxil

Mttt 1 de 510 mhabbokbe ks T

U. Resp ordenado por clave

nicio @ Final @
Mo, b, Mo

Ohtener por dttimos registros

b || % Consuttar |||| ﬂ Anteriores || || ﬂ Siguiertes |||| ;ﬂ Salir ||
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Una vez seleccionada la unidad responable dar clic en el boton "Edicion" B4l como se

ilustra en la imagen:

Codigo clazsificador Descripcion de cadigo | Codigo auxil

Mttt 1 de 510 phaskbobh

U. Resp ordenado por clave

nicio @ Final @
Mo, b, Mo

Obtener por ditimos registros

[1_.- Clavel :

| || @, Consuttar |||| El arteriores || || 3 sioviertes |||| M ssir ||
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De inmediato la plataforma arroja la ventana "Edicion de U. Resp", para conocer el
departamento contable al que pertenece la unidad responsable es necesario ubicarse
en la pestafa "Contabilidad N° 4" en el campo "Departamento contable" como se

observa en la siguiente imagen:

= Edician de . Resp

EREpROoDEEEoE - 4 /m & 2 3

Clawe: oo Descripoion breve; |SECRETARIA |
Mombre: SECRETARIA l

Cadigo contakle uno:

B <

Cadigo contable dos:
[

=4 i
Cadigo contable tres;

= - |
Depattamento contakle:

T joooz - | ORI

Clasificadar:
| :

Cadigo auxiliar:

|. M sair |
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1.2.2 Aplicaciéon de compensaciones

Para realizar la aplicacion es necesario posicionarse en la operacion que se desea

aplicar y dar clic derecho "Menu Contextual" opcién "Aplicar importe a retenciones"

como se ejemplifica en la imagen siguiente:

150202015 -~ 0004 455 F| 1 985 .4 -1 ,983.40 0 PESOS
150152018~ 000 421 7 20155 — A 57945 0 PESOS
.~.; icar importe & retenciones Clrl+AE+R
260402015 - 0004 542 A 21892 -2189.27 0 PESOS
g Crear anticipo Alt+T
260202015 - 0004 474 F| 21904 It"’ Cargo a provesdar -2,190 .44 0 PESOS
120032018~ 0001 490 7 2,190.49 BH Conversidn de saldo A4S 2,190 44 0 PESOS
27032015 - 0004 a04 A 21904 _ﬂbPagar retencion -2,190.44 0 PESCE
10042018 ~ 0001 524 7 221210 [] Obsery. Del mavimierto 221205 0 PEZOS
,:? Botra mavimienta Del
x Cancelar pago de retenciones
O it acle 16.953.01 & Impresidn de estado de cuerts

I ala operacion Ctri+l
Suma global: || 21 746 436 516 ﬁg Autorizar operacion

i vizualizar autorizaciones

X [¥] (Cwve. L. Resp = 0001 Personalizar
@ £ : & Ir &l movimiento bancario AL I !

L I e e e e n I &Ir al depdsito relacionado _

Flic: ptmeots - | EFn:e072008  ~ | mo.méx.r-nou_;@ S Ir a pdliza Shift+Ctri+P s, [7] ver pélizas
P Ir a afectacion presupusstal  Shift+Clri+F
@ ‘wer detalle de |a integracion

gistros Rango completo: . Inicio: .

= P Refrescar datos Fs - Fr———
Tipo aper |C0mpen3acmn retencion sina - | Clave oper. iores || Iﬁ S f ﬂ Salir ||
l'l‘llJ Wer seguridades Cirl+Al+4
& Exportar datos
ﬂ Saliv Ezc
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Al dar clic en la opcién "Aplicar importe a retenciones" la plataforma arroja la ventana

"Aplicacion de saldo a retenciones" donde el usuario debe dar clic en el botén

"Aceptar", como se observa enseguida:

= Mplicacidn de saldo a retenciones

. U.Respr 0001 - =8

Fecha: L Tipo de paga: |
SECRETARIA PART

&= Cheguera; | Transfer. Electranica

Fecha:

E Chen JOper . '_

E Tarjeta: :. ]

Divisa a afectar; 01 = PESOS

Pago en:
B Divisa: | |PESCS “alor: | Importe: [1,933.40
Aplicaciin de importe & compraigasto """" & .:eptar """"" Cancelar
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De inmediato la plataforma arroja la ventana "Movimientos a afectar" donde el usuario
debe seleccionar la retencion que desea aplicar, como se ilustra en la siguiente

imagen:

bowitnientas par afectar

Archiva -

CpEracian Lehe Concepto Resta Divis

14293 8373551 IMPUESTO SOBRE PRODUCTOS DE TRABAID
ISR

274.51 PESY

14529 2,352.:59 10% ARRENDAMIENTO DE BIEMES INMUEBL 7.9 PES]
12045 83,735851 IMPUESTO SOBRE PRODUCTOS DE TRABAID 274.51 PESY]
15261 490,691 .59 1SR 1,605,589 PES
71 168181 276E.715.09 |y

M4 Scled40 kB AT

Ya seleccionada la operacién dar clic en el boton "Aplicar”.

Mowirnientes por afectar
Archiva =

ar un encabezado de columna agui para agrupar por ez columna

CIpEracian Dehe Concepto Resta Dirvisy

14293 8373551 IMPUESTO SOBRE PRODUCTOS DE TRABAID 274.51 PESY

145929 2,352.59 10% ARRENDAMIENTO DE BIEMES INMUEBL 7.9 PES]
15045 8373551 IMPUESTO SOBRE PRODUCTOS DE TRABAID 274.51 PESY
E] 15261 49069159 ISR 1,605,589 PESY

7 168181 27E.71:5.09 |y
M4 Sced4d bbb T
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Enseguida la plataforma arroja una ventana de confirmacion con la siguiente leyenda

"La aplicacion a la retencion se realizé correctamente”.

[nformacian

@ Nota: para conocer la afectacion seguir las indicaciones del apartado 1.2.3 Validacion.
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1.2.3 Validacion

Para validar que la aplicacion de la compensacion realiza la afectacién contable de
forma correcta, el usuario puede visualizar la balanza de comprobacion antes y

después de realizar la operacion.

Para acceder a la balanza de comprobacion el usuario debe seguir la ruta que se

indica a continuacion:

@ Contabilidad » Procedimientos » Balanza de comprobacion

” Sistema integrador de recursos electrénicos gubernamentales % ”

s FhR Contabilidad Fresupuestos Servicios Consulta Ejecutiva
(g o] [mef
Pdlizas T BH ;[ | ¥ gH
cootshles. 52 — &2

Procedimientos contables

,;' Auxiliar mayar * Auxiliar de mayor departamentos cortables
¥ -

e aclo de situacion financiera aclo de actividacdes
-, Estado de sit o fi Q\Estdd Ctiviclzch
B et

t Reportes financieros | ,é. Balanza de comprobacion

% Operaciones sin contabilizar =5 valdacidn de cuentas operativas

L

A Btécora de guias contables Bitdoora de pdlizas cortables

» E Zonsulta de operaciones por codigos contable de matriz de conversion

ﬂt}ﬂ Desglose de ingresos y egresos
|
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Al dar clic en la opcion anterior, la plataforma despliega la pantalla "Listado de

proveedores", como se muestra a continuacion:

Chdigo Contakle Cuenta Zaldo Inicial Cargo Abono Cargo K
.00 0.0o 0.00
w0300 vmmanine B |
@ et Cuentas ) Proveedores () Departamento || Wisualizar cuentss en estructura de rbol.
) Clientes W aLdores p=4 e = || Detallar movimientos mes por mes
Ejercicio; [2013 ~ |Periodo de: |Ener0 - |a: |Ener0 - |
Cuentas
| | ‘u Refrescar, ‘
[T Por Clasificacion  BXL
[7] Desglosar Catélogo de Cuentas (Contribuyentes, Proveador, Deudar) ‘ ﬂ Salir "
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Enseguida se describen los campos a digitar:

Departamento: indica que la busqueda de la infiormacién se realiza en funcién del

departamento contable que se digite.

Ejercicio: permite seleccionar el ejercicio que abarca la consulta.

Periodo de: permite indicar un rango de fecha para que se realice la busqueda.

Balanza de cornprobacidn

Archivo ‘ A 4 33!! E

strar un encabezado de columne aoul para agrupar po calumna

Codigo Contable Cuenta Salda Inicial Carga Abono Carga 1

st 0300 pmmanien Rl ]
(7) Cat.Cuentas ) Proveedores (&) Departamento | wisualizar cuertas en estructura de arbal.
1) terupg

) Clientes (") Deudores
Eiercicio:  [2018 + |Periodo de: |Enero - !a: - |

Ig Departamenta: |DDU1 - !I

‘ Refrescar

gl— L : ‘ ﬂ Salir |
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Una vez digitados los campos, dar clic en el boton "Refrescar”; de forma inmediata la

plataforma arroja el resultado de la busqueda como se observa en la imagen siguiente:

X
B

Codigo Cortable
¥ 1-0-0-0-0-000-0000 ACTIVG 0.00 0.00
1-1-0-0-0-000-0000 ACTIN G CIRCULAMTE 0.0 0.0
1-1-1-0-0-000-0000 EFECTI%O % EQUMNALENTES 0.00 0.00
1-1-1-1-0-000-0000 EFECTIVG 0.0 0.0
1-1-1-1-1-000-0000 FOMDO FIIG DE CAJA 0.00 0.00
1-1-1-1-1-001-0000 FOMDOS REYOLYEMNTES 0.0 0.0
1-1-1-1-1-002-0000 FOMDO REVOLYEMTE DE INYVER 0.00 0.00
1-1-2-0-0-000-0000 DERECHOS & RECIBIR EFECTIVG 0.0 0.0
1-1-2-2-0-000-0000 CUENTAS POR COBRAR A COR’ 0.00 0.00
1-1-2-2-1-000-0000 CUENTAS POR COBRAR PARTIC 0.0 0.0
1-1-2-2-1-009-0000 SUBSIDND AL EMPLEC 0.00 0.00
1-1-2-3-0-000-0000 DEUDORES DIVERSOS POR COE 0.0 0.0
1-1-2-3-1-000-0000 DEUDORES DIVER=O0S POR COE 0.00 0.00
1-1-2-3-1-004-0000 DELDORES POR RECLASIFICAC 0.0 0.0
1-1-2-3-1-007-0000 FOMDO GEMERAL 0.00 0.00
1-1-2-3-1-0058-0000 FOMNDO DE FOMEMTS 0.00 0.0
1-1-2-3-1-009-0000 FOMDS 0.00 0.00

Saldo Inicial Cargo menos Sbhono

4 1 de 240 b bk R [« | i
() Cat.Cusrtas () Proveedores (0 Departamento || Wisualizar cuertss en estructura de arbol.
) Cliertes () Deudores ") Grupo

Ejercicia: |2D18 - |Pe;i0d0 de: |[Enero - |a: |Ju|io - |

g Departamento:

|g @ Eefrescar||

B E— —
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Para localizar la cuenta que se necesita analizar, dar clic en el botén "Filtrar" ubicado

en la barra de herramientas y digitar en la la columna el nombre de la cuenta que se

requiere, enseguida se muestra un ejemplo:

Balanza de comprobacidn

L IFiItrar colurmnas (Shiﬂ+Alt+R)I

clo de columns FLpI&Er

Archivo *

Codign Cortable Cuenta

Saldo Inicial Cargo menos Abano

0.0 16,953.01 33359 16,619.42
X [¥] (Cuenta Cortiene %SUBSIDI0 %) |Personalizar...||
R T e I B A R B e n Il _I
) Cat.Cusntas ) Provesdares (0 Departamenta Wisualizar cuentas en estructura de arbol.
() Clisrtes () Deudores ) Grupo
Ejercicio: |2D18 - |Pe[iodo de: |Enero - |a: |Ju|io & |

IC. Departamerto: 0002 ~
||IEE| Refrescar
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Al realizar dicha accién la plataforma va filtrando de forma simultanea la informacién;
ya con el resultado de la consulta el usuario debe guardar una captura de pantalla del
total de la cuenta para visualizarlo después de realizar la operacion "Aplicacion de
compensaciones" de tal forma que pueda revisar si la afectacién se realiza de forma

correcta.

Balanza de comprobacidn

.&rChiVD ’ L . e '._-..= E: %.'@ ...

Arrastrar un encabezado de columna agul para agrupar por esa columns

Cadigo Cortable Cuernts Saldo Inicial Cargo Cargo menos Abono

O AL EMPLEC

000 16.953.01 33359 16,619.42
X W] [(Cuents Contiens %SUBSIDIC %) .Personalizar...-|
L e I - IR e = n Il
) Cat.Cuertas #) Proveedares @ Departamenta [7] Wisualizar cuentas en estructura de arbol.
) Clientes (7 Deudores ) Grupo
Ejereicia: |2U13 - |Pe;i0d0 de: |Enero - |a: |Ju|io -
I Departamerto: 0002 -
| Refrescar||
| .ﬂ Salir !|

@ Nota: el usuario puede regresar y ejecutar nuevamente | aconsulta para verificar la

operacion después de realiza la aplicacion.
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Al ejecutar la balaza de comprobacidn, el usuario puede observar que la afectacion se
realizd de forma correcta; puesto que la aplicacién, se efectud por $1,592.00 vy el total
de la balanza es de $16,619.42, la diferencia es $15,027.04 como se observa en la

siguiente imagen.

Balanza de cormprabacian

columnz

Codigo Contable i Cargo Abono Cargo menos Ahono Saldo Acumulado Clg

16,353.01 1 425 a7 15,027 04 15,027 04 .|

0.00 16,933.01 192597 15,027.04 13,027.04

¥ [¥] [Cuents Contiene 2%SUBSIDID %) |-Personalizar...;

Cat Cuertas ) Proveedores (00 Departamento [ Wisualizar cuertas en estructurs de arbaol.
Clientes (") Deudores ) Grupo
Ejercicio; [2018 ~ |Periada de: |Ener0 - |a: |.Ju|i0 - |
BT Departamerta; 102 -

B |

==

‘| Eefrescar: |

‘I ﬂ Salir !|

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



	1. Aplicación de compensaciones
	1.1 Ingresar al módulo
	1.2 Estado de cuenta del proveedor
	1.2.1 Compensación de retenciones sin aplicar
	1.2.1.1 Consulta de Unidad responsable y departamento contable

	1.2.2 Aplicación de compensaciones
	1.2.3 Validación



