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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Tramite de reposición de gastos

 Descripción: En el siguiente documento se explica el proceso para el trámite de

reposición de gastos dentro  de  la  plataforma  de  SIAFEV  2.0, este  procedimiento  se

realizará  desde  el  módulo  de  "Comprobración  de  gastos",  el  usuario  seguirá  las

indicaciones que a continuación se explican.

 Las pantallas que se  presentan a  continuación, contienen botones  y operaciones

de uso general.
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1.1 Ingresar al módulo

Para ingresar al módulo de "Comprobación de gastos" el usuario seguirá la ruta abajo

descrita: 

  Procedimientos » Deudores » Comprobación de gastos
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La  aplicación  abrirá  el  listado  de  comprobaciones  de  gastos,  posteriormente  el

usuario  dará  clic  en el botón  "Insertar  registro"  y  la  plataforma  creará  el  registro  en

modo de edición.
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1.2 Tramite de reposición de gasto

Para  realizar  el trámite  de  reposición  de  gastos,  el  usuario  tendrá  que  ingresar  los

datos  de  la  cabecera  del registro.  Dará  clic  en el  campo  señalado  en  la  imagen  y  

seleccionará el tipo "Acreedor" y posteriormente procederá a realizar la búsqueda.
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La  plataforma  desplegará  la  ventana  donde  opcionalmente  se  ingresaran  los  datos

para la búsqueda del acreedor y posteriormente dará clic en el botón "Aceptar".
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La aplicación mostrará la ventana con el listado de acreedores, el usuario seleccionará

 el correspondiente a su operación y dará clic en el botón "Aceptar".

Nota: El acreedor deberá estar habilitado para reintegro de gastos.
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Para  finalizar  la  captura  de  datos  de  la  cabecera  el  usuario  dará  clic  en  el  botón

"Grabar", el registro se mostrará en modo de consulta después de guardar los datos.

Posteriormente se ingresará al registro de los  detalles, esto  se  hará  dando  clic  en el

botón "Edición" que se encuentra marcado en la siguiente imagen:
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La plataforma abrirá la ventana "Edición de comprobación" en ésta el usuario dará clic

en el botón "Insertar"  para  ingresar los  datos  del detalle.  Después  se  ingresarán  los

datos y posteriormente se dará clic en el botón "Grabar" para guardarlos.
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Para continuar con el proceso  se  dará  clic  en el botón "Salir"  para  cerrar  la  ventana

"Edición de  comprobación",  en  la  cabecera  de  la  comprobación  se  dará  clic  en  el

botón "Finalizar" para terminar la captura del registro, como se muestra en la segunda

imagen de esta página.
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Concluido  el  proceso  de  la  captura  se  mostrará  la  etiqueta  "En  espera  de

autorización", a continuación el usuario dará clic en el botón "Autorizar comprobación"

y se abrirá la ventana que indicará el porcentaje de avance de la autorización.
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Cuando el proceso finalice se mostrará un mensaje indicando que la comprobación de

gastos fue autorizada como se muestra en la siguiente imagen:
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