Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1. Tramite de reposicion de gastos

@ Descripcion: En el siguiente documento se explica el proceso para el tramite de
reposicion de gastos dentro de la plataforma de SIAFEV 2.0, este procedimiento se
realizara desde el modulo de "Comprobracion de gastos", el usuario seguira las

indicaciones que a continuacion se explican.

L' Las pantallas que se presentan a continuacion, contienen botones y operaciones

de uso general.
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1.1 Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo de "Comprobacion de gastos” el usuario seguira la ruta abajo

descrita:

@ Procedimientos » Deudores » Comprobacion de gastos

Comprobacion de gastos

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
141
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

La aplicacion abrira el listado de comprobaciones de gastos, posteriormente el

usuario dara clic en el botén "Insertar registro" y la plataforma creara el registro en

modo de edicion.

Listado dle comprobaciones e gastos |5ﬂ M

Archivo v

{lselec. |Clave Fecha U. Resp Normbre ce U, Resp Comprobacion & | Clave deudariacreediar  Nombre Observacionss Clasificacid... |Desctipeién clasif.

2367 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000391 F1 ABURTO RAMREL MARIA ELENA PADI F Pauo Directo
2363 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000350 71 ABURTO MONTALYO EZEQUIEL PADI 7| Pago Directo
2368 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000330 71 ABURTO MONTALYO EZEQUIEL PADI 7| Pago Directo

2370 24072017 0001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000390 F ABURTO MOMTALYO EZEQUEL #
237 25072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000351 1 ABURTO RAMRET MARIA ELENA, A
2372 25072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000391 71 ABURTO RAMREZ MAR\S ELENA A
2373 25072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000307 F ABURTO MOMTALYO SOLEDAD 7
2374 25072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000018 71 SECRETARIA DE GOBIERNO

ULTURA,

1000 de 1000 % % % [« i

ricio @ Final
Ho. M&x. Mo,

Obtener por diimas registros

Ordenadas por clave de comprobacion

|, @ Consultar |H, 4] Ar_nanuresd‘, ] Slgu\entES|HF Ml sair |‘

clier

Sistema integrador de recursos electionicos gubemamentales %

Archiva | Estado operacier
- ‘ ' ‘ ce | =8 | &5
T Proyecto - | Feohs: [zain7iz017
T Contretor -
SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I3 Clasific -
Pagn de adeudos [ Area figica: -
=LA Q. Divisa velor Par pagar

mn aul

@Rengm’n Tipo Oper Factura Fechafact Proveedor  Nombre proveedor Fechagio.  |Clave  Deseripeién Parcial simptn % WA | 1V.A. Inpuestod Parcial cimpto.  |mpte Retenido  Parcial

A sovieauon

Mo hay datos para mostrar=

W4 a0 bR <] i

+ Ziiooiooioion - - - - - - - -

Doz | Fethoautorzaciens || mporte:| |
B Ebors:| 011 o || e
Observaciones: e I:l ImpLesta:

Retenciones:

UM -

Administrador

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



1.2 Tramite de reposicidon de gasto

Para realizar el tramite de reposicion de gastos, el usuario tendra que ingresar los
datos de la cabecera del registro. Dara clic en el campo sefialado en la imagen y

seleccionara el tipo "Acreedor" y posteriormente procedera a realizar la busqueda.

stema integrador de recursos electidnicos gubermamentales

Procedimientos

& Comprobacion de gastos (X \\

Estatla operacidn
CIEEEL L ANECIEN L[
T peudar - I - I I Proyecto ~ | Fecha: [zam72017

=y T Cotrato: -
B0, Resp: S EL ¢. GOBERMNADOR I3 Clasific ~

Archiva =

Mo

Pago de adeudos I Area figioa

=l o Diviss | - | alor:

Por pagar

=
Q Arrastrar unenc e SUrUpar por e columng

E

F

£ [ renatén | Tipa Oper Factura Fechafacl |Provesdor  Mombre proveedar Fechago. |Clave [Descripcin Parcial simpta % WA IV, Impuestol Parcial cimplo.  |mple Reteride  Parcial
=

= =Ml hay datas para mostrars

> ISV, o[ S ) [« | i

+ 211110

I Autenize: Fechaautorzaciens || Imports:
D Babors: [0 | com || 1A
Observaciones: Financiamiento: l:l Impugsto:

Retenciones:
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La plataforma desplegara la ventana donde opcionalmente se ingresaran los datos

para la busqueda del acreedor y posteriormente dara clic en el botdn "Aceptar"”.

U Resp ass| | Ree [

& Comprobaciary

S SECRETARIA PARTICULAR .
([ T T T EEEEET T ek Proveer | AT
oot WREEH to. . Wow: T Proyecto ~ | Fecha: [2am72017

3 Clasific ~

n T -
[—
[ Area figica: :l
]

ECLU. Resp: 0001 ~ =ff | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. Sector empresa:

Doz - | [ SinU. Resp Tipo de blsgueda elor:
) micance exacta @) Blsgueda parcial donds Sea
) Bsqueda parcial al fiicio ) Biisguedta parcial sl final

£ Rengion {Tipo Cper Factura Il  ceptar |I| | saiv o Estagor [Todos - 1A, Impuestod  |Parcial cimpto.  |mpte Retenido  Parcial
I Cfenios [ Teertar e laconsulta: 295 “ o Aceptar ” llx Cancelar lII

ottt 0060 bbbt < | i

- 21110 - = = = < = o =

1 Autorizes Fechaauorizacion: | | Iimparte:

B3 Bibors 041 1vA
Chservaiones: Finsnciamientsr| | Impuesto

Retenciones:
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La aplicacién mostrara la ventana con el listado de acreedores, el usuario seleccionara

el correspondiente a su operacién y dara clic en el botén "Aceptar".

Buscar por

- | [Mombre el proveedor

Normbre del provestor Cave |RFC Status >y Y
L1888 8B &%
ABURTO MONTALYO EZEGUIEL 0019084 AUMETTITOIMED  Hebiltada =
meil | acreeror £COSTA MARTINEZ ROSA DE ABRIL 0000016 ACMRIDDT1 K2 Hailtada Doreves| - |reenm [oree

GULLAR CORDOBA AORIAN o £
ESL U Resp: 0001 ~ =48 | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADO] | AGUILAR WIWEROS LUIS ALFREDOD: [ TNG  Habiitado . Clasific. -

AGUIRRE HERNANDEZ MARIA, DEL CARMEN 0018427 AUHCTE1031Q82  Habiltado D Area figica -

A1 RITER |AMES MaRA= -] velor.
=L WA 4 R I95 b Ak

(el e B0 G ATy i e e s ﬁ

Tipo de bisqueds: Parciel donde sea impto (% VA | 1VA. Impuestod Percial cimpto.  |mpte Retenido  Parcial

- Tetal de reistros de
Siguiertes laconsulta: 295  Aceptar

Fecha fact

£ Renglén  Tipo Oper Factura

I X cancelar 1

L [« | i

- 211110 > > > > = = > >

ez ] P |
EC Blabora: |01 1AL
Observaciones: Financiamiento: l:l Impugsto:

Retenciones:

UM

Nota: El acreedor debera estar habilitado para reintegro de gastos.
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Para finalizar la captura de datos de la cabecera el usuario dara clic en el botén

"Grabar", el registro se mostrara en modo de consulta después de guardar los datos.

§

Lo l:l 3 creedor v |0020827 v | AGUILAR CORDOBA ADRIAN
ES U Resp: 0001 ~ =42 | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

Dpsz| - |

&3
T Proyecto: ~ | Fecha: 28072017

DL Clasific.

[ Areafigica:

I Divisex

alor:

@Renglnn Tipo Oper Factura Fechafact |Proveedor  Mombre proveedor Fecha gto Clave  Descripcion Parcial simpto % WA | 1A Impuestod  |Parcial cimpto.  Impte Retenido  Parcial
=Mo hay datos para mostrar=
L [« | i
- o S ) B =

-

UM

ez ] P s 4
EC Blabora: |01 1AL
Observaciones: Financiamiento: l:l Impugsto:

Total

Retenciones:

Posteriormente se ingresara al registro de los detalles, esto se hara dando clic en el

botén "Edicién" que se encuentra marcado en la siguiente imagen:

e cliente.

Sistema integrador de recursos electr

icos gubernamentales

| Estad operacidn

B YV e Q® 9 XEEBAEVHSEB R
3 Proyecto ~ | Fecm: [zan7am7 -
. Clasific. :l
I drea fisica :l
[, Divisax PESOE ‘alor,|1.00000

INGRESANDO OPERACIGN

englén  Tipo Oper Factura Fechafact Proveedor  Nombre proveedor

ettty D0E 0 hdbedbi ko . 11

211110

Facha gio

Clave Parcial

Descripeion

Farcial simptn (% W& | IV.A. Impuestol  Parcial cimplo. | Impte Retenido

<Morhay #5tos pars mostrars

. Secretaria Particular el C. Gokernadar . .

I Autorizd: -

D! Blabor: ADMI ~ | SUPERUSUARIO

Observaciones:

-

UM

Admini

0.00
0.00
0.00
0.00

Importe:

Fecha autarizacién -
1.0
Finerciemiento: | |Impussto
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La plataforma abrira la ventana "Edicién de comprobacion" en ésta el usuario dara clic
en el boton "Insertar" para ingresar los datos del detalle. Después se ingresaran los

datos y posteriormente se dara clic en el boton "Grabar" para guardarlos.

Sistema integrador de recursos electionicos gubemamentales

Procedimientos

s
Mo deduckle  BD U Resp:

2 cpto. die eoreso, -
Soatewor: | -] e[ -] Brogete | -]

Deseripeion de
concepto de
Archiva = egreso:

B Proveedor: -
E=1p Serie, | Eactura: | | ‘ Fecha factura -] Fechmoperssén| -] - | Fecha: 287017

L.
Do -]

Presupuestal
Conc. invertarisble
Conc. activo fia

Compensa ret Transferencia deudor
Iterés
Exerto de IMA  Tipo movio

el 1]

sl Teowsmst 2L 15 AL 1=l Tl | ErE
Tipo retencién |Clave |Retencién Acrestor Deusor % Reten.  |importe Folwms | ecae
= % Impuesto Impte. Impuzsto
3 IEPS: Parcial cimpto
& =No hay deltos para mostrar= —
< Casto [ R pto.  [mite Retenido  Parcial
5

Precig uritario 2 pagar: Parcial a pagar:

il i
céd Contabl:| | Deparamentocontable: | - |ERCebmcosts] -
bttt Dol 0 kbbb <M hay datos para mostrar>
211110010010100
Secretaria Particular del C. Gob

B Autorizs: -
D) Etmborg: ADMI - | ) FERTISOART

Observaciones:

UM

Sistema integrador de recursos electidnicos gubernamentales

Procedimientos

£
Ecmn de eoreso: 403 - n@ CG_Agua Purificads Nngedumh\e EU Resp: (0001 - q§ SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Descripeién de [Pagn Agua
concepto de
egresa:

Presupuestal Compensa ret Transferencia deudor
Conc. inverterisble Interés
Conc. activa fiio Exertode |VA  Tipo movio: Egreso M =

ECl Proveedor: 0000001 ~ | PROVEEDOR GERERICO

Serie: | Factura: | | Fecha factura ~ | Fecha operacién (261072017 - - | Fecha: 287017 -

i |

L=
Cartidact ) Divies: Walor:

Tipa retencion |Clave |Retencion Acreedor |Deudor  |%Refen. |importe 9 1.4 0.00 LV.A e 000
Simpuesto 000 I (o 0.00
P Parcial cAmpto: 500.00

@Rengl:’m Tipa <t iz BB TG o IS Costo (e e 0.00) plo.  Impte Retenico Parcial

#* Egreso M. Precig unitario a pagar: Parcial a pagar: 500.00 000

M 5000000 500.00 E

Hidd 1de1 cboeoan ] 221005 - 2111100100101000 » 139 - B ~ A~ E470 - % - 1100117 - 1 -~ E4700001001 ~ q

Agua Puificada - Secreteria Particulsr del €. Gobermador . Ofros . Transparencia, Rendician de Cuentas y Combate & la Conrupcifn . Estaro de Derechn lgualder! De Génern _ Gobierno . Recursos Fiscales
- 2000001000 | Gaste Corrierte . Proyects de fipo E del programs presupuestario IGUALDAD DE GENERO para b LLR. SECRETARIA PARTICUL AR DEL . GOBERMADCR
Secretaria Particular del C. Gob

Parcial simpta 500.00 El

J

L

e ——

M sair
B Autorizs: - L 1
D) Etmborg: ADMI - | ) FERTISOART VA
Observaciones: Frsnciamients||Imeuest 000
T — - 0.00

LM
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Para continuar con el proceso se dara clic en el botén "Salir" para cerrar la ventana
"Edicion de comprobacion”, en la cabecera de la comprobacién se dara clic en el

boton "Finalizar" para terminar la captura del registro, como se muestra en la segunda

imagen de esta pagina.

Sistema integrador de recursos electiénicos gubemamentales

Procedimientas

T eEEha#
ngln e goreso 403 - q§ OG_tgus Purificads Nngedumh\e gu Resp: {0001~ : SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBERMNADOR

Deseripoitn :e Pago Agus Presupuestal Compensa ret Transferencia deudor
mﬂteé;:zs DE Cone. invertarisble Interés —_—
Cane. activo fio Exertode %A Tigo movia: Egreso . =

EGl Proveedor: 0000001 ~ | PROVEEDOR GERERICO

Serie: | Factura: | | Fecha factura ~ | Fecha operacién (261072017 - - | Fecha: 287017 -

i |

D firea tis. ]

Certidack T Divies: MONEDA NACICNAL alo 1

Precio unit. simpto S00.00) % Descuentos: 1-|:|2 I:l 3 I:l & I:l 5 I:l 5 Parcial simpto : 500,00 El
Tipo retencion | Clave |Retencitn Acreedor | Deuror % Reten. | Importe 1-V-A. egr. 000

e = _
Parcial campto: 500.00
Sengién Tipo < hiay etos para mostrars S 000 pio. |Imple Reterido  Parcial
1 Egresal Precig unitario a pagr *Parcial & pagar: s00.00 oo

T 5000000 so000] |9

sttt 1021 shestbaibief| 221005 211110010010100 133 B A E470 A 1100117 1 E4700001001

Afua Purificads . Secretaria Particular dsl C. Gobemador . Ofros . Transparencia, Rendicién cie Cuentas v Combate 5 13 Corrupcidn . Estada ds Derecho lguaidad De Génern . Gokierno . Recursos Fiscales
210010010100 | Giastn Corrierte . Proyecto de fino E del programa presupuestario [GUALDAD DE GENERO para la LLR. SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR
Secretaria Particular del C. Gob

I M ssir I
1 Autorizs - [ ] Importe:

BT Elabors: ADMI - | 5 FERT=UART (XS 0.00
Observaciones: Financiamiento: l:' Impuesto: 0.00
eta | |

UM L

2B

Sistema integrador de recursos electidnicos gubemamentales %

Comprobacion d gastos (X \‘

Archive = | Estaclo operacisr
= 2 VIR S B & 5

B YV ed|Egle x5 @E A S0 686 ke

gAcreednr ~ |[0020827 - AGULAR CORDOB A ADRIAN FinalizarHabiitar Captura e registro g?mveao ~ |Fecha: (2800702017 ~

ECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR ﬂ Clasific. v

[T Area figica: -
vielor:|1.00000

ENERICO B Dvisax
IHGRESANDO OPERACION

Renglén  Tipo Oper Factura Fechafact Proveedor  Nombre proveedor Fechagio.  |Clave  Deseripeién Parcial simptn (% WA | 1V.A.  Inpuestod  Percial cimpto.  |mpte Retenido  Parcial

1 EgresoM A v 0000001 3] PROYVEEDOR GENERICO 28072017 + 403 7] CG_Agua Purificads s0000 0 0.00 0.00 000 500.00 000

WO TdeT M ¥ R < | i

211110

Secretaria Particular el C. Gobernador

I Autorizes B Fechaauorizacion: | -] mporte: 50000
QD Babord: ADMI ~ | SUPERUSUARIO 1.4, 0.00
Observaciones: Finerciemieto | |Impussto 0.00)

P — 500.00

UM
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Concluido el proceso de la captura se mostrara la etiqueta "En espera de
autorizacion", a continuacion el usuario dara clic en el botdn "Autorizar comprobacion”

y se abrira la ventana que indicara el porcentaje de avance de la autorizacion.

L EAEOE8B &S
gpmyedn ~ |Fecha: [28/07/2017 ~

BT Clasific. -

T drea fisioa -

[T, Divisa: PESOS lor:| 1.00000

EN ESPERA DE AUTORIZACION

2 columna

Qper Factura Fechatact Provesdor  Momhre provestior Fechaoto,  |Clave  Descripcion Parcial sfimpto % WA | LVWA. Impuesto 1 Parcial cimpto.  Impte Retenio  Parcial

1 Egreso M, El - 0000001 3 PROVEEDOR GEMERICO 26072017 + 403 F CG_Aaua Purificata S00.00 0,00 0.00 0.00 500.00 om

W4 Tdet bR R <] i

21111001001 0100

Secretaria Parlicular del C. Gobernador

B Autorizé: - Fechaautorizecior: | - | Imparte: 500.00

EC Blabord: |ADMI - | SUPERUSUARIO VA 0.00;

Observaciones: Financiamiento: l:' Impuesto: 0.00
eta | | ata

UM

¥ sdministrador

& Comprabacidn de gastos

| Estaclo operacién:

OEEEEEE YV eQ%a i x/& ¢ E A& 0 s8R kS
gAErEEdnr ~ 0020827 - AGULAR CORDOB A ADRIAN ngvedD ~ |Fecha: (2800702017 ~
T Clasific.. :|

[T Area figica: -
vialor: | 1.00000

Bjecutanda procesa. Por favar espere

Obsteniznddo clasificadares de I comprobacin

E X Cancelar’

Qper Factura Fechatact Provesdor  Momhre proveetior Fechaoto,  |Clave  Descripcion Parcial sfimpto % WA | LVA. Impuesta 1 Parcial cimpto.  Impte Retenio  Parcial

1 Egreso M, El - 0000001 3 PROVEEDOR GEMERICO 26072017 + 403 F CG_Aaua Purificata S00.00 0,00 0.00 0.00 500.00 om

WO Tdet b R R R [« | i

21111001001 0100

Secretaria Parlicular del C. Gobernador

I Auterizd: - Fecha autorizacién Importe: 50000
D) Etmborg: ADMI ~ | 5 PERUSUARIO 1A 0.00
Observaciones: Financismiertor| | Imuesta: 000
T — - 500.00

UM W Laministrador
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Cuando el proceso finalice se mostrara un mensaje indicando que la comprobacion de

gastos fue autorizada como se muestra en la siguiente imagen:

| estatocperacicn

B Y Vedka 8 x & «HhEaE0 686 S
AGUILAR CORDOBA ADRIAN BPVUVEL‘ID - |Fecha: 280702017

3 Clasific -
[ Areafizica: -

I, Divisar PESOS “alor:| 100000,

ECLU. Resp: 0001 ~ 48 | SECRETARIAPARTICLILAR DEL €. GOBERNADOR
D Plazo GENERICO

@ La comprobacin de gastos fue autarizada.
AUTORIZADO -

Fecha oo

1A, Impuesto]  |Parcial cimpto. et Retenido | Parcial

Parcial simpto % VA&

Fecha fact Clave  Descripcion

Oper Factura Proveedor  Nombre proveedor

e~

A v 0000001 3] PROYVEEDOR GENERICO 28072017 + 403 7] CG_Agua Purificads s0000 0 0.00 0.00 000 500.00 000

W4 Tdet bR R <] i

21111001001 0100

Secretaria Parlicular del C. Gobernador

I Autorizé: [ADMI - Fecha autorizacién: 28072017 - Importe: 500.00)
D Elaborg: |ADMI ~ | SUPERUSUARIO 1A, 0.00
Observaciones: Francemeniz| | impueste: 0.0,

T E—— 500.00
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