Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Tramite de pago FISM (Fondo de Infraestructura Social
Municipal)

@ Descripcion: Operacion para el registro de entrega del recurso correspondiente
al Fondo de Infraestructura Social Municipal correspondiente a los municipios. Puede

incluir retenciones aplicadas y descuentos. Este proceso se ejecutara en la Plataforma

desde el médulo de "Aportaciones” '

L' Las pantallas que se presentan a continuacion, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Aportaciones

Este proceso de tramite se realizara desde el médulo antes mencionado, para

ingresar el usuario debera de seguir las siguientes indicaciones.

1.1.1. Ingresar al médulo

Para acceder al modulo, el usuario se posicionara en la ventana principal de la

plataforma y seguir la ruta que a continuacion se describe:

@ Procedimientos » Operaciones generales » Aportaciones

‘| Sistema integrador de recursos electiénicos gubernamentales % ‘|

Servicios  Consuita Ejecutiva

bl

iyl operaciones generales -
£ *. Sabre pedicos 5] Resuerimisrios St Enwid 2 mercancia
Ingresos cl = =
. H @ Futeo de entrega P Ruteo de cobranza (L= Factura del dia
eraciones afectadss en distinta fecha i: Crdlen de pago = Contra recios
= | Requerimierto de anticipo @ Participaciones & Depisitos v pagos a terceros
Eu L B
LT ——
¢ u
Homina
iy Operaciones de noming - Reintegras ce ndming [77) Generar érdenes de page de néming
b & el
B Pagar nmina
=
Folios de autorizacidn
[ Catdlogo de acronimos Catdlogo de tipos de folio de autarizaciin g ‘isor de folios de autarizacidn
e v
W& Config on de: por tipo de folio de
Mercanciainterna
;r‘ Recepcion de mercancia interna &, Solicitud de movimientos de mercancia interna ‘l Mavimientos de mercancis interna
14 = %
¥ Transferencia de mercencia interna %, Donativos en especie Fresguarcias de activo fio
o & &"
g WisOr articuloss internos y resouardos Sl Aetualzackin par availo
: -
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Al realizar la accion anterior la plataforma desplegara la pantalla "Listado de

Aportaciones", como se observa enseguida:

Jcﬁ, Listado de sportaciones ‘ 5

Archivo v

| e Aportacin  Fecha U.Resp  Nombre U. Resp Tipo Clave provesdor  Mombre proveedor Ejercicio  Mes Clave proyecta Nombre proyecto

379 20062017 0304 7 COAHUTLAN Egrescs  Pagode sportaciones 0002807 ] COAHUITLAN m7 Julie 0000547 ] Proyecto de tieo | tel programs presupy
3720 20062017 0305 7| COATEPEC Egresos  Pagode gportaciones 0002808 ] COATEPEC 207 Junio 0000550 7] Proyecto de tipo | del programs presupu

3721 20062017 D306 7| COATZACOALCOS
L coaTzmTLA
3723 20062017 0308 7| COETZALA

Egresos  Pago de sportscionss 0002911 7| COATIACOALCOS M7 Julio 0000553 ] Proyecto de tipo | del programs presupy

Egresos  Pagodecportaciones 0002814 7] COETZALA

3724 20062017 0309 F COLPA Egresos Pago e aportaciones 0002816 A COLPA 07 dulio 0000562 ] Proyecto detipa | del programa presupyl

Julin 0000558 ] Proyecto de tipo | del program presupu

3725 2A0E2017 0314 F] COSCOMATEPEC Egresos Pago de aportaciones 0002325 71 COSCOMATEPEC 2m7 Junio 0002508 ] PAYIMENTACION CON CONCRETO HIDR|
3726 270772017 0087 7| DIRECCION GENERAL DE PROGR: Egresos Pago cle sportsciones 0002778 7 PAMUCO 7 o 7

WM 4 22003726 bk ow oM A [ (| I

ricio @ Fi

Hlo. Mas. Mov.

Ordenados por clave de aportacion

1. Clawve portacién

Ohtener por Ukimos registros

Fheme | el
| By consuter | | B Anteriores || [ Siuientes | ] Seli |
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1.1.2. Insertar cabecera

Para iniciar la operacion, el usuario dara clic en el botén "Insertar" (F3), ubicado

en la barra de herramientas de la ventana, como se observara a continuacion:

& cliente v

Sistema integrador de recursos electionicos gubernamentales %

J'{k Listado de sportaciones \gg‘

Archivo ~

U.Resp  Nambre U, Resp Tipo Clave provesdor | Nombre provesdar Eiercicin  Mes Clave proyecta | Nombre proyects

3719 20062017 0304 7| COAHUITLAN Egresos  Pagode sportacionss 0002807 ] COAHUITLAN M7 Julio 0000547 ] Proyecto de tipo | del programs presupy

3720 20062017 0305 7| COATEPEC Egresos  Pegode gportaciones 0002808 ] COATEPEC 207 Junio 0000550 7] Proyecto de tipo | del programs presupu
3721 20062017 D306 7] COATZACDALCOS
L2 COATIINTLA
3723 20062017 0308 7] COETZALA

Egresos  Pago de sportscionss 0002811 7 COATZACOALCOS 207 Julin 0000553 7] Proyecto d tipo | del programs presupu

Egresos  Pagodeporaciones 0002814 7] COETZALA

3724 20062017 0309 F COLPA Egresos Pago e sportaciones 0002816 A COLPA 7 Julio 0000562 ] Proyecto detipa | del programs presupul

Julio 0000553 7] Proyecto de tipo | del program presupu

3725 2G0T 0314 7] COSCOMATEPEC Egresos Pago de sportaciones 0002325 7 COSCOMATEPEC M7 Junio 0002509 ] PAVIMENTACISN CON CONCRETO HIDR}
3726 270772017 0087 7 DIRECCION GENERAL DE PROGR: Egresos Pago de sportsciones 0002778 7 PANUCO m7 o 7

W4 722083726 koM ALY [ (| i

Ordenados por clave de aportacién ricio @ Final @
No. Max. Wov.

1. Clave apartaciin

Outener por dlinos registros

Cagvespartacien || - —p——
| B consuter | | [l anteriorss | ‘, V] 5|gwemes!H, A s |
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Al realizar la opcion anterior la plataforma desplegara la ventana en modo edicion

donde el usuario agregara los campos correspondientes:

iy, Aportaciones |3ﬂ

Archivo ™ | Estaco operacién =

DEEDDODDEEEEE ¥ & ¢

cave| | Foshe [270722017
Digrovesdor| | Dowsit - Berclcie:| 2017 - | mes
L E— T

@Reng\c’m Cue. Gasto |Cve. Ingresol...|Concepto egreso Cve. Proveesior | Nombre proveedor Parcial Cimpto. | Clave proyecta U.Resp | Nombre U. Resp
<o hay detos para mostrar=
M4 Ode0 b T I »
B conceptos de eqresad] B Descuentas]
- 211110 - - - - - - - - - @ -

Observacicnes: | Imparte subtatal

T Eapors: o hiimera de oficio: Descuento:

UM W sdministrador 7 Fech S0 Unknowvn (b
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El usuario seguira las indicaciones que a continuacion se describen para el registro de

su operacion:

1. U. Resp.: Este campo por defecto se encuentra ligado al usuario que registrara la
operacion, en caso de que se necesitara cambiarla, dara clic en la opcién
desplegable e identificara la unidad que requiera.

2. Proveedor: El usuario seleccionara el proveedor, el cual sera el municipio al que se
realizara la operacion.

3. No. Cuenta: El usuario tendra que elegir la cuenta mediante la opcion desplegable
del campo, se elegira la cuenta de Infraestructura.

4. Concepto(Deposito): El usuario escogera el concepto "Pago de aportaciones" el
cual se utilizara para este proceso.

5. Clasif: El usuario seleccionara la opcion "FISM" debido a que se esta realizando el
Tramite para la aportacién del Fondo de Infraestructura Social Municipal.

6. Fecha de vigencia: El usuario elegira la fecha de vigencia en la que se estara
completando el registro (Campo no obligatorio).

7. Observaciones: El campo no es obligatorio, pero permitira al usuario identificar su

operacion de mejor manera.

Archive Estaco operacién

ICEEDDEEEEEa Y @ @
Clave: Feoha [27072017 - |

[-Resw: Jozs7 < ] _acakere] 1) 6) [Fechs vigeneia zsmvo | a1 invEmr -]
Froveedor: 0002734~ | ACAJETE 2) 5) Qerclclo: Mes:
) 4) B progects] -

@

o= 7
=] i |91nmnaag7544 v| qlc:mcemu (Depdsitn) | 17 = | paGo DE APORTAC‘ONEsl

lﬁ] Rengién |Cve. Gasto |Cve. Ingresol... Concepta etresa Cve. Provesdor |Nombre provesdor Parcial Ciimpto. | Clave provecto U Resp  |Mambre U. Resp

<Ho hay datos para mostrar-
| Y R il »

B concentos de eoresad] B2 Descuertas]

- 311110 - = = = = = = = -la -

<. [Trémie de pago delFisM]| | 7)) Importe subtotal

Nimero de oficio: | Descuents:

o saministrador echa 772017 Fecha siste SO: Unknown (b
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Posteriormente, el usuario guardara el registro, para ello, tendra que dar clic en el

boton "Grabar cambios al registro actual" (F10) ubicado en la barra de

herramientas, como se visualizara a continuacion:

iy Aportaciones \'5\‘

Archivo - =]
[T 24X 50 E A BRI

cave| | Feohe: [27/0722017
B U Resp: [1257 - | ACAJETE Fecha vigencier 25072017~ a [MOTEOT .
provesdor: 002734 ~ | ACAJETE D Clasif Ejercicio: Mes:
Mo de .
B pjene (100109397844 - | EC. Concepto (Depdsi) PAGO DE APORTACIOMES

@Reng\én Cve. Gasto | Cve. Ingresof... Cancepto sgrese Cre. Frovesdor Nomhre provesdor Farcisl CAmpto. |Clave proyects WLResp  Nombre U, Resp
<M hay datos para mastrar-

WAt 0dED b il

T | e |

> 311110010010000 - 2 - - - - k3 - - @ a

Qbservaciones: |Tramite de paga del FISM Importe subtotat

T Bapors: imero de oficio: | Descuento

W sdministrador ch ec Unknowen (b

Una vez que se ejecutd la accion anterior la Plataforma mostrara el registro en modo
de consulta como se presenta a continuacion:

A, Aportaciones \'1\‘ T
Archive ‘ Estacn operacién
bl Yale k@t sExE0EAEA

Clav Fecha: 2707017 -

DU Fest: pEAE Fecha vigencia: 25072017~ ol Bmiemr -

Clproveedor: 0002734~ | ACAJETE T3 clasit FIM | Fism . Em
Mo, de :

B3 lent; (100108067644 - | BB concento (Depdsito PA.GO DE APORTACIONES

INGRESANDO OPERACION

Precio unit. Simpto.  |Parcial Simpto. Claveproyecta  |U.Resp | Nombre Ul Resp
<ho hay datos para mostrar>
4 Odel oo

1 - Conceptos de sgresos

111
Muicipin de Acajete

Observaciones: | Tramite de pago del FISht
T Eapors: [2DMI - | SUPERUSUARIO Mimera i oficio

-

inports suott
Descuerto

Admiistrador
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1.1.3. Insertar detalle

El usuario procedera a insertar el detalle del registro, dara clic en botén "Edicion”

(Enter), como se muestra en la siguiente imagen:

iy, Aportaciones IZ\W v
Archivo | Estadlo operacitn
EEEER YA e %@ ¢74(x|E 084 Ea
Fecha 27M7ENT -

e Fecha vigencie: [257072017 - al (310727 -
Mo de .
DD |ty 9100100357644 - | EG concepto (Depésita) PAGE DE APCRTACIGHES

INGRESANDO OPERACION

Rengién |Cve, Gasto | Cve. Ingresal... Cantidad Precio unit, Simpto. |Parcial Simpto. Clave proyects  U.Resp  |Momkre L. Resp
<o hay detos para mostrar=

et OdeD

1 - Conceptas de eoresas

11110 =

Municipio de Acajete I

Observaciones: |Trémie de pago del FIShi Imparte subtatal 0.00]
=3 Elabord: [8DMI = | SUPERLISUARIO Nimera de oficia; Descuento: 0.00]

[ JY—
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Al dar clic en la opcion anterior, el usuario visualizara la pantalla de "Edicidn del detalle

de conceptos de egreso”, para esto dara clic en el boton "Insertar" (F3), ubicado

en la barra de herramientas de la ventana, como se observa a continuacion:

I cpta. de egresa: Liv#_ﬂ L Proyecto: ’—‘ _vl
Descripcion de I
concepto de
egresa
g U. Resp: - “El [ Presupuestal
Carticact [ |
T Centro costo: [ -
Precio unit. Simpto.: |—|
Tipo retencidn | Clave Retencidn Acresdor Deudar % Retencidn | Importe | Parcial SAmpto.: l:l

Impte. Retenciones: | |

Parcial a pagar:

[

i | |
Cod. Contable: | Depto. Contable: | .J

<Mo hay datos para mostrar:

|- M sair |
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Al realizar lo anterior, el usuario seguira las indicaciones que a continuacion se

describen para la insercién del registro:

1. Cpto. de Egreso: Se agregara el concepto de egreso, el cual estara relacionado a la
clave y el proyecto que se utilizara.

2. Proyecto: Si el usuario conoce el proyecto dara clic en la opcion desplegable del
campo Yy seleccionara el que se utilizara.

3. Parcial a pagar: En este campo se capturara el importe a pagar.

4. Calculo: El usuario tendra que dar clic en el botdén "Calculo" a un costado del campo

Parcial a pagar.

I ale I:' e Td 'I'_--- CEDTOS 2 _-S
T T LT EEEL T RIS
=

qcmo. de egreso; | 358 - of| Fondo parala Infraestructurs Social Municipal 1 ) I T Proyecto: loooosns - 2)

Descripcion de
concepto de
egres

3 U.Resp: 0257 - =8| ACAJETE

Cartidad: 1.00|

I Centro costo: [ -
Precio unit. SAmpto.: 15,000.00}
| Retencidn Acreedor Deudor % Retencién  Importe | Parcial Shmpto.: 15,000.00
- |FIDEICOMISG FAS 977 w

Impte. Retenciones: 00|
Parcial & pagar: 4
3) 15,000.008 %
i | > |
Codl. Contable: | Depto. Contable: | -
> 311110010010000 -~ 421 ~ C -~ R ~ 461 - J - 2600417 ~ 2 - [4610257001 ~ I
. Municipio de &cajete . . . . Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal . . . . Proyecto de tipo | del programa presupuestario FOMDO DE APORTACIONES PARS, LA, a
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Posteriormente, el usuario guardara el registro, para ello, tendra que dar clic en el

boton "Grabar cambios al registro actual" (F10) ubicado en la barra de

herramientas, como se visualiza a continuacion:

E Cpto. de egreso: 359 - =g | Fondo para la Infraestructura Social Municipa T Proyecta: (0000405 -

Descripcion de
concepto de
egreso:

IO U.Resp: 0257 ~ =] aCAJETE V| Presupuestal

Canticlad: 1.00

Precio unit. SAmpto.: 415,000.00
i Retencidn Acreedor DieLidar % Retencidn | Imparte Parcial Simpto.: 15,000.00

FDECOMSOFAISS7? | =  =| 000 Impte. Retenciones: |

Parcial a pagar:

15,000.00

lawe

)

Cod. Contable: Depto. Cortabile: -

v 100100000« 41 ~ C - RO+ 461 ¢ 0 -+ 2500417 - 2 - |4E10257001 -
. Municipio de Acajete . . . . Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal . . . . Proyecto de tipo | del programa presupuestario FONDO DE APORTACIONES PARAS LA a
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1.1.4. Finalizar y Autorizar Operacion

Para Finalizar y Autorizar la captura de la operacion el usuario debera seguir los

siguientes pasos:

1) Finalizar'%l, ubicado en la Barra de Herramientas, al dar clic en dicho botén la
Plataforma mostrara el mensaje de confirmacién, posterior a esto, marcara el registro
como "EN ESPERA DE AUTORIZACION".

2) Autorizareg"'j, ubicado en la Barra de Herramientas, al dar clic en dicho boton la

plataforma mandara el mensaje de confirmacién, después el estatus de la operacion
se marcara como "AUTORIZADQO".

| Estaco operacin

DEEEEER Y @ e[d[a]¢ |74 (x(8 9 €A B a
U Resp: [0257 - | AcAuETE

Fecha (27072017 -
Fosha vigenoia 5072017~ | & BiATEOT - |

i Provesdor 0002734 - | ACAJETE E3.Clasif- FISM + | Fizm Ejercicio -2017 - | bes: _Ju\lu M
Mo, de 5
D (e (2100108897644 - | EZ) Concepto (Depastto) PAGO DE APORTACIONES

INGRESAHDO OPERACION

Precio unit. Sinpto. | Parcial Simpto. proyects U.Resp  Mombre U Resp
70257 B |ACAJETE

Qbssrvaciones: [Trémte de pago del Fish 15,769.47)

T Elpord: ADMI -~ | SUFERUSUARID Neimers de oficic: | escuento: 0.00

Referencia: | 1578347
789.47

15,000.00 Total e pogar: | 15,000.00

asurto: |

W administrader
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1.1.5. Transferir Operacion

Una vez realizados los pasos anteriores, se tendra que transferir la operacion, el

4
usuario dara clic en el botdén "Transferir = (Shift+Alt+T), ubicado en la barra de

herramientas como se visualiza a continuacion:

Arehive + Estao operaciin
EEEDDOODEEEER Y A » < 9(e|7E(xE80 € d e a
o Facha |ZTR7R017 -
U Resp: G| acmJETE Fecha vigenciar 25072017~ | al
Il provesdor. ACLIETE B Clasif. FisM Ejercicio hes:
B ?\?e;: I Concepto (Depsita) PAGO DE APORTACICHES:
AUTORIZADO

Precia unit. SAmpo. | Parcial SAmpto. Claveproyects  U.Resp  Mombre L. Resp

9,47 0000405

Observaciones: |Trémis de pago del FISM Imports sublotal 15,769.47)

T3 Flobors: [ADMI - | SUPERUSUARIO Nimero de oficic: | Descuenta: 0.00

15,789.47)
789.47)

15,000.00 e 16,000.00

Referencia; | Tota

asurto: |

W sdministrador echa actua27/07/2017  Fecha sistema:2707/2017 | S0: Unknowwn (1

Al dar clic en el boton anterior, la plataforma mandara un mensaje de confirmacion
como el que se visualizara a continuacion, el usuario presionara "Si" para continuar

con la operacion:

Confirmascion
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Posteriormente, la plataforma confirmara la transferencia de la operacién y también

preguntara si desea ir a la operacion creada, dara clic en el boton "Si".

Confirmacion

@ La aportacidn fue transferida satisfactoriamente yw se generaron las operaciones correspondientes, jDesea ira la operacidn?

il o

[

Alir a la operaciodn, la plataforma desplegara la ventana de "Registro de egresos" con
la nueva operacion generada, el usuario validara que el egreso se encuentre con las
etiquetas "AUTORIZADO" y "RECEPCION VALIDADA".

T Remee e i ix\‘

Archivo + Estado operacion ‘ -

z

DROEEDOEEEER Y » Q% 9 &x/E O €m0 s o8 E#h heV
No:| 37857 EDU.FResp ACRJETE DiErtregs SN+ |si DEFR Fecha: [27072017 -

Generado por integrador D Clssit. FISM FIsh Fecha facture:

Drowde| - TgPlezs GE - |GENERICO F. ertreqe:
lprovees: 0002734 ~ | aca ETE D) drea tigica: z

AUTORIZADO:

Gastn

Cpio. de egreso |Rengldn  Concepto egreso Descripein del articuln Descripein del concepto Cartidad  Precio unit. sfmpto |Precio urit. cfnpto | Parcisl sAmpto % %A, WA gasto % Impuesto Importe impuesto | Parcial cimpto

1110
| - Municipio de Acsjete:
B3 autorizé: [ADMI -~ | SUPERUSLARIO Fecha de aut: [27072017  + Importe subtotst 15,789.47
L Blabord: (ADMI + | SUPERLISUARIO 138 0o (=

Ohservaciones: | [RECEPCIGN vaLIDADA | Impussto: 0.00
Factura hio, |smauTenTIFICAR o Total 15,789.47
2 pivizar 01 - [PEsos Valor 1.00000 Retenciones: 789.47
Personal g
j mptoandom pogos [ O00fneete 15,000.00] rats pogar 15,000.00

BT asignado:

CAPS HUM o sdministrador
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