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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Trámite de pago FISM (Fondo de Infraestructura Social
Municipal)

 Descripción: Operación para el registro de  entrega  del recurso  correspondiente

al Fondo de Infraestructura Social Municipal correspondiente  a  los  municipios. Puede

incluir retenciones aplicadas y descuentos. Este proceso se ejecutará en la Plataforma

desde el módulo de "Aportaciones" .

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Aportaciones

Este  proceso  de  trámite  se  realizará  desde  el  módulo  antes  mencionado,  para

ingresar el usuario deberá de seguir las siguientes indicaciones.

1.1.1. Ingresar al módulo

Para  acceder  al  módulo,  el  usuario  se  posicionará  en  la  ventana  principal  de  la

plataforma y seguir la ruta que a continuación se describe:

 Procedimientos » Operaciones generales » Aportaciones
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Al  realizar  la  acción  anterior  la  plataforma  desplegará  la  pantalla  "Listado  de

Aportaciones", como se observa enseguida:
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1.1.2. Insertar cabecera

Para iniciar la operación, el usuario dará clic en el botón "Insertar"    (F3),  ubicado

en la barra de herramientas de la ventana, como se observará a continuación:
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Al  realizar  la  opción  anterior  la  plataforma  desplegará  la  ventana  en  modo  edición

donde el usuario agregará los campos correspondientes:
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El usuario seguirá las indicaciones que a continuación se describen para el registro de

su operación:

1. U. Resp.: Este campo por defecto  se  encuentra  ligado  al usuario  que  registrará  la

operación,  en  caso  de  que  se  necesitara  cambiarla,  dará  clic  en  la  opción

desplegable e identificará la unidad que requiera.

2. Proveedor: El usuario seleccionará el proveedor, el cual será el municipio al que se

realizará la operación.

3. No. Cuenta: El usuario tendrá que elegir la  cuenta  mediante  la  opción desplegable

del campo, se elegirá la cuenta de Infraestructura.

4. Concepto(Depósito):  El usuario  escogerá  el  concepto  "Pago  de  aportaciones"  el

cual se utilizará para este proceso.

5. Clasif: El usuario seleccionará la opción "FISM" debido a que se está realizando el

Trámite para la aportación del Fondo de Infraestructura Social Municipal.

6. Fecha  de  vigencia:  El  usuario  elegirá  la  fecha  de  vigencia  en  la  que  se  estará

completando el registro (Campo no obligatorio).

7. Observaciones: El campo no es obligatorio,  pero  permitirá  al usuario  identificar  su

operación de mejor manera.
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Posteriormente,  el  usuario  guardará  el  registro,  para  ello,  tendrá  que  dar  clic  en  el

botón  "Grabar  cambios  al  registro  actual"   (F10)  ubicado  en  la  barra  de

herramientas, como se visualizará a continuación:

Una vez que se ejecutó la acción anterior la  Plataforma  mostrará  el registro  en modo

de consulta como se presenta a continuación:



11

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1.1.3. Insertar detalle

El usuario procederá a insertar el detalle del registro, dará clic  en botón "Edición"

(Enter), como se muestra en la siguiente imagen:
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Al dar clic en la opción anterior, el usuario visualizará la pantalla de "Edición del detalle

de conceptos de egreso", para esto dará clic en el botón "Insertar"   (F3),  ubicado

en la barra de herramientas de la ventana, como se observa a continuación:
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Al  realizar  lo  anterior,  el  usuario  seguirá  las  indicaciones  que  a  continuación  se

describen para la inserción del registro:

1. Cpto. de Egreso: Se agregará el concepto de egreso, el cual estará relacionado a la

clave y el proyecto que se utilizará.

2. Proyecto: Si  el usuario  conoce  el proyecto  dará  clic  en la  opción  desplegable  del

campo y seleccionará el que se utilizará.

3. Parcial a pagar: En este campo se capturará el importe a pagar.

4. Cálculo: El usuario tendrá que dar clic en el botón "Cálculo" a un costado del campo

Parcial a pagar.



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.014

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Posteriormente,  el  usuario  guardará  el  registro,  para  ello,  tendrá  que  dar  clic  en  el

botón  "Grabar  cambios  al  registro  actual"   (F10)  ubicado  en  la  barra  de

herramientas, como se visualiza a continuación:
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1.1.4. Finalizar y Autorizar Operación

Para  Finalizar  y  Autorizar  la  captura  de  la  operación  el  usuario  deberá  seguir  los

siguientes pasos:

1)  Finalizar ,  ubicado  en la  Barra  de  Herramientas,  al  dar  clic  en  dicho  botón  la

Plataforma mostrará el mensaje de confirmación, posterior a esto, marcará el registro

como "EN ESPERA DE AUTORIZACIÓN".

2)  Autorizar ,  ubicado  en la  Barra  de  Herramientas,  al  dar  clic  en  dicho  botón  la

plataforma mandará el mensaje  de  confirmación, después  el estatus  de  la  operación

se marcará como "AUTORIZADO".
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1.1.5. Transferir Operación

Una  vez  realizados  los  pasos  anteriores,  se  tendrá  que  transferir  la  operación,  el

usuario  dará  clic  en  el  botón  "Transferir"    (Shift+Alt+T),  ubicado  en  la  barra  de

herramientas como se visualiza a continuación:

Al dar  clic  en el botón anterior,   la  plataforma  mandará  un  mensaje  de  confirmación

como el que  se  visualizará  a  continuación, el usuario  presionará  "Si"  para  continuar

con la operación:
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Posteriormente, la  plataforma  confirmará  la  transferencia  de  la  operación  y  también

preguntará si desea ir a la operación creada, dará clic en el botón "Sí".

Al ir a la operación, la plataforma desplegará la ventana de "Registro de egresos" con

la nueva operación generada, el usuario  validará  que  el egreso  se  encuentre  con las

etiquetas "AUTORIZADO" y "RECEPCIÓN VALIDADA".
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