Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Requisiciones de egresos con gastos tipo 2

@ Descripcion: Este proceso consiste en realizar el tramite o solicitud y se genera
desde el médulo "Requisicion de egreso” en la plataforma SIAFEV 2.0 con desglose
presupuestal de tipo gasto 2.

-

L' | as pantallas que se presentan a continuacion, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Requisicion de egreso

En este mddulo el usuario podra capturar las solicitudes de los bienes que requieren

las dependencias.
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1.1.1. Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo, el usuario debera seguir la siguiente ruta:

@ Procedimientos » Proveedores » Requisicion de egreso

Proveedores
mEgresns
sl
g,z_ Soliciud de egreso
2

B Resnrinients de pectio de conpra

‘ Compras

GOBIERNO DEL EST, DE VERACRUZ ;
mcatalugn e provesdores.

n14.0
#% Cotizacion de provesdores

¥ Retenciones
?} Cuertas por pagar

Control de adquisiciones
.:‘j:, = Cotizacisn del proveedor por publicacidn

i Cortrol cie licitaciones

|§‘ Reuisicion de egresn
b

Notas de crédita de compra

% Peditos de compras

g Hotas de crédito de egresos
(558 Reswimientos de colizaciones  prov
Cortratas
= Factura de egresos
I

& Cortratos mutiaruaies

$ Middlulo cie contral y captura de proceimiertos de adiuisiciones

Control de mantos por conceptos de earsso
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Al dar clic sobre el médulo sefalado la plataforma desplegara la pantalla "Listado de

requisicion de egreso", como se presenta a continuacion:

J # Listado de requisicién oz egreso [

Archivo ~

Hombre de L. Resp Clawe proveedor — Nombre de proveedor Observaciones Clasif. Glo Desc. Clasit. De gastn Subtotal
119 1807/2017 71 SECRETARIA PARTICULAR |
120 15072017 7| SECRETARIA PARTICULAR |

Impuesto Retenciones

H]
L]

000

&
2

000
121 180772017 7| SECRETARIA PARTICULAR |

b1}
Y

15100.00

122 1071201 7 7| SECRETARIA PARTICULAR | 000

]
3

123 190072017 7| SECRETARIA PARTICULAR |

&
2

86.21
124 1900712017 7| SECRETARIA PARTICULAR |

S
b1}

10345

]
3

125 200071201 7 7| SECRETARIA DE FINANZAS 7 Adiuicacion directa 100,00

Rl TICULAR:

]|
E |

126de 1268 % % ¥

Requisiciones ordenadas por nimero de requisicién

ricio @) Final @
Mo, Méx. Mov: |1
Ohtener jar Utinas registras

Hatiltar - Ver trazablidad desde e stado.

|| @, consutar |‘ ‘l [«(] Amerloves“ ‘l ] Slgu\emesl‘l A sy
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1.1.2. Insertar requisicion

Para insertar una requisicion de egreso dentro de la pantalla "Listado de requisicion

de egreso", el usuario debera dar clic sobre el botén "Insertar" (F3), ubicado en la

barra de herramientas, como se muestra a continuacion.

J # Listado de requisicion de egreso |5|}

Archivo ~

Clave Fecha Hombre de L. Resp

7| SECRETARIA PARTICULAR |

Clave proveedor  Nombre de proveedar Chservaciones Clasif. Glo Desc. Clasif. De gasto Subtotal Impuesto Retenciones

119 15072017

&
]

000

120 180772017 0o 7| SECRETARIA PARTICULAR | A A 0. 0.0 000 am
121 180712017 0oo 7| SECRETARIA PARTICULAR | A A 15,100.00 0.00 000 am
122 1071201 7 oo 7| SECRETARIA PARTICULAR | A A 000 000 0.00 000
123 190712017 0o 7| SECRETARIA PARTICULAR | A A 86.21 1379 000 om
124 10071201 7 oo 7| SECRETARIA PARTICULAR | A A 103.45 1655 0.00 000
125 200071201 7 o073 7| SECRETARIA DE FINANZAS A AD 7 Adiudicacion directa 100,00 1600 0.00 000

> 7 000 7 | SECR! PARTICULAR 1|000000

E |
E |

16126 % % @ [« | I

Requisitiones ordenadas por nimero de requisicion

ricio @ Final @
Hakitar - Ver trazahiider! deste el istero. Mo Méx. Mov: (1000

Obtener por diimas registros

|| @, consutar |‘ ‘, [«(] Amenovesﬂ ‘; ] Slguwemes!H, Ml sar |‘
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Al realizar lo anterior la plataforma mostrara la ventana "Requisicion de egreso" en

modo captura, como se muestra en la siguiente imagen:

A Requisicin de egreso \Z\‘

Archiva = ‘ Estado operacidn —

EEEERE )
T Ertrega: - Fecha:|21/06:2017

Clave: T U. Resp:
Treze| - e
Teoctpoy - Procedimisrto, -
o Pravesd :| D drea fisica: D001 -
T Clagif - -

@5 D s 2%

=
ol 2reastrar un enc olumna agui para ag columna
3
2 [ 4 Claveegreso Rengldn  Concepto ingresciegresc Descripeion de s, Int. Descripeién del concepto Cartitlsd  PreciountSimpts  Precio urtClmgt,  Parcisl dvisa % 1A
Z b |

<Ho hay datos para mostrar
v [ 4 DdeD bAoA E T < il L4

+ 2iiooiooioio - - - - - - - - - Q\

»

B putorizs Fechade autorizecidr| | —
5 Elapors: [0 - | SUPERUSUARIO o
Ohservaciones: miLiesto:
L Divisa: - walor: o
5 Personal =
asigraco: Retenciones: |
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1.1.2.1. Insertar cabecera

En la pantalla "Requisicion de egreso", el usuario debera agregar los datos requeridos

en los campos correspondientes:

1) U. Resp: Indica la unidad responsable correspondiente para la requisicion de
egreso.

2) Proveed: Indica la clave del proveedor relacionado a la compra del bien o solicitud
del servicio.

3) Entrega: Indica el lugar de entrega, en su caso se debera seleccionar "Sin definir"
4) Plazo: Indica el plazo de la entrega del bien o servicio.

5) Procedimiento: Indica el tipo de procedimiento de contratacion.

6) F. Entrega: Indica la fecha de entrega del bien o servicio.

7) Observaciones: Este campo no es obligatorio, sin embargo se recomienda para

que se agregue un dato adicional.

£ Resuisicidn de egreso ;x\‘

al .

‘ Estado operacidn

.
DEODEEDDEEEEE Y Q@]9 ¢ x84 9585

Cleve i1 Iﬁu Resp: 1001+ |  SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR | 3)

T Proc. ! Proy
[ Frovesa 0000001 - | PROVEEDOR GENERICO | 2)

Fecha: /15201 7

6) [ 7]

o
g
g
4 @ Clave egreso Rengldn  Concepto ingresoiegresc Descripeian de . Int. Desscripcién del concept Cartitlad  PreciountSAmpts  Precio uritCAmat,  Parcial dvisa % 1A
il =

&

Hlo hay datos para mostrars

v [ttt Dde 0 bbbk i

~ 21110 - - - - - - - - -

G puorizt Fecha de smnmaain’wl:l Importe
SOHI - | SUPERUSUARID

2 Elapord:

liza 123 R. DE EGRESO | 7y Impuesto:
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Una vez que se han agregado los datos de la cabecera, el usuario debera guardar la

requisicion dando clic sobre el boton "Grabar" (F10), ubicado en la barra de
herramientas, como se visualiza enseguida:

£ Renuisicion de eoresn E\‘

Archive

=

‘ Estacio operacidn

5
EE Y e

]

m

DEEE

QE S Nt XEEHME D HE G
il

Clave T3 u.Resp: 0001 - = SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR 3 Entrega: S ~ | =M DEFINR: Fecha: 211050201 7

i

TiPezof5E - | cENERICO F_entreg:| 21062017 -
Teoctboy - Procesimierto: Solicituel de Egresos ~
5. Proveed: 0000001  ~ | PROVEEDOR GENERICO [T drea fisica: 0001~ | SECRETARI® PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

T Glasif -

sopeaon T

Clave egreso Rengln  Concepto ingresoiegreso Descripeion de ar. Int Descripeion del concepto Cantided  Preciount SAmpto Precio urit.Clmglo.  Parcial diviss % 134

=Mo hay #5tos pare mostrars:
v [W4 4 0deD b oM A E T

- ool - =

T autorizs Fecha deautorizaciors| | Importe =
T Elaborg: LM SUPERUSUARIO IVA:
Observaciones: Poliza 123 RQ. DE EGRESO Impiesto:
T3 Divisa: - walor: Total
3 Personal 5
e Retencionss:
L
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Realizado lo anterior se muestra la requisicion de egreso con el estatus
"INGRESANDO OPERACION", como se visualiza en la siguiente imagen:

# Renuisicidn te ecreso |

Archivo ‘ Estado operaciin
11 Y eQ KDkt XEEALLY DB G
Cave 127) Tu.Resp: 2001 - |  SECRETARIAPARTICULAR DEL ¢ GOBERMADOR TErtregarlSn - | DEFIR Fecha21082017 -

TPz OE - | GENERICO F. entrega: |21 052017 -
Terctbor - Procedimisrto: [Solcuel de Egresas  +
T3 Proveed. 0000001~ | PROVEEDOR GENERICO I Area fisica; 0001+ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

T3 Clasi: B

[NGRES ANDO OPERACION

=

o

g

a

£ Clave spreso Rengldn  Concepto ingresoiegreso Descripeién de art. Int. Descripcitn del concept Cantidsd  Freciounit SAmpte Precio unit.Chmglo.  Parcil diviss | % |34
=

Mo hay datos para mostrar=

v (et DdE 0 b [

211110

. Secretaria Particular del C. Gobernadar . .

G puorizt = Fecha de autorizacidn| - | e 000

3 Elaporg: ADMI | SUPERLISUARID 1A ool |
Observaciones: Poliza 123 RQ:. DE EGRESO Impuiesto: 0.00
T Divisa: |01 ~ | PESOS valor: 1.00000] e 000
Personal
= asignado: z Feetenciones: 0.00
L
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1.1.2.2. Agregar detalle

Hecho lo anterior, en la pantalla "Requisicion de egreso" se deberan agregar los

detalles de la requisicion de egreso. Para ello, el usuario procedera a dar clic sobre el

| (Enter), como se muestra en la siguiente imagen:

boton "Edicion”

£ Renuisicion de egreso @‘

Archive + ‘ Estao operaciin
CEODDDOEEEER Y @ @ {9 &%/ 2 X80 & € 9 05 G
Clave: 127) DL u.Resp: 0001 ~ | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADCR T3 Erfrega: SN~ | SIMDEFINR Fetha: 21062017+
5 Plazo: | GE - | GENERICO S emmna:
T Proc. FPrnr, Procedimiario: | Solicitud de Egresos +

T3 Proveed. 0000001 - | PROVEEDOR GENERICO [T Areafisica: 10N ~ | SECRETARI® PARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR
T Clagif - -

INGRES ARNDO OPERACISN

=

o

g

2

4 lave egres  Renglén | Concepto ingresoigreso Descripeidn cie &, Int. Deseripcién del concepto Canfidad  Preciount.SAmpts  Precio unit.Cmito.  Parcial divisa | % 1.8
g

a

<Hlo hay datos para mostrar=

v [ttt D08 0 bbbk L

21111001001 0100
Secretaria Parlicular del C. Gobernador I

T autorizs - Fecha deautorizaciérs| | e oo |-

T3 Elabors: ADM | SUPERLISUARIO 1A 000,

Observaciones: Pliza 123 RQ. DE EGRESO Impiesto: 0.00/

L Divisa: |01 - | PESOS i 1.00000| Total: 0.00

Personal -
= e 2 Retencionss: 0.0,
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Al dar clic sobre el boton "Edicién", la plataforma despliega la pantalla "Edicion de
detalle de requisicion de egreso”, como se muestra en la siguiente imagen:

le detalle de rec on de e

EEEEOOERER e Y 5/« a# 5
= Gpto. de egrese: - = [7] Mo deducible B2 U, Resp: - =
Doz | ]

T edida: -] D proyecto: | - |
Descripeion de I [#] Presupuestal | Compensa ret.
concepto: [] Conc. Inventariakle [ Exerto de Iva
[F] Conc. Activa fijo 7] Interés

B Area fis l:l
Carticac I:I E Divvisa: l:l “alor: I:I
Precio unit. impto.: ‘ % Descuertos: 1 | | = | | 3 I ‘ 4 | |5: ‘ |$: | | Parcial sfimpto.-

] . 134 Egr.
Tipo retencion | Clave Fetencidn Acreedor Deudor % Reten. Impme| o lVA l:l

e Impte. Impuesto :

Parcial cimpto

Impte. Retenciones:

Precio unitario & pagar: Parcial & pagar:

b
]

Cod. Contable: Depattamento contable: I:l

<Ma hay datos para mostrar:
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En esta pantalla el usuario debera capturar los datos correspondientes al detalle de la

requisicion. Para ello se dara clic sobre el boton "Insertar". (F3), ubicado en la barra

de herramientas, como se visualiza en la siguiente imagen:

& Edicion de detalle de requisicion de egreso

Lfl e <> 0] FEAE
gcm. de egreso: - =% [7] Mo decucible  EZLu. Resp: - o
B2 articulo int: I:I = Medida: '] . Proyecto: l:l
Descripcion de | |¥] Presupuestal ™| Compensa ret.
concepto: [7] Come. Inveritaristle |7 Exerta de VA,
[] Come. Activa fijo [7] Irterés

g Area fis. l:l
Carticad I:I g Diviza: l:l “alor: I:I
Precio unit. simpto.: 1 % Descuentos: 1 | | & | | S I ‘ 4 | |5. ‘ |$. Parcial sfimpto_:

wva: [ 1.4, Egr:

% Impuesto - Impte. Impuesto :

Parcial cimpto.:

Tipo retencidn | Clave Retencidn Acrecdor Dreuddor % Reten. Importe |

Impte. Retenciones:
Precio unitario & pagar: Parcial a pagar.

Céd. Cortakle: Departamento contable: I:I

<Mo hay datos para mostrar:

& Aetalle |i H Salir |
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A continuacién la plataforma habilita los campos necesarios para el alta del detalle de
la requisicion, los cuales deberan ser alimentados por el usuario con la siguiente

informacion:

1) Cpto. de egreso: Indica el concepto de egreso relacionado al objeto del gasto

2) Articulo Interno: Indica el articulo interno relacionado al concepto de egreso

3) Cantidad: Cantidad de articulos del detalle.

4) Parcial a pagar: Importe a pagar que se genera del parcial bruto menos las
retenciones

5) Calculo: Botdn que permite calcular los importes

I on de ¢ )
EEEEEEEENERRA « AR

QEMH!”“: [244 - =8| Hienes nforméticos | 1) FModeducinle  ECLu_ Resp: 0001 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
leiculn int: 5150010333 - | mPRESORA COLOR BLANCO| 2) B Mecida: +| pEZA T proyecta: E
Descripeion de | | Presupuestal
concepto: | Exerto ce [V,
Art. Act. Fijo B2 Area fiz. 0001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE|
3| Canticed 100 Transterido: | . Divisa: - |PEZOS Walor: | 1.00000
Precio unit. simpto.: 434783 %Descuertos:t| 000(2| 000[3[ o004 | oools| ooo|s | 000 parcial sfimpto.- 4,347.83
T %4, Egr: 85217
Tipo retencidn | Clave Retencidn Acreedor Deudor % Reten. Imparte el 1?'?0 . 5 DD.
% Impuest : | oo0/ Impte. Impuesto | .
Parcial cimpto.: 5,000.00/

Impte. Retenciones:
Precio unitatio & pagar: Parcial & pagar:

. 5.000.00| 4) [ somofii]5)
[« | i |

Cod. Contable: | Departamento contable: ~ | Digt. Porcentusl: - |

- ZTnmen - < = = = = Z= BN

. Secretaria Particular del C. Gobernador . . . . ... I|
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Después de haber proporcionado los campos anteriores en la pantalla "Edicidn de
detalle de requisicion de egreso", el usuario podra utilizar diferentes claves

presupuestales si fuese necesario.

Para ello se debera utilizar el botén "Desglose de claves presupuestales" ,
ubicado en la barra de herramientas de la pantalla "Edicion de detalle de requisicion
de egreso", misma que debera estar en modo captura, como se muestra a

continuacion:

dicion de detalle de requisicion de e

o ClC (18]
T T T TS |

Elcpto. de egrese: 244~ =8|  Bienes Informéticos ] Mo decucible  BOLU. Resp: 0001~ = | SECRETARIAPSRTICULAR DEL C. GOBERNADOR
. Asticulo int: (5150010332 - | IMPRESORA COLOR BLANCO 2 pecida: - | PEZa T Proyecto: g
Descripcion de | Presupuestal
EETER | Exerto de IV
Art.Act. Fiio Ol Areafiz. 0001  ~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE|
Carticiact 1.00|  Transterido: | I Divisa: - | PESOS vlar: | 1.00000
Precio unit. smpto : 434753 % Descuertos| 000/z[ 0003 o004 ooos:| o003 i 000 parcial shmpto.: 4,347 83|
- [ 1500 WA Egr: 65247
Tipo retencidn | Clave Retencidn Acresdar Dreuclor % Reten. Importe llin: 1500 - g oo
9% Impuesto: oo Impte. Impuesto : 0]
Parcial cimpto.;| 5,000.00/

Impte. Retenciones:
Precio unitario & pagar: Parcial & pagar:

[ 5,000.00] [ S,UUU.UUJ:l
m i —

Cod. Contahle: [ Departamento contable: = | Digt. Porcentusl: [ -

- niOmonmon - = = = S e BN

. Secretatia Particular del C. Gobernadar . . .. .. I|
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Al realizar lo anterior muestra la pantalla "Requisicion de egreso num. (No. egreso)

desglose renglén: (No. renglén)”, en la cual se debera dar clic sobre el botén "Insertar"

(F3), ubicado en la barra de herramientas, como se visualiza en la siguiente
imagen:

Reqguisicion de egreso num. 127 desglose
Archivo *
| | e | | | ] — |
| | q
EEEEEDEEREE e 7V ZE o
1 1 1 1 1 1 1 — 1
5 Fen. Desy. | Clave presupuestal  Porcentaje  Parcial SAMPTO. Imgp. 1A Inp. Impuesto

=Mo hay datoz para mostrar=

Mt Ocle 0 bbb

Renglan desg |:| . Resp * =3 Proyecta:
Porcentaje: | Impte. Reten.
Parcial simgta.: |WA Grac Imgte. Imgto.:

Parcial a pagar: | Parcial chimpto.

B Esta parte del proceso unicamente lo llevara a cabo las dependencias que realicen

el desglose de claves presupuestales.
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Con la pantalla en modo captura, el usuario debera agregar los datos requeridos.
1) Parcial S/Impuestos: Campo en el cual corresponde el precio sin impuesto.

2) LV.A. Gto. Importe que corresponde sobre el parcial s/impto.

3) Calculo: Botdn que permite calcular los importes.

4) Busqueda: Botdon que permite buscar la clave presupuestal

Requisicion de egreso num, 127 desglose

Archivo -

C-1-1

HBe g

Ren. Desy. |Clave presupuestal Porcentaje | Parcial SAMPTO. Imp. %A lmp. Impuesto

E 515001 21111001001

Tded —kbobbd T

. Resp: 0001 - =8
Porcentaje:; 23.2|:IEIEI| Impte. Reten 3
| w4 Gto; 160.00 2 Jnpte. impto. 0.

{‘ﬁrcial chimpto . 1,160.00

Pt T

M- A

Renaldn desg I:I
1)

Parcial simpto.;

11600008

Parcial a pagar:

I515001 | . [z1111001 0010100 | 134 ~|.B~|.]a~].[F52 ~|.~]
100117 ~| [z ~| . [E2520001001
| | B-] | & 4)

Bienes Informéticos | Secretaria Particular del C. Gohernadar . Funcidn pliklica . Transparencia, Rendicidn de
Cuentas v Combate a la Corrupcion . Estado de Derecho | Apoyo v Asesoria Juridica del Ejgcutivo del Estado |
Gaokierno . Recursos Fiscales . Gasto de Capital . Proyecta de tipo E del programa presupuestario APOY O Y
ASESORIS, JURIDICA DEL EJECUTIVO DEL ESTADD para la UR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C.
SCABEERLA e
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Posteriormente se debera dar clic sobre el botén "Grabar" B (F10) para guardar el

registro, ubicado en la barra de herramientas como se muestra a continuacion:

Requisicion de egreso num, 127 desglose
Archiva -
T TTEEC FENETEE

Clave presupuestal  Porcentaje Parcial SAMPTO. Imp. %A lmp. Impuesto

515001 21111001001 2 1,

Tded —kbobbd T

MM o
Renalan desg.:l:l . Resp: 0001 - =8

Porcentsje: 23.2EIEIEI| |
Parcial =Ampta.; 1,000.00 [Y.A, Gl 160.000  impte. Impta.; 0.0

Parcial & pagar: 116000} % 1| Parcial cimpta.: 1,160.00
I515001 | . [z1111001 0010100 | 134 ~|.B~]|.]a -] [252
107 - | .|z - | |[E2520001001 |

Bienes Informéticos | Secretaria Particular del C. Gohernadar . Funcidn pliklica . Transparencia, Rendicidn de
Cuentas v Combate a la Corrupcion . Estado de Derecho | Apoyo v Asesoria Juridica del Ejgcutivo del Estado |
Gaokierno . Recursos Fiscales . Gasto de Capital . Proyecta de tipo E del programa presupuestario APOY O Y
ASESORIS, JURIDICA DEL EJECUTIVO DEL ESTADD para la UR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C.
SCABEERLA e
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Al dar clic sobre el boton indicado, la plataforma guardara el registro en la pantalla, el

cual se visualiza de la siguiente manera:

Reguisicion de egreso num, 127 desglose
Archiva -
| | | | | | | | | — =
| BEEEEB e #Zo o
ERENEEEEENEE S « 4 B B
= Ren. Desy. |Clave presupuestal Porcentaje | Parcial SAMPTO. Imp. %A lmp. Impuesto

b 515001 21111001001

Tde1 kb bHak % T

LB L B |
Renaglan desg.:lZI . Regp: 0001 - =g
Porcertaje:; 23.2|:IEIEI| Impte. Reten. J

Parcial =fmptao.; 1,000.00 [W.A, Gho 160.00)  |mpte. Impta.; 0.0

Parcial & pagar: 1AB0.00) % | *Parcial cimpto 1,160.00
15001 . 211100dooqcdo0 L 134 . B 0 oA E2S2 00N . HMO0NMT . 2 E2520001 004

Bienes Informéticos | Secretaria Particular del C. Gohernadar . Funcidn plklica . Transparencia, Rendicidn de
Cuentas v Combate & la Corrupcion | Estado de Derecho | Apoyo v Asesoria Juridica del Ejecutivo del Estado
Gobierno . Recursos Fizcales | Gasto de Capital . Proyecto de tipo E del programa presupuestario AP0 0 Y
ASESORIS, JURIDICA DEL EJECUTIVO DEL ESTADD para la UR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C.
GOBERMADCR

El usuario podra elegir las claves presupuestales necesarias para el desglose.
Realizado lo anterior el usuario debera cerrar la pantalla dando clic sobre la X, ubicada

en la esquina superior derecha.
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A continuacion se debera guardar el detalle de la requisicion de egreso dando clic

sobre el botén "Grabar" (F10), ubicado en la barra de herramientas, realizado lo

anterior se muestra el detalle de la siguiente manera:

a Edician de detalle de requisicion de egreso

DENEEOOEEEE » 9 AIEAE

Qcm_ de egreso: | 294~ | Adjudicaciones, Expropiaciones e Indemniza [~ Mo deducible gu_ Resp: (0001 -~ = SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

B2 Agticulo int: (5510010001 - | TERRENO PARAUSOS DIVERSOS B pedida: - | PEZA T proyecto: E
Descripcion de | Presupuestal | Compensa ret.
concepto: | Cone. Inventariable | Exerto ce V&
| Cone. &ctivi fijo | Irterés
Art. Act. Fiio B dreafis; DI01 - | SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBEI
Carticiact 1.00|  Transterido: I piviss: ™M+ |PESOS walor: | 1.00000
Precio unit. simpto 1,000.00 <% Descuentos: 1 0.00| 2 000 3 0.00] 4; 0.00|s; 0.00| §: 0.00 " parcial sfimpto. 1,000.00
. 144 Egr. 0.00
Tipo retencidn | Clave Retencidn Acreador Dreudor % Reten. Imparte Bl 0.00 o
% Impuesto: 000 Impte. Impuesto @
Parcisl climpto.: 1,000.00
Impte. Retenciones: 0.00
Precio unitario 2 pagar: *Parcial & pagar: o
1,000.00 1,000.00] % |
K I —
Cod. Contable: Departamento contable: -

GE30071 21111001001 0700
Adjudicaciones, Expropiaciones e Indemnizaciones de Inmuebles . Secretaria Patticular del C. Gobernador I|

> | S saiir |

& La plataforma cuenta con teclas de funcion, y en este caso, para guardar e insertar

un nuevo registro el usuario puede utilizar la tecla F9.

=¥ Si se requiere agregar mas detalles a la requisicion de egreso, se debera repetir el
proceso anterior "Agregar detalle".
Para cerrar la pantalla "Edicion de requisicién de egreso" el usuario debera dar clic

sobre el botén "Salir" (Esc), ubicado en la parte inferior derecha.
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1.1.3. Finalizar autorizar requisicion

Una vez agregados los detalles de la requisicion de egreso, se debera finalizar la

captura y autorizar el registro. Para ello se enlistan los puntos a seguir:

1) Finalizar ﬁél , Ubicado en la barra de herramientas, al dar clic en dicho boton la
plataforma mostrara el mensaje de confirmacién, posterior a esto, marca el registro
como "EN ESPERA DE AUTORIZACION".

2) Autorizar%‘ﬁ, ubicado en la barra de herramientas, al dar clic en dicho boton la

plataforma mostrara el mensaje de confirmacién, después el estatus de la operacion
se marca "AUTORIZADO"

‘ Estada operacién

& 12
EEODEDOEEEER Y e A <[9 .

2 (xX[S@EAES 906G

Clave: 127| DLy Resp: 0001 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR T Entrege SN~ | SIN DEFINR Fecha: 2106/2017  ~

TPezo[SE - | GENERICO F. entrega: 21 0B2017  ~

3 Proc. ”’mr: Pracedimienta .

5 Proveed. 0000001 ~ | PROVEEDOR GENERICO [T Areafisica: 1001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
T Clasif - -

INGRES ANDO OPERACIGN

=

o

g

4 Clave sgreso Renglin  Concepto ingresoiegreso Descripcion de art. Int Descripcion del concepto Cantidsd  Freciounit SAmpto Precio unit CAmgpto.  Parcisl divisa % 7.4

:
g™ [ ——

R L e L I 11

Secretaria Particular del C. Gobernador I
T putorizs - Fechadeautorizaciors| -+ | imprte 1,000 001
T3 Elabord: ADM ~ | SUPERLISUARIO b om
Observaciones: PAiza 123 RQ. DE EGRESO e = |3
T pivisac 01+ | PESOS valor: 4.00000) e T om0
Personal at
asignado: < Retenciones: 000
Pendiente: 1,000.00 Total a pagar: 1,000.00
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1.1.4. Transferir a solicitud
Para transferir la requisicion a la solicitud de egreso, el usuario debera dar clic en el

4
botén de "Transferir a solicitud de egreso" = (Shift+Alt+T), ubicado en la barra de

herramientas, como se visualiza a continuacion:

# Requisicidn de egreso ;x\‘

alj.

Archiva = ‘ Estedo operacian

DEODDEDDEEEERE Y ¢ A <9 kLl i]x[E/= 8 & 956 &
Clave: 127 TLu.Resp: 0001 -~ =] SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR T Enlrega SN+ | SN DEFINR Fecha: 21082017 -
DPlazofSE - | GENERICO F. entrega: 21062017~

3 Proc. FPmyl:l Procedimiento: | Soicitud de Egresos -
o3 Proveed. 0000001 - | PROVEEDOR GEMERICO I drea fisica: 0001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBERNADOR
T3 Clasif - -

AUTORIZADO

Hf ciave egreso |Rengion | Concepto inoreso/egreso Descripeicn de art. It Descripeion del concepto Cartided |Precio unit SAmpto Precio unt CAmpto. | Parcial divisa | % 1.4

294 - Adjudicaiones, Expropiaciones e Indemriza 71 =i =0}

Secretaria Parlicular del C. Gobernador I 2]

= sutorizé: (A0~ | SUPERUISUARIO Fecha de autorizacion: 21062017+ Imaerte: 1,000.001

T Blaard: [4DMI - | SUPERUSUARIO o 0.00

Chservaciones: [Pdliza 123 RQ. DE EGRESO Impuesto: 0.00|
? Q\V\ST o - |pEsos Valor 1.00000] Totst 1,000,001
o - Retenciones: 000

asignado:
: Pre-Comprometi Pendiente: 1,000.00 Total a pagar: 1,000.00 =
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Enseguida la plataforma mostrara la ventana "Transferir a solicitud de egreso", con los

renglones que se hayan capturado, después se debera seleccionar el renglon o

renglones y dar clic en el boton "Transferir", como se visualiza en la siguiente imagen:

Cve, Egr. Renglon Concepto

Cartichac Carit. Trans. |Precio unit. Clmpto. Cve. Int.
- & Indemnizaciones d | 1.00] 1.00] 1,00 0001

[ e
gsonal azignaco; - Mam. Requizicidn : 127, U. Resp: 0001 Clasif: -
[7] Cambiar L. Resp Ertregs: -
L. Resp: = Plaza: =S
Cve. Soliciud: -
Proveedor: 0000001 - I| 4 Iransferinl || ﬂ Salir ||
Observaciones: Péliza 123 RQ. DE EGRESO
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Al realizar lo anterior la plataforma generara una nueva operacién de solicitud de

egreso, como se visualiza en la siguiente imagen:

-~ Transferi

Cve Egr.  |Renglin | Concepto Carticdacd Cart. Trans. |Precio unit. Clmpta. [Cwe. Int.

|00l 4001 100000/551001000

Confirmacion

@ El proceso de transferencia finalizd de manera correcta, jDeseair a la operacidn generada® 3371

i | o

[ N
g’sonal asignaco: - Mdm. Regquizicion : 127, U. Resp: 0001 Clasif.; =
Cambiar U. Resp Entregs: SN -
L. Resp: o Flazo: \oE =
Cye. Solicitud: -
Provescor: (000001 - |’ i@ Iransferiql |’ ;ﬂ Salir ||
| Observacionss: Pdliza 123 RQ. DE EGRESO
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