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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Regularización de vehículos nuevos

 Descripción:  Este  proceso  mostrará  la  manera  de  realizar  la  actualización  del

inventario de activos fijos, desde el módulo "Catálogo de activo fijo".

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Ingresar al módulo

Para ingresar al módulo dentro de la Plataforma, el usuario deberá seguir la siguiente

ruta:

 Catálogo » Inventarios » Catálogo de activo fijo.
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Al dar clic sobre el módulo señalado, se mostrará la ventana "Listado de activos fijos",

donde el usuario podrá visualizar los movimientos existentes a la fecha. 
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1.2. Actualizar datos

En la pantalla "Listado de activos fijos", el usuario localizará y seleccionará el registro

del bien mueble que se requiera actualizar, una vez seleccionado deberá dar clic sobre

el botón "Edición" , como se podrá visualizar en la siguiente imagen:
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Una vez realizado el paso anterior, la Plataforma mostrará el registro del bien mueble

en la pantalla "Catálogo de activos fijos".
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Para realizar la actualización, el usuario deberá dar clic sobre el botón "Editar registro

actual"  (F4), ubicado en la Barra de Herramientas.
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La Plataforma mostrará la pantalla en modo captura, a fin de que los datos puedan ser

modificados por el usuario. 
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A  continuación  se  presentarán  y  describirán  los  campos  que  el  usuario  podrá

modificar:

En  la  pestaña  "1.  Datos  Generales",   el  campo  "No.  Inventario",  hace  referencia  al

número de inventario que se encontrará realizando el usuario.
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Modelo: El usuario podrá ingresar el número de modelo al que pertenecerá el vehículo.
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C.Contable:  Permitirá  al  usuario  agregar  el  código  contable  al  que  se  encontrará

relacionado el activo fijo.
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Observaciones:  El  usuario  podrá  ingresar  alguna  observación  que  considere

importante respecto al registro.
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Estado físico: Permitirá al usuario agregar el estado  físico  en el que  se  encontrará  el

activo fijo, este solo podrá ser ingresado si se cuenta con la información necesaria.

Causa: El usuario agregará la causa que justifique el estado físico del activo.
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Posteriormente el usuario deberá dar clic en la pestaña "2. Datos Adicionales". 
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Valor de desecho: Se  referirá  al valor  que  se  estimará  tendrá  el activo  al final de  su

vida útil. 

Vida útil: El usuario ingresará los años que operará el activo fijo.

 Nota: En caso de no tener valor de desecho éste deberá ser igual a cero.
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Fecha de uso: Campo donde se agregará la  fecha  en que  se  comenzará  a  utilizar  el

activo  fijo.  Para  ello  se  deberá  dar  clic  sobre  el  desplegable  del  campo  "Fecha  de

uso". 
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Posteriormente se deberá de ingresar a la pestaña "3. Vehículo", como se muestra en

la siguiente imagen:
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Id. Vehículo: Permitirá al usuario agregar una clave única que identificará al activo fijo. 
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Tipo  transmisión:  El  usuario  deberá  dar  clic  sobre  el  desplegable  y  seleccionar  la

opción correspondiente al tipo de transmisión del vehículo.

 Nota: Los campos que deberá de ingresar el usuario de manera obligatoria dentro

de esta pestaña son: Modelo, Placas, Origen, No. Motor, Cilindros y No. Chasis.
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Una vez que se han ingresado los datos de actualización, el usuario deberá guardar los

cambios dando clic sobre el botón "Grabar"  (F10).
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Una  vez  realizado  el  paso  anterior,  se  visualizarán  los  cambios  generados  en  el

registro.
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Ingresada la información, el usuario procederá a situarse  en la  pestaña  "3. Vehículo",

donde  agregará  los  datos  que  corresponden  al  apartado  "Llantas",  "Sistemas  y

Partes". 
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En la pestaña "Llantas", el usuario deberá dar clic sobre el botón "Edición" , acción

que mostrará la pantalla "Catálogo de Llantas del Vehículo".

Para la captura de los datos, se tendrá que dar clic sobre el botón "Insertar"  (F3),

como se podrá visualizar a continuación: 
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Al  dar  clic  sobre  el  botón  insertar,  se  habilitarán  los  campos  de  la  ventana,  en  los

cuales  se  deberán  capturar  los  datos  de  las  llantas  del  vehículo  que  se  estará

registrando.
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En primera instancia se dará clic sobre el desplegable del campo que se muestra en la

imagen,  acción  que  mostrará  la  ventana  "Marcas",  la  cual  se  deberá  ingresar  y

posteriormente se tendrá que dar clic sobre el botón "Aceptar".
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A continuación se deberán de capturar en los campos la información de  acuerdo  a  la

descripción  de  "Modelo",  "Medida",  "Serie"  y  "Cantidad",  con  los  datos

correspondientes a la operación.
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Para  agregar  el  estado  de  las  llantas  se  deberá  dar  clic  sobre  el  desplegable  del

campo "Estado" y se procederá a seleccionar la opción correspondiente. 
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Ya que se han agregado los datos de las llantas del vehículo, el usuario deberá dar clic

sobre el botón "Grabar"  (F10), para que estos sean actualizados.

El registro de los datos guardados se observará de la siguiente manera: 
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El usuario deberá dar clic sobre el botón "Insertar"  (F3) de la pestaña "Sistemas y

partes", para agregar la información correspondiente a este apartado.
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Al dar clic sobre  "Insertar"  se  mostrará  la  pantalla  "Sistemas  y Partes  de  Vehículos",

como la que se podrá visualizar a continuación:

Para esta operación se deberá dar clic sobre el botón "Refrescar", ubicado en la parte

inferior derecha de la pantalla. 
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Esta  acción mostrará  la  ventana  de  "Sistemas  y Partes  de  Vehículos",  en  la  cual  el

usuario deberá seleccionar las  opciones  que  requiere  en la  columna  "Selecto",  en la

columna "Estado"  se deberá dar clic sobre el desplegable para agregar la  condición

en que se encontrará la parte del vehículo seleccionada. 

Después se deberá dar clic  sobre  el botón "Guardar",  ubicado  en la  esquina  inferior

derecha de la pantalla, como se mostrará a continuación:

 Nota:  El  usuario  deberá  contar  con  la  información  ya  ingresada  dentro  de  la

Plataforma, de lo contrario no podrá visualizar registros dentro de esta pestaña. 
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Al guardar los datos, el usuario podrá verlos dentro de la pestaña "Sistemas y Partes"

de "3. Vehículo".
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