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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Registro nota de crédito
@ Descripcion: En el siguiente documento se explicara el proceso para realizar el

registro de una nota de crédito, esto se podra ejecutar desde el modulo de "Notas de

crédito de egresos" en la Plataforma.

L |as pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



1.1 Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo "Notas de crédito de egresos", el usuario debera posicionarse

sobre la pantalla principal de la Plataforma y seguir la siguiente ruta:

@ Procedimientos » Proveedores » Notas de crédito de egresos.

Ingresos

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

n

Consutta Bjecutiva

Proveedores

ﬂ{gresns
i

gﬁ_ Solictud de egreso

Zi

B, Recteinierta de peciso de compra
,Cnmpras

& Catdlogo de proveedores

#% Cotizacion de proveedores
# Retenciones
*} CUErtas por pagar

Control de adquisiciones

.“_:F_ Cotizacion el provesdor por publicacion

f Cortrol die licitaciones

5’3\ Recuisicidn ce egresa
) s e crédito te compra

3 Fedidoss de compras

% Motas ds crédito de sgresos

558 roctermertos o colizaciane

Notas de crédito de egresos

Cortratos
a

== Factura de euresos
&%

* & Contratas mutiarusles
S

# Médlulo de control ¥ captura de procecimientos de adquisiciones

Control de manies por conceptos de sareso
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La Plataforma mostrara el listado de notas de crédito de egresos registradas, donde el

usuario debera dar clic en el boton "Insertar registro", como se visualiza a continuacion:

Sistema integrador de recursos electiénicos gubernamentales

Procedimientas

J  Listado de notas de orécito de egresos |y1

Archivo ~

Folia Fecha Egreso Clave proveedor | Nombre proveetor Cve U Resp  Descripeién U, Resp Cve Diviss Valor divisa Py

21 181072017 21519 7 0002710 7| OFICINA DEL C GOBERNADOR oom 7| SECRETARI& PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR o1 A 1.0000
212 010727 37902 7 0018742 7| CONSTRUCCIONES ¥ PAVIMENTACIONES DANTE S DE CY 0124 7] DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE CAMMNOS ¥ € 01 A 1.0000
213 1807207 36393 7 0004506 7 NGEMERIA ¥ DESARROLLO ARQUITECTONICO S A& DEC 4 0125 7| DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA URBIANA 01 A 1.0000
214 18107207 36305 7| 0004506 7 NGEMERIA ¥ DESARROLLO ARQUITECTONICO S A DECH 0125 7| DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA LURBIANA 01 A 1.0000
215123 1907207 37919 7 0000001 7| PROVEEDOR GENERICO 0om 7| SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR o1 A 1.0000
2 EEDOR GENERICO O 0 ol L)
217 123 210727 37803 7 0001196 7| PORTILLA SALDANA CLEMENTE ELYIRS YAMLETH nom 7| SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR o1 @
218 2107207 157 7 0000641 F MSTITUTO DE L& POLICIA AUKILIAR ¥ PROTECCION PATRIN 0001 F| SECRETARI& PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR o1 #
219 584 210727 37875 7 0000001 7| PROVEEDOR GENERICO nom 7| SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR o1 A

1 mzomMT
Hidd4 21402218 bbb F

Hotas ordenadas por clave de nota de crédito de egreso ricio @ Final
Mo M. Moy,

1. Clave Nota

Obtener por ifiimos registros

PR —
|, @, consutar |‘ ‘, 4] Amenovesﬂ ‘, %] 5|gmemes‘H, M sair |‘
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Una vez ejecutado el paso anterior, la Plataforma desplegara la ventana "Notas de

crédito de egresos" en manera de insercion, como se puede observar a continuacion:

B Notas de crédito egresos |Zﬂ

# 5 Y[ e[Q[&][E
Clave! l:l Eoli: | | B Eorecor | - I U.Resp: 0001 - = Fecha: [27/07:2017
3 Provesdlar: :| I Proyecto:
Dcopoepte| - |

Transferencia de saldo & deudor

@z:mnepm him.recepeion (% Dese.  Descripeién concepto Parcial 1.4 Impuesta  Retenciones | Resta CveProvecto  Carfidad  Cve.Aticulainterno  Mesids  Deseripeién artic

<hlo hay datos para mastrars

Wt a0 b kT [« 1)

Subtotal

S

Retenciones:

Amortizacidr:

Dese iDev.

Qbservaciones

L

Administrador Fecha actual
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1.2 Registrar nota de crédito

Para realizar el registro de una nota de crédito, se deberan ingresar los siguientes

datos en la cabecera:

Egreso: El usuario podra escoger el egreso al que se hara referencia en la nota de

crédito, para esto se seleccionara la opcion desplegable del mismo nombre.

Sistema integrador de recursos electiénicos gubernamentales

Procedimientos

Buscer por
| [ve.Egreso

]

Archiva -

Mo.Egress ¥ Fecha Divisa
37971 2517H7 1,000.00 01 fii
37957 2417HT 1,000.00 01 oo
37956 1007H7 0m o
37947 31 A 247 1,000.00 01
37934 21077 500.00 01
37932 210717 1,000.00 01 0o
57930 210747 1500 0
37929 210647 1,000.00 01
37928 2007H7 110.00 01 oo
37927 2007H7 £5.00 01
37922 RN 200.00[01

Fecha: [27/07/2017

T Proyecto

el | Bl Owwl ] Du]
I3 Proveedar. :|
Dcopeptn| - |

Transferencia de saldo a deudor

CveProvecto  Cantidad  Cve.Arculointerno  Medida  Descripcidn articl

@Cor\cemo nim. recepcidn - % Desc.

(G Refresca -Ace ar Cancelar
WAt D020 b bbb ni | o acepiar | X ¢ {
Subtotal:

B pusa —
Autorizs: Impussta:

Retenciones;

Amortizacidr

]

Administradar
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Enseguida se debera seleccionar el concepto a utilizar en la nota de crédito dando clic
en el campo del mismo nombre, la Plataforma abrira una nueva ventana en la que el
usuario debera seleccionar alguna de las opciones y dar clic en "Aceptar". Las

opciones que se desplegaran son las siguientes:

1. Reclasificacién de egresos ejercidos: Permitira al usuario reclasificar las claves
presupuestales de un egreso que se encuentre ejercido, por lo que se aplicara una
disminucion total o parcial en el importe total a pagar de la orden de pago del mismo.

2. Reclasificacién de egresos pagados: Permitira al usuario reclasificar las claves
presupuestales de un egreso que se encuentre pagado, por lo que se permitira aplicar

a otro egreso y a este dejarlo pagado total o parcialmente segun sea el caso.

3. Reclasificacién de egresos devengados: Permitira al usuario reclasificar las claves
presupuestales de un egreso que se encuentre devengado, por lo que se aplicara una

disminucion total o parcial al importe total a pagar del egreso.

istema integrador de recursos elect icos gubernamentales

A

el =01 SR

<[] " 3 :
gavel:| ! Egreso: | 157 + =N Fecha: 27072017

7 RECLASFICACISN EGRESOS DEVENGADO Descuertn & det % Proyecta

u@] Concepto  MOm. recepcidn % Desc. Deseripeidn concepta 2 CveProvecto  Cantidad  Cve.Arculointerno  Medida  Descripcidn articl

W« Odel b oo Xk T ‘I

Subtatal:

1.

Impuestor

Amartizacidr:

Desc.Dev.
sssssssssss

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



10

Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Después de capturar los datos de la cabecera, se procedera a guardar el registro

dando clic en el botdon "Grabar" como se muestra a continuacion.

M Mctas de crédito egresos Eﬂ

|# B YeQdE&xi6e
| B Eweso: | 157 - | ED U.Resp D001 ~ =] SECRETARIAPARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR Fecha: [27/07:2017

B\ Proveedor: 000054 - & Froyecto:
o RECLASIFICACION EGRESOS PAGADOS

@concemo nm. recepeidn (% Desc. Deseripeidn concepta Patcial 1.8 Impuesto | Retenciones Rests CveProvecto  Cantidad  Cve.Arculointerno  Medida  Descripcidn articl

<o hay datos pars mostrars

ottt DB 0 Ch bk e, 1l

Subttal
Divisa: 01

1WA

Impuestor

Retenciones;

Amortizacidr:

Dese iDev.

Qbservaciones

UM L

Administrador Fecha actuat
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Después de que se grabo el registro, la Plataforma lo mostrara en modo de

visualizacion, para comenzar a insertar detalles se dara clic en el botén "Edicién" como

se muestra en la siguiente imagen:

Motss e crédto egresos Izﬂ

v =
E Q& &ExdHhe
[ <[] -1 27 ve Bx &N
Clave Eolio: | | BB Eopeser | 157 | D U.Resp 0001 - = | SECRETARIAPARTICULAR DEL €. GOBERNADOR Fecha: [27072017 -
D) provesdor: INSTITUTO DE LA POLICIA AUXILIAR ¥ PROTECCION PATRIMONIAL PARS EL ESTADO DE WERA NGRESANDO OPERACIGN B Provects; 0000001

I Concepte: RECLASIFICACION EGRESOS PAGADOS

Transferencia de saldo a deudor

oncepto | Nm.recepcidn % Desc.  Descripeidn concepto Parcial 1. Impuesta  Retenciones | Resta CveProyecte  Canfidad  Cve.Arfculainterno  Mesids  Descripcidn artic

<hlo hay datos para mastrars

L 1 R e R [« | ]

Subtctal
Divisa: PESOS o
i SUPERUSUARIC T =
Retenciones:
Amortizacian

.

Administradar
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La plataforma abrira la ventana de "Edicion de detalle de notas de crédito de egresos”,

aqui el usuario debera insertar un nuevo registro dando clic en el botdn "Insertar

registro”, como se observa en la siguiente imagen:

grador de recursos elect gubemamentale:
Procedimientos Auilisres Iy a a Consu jecutiva
- - . T, . -
s & f & w6 =
b m - & .= - -

MR - FE IR -
Archiv - | Dlgoncepto] - | [—— L= B oprogecto | -]
T ETT

levam Folio: Tipo Clave |Retencion screedor  |Deudor  Porc.  |Importe I@uesml:l Eam\a\si\MPTol:l Fecha: 7072017+

EC\ Proveedor: 0000 ool I:l I o E Proyecto: 0000001
o v rosto| |
2 concepto:

wpeses| | pa | ]
Retgobst |

Retenio| |

Amotzacian: [ |

Importe: I:ll“«' Gulo interno Medida | Descripcion artic

Transferencia de saido a deudor <t hay datos para mostrars

Wt a4 Ddel b BBk E Y

Concepto M. recepoian % Descl

bttt D2 0 b bbbl -

Subtotal

§ e o

Retenciones;

Amortizacidr
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Se debera indicar el renglon a afectar del egreso al que se hizo referencia, para esto el

usuario dara clic en el campo "Renglén" el cual abrira una ventana del mismo nombre

donde se mostraran los renglones a afectar para posteriormente dar clic en "Aceptar”.

Consuta Ejecutiva

Buscueds Buscar por:
I i )t -
Arehive - T Goncepta 6 - | RECLASFICACISN E} Bopogecto | | —
IBang\nn 1 I
,\_7| Rengln de Operacion  cion Activo Clave Divisa
Clave: Enlior Selecto Tipo Clave  Retenc§ % o — si\MPTOI:l Fecha: [2707:2017 -
Q) Erovesdor: 0000 T Proyecto: 0000001
IO Concepta: E
Transferencia de saldo 2 deudor
S :l _
@Cmcemu hGm. recepeién % Desc U Nulbirterno Mesids  |Descripcion artic
o B
4
WO TdET P M E T L
= Divise: PESOS VA
= hd Impuesto:
nnnnnnnn

B Nota: La manera de ver el desglose del rengldn del egreso puede variar

dependiendo de si contempla retenciones o no.
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Inmediatamente se ingresara el monto a afectar del renglon, para posteriormente dar

clic en el boton "Calcular" | y guardar el detalle dando clic en el botdn "Grabar".

Procedimientos

=5 S

' Pl _ =
EEE e

| 5 | -

Archiva

‘H Rengldn: 1 -

[

| E;oncemoE RECLASIFICACION EGRES0S P&

B Egreso 157 Tipo egresa: Servicios de Viglancia

| (=]

Centrg casto

Qlave: Folo: Selectn T |clave
EC Prowesdor: 0000
T conoeptor ||

Transferencia de saldo a deudor

ettty 002 0 bbb B .

Retencidn

Acreedar

<hlo hay detoss para mostrar=

Dewlor  Pore.  Importe

impesta 00| Fechar (ZT7R0NT

. Proyecto: 0000001

Ret. gioat
Reteqica

Amortizacior:

@Cuncep‘n him. recepriin % Desc|

* 3

WM TdeT b kA R T

culinterno  hedida  Descripeidn artics

L

UM

Administradar

Subtotal

1WA

Impuestor

Retenciones;

Amartizacidn:
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Para salir de la ventana "Edicion de detalle de notas de crédito de egresos" se debera

dar clic en el boton "Salir", la Plataforma regresara a la pestafia "Notas de crédito de

egresos" con esto se habra finalizado la captura del registro.

Procedimientos [ Aux es [ FbR = jaact u
RS &4 Il all e &R
S b - . ® ol

Frest

onst

ST T T RS -
Archiva = | Egoncepto| 6 - | RECLASIFICACICN EGRESOS Pa T3 Egreso Tipo egresa: Servicios e Vigikancia T proyecto
| ||“‘H Renglén 1. cemrpcestz| -
Gave | 21|  Eoio Tpa  Ceve |Retencion Acreedor  Deudor  Poro. |mporte pscta] 000 R T | Fecha: 27070017 -

! provesdor. @ shlwa E— _ . Proyecta: 0000001

Concepto:
0 consic | e s
Transferencia de saldo a deudor <Ho hay datos para mosirars

Retgobst| o)

Amorizacién: _

Importe 100,00/ =
M culointerno  Mesids  Descripeidn artics

W4 Ddel b BB oA R E Y

Concepto M. recepoion % Desc

> B

M4 TR bR T

Subtatal:

§ - pesos — 0
i SUPERLISUARIO Impuesto: 0.00]

Retenciones; 0.00]

Amortizacidr:

W Laministrador
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