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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Registro nota de crédito

 Descripción:  En el siguiente documento se  explicará  el proceso  para  realizar  el

registro de una nota de crédito, esto se podrá ejecutar desde el módulo de "Notas de

crédito de egresos" en la Plataforma.

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Ingresar al módulo

Para ingresar al módulo "Notas de crédito de egresos", el usuario deberá posicionarse

sobre la pantalla principal de la Plataforma y seguir la siguiente ruta:

 Procedimientos » Proveedores » Notas de crédito de egresos.
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La Plataforma mostrará el listado de notas de crédito de egresos registradas, donde el

usuario deberá dar clic en el botón "Insertar registro", como se visualiza a continuación:
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Una  vez ejecutado  el  paso  anterior,  la  Plataforma  desplegara  la  ventana  "Notas  de

crédito de egresos" en manera de inserción, como se puede observar a continuación:
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1.2 Registrar nota de crédito

Para  realizar  el registro  de  una  nota  de  crédito,  se  deberán  ingresar  los  siguientes

datos en la cabecera:

Egreso: El usuario  podrá  escoger el egreso  al que  se  hará  referencia  en la  nota  de

crédito, para esto se seleccionara la opción desplegable del mismo nombre.
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Enseguida se deberá seleccionar el concepto a utilizar en la nota de crédito dando clic

en el campo del mismo nombre, la  Plataforma  abrirá  una  nueva  ventana  en la  que  el

usuario  deberá  seleccionar  alguna  de  las  opciones  y  dar  clic  en  "Aceptar".  Las

opciones que se desplegarán son las siguientes:

1.  Reclasificación  de  egresos  ejercidos:  Permitirá  al  usuario  reclasificar  las  claves

presupuestales  de  un egreso  que  se  encuentre  ejercido,  por  lo  que  se  aplicará  una

disminución total o parcial en el importe total a pagar de la orden de pago del mismo.

2.  Reclasificación  de  egresos  pagados:  Permitirá  al  usuario  reclasificar  las  claves

presupuestales de un egreso que se encuentre pagado, por lo que se permitirá aplicar

a otro egreso y a este dejarlo pagado total o parcialmente según sea el caso.

3. Reclasificación de egresos devengados: Permitirá al usuario reclasificar  las  claves

presupuestales de un egreso que se encuentre devengado, por lo que se aplicará una

disminución total o parcial al importe total a pagar del egreso.
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Después  de  capturar  los  datos  de  la  cabecera,  se  procederá  a  guardar  el  registro

dando clic en el botón "Grabar" como se muestra a continuación.



11

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Después  de  que  se  grabo  el  registro,  la  Plataforma  lo  mostrará  en  modo  de

visualización, para comenzar a insertar detalles se dará clic en el botón "Edición" como

se muestra en la siguiente imagen:
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La plataforma abrirá la ventana de "Edición de detalle de notas de crédito de egresos",

aqui  el  usuario  deberá  insertar  un  nuevo  registro  dando  clic  en  el  botón  "Insertar

registro", como se observa en la siguiente imagen:
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Se deberá indicar el renglón a afectar del egreso al que se hizo referencia, para esto el

usuario dará clic en el campo "Renglón" el cual abrirá una ventana del mismo nombre

donde se mostrarán los renglones a afectar para posteriormente dar clic en "Aceptar".

 Nota: La manera de ver el desglose del renglón del egreso puede variar

dependiendo de si contempla retenciones o no.
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Inmediatamente se ingresará el monto a  afectar  del renglon, para  posteriormente  dar

clic en el botón "Calcular"  y guardar el detalle dando clic en el botón "Grabar" .
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Para salir de la ventana "Edición de detalle de notas de crédito de egresos" se deberá

dar clic en el botón "Salir", la Plataforma regresará a la pestaña "Notas de  crédito  de

egresos" con esto se habrá finalizado la captura del registro.
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