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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Recepción de bienes en dependencia

 Descripción:  es  el  conjunto  de  acciones  encaminadas  a  conseguir  que  las

mercancías  recibidas  coincidan  en  precio,  calidad,  cantidad  y  presentación  con  los

pedidos realizados y esta recepción se efectué directo en la dependencia.

Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Identificar egreso

Para  realizar  la  operación  de  recepción  de  bienes  en  dependencia,  el  usuario  

ingresará  al  módulo  de  "Egresos",  para  poder  identificar  el  egreso  del  que  va  a

recepcionar mercancía, el usuario deberá de seguir los pasos que a continuación se le

indican:

1.1.1 Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  deberá  dar  clic  en  el  módulo  de  "Egresos"

mediante la siguiente ruta:

 Procedimientos» Proveedores » Egresos
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El usuario  deberá  de  filtrar  en la  ventana  de  "Listado  de  egresos",  la  operación a  la

que se va a recepcionar la mercancía, deberá dar clic en el botón de "Filtrar columna"

 ubicado  en la  barra  de  herramientas, al  dar  clic  en  dicho  botón,  la  plataforma

habilitará  un  renglón,  en  donde  el  usuario   agregará  la  clave  del  egreso,  como  se

observa a continuación:
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Posterior a esto el usuario  seleccionará el egreso y dará clic en el botón de "Edición"

 (Enter), como se muestra enseguida:



9

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1.2. Egreso

Al ingresar al detalle del egreso, el usuario verificará que se encuentre con la etiqueta

"IMPRESO", como se observa enseguida:
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Hecho lo anterior se deberá dar clic en el botón de Recepcionar mercancía, ubicado en

la barra de herramientas.
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Al  dar  clic  en  el  botón  "Recepcionar  mercancía"  se   seleccionarán   los  artículos  a

recepcionar, la plataforma  mostrará  la  siguiente  pantalla  donde  el usuario  deberá  de

realizar lo siguiente:

1) Se deberá marcar el renglón con los artículos a recepcionar.

2) El usuario debe dar clic en el botón "Aceptar" para realizar la recepción.
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Al dar clic  en dicho  botón, la  plataforma  mostrará  un mensaje  de  confirmación de  la

generación de la operación, al dar clic en el botón "Si", la Plataforma ubicará al usuario

en la recepción generada, como se observa en la siguiente imagen:

El usuario  deberá  que  ir  a  la  operación  para  autorizarla,  al  dar  clic  en  el  botón  de

Autorizar  que  se  encuentra  en la  barra  de  herramientas  la  plataforma  desplegará  la

ventana del mensaje de confirmación de dicho movimiento, se deberá dar clic en "Si" y

la operación se visualizará con la etiqueta "AUTORIZADO"
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Acto seguido, se  deberá  de  validar  el registro  de   la  recepción desde  el  egreso, el

usuario regresará a su operación y dará  clic  en el botón "Validación de  la  recepción

del  bien/servicio",  ubicado  en  la  barra  de  herramientas  de  la  ventana,  como  se

visualiza enseguida:
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Al  dar  clic  en  el  botón  antes  mencionado  el  registro  se  mostrará  con  la  etiqueta

RECEPCIÓN VALIDADA, como se muestra enseguida:
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