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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Recepcidén de bienes en dependencia

@ Descripcién: es el conjunto de acciones encaminadas a conseguir que las
mercancias recibidas coincidan en precio, calidad, cantidad y presentacion con los

pedidos realizados y esta recepcion se efectué directo en la dependencia.

-

L' | as pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.1. Identificar egreso

Para realizar la operaciéon de recepcién de bienes en dependencia, el usuario
ingresara al médulo de "Egresos", para poder identificar el egreso del que va a
recepcionar mercancia, el usuario debera de seguir los pasos que a continuacién se le

indican:

1.1.1 Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo, el usuario debera dar clic en el modulo de "Egresos"
mediante la siguiente ruta:

@ Procedimientos» Proveedores » Egresos

| S_S‘Reqmsmn e eqreso

e L J
7 Soiciud de sgrese <4 Notss de crédita te compra
i E

B, Recusrinints d pedido dz camirs %Fed\dus de compras

,Cnmp
GOBIERNO DEL ESTADO

= eLe! 0= de cotizaciones a prov. .' L A
LSS

3 ortratos G
)
® Retenciones == Factura de eresos
] & >

;‘t} Cusrtas por pagar ‘E. Cortratos mutianuales
oo -

Control de adquisiciones

¥ Médulo te corrol y captura de procecimisntos de adguisiciones

Control de mantos por conceptos de sgreso
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El usuario debera de filtrar en la ventana de "Listado de egresos", la operacion a la
que se va a recepcionar la mercancia, debera dar clic en el boton de "Filtrar columna"

ubicado en la barra de herramientas, al dar clic en dicho botén, la plataforma

habilitara un renglon, en donde el usuario agregara la clave del egreso, como se
observa a continuacion:

J & Listado de egresos \:x_ll =

Archiva ~

&
¥
g

Clave Personal que autorizo el uso de cadenas productivas Fecha de autorizacian de cadenas productivas Subtotal 1WA ImpLesto Retenciones Tokal Divisa Walor div.

\ \ \ \ L
5,000.00 0.00 0.00 0.00 5,000.00 PESOS A
37980 5,000.00 000 0.00 0.00 5,000.00 PESOS A
37961 60000 0.00 0.00 0.00 500,00 PESOS A
37962 15000 0.00 0.00 0.00 150.00 PESOS A
37863 25000 000 0.00 0.00 250.00 PESOS #
37964 50000 0.00 0.00 0.00 500,00 PESOS A
37965 50000 0.00 0.00 0.00 500.00 PESOS A
37866 50000 000 0.00 0.00 500.00 PESOS #
erilTd 500,00 0.00 500,00 PESOS
|o7oe7 de 7067 i K [

Egresos ordenados por namero

ricic @ Final @
No. Mix. Mo

Obtener por ciinos registros

|, @, consutar |‘ ‘; <] Amenovesl‘ ‘, 3 sivierios || ] sair |

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Posterior a esto el usuario seleccionara el egreso y dara clic en el boton de "Edicion”

(Enter), como se muestra enseguida:

J & Listadn de egresos @I 2

archive ~

¥ |Personal que autorizo sl uso de cadenas productivas Fecha de autorizacion de cadenas productivas Subtotal Impuesto Retenciones Tokal Divisa

37988

1,500.00 [P

x (Clave = 37968) \Personalizar...|

Egresos ordenados por nimero ricio @ Final @

No. M. Mov:

Outener por iinos registros

| B consuter | B Anteriores| | [ siguiertes | ] e |
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1.2. Egreso

Alingresar al detalle del egreso, el usuario verificara que se encuentre con la etiqueta

"IMPRESQO", como se observa enseguida:

Arehive = Estado operacién ‘
BYeA2uxXE50EE8%E0AHEAR LY
ES U, Resp: UNIDAD DE CONTRALORIA INTERRIA EErtrega s ~ | SIN DEFINR Fecha 240772017 -
7] Generada por integrador I Clesit :| Fecha factura: -
T Proyecto |:| T3Plezs GE - |GENERICO F_entreger (2400772017 ~
Trovestt PROVEEDOR GENERICO B Area figica: (082~ | UNDAD DE CONTRALORIA INTERNLA

AUTORIZADO I IMPRESO I

o Gasto
§ Cpto. de egreso | Renglon | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad  Precio unit. sfmpto Precio unit. cAmpto | Parcial sAmpto WA Wagasto % Impuesto  Importe impuesto | Parcial cimpto
HE o

D R L e

21111008001 0700
| . Unidawd e Cortraloria Interna . .

B Autorizé: DM - | SUPERUSUSRIO Fecha de aut. [24072017 - Importe subtotal 1,293.10
A0

2. Elabors - | SUPERUISLIARIO LA 206,90
Ohservaciones 000,

Impugste:
Factura hio, |smauTenTFIcAR wp: | J Total 1,500,001

2 Divisa: 01 -~ |pEZOS alor: 1.00000 Retenciones: 0.00
:‘ — 1,600.00] vt pogar 1,600.00

BT asignado: 5
17

Impte. orden pago:

W Lamiristrador ec k24 Fecha sist
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Hecho lo anterior se debera dar clic en el boton de Recepcionar mercancia, ubicado en
la barra de herramientas.

cliente wing

os gubernamentales %

Archivo = Estadn operacién ‘ -

[ » = B | e 2 |V
[ Y edikauxE0EnssEBAEFHR &Y
No. UNIDAD DE CONTRALORIA INTERNA EErnirega SN - | DEFINR Fecha: 24072017 -
Generado por integrador B Clesit ~ Fecha factura -
T Proyecto :| M3Plzo GE - |GEnERIcO F.entregs: 41072017~
DiProveect (1000001 ~ | pROVEEDOR GENERICO. I Area fisica: 0052 - |UNIDAD DE CONTRALORIA INTERNA
AUTORIZADO IMPRESOQ
= Gasto
= Cpio. e eareso |Rengldn | Concepto egreso Descripeidn del articuln Descripeitn del concepto Cartidad  Precio unit. sfmpto Precio urit. cfinpto | Parcisl sAmpto % %A, IMAgasto % Impuesto Importe impuesto | Parcial cAmpto
& 1
HE = ] I T T T

D I I e

21111008001 0700
| . Unidizd de Cortralaria Interna . .

D Autoriza: (DM - | SUPERUSUIARIO Fecha de aut: [24072017 ~ Importe subtotal 1,283.10,
e

T Blabord: ~ | SUPERUSLIARIO 1.8 206 901

Ohservaciones Impuest: 000,

Factura Mo, |S\N AUTENTIFICAR LuiD: | \ Tatal: 1,500.001

2 Divisa: 01 - |pESOS “alor: 100000 Refenciones: 000,
Personal

D ssgre :‘ ket ordenpoge | 000[Rest 1,500.00 1ot pagr: 1,500.00

17 Fec
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Al dar clic en el boton "Recepcionar mercancia" se seleccionaran los articulos a
recepcionar, la plataforma mostrara la siguiente pantalla donde el usuario debera de
realizar lo siguiente:

1) Se debera marcar el renglon con los articulos a recepcionar.

2) El usuario debe dar clic en el botdn "Aceptar" para realizar la recepcion.

Recepcion de mercancia interna

_i]‘ Selec. Zanticlzd Seleccidn Recepcionado | Informacidn Ldicional Clawe de egr... |Concepta del Ingreso/Egresa
[y © =in activos

1.0 0o 000

wusi@ismmarce [ )
, 2)

BT AreaFis: UMIDAD DE COMTRALORIS INTERMA,

B Recepciond: [4DMI + | SUPERUSUARIO | o zosptar I| enecicy
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Al dar clic en dicho botén, la plataforma mostrara un mensaje de confirmacion de la
generacion de la operacion, al dar clic en el boton "Si", la Plataforma ubicara al usuario

en la recepcion generada, como se observa en la siguiente imagen:

Confirmacian

@ Se generd el narmero de recepcian: 639

jDeseairala Operacion?

El usuario debera que ir a la operacion para autorizarla, al dar clic en el botén de
Autorizar que se encuentra en la barra de herramientas la plataforma desplegara la

ventana del mensaje de confirmacion de dicho movimiento, se debera dar clicen "Si" y

la operacion se visualizara con la etiqueta "AUTORIZAD Q"

A ‘Estadun 1)
EEEDDDOEEEER Y YeAEet x 9w dE Y
Mo Clave: Dpogecto | -] Fecha: [24/07/2017 - |

T Egreso - | B hreafisien:[0092 - =8| UNIDAD DE CONTRALORIA INTERNA
2)

I auterizé: ADMI | SUPERUSUARID
ol Blabors: [apm - | SUPERUSUARIO I Recepeiond: DM - | SUPERLSUARID
Ohservaciones:

W soministrador
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Acto seguido, se debera de validar el registro de la recepcion desde el egreso, el
usuario regresara a su operaciéon y dara clic en el boton "Validacién de la recepcion

del bien/servicio", ubicado en la barra de herramientas de la ventana, como se
visualiza enseguida:

Estado operaciin

Y ek @&XENESELB

UNIDAD DE CONTRALORIAINTERNA EjEntreger 5N~

B Clesit

DlPlazo GE -

EICIFEFIEINIFE 1A

Fecha factura: -
F.entrege: [24/0702017

[ ] e 4]

Generado por integrador

Difroyects| - RECEPCIONADO
B Proveset (0000001 ~ | PROVEEDOR GENERICO

SIN DEFINIR. Fecha: | 240702017 ~

GENERICO

Wil

D Area fisica: 0092 - |LINIDAD DE CONTRALORIA INTERNA
AUTORIZADO IMPRESO
= Gasto
5 Cpio. de sgreso |Rengldn  Concepto sgreso Descripeion del articuln Descripeion del concepto |Cartidad  Frecia unit. simpto [Frecio urit. oimpto | Parcial sAmplo (% 1A, IvAgasto % Impuesto Importe impussto | Parcial cémpto
&
HE w I

e

211110080010700
| . Unidad de Cortraloria Interna

UM

W Lamiristrador

Impte. or

il Fecha

O utorizé: [20M - | SUPERUSLIARIO Fecha de aut.: [24072017  ~ Importe subtotal 1,283.10;
B Eiabord: (aDMI + | SUPERLISUARIO 15 20650 (=
Observaciones; Impuesto: 0.00
Factura No. |S\N AUTENTIFICAR uuiD: | \ Total 1,500.00°
EC. Divisa: 01 - |PESOS “alar: 1.00000 FRetenciones: 000
Persorel =
BT asignado:

1,5600.00)] gt pogar 1,500.00
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Al dar clic en el botdn antes mencionado el registro se mostrara con la etiqueta
RECEPCION VALIDADA, como se muestra enseguida:

cliente wing

os gubernamentales %

Estato nerscin |
Yo A KB &XENHNEEL BE FX A4
UHIEAD: DE CONTRALORIA INTERNA, EJEntregel BN+ | g DEFMR Fecha (2400702017 -
Generado por integrador B Clasit B Fecha factura -

Derogecto:| - [Recepcionapo EPlazo GE - | GEMERICO!
Dl Proveedt (0000001 ~ | pROVEEDOR GENERICO: BT drea fisica: (0092 - | LNIDAD DE CONTRALORIA INTERNA

F.entrege: [24/0702017  ~

AUTORIZADO IMPRESO

E Gasto

& Cpio. e epreso |Rengldn  Concepta sgreso Descripein del articuln Descripeidn del concepto |Cartidad  Precia unit. sAmpto [Precio unit, cimpto | Parcial sAmpto A A gasto % mpuesto  Imports impuesta |Parcial cimpt
g |

HE o

WA TdeT b kR P

21111008001 0700
- Unidsel dle Contralria Interra . .

B Autorizé: DML - | SUPERUSUSRIO Fecha de aut. [24072017 - Importe subtotal 1,293.10
A0

. Bisbord: « | SUPERLISUARIO

1.8 206 901

Ohservaciones: | Impuesta: 000
Factura ho | s auTENTIFICAR u

Tatal 1,500,001
T pivisa: 01 ~ |pESOS Valor 1.00000 Retenciones: 0.00
Personal

:‘ wnpt.orcenpego: | 000jnse 1,500.00 1ot pager: 1,500.00

T asignade:

UM o sdmin
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