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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Programación y Análisis presupuestal

 Descripción:  En este  proceso, el usuario  podrá  analizar  el  flujo  de  efectivo  de

todo el ejercicio  presupuestal,  dentro  de  los  módulos  de  "Consulta  ejecutiva",  "Clave

presupuestal" e "Indicadores presupuestales".

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general
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1.1. Consulta ejecutiva

Este módulo permitirá al usuario visualizar el presupuesto de los momentos contables y

periodo seleccionado en graficas de barras.

1.1.1. Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  deberá  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación: 

 Consulta Ejecutiva » Consulta Ejecutiva » Presupuestos.
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Al realizar el paso anterior, se mostrará la ventana "Criterios  de  consulta  ejecutiva  de

presupuestos", como la que se presenta a continuación:
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1.1.2. Consultas

Ejercicio: Permitirá al usuario seleccionar el ejercicio del cual se  realizará  la  consulta

correspondiente.
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Tipo  Cve.  Presup:  El  usuario  deberá  seleccionar  el  tipo  de  clave  presupuestal  a

consultar.
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Posteriormente,  se  dará  clic  sobre  cualquiera  de  las  opciones  que  se  muestran  a

continuación:

1.-  Por  meses:  Permitirá  visualizar  la  calendarización  del  presupuesto  de  forma

mensual,  es  decir  mostrando  solo  la  cantidad  afectada  por  momento  presupuestal

dentro del rango seleccionado.

2.-  Por  fechas:  El  usuario  visualizará  los  montos  que  fueron  afectados  de  manera

manual dentro del rango de fechas solicitado.
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Realizado el paso anterior, el usuario indicará como se visualizarán los montos, según

convenga.
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Posteriormente,  se  deberá  seleccionar  si  el  presupuesto  se  visualizará  de  manera

mensual o anual.
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Periodo: El usuario seleccionará la opción de "Ejercicio", la cual generará  la  consulta

del ejercicio completo.
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Realizado el proceso  anterior,  se  dará  clic  en el botón de  "Consultar",  ubicado  en la

parte inferior de la ventana.
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La Plataforma mostrará la información graficada como se muestra a continuación.
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El usuario  podrá  guardar el resultado  dando  clic  en  la  opción  de  favoritos  como  se

muestra a continuación:
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Realizado el paso anterior, se mostrará la ventana "Nuevo panel de consulta ejecutiva

de presupuestos", donde el usuario deberá agregar el título al registro a guardar.
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Una vez agregado el nombre, se dará clic en la opción de "Guardar".
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1.1.3. Consulta por clasificador especifico

Dentro de la pestaña "Consulta ejecutiva de presupuestos por momentos contables", el

usuario podrá dar clic sobre cualquier barra que contenga dicha ventana, arrojando  la

información por clasificador en específico.
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Una vez seleccionado el clasificador por el que se desea desglosar la  información, el

usuario dará clic en la opción "Aceptar", como se muestra en la siguiente imagen:
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Realizado el paso anterior, se visualizarán los datos de la consulta generada.
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El usuario podrá seguir consultando aún más sobre la información, dando clic sobre la

gráfica  que  arroja  la  consulta.  Si  desea  regresar,  deberá  dar  clic  en  el  botón  de

"Cancelar", como se muestra en la imagen siguiente:
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Una vez realizado el paso anterior el usuario regresara de nuevo a la ventana "Consulta

ejecutiva de presupuestos por momentos contables".

 Nota:  Si  el  usuario  quisiera  salir  de  la  ventana  solo  deberá  dar  clic  en  la  "X"

posicionada en la parte superior derecha o con la tecla "ESC".
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1.2. Indicadores presupuestales

Este módulo permitirá al usuario visualizar el presupuesto del ejercicio completo

mediante comparación de momentos contables, con la finalidad de observar el

porcentaje del presupuesto que se ha movido.

1.2.1. Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  deberá  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación:

 Presupuestos » Procedimientos » Indicadores presupuestales.
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Al dar clic sobre el módulo señalado en la ventana anterior,  la  Plataforma  mostrará  la

pantalla "Panel de indicadores presupuestales".
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El usuario dará clic en el registro "Por defecto", y la Plataforma mostrará la opción de

"Indicadores presupuestales" como se muestra en la imagen siguiente:
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1.2.2. Consultas

A  continuación  se  presentarán  y  describirán  los  datos  necesarios  para  realizar  la

consulta necesaria.

Saldos de: Le permitirá al usuario seleccionar de una lista de registros la opción por la

cual requerirá realizar la consulta de saldos, en este caso seleccionaremos la primera

opción:
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Tipo Cve. Presup: El usuario seleccionará el tipo de clave presupuestal a consultar.
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Posteriormente, se deberá dar clic sobre el campo ejercicio, donde se deberá

seleccionar el periodo presupuestal del cual se requiere realizar la consulta de saldos

presupuestales.
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Por: Le permitirá al usuario indicar de entre un listado el tipo de búsqueda que desea

realizar:

 Nota:  Se  seleccionará  la  opción  "Ninguno",  ya  que  esta  permitirá  comparar  y

mostrar todo el presupuesto anual.
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Del mes de: Permitirá al usuario seleccionar el mes de inicio de donde se realizará la

consulta del presupuesto.

A: Permitirá al usuario seleccionar a que mes se realiza dicha consulta.
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Momento  contable:  Permitirá  seleccionar  el  momento  inicial  contable  que  se

comparará.

Vs: El usuario seleccionará el segundo momento contable, el cual se comparará contra

el primero.

 Nota: Debajo de cada momento contable calculado, la Plataforma mostrará cómo

es que se obtiene.
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Una vez ingresada  toda  la  información el usuario  deberá  dar clic  sobre  la  opción de

"Refrescar" ubicada en la parte inferior de la ventana, como se muestra en la siguiente

imagen:
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La Plataforma mostrará el presupuesto modificado y comprometido de todo el

Ejercicio, así como la diferencia entre ambos, como se observa en la siguiente

imagen:

 Nota:  El usuario  podrá  comparar todos  los  momentos  contables, o  solo  los  que

sean de su conveniencia siguiendo los  mismos  pasos  descritos  con anterioridad, así

mismo podrá  realizar  la  búsqueda  de  claves  presupuestales  de  ingresos,  solamente

cambiando el tipo de Cve. Presup.
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1.2.3. Creación de panel con diversos odómetros

El usuario  podrá  generar  un panel con diferentes  odómetros, para  esto  dentro  de  la

pestaña  de  "Indicadores  presupuestales",  deberá  dar  clic  en  la  opción  de  Selec.

Códigos presupuestales; como se muestra en la siguiente imagen:
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Una vez seleccionado el clasificador por el cual el usuario mostrará un nuevo indicador

se  dará  clic  sobre  éste,  la  Plataforma  a  continuación  arrojará  la  ventana  de

"Indicadores  presupuestales"  con  el  odómetro  ya  agregado,  como  se  observa  a

continuación:

 Nota:  Los  odómetros  se  actualizarán  constantemente  dependiendo  de  la

información que se valla  ingresando  dentro  de  la  Plataforma, para  el ingreso  de  otro

odómetro el usuario deberá repetir el primer proceso.
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1.3 Catálogo de claves presupuestales

Dentro  de  la  Plataforma  se  visualizará  un  concentrado  de  todas  las  claves

presupuestales utilizadas por el Ente.

1.3.1 Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  deberá  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación:

 Presupuestos » Catálogos » Catálogo de claves presupuestales.
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Al dar clic  en  la  opción  anterior,  la  Plataforma  desplegará  la  ventana  "Catálogo  de

claves presupuestales", como la que se presenta enseguida:
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1.3.2 Selección de criterios

Dentro  de  la  plataforma  el  usuario  visualizará  el  botón  denominado  "Seleccionar

criterios", al dar clic se desplegará la ventana con el mismo nombre, la cual contendrá

diferentes opciones para realizar la búsqueda de claves presupuestales.
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A continuación se puede observar cómo está conformada dicha pantalla:

1.  Clasificadores:  Este  apartado  contendrá  el  nombre  de  los  clasificadores  que

integran la  clave  presupuestal,  mostrando  dos  campos  para  seleccionar el  rango  de

búsqueda, como se muestra enseguida:
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Al  dar  clic  sobre  el  desplegable  de  cada  uno  de  éstos,  la  Plataforma  mostrará  la

ventana  "Catálogo  de  Clasificación  de  Ingresos  y  Egresos",  la  cual  contendrá  tres

opciones para realizar la  búsqueda  (Código, Descripción y Cve  Aux. Administrativa),

como se muestra en la imagen siguiente:
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Posteriormente se deberá capturar el nombre  del registro  a  buscar,  mostrándose  los

resultados relacionados, como se observa a continuación:



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.042

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

2. Ejercicio: Este campo mostrará el año del cual se desea realizar la búsqueda. Al dar

clic  en  el  desplegable  se  visualizará  la  pantalla  "Periodos",  en  la  cual  deberá

posicionarse en el año que requiere y dar clic en el botón "Aceptar", como se ilustra en

la siguiente imagen:
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3. Traer saldos presupuestales: Mostrará los saldos presupuestales de los momentos y

meses elegidos, es decir, su selección es opcional. En caso de no marcar la caja, solo

mostrará  las  claves  y  por  consiguiente  se  inhabilitarán  los  apartados  de  meses  y

momentos contables, como se observa en la imagen siguiente:
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4. Apartado de selección de momentos contables: El usuario podrá elegir uno o varios

momentos contables.
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5.  Meses:  El  usuario  podrá  seleccionar  uno  o  varios  meses  a  consultar  según  lo

requiera, como se puede apreciar en la pantalla siguiente:
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6.  No.  Máx.  Mov:  Indica  el  número  máximo  de  transacciones  a  considerar  en  la

consulta, como se observa en la imagen siguiente:
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A continuación se muestra un ejemplo con los campos seleccionados, donde el usuario

deberá dar clic en el botón "Aceptar", como se indica en la imagen siguiente:

.  Nota:  Solo  se  seleccionarán  los  momentos  contables  que  se  ven  afectado

comúnmente por las operaciones.
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Posteriormente  la  Plataforma  mostrará  en  la  ventana  "Catálogo  de  Claves

presupuestales"  las  claves  presupuestales  resultado  de  la  búsqueda  en  base  a  los

criterios seleccionados, como se puede observar en la imagen siguiente:
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