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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Proceso de reversa del gasto de nómina

 Descripción: En el siguiente documento se explica el proceso para dar reversa al

gasto  de  nómina  dentro  de  la  Plataforma,  este  procedimiento  se  realizará  desde  el

módulo  de  "Egresos",  el  usuario  seguirá  las  indicaciones  que  a  continuación  se

explican.

Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Ingresar al módulo

Para ingresar al módulo de egresos el usuario  deberá  posicionarse  sobre  la  pantalla

principal de la Plataforma y seguir la ruta descrita:

 Procedimientos » Proveedores » Egresos.
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Al ingresar al módulo la plataforma desplegará el listado de egresos registrados como

se muestra en la siguiente imagen:



7

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Para ingresar al registro el usuario dará clic en el botón "Edición", como se muestra en

la siguiente ventana:

La plataforma abrirá el registro en modo de consulta.
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1.2 Criterios a considerar

Para realizar el proceso  de  reversa  del pago  de  nómina  se  verificará  que  el registro

cumpla con los siguientes criterios:

El registro corresponderá al gasto de nómina.

El registro podrá encontrarse en los siguientes estados:

1. Ingresando operación.

2. Finalizado.

3. Autorizado.

4. Validado.

5. Ejercido (Orden de pago autorizada).

6. Pagada.

Una  vez que  se  validaron  los  criterios  se  continuará  con  el  proceso  de  reversa  del
gasto de nómina.
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1.3 Proceso de reversa del gasto de nómina

Para dar reversa al proceso de gasto de nómina, el usuario dará clic en el botón

"Trazabilidad" como se muestra en la siguiente imagen:

 Nota: En la trazabilidad el usuario podrá observar en qué estado se  encuentra  su

operación.
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La  plataforma  mostrará  la  ventana  de  "Trazabilidad  -  Egreso",  donde  el  usuario

visualizará  el  movimiento  generado,  en  este  caso  se  utilizará  un  egreso  que  se

encuentra pagado por lo cual se seleccionará la opción "orden de pago" y dará doble

clic.
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La aplicación abrirá la pestaña del módulo "Ordenes de pago" donde  el usuario  dará

clic en el botón "Generar el pago".

Posteriormente  se  mostrará  la  ventana  con el  pago  realizado,  para  continuar  con  el

proceso  se  seleccionará  el  pago,  posteriormente  se  dará  clic  derecho  y  se

seleccionará "Cancelar pago".
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La plataforma pedirá la confirmación al usuario "¿Está seguro de eliminar el registro?"

donde dará clic en el botón "Sí" para continuar con el proceso.

Una vez que el proceso finalice, el usuario cerrará la ventana de pagos.
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Después de realizar la acción anterior el usuario dará clic en el botón "Cancelar".

El programa mostrará una ventana pidiendo la confirmación para cancelar la orden de

pago, el usuario dará clic en el botón "Sí" para continuar.
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El usuario seleccionará el motivo de la cancelación del registro para finalmente dar clic

en "Aceptar".
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La  Plataforma  realizará  el  proceso  de  cancelación,  una  vez  finalizado  mostrará  la

etiqueta de "CANCELADO (FECHA)".
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El  usuario  se  dirigirá  a  la  pestaña  de  "Registro  de  egresos"  para  realizar  la

cancelación de este egreso en donde dará clic al botón "Cancelar".

Al igual que con el proceso anterior, la Plataforma mostrará distintas ventanas para la

confirmación de la cancelación del egreso, para que finalmente muestre en el registro

con la etiqueta "CANCELADO (FECHA)".

 Nota: En caso de que el egreso tenga requerimiento presupuestal, el usuario dará

reversa al requerimiento presupuestal.


	1. Proceso de reversa del gasto de nómina
	1.1 Ingresar al módulo
	1.2 Criterios a considerar
	1.3 Proceso de reversa del gasto de nómina


