Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Pago por Transferencia Electrénica por Orden de Pago

@ Descripcion: Este proceso permitira al usuario realizar el pago de una operacion

mediante transferencia electrénica.

L' Las pantallas que se presentan a continuacion, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Ingresar al médulo

Para registrar el pago correspondiente de la operacién, el usuario debera ingresar al

mddulo de Orden de pago mediante la siguiente ruta:

@ Procedimientos » Operaciones Generales » Orden de pago

SR

| Sistema integrador de recursos electrénicos gubernamentales %

Operaciones generales
‘A Sobre pedidos Requerimizrtos -E; Envio de mercancia

@B Ruteo de entrega Ruteo de cobranza g{; Factura del dia

= Operaciones afectadas en distinta fecha = Contra rechos
| Requerimiento de anticipa @ Participaciones . Depésitos v pages a terceros
are =l
=4 Publicar / Procesar operaciones &, Aportaciones
& 2
= e
Homina
7 Operaciones de némina Reintegros de nomina %) Generar frdenes de pago de nomina
G b o

(g Pagar ndming

Folios de autorizacién

{5 Catdlngo te actdnimas Catélogo de tipos de 1olio de autanizacién RVISW e folios de autarizacidn
7 i

EEI_’ Configuracion de operaciones por tipo de folio de autorizacion

Mercancia interna

g Recepcicn de mercancia interna % Solictud de movimientos de mercancia interna g Movimertos de mercancia intema
12

¥ Tranzferencia de mercancia interna ta Dorativos en especie FResguardos de active fio
&

; Wisor articulces intermos y resguartos & Aetuslzscin par svsiic
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Al dar clic en el botén "Orden de pago", la plataforma desplegara el listado de las

ordenes de pago capturadas, tal como se visualiza a continuacién:

Pagar Tipo pago | Sbrey. tipo de pago | Cve. provsdeudoriconteibuy.. Mombre provSdeudoricortribuyents Beneficiario

20263 Provesdor Pago CHEGILIE 0001186 F| PORTILLE S21DAMA CLEMEMTE ELYIRE

20264 Provesdor Pago CHEQUE o0 a0s0 7 FIDEICOMIZ0 PUBLICO DE ADMIMSTRAC
20265 Dreuiclor Pago CHEQLUE ooood 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20266 Dreuiclor Pago CHEQLE oooocd 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20267 Dieuicdar Anticipn CHEGILIE onnocd #| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20268 Deucdor Pago CHEQLE onoood #| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20269 Deeuiclor Pago CHEQLE oooood #| SECRETARIL DE DESARROLLO SGROPE
20270 Dieviclor Anticipo CHEGILE o00oze 7| SECRETARIA DE MEDIO AMBIEMTE
20271 Deeuicdor Anticipo CHEGUE onoac # SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Hetdondsy 20262 de 20262 bbbl ek o P

orden de pago ordenados por nimero

J1_. Mo, orden de pagn}

Qriden de pago Mo I:I

Ohtener por ttimos registros i
|
|

m giguientesdh .ﬂ Salit

|[ % Conzultar ]||| ﬂ émarinresd
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Dentro de la ventana "Listado de Ordenes de Pago" el usuario filtrara la operacion

pendiente. Debera dar clic en el botdn de "Filtrar columna" x (Shift+Alt+R), ubicado
en la barra de herramientas, al realizar esta accion se habilitara un renglon, en donde el
usuario podra localizar el registro mediante la clave de la operacion ,como se visualiza
enseguida:

B Listado de ordenes de pago

Archivo ~
DEOEDEOEER |2 a & x 0% d e e ’ -

ar un enc to de columna agui para =

Pagar & Tipo pagn | Sbrey. tipo de pago | Cve. provsdeudoricontribuy.. Mombre provSdeudoricortribuyente Beneficiario

D click aequi para definir un fitra

[ 202635 Proveedor Pano CHEGILE 0001196 #| PORTILLA SALDAMNA CLEMEMTE ELYIR
20264 rovesdor CHEGL 001 90E0

] 20265 Dieviclor Pago CHEGIIE oooocd 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE

= 20266 Deeuictor Pago CHEQUE onoong # SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
= 20267 Deeuclor Anticipo CHEGUE onoond 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
= 20263 Dreuiclor Pago CHEQUE oooocd 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
= 20269 Dieucdar Pago CHEGILIE onnon: #| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
= 20270 Deuddor Anticipo CHEGQUE o00ozs #| SECRETARIA DE MEDIO AMBIEMTE

| 20271 Deuicor Anticipo CHEGLUE oooan #| SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Hotdodsy 20254 de 20262 koo bl ik

nicio @ Final @
Mo Méx. Mo

oOrden de pago ordenados por ndmero

1. Mo, orden de pago Fecha de orden de

Qroden de pago Mo I:I

Obtener por Gtimos recistras

|| % Congultar |||! ﬂ Antetiores || || E Siguiertes |||\ ﬂ Salir ||
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Al localizar la operacion, el usuario debera seleccionar el registro y dar clic en el boton

de "Edicién" I@] (Enter) ubicado en el apartado medio de la ventana de "Listado de
ordenes de Pago", donde se visualizara el registro de la operacidn, la ubicacion del

botdn se observa a continuacion:

B Listado de ordenes de pago

Archivo ™
T 1 T 1
[ ]
| | | |

ar un en

HOEEE e

ILMria SGUl pars acrupsEr

E] 5. 4 (Clave de ordende p.. ¥ Clave auxiliar  Pagar s Tipo pagn | Sbrey. tipo de pago | Cve. provsdeudoriconteibuy.. Mombre provSdeudoricortribuyents Beneficiario

x [Clave de orden de pago = 113) ||Parsuna\izar.. ;|
Mttt 1 de ] b AT il
oOrden de pago ordenados por nimero Inicio . Final .

Mo Méx. Mo

1. Mo, orden de pagnl 2.u echa de orden de pago | 4. Tipo operacion | 5.

Obtener por Gtimos recistras

Qroden de pago Mo, I:I
|| % Conzultar |||! ﬂ Ariteriores || || E Siguientes |||\ ﬂ Salir ||
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Al dar clic en el botén anterior, la plataforma mostrara la ventana de "Edicion de

ordenes de pago", con el registro que se va a pagar, como se muestra a continuacion:

Jﬁ Edicion de drdenes de pago @‘

Archivo = | Estadlo Operacin:
EEEEEDEEEEERYe 7 A & € 4 x99 ez dea

Clawve; || De pago aterceros De depdstio aterceros @ pagn () Articipo

113 Fecha: 23022017 -
B pagr 0002967~ |H CONGRESO DEL ESTADO (NOMINA)  B5-Tino e page: N Fechaprop: 2302017 |
5 Clasificacier ORDEN ~ | ORDEN DE FAGO

Dprovecto: poooze1 -
T U Resp: 0185 + = | PODER LEGISLATIVO oo et |

AUTORIZADO IMPRE SO (23022017)

imria

e~

Clatve oper. Imparte 1.8 Retenciones  Financiamisnta  Flete Subtatal Cve Proyecto

42

B R e

B pivisa E PESCS Descuento:|  0.00| importe subtotal | 75,000,000.00] Ji
2 Biabord: @ Elizabeth Dominguez Pérez Impuesto: 0.00] 14 000
B2 Autorizér[EDPO - | Elizabeth Dominguez Pérez Fecha de autorizacion: 23022017 ~ Flete: 000 Financiamiento: 000 |=
Chservaciones: Tots 75,000,000.00
Retencianes: 0.00)

¥ soministrador
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1.2 Generar Pago

Una vez dentro de la ventana "Edicion de 6rdenes de pago", el usuario debera dar clic

en el botén "Generar Pago" g’ ubicado en la barra de herramientas, como se
muestra enseguida:

Servicios

Jﬁ Edicin de drdenes de pago |'>q‘

Archive + | Estsdo Operacién:
DEEEDEEEEEERYe 7 A = le|xave = A dFa
Clave 113 Depago aterceros [ De depbsiiaaterceros o pago ) Anticipo Fechs: 23022017 -
L = [proveedor - |[0002867 - |H CONGRES® DEL ESTADO (Momia) I Tina de pag -

Feohaprog: 2302017 - |
I Classficacion; ORDEN ~ | ORDEN DE PAGO Derovects: oooozer -
B U Resp: 0185 - = | PODER LEGISLATIVO |

B2 Cve. Beneficiario:

AUTORIZADO IMPRE SO (23022017)
= .
ol orrastrar unenc MG e para SrUpar iz
g
£ ’g]} Renglén Operacion Clave oper. Imparte 154, Retenciones Financiamients  Flste Sublotal Cve Proyecto
> |@ 1

a2

L T

B pivisa: E PESOS Descuento:|  0.00] importe subtotal: | 75,000,000.00] [
g Elabord: EDPO ~ | Elizaketh Dominguez Pérez Impuesto: 000 AR 0.00!

I putorizi: EDPO -~ | Elizabeth Daminguiez Pérez Fecha de autorizacion 2302207+ Flete: 0.00| Financiamiento: 000 |=
Chservaciones: Total: 75,000,000.00
Retencianes:

-

UM ¥ sdministrador
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1.2.1 Pagos

Al dar clic en el boton "Generar Pago”, la plataforma desplegara la ventana "Pagos”,

como se observa a continuacion:

Fagos

Archivo - ‘ ‘ A 4 gﬁx

columns

EJ] Sl Fecha pago Tipo de pago |Importe Mo. de cuenta Mo, Chegueilper.

=M hay datos para mostrar=

MM 4 Ocdel » m M A % % F [l
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12 Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Para realizar el pago de la operacion, el usuario debera dar clic en el botén "Edicion”

I@] (Enter), ubicado en el apartado medio de la pantalla "Pagos". Como se visualiza

en la siguiente imagen:

Fagos

Archivo - ' é?ﬂ
Archivo -

Arraztrar un encabezado de columna agul para agrupar por esa columna

EJ] el Fecha pago  |Tipo de pago  Importe Mo, de cuerta Mo, ChegueliDper.

=Mo hay datos para mostrars=

-4 A4 Ocdel » » W oA % % F 1]
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Al realizar la accion anterior, se mostrara la ventana de "Edicién de pago de orden", el

usuario debera dar clic en el botén de "Insertar" (F3), ubicado en la barra de

herramientas como se observa a continuacion:

Edicion de pago de orden

EEOEBEDERENERE X = =
F-e;:ha:i v " E».Tipcu;ie PIE.";'J':':l:I i - E»U.Re-sp: - E@

Mo. Cuenta: | - | [7] Transfer. Electranica

g Concepto: |- -

Cheg. /Oper . | T | Fecha:

Tatjeta: | -

gDivisa: = Yalar: | Importe: | *i
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Al dar clic en la opcidén anterior, se habilitaran los campos para realizar la captura del

pago, como se observa enseguida:

Edicion de pago de arden

T

DEEEE X | = =

Fecha: EEL Tipo de pagn:l:| . U Resp: |TEE - =

Ma. Cuenta: |

- | [7] Transfer. Electronica

E Concepto: |:|

Cheg iOper . |

Fecha:

Tatjeta: |

L Divisa: PESCIS

\alar 1.00000| imparte: | 75,000,000 .00 ,|
|| M seir
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Los campos a llenar para la captura del pago son los siguientes:

Tipo de Pago: El usuario debera elegir el tipo de pago, el usuario debera dar clic en la
opcion desplegable del campo para visualizar los tipos que existen, debera elegir la
opcién "Transferencia", tendra que dar clic en el boton "Aceptar" para ejecutar la
seleccién, el campo se debera visualizar de la siguiente manera, al seleccionar el

registro:

Edicion de pago de arden

T T T T EEEE

Fecha: |20/02020 | | B Tipodepago: TP~ | TRASNFERE | BB L. Resp: IML"'"_—I

Mo. Cuenta: | - | [] Tramster. Electrinica

=

£ Concepto: | " |

Cheg./Oper.. | Fecha;

Tatjeta: |

B Divisa: | | pESOS alor: 0000 importe; | 75/000,000.00 - |

| M sair |
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16 Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

No. de cuenta: Se procedera a elegir la cuenta, al dar clic en la opcion desplegable del
campo, al dar clic en dicha opcién la plataforma desplegara el listado de cuentas
bancarias, el usuario debera seleccionar la cuenta y dar clic en el boton de "Aceptar”.
Como se observa a continuacion:

Mo, de Cuenta

Blizgueds: Buscar por:
| |ID hancao

| | | A I | 1
EREEEEEEEE|
Fecha: |[28M0202017 ETipo de pago: TR -

olumnE acui para agrupar po

Mo, Cusnta: |
|_‘_!|ID han... & [Mombre banco Mo, de cuenta
E concepto: = ! 11 SCOTIABANK Q0000000000001 78505
11 SCOTIABARK Q0000000005601 40375
11 SCOTIABARK 0000000000560 427654
11 SCOTIABARK Q0000000003601 55371
11 SCOTIABARK 0000000000560 BOGES
11 SCOTIABARK Q0000000003601 35802
Shinrtiien: | 11 SCOTIABARK 0000000000560231 565
11 SCOTIABARK 00000000005360234023
Tarjeta: |

11 SCOTIABAMNK 00000000002607E4930
12 INTERACCIONES
JCEUTSCHE BAMK QOO O 0000000

= Diviza; |01 PESOS “alar: 1.0

@ Refrescar i\/ &ceptarl |! x Qanu:elar!‘

. T l
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Concepto: Se debera elegir el concepto de pago, para ellos, se tendra que dar clic en

la opcion desplegable del campo y seleccionar el que se va a utilizar y posteriormente

dar clic en el boton "Aceptar”.

Concepto

Biisoueds: Buscar por;

T

- | |Cla\-'e Concepto
Fecha; 2800272017

E Concepto: | I:I

2 DEVOLUCIONES & LA TESOFE
4 INTERESES DE L& DEUDA PUBLICA,

3 REEMBOLSD

9 TRAMSFEREMCIAS EMTRE CUEMTAS CARGO
11 COMISIONES BANCARIAS

12 WA DE COMISIOMNES BANCARIAS

13 COMISIONES BANMCARIAS COR WA INCLUIDC
14 PRESTARMOS & MUMICIPIOS

15 ANTICIPC & DEUDORES

16 PAGD DE DEPOSITOS DE TERCERDS

17 PAGO DE APORTACIONES

Cheg fOper . |

Tarjeta: |

. Divisa; |11 PESOS ‘ol

rq’ Aceptar hx Qancelan_‘

P
|

El usuario debera marcar la casilla de "Transfer. Electrénica".
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=N

HOEENEE X | & |

Fechs: [28/02/2017 I Tipo de pago: TRASMFERE  BOLU.Resp: (0183 ~ o

Mo, Cuenta: |DDDDDDDDDDDDDDDDDSS1

- | [#] Transfer. Electrdnicsi

E Banco destino

Cuenta destino

Clabe

Cheg iOper.

| Fecha:

Tatjeta

BC Concepto: PAGO & PROVEEDORES
[
|
g
A
|

L Divisa: PESOS “alar: mparte: | ¥3,000,000.00 v|

|| M ssir
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Después, se debera dar clic derecho para mostrar el Menu Contextual, donde el

usuario debera dar clic en la opcion "Seleccionar datos bancarios del beneficiario”,

como se visualiza enseguida:

EENEEEOEEER X | =

Fecha: [28/0212017 B Tipo de pago: TRASNFERE

Mo, Cuenta: |DDDDDDDDDDDDDDDDDSS1

BC Concepto: PAGO & PROVEEDORES

E. Banco destino: I:I
Cuenta desting:
Clabe:

Cheg iOper .
Tatjeta:

Ed insertar F3
B Ecrrar FE
Q Blsguedas F¥
bl Grabar F10
=] Imprimir Reporte Aft+F

' Editar Reporte

E; Seleccionar datos bancarios del beneficiario Clrl+AR+B

= Divisa: PESCIS

1 Wer Seguridades Clrl+ AR+
;ﬂ Salir E=c
waar [ T T | = 1N NN |

bl sy
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Al realizar lo anterior, la plataforma mostrara la ventana "Cuentas bancarias del
proveedor", donde el usuario debera seleccionar la cuenta del proveedor y dar clic en

el boton de "Aceptar", como se muestra en la siguiente imagen:

5 del proveedor

Buscar paor

- | |N|:umbre de la cuenta

Sucursal

01 2540004439234 361 o001

PPN B

Total de registros de
La consulta: || * Inzertar
1

| J Aceptar | || x Cancelar |
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Al dar clic en la opcién anterior la ventana de "Edicion de pago de orden" se visualiza

de la siguiente manera:

Edicion de pago de orden

EREEEEEEEEE x| & @
Fecha: [28/02/2017 [5 Tipo de pago: TP - | TRasnFERE  BD UL Resp: (1183 - =

Mo. Cuerta: |DDDDDDDDDDDDDDDDDSS1 - | [#| Transfer, Electronics;

O cConcepto: | 19 - | PAGO A PROVEEDORES

I Banco desting: BIANCOMER

Cugnta desting; |10447025450 |

Clabe: ||:|1 25400044 39234361 |

Cheg. foper | | Fechs:

Tatjeta: |

= Divisa: FESOS Yalar: Imparte: | ¥5,000,000.00 "|

|| M sair
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1.2.1.1. Grabar registro de pago

Hecho lo anterior, el usuario debera dar clic en el boton "Grabar cambios al registro

actual" (F10), ubicado en la barra de herramientas, para guardar su operacion,

como se sefala en la siguiente imagen:

Edicion de pago de arden

...ﬂ... & E
= Tipo de pago: TRASNFERE B0 U. Resp:

Mo. Cuents: |DDDDDDDEIEIDDDDDDDDSS1 - | [ Transfer. Electronics;

Fecha:

I cConcepto: [ 19 » | PAGO & PROVEEDORES
EE! Banco desting: BANCOMER
|
|
|

Cuenta desting:

Clabe: 3 |
Cheq./Oper. | Fechs
Tatjeta:
| T = 1
& Divisa: |11 PESOS Yalor: 100000 mpaorte: | ¥5,000,00000 - |

bl ssir
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Al dar clic en la opcion anterior, la plataforma mostrara la ventana "Edicién de pago de

orden" con los datos guardados, como se observa enseguida:

Edicion de pago de orden

DEODEEDRUERE X | = =

———————

= Py 1 - u_l
Fecha: (280202017~ | =L Tipo de pago: TP~ | TRASNFERE L U Resp: 83 ~ =8

Mo. Cuerta: iDDDDDDDDDDDDDDDDDSS1 - | [#] Transfer. Electranica

D concepto: | 19 - | PAGO & PROVEEDORES

. Banco desting: | 7 - | BANCOMER

Cuenta destino; 500443923435 |

Clabe: !m 2540004439234364 |

|
Cheg Oper;: [00000000000000000001 M | Fechs: 280202017

Tatjeta: | - |

I 1 —1 1
= Divisa: M - | PESOS Yalar: 1.00000] importe: | 75,000000.00 - |

bl sair

Para cerrar la ventana el usuario debera dar clic en el boton "Salir" <l (ESC)
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Al realizar lo anterior, la orden de pago se visualizara con la etiqueta de pagado y la

fecha en la que se realizé el movimiento. Como se observa en la siguiente pantalla:

Archivo | Estado Operacian:
- - - g - e i — T - T e | T Tl
CDEEDENDOEEEERY® 7 Q8«6 X 99 &34 &wa
Clave: 113| De pago aterceros 7| De depdsto aterceras ) pagn ) Articipn Fecha: (230202017 =
2 pager a[Provesdor - ||0002987 - \H COMGRESC DEL ESTADG (MOMMay  BDL Tipo de pago: - Fecha prog: 230202017 -

IC) Clasificacion:(ORDEN - | ORDEN DE PAGO Deroyecter [oooze1 -
T U Resp: 0183 -~ =8| FODER LEGISLATIVO T cve. Beneficiario

AUTORIZADO IMPRES O(2302207) PAGADO (26/02/2017)

SLFUPET PO £58 COILMNE

Clave oper Impiorte: Retenciones Financiamierto Flete Sukbitotal

=
0
=1
=
o
@
=l
=1
]

L e R R e e e e o

T putorizé: EDPO ~ | Elizabeth Dominguez Pérez Fecha de autorizacién:|23.f02.QU1? 2 Flete:
Chservaciones: | Tatal: 73,000,000.00

0.00) Financiamiento: 000

Resta: 0.00 1otal a pagar: 75,000,000.00

(2} Nota: Cabe destacar que el proceso es el mismo si es un pago por medio de

transferencia electrénica a un Deudor o Contribuyente.
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