
    Guía rápida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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Introducción

Descripción:  En este proceso se tramita el  pago de varias órdenes de pago

(OP's) por medio de Cheque o Transferecia a OP's tipo Proveedor, Deudor o

Contribuyente , de Anticipo o Pago, desde  el módulo de "Órdenes de pago" .

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Ingresar al módulo

Para  ingresar al módulo  donde  se  realizará  la  operación  el  usuario  deberá  dar  clic

sobre la opción "Ordenes de pago"  ,  cuya ruta es: 

 Procedimientos » Operaciones generales » Órdenes de pago .
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Al dar clic en dicha opción se visulizará el listado de órdenes de pago. 
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1.1.2 Selección de OP's

Al estar en el listado de órdenes de pago, se deberán de seleccionar las OP´s a pagar

a  Proveedor,  Deudor  o  Contribuyente,  por  Cheque  o  Transferencia,  tipo  Anticipo  o

Pago. 
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1.1.3 Abrir ventana cheques por lotes

Al tener seleccionadas  las OP´s a pagar sean del tipo que corresponda, se dará  clic

en el botón de "Generar cheques  por lotes"  opción que  se   encuentra  en la  barra  de

herramientas. 
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La ventana "Generar cheques por lotes" mostrará las OP´s seleccionadas para poder

realizar su respectivo pago de forma masiva.
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1.2 Insertar datos

La ventana de "Pago de órdenes de pago" se deberá de alimentar con la siguiente

información:.

*Seleccionar todas las columnas

*Seleccionar la columna de tipo cheque

*Seleccionar concepto y heredarlo

*Seleccionar No. de cuenta y heredarla.
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1.2.1 Generar pagos

Después  de  llenar todos  los  datos  requeridos  en la  ventana  de  "Pago   órdenes   de

pago" se deberá de dar clic en el botón de "Generar pagos".
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Así se iniciará el proceso para la generación de pagos de masiva
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1.2.2 Mostrar pagos realizados

Al terminar el proceso de generación de pagos de  forma masiva, mostrará la siguiente

ventana de resultados.
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Damos clic en ok la ventana de "Información" y nos mostrará las órdenes de pago  que

fueron pagadas.
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1.2.3 Mostrar OP pagada

Al entrar a la edición de órdenes de pago a las que se realizó su pago, se  mostrarán

como pagadas.
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