Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1. Pago de varias 6rdenes de pago dif. proveedor / deudor

@Descripcién: Este proceso describe la finalizaciéon (Pago) de érdenes de pago a

proveedor, deudor o contribuyente por medio de la generacion de cheques que se

H

i

realizaran desde el médulo de "Orden de Pago"

L' |Las pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones

de uso general.
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1.1. Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo "Orden de pago" el usuario debera posicionarse en la pantalla

principal de la plataforma y seguir la ruta que acontinuacion se indica:

@ Procedimientos » Operaciones generales » Orden de pago

SIRE fiw liente windows 14,

Sistema integrador de recursos electronicos gubernamentales

Operaciones generales
* Sobre pedidos '5‘| Reguerimientos
] =
#% Ruteo de entrega $ Futeo de cobranza
+ Operaciones afectadas en distinta fecha Qrden de pago
=
—|_Reguerimiento de anticipo J'T-‘ Participaciones
‘d! ar
=4 Publicar i Procesar operaciones & Aportaciones
O L
Hémina
iy Operaciones de ndmina Reirtegros de ndmina
wd b
é Pagar néming

Folios de autorizacion
21 Catdlogo de acrinimos @ Catélogo de tipos de folio de autarizacidn
Cax.

% Configuracion de operaciones por tipo de folio de sutorizacion

Mercancia interna

% Recepcion de mercancia interna ﬁl.— Solicitud de movimientos de mercancia interna
~ e

_i' | Transterencia e mercancia interna "sa Donativos en especie
1

$‘ Visar articulos internos v resguardos s% Actuslizacion por avalda

=~=* Envio de mercancis
[ ]

[i; Factura cel dia
=

= Contra recibos

g Depositos ¥ pagos a terceros
.,‘!ial o ¥ pag

Generar drdenes de pago de ndmina

m Wisor de folios de sutorizaciin

.‘3 Movimientos de mercancia interna

a  Resguardos de activo fio
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

La Plataforma mostrara la ventana "Listado de o6rdenes de pago" en la que se

muestran los registros que se han generado a partir de diversos médulos del SIAFEV

2.0 (Egresos, Solicitud de egreso, comprobacion de gastos, etc.):

J |8 Listads e drdenes de pagn \'_x_ll
archvo -

7 4 9aAS

elec. Clave de orden de pago |Clave ausiliar Nombre prov.)... Beneficiario Clave U. Resp | Descripeion U. Resp Facha ¥ |Clave divisa Descripd
71 SECRETARIA DE # PESOS

19473 Deucior Pago TRASNFERE 000015 7 SECRETARIA DE s 7 SECRETARI& DE EDUCACION 141062017 01 # PESOS

Pagar a Tipo paga | Abrev.tipo de pago |Cve. provdeudorontriouy.

19472 Proveedor  Pago TRASNFERE 0002711 0022 71 SUBSECRETARIS DE EDUCA! 1410872017

18474 Deudor Pago TRASNFERE 000015 71 SECRETARIA DE o 71 DIRECCION GENERAL DE EDL 14062017 01 7 PESOS
19475 Deucior Pago TRASNFERE 000015 71 SECRETARIA DE 0023 71 DIRECCION GENERAL DE BA( 141062017 01 7 PESOE
15476 Deuior Payn TRASNFERE 000015 7 SECRETARIA DE 0024 7 DIRECCION GERERAL DE TEL 14062017 01 7 PESOS

18477 Provesdor  Pago TRASNFERE 0002877 F HHUATLANCILL 0340 1 HHUATLANCILLO 14082M7 01 7 PESOE
19478 Provesdor  Pauo TRASNFERE 0002877 F HHUATLANCILL 0340 F HHUATLANCILLO 14062017 01 # PESOS

18478 Proveedor  Pago TRASNFERE 0000641 71 INSTITUTO DE L 0003 7] SECRETARIA DE DESARROLL 14062017 01 7 PESOS

1A 20262 ce 20262 b P [« | Il

b
Orden de pago ordenadas por nimero ricio @ Final @

Mo, Méx. Wov. -99

1. Mo oreen de pago

Otener por ffimos registros

Orden de pago Ho. l:'
B consuter | | B Arterioves | [ Siouientes) | ] s |
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El usuario debera identificar el bloque de operaciones a las que aplicara el pago bajo

los siguientes criterios:

® Impresas
® Autorizadas
* No canceladas

* No pagadas

En la siguiente imagen se muestra el filtro con los criterios anteriores (Punto 1 de la

imagen), después de que el usuario identifique las érdenes de pago, debera marcar

las casillas de la columna "Selec". (Punto 2 de la imagen):

J'ﬁ Listado de drdenes de pago \xll
Archiva ‘

YV # &R X AR=IC I IR

Pagar a Tipo paga | Abrev.tipo de pago  |Cve. provdeudorcontriouy.. Mombre prov... Beneficiario Clave U, Resp | Descripeion . Resp Facha Clave divisa Descripd
Proveedor  Pago CHEQLE 0000355 7 EL COLESIO DE a7 7 COLEGIODE VERACRUZ 31401 /2017 7 FESCS
Proveedor  Pago CHEQLE 0000235 F1 COMISION DEL # 0249 F1 COMISION DEL AGUA DEL ES 31001 (2017 F PESCS
Proveedor  Pago CHEQLE 0000355 71 EL COLESIO DE a7 71 COLEGIODE VERACRUZ 31401 2017 F PESOS
Provesdor  Pago CHEQUE 0000235 F1 COMISION DEL # 1249 F1 COMISIGN DEL AGUA DEL ES 31401 /2017 7 FESOS
Proveedor  Pago CHEGLE 000023 F1 COMISION DEL £ 0243 F1 COMISISN DEL AGUA DEL ES 30 12017 # PESOS
Proveedor  Pago CHEQLE 0002950 F INSTITUTO VERS 40 F1 INSTITUTO WERACRUZANO [ 31401 2017

% [7] (Pagadn = No ¥ (Canceladn = Nod ¥ (Impreso = (1Y (Autorizado = Si) 1)

ERRRED TR WA F T 4 | I

Orden de page ordenados por nimero ricio @ Finsl @
Mo W&z, Moy,

1. Mo oreden de pago

Ohtener por Uitimos registros

Crtlen de pago Mo l:| S
b By consutar | | [ anteriores | [ siovientes| Jif Selir
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1.2. Generar Pagos por lotes

Posteriormente el usuario debera dar clic en el botdn de "Generar cheques por lotes"

% , ubicado en la barra de herramientas de la ventana "Listado de 6rdenes de pago”

como se indica a continuacion:

&8 Listado de drdenes de pago \'XII

aroivo -

Normire prov.... Bensticiario Clave U Resp Descripeién U, Resp Fecha Clave divisa Descring

lec. Clave de orden de pago | Clave awdlar  Pagar & Tipo pago | Abrev.tipo de paga | Cwe. provideudoricontriauy. .

18 Provesdor  Pauo CHEQLE 0000356 7 EL COLEGIO DE 0197 7 COLEGIODE VERACRUL  3L0M/20M7 07 F PESOS

20 Proveedor  Pagn CHEQLE 0000236 1 COMISION DEL # 0248 7 COMSION DEL AGLA DELES 301 2047 01 7 PESOS

32 Proveedor  Pago CHEQLE 0000356 7 EL COLEGIO DE 0197 71 COLEGIODEVERACRUZ  3UM2017 01 7 PESOS

35 Provesdor  Pauo CHEQLE 0000236 | COMISION DEL # 0249 71 COMSION DEL AGUA DELES 300172017 07 F PESOS

37 Proveedor  Pego CHEQLE 0000236 7 COMISION DEL # 0248 7 COMSION DEL AGLA DELES 301 2017 01 7 PESOS

33 Provesdor  Pago CHEQLE 0002350 1 INSTITUTO VERE 0240 1 INSTITUTO YERACRUZANO [ 311 /2017 01

x (] (Pagada = Mol ¥ (Cancelado = M) ¥ (Impreso = S0V (Autorizace = S

MO 4 905338 b B R [« | i

Orden de pago ordenados por nimero. ricio @ Final @
. Wée. Mo [88

1. Mo oreden de pago

Ohtener por Uitimos registros

Crelen de pago No l:| I
b B consuter | [ anterioresy | [ Siouiertes|| o Seiir
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Al ejecutar la indicacion anterior, la Plataforma presentara

de pago" con las érdenes seleccionadas anteriormente:

Selec |Cwve. orden de pago Pagar a:

20 Proveedar
32 Proveedar
35 Proveedor
37 Proveedar

38 Proveedor

@ E @ E

72 Proveedar

dm GECT
&

L R I e B e

agrupar por e

Cwve. Provideud... MNombre

0000356
0000236
000236
0002350
0002950

EL COLEGIC DE WE 7 (MOMIE| 0197
COMISION DEL AGUS DEL ESTADO 0249
EL COLEGIO DE YERACRLE (NOMIF 0157
COMISION DEL &GUS DEL ESTADO 0249
COMISION DEL 4GS DEL ESTADO 0249
INSTITUTO VERACRUZANE DE L& 0240
INSTITUTO WVERACRUZANG DE L& " 0240

E Concepto: l:|

Mo, de cuerta: |

|| Heredar concepto

Heredar cuerta bancaria

U. Resp

[#] Mostrar ventana de errores de operaciones

la ventana "Pago ordenes

Dezctipcion de la U, Resp.

COMISION DEL AGUA DEL ESTADO L 3
COLEGIO DE WERACRUEL 3
COMISION DEL AGUA DEL ESTADO L 3
COMISION DEL 2GUA DEL ESTADO L 3
INETITUTO YERACRLUZAND DE LA W1 3
IMSTITUTO WERACRUZANC DE LA % 2

f ff? GEnerar pagos || |! ﬂ Saliv !|
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Para seleccionar nuevamente las 6rdenes de pago, el usuario debera dar clic en la

opcion "Marcar/Desmarcar Todo" del menu contextual como se visualiza a
continuacion:

lenes de p

Selec |(Cve. orden de pago |Pagar a:

U. Resp Descripoion de la L. Resp. F
| 18 Proveedar - 0000336 Menﬂ [MOmAlr 0197 COLEGID DE WERACRUZ 3
| 20 Proveedar - 0000236 Contextua| STADC 0248 COMISION DEL AGUS DEL ESTADOLC 5
| 32 Proveedar - 0000356 ELC FUZ (Molr 0197 COLEGID DE WERACRLUZ 3
S | 3 .

| 37 ESTADC 0249 COMISION DEL AGUS DEL ESTADOC [ 3
39 QO DELA " 0240 INSTITUTO WYERACRLUZAND DE LA W1 3
73 . 0 DE LA 0240 INSTITUTO WERACRUZLND DE LA W1 2

(s 5& MarcatDesmarcar chegue Al

r‘% WarcarDesmarcar todos los chegues Ctri+Aft+C

ﬂ-j\ WarcarDesmarcar Transt. Elect. Af+T

ﬁ WarcarDesmarcar todas las Transf. Elect.  Clri+Ak+T

g Concepta: :I Qﬁ [ESEMRE i [¥] Mostrar ventans de errores de operaciones
¥ Exportar dstos Shift+Ctri+
Mo, it catia
SRR I: nr,'J Wer seguridades Crl+Af+Y
Al =1 EMNEFar Pagos allr
Sl E -y e i Salir
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Después de realizar la accion anterior, el usuario debera seguir los pasos que se

enlistan a continuacion:

1) Marcara la casilla de las érdenes de pago por tipo "Cheque"

2) Elegira el concepto que se va a utilizar para la generacidén de pagos masivos

3) Seleccionara la cuenta bancaria

4) Marcara las casillas "Heredar concepto" y "Heredar cuenta bancaria", con la
finalidad de no indicar la cuenta registro por registro.

5) Dara clic en el botéon "Generar pagos" para generar los cheques masivos de

diferentes proveedores

Archivo = ‘ | A 4 gﬁx

Selec |(Cwe. orden de pago |Cuenta bancaria desting Banco desting Clahe Checue Transferencia electrinica

3] 13 i = B

@ 20 - 1) @ F

il 32 ? ) [l

E % - 4 B

) a7 7 & [E

) 39 © ¥ [l
SRSIESSTUTCRN | o
IE Concept: | 19 - | OGO A PROVEEDORESI 2) W] Heredar concepto |¥] Mostrar ventana de errares de operaciones

fio. de cuenta: [00000000004046236865 -13) 4) [¥] Heredar cuenta bancatia

B) I| 47 Generar panos |I|| ] sair !|
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Al dar clic en la opcion anterior, la Plataforma mostrara el oddometro mostrara el
porcentaje de avance de la generacién masiva de los cheques, como se aprecia en la

siguiente pantalla:

Selec |(Cve.orden de pago |Cuenta bancaria desting Banco destino Clabe Chegue Tranzferencia electronica
18 -
20 i

I T4, Ejecutando proceso. Por favor espere. . 100% I

waccers s e (N )]

ol Concepto: PG A PROVEEDORES Heredsar concepto Mostrar ventana de errores de operaciones
Mo. de cuerta: |DDUDDDDUDD4D48238885 - | Heredar cuerta hancaria
|F f? Generar pagos q‘ " ﬂ Salir |‘
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Al terminar la ejecucion del proceso, la plataforma mandara un mensaje informativo,
con la siguiente leyenda: "La generacion de cheques se generé de manera correcta”,
como se muestra en la siguiente ventana:

rdenes de pago

Archiva ©

Y| %

rar un encake: de columna aoul para agrupar por
Selec |(Cwe. orden de pago | | Cuenta bancaria destino Banco desting Clabe Cheque Tranzferencia electronics
18 b
20
3z
35
T I @ La generacidn de cheques se realizd de forma correcta, I
)
72

IPRNTIRSSERCTI n

g Concepto: P30 & PROVEEDORES Heredar concepto Mostrar wentana de errores de operaciones
Mo, de cents: |DDDDDDDDUD4D45238855 - | Heredar cuenta bancatis

‘F ‘:? GENErar pagos || |F ﬂ Salir ||
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Al dar clic en el botén "OK" la plataforma automaticamente mostrara la ventana
"Operaciones finalizadas", donde el usuario podra guardar las operaciones que
tendran el pago, ésto mediante el botén "Guardar operaciones finalizadas", como se
observa a continuacion:

Uperaciones finalizadas

Far un enc AFLIDEL | -olumn
Orden de pago Mo, Cheque
¥ )
20 00000000004046236565 Qo000000000000000002 #A 0000236
32 00000000004046236565 Q000000000000000000:5 # 0000356
35 0000000000404623536565 0000a0a0000000000004 F1 0000236
37 0000000000404E236865 Q0000000000000000005 #| 0000236
39 0000000000404E236865 Q0000000000000000006 #1 0002950
72 0000000000404E236865 Qo00000000000000000F #1 0002350

oot smmasay [l I—

||§uardar opetaciones finalizadas ||

Z Nota: Para el proceso de pagos masivos de diferente deudor o contribuyente el

proceso es el mismo.
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