
    Guía rápida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Pago de varias órdenes de pago dif. proveedor / deudor

Descripción: Este proceso describe la finalización (Pago) de órdenes  de  pago  a

proveedor,  deudor  o  contribuyente  por  medio  de  la  generación  de  cheques  que  se

realizarán desde el módulo de "Orden de Pago" .

 Las pantallas que se  presentan a  continuación, contienen botones  y operaciones

de uso general.
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1.1. Ingresar al módulo

Para ingresar al módulo "Orden de pago" el usuario deberá posicionarse en la pantalla

principal de la plataforma y seguir la ruta que acontinuación se indica:

 Procedimientos » Operaciones generales » Orden de pago
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La  Plataforma  mostrará  la  ventana  "Listado  de  órdenes  de  pago"  en  la  que  se

muestran los registros que se han generado a partir de diversos módulos del SIAFEV

2.0 (Egresos, Solicitud de egreso, comprobación de gastos, etc.): 
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El usuario deberá identificar el bloque de operaciones a las que aplicará el pago bajo

los siguientes criterios:

Impresas

Autorizadas

No canceladas

No pagadas

En la siguiente  imagen se  muestra  el filtro  con los  criterios  anteriores  (Punto  1  de  la

imagen), después de que  el usuario  identifique  las  órdenes  de  pago, deberá  marcar

las casillas de la columna "Selec". (Punto 2 de la imagen):
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1.2. Generar Pagos por lotes

Posteriormente el usuario deberá dar clic en el botón de "Generar cheques  por lotes"

, ubicado en la barra de herramientas de la ventana "Listado de órdenes de pago"

como se indica a continuación:
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Al ejecutar la  indicación anterior,  la  Plataforma  presentará  la  ventana  "Pago  órdenes

de pago" con las órdenes seleccionadas anteriormente:



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.010

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Para  seleccionar nuevamente  las  órdenes  de  pago, el usuario  deberá  dar  clic  en  la

opción  "Marcar/Desmarcar  Todo"  del  menú  contextual  como  se  visualiza  a

continuación:
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Después  de  realizar  la  acción  anterior,  el  usuario  deberá  seguir  los  pasos  que  se

enlistan a continuación:

1) Marcará la casilla de las órdenes de pago por tipo "Cheque"

2) Elegirá el concepto que se va a utilizar para la generación de pagos masivos

3) Seleccionará la cuenta bancaria 

4)  Marcará  las  casillas  "Heredar  concepto"  y  "Heredar  cuenta  bancaria",  con  la

finalidad de no indicar la cuenta registro por registro. 

5)  Dará  clic  en  el  botón  "Generar  pagos"  para  generar  los  cheques  masivos  de

diferentes proveedores
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Al  dar  clic  en  la  opción  anterior,  la  Plataforma  mostrará  el  odómetro  mostrará  el

porcentaje de avance de la generación masiva de los cheques, como se aprecia en la

siguiente pantalla:
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Al terminar la  ejecución del proceso, la  plataforma  mandará  un  mensaje  informativo,

con la siguiente leyenda: "La generación de cheques se generó de  manera  correcta",

como se muestra en la siguiente ventana:
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Al  dar  clic  en  el  botón  "OK"  la  plataforma  automáticamente  mostrará  la  ventana

"Operaciones  finalizadas",  donde  el  usuario  podrá  guardar  las  operaciones  que

tendrán el pago, ésto  mediante  el botón "Guardar operaciones  finalizadas",  como se

observa a continuación:

 Nota:  Para  el proceso  de  pagos  masivos  de  diferente  deudor o  contribuyente  el

proceso es el mismo.
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