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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Notas de crédito de egresos

 Descripción:  Las  notas  de  crédito  de  egresos  permiten  realizar  una

reclasificación  o  corrección  de  una  operación  relacionada  a  un  egreso  que  se

encuentra  pagado,  ejercido  o  devengado  segun  sea  el  caso  y  se  realiza  desde  el

módulo  "Notas de crédito de egresos". 



5

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1.1. Acceso a Notas de crédito de egresos

Para acceder al módulo el usuario deberá posicionarse sobre la  pantalla  principal de

la plataforma y seguir la siguiente ruta: 

 Procedimientos » Proveedores » Notas de crédito de egresos.
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Al realizar lo anterior la Plataforma mostrará la ventana "Listado de notas de crédito de

egresos" como se visualiza en la siguiente imagen:
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1.1.1. Criterios a considerar

Solo  aplica  a  operaciones  que  pasan  por  un  egreso,  como  se  ejemplifica  en  la

siguiente imagen:

El usuario deberá conocer el último momento  contable  de  la  operación a  reclasificar,

ya que en base a dicho criterio se seleccionará el concepto de la nota de crédito:
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1.1.2. Cabecera de nota de crédito

Para capturar una nota de crédito de  egresos  desde  el listado  el usuario  deberá  dar

clic sobre el botón "Insertar registro" como se visualiza en la siguiente imagen:

O abrir el registro dando clic en el botón "Ir a edición"  como se indica en la siguiente

imagen:
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Posteriomente  mostrará  la  ventana  "Notas  de  crédito  egresos"  en  la  cual  el  usuario

deberá dar clic en el botón "Insertar registro" como se indica en la siguiente imagen:

Después  de  dar clic  en el botón "Insertar"  se  mostrará  la  ventana  en  modo  captura,

como se visualiza a continuación:
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Posteriormente el usuario deberá seleccionar los campos correspondientes:

U.resp: Indica la unidad responsable relacionada al egreso a reclasificar.
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Egreso: Indica el egreso a reclasificar  y puede  buscarse  por clave  o  por el rango  de

fechas.
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Proveedor:  Indica  el  proveedor  a  relacionar  y  este  se  hereda  automáticamente  al

selecionar el egreso.

Concepto: Indica el concepto, este se debe seleccionar de acuerdo al último momento

contable de la operación a reclasificar.
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Una  vez  realizada  la  captura  se  deberá  dar  clic  en  el  botón  "Grabar  registro"  para

guardar la cabecera de la nota de  crédito  de  egreso, como se  indica  en la  siguiente

imagen:

Realizado lo anterior la plataforma mostrará la nota de crédito de egreso con el estado

"INGRESANDO OPERACIÓN" como se visualiza en la siguiente imagen:
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1.1.3. Detalle de nota de crédito de egreso

Para acceder al detalle el usuario deberá dar clic en el botón "Edición" como se indica

a continuación:
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Enseguida la plataforma mostrará  la  ventana  "Edición de  detalle  de  notas  de  crédito

de egreso":
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Posteriormente se deberá insertar el detalle de nota de crédito, con el botón "Insertar

detalle" como se indica a continuación:

Una vez realizada esta acción se mostrará la ventana con los campos habilitados para

capturar como se visualiza en la siguiente imagen:
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Posteriormente  el  usuario  deberá  seleccionar  el  renglón  que  hace  referencia  a  los

detalles  del  egreso  original  así  como  el  importe  a  aplicar,  como  se  visualiza  a

continuación:

Después  de  realizar  el  paso  anterior  se  deberá  grabar  el  registro,  como  se  puede

observar en la siguiente imagen:
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Realizado lo anterior el detalle se visualiza de la siguiente forma:



19

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1.1.4. Finalizar

Posteriormente el usuario deberá finalizar el registro con el botón "Finalizar", como se

indica en la siguiente imagen:

Enseguida  la  nota  de  crédito  se  actualiza  al  estado  "EN  ESPERA  DE  APLICAR

EGRESO" como se visualiza la siguiente imagen:

 Nota: El estado "EN ESPERA DE APLICAR EGRESO" solo se mostrará para las

notas de crédito de egreso con reclasificación de egresos pagados.
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1.1.5. Imprimir

Posteriormente el usuario deberá imprimir el registro para liberar el recurso, como se

indica a continuación:

 Nota:  El presupuesto  pagado  regresa  al  disponible  para  precomprometer  en  el

mes que se haya impreso.
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Realizado lo anterior la nota de crédito se muestra con el estado "IMPRESA"
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1.1.6. Aplicar nota de crédito

La aplicación de la nota de crédito de  egresos  solo  se  realiza  para  la  reclasificación

de  egresos  pagados  y  se  podrá  llevar  a  cabo  desde  la  opción  "Aplicar"  como  se

muestra a continuación:
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Hecho  lo  anterior  se  mostrará  la  ventana  "Aplicación de  saldo"  como  se  visualiza  a

continuación:
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Posteriormente el usuario deberá seleccionar el egreso al que se va a  aplicar  la  nota

de crédito y dar clic en el botón "Aplicar" como se muestra en la siguiente imagen:

 Nota:  Después de aplicar se procede a visualizar  el registro  del egreso  aplicado

en el cual se verifica la disminución del importe generado por la nota de crédito.
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