MANUAL DE PROCESO DE TIPO
LICITACION PUBLICA



Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Informacidn previa para la realizacién del proceso de
adquisiciones

SIREGOB es una plataforma de tipo ERP completamente desarrollada para cubrir todas las
necesidades de la contabilidad armonizada, como tal cubre las necesidades de llevar el control de inventarios,
cuentas por cobrar, cuentas por pagar, ademas de llevar a cabo el control de sus cuentas bancarias
permitiendo llevar los cargos y abonos a dichas cuentas, a través de los depdsitos y generacion de cheques y/o
transferencias electrénicas, conciliacion bancaria, entre otras muchas caracteristicas que lo definen como tal.
En general, cubre las necesidades de llevar un control de los recursos materiales y financieros entre los cuales
mencionamos algunos puntos relevantes.

Uno de los procesos con los que cuenta la plataforma es el proceso armonizado de adquisiciones, este
proceso se encarga de llevar el control y administracion de los bienes o servicios que estan solicitando ciertas
unidades responsables.

Actualmente la plataforma permite llevar el control a través de una base de datos centralizada y junto
con su estructura de operacién en tres capas genera la robustez necesaria para poder implementar el manejo
del proceso de adquisiciones, la cual permite que las unidades responsables puedan solicitar bienes o servicios
y el mismo médulo de adquisiciones pueda concentrar todo lo que estan requiriendo, para que posteriormente
se les presente las necesidades a los proveedores y estos puedan presentar las cotizaciones de lo que se le
est4 solicitando.
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Tipos de adquisiciones

Antes de registrar las adquisiciones se debe de definir correctamente el tipo de adquisiciéon que se va a
realizar, dado que en ya que cada tipo de adquisicién lleva un proceso diferente. Para comenzar con el proceso
se debe de tener ya registrado las requisiciones de egresos, la cabecera de la adquisicion y los detalles de la
adquisicién.

En este apartado se mostrara el flujo de proceso para el tipo de Licitacién Publica. Para este tipo de
procedimiento pueden participar la cantidad de proveedores que deseen. También se describen los mddulos
gue intervienen en el mismo, esto es, a partir de que un proveedor se registra en el portal Web para poder
participar en los diferentes procedimientos de tipos de adquisiciones, de registrar una(s) requisicion(es) de
egreso(s), de registrar un procedimiento de adquisicion de tipo de Licitacién Puablica, la configuracion necesaria
para el procedimiento de adquisicién, autorizar egreso, recibir la mercancia solicitada, generar orden de pago y
finalmente pagar.

MODULOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE LICITACION PUBLICA

MODULO DE PROVEEDORES

El médulo de Proveedores integra toda la informacion fiscal y operativa para el manejo claro y eficiente
de los mismos, llevando informacién particular del estado de cuenta del proveedor sus listas de precios, asi
también sus contactos, y detalles del total comprado al mismo; saldos por divisas, dias de crédito, documentos
por pagar, entre otros, cabe destacar que para el buen funcionamiento del modelo es indispensable una buena
definicion de las claves de este, asi como guardar en cada uno de los médulos estandares de captura que
permitan que la informacion este lo mas homogénea posible.

El Catalogo de proveedores (llustracién 1), se encuentra ubicado dentro del apartado de Catalogos en
el menl de personas, de la ventana inicial de S.I.R.E.GOB, este Catalogo al igual que algunos otros cuenta con
una combinacién de teclas para el acceso rapido (Shift+Ctrl+P).

SLRE.GOB, Software cliente windows 140025

Sistema integiador de recursos electiénicos gubernamentales

Misceldnes PLR Cortabiidad Presupuastos Servicios Consuts Ejecutiva

] Personas -
| % Cotogo de provesdores & Cathlogo de deudores F;' Catédlogo de personal

W EESS B

) Catdlogo de promotores Catdlogo de contactos > Catdlogo de prospectos de contribuyentes
Q.- - &

1 Cat@ogo requerimiento de altas de proveedor 2.2 Catdlogo de equivalencia de personas 4} Catdlogo de beneficiarios
O -

A{/ Cardlogo de tpos da frmantes
&

llustracién 1.- Ubicacion de Médulo de Proveedores
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El médulo de proveedores cuenta con un listado de proveedores (llustracion 2), es decir, una ventana en la
cual muestra los registros de los proveedores que actualmente estan registrados en el sistema y pueden ser
utilizados para cualquier operacion requerida. En este listado podemos observar el registro con campos que lo
identifican, como puede ser: Clave de proveedor, Nombre del proveedor, RFC, etc.

o -

DEEEEoEEEE e " 240 9% & 32

(FA| clave de provesdor | Nombre del proveedor RFC Habitado Tipo provesdor  Limte crédto Dias de crédto  |Clave periodo Descripeidn periodos

018842 céser Cruz 3 AHEBIT 01048 5i a0 o GE 7 GEMERICO
0015343 Sire Prugbas 1 AASL10101048: S ooo 0 GE A GENERICO
018844 Sire Pruchas 2 248K 0104, 51 0w 0 GE 7 GENERICO
0018945 Sire Prusbas 3 4440101040, 51 a0 0 GE 3 GENERICO
0018946 Sire Prusbas 4 AALL1010MDAE: Si ooo 0 GE A GENERICO
018847 JOSE JOSE JOSE ABCLEFG1332 i a0 LR 7 LARGO PLAZO
0015346 HALLO RAAASZ1221383 Si ooo ocr F CORTOPLAZIO
018849 Moreiense EAR270519603C i 0w e 7 CORTOPLAZO
018850 SALAMANDRS, EFGHINZS454E 5 a0 b e 7 CORTOPLAZO
0018851 Articulos deportivos 121 FDDFGHZIS1FDY Si ooo aLe F LARGO PLAZO
o1aesz PRUEBA10 REATESTRYTaZS 5 a0 e 7 CORTOPLAZO
0018953 AMAZONICA, FOHFSHDEFSG4H 51 a0 oce 7 CORTOPLAZO
0018954 Empresal ABCT 23456 Si ooo 0 GE A GENERICO
01885 SIREGOBN3 SOFAHEFACAHSC 51 a0 e 7 CORTOPLAZO
0018856 EWOMATIH TTYUTUTYL Si ooo ocr F CORTOPLAZIO
01885 L SDFGSDFGS4EDE 51 0w e 7 CORTOPLAZO %
1000 de 1000 % 4% il g |
Proveedores ordenados por clave ricio @ Finel @
Na. M, Mov:
v [¥] Obtener por ditimos registros
|- By consutar dﬁ Arterires| | [ siguiertes || ] s

llustraciéon 2.- Listado de Proveedores

Asi mismo, a partir del listado podemos seleccionar un detalle dando clic en el icono l@l que se
encuentra en la parte superior izquierda de la tabla o simplemente dando doble clic en el registro requerido.
Realizando esto, se mostrara la ventana con los datos que son requeridos de dicho proveedor para poder ser
dado de alta (llustraciéon 3 y 4).

# Catalogo de proveedores

Archivo

via[ea[& B9 68 A6 E S

L

EEEEEE

Clave: [0014877 | RFC: [MELIE402234VRO1 | Clave auxilar [ Persona fisica ] Habiltado
Ap.Paten'm:|MENDEZ \ Ap.Maten'm:|LARI05 | Nombre(S): |.IUAN CARLOS
Nombre emp.:[MENDEZ LARIDS JUAN CARLOS
Calle: | No. Exterior: | | No. Interior: |

Codiga postal: Apdo. Postal: Tel, Parlicular: | Tel: | |
B3 Pais: (001 ~ | Mx B3 Estado: 18 - | Nuevo Leén T ciudad:[038 - | MONTERREY
B3 Localidad: (0001 - | MONTERREY &3 zona: (0001 - | HONTERREY B3 Cobonia: 000589~ | 10 DE YO
Congregacion: | g Divisa: EI MM, 1.000
Tipo prov.. :I Tiempo de entregar la mercancia \_I Costo ordenar compra: 0.00 E Almacén: v o

llustraciéon 3.- Datos solicitados de un proveedor
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LT @
S-1"/)R__
Ce
) o o2
ULETEL Lt Total adeudo ¥| Calcula saldos. n
En divisa; 0.00 Giobal: 0.00 | En divisa; 0.00 Global pop | Habiitado para reintegro de gastos. )
| De pago a terceros. | Para uso en fideicomisos
sin estructura
Giro principal:

B Tipo entrega: |EEA  ~ | Entrega en Almacén

I Clasificacion: (ZPRO - | Proveedor Provisional
Limite: crédito: 0.00 T. Electrénica: mcn::::': finbe
Atencion ventas: \Atencion crédito: Clabe: g Banco: v
Atencidn cobranza: F. Vigencia: |31/0572017 - Sucursal: Referencia
D Giro: [pRE -~ |Giro para Proveedor Tel. Mavil: Plaza: No. Plaza: 0

B comp. Ml 0~
-

Dias de crédito: | 30)  FO Periodo: 05 ~ 30 30 Dias

Cuenta bancaria

Para in

llustracion 4.-Detalles de un proveedor en particular

gresar un nuevo proveedor, se da clic en el botén de (+) o con la tecla F3. Es necesario llenar la

informacion obligatoria:

Persona Fisica: Indica que el proveedor es persona fisica. Cuando usted selecciona la opcion de
persona Fisica hay que asignar algunos datos como son: el apellido paterno, el apellido materno y el
nombre(s).

Clave: Este dato indica la clave del proveedor, la cual es Unica y esta validada por el sistema para que
no pueda repetirse. En caso de que se repita, el sistema le solicitara que indique un nuevo valor para la
clave. Esta clave tiene una longitud de cuatro espacios numéricos, es decir, usted podra registrar 9 999
proveedores en el sistema.

R.F.C: ElI R.F.C., de cada proveedor es Unico, el sistema valida que cada RFC que se dé de alta no se
duplique. En el médulo de Proveedores, en caso de que ya exista el RFC que se esta dando de alta, le
envia la siguiente pregunta: El R.F.C. ya esta dado de alta, ¢Desea Continuar? Si contesta
afirmativamente, el sistema dara de alta el nuevo Proveedor con el RFC que haya especificado. Esto le
permite, registrar varios Proveedores con el mismo RFC, (que en realidad es el mismo), pero con
distintas direcciones.

Ap. Paterno (Solo aplica cuando es persona fisica): Indica el apellido paterno del proveedor.

Ap. Materno (Solo aplica cuando es persona fisica): Indica el apellido materno del proveedor.
Nombre (s) (Solo aplica cuando es persona fisica): Indica el nombre (s) del proveedor.

Nombre Empresa: Este dato indica el nombre completo de la Empresa del Proveedor, ya sea una
persona fisica o persona moral. Es recomendable, que al igual que en el catalogo de clientes, se
especifiqgue una forma de captura, es decir, capturar todos los proveedores empezando por el Apellido
paterno, Apellido Materno y nombre; de esta forma serd mas facil localizarlo y ordenarlo.

1 | F& Catdlogo de proveedores | X |

Archivo

o | p mlhE e o =

DENEEOEOENENER Y &4 = © V& E&E E & H B
Clave: 0014397 | RFC. (GOMGTI0130MSE Clave auxiliar: | Persona fisica. | Hahilitaca.
Ap Paternc: (GOMEZ Ap Meterno: MARGUEZ Mombre( Sy JOSE GUILLERMO

Mombre emp.; |(GOMEZ MARQUEZ JOSE GUILLERMO

llustracion 5.- Datos personales del proveedor

Calle: Este dato especifica la direccion completa del proveedor. La calle donde se encuentra ubicado el
domicilio fiscal del proveedor. Se debe especificar siempre el domicilio y el nimero del edificio del
proveedor.

Cdédigo Postal: Especifica el Cadigo Postal de la ubicacién de la empresa o el proveedor.
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e Colonia. Este dato especifica la Clave de la Colonia en que se encuentra ubicada la empresa, del
Proveedor.

e Teléfono. En este dato debe especificar los teléfonos del proveedor, incluyendo los nimeros de fax, y
las claves lada.

o Pais: Este dato especifica la clave del pais en que se encuentra ubicada la empresa ya sea del
proveedor o del cliente.

e Estado: Clave que se le asigna al Estado. Esta Clave es Unica y el sistema valida que no pueda
repetirse. Es recomendable que cuando haya registrado todos los Estados verifigue que se hayan
capturado correctamente, ya que la descripcion o abreviacion se requieren en la impresion de los
diferentes documentos que utiliza. (Factura, Nota de mostrador, etc.).

e Ciudad: Este dato indica la Clave de la Ciudad, la cual es validada por el sistema para que no existan
dos ciudades con la misma clave, de tal modo que al dar de alta una ciudad el sistema proporciona el
ndmero siguiente en orden progresivo.

e Divisa: Clave de la Divisa en la cual se maneja el Articulo. La tarjeta de almacén manejar los
movimientos del Articulo en esta medida y que especifica por defecto. En las compras y ventas tiene la
opcién de cambiar dicha divisa.

e Tipo Prov: Este dato indica en forma general, el tipo de proveedor en que se puede catalogar.

e Tiempo de entregar la Mercancia: Tiempo en dias que tarda el proveedor en entregar la mercancia
que se pidio.

e Costo Ordenar Compra: El costo de ordenar una compra, representa una cantidad promedio y
representativos de los gastos de una compra, esta puede implicar llamadas telefonicas, comisiones
bancarias, servicio de mensajeria, seguro de la mercancia, etc.

Calle:|a No. Egterior: Mo. Interior:
Cadigo postal: Apdo Postal: Tel. Particular: Tel.:
D pais: 001 - | mix EL Estago: (19 + | Muevo Ledn I Ciudsct (026 ~ | GUADALUPE
BT Localidact 0001 = | GUADALUPE B zona: - B Coloria: (002425 - |
Congregacion: g Divisa: 1 - | WM. 1.000
Tipo prov.: Tiempo de entregar la mercancia: Costo ordenar compra: 0.00 Q Almacén: - o

llustracion 6.- Datos referente a domicilio de proveedor

e Total comprado en Divisa: Muestra la cantidad en dinero de las Compras del proveedor en la divisa
base.

e Saldo Divisa: Muestra la cantidad en dinero de los Adeudos del proveedor en la divisa base.

e Calcula Saldo: Permite que los campos con etiqueta azul nos indicaran y actualicen el saldo del
proveedor.

¢ Habilitado: Permite habilitar y deshabilitar el proveedor para que pueda ser utilizado.

e Total Comprado Global: Es la cantidad del dinero de las Compras del Proveedor de las tres divisas
mostrando en la divisa base.

e Saldo Global: Es la cantidad en dinero de las tres divisas, de los adeudos del proveedor mostrado en
la divisa base.

e Tipo de Entrega: Aqui se anota la abreviacion o identificador del tipo de entrega.

o Dias de Crédito: Permite colocar los dias de crédito del proveedor, los cuales deben concordar con los
especificados en Periodos.
Periodo: Muestra los diferentes Periodos especificados por la empresa.
Limite de Crédito: El limite de crédito que otorga el proveedor. Este dato es informativo ya que, en
base a este importe, podra controlar las compras que efectta al proveedor.

e Banco: Banco en el que se tiene que depositar al proveedor por concepto de compras.

e Sucursal: Numero de la Sucursal Bancaria del proveedor.

e Cuenta Bancaria: Numero de cuenta Bancaria en los que se pueden realizar los depositos por

conceptos de pagos de compras u otros conceptos, al proveedor.

T. Electrénica: Cuenta para las transferencias electrénicas.
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Atencion Ventas: Persona de la empresa proveedor que se contacta para las compras.

Giro: Permite especificar la descripcion del giro de este proveedor.

Atencidn Crédito: Persona de la empresa proveedor que se contacta para los créditos para compras.
Atencién Cobranza: Persona de la empresa proveedor que se contacta para los pagos.

P .2

Total compracdo Total adeudo V| Calcula saldos.
En divisa: 13897| Global 138.97 | | En divisa: 13897| Global gy L RERIEED R EER 6 GRS,
| De pago a terceros. — Para uso en fideicomisos
sin estructura
Giro principal:
Dizs de crédito: 0 ECLPerodo: 03 - 0 Contado

2 Tipo entrega: EAD - | & Domicilio

G Clasificacion: ZGTO ~ |Proveedor de Comprob de Gastos Cuenta hancatia

. am - Cuenta hlambre:
Limite credito: 0.00 T. Electronica: bancaria:
Atencitn vertas: \tencion crédito: Clabe: [ Banco: M
Atencion cobranza: F. ¥igencia: (31052016 ~ Sucursal: Retarencia:

llustracion 7.- Datos econémicos de proveedor

Mdédulo de concepto de ingresos y egresos

El médulo de conceptos de ingresos y egresos (llustracion 8), se encuentra ubicado en el apartado de
Aucxiliares en el menu de Bancos, de la ventana inicial de S.I.R.E. Este mddulo concentra los conceptos que se
pueden utilizar en una operacion, este concepto tiene una descripcion definida por el mismo usuario el cual les
ayuda a identificar qué es lo que se esta registrando en la operacion.

S.LR.E.G wvare cliente windowws 14,0022

|| Sistema integrador de recursos electrénicos gubernamentales

ot -« Z Cat Bancos -
5 A v
o B 2 |> Ja ===
P = - N Slogo de tipos de pagoicobro
hdomedera -f"r‘ - Documentos '@ — Cat. Conceptos
electrénico - digitales " || de cargo y skono F Catdlogo de bancos
Monedero Digitalizacisn Bancos |

£y, Catalogn de divisss
-
% {Catélngn de plartilas de distibucion porcentusl para gastos
“UA - Catdlogo de denominaciones

W
2001-2014 iy Catdioge de conceptos de notas de orédio

] Catélogn de tatjetas de crédio

! Catélogo de conceptos de ingreso y soresa
hoO

-‘.il Catéingn de clasificadores de inarsse {0 e de inreso ¥ egrese
[ 7F catdlogo de retenciones
-
L i Catdlogo de cosficiente de tipo de predio
I Catdlono de taritas de predial
[y

Wi, Catélogo de indices de recargos

llustracién 8.- Catalogo de conceptos de ingreso y egreso

Ademas, este concepto tiene una marca que los identifica para que operaciones pueden ser utilizados,
las marcar que pueden tener son las siguientes: movimiento de almacén, para comprobacion, no deducible,
inventariables, deuda capital, es presupuestal, exento de I.V.A., maneja centro de costo.

Este modulo cuenta con un listado (llustracion 8), en el cual muestra todos los conceptos de ingreso y
egresos que se tienen registrados, en dicha ventana se muestra la clave de ingreso/egreso, nombre del
concepto de ingreso/egreso, si es inventariables, si es para comprobacion, si es para manejo de centro de
costo, centro de costo, descripcion de centro de costo, si es para movimiento de almacén, % IVA, clasificador.
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i... Concepto ing.fegr. Maneja centro de costo Centro de costo Descripoion certro de costo | Mo, almacén  |Inventariable Para

CG_Otros Gastos de Publicacion, Difusidn & I Mo Mar Ma

431 CG_lmpresiones Mo [Hlx] Mo

482 CG_Difusidn de Menzajes sobre Programas y Mo Mo Mo =]
483 CG_Servicio de Revelado de Fotografias Mo [§lx]
484 CG_Difusion de hensajes sobre Programas y ko
485 CG_Pasajes Nacionales & Servidores Paklico: No
486 CG_Pasajes Internacionales a Servidores Pok Mo
487 CG_Pasajes Macionales a Servidores Piblico: No
485 CG_Passjes Internacionales a Servidores POE Mo
489 CG_Vidticos Macionales a Servidores Publico Mo

80 CG Wisticos Intermacionales & Servidores PIJHD

4
HEA 4 479de 505 b MMk P il

Ing.’Egr. ordenado por clave

Inicio . Final .
Mo bl bove:

Oktenet por Gftimos registros

I, % Consultar lll ﬂ A;ﬂer\nresl

l m Siguientes: |“| ;ﬂ Salir l‘

llustracién 9.-Listado de conceptos de ingreso y egreso

Ademas, se tiene una ventana de edicién (llustracién 10), en la cual se registran los nuevos conceptos, para poder
registrar el nuevo concepto se tiene que dar clic al botdn insertar (+), y posteriormente seleccionar el tipo de concepto, la
descripcion del concepto, marcar la opcion de habilitado para que se pueda utilizar en las operaciones y por ultimo marcar
para que se puede utilizar el concepto.

I D1
Tipo il L L
. Hahilitaca Hahilitacdo en web
Clave: ) Ingreso  (+) Egreso

Concepto: |CG_Puinc:ac:iones Oficiales para Lictaciones Piblicas y Tramites Administrativos |

Mov. almacén (W] Para comprobacion Mo deducible Exerto de |34
Inventarisble Capital deuda |¥] E= presupuestal Interés
Maneja centro costo Sin referencia Biaja por ingreso de activo fijo
Utiliza unidad medida Ltiiza uniidad medida obligataria #diciona &l costo del activo fijo
<. Cantable: -
<. Contable 2| -
<. Contable 3| -

%I.V.A.: C.CordabIeI.V.A.:| T
% Impuesto 1: Eticueta impuesto 1:

C. Contable impuesto 1: -

Genera compensacion en retencion
Retencidn: l:l
Tranzferencia de saldo deudor
Concepto:
Licitacion vigente: l:l

llustracion 10.- Ventana de Edicidn de conceptos de ingreso y egreso
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Una de las caracteristicas de los conceptos de ingresos y egresos, es que tienen relacionado una
clasificacién el cual pueden heredar a la operacion.

Para que el concepto se le pueda definir la clasificacion, se tiene una opcién de relacionar clasificaciones, esta
opcién se encuentra en la barra de navegacion en la ventana de edicion de conceptos de ingreso y egresos.

Al dar clic sobre la opcion de “relacionar clasificadores” se mostrara una ventana con los clasificadores

relacionados al concepto, en el cual mostrara la clave del clasificador, la descripcion del clasificador, el codigo
de clasificacion y la descripcion de la clasificacion.

columna

Clasificador Clasific:acian

| Clave | Descripoion Cadigo Descripcion
1 OBJETO DEL GASTO 329002 Arrendamienta de Servicios de Limpieza

llustracion 11.- Clasificadores relacionados al concepto de ingreso/egreso

También se tiene una ventana de edicién el cual permitira relacionar las clasificaciones, para poder registrar
una clasificacién hay que dar clic a boton de insertar (+), el cual solicitara que se asigne una clave o id de
clasificador y posteriormente el cédigo de clasificacion.

Edicidn de

a4 .F'_ E I f 0
DENEEEEEMEEE
ID; OBJETO DEL GASTO

Clasiticacion; |329I:II:I2 - | Arrendamienta de Servicios de Limpieza

llustracion 12.- Edicion de clasificador del concepto ingreso/egreso

Mdédulo de requerimiento de alta de articulo

El modulo de requerimiento de alta de articulo (llustracion 13), se encuentra ubicado en el apartado de
Catalogos en el menu de Inventarios. Este médulo lleva el control de los articulos que se estan requiriendo,
pero que aun no se tiene registrado como articulo en el sistema y por lo tanto dicho articulo no se puede utilizar
en las operaciones.
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Sistema integrador de recursos electronicos gubernamentales =% "

Procedimientos Catélogos Ayiliares Wisceanes PhR Contabilidzcd Presup =3 § 0s consults Ejecutiva
‘;\-} Inventarios =
%ﬁ g Catélogo e U. Resp @ Catélogn de marcas ._Q‘S Catdlogn de lists de precios
“ G Cstélogo de lineas de articulos l':.‘_/z Catdlogo de unidades de medida = Catdlogo de clasificacidn de aticulos _
& [olel
acatélago de uzos de los ariculos -3?‘_‘ Catdlogo de laves de los articulos 7= Catdlogo de tipos de invertario
& Listado ) = z z
‘ Catdlogo de laves privadas g Clazificacion articulos para fabricar 43 Equipos para tabricar
Archiva = - o
_:& Catdlogo de puntos operstivos ‘ Polticas de compras a Polticas de ingresos
NS
» Catdlogo de promociones wek =3 Catdlogo de comisiones \t Catdlogo de incentivos
m | 4B Yay
= 1 Requetimiento de atts de articulo
i .-I o - rédito Clave perfodo De
Cataloogldelarticul Reguerimiento de articulos
0001032 w Catdlogo de dreas TECH Catdlogo de articulos internos nr& Catdlogo de activo fio ocp & |
R e | nee = e

llustracién 13.- Ubicacion de requerimiento de articulo

En este mddulo se registraran los articulos que se necesitan o se requieren, para poder registrar un

requerimiento de articulo, se tiene que dar clic al botén (+) y se tiene que asignar informacion en los siguientes
campos:

Tipo articulo: este campo se asigna si es un articulo o un articulo interno.

Descripcién: Se asigna una descripcion sobre el articulo que se esta requiriendo.

Activo fijo: Esta opcion solo es para articulos internos, al activar la marca el articulo interno serd un
activo fijo.

Tipo de activo fijo: Se asigna el tipo activo fijo en el este catalogado el articulo interno, este campo se
muestra si se tiene seleccionado la marca de “activo fijo”.

Presentacion: En este campo se indica o se asigna la unidad de medida basica del articulo o articulo
interno, en el cual se muestra una ventana con las medidas que se tiene previamente registradas.
Linea: Se asigna la clave de la linea al cual pertenece el articulo interno o articulo, al dar clic sobre esta
opcién se muestra una ventana con las lineas que se manejan en el sistema.

Linea 2° nivel: En caso de que la linea previamente seleccionada tenga linea de 2° nivel se puede
relacionar, al dar clic sobre la opcién se muestra ventana con las sub-lineas que se tiene relacionadas a
la linea.

Marca: Se asigna la clave de la marca del articulo, al dar clic sobre esta opcidn se muestran las marcar
gue se tienen registradas en el sistema.

Proveedor: se asigna la clave del proveedor que cominmente provee este articulo o articulo interno.
Concepto de egreso: se asigna una clave de concepto de egreso con la marca de “inventariables”,
este concepto se encontrara relacionado al articulo interno. Solo se podra relacionar este concepto a
los articulos internos.

Productos con series: Si se asigha esta marca al articulo o articulo interno manejara por medio de
series.

Productos con lotes: Si se asigna esta marca al articulo o articulo interno manejara por medio de
lotes.
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& Edicion de requerimientos de articulos

Archivo ~

EREEDEDEEEEE e & x[2]«

Clave req. Articulo:
Tipo de articulo: | Articulo Interne -

- s - =1

INGRESANDO OPERACION

v Activo fijo

Descripeion: ESCRITORIO

E Tipo del activo fijo: MUEBLES
B Presentagion: 002 i
D iinea 0001 - | oFicma
gLin ea 2 njvel.l:l
T Marca: POR DEFINR
ng\_reednr: Proveedor Generico

& concep. Egreso: | 233 - | MUEBLES DE OFICINAY ESTANTERIA

| Producto con series | Producto con Iotes

Elaborg:PS00 - | MIGRACION_1
hutnnzﬁ'lzl
Cancela: l:l
Transfiere: l:l

llustracién 14.- Edicién de un requerimiento de articulo

Una vez que se tiene registrado el requerimiento de articulo, se podra finalizar la captura esto permitira
que no se modifique a la operacién, ademéas de asignar el estatus de “EN ESPERA DE AUTORIZACION”
(llustracién 15) indicando que se puede autorizar. Esta opcién se encuentra en la barra de navegacion.

& Edicion de requerimientos de articulos

Archivo =
EENEDEoEEEEE e = x[9)

Clave req. Articulo:
Tipo de articulo: | Articule Interno -

E=tado operacion:

IR

@ L EH %

V] Activo fiip

_Dmnpc\én:‘ESCRITO RID

|

E,l Tipo del active fijo: MUEBLES
- Prmntagibn: Pieza
B Lineal0001  ~ | oFicma
TlLinea e njvel:l:l
L Marca: POR DEFINIR
EPm!eednr: Proveedor Generico

[”| Producto con series

B2 Concep. Egreso 233 - | MUEBLES DE OFICINA ¥ ESTANTERIA

| Producto con lotes

Elabﬂrﬁr MIGRACION_1
Autorizd MIGRACION_1
Cancela: l:l

Transfiere: l:|

llustracion 15.- Edicion de un requerimiento de articulo autorizado

Otra opcidn que se encuentra en la barra de navegacion es la opcion de autorizar (llustraciéon 15), al dar
clic sobre esta opcion asignard una etiqueta de “Autorizado”, indicado que se puede transferir el articulo o

articulo interno a su respectivo médulo.

& Edicion de requerimientos de articulos

Archive =
DR e = X 2«

Clave reg. Articulo:
Tipo de articulo: | Articulo Interno -

Estado operacion:

g E[t]le s =

AUTORIZADO
| Activo fijo

Descripcian:| ESCRITORIO

MUEBLES

EC! Tipo del activo ﬁjD.
EC! Presentacién:| 002 ~ | Pieza
B Linea[0001  ~ | oFiCHA
gLin ea 2® n_|vel:|:|
. Marca: POR DEFINIR
gPra!eednr. Proveedor Generico

£ Concep. Egreso: 233 - | MUEBLES DE DFICINA Y ESTANTERIA

| Producto con series | Producto con lotes

Elabnrﬁ: MIGRACION_1
AutDrizﬁ-. MIGRACIGN_1
Cancela: I:l

Transfiere: I:l

llustracion 16.- Requerimiento autorizado listo para ser transferido

Version 1.0
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Una vez que se encuentra autorizado el requerimiento, se puede transferir el articulo al moédulo de
articulo o el articulo interno al médulo de articulo interno. La opcion de transferir se encuentra en la barra de
navegacion (llustracién 17)

& Edicidn de requetimientos de articulos

Archivo - Estaco operacidn:
HEEEDEDEEEER e & X 2 % 9 € E[2)e 8 E %
= = 3
Clave req. Ariculo TRANSFERIDO
| Activo fiio

D_escn'pciim:|es una prugha |

gConcep- Egresa: 85 - | Materiales v Cliles de Oficina
g Plesen‘tal_:il'm: FIEZ, [] Producto con series Producto con lotes
ELinea: APARATOS DEPORTIVOS Elaboré: SUPERLISUARIO
Dilieazonel| - | Autorizé: SUPERUSUARIO
B3 Harca: GENERAL concela| 7|
I Proweedor: 000001~ | PROVEEDOR GENERICO T SUPERLSLIARIO

llustracién 17.- Articulo transferido a catalogo de articulos internos

Al transferir el requerimiento (llustracion 18), para este caso es de un articulo interno, por lo cual, se
registrara la informacion en el médulo de articulo interno, una vez registrado se podra utilizar en las operaciones
de algunos médulos que lo requieran.

Sélo basta con ir a Catalogo de Articulos internos, buscar el antes registrado, ver el detalle del articulo, y
confirmar que sea realmente el que se dio de alta anteriormente.

Dezcripcidn del articulo interno Activo fijo Habilitado Cve. Presentacion Descr|

Clic: agul para definit un fitro

2140010010 DISCO DYVD

2140010011 ESPUMA LIMPIADORE P COMPUTADORA
2140010012 MEMCRIZ, EXTRAIBLE

2140010013 SINTCMZADOR DE T

2140010014 SOBREFCD

2140010015 TECLADO

2140010016 TOMER

es una prueha

2150010001 D RE GRAYABLE
2150010002 DICCIONARIC) JURIDICE
JErp— i AERR A
4 Z36 021000 b M Mk R [« | i

Articulos ordenados por clave

Inic\u. Final .
o, M. Mo,

Obtener por Otimos registros

|1_ . Clave articulo 3. Marca y articulo | 4. Pro

‘| % Consultar |H| ﬁ Anteriores || ‘, & Siguientes |H| ﬂ Salir |‘

llustracion 18.- Listado de articulos internos
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Modulo de articulos internos

El Catalogo de articulos internos (llustracion 19), se encuentra ubicado dentro del apartado de
Catalogos en el menl de Inventarios - Catalogo de articulos internos. Este modulo lleva el control de los
articulos internos que tiene la organizacion o empresa, en la cual detalla el nombre y caracteristicas particulas
del mismo articulo interno.

SLR.EGOB, re cliente wind ows 14,0025

|| Sistema integrador de recursos electrénicos gubemamentales %

Procedimientos Catélogos A &3 iz ea bt Cortabilidad Presupuestos Serv

Inventarios -
g Catdlogo de 1. Resp %Calélugu e marcas _3 Catdlogo de lists de precios
M Catélngo de lineas de articulos |2 Catélogn de uniclades de macida = Catdingn de clasificacion te aicuins
a Catélogo de usos de los articulos 3‘*: Catélogo de llaves de los articulos ';] Catélogo de tipos de invertario
‘ Catdlogo de llaves privadss gclasmcamﬁn articuios para fabricar AP Equipos pars fabricar

A

ﬁ Catélogo de puntos operativos Palticas de compras Polticas de ingresos
& i
e Catiogo de promociones weh K&;! Catélogo de comisiones 1§ Catélogn de incentivos
1 Recuerimisnto ds afta de aticula

Catélogo de articulos internos
,_ﬂ Catélogo ds dreas fisicas ; Catalogo de articulos intermos ‘& Catdloga de activo fijo
cE Catéloga de lineas de articulos internas 5 Catdlogo de clasificacion de articulos internos h Catdlogo de combustivles

', ,

llustracién 19.- Catalogo de articulos internos

Al igual que otros moédulos, este cuenta con un listado, es decir, una ventana en la cual se pueden
visualizar los articulos internos registrados en el catalogo actualmente; mostrando cada articulo con sus campos
respectivos (Clave de articulo, descripcion del articulo, si es Activo fijo, etc.).

Descripoion del articulo interno Habilitado Cwe. Presentacion Descripcidn medida
RTA

2110010002 ADHESINVO ENM SPRAY Mo Si o1 F FEZA 0001 F1 GENERAL

2110010003 AGENDA EJECUTIV &, hlor Si o1 # FEZA 0001 F1 GENERAL
211001 0004 AGENDA FISCAL o Si o1 F PEZA 0001 F1 GEMERAL
2110010005 AGENDA TELEFORCA, Rlor Si o1 71 PEZA 0001 71 GEMERAL
211001 0008 ALFILERES PARA PIZARRON DE CORCHO Mo i oot Z PEEZ2 0oo1 Fl GEMERAL
211001 0007 ARILLO METALICT Mo i oot F PIEZ2 0001 F1 GEMERAL
211001 0008 ARILLO METALICO DE 7 1BPLILG Mo 21 oot F PEEZR 0001 F1 GEMERAL
2110010009 ARILLO METALICO DE 1 1 4PLILG Mo i oot 7l PEEZR 0001 71 GEMERAL
2110010010 ARILLO METALICO DE 1 2PLLG Mo i oot 7l PEEZR 0001 71 GEMERAL
2110010011 ARILLO METALICD DE 1 4PULG Mo S o1 F PEZA 0001 7l GENERAL
2110010012 ARILLO METALICO DE 1PULG [il=] Si F1 FIEZA 71 GEMNERAL

Wt T e 1000 bbb M | « | i

Articulos ordenados por clave

Inicia . Final .
Mo, Mz, Moy,

Obtener pat Ukimos registros

[1_ Clave articuln

i B consuor || @) arteriores| | (& Sigvientes || J seir |

llustracion 20.- Listado de Catalogo de articulos internos

Para pode registrar un articulo interno en la barra de navegacion se encuentra el boton de insertar (+),
una vez que se le da clic al botén de insertar se tiene que proporcionar la siguiente informacién para dar de alta
al articulo interno, los campos a llenar son los siguientes:
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e Clave: Se asigna una clave alfanumérica de 20 caracteres para identificar al articulo interno.

e Descripcion: En este campo se asigna el nombre del articulo o la descripcion para poder identificar al
articulo interno.

e Activo fijo: Al activar la marca el articulo interno sera un activo fijo.

e Tipo de activo fijo: Clave para definir el tipo de activo fijo.

e Presentacion: En este campo se indica o se asigna la unidad de medida basica del articulo o articulo
interno, en el cual se muestra una ventana con las medidas que se tiene previamente registradas.

e Linea: Se asigna la clave de la linea al cual pertenece el articulo interno o articulo, al dar clic sobre esta
opcion se muestra una ventana con las lineas que se manejan en el sistema.

e Linea 2° nivel: En caso de que la linea previamente seleccionada tenga linea de 2° nivel se puede
relacionar, al dar clic sobre la opcion se muestra ventana con las sub-lineas que se tiene relacionadas a
la linea.

e Marca: Se asigna la clave de la marca del articulo, al dar clic sobre esta opcion se muestran las marcas
gue se tienen registradas en el sistema.

e Proveedor: se asigna la clave del proveedor que cominmente provee el articulo interno.

e Divisa: se asigna la clave de la divisa que maneja el producto.

e Concepto de egreso: se asigna una clave de concepto de egreso con la marca de “inventariables”,
este concepto se encontrara relacionado al articulo interno.

e Habilitado: Al tener marcado esta opcién indica que se puede utilizar el articulo interno en las
operaciones, de lo contrario no se podra utilizar.

e  %IVA: se asigna el porcentaje de IVA que maneja el articulo interno

e Costo unidad: se asigna el costo por unidad sin IVA que tiene el articulo interno.

&rchivo =
e | o | aa 5 o |

EEOEREEREREEREY Q& SIS =B

Glawe: 2140010017 Descripeion: |25 una prusha | Activa filo
o TR
B2 presentacion: 001 - |PEZA B Concep. Egreso: 88 - | Materiales v Dtiles nara el Procesamienta en [¥] Habiltzco

g Linea: (0001 ~ | APARATOS DEPORTIVOS i CUI‘IUIE‘IU.S’_
Ny V| Requisicion de egreso
B2l Sub-Linea: - EX!S- EIS : g ggg V| Solicitud de egreso.

E, Clasificacidn - s Fis | Egresozs

g Narce: (0001 + | GENERAL V| Req. de cotizacian de prov.

V| Cotizacion de proveedor.

[T Divisa: (01~ | PESOS  Malor Div: 1.00 Clave auxiliar: 1 Liciasionss.
g Proveedor: (0000001 - | PROWEEDOR GEMERICO V| Comprobacion de gastos.
% WA 0 Costo unidac: 0.0000| Costo con WA 0.0000 Imégenes carganas:
Tipao: Codigo Aux I | Es exento de [WA

| Para consignacidn
URL:

Area fisicar 0001 SECRETARIA PARTICULAR DEL © GOBERNADOR
Ubicacion:

Observaciones:

llustracién 21.- Detalle de un articulo interno

En este apartado (llustraciéon 21), se visualizan los campos que son necesarios y/o requeridos para
visualizar un articulo interno en el catadlogo del mismo. Para poder hacer uso de dicho articulo debe de ser
marcado el check-in de “Habilitado”, y de ahi seleccionar las opciones o médulos en los cuales puede ser
utilizado dicho articulo registrado.
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Necesidad de bienes o servicios de las unidades responsables durante el
proceso de adquisiciones

Para poder realizar el proceso de adquisiciones se debera contar con claves presupuestales con
disponibilidad de saldo, de lo contrario no se podran utilizar. Dado que para poder realizar adquisiciones se
requiere que las requisiciones de egresos sean previamente registradas y a la vez autorizadas.

Se hace énfasis en que las claves presupuestales que se vayan a utilizar deben de tener un saldo
disponible.

Mdédulo de requisicion de egresos

El médulo de requisicion de egresos (llustracibn 22), se encuentra ubicado en el apartado de
Procedimientos, en el menu de Proveedores. Este mddulo se encarga de llevar el control de lo que esta
requiriendo una unidad responsable o varias unidades responsables, ademés de que este médulo de encargara
de apartar el presupuesto de las claves presupuestales que tiene la requisicion de egresos, este médulo lleva el
momento contable pre-comprometido.

Conzults Ejecutiva

Proveedores =

ﬁ! Egresos S-Sl Requisicion de egreso
1

Tzﬂ- Solictud de egreso 4 Motss de crédito de compra
i =i
_% Reguerimiento de pedido de compra % Pedidos de compras

‘ Compras

m Catdlogo de proveedores

a Notss de crédio de egresos

|'§-§ Reqguerimiertos de cotizacionss a proy.

'( "I Colizacion de proveedores A Contratos

# Retenciones == Facturs de sgresos
=

llustracion 22.- Ubicacion del Mddulo de requisicion de egreso

Este modulo cuenta con un listado (llustracidon 23), en el cual muestra todas las requisiciones de egreso
registradas hasta el momento, en dicha ventana se muestra la clave de requisicion, fecha, responsable, clave
de proveedor, nombre del proveedor, subtotal, total, etc.

Fecha Mombire de L. Resp Clave provesdor — |Mombre de provesdor Clasif. Gto

Observaciones Desc. Clasif. De gastn Subtotal (RS Impuesta

1301017 71 DIRECCION GENERAL DE AF 0002633 71 TOTAL COPIERS, 5.4, DE € S3ED_0502017 Licp 7 Lickacién piblica 1543858 242247
2 mENT Mz 7| SECRETARIA DE INFRAESTF 0002699 7| TOTAL COPIERS, 5.4, DE C SSE/D_00S02017 Licp 7 Licitacion piblica 000 000 oo
3MDIRNT 0122 7| SECRETARIA DE INFRAESTF 0002633 7| TOTAL COPIERS, 5.4, DE € DSP: S3500_00502017 Licp 7 Liciacién piblica 13019324 2083092 000
423020017 0046 7| SECRETARIA DE DESARROL 0003761 71 EDICIONES ELMIRE 5 DE RL 4D 71 Adiudicacion directs 000 000 000
5230207 0046 7| SECRETARIS DE DESARROL D1E105 71 ALEJANDRA MOMSERRAT NYR F Invitacién Restringida 2059455 329513 om0
501032017 0003 7| SECRETARIA DE DESARROL A A 428017 68483 000
TomsRMT oom 7| SECRETARIS PARTICULAR A Procedimierto de adudicacin di A 2456898 399104 om0
5 020IRMT 000S 71 DIRECCION GENERAL DE G+ 7 A 1836207 285793 oo
50203017 0003 7| SECRETARIA DE DESARROL A 1516378 242621

B4 cle B4 bl [« [
Requisiciones ardenadas por nimero de requisician

llustracion 23.-Listado de requisicion de egresos
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Para poder registrar una requisicion de egresos se tiene que dar clic al botdon de insertar (+), al dar clic

sobre esta opcion se solicitara cierta informacién para registrar la cabecera de la requisicion de egresos, los
campos que solicitan son los siguientes:

U. Resp: En este campo se asigna la clave de la unidad responsable que esta requiriendo un bien o
servicio.

Entrega: Se asigna la clave del tipo de entrega, en la cual se indica la forma en la que se entregara el
bien o servicio a la unidad que esta solicitando.

Plazo: Se asigna la clave del plazo, si la operacion es a crédito o de contado dependiendo de los plazos
gue se tengan configurados.

Tipo de procedimiento: Se asigna el tipo de adquisicion que sera la requisicién de egresos, los tipos
de adquisicion son las siguientes: adjudicacién directa, invitacion restringida, licitacion publica,
suministros y sin tipo de adquisicion.

Fecha: se asigna la fecha en que se esta realizando la operacion.

Fecha de entrega: Se asigna una fecha de cuando se entregaria lo requerido.

Proc. /Proy: Se asigna la clave del proyecto que tendra relacionado la requisicion, al asignar la clave

del proyecto relacionara las clasificaciones a la requisicién para conformar las claves presupuestales a
utilizar.
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# Requisicion de egreso | X |

Estado operacidn

X Y e z &
Clave: L} Ertrega - Fechar
3 Plazo: - F. entrega: -
T} ProctProy - Frocedimisrto -
T Proveed. - g Area fisics: (0001~
. Glasif: -

Descripcidn de art. Int

Desctipcion del concepto Cantickad Precio unit. Smpto Precio unit. Cimpto P

Mttt 0 de 0 sl bbb kT Il

T agtorizd Fecha de autorizacidn: Importe:
T2 Elabor: SUPERUSUARIO s
Observaciones: Impuesto:
T Divisat M alor: Total:

Perzonal .
M Retenciones:

asignado;

Pendiente: Total a pagar:

ual: Admir

llustracion 24.- Cabecera para registrar unarequisicion de egreso

Una vez capturada la informacién de la cabecera de la requisicion de egreso (datos mencionados
anteriormente), se da clic en grabar en la barra de navegacion (llustracion 24), Después de haber registrado la
cabecera de la requisicion de egresos, se tienen que registrar los detalles de la requisicion de egresos, en este
apartado se definen los bienes o servicios que se estan requiriendo para el proceso de la adquisicién.

La requisicion de egresos por lo menos debe tener un detalle. Para poder registrar un detalle se debe dar clic
en el icono que se encuentra en la parte superior izquierda del grid (tabla), (llustracion 24 color rojo).

e Concepto de egreso: se asigna la clave del concepto de egreso que va estar relacionado a la
operacion, para este tipo de operacién el concepto debe de estar marcado como inventariables o como
presupuestal.

e Articulo interno: Se asigna la clave del articulo interno que esta relacionado al concepto de egresos y
gue el concepto estda marcado como inventariables, si el concepto no esta marcado como inventariables
no se asigna el articulo interno.

e U. Resp.: se asigna la clave de la unidad responsable que esta solicitando el bien o servicio. Si la
cabecera se le definié una U.Resp. se hereda al detalle.

e Proyecto: Se asigna la clave de proyecto, para que se herede al detalle los clasificadores para para

gue se pueda asignar la clave presupuestal en el detalle. Si la cabecera ya tiene relacionado un clave

de proyecto se hereda al detalle.

Cantidad: se asigna las unidades que se requieren del servicio o bien que se esta solicitando.

Divisa: Se asigna la clave de la divisa en la que se va a pagar el bien o servicio.

Precio unit. s/Impto: Se asigna el precio unitario sin impuesto que tendra el bien o el servicio.

Parcial s/impto: se asigna el parcial sin impuesto, de las unidades que se estan requiriendo.

Precio unitario a pagar: se indica el precio unitario con impuesto de cada unidad que se estan

requiriendo.
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e Parcial c/Impto: Se indica el parcial con impuesto de todas las unidades que se estan requiriendo.

e Parcial a pagar: Se indica el parcial a pagar, se indica el parcial con impuesto mas el importe de

retenciones.

HBOEEEE e 9

B a®

Igcw de egreso: IBS ~ =8| hateriales v (tiles de Oficina Mo deducible Iﬂum o001~ =8| SECRETARIA PARTICULAR: DEL C. GOBERNADOR I 0000002

B drea fis: 0001~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBEI
articiad: 20.00 | oot - [pesos Valar: 1.00000

recio unit. simpto 17241 % Descuerﬁos:1:| U.UU| 2 | U.UU| 3 | U.UU| 4 U.UU|5:| U.UU| $: 0.oo I Parcial sﬁmw_’ 344828
. |34 Egr.: 25172
|TiF'0 retencion |Clave |Retenc:i6n |Acreedor |Deud0r |% Reten. |Imp0r‘te Bl 18.00 o
% Impuesto - Impte. Impuesto : !
Parcial cimpto.: 4,000.00
=Mo hay datos para mostrars mate. Retenciones,
*Precio unitario s pagar:| Parcial & pagsr:
200,00 4,000.00

<] [ )]
Cod. Contable: l:l Departamento contable: l:l

= astiuto int. ) 2110010001 - | acETATO T CoRTA B pedida: |:| FIEZA, T proyecto; 0000002 -
Descripoion de |¥] Presupuestal Compenza ret.
concept: |#] Conc. Inventariable Exento de VA
Conc. Activo fijg Irterés

211001 211110010071 0100 129 B & E470 v 1100117 1 E 4700001001

Materiales v (tile= de Oficina . Secretaria Particular del C. Gobernador . Gtros Tranzparencia, Rendicion de Cuentas v Combate a la Corrupcion . Estado de Derecho | Igualdad De Género . Gohierno .
Ingresos Propios del Estado . Gasto Corriente . Proyecto de tipo E del programa presupuestario IGUALDAD DE GEMERC para la LR, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

| @ Finalizar cetalle |

llustracién 25.- Edicién de detalle de requisicion de egreso

Ademas, en la ventana de detalle (llustracién 26), se tiene un apartado en el cual se relaciona una clave

presupuestal al detalle, para esto se tiene que seleccionar los clasificadores para conformar dicha clave
presupuestal, pero hay un clasificador que no lo asigna el usuario, sino que por medio del concepto de egreso

se hereda para conformar la clave presupuestal, el clasificador que asigna es la clasificacion del objeto del
gasto.
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||I|I|\\I|H|ﬂ|l|l| ® ©

“ A #

= Gpto. de egreso: Materisles v (iles de Oficina

I Articulo int: (2110010001

ACETATO T CARTA

2 | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

[ Mo decucible I LU Resp:
g Medlidz:

Descripcion de
concepta:

Compensa ret

~ | PIEZA
Exento de I'4

Presupuestal
Interés

I Cartidad! 2000 I

T Divisa: PES0S
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llustracién 26.- Generacion de calve presupuestal para concepto de egreso

El detalle a registrar en la requisicion de egreso dependerd de lo que este requiriendo la unidad
responsable. Cuando se termine de registrar todos los detalles de la requisicién de egresos, se tendra que
finalizar la captura, esta opcion se encuentra en la barra de navegacion. Al dar clic sobre esta opcidn asignara
una etiqueta el estatus “EN ESPERA DE AUTORIZACION’, ademéas de que no permitird que se le realice
ninguna modificacion a la requisicion de egresos refiriéndonos a la cabecera y a los detalles de la requisicion de

egresos.
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llustracién 27.- Finalizacion de captura de registro y etiqueta "EN ESPERA DE AUTORIZACION"
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Después de haber finalizado la captura, se procede a autorizar la requisicién de egreso. Al autorizar la
requisicion de egresos, se esta autorizando para que sea parte del proceso de adquisicién, pero ademas de que
la opcidon se encarga de realizar el momento contable pre-comprometido, es decir, apartando el presupuesto de
cada clave presupuestal por el importe de cada detalle que se definié en la requisicién de egresos. (llustracién
28).
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llustracién 28.- Autorizar Requisicién de Egreso

Médulo de Control y Captura de procedimientos de adquisiciones

El médulo de Control y Captura de procedimientos de adquisiciones (llustracién 29), se encuentra
ubicado en el apartado de Procedimientos, en el grupo de Proveedores y finalmente en el mend de Control y
captura  procedimientos de Adquisiciones. Es el mdédulo principal para llevar a cabo el proceso de
adquisiciones, se encargara de concentrar todas las requisiciones de egresos de las unidades responsables.
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llustracion 29.- Ubicacion de Control de procedimientos de adquisicion

Al igual que otros mddulos, este cuenta con un ventana de listado (llustracion 30), en la cual se puede visualizar
las adquisiciones que se han llevado a cabo hasta la fecha, las cuales contienen atributos como No. De
Adquisicion, Descripcién, U.Responsable, Tipo de adquisiciéon, Fecha, etc.

E Mo, Adpisicion Descripeidn LI Resp
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llustracion 30.- Listado de procedimientos de adquisiciones

Para registrar una adquisicion, se da clic en el botén de insertar (+), y a continuacién se solicita digitar

la siguiente la informacion:

restringida, licitacion puablica, suministros o por tipo ninguno.

Version 1.0

U.Resp: Unidad responsable que se encargara de llevar a cabo el proceso de adquisicion.

Fecha: Se asigna la fecha en que se esté registrando la operacion.

Fecharequerida: se asigna la fecha en que se requiere los bienes o servicios.

Tipo de procedimiento: Se asigna un tipo de adquisicion, ya sea por adjudicacion directa, invitacion
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Descripcién: Se asigna una descripcién breve para identificar la adquisicion.

e NUm. Licitacién: Se asigna una referencia particular de la adquisicién, esto es para identificar de una
forma rapida dicha adquisicion, ademas que el nimero de licitacién no se debe de repetir en las
adquisiciones.

ptura de procedirn
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llustracién 31.- Ingreso de datos de cabecera para registro de adquisicién

Una vez registrado la cabecera y definido el tipo de adquisicidn se tienen que agregar los detalles de las
requisiciones de egresos. Para esto se abrira la ventana de “asignacién de detalles a una adquisicion” esta
ventana se encargara de realizar la busqueda de las requisiciones y de agregar los detalles a la adquisicién.

La ventana de “asignacién de detalles a una adquisicion”, tiene diferentes criterios para realizar
blasquedas y localizar a las requisiciones de egresos, los criterios con los que cuenta son los siguientes:

e Rango por fecha de inicio y fecha fin: Se asigna la fecha de inicio y fin, para buscar las requisiciones
de egresos que se hayan registrado con alguna de las fechas que se encuentran en el rango.

e U. Resp: Se puede asignar la clave de la unidad responsable que tiene asignado en la cabecera de la
requisicion de egresos.

e Linea: Se puede asignar la linea a la cual pertenece al articulo relacionado a la requisicion de egresos.

e Sublinea: Se asigna una sublinea para realizar la busqueda del articulo relacionado al detalle de la
requisicion de egresos.

e Marca: Se asigna la clave de la marca que tiene el articulo relacionado al detalle de la requisiciéon de
egresos.

o Clasificaciones: se puede asignar un clasificador y clasificacion que se tenga relacionado en la
operacion de la requisicion de egresos.

e Clave de egresos: Se asigna un concepto de egresos para realizar busquedas en los detalles de la
requisicion de egresos.

e Bienes licitados: Se busca los articulos que se encuentran licitados en los detalles de la requisicion de
egresos.

e No. Requisicién de egresos: Se asigna la clave de la requisicion de egresos, si es que se conoce.

e |d tarea: Se asigna una clave de tarea para localizar las requisiciones de egresos.

o |d estado: Se asigna una clave de estado para localizar las requisiciones de egresos.

Los criterios antes mencionados ayudaran a buscar las requisiciones que se pueden relacionar a la
adquisicién, una vez definido los criterios se tiene que dar clic al botén de “Consultar”, para obtener los
resultados de los criterios definidos. Posteriormente solo se tiene que seleccionar los registros consultados
para que se relacionen a la adquisicién (llustracién 32).
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llustracién 32.- Asignar detalles autorizados de requisicion de egreso a una adquisicién

Cabe mencionar que si hay requisiciones de egresos que tienen los mismo conceptos de egresos y/o articulos
internos, el moédulo de adquisiciones realizard un concentrado de las operaciones, por ejemplo si selecciona el
detalle de la requisicion 1 y de la requisicion 2, pero tienen el mismo concepto de egresos y el mismo articulo
interno, en el detalle de la adquisicidon solo mostrara un registro ya que la adquisicion concentra las unidades,
importes y las claves presupuestales que tiene los de detalles de la requisicion siempre y cuando sean los
mismo, de lo contrario la adquisicién los registrara como detalles independientes (llustracion 32).
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llustracion 33.- Registro y visualizacion de detalles de adquisicion

Version 1.0

23



Sistema Integrador d cursos Empresariales Gubernamentales

El médulo de control y captura de procedimientos de adquisiciones (llustracion 34), tiene el botén de
finalizar captura, después de registrar los detalles se tiene que finalizar la captura para no permitir que se
modifique la informacién que se tiene en el detalle de la adquisicion o en la cabecera de la adquisicion.
Después de finalizar la captura en la cabecera se asignara la etiqueta con la leyenda de “EN ESPERA DE
AUTORIZACION”, de lo contrario si se necesita realizar una modificacién se tendra que dar clic al boton de
finalizar captura, para que habilite la captura y se pueda realizar la modificacion.

NOTA: Después de registrar los detalles en la adquisicién no se podra finalizar la captura, sino hasta
después de que se haya realizado la configuracién de la adquisicion, documentos y formularios.
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llustracién 34.- Finalizacion de captura de Adquisicién y en estado de "EN ESPERA DE AUTORIZACION"

Médulo de requerimiento de cotizacion a proveedor

El médulo de requerimiento de cotizacion a proveedor (llustracién 35), se ubica dentro del apartado de
Procedimientos en el mend de Proveedores. Este moédulo se encargara de llevar el control de los
requerimientos de cotizacion de cada proveedor que participara en un proceso de adquisicion, dicho
requerimiento contendrd los detalles de la adquisicion.
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llustracion 35.- Médulo de requerimiento de cotizaciones a proveedores
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Los requerimientos de cotizaciones (llustracion 36) de proveedores son generados de manera automatica desde el
modulo de adquisiciones, para que se genere un requerimiento se debera de tener la siguiente informacion en la cabecera:

e Proveedor: Se asigna la clave del proveedor al que se le esta realizando el requerimiento de cotizacion de
proveedor.

e U.Resp: Se asigna la clave de la unidad responsable, en este caso se asigna la unidad responsable de la
adquisicion que genero el requerimiento de cotizacion de proveedor.

e Entrega: Se asigna la clave del tipo de entrega, de donde se entregara los bienes o servicios.

e Fecha: Se asigna la fecha en que se registro el requerimiento de cotizacion de proveedor.

e Fechade entregarequerida: Se asigna la fecha de cuando se requiere el bien o servicio.

e Fechade vigencia: Se asigna una fecha de vigencia del requerimiento de cotizacion a proveedor.
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llustracién 36.- Cotizaciones de proveedor generadas y autorizadas

Los detalles que se registran en el requerimiento de cotizacidon de proveedor son los detalles que tiene
la misma adquisicion, asignado el concepto de egresos, la clave del articulo interno, la medida, la clave de
divisa y la cantidad que se solicita sin asignar ningun importe. (llustraciéon 36)
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llustracién 37.-Detalle de requerimiento de cotizacion a proveedor
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El médulo de requerimiento de cotizaciones de proveedores, en la barra de navegacion se encuentra la
opcion de finalizar captura, al dar clic sobre esta opcidon no permitira que se modifique la informacién, ademas
se tiene otra opcién el cual es el boton de autorizar, al dar clic sobre esta opcion podra la etiqueta de
“AUTORIZADQ?, esto indicara que se puede transferir al médulo de cotizacién a proveedor.
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llustracién 38.- Opciones de Finalizar captura, Autorizar y transferir cotizaciéon de proveedor

El modulo cuenta con la opcién de transferir esta se encarga de generar de manera automatica una
cotizacién a proveedor con la informacién que se proporcione en la ventana de transferencia desde el médulo
de requerimiento de cotizacion a proveedor. En la ventana de transferencia de “requerimiento de cotizacion de
proveedor”, se podré seleccionar los renglones a transferir, asi como asignar el parcial del detalle y los dias de
entrega, en la misma ventana se deberd de asignar la fecha de vigencia y una fecha de entrega (ésta
informacion lo proporcionara el proveedor).

e Parcial: se asigna el importe por la cantidad del servicio o bien que se esta requiriendo.

e Dias de entrega: se asigna los dias en que proveedor entregara el bien o el servicio.

e Fecha entrega: Fecha en la que el proveedor entregara el bien o servicio.

e Fechade vigencia: Fecha de la vigencia del bien o servicio que esta ofreciendo el proveedor.

Para poder generar la cotizacion a proveedor se tiene que seleccionar los detalles del requerimiento a transferir,
,asignar un costo, los dias de entrega, seleccionar una fecha de vigencia, fecha de entrega y después dar clic al
botdn de transferir y esta opcion realizard de manera automatica la cotizacion a proveedor.
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Momkbre Articulo Canticiacd Costo unitario
1 AUTOFUELLE

0L R

Parcial Dias de ertregs % [va, Clave &t
0.00 0.00 A1B.00 5210010

2 u}
I T N W T

Importe de referecia

Precio unitario con YA,
Costo parcial

Clave de Requerimierto Cotizacion: 143

F. Wigencia: [1403/2017 -

b4k Transferiey

E. Entrecs:

llustracion 39.- Transferencia de requerimiento de cotizacién a proveedor

Modulo de cotizaciéon de proveedores

El médulo de cotizaciobn de proveedores (llustracion 40), se encuentra en el apartado de
Procedimientos, seguido en el menu de proveedores. Este médulo se encargard de llevar el control de las
cotizaciones realizadas por cada proveedor, de cada requerimiento de cotizacibn de proveedor que fue
generado desde el modulo de adquisiciones.

lier

Sistema integrador de recursos electibnicos gubernamentales

Proveedores

ﬁm Egresas

% Solicitud de egreso
ey

g_:l Requizicion de egreso

__‘ Motas de crédito de compra

,% Requerimiento de pedido de compra
W

i Compras

m Catélogo de provesdores

=8 Cotizacidn de proveedares

=8

® Reterciones

T

% Pedidos de compras
a Motas de crédito de egresos
|$ Reguetimiertos de cotizacionss & provw.

Contratos

== Factura de egresoz
o5

llustracién 40.- Ubicacion de Médulo de Cotizaciéon de Proveedores

Al igual que otros médulos, este cuenta con un ventana de listado (llustracién), en la cual se puede
visualizar las cotizaciones a proveedores que se han llevado a cabo hasta la fecha, las cuales contienen
atributos como Clave de cotizacién, clave de proveedor, proveedor, U. Responsable fecha de cotizacion y
demaés datos.
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ER eV #&S X

Clave provesdor  Proveedor Cve.U.Resp |U.Resp Cve. Entregs Entrega Fechs cotizacién | Fecha vigencia  Fecha entregs

76 0000002 ] BANCO NACIONAL DE MEXICO, .4, 0001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SN 1 SN DEFINIR 10362017 1302017 1310372017

77 0000003 3 BANCO DEL BAJO, 5.4 o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN 7 SN DEFINIR 103207 13032017 1300372017
e 0000004 3 BANCA AFIRME, S.4 o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN 7 SN DEFINIR 1103207 13032017 130372017
73 005929 F EZEQUIEL GONZALET oo 7 SECRETARI4 PARTICULAR DEL C. GOBER SN 7 SN DEFINIR 1Mna2M7 2RNENT 2RINAR01T
a0 008943 7 Sire Pruebas 1 o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SN 7 SN DEFINIR 1mzem7 2B0E20T 2BI32017
81 008928 F Software empresarial 0001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SN 1 SN DEFINIR. 10302017 JEOHNT 26032017
82 0018937 7 EMPRESA DE PRUEBA o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN 7 SN DEFINIR 1103207 26032017 260312017
83 0M8955 7 SIREGOB13 o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN 7 SN DEFINIR 13032017 28032017 2RI03/2017
84 OMES56  F] EVOMATI oo 7 SECRETARI4 PARTICULAR DEL C. GOBER SN 7 SN DEFINIR 130302017 2RNENT 28032017
8 0M88s5 7 SIREGOB1S o0o1 7 SECRETARI4 PARTICULAR DEL C. GOBER SN 7 SN DEFINIR 13032017 28032017 28032017
a6 08356 G EYOMATH 0001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SN 1 SN DEFINIR 130312017 2BIOH2NT 26032017
87 0018929 7 EZEQUIEL GOMZALET o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN 7 SN DEFINIR 13032017 22032017 2200352017

88 0018935 F1 LMP_ENWP 0001 7| SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN
L L [« | ]

7 SN DEFINIR 137032017 15032017 230372017

ricio @ Finel @
(] Obterer por Gtimos registros o, Méx. Mov.

Ordenados por clave de cotizacién

[1 Ho. cwzacm’.nl 2

“ @, consutar |H‘ Kl snteriores ‘”| 3 sivientes ‘H\ 8 s ‘|

llustracion 41.- Listado de cotizaciones a proveedor

Para registrar una cotizacioén de proveedores se tiene que proporcionar la siguiente informacion:

Proveedor: Se asigna la clave de proveedor que esta realizando la cotizacion de proveedor.

e U. Resp: Se asigna la clave de la unidad responsable que genero los requerimientos de cotizacion de
proveedor.

e Entrega: Se asigna la forma en que se entregara el bien o el servicio.

e Fechade cotizacidn: Se asigna la fecha en que se realizé la cotizacion.

e Fecharequerida de entrega: Se asigna la fecha en la que se requiere la entrega.

e Fechade entrega: Fecha en la que se debe de entregar los bienes o servicios cotizados.

e Fechade vigencia: Fecha de vigencia de la cotizacion de proveedor.

e Fecha posible de entrega: Se asigna fecha de posible entrega de los bienes o servicios.

Para este proceso de adquisicion la cotizacion fue generada desde el requerimiento de cotizacion de
proveedores y toda informacion se proporcioné desde la transferencia, solo se tiene que finalizar la captura de
operacion para que no se modifique la informacién y posteriormente autorizarla para que la adquisicion la
considere. En caso de que la cotizacién de proveedores se registre desde el mismo médulo se tiene que
registrar la cabecera de la cotizacion con los campos antes mencionados.

cidn de proveedaores

Archivo Estado operacion;

= A Q) o =
EEODDDOEENERE Y © Q 4 9 x &8 9 € @ &
Numero:| 82| Proveedor: 0018937 -~ | EMPRES.A DE PRUEBA | Bcim. Contribuyente: | F. Gofizacion: [11/032017 -
BIARES e
L) U.Resp 0001 - =8| SECRETARISPARTICULAR DEL c.oanIF- Req. E: 26032017 « F. ¥igencia: [25M032017 -

Entrega: |SIN + | SIM DEFINIR F. Entrega: | 261032017 - F. Posible. Ent-|26/03:2017 ~

EN ESPERA DE AUTORIZACION

1

llustracion 42.- Cotizacién de proveedor en espera de autorizacion

N
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Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Si la cotizacion de proveedor proviene de un requerimiento de cotizacién a proveedor se registran los

detalles con toda la informacién necesaria (importes y dias de entrega), en caso contrario se tienen que insertar
los detalles asignando la informacién en los siguientes campos:

Tipo: si es un concepto de egreso o un articulo, para este caso es de un concepto de egresos.

Clave egreso: Se asigna la clave del concepto del egreso que proviene de la adquisicion.

Articulo interno: Se asigna la clave del articulo interno que proviene de la adquisicion.

Medida: unidad de medida en la que se maneja el articulo interno.

Divisa: Se asigna la clave de divisa en la que se esté realizando la cotizacion.

Cantidad: Se asigna la cantidad que se esta cotizando.

Precio unit. S/IVA: Se asigna el precio unitario sin impuesto de una unidad de lo que se esta cotizando.
Precio unit. C/IVA: Se asigna el precio unitario con impuesto de una unidad de lo que se esta
cotizando.

Parcial S/Impto: Se asigna el parcial sin impuesto de todas las unidades que se estéa cotizando.

Parcial a pagar: Se asigna el parcial con impuesto de todas las unidades que se esté cotizando.
Descuento: Se asigna un importe de descuento de lo que se esta cotizando.

% descuento: Se aplica un porcentaje de descuento por importe de todas las unidades que se estan
cotizando

% IVA: se asigna un porcentaje de IVA.

W Edicidn de cotizacion de proveedores

CENEEEDORREE» ©

Tipo: |Concepto Gasto ~ | Dias de entrega: 4

I2 Ciave egreso: | 225 + |MATERIALES v UTILES DE OFICINA - MPRESOS [F] Exento de VA

Descripcion de
concepto de
egreso:

EE Adficulo int: [211010622 * | TARJETAS DE PRESEMTACION
E, Medida: - | Pieza
& pivisa: (01~ | MM Valor: 1.00000
Cantidad: 4.00 Parcial s/lmpto: 2,031.03
Precio Unit. SiMA: 507.76 Descuento 5: 0.00
% Descuento: 0.00 VA 32497
% VA | 16.00 Parcial c/impto:
Precio Unit.C/VA: 589.0000 Parcial a pagar: 2,356.00 |_|

| M sair |

llustracion 43.- Edicion de cotizacién de proveedores

Estos 2 modulos se utilizan para obtener las cotizaciones de los bienes o servicios que proporciona un

proveedor al participar en un proceso de adquisicién, estas cotizaciones solo aplican para los tipos de
adquisicién por adjudicacion directa, invitacion restringida y licitacion publica.

Teniendo en cuenta dichos médulos que tienen relacion a este tipo de procedimientos y descritos muy breves
anteriormente, se contintia con el proceso en especifico de Invitacién restringida.
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Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Portal de Proveedores

Este sitio fue creado y destinado para que el proveedor pueda solicitar un registro de alta en la
plataforma/sistema, asi como para poder loguearse y poder visualizar, administrar, interactuar con las
operaciones a las cuales esté relacionado, esto es, a diferentes procedimientos en los cuales esta participando
actualmente y que se llevan a cabo en la plataforma (llustracion 44).

Portal de proveedores

My Iniciar sesién

_ Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia v -

Credenciales de acceso ¢AUN no estas registrado?

Llena el formulario de registro

Si ya cuentas con una solicitud

Tniciar sesion LI -
Y B =57 K
N ﬂ\%

é0lvidaste tu contrasefia?

0

Buscar ; Renovar

0

(]
@ SECURE

Powered by

llustracion 44.- Portal de Proveedores

El portal cuenta con el apartado de acceso al portal de proveedor en la cual requiere de una clave de acceso
(que es otorgada después de haber realizado la solicitud de registro, la clave del proveedor que provee la
plataforma), Usuario de acceso y Contrasefia de acceso (las cuales el proveedor proporciona durante la
realizacion del formulario de solicitud de alta de proveedor).

Ademas, cuenta con opciones extras:

e ¢Olvidaste tu contrasefia?: Opcidn para poder recuperar la contrasefia del proveedor si es que se le
ha olvidado, ya sea por email, cédigo de cambio de Password, etc.

e Si ya cuentas con una solicitud: permite al proveedor buscar su solicitud de registro (que realiz6
anteriormente) ya sea por su RFC o por el nUmero de solicitud.
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Formulario de registro para solicitud de alta en plataforma

A continuacién se muestra el formulario que es necesario llenar para solicitar el alta en la plataforma. Asi
también se describen los campos que lo contienen. Para poder ingresar a esta pagina se debe de dar clic en la

opcion “Llena el formulario de registro” en la pagina principal del portal. , al dar clic sobre la opcién antes
mencionado se mostrara la pagina de formulario de registro

Portal

de proveedores

- Secretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥

Formulario de registro

Datos generales

Es persona fisica

R.F.C.z | RFE

Empresa; | Hombe e L empess

MNombre comercials | fambe camecial

P Namiae gzl

Tipo representante: Propietario v

Tipo identificacién: Credencial de elector

tlave SAT: | Clave SAT

- | Nimea gzl dacumenia

Nombre de usuario:

Hambie de uzusiia e la cusnls

| Contrasefia:

Canliazafia de la cuznls

llustracién 45.- Formulario de registro (Datos generales)

En la pestafa de “Datos Generales” se puede solicitar de dos tipos, como “Empresa” o “Persona Fisica”, en la
cual dependiendo la seleccion se mostraran diferentes campos en el formulario. En este apartado se solicitan
datos de tipo identificacion personal, es decir, RFC, nombre(s)-apellidoPaterno-ApellidoMaterno (So6lo aplica

para persona fisica), etc. En esta parte el proveedor registra su usuario y contrasefia para poder ingresar al
portal en dado caso que fuese aceptado y dado de alta en la plataforma.

Version 1.0
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Coricilio fiscal

Municipio/Delegacidn: I:IO‘

Colonia: | |

Otra colonia: | |

Congregacidn: | |

Calle |

Calle:

llustracién 46.- Formulario de registro (Domicilio fiscal)

En la pestana de “Domicilio fiscal” se solicita informacion relacionada a Pais, estado, municipio, colonia,
localidad, etc.

Datos adicionales
P S
Il:urreo electrénico: | Canea alecudniss | I
Ot-o correo: | Canea electidnion |
Comentario:
Referencia:

llustracién 47.- Formulario de registro (Datos adicionales)

En este apartado (llustracion 47) se solicitan datos para que haya un canal de comunicacion entre el proveedor
y la “plataforma”.

El correo que el proveedor debera ingresar en la solicitud sera el medio por el cual se le hara llegar su clave de
proveedor y asi poder visualizar y participar en los diferentes procedimientos que se lleven a cabo.
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Giros dizpanibles
Concepto de ingreso:
Clava Cancapla 4
. “
221 Apailacianes paia el Fanda de Sequiidad Fiblica Recursas Feasiales
62 Bpaya a la [nleguacdin Educaliva .
217 Bpaya 4 Repaxenlaniex Ooegxy Falanaes
230 Fitalex v Flanias
147 Anengamisnia ge Edilcis y locakes
14% Anengamisanta de Equipa de Falacapiada
151 fnengamiania de Equipa de Tranzpaile paia Dezasies Naluales
150 fmndamiznla de Equipa de Tianzpaile paa Flagiamaz de Saguiidad Foblcs
152 fnmngamiznia d= Equipa 42 Tranzpaile paia Seiwicias Sdminislalvas
151 fimndamianta 2 Equipa da Tianzpaile paa Sewizas y Opeacdin da Plagramas Ponlioas
145 fmngamiznia 42 Equipa y E=nex [nlaimdlicas
154 fnmngamiznia g= Maguinaiia, alaz Equipaz y Henamisnlax
-
ire Mo emie A Faitem am mns
Giros disponibles Giros seleccionados
Cancepla Cancepla
. -
Ma nay 12xzulladax qua masiian Ha nay i=zulladaz qua mazbia
- -
) > « I

VY

o Cadigo de walidacian Enviar

Por favor captura el cadigo de validacian

llustracion 48.- Formulario de registro (Giros disponibles)

En este apartado el proveedor elige el tipo de ingreso en los que trabaja y los agrega dando clic en el
cuadro de “Giros disponibles” en el icono de una flecha medio girada y seguidamente aparecera la opcion
elegida en “Giros seleccionados” (llustracion 49).
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Giras disponibles

Concepto de ingreso: | Stros Bienes Muebles

Clave Cancepla 4

111 Obiax de Cansbiucsidn para Bailcias Habilacanales -~
115 Obmas de Cansbiucsidn para Bdilicias na Habiacianales

11z gz de Praadificacidn an Tanenas de Cansbucciin

128 Ooras de Taiminacdin y &cabada d= Eailicas

161 Dlazs fparilacianes del Eslada a ks Muncipas

1o {lias Cansbiuosanes de [ngeni=is Cwvil o Ja Pesada

124 Duaz Cansbiucsianes de [ngenizils Civil u Ja Pezada

plix] Quaz clivas [nlangibles

155 Dliaz fuendamiznlas

236 Juax Banax [nmusblex .

266 QOuax Equipas de Tianzpasls
1EE Juax Saxtax de Publcacdin, Dilusdn = [nlaimacidn -
Giros disponibles Giros seleccionados
Cancapla Cancapla
* OTROS EQUIPOS -~ » EQUIPD DE COMPUTO ¥ E TECHOLOGIAS [E La [NFORMAC KON -

¥ OTROS EQUIFOS

-
& | Q1w 7R | Enviar

Paorfavor captura el cddigo de wvalidacidn

llustracién 49.- Formulario de registro (Seleccién de giros)

Para poder finalizar el llenado de formulario de registro, es obligatorio ingresar el captcha (LETRAS
Y NUMEROS) y dar clic en “Enviar”. Ya sido validado el catpcha, el navegador mostrara un mensaje (llustracion
50) de notificacion.

Su solicitud ha sido registrada correctamente, en breve recibird un correo para notificar
=i su zolictud fue rechazada o admitida,

llustracién 50.- Mensaje de notificacién de llenado correcto en portal de proveedor
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Cuando el proveedor envia la solicitud de registro, le es enviado un correo electrénico en el cual muestre
algunos datos personales con su numero de solicitud que ha realizado.

Buscar en Bandeja de entraca [Ctri+B) #|| Registro de alta de proveedor

Portal de proveedores de adquisiciones <okarr@sire.com=
viernes 24/03/2017 0436 p.m.
alfredoj@sire.com

Qrganizar por Fecha hds nuewo encima

4 Hoy

.—{ Portal de proveedores de adquisiciones.
Cierte de publicacidn del procesa de a.. Registro de solicitud para ser dado de alta en el sistema como proveedor.
_—J Portal de proveedores de adquisiciones.

Inwitacién a participar en el pracesa de.., Felicidades usted ha sido dado de alta en nuestro sistema.

R.F.C.: DFSDESDFSD54F

Nonbre empresa: CISCO

Nowbre comercial: CISCO

Nombre del representante: CISCO
Clave SAT: 465FD4G5DF4G6F 5D

4 |asemana pasada

Portal de proveedores de adquisiciones.,
Registro de participacidn del proveed...
Portal de proveedores de adquisiciones.,
Invitacidn a participar en el proceso de...
Portal de proveedores de adquisiciones ., 51 desea modificar la informacidn de su solicitud o lineas, usted tiene que ingresar los siguientes datos:
Registro de participacidn del proveed...

Su No. de solicitud es: 000003

3u usuario: anastaci

Su contrasefia: 123

=

=]

=]

_—J Portal de proveedores de adquisiciones.
Inwitacidn a participar en el proceso de..

—J Portal de proveedores de adquisiciones .
Registro de participacidn del proveed,.,

~— Portal de proveedares de adquisiciones .
Registro de alta de proveedor

-~ David Omar Del Angel Karr wiernes 24/03
asdasd

=]

Recuerde almwacenar estos datos de forma Segura, ho proporcione su contrasefia a otra persona.

51 desea camwbiar su contrasefia, favor de contactar a nuestro soporte técnico.

Microsoft Qutlook wiernes 24/03
Mensaje de prueba de Microsoft Outl...

llustracion 51.- Correo de registro de solicitud por el proveedor

Al ser concluida y satisfactoria la solicitud de registro del proveedor, es dado de alta en el sistema y notificado
via correo electronico y junto enviado sus credenciales de acceso al portal.

Buscar en Correo eledtrdnico no deseado [Ctri+B) 2| Alta de proveedor

Portal de proveedores de adguisiciones <okarr@sire.com=
@ Loswinculos y otras funciones se han deshabilitado en este mensaje, Para restaurar |a funcionalidad, mueva este mensaje a la Bandeja de entrada,
Este mensaje se marcd como correa ho deseado mediante el filtro de correo electrdnico no deseado de Qutlook,
Este mensaje se ha convertido a texto sin formato.
viernes 2470372017 04:39 p.m,
alfredoj@sire.com

Organizar por: Fecha Mas nuevo encima

4 Lasemana pasada

Paortal de proveedores de adquisiciones,
Resolucidn de Adquisicion.

Portal de proveedores de adquisiciones .
Resolucidn de Adquisicion.

Portal de proveedares de adquisiciones. Felicidades usted ha sido dado de alta en nuestro sistema.
Resolucidn de Adgquisicion,

W D 0 B Db i

Portal de proveedores de adquisiciones .

invitacidn para una cotizacidn

Portal de proveedores de adguisiciones .,

invitacian para una cotizacian

Portal de proveedores de adquisiciones .

Alta de proveedor

Para poder ingresar al sisterna usted tiene que ingresar los siguientes datos:
Suid de proveedor es: 0019559

SuU usuario: anastaci

Su contrasefia; 123

Recuerde almacenar estos datos de forma segura, no proporcione su contrasefia a otra persona,

Si desea cambiar su contrasefia, favor de contactar a nuestro soporte técnico,

llustracion 52.- Credenciales de proveedor al ser dado de alta en el sistema
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Procedimiento de Requerimiento de Alta de Proveedor en S.I.R.E.GOB

El administrador del sistema ingresara sus credenciales en el Login de la plataforma y podra entrar para
realizar todo tipo de acciones a las cuales tenga permitido. Ya estando dentro se dirigird al catalogo
requerimiento de alta de proveedor, el cual se ubica en la ventana principal, en la seccién de Catédlogos, menu
personas (llustracion 53).

SLR.E GO tavare cliente windows 14,0025

‘ Sistema integrador de recursos electionicos gubernamentales =%

Catdlogos =5 bk Contabilicad Presu i3 Se =3 Consutta Ejecutiva

|-+

Contribuyertes)

W g . it Personas "
W e B e | L
I m Catdlogo de proveedores & Catélogn de deudores H"Q Catélogo de personal
P ; g

é 7, Catélogo de promotores g Catélogo de contactos E&s Catélogo de prospectos de contribuyentes

1 Catélogo requerimiento de attaz de proveedor‘ ;_;‘ Cetélogo de equivalencia de personas “Q Catdlogo de bensficiarios
“ aboi s

A { Catdlogo de tipos de
Q&

llustracion 53.-Catalogo requerimiento de alta de proveedor

Al darle clic a la opcidon nos mostrara una ventana con el Listado de todos los requerimientos de alta de
proveedor solicitados actual o anteriormente, registrados desde el portal de proveedor, mostrando sélo algunos
datos relevantes (llustracion 54).

¢ Listado de requerimiento de alta de proveedor
Archiva ~
e - T

ab lumna ac!

1<

Mombre del proveedor Tipo de persona | Clave del periodo  Descripcion del periodo | Tipo de entrega Descripcion de tipo de ... Clave de giro Ap. Paterno

000026 Ariculos deportivas HG DSSDFDSFSDFSL M | # # |
000027 SIREDOS JHFGYSIKDHYI. F A A A 7 coapanga
000025 Adiculos departivos 121 FODFGH2351FD4 7 LP F LARGO PLATO SN F SN DEFINIR Ady #A
000028 PRUEBAID RS4TESTRYTI24 7 cpP F CORTOPLATO SN F SN DEFINIR: Ady #A
000030 AMATOMICA FGHFSHDEFSG4H 7 cpP F CORTOPLATO SN F S DEFINIR Ady #A
000031 Empresat ABC 23456 7 GE 7] GERERICO S 71 SN DEFINR Adg A
000032 adtasd GADF M A | | A
000033 Canal W AL IZASEEHYE F A | | 7 Jécome
000034 CAMAL WY JADU345ETIDBG M #A # # #A
000035 SIREGOB1S GOF4HEFBGAHAG 7 cP # CORTOPLAZO =) F SN DEFINIR Adg #A
000036 EWOMATIK TTYUTUTYL F 7 CcP # CORTOPLAZO =) # SN DEFINIR Adg 7 hdz
000037 CIEL SDFGSDFG5460E 7 cP # CORTOPLAZO =) F SN DEFINIR Adg #A
000036 IMFIMITUR FGSDFGEI0FEGE 7 cP 7 CORTOPLAZO =) # SN DEFINIR Adg #A £
000039 Arcuing HIGESHAJFGHIF 7 cpP 7 CORTOPLAZO =) # SN DEFINIR Adg #A
000040 BIMBC SDFGEDGADFEST 7 CcP # CORTOPLAZO =) # SN DEFINIR Adg #A
000041 PRUEBATS HFDG=ED 7545450 7 cpP 7 CORTOPLAZO =) # SN DEFINIR Adg #A
000042 xhbox SCEDSGFGEDRGS M 7l # @ 7 n
1ded2 R [ « | i
Registros ordenados por clave Inicio . Firal .
Mo, héx, Mov.
|1_ . C\ave} 2. Nombre 5 Mat Nombre(s) | & ey (P (e s
|| @, Consutar |H| Bl =rteriores || || & siouiertes |H| M seir ||

llustracion 54.- Listado de requerimiento de alta de proveedor
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Al poder visualizar el listado, podremos observar que se encuentra nuestro proveedor (en este caso
el/los dltimos). El administrador podra ver el detalle de el/llos proveedor(es) que esta solicitando sea registrado
en la plataforma, el cual dara clic en “Editar registro” y asi poder ingresar los datos que faltan de dicho

proveedor (llustracion 55).

¢ Catdlogo de requerimiento de alta de pros

Archivo

DEEuOEe <

CIEARI=TE -1l

Clave: 00004z | RFC: [SGDSGFGSOFGS4 | INGRESANDO OPERACION

F. Vlgencla::I Persona fizica

Hombre empresa: |xb0x

Calle: |c:onocida

Codigo postal

Apco Postal: E Colonis: - | conocida

Congregacién:|oonocida |

Tiempo de entregar la ljl

mercancia:

= Diuisa:lzl
Costo ordenar compra; I:I Eﬁroveedor: I:I

| Mo, Exterior: [12

Tel. Particular: 5465465465 I pais: [o01 - | MEX e Estago: [ ——
ElMuricipic: (011 - | ALTO LUCERO DE GUTE  BD} Lacaidac: - T zona: |:|

Mo, Irterior: | 220
Tel:|a5745

llustracién 55.- Catalogo de requerimiento de alta de proveedor

Al estar en modo de edicion, el administrador/encargado concluira el registro de proveedor, ingresando la

informaciéon en cada campo solicitado (tomando en cuenta que

los campos marcados de negrita son

obligatorios), finalizando y dando clic en “Finalizar captura de registro” (llustracion 56, 57 y 58).

Archivo ~
PP EEET T RN X &[0 [8]E =

INGRESAMNDD OPER ACICH

Clave: |000042 RFG: |SGDSGFGSDFGSEY

F. Vigencia:l:l Persona fisica

Hombre empresa: |xbox

Calle: |conocida

Cédigo postal: | Apco Postal: EColonia: 00011 = | 90 DE Mayo

5465465465 | B2 paisz jom1 - | MEX
B municipio: (011 = | ALTO LUCERO DE GUTE  BD} Looalidad:

Tel. Particular:

hd |

| Mo, Exterior: 412

Mo. Interiar: (220
E Eﬂago: WeracruT
Zona: ’—v|

Congregacian |conoc:ida

| Iglli'uisa: M~ | pESOS
-

Tiempo de entregar la ljl

mercancis:

Costo ordensr cotmpra; u]

[Pégina Mo, 1_] Péagina Mao. 2 | Pagina Mo. 3

= Tino entrega:

L 1 - ar
= Clasificacion:

Dias de crédito: 0

Elperiodo:|GE  ~ |GENERICO I

Litmite crédito: IZ|| Banco: |

| Sucursal:

Cuerts |

Clabe: | |
hancaria

Adguisiciones

T Eledrénica:| | Atencian ingresos: | |

I T comp. Mowil:| 1 v| TELCEL I

Telefono mawil l:l

I Gire: [Ady -

Atencidn cobranza

llustracion 56.- Ingresando datos faltantes en registro de proveedor
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Archivo =

(T T T IR

= 8 e

[
x

IMGRES ARDO OPERACION

Clawe: 100042 RFG: [SGDEGFGEDFGES

F. Vigencia;l:l Persona fisica

Nombre empresa: |xb0x

Calle: |c0n0cida

Codigo postal: | Apco Postal: EColonia: 00011% « |10 DE MaYy0
Tel. Particular: [5485455465 | B2 pais: jop1 - | MEX

gMgnicipio: 011 « | ALTO LUCERO DE GUTIE g Localiczdd: -

Congregacio’n:lconocida |

Costo ardenar compra: l:l

Tiempao de entregar |a Ijl

Mmercancha:

| Mo. Exteriar: 12

= Di'uisa:

Mo Interiar: |220
I Estaci: WEranruz
2 Zons: |:|

PESOS

Direc. Electranica: |

URL: |

Obgervaciones: |example@gmail.com

Referencis: |example@gmail_com

llustracién 57.- Pagina2 de catdlogo de requerimiento de alta de proveedor

[

Archivo *

e[E@lt[x[&0[L
INGRESAMDO OPERACICIN

Clave: 000042 RFG: SGDEGFGEIDFGSY

F. Vigencia;l:l Persona fizsica

Hombre empresa: |xb0x

Calle: |conocida

Codigo postal: | Apdo Postal: gCUIDnia: 00011i + | 10 DE Moy o
Tel. Particular: [s465465465 | B3 pais: o1 - | MEX

o Municipio: (011« | ALTO LUCERO DE GUTIE B Localidad: -

Congregacién:|conocida |

Cozto ordenar compra; l:l

Pagina Mo, 3

Tiempo de ertregar la Ijl

MErGENCiE:

| Mo. Exteriar: |12

[ Diuisa:

Mo Interiar: 220
= Estago: Yt ATrIZ
Tl Zone: I:I

PESOS

Mombre comercial: m

4

| Tipo de representante: |Pr0pietaric-

Yombre representante; |><b0x

| Clawe SAT: (456489546

|_Present0' documento de identificacion

| Relacion de usuatio con soceso a web |

56468546546564a |

Carreo electrdnico 1: example@omail com |

Corren electrdnico 2 |example@amail.com

Usua. SIRE:

[%] Hakiltado en vwek

Pazsword: 123456

Werificacidn: 123436

Genetadar

llustracién 58.- Pagina3 de catédlogo de requerimiento de alta de proveedor
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Después de ingresar los datos faltantes (llustracion 58), se da clic en grabar, para poder almacenar los datos.

En este caso, si hace falta un dato obligatorio, se mandara un mensaje de error, y la informaciéon no se guardara
hasta que todos los campos obligatorios estén llenados. (llustracion 59).

@ Imposible grabar registro, el campo divisa esta wacio,

llustracion 59.- Mensaje de notificacion que no se ha llenado un campo obligatorio

Después de haber confirmado el mensaje de notificacidn para concluir la captura de registro, mostrara etiqueta
“EN ESPERA DE AUTORIZACION’ (llustracién 60).

Archivo -

[

HET-IEE K EIR

$x|& 9=

Clave: [100042 REC: [SGDEGFGSDFGSS Y [ESHRIE R (2 AU O F. Eigencia::l Persona fisica
Nombre empresa: |xb0x |
Calle: |c:onoc:ida |N0.E>derigr: 12 Mo, Interior: [220
Codigo postal: | Apdo Postal: B2 Colonia: (00011 = | 10 DE Mav0 Tel:|g5745
Tel. Particular: (5465465465 | B3 paiis: oot - | MEX ) Estade: Waracruz

Eimunicipio: [11 ~ | ALTO LUCERO DE GUTIE B} Locslidact - Dona| -

Congregacién:|conocida | g Diuisa: PESOS
Tiempo de ertregar |s Costo ordensr compra: l:l gEroveedor:

stregaria | 0 [ 1

a ko 1 | Pé )| Pacina Mo, 3

llustracién 60.- Finalizacién de captura de registro y etiqueta "EN ESPERA DE AUTORIZACION"

Después de haber finalizado la captura de registro, se da clic en “AUTORIZAR”, el cual nos mostrara un

mensaje de confirmacion en el cual podremos dar “SI” 0 “NO”, en este caso damos Sl y la etiqueta cambiara de
descripcion.

& requetirmiento de alta d

Archivo

B3 S
CEEEEEDOEREER e <9 | X =]
Clave: (000042 | RFG: [SGDSGFGSDFGS | EN ESPERA DE AUTORIZACION Fugenoi| -] [lPersnatisics
Nombre empresa: ‘xbox |
Calle |CDrn:u:ida Mo Interiar: 220
. . o
Céigo postal | Aado Postat | @ ifsts sequro de utorizar s operacian? Tel. 5745
Tel. Particular: 5465465465 L pais: e} Es‘lagu. e
EMunicipic: (011 - | ALTO LUCERO DE GUTIE B ||! & lI ™ .
Congregacion: ‘cuno:ida
Tiempo de entregar |2 ljl Costo ordensr compra: l:l gErUveedUr. l:l

llustracion 61.- Autorizando requerimiento y mensaje de confirmacion

39
Version 1.0



9—0@

Al ser autorizado el requerimiento, la etiqueta de estatus de operacién cambia por “AUTORIZADO (FECHA)”
(llustracion 62).

d Catalogo de requerimiento de alta de proveedor

Archiva ~

T

HEEEOEEEERe < 9 ¢ x &9 =
AUTORIZAD Q15032017

Clave: [000042 | RFe: [3GDSGFGSDFGS | 3 me”da'l:I [] Persona fisica

Hombre empresa: |xb0x |

Calls: |conocida |N0. Exteriar: [12 Mo. Interior: [220
Cadigo postal: | Apco Postal: ECDlonia: 000115 = | 10 DE My Tel.:

Tel. Particular: 5465465465 | B pais: [om - | MEX B Estaco:[30 ~ | veracruz

municipio: 011~ | ALTO LUCERO DE GUTIE B} Lacalidad: - Dzons| -]
Cnngregacién'|oonocida | g Diuica: PESOS

Tiempo de entregar la Ijl Costo ordenar comprs: l:l gﬁroveedor: l:l

llustracion 62.- EL requerimiento ha sido autorizado

Al dar clic en “TRANSFERIR” (llustracion 63), se mostrara el mensaje de notificacion, el cual nos dice que la
transferencia se ha realizado correctamente y si deseamos ir a la operacion realizada.

Archivo -

IEODDDOEECNER e < 2 ﬂ@_\x iR

AUTORIZADO1SO32017

Clave: 000042 | RFG: [SGDSGFGSDFGS | F mgencia;E [7] Persona fisica

llustracién 63.-Mensaje de notificacion al transferir requerimiento

Se ha concluido el proceso de requerimiento de alta de proveedor, el cual ha sido transferido al catalogo de
proveedores para poder ser incluido o tomado en cuenta para futuros procedimientos.
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Archivo =
- -

L T YaeESfEHANWEELALE Lo AR
Clave: (0018963 |RFC: [BGDIGFOSDFGSS | ciave ausiar: Persona fisica Realiza refrendos Habiltada Adouisiciones 7] Cortratista
Maombre emp.; (xhox ‘

Calle: \conocida | Mo, Exterior: |12 | Mo Interiat: ‘220 |
Cddign postal: \ Apda Postal \ Tel. Particular: |546-546-5465 \ Tel. |
L pais: 001+ | MEX D Estage: |30+ | Veracruz EZ municipio: 011~ | ALTO LUCERO DE GUTIERREZ BARRIOS
. Localidad - B zona - 10 DE MAYT
Congregacidn; (conocida | = pivisa: FES0S
Tipa proy. Tiempo de entregat la mercancia: l:l Costo ordenar compra: E L. Resp:

Pégina Ma. 1

Total comprado

Endivisa] 000 Gioka:

Atencidn ingresos: lmenqan crédito:

|
Atencion cobranza: | | F. Wigencia:

ﬂ Gira:

o=} Comp. Mk

Teel. Mdwil:

Tatal adsuca

¥| Caloula saldos.

ntermediario de factoraje

ermite usar cadenas productivas
'ara uso en fideicomisos

=in estructura

000 Endivies| 00| Glokal 000
Habilitaco para reintegro de gastos.
De pago & terceros.
Giro principal .
Diss de crédte: | 0 3 periodo: GEMERICO
gl’lpn entregac I DEFIRIF
T chasificacio disiciones Guenta hanearia
- a Cuenta
Limite crédio: T. Electrénica: l:l bancaria:

| Mombre:

[ —

310S2015 -

I

Plaza: |

| Mo P\aza'l Ul

llustracién 64.- Proveedor transferido y agregado al catdlogo de proveedores

Realizar registro de Requisicién de Egreso

En esta seccion se realizara el registro de una requisicion de egreso para dicha unidad responsable. Para poder
agregar una nueva se da clic en el botén de insertar (llustracion 65).

Fecha Mombre de U. Resp

Clave proveedor  Nombre de proveedor  Observariones

Clasif. Gta.

Suktotal

Desc. Clasif. D gasto

A
7 Adiudicacien dirscta 344
F Adiudicacion directa 3,49
F Adiucicacion directa 2,70
7 Licitacion pblica
7 Adiudicacion directa 725
7 Invitacin Restringia 8
7 Adiudicacion directa 10)

A 35|
7 Adiudicacien dirscta 349
A 33,29

7 Adiudicacien dirscta 343
7 Adiudicacion directa 10)
F SN CLASFICACION 12)

Invitacion Restringida

nicio @ Final @

Obtener por itimas registros

85 1amaGMT oo SECRETARIA PARTICLL AR | F
85 1amaGMT  oom 7 SECRETARIA FARTICLLAR| H a0
B8 14032017 noo1 # SECRETARIA PARTICULAR | A PRUEBAARDUIMO A0
B9 4ms7  mam 71 SECRETARIA PARTICLLAR | 7 prughahtanual 20
o0 4mseo7 0003 7 SECRETARIA DE DESARROL A Licp
o 47 oam 7 SECRETARIZ PARTICLLAR A prushemanuel 20
o2 4mse7  om 7 SECRETARIZ PARTICLLAR | A R
o3 4msET  wom F SECRETARIA FARTICLLAR | A a0
94 4maEMT  om F SECRETARIA FARTICLLAR | H]
g5 14maEMT  oom 7 SECRETARIA FARTICLLAR | H PRUEEAARDUING a0
g5 4maEmMT  oom 7 SECRETARIA FARTICLLAR | H PRUEEABIMEC
o7 amaEmMy  oom 7 SECRETARIA FARTICLLAR| H PRUEBAARDLING a0
88 14032017 noo1 # SECRETARIA PARTICULAR | A A0
99 4ms7  oam 71 SECRETARIA PARTICLLAR | F] scLa.
100 4msENT mm 71 SECRETARIA PARTICULAR

102de103 * % ¥

Requisiciones ordenadas por nimero de requisicion

[ Haliter - Ver trazabiided desde o listada

1 clave

L |

‘, @, Consutar |H,ﬂ Amermres" |, ] S\gu\emesMF M sair |‘

llustracion 65.- Listado de requisicion de egreso
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Después de darle clic a insertar, visualizaremos la ventana de requisicién de egreso, la cual ya se
encuentra en modo de edicién para insertar datos en los campos requeridos (llustracién 66).

Requisicidn de egreso - SLREGO wate cliente windows 140022

Sistema integrador de recursos electionicos gubernamentales %

# Requisicidn de egreso Iz\

Archivo ~ | Estaco operacion B
DENDDECEEREERE Y (e (2 9 4 ¢ X & @54 €000 G
Claver T, Reop: 0001 - o T Entrega: - Fecha:|1/072017
T Plazo: - F. entrega: l:l
T Proc. merl:l Procedimiento: -
D Proveed: | T drea tisice 0001~
T Clagit: -

8 colmna

Descripeidn de art. Int.

Descripeidn del concepto Canticlac Precio unit SAmpta Precio unit. Cimgta Pa

=Mo hay datos para mostrar=

M4 4 Oce0 b WM A* % F i

- 2010010010100 - - - - - - - - - Q
= Autoriza: Fecha de autarizacion I:l Importe: -
I pragor: 0 | SUPERUSUARIO A
Ohservaciones: Impuesto:
T Divisar M Walor: Tatal:
. Personal )
asignaco: T Retenciones:

llustracién 66.- Requisicion de egreso en modo edicion

Estando en la ventana de requisicion de egreso, ingresamos los datos de la cabecera, seleccionando como
“Procedimiento: Licitaciébn Publica” principalmente (llustracion 68) y Clasificacion (Clasif) como “LP” de
Licitaciéon Publica e ingresando los datos requeridos y que se muestran en la siguiente figura. Ya después de
completar los datos de la cabecera, damos clic en grabar en la barra de navegacion, esto para poder continuar
a ingresar los detalles de nuestra requisicion.
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Estado operacidn =
 JOIENFITTE B|&
Departamento de Cortrol Presupuestal I Fecha:[25/032017
F. entrega: 25052017 -
T2 Proc. { Proy 0000034~
roveed.” - B Area fisica:
T ChgtLICP - | Licitacién plblica |
1=
o
o
2
a Clave egreso  Renglon  |Concepto ingresoiegreso Descripcion de art. Int. Descripoion del concepto Cantidac Precio unit. SAmpts
o
21
=Nl hay datos para mostrars
e Oded —» w W w x4 F [
- 2210033020000 - = @ - 07403 - = - - |074030872001 - q
. Departamento de Control Presupuestal . . . . Tecnologias de la Informacion . . . . Proyecto de tipo | del programa presupuestario Tecnologias de la Informacion de la Departamento de Control Presupuestal I
gAL_ﬂor\zé: Fecha de amnrizamn’n'l:l Iimparte: 3
Elabard: |~ SUPERUSUARID 1.0
Obzervaciones: LICITACION POBLICA, I | Impuesto;
L Divisa: 01 - | PESOS \alor Total
Personal -
asignado; AOMI_~ | SUPERUSUARIO Retenciones:

llustracién 67.- Ingreso de datos en la requisicién de egreso

Para poder agregar los detalles de nuestra requisicion de egreso, damos clic en el botén “ir a detalle”
(llustracién 62). Visualizando etiqueta “INGRESANDO OPERACION”.

Archiva =

‘ Estado operacion

Yedikedtx&@BAe N
Departamento de Control Presupuestal T Entregs: |5IN - | SN DEFINIR Fecha: 25032017 -
L Plazo: |3P ~ | Sin perioda F. entreqa:
|| & Proc. JPWI@ Procedimiento: | Licitacion plblica
g P[oveed::| g érea fizica @ Departamento de Control Presupuests
T Clagit EI Licitacion plklica
INGRESANDO OPERACION

Clave:| 53| T u. Resp: 872 - &

lave egreso  Rengldn | Concepta ingresalegresa

Diescripcidn de art. Init.

Descripcidn del concepto Cartidz Pred

llustracién 68.-Cabecera con datos grabados, dar clic en "Ir a detalle"
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Estando en la ventana de edicion de detalle de requisicién de egreso (llustracion 69), vamos a ingresar el/los
articulo(s) que requiramos para dicho procedimiento. Recordando que los campos obligatorios estan
remarcados con negrita, comenzando por Cpto. De egreso, articulo interno, U. Responsable, y proyecto (esta
dato lo toma de la cabecera de la requisicion de egresos.)

aa Edicidn de detalle de requisicion de egreso

DEODDDEEEEEe O o «|a ®
Z :
Coto. de eareso: - o8 lgu_ Resp: 0001 - =3 | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I 0000001

=
Arficulo int: - . Medida: E T ployecto: 0000001+

Descripoion de Presupuestal Compensa ret.
EocEnts V| Conc. Invertariable Exenta de [va,
Conc. Activo fijo Interés

[ drea fis: |00~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBEI |

Walar:

s sl Jel | et s
. %A Egr.

Tipa retencion | Clave Retencion Acreedar Devdar % Reten. Imparte BlLvR:

% Impuesta - Impte. Impuesto :

Parcial cimpto.:

Transferido:

% Descuentos:1:

Precio unit. simpto.:

=Mo hay datos para mostrars Impte. Retenciones:
Precio unitario & pagar: Parcial & pagar:
l‘}(l

| < | I

Cod. Contable: |:| Departamento contable: I:l Digt. Porcentusl I:l

- 211110010010100 - 134 - B - A - E252 - Y - 1100117 - - E2520001001 - q J

. Secretaria Particular del . Gobernador . . . Apoyo y Azesoria Juridica del Ejecutivo del Estado . . . . Proyecto de tipo E del programa presupuestario APOY0 Y ASESORIS, JURIDICA DEL EJECUTIVG

DEL ESTADO para la LR, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

7 Finalizar detale | soiir

llustracién 69.-Edicién de detalle de requisicion de egreso

Para poder elegir opciones en cada campo, es necesario darle clic en la media flecha que trae la cajita blanca
para poder acceder al catalogo.

eptos de egreso
Buzguedsa: Buszcat pot:
‘ | |Cuncep1c| ingreso/egreso - |
|V| Concepto ingreso/egresn A [Clave.. A Acti.. A ‘vert.. A
> -

Actualizacidn de UDIS & Corto Plazo 370

Actualizacion De UDIS & Largo Plazo j<tal

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores 366

Sdudicaciones, Expropiacionss e Indemniz: 294 4

Adguisicion de Edificios v Locales 293 =4

Agua Purificads 99 s

Almacensje, Embalaje v Envase 170

Amartizacian de la Deuda Interna con Institu 364

Amortizacion de la Deuda Interna por Emisid 365

Aparatos Departivos 247 8

Aportaciones 335

Sportaciones a Fideicomizos Recursos Este 220

Aportaciones a Fideicomizos Recursos Fed 21 -l

llustracion 70.- Catalogo de concepto de egreso
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Al seleccionar un concepto de egreso, se contintia con Articulo interno, (solo cuando el concepto de egreso sea
inventariable), en este caso damos clic y aparecera una ventana (llustracién 71), la cual si en todo caso
conocemos los detalles del articulo podemos realizar una blsqueda especifica, sino es asi, s6lo basta con
asignar un guion bajo “_” en el campo de articulo y dar clic en ACEPTAR vy nos dirigira al catdlogo donde se
encuentran todos los articulos registrados (llustracion 72).

clveaudar | |
Morca | - Descripcion ]
Proyeedor: l:|
Cyto. sgreso:
Clasificaion |:|Z| Aiiw i Para consignacion
Ko mostrar icitados Mo M. Mo
S6i0 con existencia = Global  Arga fisica
Con exist Tipn de blsgueda
Fisics ) Aleance exacty ©) Bisq. Parcicl aljnicio () Blisg, Parcial donde sea

Llave Atterna

aweseve [ | umesens| |
T B R —

llustracién 71.- Seleccién de criterios articulo interno

Busguedsas: Buscar por:
- | |Descripci6n del Articulo - |

LN 2N

Exizt. Fiz. Lin... Sublinea Cwe. Diviza Cvehig

Descripcion del Cpto. Ingreso

Clave del Cpto. Ingreso | Serie Exist. Disp.

7 De click agui para definir un fitra
ALINEADORES 5210010002 o012 m oot
AMPLIADOR DE FOTOGRAFIAS 5210010003 o012 o1 ool
AMPLIADORA DE FOTOGRAFIL 5210010004 ooz o1 oo
AMPLIFICADOR 5210010003 ooz 1 ool
AMPLIFICADOR DE DOBLE TRAZD 5210010006 ooz m oot
AMPLIFICADOR DISTRIBUIDCR DE & 5210010007 o012 m oot
AMPLIFICADOR PREAMPLIFIDE SOMI 5210010003 o012 m oot
AMALIZADOR DE COLORES 5210010009 ooz o oo
ALDIFOMOS DIADEMAS a210010010 ooz o1 oo
ALDIOCASSETTE S210010011 ooz 1 ool
AUTOESTEREC 5210010012 ooz m oot

AUTOFLELLE 5210010013
L e LB I

0012 01

Listado

5210010001 ADAPTADOR DE CAMARA DE TELEVISION MH

Concepto Egreso=246
Tipo de Blsgueds: Parcial donde sea

i Criterins ||| Existencias gl Sinuiertes Total de registros de ‘l J ﬁceptarl || X Cancelarll
la consulta: 165 |

llustracién 72.-Consulta de articulos internos
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Al ingresar estos datos, seguimos con cantidad y precio unitario con o sin impuestos de dicho articulo, asi

31
. . . z . “ ” H A i1 | i
finalizando dando clic en el botén con imagen de “rayo” para que se realice el calculo del articulo .

Concluyendo que la clave presupuestal (color rojo) tenga completo todos los campos, en este caso no se
genera el “TIPO DE GASTOQ?, el cual debemos seleccionar de la ventana que nos muestra (llustracién 74).

®

- ¥
«»‘i‘ o

2| %

Enuipo Audiovisual Mo deducible Lg U. Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOEIERNADORI 000000
ECL Articulo int: 5210010002 ! Medida: |:| PIEZ&, ﬁ Proyecto: |DDDDDD1 -
Descripcion de Presupuestal Compensa ret.
cancepto: ¥ Conc. Invertariahble Exento de VA
Conc. Activa fio Interés

At At Fijo | I dreafis: 0001+ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C.GOEIEII

—_—
ransferido: @ivisa: 01~ |PESOS I Walor: 1.00000

Cantidack 10.00

Precio unit. sAmpto : 1,50000(| % Descuentos:1:  000/2:| oo00[3:| oo0[4 | ooos| ooofg 0.00|  parcial séimpto.: 15,000.00
7 7 EARUPL L¥.A Egr. 2,400.00
Tipo retencidn | Clave Retencion Acreedor Deuclar % Reten. Importe AR oo
9% Impuesto : Impte. Impuesto : 1
Parcial cimpto 17 ,400.00
=Ma hay datos para mostrar= Impte. Retenciones: 0.00
Precio unitario & pagar: Parcial a pagar:

1740.00 17 aa0.00][ 7|

Cod. Contable: l:l Departamento contable: l:l Digt. Porcentual: l:l

- 2110010010100 + 134 « B+ & = EZ52 » ¥ = 1100117 ~ R |

. Secretatia Particular del C. Gobernador . . . Apayo y Azesoria Juridica del Ejgcutivo del Estada .
DEL ESTADD para la UR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

.. . Provecto de tipo E del programa presupuestario APO0YO Y ASESORIS JURIDICA DEL EJECUTIVO

w7 Finalizar detalls H sair
llustracién 73.-Llenado de edicion de concepto de egreso
| Estado ope =
Buscar par:
TIFO DE GASTO
I
Elopto. de egreso: 246 - = | Eouipo Aui ‘ ‘ 0000001
T Agticulo int. 5210010002 - | a0 - [pooooot -
Descripcion de Cédign de la clasificacion Codigo A Descripeion
concepto: - De click aqui para definir un fittra
b Gastn Corrients
Gasto de Capital
Carticad Transteride: |: B Amortizacion de la Deuds v Disminucion de Pasivos

Precio unit. simpto.; 1,500.00) % Desc|

Tipo retencion | Clave Retencian

Wea4 1de3 b oA T

=k

Cddigo de la clasificacion
1
2

Codign AL Habiltado | Descripoion

Erite:
Gasto de Capital

3 Amortizacian de la Deuda v Disminucidn de Pasivos

llustracion 74.- Seleccion de tipo de gasto para completar clave presupuestal
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Al seleccionar el tipo de gasto podemos observar que el cédigo de clasificacion de tipo de gasto es agregado a

la clave presupuestal. (llustracion 75).

DEEEDEDEEER« @ =3« a®
g[;w,_ de egreso: (296 - Eciuino Audiovisusl [T Mo decuciple  ESlu, Resp: 0001 » =4 | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMNADOR 000000

B Aticulo int: (5210010002 | aLmEsDoRES T wecids | v PEZs

Precio unitario & pagar:

1,740.00

o -
Céd. Contahle: l:l Departamenta contable: l:l Digt. Porcentusl: l:l

T proyecto: __0000001 -

Descripcion de [¥] Presupuestsl Compensa ret.
concepto; | Conc. Invertariakle Exento de [V
Cone. Activo fijo Interés
Art. Act. Fijo E Afrea fis. 0001 SECRETARIA PARTICULAR DEL <. GOBEI
Carticlac 1000 Transferido: | ‘ B! Divisar ‘01 - | FESOS “alor: 1.00000
Precio unit. simpto. 150000) % Descuentos::  0.00[2| voof 3| oools [ ovoojs| ooofs 0.00  parcial sfimpto.- 15,000.00
|54 Egr: 2,400 00
Tipa retencidn |Clave |Retencién |Acreednr |Deudnr |% Reten. ‘Impone BLEL 16.00 el oo
% Impuesto Impte. Impuesta : .
Parcial climpto.: 17,400.00
=Ma hay datos para mostrar= Impte. Retenciones: .00

Parcial & pagar:

- 21110000 - 134 - B - A - EXSZ - Y - 1100017 Iv 1 l E2520001001 - Q\ I

DEL ESTADO para la LR, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Secretaria Particular del C. Gobernador Apoyo y Asesoria Juridica del Ejecutivo del Estado Proyecto de tipo E del programa presupuestario APOY 0y ASESORIS, JURIDICA DEL EJECUTIVG

h @ Finalizar detalle I

|| ﬂ Salir |

llustracién 75.- Tipo de gasto agregado a clave presupuestal

NOTA: Este proceso es obligatorio para todos los articulos que se requieren
en larequisicién de egresos.
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Después de seleccionar los conceptos de ingreso para nuestra requisicion, podremos visualizar los detalles en
la tabla, mostrando algunas descripciones del detalle y con nuestra etiqueta en “INGRESANDO OPERACION”.

Asi también, mostrando en la parte de abajo un posible “Total a pagar’” de los detalles agregados en la
requisicion. (llustracién 76)

ey

Consulta Ejecutiva
& Requisicidn de egreso IXI}
Archiva = ‘ Estado operacion
DRODDEODEEEEE Y © Q%<9 dk ¢ X 56 34/ 05 G
Ciave] 53| I3 u Resp: 0B72 - = Departamento de Cortrol Presupusstsl T Ertreca (SN - SINDEFINR Fecha: 25032017~
Plazo: 5P - | oj i F. emna:
EPmt.leE 0000034 I - |Proced\m\em0: citacionpflblica—v| I
T Proveed. :l T drea fisica:| 0872 - | Departamenta de Control Presupuestal
=y Glagﬁ.:El Licitacidn plblica
INGRESANDO OPERACION

ar un

Clave egreso  Rengldn | Concepto ingresolegreso Descripcion de art. Int. Descripoion del concepta Canticsd Precio unit.SAmpt
1 [MOBILIARIC "0 DE OFICIN A B |SILLAS DE PALETA
263 2 MOBILIARIC ' EQUIPD DE QFICIMA, F BAMCOS DE METAL

265 3 MOBILIARIC Y EQUIPO DE OFICIMA, F SILLA SECRETARIAL

W4 T ded A R « I

Departamento de Control Presupuestal Tecnologiaz de la Informacion

Proyecto de tipo | del programa presupuestario Tecnologizs de la Informacion de la Departamento de Control Presupuestal

=] Autorizd: - Fecha de autnr\zacwo’n:lzl Importe: £,596.00!
ADM - | SUPERUSULRIO

L Elabord:

(R 94016

Ohservacionss: LICITACION POBLICA, | IngpLiesto: 000 |=
T3 Diviss: 01 - | PESOS walor 1.00000 —_ TEEAE
g:zirgs::;;: A0M - | SUPERUSUARID Retenciones: 0.00
— 3

Pendiente: 7.536.16/ Total a pagar: ,536.16|

MUK M5 W noministracor Fecha actual: 27/

2017 Fech

llustracién 76.- Detalles agregados a la requisicién de egreso

Al tener agregados los detalles, tenemos dos opciones en la parte izquierda de la tabla, abajito de la etiqueta
ingresando operacion “CONCEPTOS” y “PRESUPUESTO”. Conceptos son los detalles que se han agregado a
la requisicion, y Presupuesto es lo que se tiene de alguna manera a ese concepto de egreso. (llustracion 76)

b I

INGRESANDO OPERACION

Rengldn | Concepto ingresolegreso Descripcidn de art. Int.

=
(o]
=1
=]
o
)
=
=)
@

Dezcripcion del concepto Canticlad Prec

246 2 Eguipo Audiovisual F AUTOFLUELLE

.00
244 3 Bienes Informétices 71 DISCOTECA § D F PONER DISCDE COMP 10.00
llustracion 77.- Opciones "Conceptos" y "Presupuesto”
48

Version 1.0



SR
—d

Si se da clic en la pestafia de “Presupuesto” y se nos mostrara una ventana con las claves presupuestales de

cada concepto de egreso y el presupuesto disponible de cada uno. Sefalando que el icono m significa

gue si alcanza el presupuesto, y el icono Mo - lo contrario, no alcanza el presupuesto disponible de ese
concepto. (llustracién 78)

Archivo = ‘ E=tado operacion -

il ki \ ) =y G
EONDEDDEEENER Y © Q € 2 &% ¢ X834 €9 05
Clave: 107) I3 u.Resp: (0001 - |  SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR T Entregs |SIN -+ | S DEFINIR Fecha: 16032017
Ll Plazo: |GE GEMERICO F. entrega: |16/03/2017 -

L Proc. { Proy; 0000001 - Procedimierto: | Adudicacion directa -
T3 Provesd: - I Area fisica: 0001+ | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GC

L Clagif.: -

4

INGRESANDD OPERACION

columna

PNt AN 4] Dizoonible Eed. Presup. hes Cantickacd Precio unit SAmpto Pred
| > - 221001 211110010010100.134 B.A E252 5 1100117 1 EX 17,400.00 2f 24,40 0.00 |Marzo 10.00 1,500.00
f ﬂ 821001 211110010010100.134 B.A E252 5 1100117 1 EX 4,434 .40 2,910,224 40 0.00 hMarzo .00 45000
é ﬂ + 915001 211110010010100.134 B.A E252 5 1100117 1 EX 4,292.00 0.00 0.00 Marzo 100,00 370.00
| 26,146.40 |
Wit 4 1del » WA * % F

. Secretaria Particular del C. Gobernador . . . Apoyo v Azesoria Juridica del Ejecutivo del Estado . . . . Proyecto de tipo E del programa presupuestario APOYO Y ASESORIS JURIDICA DEL EJECUTIVO
DEL ESTADO para la LR, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

= Autarizi: - Fecha de autorizac:ién:lIl Importe: 2254000
T Elabord: A0M - | SUPERUSLARID - 0B
COhservaciones: PRUEBAJUEVES | RS 000
T Divisa: 011 = | PESOS valor: 1.00000 — 14540

P | -
a:irgs:::a g SUASRUEIRTE Retenciones: .00
Pendiente:| 26,146.40 Total a pagar: 26,146.40

llustracion 78.- Conceptos de egreso con suficiencia presupuestal

NOTA: EN EL CASO (COMO EL ACTUAL) DONDE APAREZCA LA BANDERA ROJA, SE PROCEDE A LAS
SIGUIENTES INSTRUCCIONES DE LO CONTRARIO SALTARSE ESTA SECCION. , ESTO ES PARA DAR
SUFICIENCIA A LAS CLAVES PRESUPUESTALES.
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Requerimiento presupuestal a concepto de egreso

Nos encontramos en la ventana de requisicién de egreso en la opcién 2-Presupuesto. Continuamos en realizar
un requerimiento presupuestal, damos clic derecho a un detalle de la tabla y nos aparecera un menu flotante,
en el cual buscamos y seleccionamos “Requerimiento presupuestal - Insertar ampliacion”. (llustracion 79)

Archivo =

T T

-1

EE

T Proc. ¢ Proy; 0000001 -
g Proveed. -

INGRESANDC OPERACICH

tun encak do de calumna adgui p grLIREE por &

Cve, Presupuestal

ﬂ. = 521001 21111001 0010100134 B4 E252 v 11001
» - 521001 2111100100101 00 134 B.A E252 % 11001
ﬂ = 515001 21111001 0010100 134 B4 E252 v 11001

W4 2de3S o oAk E T 'I
| 2111100 a0 oo E25

llustracién 79.- Seleccion de Requerimiento presupuestal

Clawve: 107) Tl u. Resp: 0001 - = SECFn

# Requizicion de egreso IEII

n Registro anterior -

u Siguierte registro +
Inzettar F3
Edlitar F4
Refrescar Fa
= Batrar F&
% Bisoueds F7
ﬁ Conzuttat requisicidn de egreso F&
Grahat & insettar Fa
Bl Grabar F10

o Inzertar detalles In=

e Editar detalle Space
Q Borrar detalle Dl
' Filtrar registroz Ctrl+F 3
T-' Agregar clasificaciones a la operacian  Shitt+Ctri+O
S Ir & pdlizas Shift+Ctri+P
! If & la afectacion presupuestal

= caldo par clave presupuestal

ﬁ Auxiliar de mayor para presup. Cont. Ctri+&,

ﬁ Insertar afectacion presupuestal

@ Reguerimiento presupuestal

Desglose del detall Shift+Ctri+D
Kﬂ Azignar informacion adicional Cirl+F
13 Informacidn adicional detalle Shift+Ctrl+F

Operaciones relacionadas a este renglon  Clri+Al+O

"Qa- Wer retenciones de la operacion Cirl+R
'%_] Avtarizar requisicion Chrl+ld
C'g Autorizar operacion A+l
ﬁ Atarizaciones pendiertes Shitt+24+
Q YWisualizar autorizaciones Shift+Ak+

K

5@ A€ 0N

ega (SN~ | =N DEFINIR
lazoi|GE - | GENERICO
erta: Adudicacion dirscts |

sica: (0001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. G

AD - | Adjudicacion directs

Cantidad Precio unit. Zimpto

asif.c

n 10.00

1,500

n 10.00 370

%E.— Insertar transferencia presupuestal

@ It a requerimienta presupuestal

Al seleccionar la opcion de insertar ampliacion, visualizaremos la siguiente ventana (llustracion 80), tomando y
mostrando solo los conceptos que requieren una ampliacion presupuestal de dicha operacion (en este caso s6lo

fue uno, el de bandera roja).

Version 1.0
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Archivo = D

DEEEDEEEEEEE Y = w0 <k

T Bjercicio: | 2017 ~ | Cve Reguerimiento Feche: (16032017

Tipo de afectacion:

g L. Resp: 0007 = | SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBERMADOR: Estimacio Tranztferencia presupuestal gTipo Cve. Presup. EGRESOS

0 Ampliscion Comprometido

Cwve. Auxiliar: Reduccidn [T Clasificacion: l:l

Prorraten: | %

B 0.00
Feb: 000
Mar; 4.292.00
agr: 0.00
May: 0.00
Jur: oo
Jul; 0.00
Ao 0.00
Sem: 0.00
Oct; 0.00
Mo 0.00

7] Die: 0.00

ar un ence

1 de columns acui pe

OBJETC DEL GASTO
gaolon |Clave Aumento OB GASTO Dezcripoion

211110010010100.1 34 ‘

ADMIMIST
21111001001

420200 |

L L R R R e e

515001 = 211110010010100 ~14~B -~ A - Ed-% - 100017 -~ 1 - EZ520001001 - e\

llustracién 80.- Requerimiento presupuestal para concepto de egreso

Ya estando visualizando los detalles que requieren una ampliacion, damos clic en el campo “Clasificaciéon”
seleccionando “NO APLICA” en esta ocasion (depende de las clasificaciones configuradas en la plataforma), ya
dependera de lo que se tenga registrado para poder seleccionar el correspondiente.

Buscar por:

|Descripci6n clazificacion

LIMn& qu_li- para agrupar por e olumnE

i [ E—

@ Eefrescar‘ ‘F g/ Aceptar l‘ ‘, x Qancelar|| |

llustracion 81.-Seleccion de clasificacion de catalogo
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Después de este paso debemos grabar la operacion, tomando en cuenta la visualizacién de las etiquetas
“INGRESANDO OPERACION’, “Requisicién de egreso: 107, proveedor.” Y en la cabecera “Tipo de afectacion:
Ampliacion”.

Archivo ~

CIL T
S| 2017 - cune

BEEBEERYQ =42 &E X5 €
rimientn 000281 | Fecha: [16M22017 -

ARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

Cve. Auxliar Clasificacidn; |MOA v [NOAPLICA

Requisicion de egreso : 107, provesdor:

INGRESAHDO OPERACIGH

0.00
Feh: 0.00

OBJETO DEL GASTO -
Mar: 4,282.00

Rengldn | Clave Aumento OB GASTO Descripoion ADMIMNST :
> 1 o 20111001001 100 |ECE 000
May: 0.00
Jun: 0.00|=

Jul 0.00
B 0.00
Sep 0.00
Oct; 0.00
4,202.00 | Moy, 0.00
e 0.00

R I I R B A O =

515001 211110070010100 134 B A E262 Y 1100117 1 E2520001001

Bienes Informéticos . Secretaria Particular del C. Gobernador . Funcian plblica . Transparencia, Rendicidn de Cuentas y Combate a la Cprrup;ién . Estado de Derecho  Apoyo yv Azezorla Juridica del Ejecutivo del «
Estado . Gobierno . Ingresos Propios del Estado . Gasto Corriente . Provecto de tipo E del programa presupuestario APOY0 Y ASESORIA JURIDICA DEL EJECUTIYO DEL ESTADO pata la LR, SECRETARLA

Aumerto: 429200 Ohservacion | |
Elbord/ADMI + | SLPERUSUARIO Referencie: H oo -

Qbservaciones:‘ |

o

llustracién 82.- Detalles agregados para afectacion de ampliacién presupuestal

Ahora se requiere “Finalizar captura de registro”, (llustracién 83). Dando clic en “SI” en el mensaje de
confirmacion.

Archivo *

HEDDBDEOEEBEERY*QS[<e -l x & &
. Biercicio 2017 = | Cve Recuerimierto (000351 Fecha: (18032017 -

Tipo de atectacién: Ampliacion

B3 U.Resp: [0001 - =2 | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADCR oo Coe. Presup:

EGRESOS
MO APLICA

Cuve. Ausdiar B3 Clasificacion:

Requisicion de egreso ; 107, proveedor: INGRESANDO OPERACION

olumna Ene: 0.00
Confitrmacion Feh: 0.00
R 4,202.00
Renglon |Clave Aumento LDMIMIST =
> 21111001001 01 00| |G 000
Mg 0.00
Jun; 000 =
Ju 0.00
g 0.00

llustracion 83.- Finalizar captura de registro

Cambio de etiqueta “INGRESANDO OPERACION” a “EN ESPERA DE AUTORIZACION?” (llustracion 84).
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& Requerimiento pres

Archivo ~

<l <MW < > Wl >> o
EEEER B

X

BEEEEEEYeasE<ean

£=

Tipo de atectacion: Ampliacidn

g U.Resp: 000~ = | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR gTipD Cwe. Presup. EGRESOS
Cve. Auliar: B Clasificacion: MO APLICA,

Requisician de egrezo : 107, proveedar: EH ESPERA DE AUTORIZACION

Ejercicio: 2M7 | Cve Requetimiento (000381 Fecha 16032017 -

Arraztrar un encabezado de columns aqui para agrupar por esa columng ne: 0.0o
Feb: ooo
CBRJETC DEL GASTO -
Mar: 4.292.00
Rengldn |Clave Aumento OB GASTO Desctipcitn ADWMET -
> 51 M.211110010010100.134 B.A E252 4,282.00 Bienes Intormaticos 21111001 0010100] (AL 000
hay: 0.0a

llustracién 84.- Requerimiento presupuestal en estatus de "EN ESPERA DE AUTORIZACION"

Para que se pueda transferir la operacién a afectacion presupuestal se tiene que dar clic en

el boton de

“Autorizar” y Cambié la etiqueta de la operacion “EN ESPERA DE AUTORIZACION” a “AUTORIZADO

(FECHA)” (llustracion 85). Seguidamente damos clic en “Transferir a afectacion presupuestal”.

& FRequerirmiento presup

Archivo *

REEE

BEEBEERY Q=% e[a:

X 5B €5

Tipao de afectacidn: Ampliacién

Requizicion de egresn 107, proveedar:

Ejerc:\c:io: 2017 ~ | cve Requerimiento |000381 nummznnommrznﬁl Fecha: 16032017 -

3 U.Resp: [0001 - =2 |SECRETARIA RARTICLLAR DEL C. GOBERMADOR oo Cve. Presup.: EGRES0S
Cve. Auiliar: I Clasificacion: MO APLICA,

llustracién 85.-Requerimiento presupuestal autorizado y a punto de transferir.

Ene: 0.00
Febr 0.00
OBJETO DEL GASTO B
Mar: 429200
Renglén  Clave Aumenta OB GASTO Descripcion ADMIMET =
’ 110010010100 4,282.00 Bienes I 21111001001 01 00| |[EREE o
May: 0.oo

Al darle transferir a afectacion presupuestal, nos dirige a una ventana , en la cual aparecen nuestros detalles a

los cuales se les realizara la afectacién ya seleccionados los detalles se tiene que dar clic
“TRANSFERIR” y dando “SI” en mensaje de confirmacion.

Version 1.0
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& Transferir a afectacion presupuestal
Opciones ~

tar un encabezado de columna acul pars agrupar por

Tipo Afectacion Monto Reguerido Monto Afectar Monto res

Clave de Requerimiento : 000351, U. Resp: 0009 Recalendarizacion :Qenerar afectacion autorizads; |[ Tranzferir ]| |[ Salir ]|

llustracion 86.- Ventana de Transferir a afectacion presupuestal

Damos “SI” en mensaje de confirmacion, nos dirigimos a la afectacion presupuestal (llustracion 87).

@ Se generd |z afectacidn presupuestal: 2017, 2418, ;Desea ir a la afectacian presupuestal?

I =

llustracién 87.- Mensaje de notificacion de afectacién presupuestal

Hasta este momento el requerimiento de afectacion presupuestal para el concepto de egreso requerido se ha
realizado correctamente. A continuacion, se requiere realizar la afectacidon presupuestal, en donde se realizar
las mismas operaciones, finalizar captura de datos y autorizar afectaciéon presupuestal (llustraciones 88, 89 y
90).
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Archiva ~

e

B = €3 X

F Afecto a los saldos del

i imirto: |4
Tipo de movimiento: | presupuesto

Tipo de afectacion;  Ampliacion

Eu. Resp:

SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR . s
[ Clasificacion:

Afectacidn Manual - Requisicidn de egresa : 107, praveedar,

Fecha: 180302017 ~

EGRESCS
MO APLICA

OBJETO DEL GASTO
Sumerto Clasificador 1 Descripcion Clasificador 2
¥ Fimé 11100

llustracién 88.-Ventana de Afectacién al presupuesto

0.00!

0.00

4,292.00

0.00

0.00!

Archivo

pEODEEOOEEEER Y2 =0 <[ - £= x

Tipo de movimienta: |\AP | gEjEmicinzl M7 - | Muvimiemu.l 2418| :::izj;;zsaldos del

Tipo de afectacion:  Ampliacidn

gU. Resp:

SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR D Glasificaci

EH ESPERA DE AUTORIZA

Afectacion Manual - Requisicion de egreso : 107, proveedor:

OBJETO DEL GASTO

Rengldn |Clave Aumento Clasificador 1 Descripcion

000

.00

420200

.00

o.oo

Afectacion Manual - Reguisicion de egresa : 107, proveedor:

Archivo *
DEEEEE Y eQs@EHelas 85 X
Tipo de movimierto: 18P | B Ejereicior] 2017 - | Movimientor 2418/ AUTORIZADO 16372017 AEEBE o saltas el Fecha: [16/0G/2017 -
presupuesta
Tipa de afectacion:  Ampliacion
L Tipo Gve Presup. EGRESOS
T u. Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR Dohscaci ——

OBJETO DEL GASTO
har,
Renglon | Clave Aumento Clasificador 1 Descripcion Clasificador 2
Apr:
[LEVE
[ Jun:

llustracién 90.- Afectacion al presupuesto autorizado

.00

.00

4,292.00

onoo

000

.00

Una vez autorizado la afectacion presupuestal ya se podra autorizar la requisicion de egresos, porque las

claves presupuestales ya tienen disponible para pre-comprometer.
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250
4450

| o .
=

2017~ | Movimigrta:

2415 AUTORIZADO 160312017 Afectd a los saldos del

presupuesto

| gEim:icio:|

Tipo de afectacion:  Ampliacion

Tipo de mavimiento: ||AP

Fecha: (180372017 -

o Gre Presu EGRESOS
TlomsifcarionzMOA - N0 APLICA

U Resp: o001 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Afectaciin Manual - Requisicidn de egresa: 107, proveedar:

Arrastrar un enc ne: .00

Etrar Feb; 0.00

- har; 4,292.00
Renglon | Clave Clasificador 2 7 Al

> 1 211110010010100 - o.on

0.00!

3 0.00

u 0.00

[V Ao 0.00

llustracion 91.- Mensaje de notificacidon que la afectacion se ha realizado correctamente

Dando por finalizado este apartado, regresamos a la ventana de requisicion de egreso y podremos observar
qgue el concepto que estaba con banderita roja ha cambiado a verde, lo que significa que ya tenemos el
presupuesto requerido para cada uno de los conceptos sin algin problema (llustracion 92).

Archivo * Eztaco operacidn
EEOEDHEEEDER Y ® @ € 9 4 ¢ X = 38 €09 68 G

Clave: 53 O U Resp: 0572 - | Departamento de Control Presupuestal T Entrega: (SN + | SIN DEFINIR Fecha: 25030207 ~
L Plazo|SP v | Sin petiodo F. entrega: (250372017 ~

L3 Proc. { Proy; 0000034 -
T Provesd.: -

INGRESANDO OPERACION

Procedimiento: | Lictacion plblica -

= Area fisica: 0872 - | Departamerto de Control Presupuests

T Clagitz|LICP | Licitacion publica

rat un encabezado de columna aoui pz olumng

Cve. Presupuestal Afec. Presup. Dizponible Req. Presup. Mes Cantidad Precio unit. Zimpto Precio unit. Cimpto P
o ' 511001 211210033020001 235 HK 07403 R.2500217 11 1,364.16 0.00 {Marzo 12.00
5 ,& = 511001 211210033020001 235 HK 07403 R 2500217 11 545200 BA7200 0.00 Marza 10.00 470.00
é ﬂ = 311001 211 210033020001 235 HK 07403 R 2500217 .1 ] 720,00 720,00 0.00 Marzo 5.00 120.00

llustracién 92.- Claves presupuestales con presupuesto disponible

Teniendo las claves presupuestales en banderita verde, ahora es momento de finalizar la captura de
autorizar la requisicion de egreso (llustracion 93).

registro y

Archivo =

Estado operacion

ERY e alidald ¢ x

EEEE

[F
L

= E A0 K

sta| 1E|?| T u. Resp: \UUEH ~ =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL . GOBERMADOR T Entrega SIN ~ | SIN DEFINIR: Fecha:| 16032017 -
TFlazel GE  ~ | GERERICO F. entrega: 15032017 ~

T Proc. d Proy| 0000001 -

L EN ESPERA DE AUTCRIZACION

Procedimiento: | Adiudicacidn directa -

I Area fisice: D001+ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GC

L Clashtz2D - | Adjuicacion directa

Descripoion de art. Int

Descriprion del concepto

A |ALINEADORES

7 AUTOFUELLE
F| DISCOTECA 3D P POMER DISCDE COMP

248 2 Equipo Audiovisual

244 3 Bienes Informéticos

llustracién 93.- Finalizacion de captura de registro
56
Version 1.0



Dado por autorizado la requisicion de egreso, observamos la etiqueta de “AUTORIZADO”, el estatus de
Momento Contable: Pre-Comprometido” es decir, aparta el presupuesto que se requiere del presupuesto

disponible; y se observa tanto el pendiente como el total a pagar (llustracion 94).

Sistema ntegrador de recursos electionicos gubernamentales %

# Requisicidn de egreso IXII

Archivo = | Estaclo operacidn

Y e Q

% %B|ds| £ X &

&/ €]9]

L2 Ertregea: SIM = | SN DEFINIR
T Plaze: |SP = | Sin petiodo

I Procedimiento: | Lictacion pablica -

0372

if - LICP - | Lictacian plblica

Departamerto de Control Presupuestal

T3 Proc. {Proy 0000034 -

AUTORIZADD

Renglan

Clave egreso

265 2 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA, F| BAMCOS DE METAL
265 3 MOBILIARIC ¥ EQUIPO DE OFICINA, # SILLA SECRETARIAL
HEto4 Tde3 b oMo T

Descripcion del concepto

Concepto ingreso/egreso Descripcion de art. Int.

E PALETA

Departamerto de Cortrol Presupuestal
gAgtonzo’: ADM | SLPERUSLARIC Fecha de autorizacidn: 27032017 -
T Elapord:; A0M ~ | SUPERUSUARIO

Observaciones: LICITACION POBLICA ‘

T Diviss: 01~ | FESOS valor: 1.00000

Tecnologias de la Infarmacian

Departamerto de Control Presupuestal

L Personal [ . | SUPERUISUARID

Pre-Compr I Pendiente:|

Proyecta de tipo | del pragrama presupuestario Tecnologfas de la Informacidn de ka Departamenta de Contral Presupuestal

Importe: ,596.00
I8 A 94016

Impuesta: 000 |=
Total 7,536,168

Betenciones:
7,536.16 Total a pagar:

Cantidad

Fecha: 25032017+
F. entrega: [2503/2017  ~

Precio unit. = impte

llustracién 94.- Requisicidén de egreso autorizado y Momento contable en estatus de Pre-Comprometido

Por el momento damos como finalizado el proceso de la parte de requisicion de egreso. A continuacion, se
requiere registrar una adquisicion en el Médulo de control y captura del procedimiento de adquisiciones. Nos

ubicamos en el listado y damos clic en ingresar nuevo registro. (llustracion 95).

o, Adguisicidn |Descripcion U. Resp Tipo de adguisicion Fecha
1 Procedimiento de adjudicacion directa SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBl 7] Adjudicacidn Directa ~ 0203207
2 Procedimiento de licitacian publica SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBI 7] Licitacion Publica * 0203207
3 Procedimiento de invitacion restringicka SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBl #] Invitacion Restringida - 02032017
4 Procedimiento Lictacion Pdklica 0001 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI # Lictacion Publica - 02032017
5 Prueha 1 Gaby SECRETARIS PARTICULAR DEL . GOBI @ Adjudicacion Directa - Dmzzmy
B Invitacidn restringida SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBl 7] Invitacidn Restringida - 0203207
7 prueba 3 invitacion restringida SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBl Z] Invitacidn Restringida ~ 03032017
& Prueba2 invitacion restringida SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBI 7] Invitacion Restringidsa * 0303207
9 Procedimiento de adguisician por invitacion restingida SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBI 7] Invitacion Restringida -+ 0303207
10 Descripcion SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI # Lictacion Publica - 03032017
11 Adjudicacion directa SECRETARIS PARTICULAR DEL ©. GOBl #] Adjudicacion Directa - 03032017
12/d SECRETARIS PARTICULAR DEL . GOBI @ Adudicacion Directa - 1oEzmy

llustracion 95.- Listado de procedimientos de adquisiciones

Version 1.0

Fecha requer...

0203527
02035207
020352017
30035207
02032m7
02035207
0303527
03035207
03035207
030352017
22032m7
22032m7

Impresd Fecha. Imp. |
Si 03032017

hlo

hlay

Si 030372017

Si 02m320m7

Si 03032017

Si 0410372017 ]
Si 03032017 i
hlo

Si OBM03/2017

Mo

Mo
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La ventana se encuentra en modo de edicién, es decir, lista para insertar datos en cabecera. Para este ejemplo
se selecciona en U. Resp., tipo de procedimiento: Invitacion restringida, Tipo de contratacion: bienes y servicios,
Clasif: NVR (invitacion restringida), fecha requerida, una descripcion y un nim. de licitacion (es un folio Unico
que asigna el personal de adquisiciones). (llustracion 96).

| Estado operacidn

= »

=AEIP I

(€

L IETRI- AR 3=1F5

&

Mo adguisicidn: T U. Resp: m Departamento de Control Presupusstal Clazif.: [LICP » | Lictacion EL’linca Fecha: 27032017 ~ I
INCOMPLETA | Fechs reauerida: 2TONT -
Procedimiento Tipo contratacion Convocataria Recursos
. . = r
— - - Estatal
Iic'rtacm'n puhlica 27 ! Mum. licitacidn: |27

Clave da lE | Clave articulo Descripcion de articulo Medida  Descripoion de medida Cantidad | Parcial Recuer.

llustracién 96.- Datos de cabecera

Ya teniendo los datos en cabecera, grabamos, se visualizaran las etiquetas y se habilitaran los detalles, damos
clic en “detalles” y nos muestra la ventana de “Asignacion de detalles para una adquisicion” (llustracion 987).

itin de detalles para una adguisician

Selec.  Tipo |Operacidn | Rengldn Frovesdor |Concp. IE Concepto A Articulo Descripoion de articula

=Mao hay datos para mostrar=

Procedimiento

. Adjudicacidn a Licitacion
= plplica

Descripcitn: lictaciin plblics 27

Mttty 0070 mhoskbokh

Des |
S i—

Clasificaciones

Clazificador: l:l

Cerrre R PR -
Total de Registros: Mo, M. Mo
——

Canceto Fecha Inic.. 2600172017 = | Fecha Fin: 2703207 - L U. Resp U B [——

T suplines: l:l
Sector Empresa; l:l

Bienes Licitados

E Clave Egresa: l:l

Req. Solicitud de egreso
Req. Pedido de compra

Na. Requisicidn egreso: l:l Idf tarea: l:l
Idt estaca: l:l

o Elbore: SUPERUSLAR

Version 1.0

26l0 Con Existencia == I:l Globsl Con Existencia Fisica
Criterio paor Proveedar
L Praveedor: l:l
£ consuitar
) Deprecios (7)) De operacion M
|| ¢ Aceptar |‘ || x Cancelar ||
UM - Administrador mir

llustracion 97.-Asignacion de detalles para una adquisicién
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Basta con poner nuestro nimero de requisicion de egreso en el campo requerido para poder dar clic en
“CONSULTAR” y poder visualizar nuestros detalles, para poder asi agregarlos a nuestra adquisicion dando clic
en Aceptar. Como se puede observar, existe una separacion por concepto de egreso (llustracion 98).

Descripeion de articulo

i OBILIARIC 5 EQUIPO DE QOFICIMA

1] 253 UIPO DE . 5110010011 SILLAS DE PALETA,
a3 2 265 MOBILIARIO % EQUIPC DE OFICIMA 110010015 BAMCOS DE METAL
® G a3 3 265 MOBILIARIO % EQUIPO DE OFICIMA S110010012 SILLA SECRETARIAL
SR I —————————— |
Total de Registros: 3 Mo. Méx. Mo 1000

Fecha Inic.. Fecha Fin.: T U. Resp: Departamento de Control Presupuesta
T Linea: l:l L Sublinea: I:I
B Marca: l:l Sector Empresa: I:I
Clasificaciones Bienes Licitados Mo Reguisicion egreso: I:I dtares: |—v|
Clasificadar: I:I L2 Clave Egreso: |:|
Clasificacion: | -] n Existencias Westads: | -]
Sdlo Con Existencia == I—I Global Con Existencia Fisica
Criterio par Proveedar

T Proveedor: -
~u

2 Copzuttar
| () Deprecios () De operacion | IR 7= |

| Cperacionss |
|| Req. Solictud de egreso
Req. Pedido de compra

k of Boeptar i } X cancelar i

llustracién 98.- Seleccion de conceptos de egreso

Al agregar los detalles de la requisicion de egresos, podemos verlos en el grid (tabla) de la cabecera de la
adquisicion tal cual. A continuacion debemos configurar la adquisicion, esto es, en menu “Archivo
Configuracion de la adquisicion”, (llustracion 99).
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Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Archivo = Estado operacidn
n Registro anterior B h ry ;/. (‘-'ﬂ, o =5 a - - > | & 1
AR Y » Q4 9 X 5 Y& 2E s | (@ IE
u Registro siguente + . . x el = [ | =32 @ Y =
~ =3 | Departamento de Control Presupuestal Clasit: [LICP = | Lictacion pdklica Fec
Inzertar F3 4 g I—I T
echa reguer
n Modificar F4 IHCOMPLETA .
Refrescar F5 Tipo contratacidn Convocatoria Recursos
2 i _ (7) Bienes (@ Bienes y Servicins || () Estatal Federal
= Borrar F& ;'”iga ) Suministros ) Ninguna - § i (5 Macional Prapios
Q Blisgueda FT il (7) Servicios () Inee. Publica ) Internacional [F] Estatal
@ Consultar adguisicion Fa Hum. lictacién: |27
e, Wertana de bisquedas Cirl+F8

E Conzultar solictudes relacionadas

o Agregar detalle = la adguisicion Inz
@ Eliminar dietale de la adguisicidn Del

Clave de lE | Clave articulo Descripeion de articulo Medida  Descripcidn de medida Cantidad
¥ 5110010011 W [ wmpEzs | 1zo0f
265 F S110010015 F| BANCOS DE METAL F| FEZR 10,00
263 FAl 5110010012 F SILLA SECRETARIAL F FEZS 6.00

E Configurar documertos

Z Mevanze dec imardaeide da sechicinartas

llustracion 99.- Configuracién de la adquisiciéon

Ahora en esta ventana debemos configurar una fecha y una hora como limite para la propuesta de la
adquisicién, asi como informacion del responsable del proceso de adquisicion (estos campos son obligatorios).
Para poder realizar la configuracién es dar clic en “Configurar” y después “Aceptar” para finalizar y guardar,
damos en “Salir”. Como por ejemplo la siguiente imagen (llustraciéon 100).

NOTA: todos los campos son obligatorios.

Configuracion de inscripcion de adquisiciones |nfarmacidn de vizita a instalaciones
Fecha limite: |27/03/2017 | Hara: [10:00:00 2] Fecha [28/03/2017 - Hora: [0%:00:00 :
Direccidn:

Configuracion para documentos de proveedor

|, Halapa 504 |
Fecha limite: |27/03/2017 - | Hora [11:00:00 ]

Informacion de la junta de aclaraciones

Configuracidn de inicia de fora de aclaraciones Fecha: |28/03/2017 - Hora: |13:00:00 -

Fecha inicia: |27/03/2017 - Direccidn:
A, Halapa 504
Fecha ciene; | 2740352017 - | v, #alapa |

Infarmacion del acto del falla

Harario matuting de: |121001'3'3 - | a |14:DD:EID : |
Fecha: |27/03/2017 - Hora: [16:00:00 I
Huorario vesperting de: |'|BZDDiDD - | a |193003DD - | Direccitn:
Configuracion de propuesta de la adquisicicn |AV' alapa 504 |
Fecha limite: |27-‘,.-'|33,4201 7 - | Hara: |1 2:00:00 = | Infromacidn del rezporzable del proceso de aquizicidn
Responzable: ADMI | SUPERUSLIARIC
Configuracion de ofertas posteriones Coreo electidnica:

|a|fred0i@sire.com

Configuracion operaciones
Tipo entrega: SI DEFINIR

Fecha entrega:  |27/03/2017 -

Cve Diviza: (™M -

PEZOZ

‘I i deephar I‘ ‘I M Cancelar I‘

llustracion 100.- Configuracion del proceso de adquisicion
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Ahora toca configurar documentos necesarios y que son obligatorios para poder participar en la adquisicion,
esto es para que el proveedor pueda agregar los documentos de propuestas desde el portal (llustracion 101).

% Médulo de contral y captura de procedimien

Archivo = | Estado operacion -
I I
n Registro arterior = H = ez - = - — =%, 5 — | = »
R e Qe x 89 ¢mas R Ee & #s

u Registro siguente + |.| R ‘ ‘ =‘&| %‘j x — J = @ [f b =" oS -
- = ~ 3§ Departamento ce Cortrol Presupusstal g Clasit : |LICP - | Licitacion plblica Fecha 27032017 -

nsertar

. INCOMPLETA Fecha reguerica: 27032017 -
n Modificar F4
Refrescar F5 Tipo cortr stacion Recursos

i = - () Bienes (0 Bienes v Servicios Federal
&= Borrar F& i:gni;a (©) Suministros () Ninguno - a - - [F] Propios
a ) @)

Q Bsqueda F7 (7 Servicios (0 Inv. Piklica [ Estatsl
@, Consultar adguisicion Fa Mum. licitacion: |27
J# Wentana de bisquedas CirHF3

E Consultar solictudes refacionadas

o Agregar detslle a la adguisicion In=
° Eliminat detalle de la adguisicion Cel

Clave de /E | Clave articulo De=scripeion de articulo hiedida  |Deszcripcidn de medids Cartidad | Parcial Requer.

265 A 5110010015 F BANCOS DE METAL F PIEZA 10.00 5.4

F 5110010012 Fl SILLA SECRETARIAL Fl FIEZA E.00 7.

llustracién 101.- Configurar documentos

Situados en la ventana de “Configuracion de documentos” damos clic en detalle para poder ir a la edicion y
poder agregar los documentos necesarios (llustracion 102), los documentos a configurar son las propuesta
econdémica que para este caso es obligatoria, la propuesta técnica, legal y de tipo otro es opcional, al igual que
el tipo adquisicion y mensajes solo se configuran si son necesarios dependiendo de la adquisicion.

Archivo =

Cibliggatario

Tipo documento:

M4 4 Oced » B WA % % T n 1] “

llustracion 102.- Edicién de configuracion de documentos

Para poder agregar un documento damos en el icono de la barra de navegacién y seleccionamos el tipo y tipo
de documento. Para poder seleccionar un tipo de documento, se nos muestra un catalogo de documentos, los
cuales deben estar previamente registrados, seleccionamos el que se relaciona y grabamos. Un ejemplo se
muestra a continuacion (llustracion 104).
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Buscar por:
| |Clave de documento

Mo, acouisicidn;

I Tipo: [Adguisicidn - |
Clave d... & Descripcidn
Tipo documerto; - P
Juu)| Dz POF
COMWVOCATORIA DE ADGIISNCICN I
o3 DoC DEL PROY . OBLIGATORIO -
oo4 Do DEL PROY . MO OBLIGATORIZ
— oos PROPLESTA ECOMOMICE
L B B S S 1 .
n 0os PROPLESTA TECHICA,
oov PROPLUESTA LEGAL
oS DOC, ACTA DE JUMTA DE ACLARACION
oog Doz, ACTA DEFALLD
Mo Adjudicacion directa {Adguisicion)
011 Adjudicacian directa (Propuesta)
04 0 oli i i cdivosd 1 cl, 2
4 | I
I,v‘ &ceptard kx Qancelard

llustracién 103.- Seleccién de documentos de adquisiciéon

DD EED RS
MNa. adguizician:

Tipo: | Adouisicidn -

Tipo documenta: ooz -

CONYOCATORIA DE ADQUISICION

llustracién 104.- Seleccién y grabado de registro tipo adquisicion

En este apartado se selecciona un tipo de documento “Participante”: uno “Obligatorio” y otro “No obligatorio”,
esto es a criterio del personal de adquisicion por solicitar al proveedor cierta documentacion.

EREEDE
MNa. adguizician:

Tipo: |Participante - | Ohligatorio: 7]

Tipo documernta: 006 -

DOC. OBLIGATORIO

llustracion 105.- Documento obligatorio de tipo Participante.
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E A Ed

; . anfi r de
T TCCr

Mo, sdguizician; 44
| Tipo Particioante - | cbigatorio: I
Tipo documento: 0av -

D, MO OBLIGATORIO

llustracién 106.-Documento No obligatorio de tipo Participante

Aqui seleccionamos Tipo: Propuesta, esto nos mostrara los tipos de propuesta que se relacionan
(ECONOMICA, LEGAL, TECNICA), para este caso solo tomaremos “Econdémica” y “Legal’. Asi mismo,
seleccionando en el catalogo de tipos de documentos, el que tenga el nombre relacionado.

4 Edicidn de configuracidn de documentos

Tipos de documentaos

Blizoueda: Buzscar por:
| |Clave de documento

l

T

DEEEE e

Mo, aquisicion: 78 Tipo de propuesta .
. 2 o o0 de columna agui pars agrupar por e
Tipo: [Propuesta ~ I ) Econdmica (7)) Lesal |
Tipo documente: = ) Técnica ) Otras 'Tﬁ Clave d... A Descripcion
' oo DOC FDF
ulnk} D2z DEL PROY, CBLIGATORIC

DOC DEL PROY . MO OBLIGATORIC
PROPLUESTA ECONOWCA

nos

|
]

e

ulil} PROPLEST& TECMICA,

llustracién 107.- Tipo de propuesta econémica

Tipos de documentos

A Edicidn de configuracion de docurmentos

Blisquedsa; Buscar por:
| |Clave de documento

!

]

B

o

DEEEE e

Mo, adguisicicn: T8 Tipo de propuests Arrastrar un ence de columna agui pars sgrupar por columna
ITipo: Propuesta - I () Econdinics Clave d.. & |Descripcidn
Tipo documento: M |.#1 Bl (] DoC POF
003 DiOC DEL PROY . CBLIGATORIC
oo DC DEL PROY . MO OBLIGATORIC
Juu]z} PROPUESTA TECHICA

-

DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACION

llustracion 108.- Tipo de propuesta Legal
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También se deben configurar documentos relacionados al acto de fallo y acta de junta de aclaraciones, estas

que se solicitaron en la Configuracion de la adquisicién.

Tipos de documentos

Buzgueds: Buscar por:

| |Cla\re de documento

Mo, aceuisician:

Tipo documento:

DOC. ACTADE FALLO

Lo, ACTS DEFALLD
ong DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACION
DOC. DE MEMSAJE DE JUMT & ACLARACION.

llustraciéon 109.- Documento de Acta de fallo

Ipos de dOCUmeRtos

Buscar por:

1<

EEEEE

|Clave de documento

Mo addquisizidn:

Clave d... & Descripcion
Tipo documerto: _

’ ans DO DE PROPUESTA OTROS
DO, AETRDE JUMIRTIEAELARACITR | DO, BCTH DE JUNT A DE ACLARSEIGN
oo DO, DE MENSAJE DE JUNTA ACLARACKON.

llustracién 110.- Documento de acta de junta de aclaracion

% Edicign de configuracidn de Tipos de docurmentos

Bllzgueds: Buscar por:

|Clave de documento

Mo, adouisicion;

Tipo: |Mensajes

Tipo documenta: |:|

Clave d... & Descripcion

(1] Do, DE PROPUESTA OTROS

> WG COC . DE MENSA.JE DE JUNTA ACLARACION.

llustracién 111.- Documento de mensaje junta de aclaracién

A continuacion se visualizan el total de documentos que se deben configurar para este tipo de procedimientos.

Asi también cuales son obligatorios y cuéles no.

Version 1.0
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A Configuracidn de docurmentos

NE:

ado oe columna agui para agrupar por eza columns

Archivo =

Clave documento Documento

Tipo Obligatario

44 A guisicion 001 DOC. COMNYOCATORIA DE ADQUISICION.
44 Propuesta ooz DOC. DE PROPLUESTA ECOMOMICA,
44 Propuesta o3 DOC. DE PROPLUESTA TECHICA,
44 Propuesta no4 Do, DE PROPUESTA LEGAL
44 Participante (N Do, QBLIGATORID
44 Participante ooy D2, R OBLIGATORIC
44 Actaz Qos D2z, AMCTA DE FALLO
44 Actas o9 DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACION

DE MEMSAJE DE JUMTA ACLARS

E

o4 4 9deq b o B oW kT n I

llustracion 112.- Visualizacion de los documentos configurados

El precio méximo de referencia se asigna de los precios que tiene asignado en la requisicion y se relaciona a
adquisicién al momento de agregar los detalles a la adquisicion, pero si se desea cambiar los precios maximo
de referencia se puede dar clic derecho en algin detalle de la tabla y en el menu contextual seleccionamos
“Asignar precio maximo de referencia”, (llustracion113).

INGRESANDO OPERACION

ar un encaberadn de columna soui para agrupar por ess colmna

Clave de 'E | Clave articulo Descripcion de articulo Medida  Descripcion de medida Cantidad  Parcial Reguer.

2 Exuipo Audiovisusl 246 A soromonns Il Registro anterior 7 FEZ4, 10.00 17 4
3 Exquipo Audiovisusl 248 A soomoms I Registro siouerte * 7 PEZS, 800 4.4
Inzertar F3
B ntostficar F4
Refrescar Fs
= Borrar F&
Qs Blsgueds F7
:ﬁ., Consultar adouisicion Fa
e, Wentana de biisquedas Cir+F3
B crabar F10
o Agregar detalle 2 la adouisicidn In=
e Eliminat detalle de la adguisicion Del [——ll 526,14
ittt 1 Of 3 mhbhbbh n m 2T var detalle del renglén
gEl_aboro': SUPERUSLIARIC Egivisa [3_1 Azignar precio maxima de referencia :| Fecha de aut.:l:l
&g Exportar detalles

llustracion 113.- Menu --> Asignar precio maximo de referencia

Estando en la ventana, tenemos varias opciones, tal cual sea requerido sera el que se seleccione, finalmente
solo damos en “CALCULAR”, “GRABAR” Y “SALIR”.
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Criterios de asignacion de costos de referencia

= Obtener costo del

~ requerimiento

") Mayor coska

=, Dbtener el ultimo costo del () Menor coska
' producto o servicio

Arrastrar un encal de columna aqui para agrupar por calumna

Clave [JE |Describe IJE Clawe articulo |Desc. Articulo

epto del o 5150010011 C, P POMER
2 |Concepto del gasto 246 Equipo Audiovisual 5210010002 |ALIMEADORES 1,740.00 17,400.00
3| Concepto del gasto 246 Equipo Audiovisual 5210010013 | AUTOFUELLE 556,50 4,454.40
| 26,146.40 |

W44 1de3 M TF

|| o Grabar ||I ;ﬂ Salir ||

llustracién 114.-Calculo de costo maximo de referencia para productos o servicios

Continuando, se deben relacionar unos formularios referentes a los documentos que fueron configurados
anteriormente (llustracién 115).

Archivo | | Estado aperacion
" Kl Registro anterior - H = | o 1 - - = = = =
- . EEAY e Q| ¥ e x &Y e BB R £ SR

+ of| Departamerta de Control Prasupuestal IE Clasit: LICP = | Licitacidn publica Fecha 270352017 =
Insertar F3 4 .
) IHCOMPLETA Fecha reguerida: 27 03207 -
odificar F4
Refrescar F5 Tipo cortratacion Canvocatatia Recursos
& - Bienes ienes v Servicios ~) Estatal Federal
= Borrar F& ;;;a ) Suministros ) Maciaral Propios
Q Bisqueds F7 () Servicios () Iy, Plblica Internacionsl Estotal
@& Consuftar adguisicion F8 Num. licitacién; |27
‘4‘5(_ “ertana de bisguedas Ctrl+F8

E Conzuttar solictudes relacionadas

o Agregar detalle a la adguisicion Ins
& Eiiminar detale de la adisicisn Del Clave de IE | Clave aHiculn Descripeion de articuln Medide  [Descripcién de medida | Cantidad | Parcial Requer.

265 Z 5110010011 Fl SILLAS DE PALETA Fl PEZA 12.00 13

F5 oS e ETAL OO OO VT2 OO |

265 F 5110010012 F SILLA SECRETARIAL F PEZA £.00 #

ﬁ Configuracion de la adguisicion

E Configurar documentos

Agregar documentacion de participantes

ensajes del proveedor

E Responder formularios

llustracion 115.- Relacionar formularios de adquisicion
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En este apartado, damos Clic en detalle y nos aparecera la ventana de “Edicién de relacién de formularios”
(llustracién 116).

an 4e formularios

Cve, Operacion
Formulario; | -
Cwe, Doc. | -
Puntos: (1

=
=
-
=
-
-
>
-
>
-

T2y

llustracién 116.- Edicién de relaciéon de formularios

Para este caso seleccionamos un “Formulario”, una “clave de documento”, esta operacion es por cada
formulario que esté disponible (llustracion 117 y 118).

m LT LT TTTTT
Cve. Operacitn 75 Cve. Operacion 78
Formulario: 1 » | Formulario técnico Eormulario; 3 - | Formutario legal g
Cwe. Doc.: 008 ~ | PROPUESTA TECHICA Cve DDD' PROPUESTA LEGAL
Puntos: o2 Purtos: oz
llustracién 117.- Seleccién de Formulario técnico llustracién 118.- Seleccién de formulario legal

Y finalmente tenemos relacionados nuestros formularios con el documento respectivo (llustracién 119).
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Archivo

YN A

Cwe. Conf. de formulario Dezcripcion de formulario Puntos

=] 1 Formulario técnico ]

7o ]

Farmulario legal

llustracién 119.- Correcta relacién de formularios

Después de relacionar los formularios de la adquisicién, se debe de cargar el documento de la convocatoria, €l
cual es cargado dando clic en el icono de Digitalizar documentos. En seguida damos clic en Adjuntar archivo.

-5 Médulo de control y captura de procedimientos d

Archivo * ‘ Estado operacitn

IEODEDDEEUER Y » Q| ¥ 9 x &°
Mo, adguisicidn: 44 gu.ﬂesp: 0572 - = | Departamento de Control Presupuestal

Procedimierto

& | & | &
Clasif. |LICP  + | Licitacion plblica

INCOMPLETA

@ | 6|

Fe

Ea,
Bl

Adjudicacidn Licitacidn Invitacidn |
® directa ® publica ©® restringida ®

Descripoion: |Iic'rtaci6n plblica 27
INGRESAHDO OPERACION

Cve. Docta. Deacripoion

Concepta

1 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICIMS,

> B

3 MOBILIARID Y EQUIPC DE OFICINL,

=Mo hay datos pars mostrars

llustracion 120.- Adjuntar archivo de convocatoria.

Para insertar el documento se da clic en insertar registro y a continuacion se elige una clave de documento tal y
como se muestra.

Buscar por:
| |Clave de documerta

O0g DoC. ACTA DEFALLD 0
009 DOC. ACTA DE JUNTA DE £CLARACION 0

llustracion 121.- Ventana de tipos de documento.
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Como se muestra en la imagen se debe seleccionar una clave de documento, ingresar una breve descripcion
en el campo requerido (obligatorio), finalmente se da clic en icono de la ruta para seleccionar el archivo a
cargar.

& Documentos de la adquisicidn @ 44

Archivo =

EENEEEEENEEES

g Cve. Documento: (001 vI DOC. CONYOCATORIA DE ADQUISICION,

Descripcidn: descripcion de archivo de convocatoria

I @a: E:\A IfredoRamitezisctividade s botividad 00CONYOCATORIA, pdf

llustraciéon 122.-Seleccién del documento de convocatoria.

Asi mismo se repite el procedimiento para adjuntar los demas documentos como:

A Docurnentos de |z adge

"=”|$ﬂ\£|

olumna acui para

Archivo ~

arupar por esa columnEs

Descripcidn

oo DOC. COMNYOCATORIS DE ADGUISICION.
A DE FALLS

nas DOC. ACTA DE JUMTA DE ACLARACION

llustracién 123.-Lista de Documentos de la adquisicion.

A continuacion finalizamos la captura de registro de nuestra adquisicion (llustracion 124).

Archiva = | Estado operaci
JL DD R g EY NIE-K @ 6? %
Mo, adguisicion: 44 gu Resp: (0872 - =| Departamento de Control Presupuestal g Clagit. LICP - | Licitacidn paklica Fecha: | 27032017 -

-_|— »

INCOMPLETA Fecha reguerida: 27032017 -
Procedimienta Tipo contratacion Convocatoria Recursos
P P ? i i | Federal
Adjudicacion Licitacian Invitacion . ] () Bienes () Bienes y Servicins || () Estatal
(@) d\ni,cta (=] e (@) i () Suministros () Minguno ., () Macional Propios
bl (71 Servicios (7)) Iree. Pablica ) Internacional Estatal
. || vum. fictcion: (27
INGRESANDO OPERACION

Arrastrar Ln encabezadn de columng aqul para agripsr por esa columng

Concepto Clave de iE | Clave articulo Descripcian de articulo Medida  Descripcion de medids Cartidad | Parcial Reguer.
1 MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICIN 265 A 5110010011 F| SILLAS DE PALETA -| PEZA 12.00 13
s> B 2 s ﬁlful 10010015 L7 EAMNCOS DE METAL m

3 MOBILIARIO ¥ EQUIPC DE OFICINA 265 F 5110010012 F SILLA SECRETARIAL -| FEZ& T

llustracién 124.- Finalizacion de captura de adquisicion

69
Version 1.0



| Estado operacian

AdLICVEI LIRS

[T

B e

I A 154

% i# = | & >
£ | 5(5 ‘ &S | o
Mo, adouizician; 44 gU.Resp 0872 - =8| Departamento de Cortrol Presupuestsl E Clagif: LICP - | Licitacidn piblics Fecha: 27032017 -
INCOMPLETA Fecha reguetida:| 27,0327 -
Procedimiento Tipo cortratacian Convocataria Recurzos

Adjudicacion
directa

Licitacidn
plblica

Invitacidn
restringids

Bienes v Servicios
() Servicios (7 Inv. Piblica

Federal
Propios
Estatal

Suministros

Minguno

Num. licitacion: |27

PUBLICADG

Concepto Clave de lE | Clave articula Descripeidn de articula Medida  Descripcidn de medida Cartidad  Parcial Reguet.
1 MOBILIARIO ™ EGLIPO DE OFICINA 265 FA 5110010071 Al SILLAS DE PALETA F FELA 1200 1.3
BANCOS DE METAL | 10|
3 MOBILIARIC Y EQUIPO DE OFICINA 265 Fl 5110010012 Al SILLA SECRETARIAL F| PIEZA E.00 7

llustracion 125.- Adquisicion finalizada y publicada hacia proveedores

El proveedor es notificado por via correo electrénica que hay un procedimiento de licitacién puablica en curso, en

el cual puede participar. Por lo que, el proveedor se dirige al portal web, inicia sesién y visualiza el
procedimiento.

Buscar en Bandeja de entrada [Ctr+E) 2
Organizar por Fecha Mas nuevo endma | Portal de proveedores de adguisiciones <okarn@sire coms=

Erwiado: sabado 25/03/2017 09:21 a.m,
4 Hoy

Fara: alfredoj@sire. com

= Portal de prowveedores de adquisiciones 20 a.m.
Cierre de publicacidn del proceso de adgquisiciones Estimado usuario:

—J Portal de proveedares de adquisiciones &20am.

Invitacion a participar en el proceso de ofertas posteriores

La unidad responssble SECRETARIL DE FINANZAS T PLANEACION a través de este mwedio le hace

4 Lasemana pasada una cordial invitacildn para participar en el proceso
=4 Portal de proveedares de adquisiciones sabado 25/03
Registro de participacidn del proveedar en licitacidn
= Portal de proveedores de adquisiciones sabado 25/03
Invitacidn a participar en el proceso de ofertas posteriores Titulo de la adguiigicidn: Licitacidn publica.
| Portal de proveedores de adquisiciones sabado 25/03
Registro de participacion del proveedor en licitacidn
\_d Portal de proveedores de adguisiciones sabado 25/03 La apertura de la OF hasta el mowento estd programado para la
Invitacion a participar en el proceso de ofertas posteriores i
| Portal de proveedores de adquisiciones wiernes 24/03 Fecha:24/03/2017
Registro de participacidn del proveedaor en licitacidn Hora:Z0:30:00 hrs.
=4 Portal de proveedares de adquisiciones wiernes 24703
Registro de alta de proveedor
= David Omar Del Angel Karr viernes 24703
asdasd

[ Microsoft Outlook
Mensaje de prueba de Microsoft Outlook

viernes 24/03

llustracion 126.- Invitacion a proveedor via correo electrénico
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Aqui comienza el proceso en el portal web, el proveedor abre la pagina y tiene que dar clic en el botén de
“Iniciar sesion”, que se encuentra en la esquina superior derecha.

Procedimientos de adquisiciones———

! Socretana Servicios Funcionano Correo Transparencia v

Gobierno del Estado
S

Tl iricaar sesitn

llustracion 127.- Portal Web de Proveedores
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Al dar clic se dirige a la pagina de acceso en el cual el proveedor ingresara sus credenciales, como clave de

proveedor que se le fue proporcionada cuando se dio de alta con el formulario de registro, su usuario y su
contrasefa que proporciono en el mismo.

Portal de proveedores

Ty Iniciar sesidn

_ Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia v -

Credenciales de acceso ¢AUN no estas registrado?

Clave de acceso

Llena el formulario de registro

Si ya cuentas con una solicitud

Usuario de acceso Ingresa tu R F.C

&
Contrasefia de acceso

Ingresa el # de solicitud

Iniciar sesion ;‘3%\ /i%
£0lvidaste tu contrasefia? \ —

cédige de walidszidn

L]

Buscar ; Renovar

Powsred by

Sel-=R-=

llustracién 128.- Pagina de Inicio de sesién y de formulario de registro
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Ya estando logueado, se mostrard el nombre del proveedor en la esquina superior derecha y varias opciones en

la barra de men(, de la cual daremos clic en “ADQUISICIONES”, es el apartado en el cual esta participando el
proveedor.

Biermenido
BIHED

Procedimientos de adquisiciones

- AdGEASICIONES ¥ SECretand SErICIOS Frangsinana Cormen Transpanentce ¥

Gobierno del Estado
e

ﬁ(rrrl-r Arpalsh

llustracién 129.- Pagina principal del portal de proveedores ya habiendo ingresado con sus credenciales

73
Version 1.0



22.@

Al darle clic, se carga una pagina en la cual se muestra el listado de procedimientos de adquisiciones, como
primera pestafa “Procedimientos Vigentes” en la cual visualizara si esta participando en una licitacion publica.

Bienvenido

Portal de proveedores BINEG

B ce=rrar sesién

- Adquisiciones ¥ Sdcretaria Servicios Funcionario Carreo Transparencia ¥ _

Listado de procedimientos de adquisiciones

o Voluer

Procedimientos vigentes | F‘Iocedimientos BN CUrso Procedirmientos concluidas

Mo. Adquisidén | Descripeidn de adquisicién Fecha para registrar p.. | U, Responzable Tipo de ad
@ 57 Licitacidn pablica 2017-04-15 17:40:00 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE.. LP :
[ IR | o [ 3N ] Mostrando 1 - 1 de 1 registros

llustracién 130.- Listado de procedimientos de adquisiciones

En la misma ventana de la segunda pestafa, se pueden visualizar los “Procedimientos en curso”, como su
nombre lo dice, son en los que el proveedor esta participando actualmente.

Bienvenido
BIMEC

Portal de proveedores

B cerrar sesidn

- Adguisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Corren nsparencia ¥ -

Listado de procedimientos de adquigiCiones

o+ Valver

Procedirmientos vigentes Procedirientos en curso Procedirmientos concluides

Mo, Adquisi.. Descripcidn de adquisicidn Fecha limite par... U, Responsable Tipo de a... Estado proveedor
2017-02-16
@ I AlfredoRarirez 20:00:00 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. .. AD AUTORIZADC
I | o [ Maostranda 1 - 1 de 1 reqistros

llustracién 131.- Pestafia de Procedimientos en curso del proveedor
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En esta seccion de “Procedimientos concluidos” se muestran los procedimientos en los cuales el proveedor ya
ha participado y las cuales han finalizado.

Bienvenido

Portial de proveedores BIME

B Cerrar sesién

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionafio Carrea Transparencia ¥ -

Listado de procedimientos de aglquisiciones

- olver

Procedimientos vigentes Procedimientos en curso Procedimientos concluidos

Mo, Adguisicid... Descripcidn de adquisicidn U, Responzable Estatus Tipo de ad... SANADO..

-

o hay resultados que mostrar
-

WA o kK Mo existen registras que mostrar

llustracién 132.- Pestafia3 de Procedimientos concluidos

Situados en la primera pestafia de esta pagina, le damos clic en el boton que tiene el icono de una hoja y un
lapiz a un lado del nimero de adquisicion y al dar clic sobre dicha opcidn redirecciona a otra pagina.

Bierverido
doce

Procedimientos de adquisiciones

B Cerrar sesidn

:| Adquisiciones = Secretaria | Servicios = Funcionano | Comeo Transparancia v [

Listado de procedimientos de adquisiciones

4 Wolver

Procadiresdtod wigentes | Procadimisntss en curts | Procedenientos concluides

Ha. Adgugicads Dasiripobn & sdguiiicebn Facha para regrilfarid UL Responsabls Tipd Sdquigedn
B licitaciin piblica 27 2017.03-27 112500 Departsments de Contral Presupusstal T =
S ' - Hasirardn 1 - g8 1 regaires

llustracién 133.- Procedimientos vigentes
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En esta pagina se puede observar mas a detalle la informacién de la adquisicién seleccionada anteriormente en
la pestafia de procedimientos en curso. En la cual podemos observar datos como informacion de procedimiento,
descripcion, fecha limite, clasificacion de adquisicién, etc. Aqui el proveedor tiene la posibilidad de elegir si
participar o no en dicho procedimiento. Para este caso el proveedor participara, por lo cual debe de dar clic en

la opcion de “Patrticipar”

Procedimientos de adquisiciones

Adquisiciones Secretaria Servicios

Informacién del procedimiento: 44
Mo. procedimiento: 44
Descripcion: licitacién pdblica 27

Fecha limite: 2017-03-27 11:25:00

IEIasificacién: LICP -Licitacidn pablics I

Modalidad de licitacidn: Subasta electrdnica inversa

4, Volver ~ Participar

Caracteristicas del procedimiento

Bienvenido
doce

g Cerrar sesidn

Transparencia ¥

U. Resp.: Departamento de Contral Presupuestal
Tipo de adquisicién: LP- Licitacidn publica
Divisa: 01-MOMNEDA NACTIOMAL

Convocatoria: Nacional

Mo usa ofertas posteriores.

Participar en el procedimiento

Fecha limite: 27-03-2017  Hora inicio: 11:25:00

Subir documentos de proveedaor

Fecha limite: 27-03-2017  Hora inicio: 12:00:00

Foro de aclaraciones

Fecha inicio: 27-03-2017

Horario matutino de: 12:00:00  a: 14:00:00

Fecha cierre: 27-03-2017

Horario vespertinoe de: 16:00:00 a: 19:00:00

Propuesta de la adquisicidn
Fecha limite: 27-03-2017  Hora: 13:00:00

wisita a instalaciones
Fecha: 28-03-2017  Hora: 09:00:00

Direccion: Av, Xalapa 504

[nformacion de la junta de aclaraciones
Fecha: 25-03-2017 Hora: 13:00:00

Direccidn: Av. Xalapa 504

Acta de fallo
Fecha: 27-03-2017  Hora: 16:00:00

Direccidn: Av, Xalapa 504

llustracién 134.- Informacién del procedimiento

Al momento de darle en la opcion de participar, el navegador le notifica al usuario que el registro de

participacién en el procedimiento es correcto.

F

Registro de participacidon en el procedimiento de adquisician: 44 correcto

llustracién 135.- Notificacion de participacion al proveedor en el portal
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Al participar en el procedimiento, el proveedor recibira un correo electrénico notificando su participacion en
dicho proceso. (Como por ejemplo la siguiente imagen).

|Buscar en Bandeja de enfrada (Chrl+B)

A

Organizat por: Fecha

‘Més hueyd encima

ha

4 Hoy
Cierre de publicacidn del praoceso de adaq..

Tnwitacion a participar en el proceso de of...

4 Lasemana pasada

Reqistro de paricipacian del proveedor e,

Tnwitacion a participar en el praceso de of..
B Portal de proveedores de adquisidones 5.
Registro de particdipacion del proveedar g..,
B Portal de proveedores de adquisiciones 5.
Trwitacion a participar en el proceso de of..
[—ﬂ Portal de proveedores de adquisidones wi.,
Registro de participacian del proveedar e...
B Portal de proveedores de adquisidones wi.,
Registro de alta de proveedaor
B David Omar Del Angel Karr
asdasd
B Microsoft Outlook wiernes 2403
Mensaje de prueba de Miceosoft Cutlook

wiernes 24/03

B Portal de proveedores de adquisidones .,

B Portal de proveedores de adquisidones §.

B Portal de proveedores de adquisiciones 5.

B Portal de proveedores de adquisidones 5.,

Registro de participacion del proveedor en licitacion

Portal de proveedores de adquisiciones <okarr@sire com=
Erwiado: wiernes 24/03/2017 06:44 p.r,
Fara: alfredoj@sire, com

Moz complace informarle que usted a iniciado el registrdo como participante de la licitacidn:
Clave de la licitacién publica: 7

Es necesario que cumpla con la docuemtacidn que se solicita en el portal para que complete el registro, sea
aceptado ¥ pueda realizar su cotizacidn.

Revise la configuracidn de la licitacidn, cualguier duds puede resolverla a traves del foro de aclaraciones
del portal.

llustracién 136.- Correo de notificacion de participaciéon en procedimiento

Ahora el proveedor puede visualizar el procedimiento en la pestafia de Procedimientos en curso en el listado de
procedimientos de adquisiciones. Seguido se da clic en el detalle de dicho procedimiento para poder ver la
convocatoria y teniendo en la columna estatus como “INSCRITO”.

Adquisiciones

Secretaria

Servicios

Funcignario Caorreo Transparencia

Listado de procedimientos de adquisiciones

4 Volver

Procedimientos vigentes Procedimientos en curso Procedimientos concluidos

Mo. Adquisician

Descripcion de adquisician

Participa hasta U, Responsable Tipo adquisician Estatus

PP P, 2017-03-27 C rt to de Control

licitacidn piblica 27 FParamento ge -ontre LF I INSCRITC I
13:00:00 Presupuestal

Mostrando 1 - 1 de 1 registros

Version 1.0

llustracién 137.- Participacién de proveedor en Licitacién publica
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En el mismo apartado se cuenta con una segunda seccion, en la cual se puede observar los documentos de
dicha licitacion publica (Doc. Convocatoria, Doc. Acta de fallo y doc. Acta de junta de aclaracion).

Bienvenido
doce

Procedimientos de adquisiciones

B Cerrar sesidn
Adquisiciones Secretaria Servicios Funcionaria Carrea Transparencia ¥
Informacion del procedimiento: 44

MNo. procedimiento: 44 U. Resp.: Departarnento de Contrfl Presupuestal
Descrpcidn: licitacidn pablica 27 Tipo de adquisicion: LP- Licitacigh publica
Fecha limite: 2017-03-27 11:25:00 Divisa: 01-MOMEDA MACTOMNA)

Clasificacidn: LICP -Licitacidn pablica Convocatoria: Macional

Modalidad de licitacién: Subasta electrdnica inversa

o+ Voluer % inbax @ Dejar de participar

Caracteristicas del procedimiento

Mo usa ofertas posteriores, /
Participar en el procedimiento Subir documepitos de proveedor
Fecha limite: 27-03-2017  Horainicio: 11:25:00 Fecha limite: 2ff-03-2017  Horainicio: 12:00:00

Foro de aclaraciones

Fecha inicio: 27-03-2017 Fecha cierfe: 27-03-2017

Horario matutino de: 12:00:00 a: 14:00:00 Horario yespertino de: 16:00:00 a: 19:00:00

Propuesta de la adguisician Yisitd a instalaciones
Fecha limite: 27-03-2017  Hora: 13:00:00 Fechfa: 25-03-2017  Hora: 09:00:00

Diyeccidon: Av, Halapa 504

Informacion de la junta de aclaraciones acta de fallo
Fecha: 28-03-2017  Hora: 13:00:00 Fecha: 27-03-2017  Hora: 16:00:00
Direccién: Av, Xalapa S04 Direccidn: Av, Halapa 504

Personal responsabla del procedimiento de adguisicion
Personal responsable: SURPERUSLARIC E-mail: alfredaj@sire.com

Documentos del procedimiento de adquisician

Documnentos de la adquisicidn Documentos de entrega del(pfoveedor | Generadar de propuestas | Docurnentos de propuesta

Descargar Docurnento
x DOC, CONVOCATORIA DE ADQUISICION, o
i DOC, ACTA DE FALLO
: DOC, ACTA DE JUNTA DE ACLARACION

llustracién 138.- Pestafia de Generador de propuestas

En una segunda pestafia se visualizan dos tipos de documentos, el obligatorio y el No obligatorio que se
configuraron para dicho procedimiento, estos documentos se deben de especificar en la convocatoria para que
suban los archivos al portal.
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Bienvenido
doce

Procedimientos de adquisiciones

B Cerrar sesidn
Adguisiciones Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia ¥

Informacion del procedimiento: 44

Mo. procedimiento: 44 U. Resp.: Departameanto de Contral Presupuestal
Descrpcion: licitacion plblica 27 Tipe de adquisicion: LP- Licitacian publica

Fecha limite: 2017-02-27 11:25:00 Divisa: 01-MOMEDA MACIOMAL

Clasificacion: LICP -Licitacion pablica Conwvocatora: Macional

Modalidad de licitacidn: Subasta electrénica inversa

4 Wolver % inbox &) Cejar de participar

Caracteristicas del procedimiento

Mo usa ofertas posteriores,

Participar en el procedimiento Subir documentos de proveedor
Fecha limite: 27-03-2017  Horainicio: 11:25:00 Fecha limite: 27-03-2017  Hora inicio: 12:00:00

Foro de aclaraciones

Fecha inicio: 27-03-2017 Fecha cierre: 27-03-2017

Horario matutino de: 12:00:00 a: 14:00:00 Horario vespertino de: 16:00:00 a: 1%:00:00
Propuesta de la adquisician Yisita a instalaciones

Fecha limite: 27-03-2017  Hora: 13:00:00 Fecha: 28-03-2017  Hora: 09:00:00

Direccidn: Av, Xalapa 504

Informacion de la junta de aclaraciones Acta de fallo
Fecha: 28-03-2017 Hora: 13:00:00 Fecha: 27-03-2017 Hora: 16:00:00
Direccidn: Av, Halapa S04 Direccidn: Av, Xalapa 504

Personal responsable del procedimiento de adquisicion
Personal responsable: SUPERUSUARIC E-mail: alfredoji@sire.com

Docurmentos del procedimiento de adquisicién

Documentos de |a adquisicién Documentos de entrega del provesdor | Generador de propuestas Documentos de propuesta

Obligatoric | Docurnento subir docurmento Cescargar Elirninar
O DOC. NO OBLIGATORIO Mingiin archivo seleccionado -
= DOC, CBLIGATORIO Mingin archivo seleccionade

llustracién 139.- Visualizaciéon de documento obligatorio y no obligatorio

Después de cargar los documentos de entrega del proveedor, y haya terminado el tiempo de entrega los
documentos del participante, el administrador de la adquisicién debe de validar los documentos que subieron
los proveedores. Hasta este momento el proveedor no puede generar sus propuestas hasta que sea validado
y/o comunicado por el administrador de que pueda generar las propuestas. Apareciendo un mensaje cuando
intente generar la propuesta econémica.
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El proveadar: 0001090, no ests autorizado para generar la propuesta,

llustracion 140.- Mensaje al tratar de generar la propuesta econémica

NOTA: Continuar en la pagina 84 y después continuar aqui.

Tomando en cuenta que el administrador ha validado el documento del participante subido en el portal por el
proveedor, el proveedor visualizard en el listado de procedimientos de adquisiciones en el estatus como
“AUTORIZADOQ”, esto significa que ya puede generar sus propuestas requeridas.

Listado de procedimientos de adquisiciones

4 Wolver
Procedimientos vigentes Procedimientos en curso Procedimientos concluidos
Mo. Adquizicid... Descripcidn de adquisicidn Participa hasta U, Rezponsahble Tipo adquisicién | Estatus
B 44 licitacién pablica 27 2017-03-27 Departamento de Contral Lp AUTORIZADO
12:00:00 Presupuestal
MW o L3I ] Mostrando 1 - 1 de 1 registros

llustracién 141.- Proveedor autorizado para generar propuestas en el portal
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En una tercera pestafia se puede observar las propuestas que el procedimiento estd solicitando para dicha

licitacion publica.

Procedimientos de adquisiciones

l Adgquisitisnes Secratans Sarviciog Furnicianans Carras
Informacion del procedimiento: 44
ta, procedesionto: 44
Dresoripciing lotacdn piblics 27
Facha limite: 2017-02-27 11:29:00
Clasificackdn LICP -Lictacidn plblica

Hodalidad de licitacidng Subasts alecdrdnics inversa
o, Vidvar

B inbox
Caracteristicas del procedimiento

5 Cajar de participar

Bianvenido
doca

B Cerar sasidn

Transparanta ¥ .

. Resp.i Depatamants da Contral Prasupuwastal
Tipo de adguisiciing LP- Lictscidn publica
Diwima: G1-MOMEDA MACEORAL

Convwodatorar Hacionasl

Mo usa ofertas postenores.

Participar en el procedimiento

Fecha bmibte: 27-03-2017  Hora inicior 1112500

Subir documentos de proveedor

Fecha bmibte: 27-03-2017  Hora inicior 12:00:00

Foro de aclaraciones
Fecha inkclas 27-03-2017

Horaria matubineg de: 12:00:00 a3 14:00:00

Fecha cieree) 27-02-2017

Horaria vesperting de: 16:00:00 &= 15:00:00

Propuesta de la adgquisicitn

Facha limite: 27-03-2017  Hora: 13:00: 00

Visita a instalaciones
Facha: 28-03-2017  Horat 09:00:00

Dirmccidng Ay, Xalaps S04

Informacion de ks junta de asclaraciones
Fechar 28-03-2017  MWorsi 13100100

Direceidnd Ay, Xalaps S04

Acta de fallo
Fechap 27032007  Howsn 16100100

Direccidn: Ay, Xalaps S04

Personal responsable del procedimiento de adguisicion
Parsonal responsabile: SUPERLUSUARID

Documentos del procedimiento de adguisicion

Propussts econdnecs e s poipaaia

Formnularss bEonkea T ————

ulsria legal denerar propuerts

E-ruail: alfradaj@aive. conm

e e e e e A bl e G P4 e 4 oSt

Deosrrarntod de propusits

Version 1.0
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Comenzamos generando la primera opcion de propuesta econdmica, damos clic y aparece una nueva pagina
en la cual visualizamos los bienes o servicios que son requeridos, ingresando los dias de entrega y el precio
unitario con IVA que ofrece el proveedor, después de esto es necesario darle clic al icono de guardar y asi
poder guardar la informacién ingresada por el proveedor en cada uno de los detalles.

Bienvenido

Portal de proveedores BINEO

B Cerrar sesidn
. Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia ¥ -

Generar propuesta econdmica

4 Woluar
Especificacién | Partida | Descripcidn Medida Cantidad | Cotizado | Obligatorio | Dias entrega Precio unitario Frecio [Suardar
DISCOTECA & D P
o] 1 POMNER DISCDE PIEZA 10 O O [ o [ 0.00| oooff M
comp
o] 2 ALINEADORES PIEZA 10 M M [ o [ 0.00| ool M
o] 3 AUTOFUELLE PIEZA 8 M M [ o [ 0.00| ool M

Generar cotizacidn

llustracién 142.- Generador de propuesta econémica

Al finalizar la captura de cada uno de los detalles se debe dar clic en la opcion de “Generar cotizacion”, el cual
generara un documento en formato .PDF en donde se registraran los datos que hemos ingresado acerca de los
articulos.

Al dar clic al boton de generar cotizacién ya no se podra modificar los dias de entrega y los precios unitarios con
IVA de los detalles de la propuesta econdémica.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMEO

B Cerrar sesian

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Carren Transparencia ¥ -

Generar propuesta econdmica

 valver
Especificacién | Partida | Descripcidn Medida Cantidad | Cotizade | Obligatorio | Dias entrega | Precio unitaric Precio Guardar
DISCOTECA B D P
o] 1 POMNER DISCDE PIEZA 10 sl O [ El [ 150.00] 1,500, ]
comp
o] 2 ALINEAD ORES PIEZA 10 s1 NO [ El [ 170.00] roogo [
o] 3 AUTOFUELLE PIEZA 8 s1 O [ 7 [ 200.00] Leoo¥o [

Generar cotizacidn

llustracién 143.- Opcién Generar Cotizacion
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Teniendo en pantalla el mensaje de confirmacién, damos clic en “SI” para confirmar que deseamos generar
nuestra propuesta econémica de los detalles.

ZEstd seguro de generar la cotizacidén? una vez generada va no podrd modificar ningdn

dato

llustracion 144.- Mensaje de confirmacion de generacion de cotizacion

Ya después de haber generado la cotizacion, nos aparece la opcion de poder descargar el documento. Esto es,
porque mas adelante se debe de cargar el archivo en la pestafia de documentos de propuesta. Regresamos a
la ventana de la segunda pestafia y se continla con la opciéon de “Formulario técnico”, damos clic y
comenzamos.

Bienvenido

Portal de proveedores a1m80

B Cerrar sesién

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia ¥ -

Generar propuesta economica

™ Volver
Especificacién Partida Descripdén Medida Cantidad | Cotizado Obligatorio | Dias entrega | Precio unitario Precio Guardar
DISCOTECA & D P
@ 1 PONER DISCDE PIEZA 10 s1 HO [ 2 1s0.00| 1,500.00
comMP ' '
@ F ALINEADORES PIEZA 10 s1 NO [ 3 170.00] 1,700.00
o} 3 AUTOFUELLE PIEZA ] s1 NO [ 2 [ 200.00] 1,600.00

Descargar

= COTIZACION DE PR..POF |

llustracidn 145.- Descarga de documento de cotizacion generado
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Ya después de haber generado la cotizacion, nos aparece la opcién de poder descargar el documento. Esto es,
porque mas adelante se debe de cargar en las proximas actividades del proceso. Regresamos a la ventana de
la segunda pestafia y se continua con la opcidn de “Formulario técnico”, damos clic y comenzamos..

Documentos procedimiento de adquisician

g T | Generador de propuestas | e R

Propuasta mx‘e Generar propuesta

Formulario tenice N\

Formulario legal

Generar propuesta

Gznerar propuesta

llustracién 146.- Generar propuesta de formulario técnico

Nos aparece una pagina en la cual el proveedor debe de contestar unas preguntas y cargar un archivo, los
cuales se han configurado anteriormente en la adquisicion. El proceso es el siguiente, se da clic en “Responder”
para que el formulario se habilite, se contesta cada una de las preguntas, damos clic en “Guardar” y finalmente
en “Terminar”.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMEC

B Cerrar sesian
- Adguisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Carreo Transparencia ¥ .

Cve\ Operacién: 72 Cve. Formulario: 1 Evaluado: 0012961

4 Voluer | | Reponder

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

*Pregunta técnica 1

*Pregunta técnica 2
Si Mo

*Pregunta técnica 1

r

*Pregunta técnica 4

*Pregunta 5

llustracién 147.- Formulario de propuesta técnico
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En el formulario técnico como legal, se solicita al proveedor cargar un archivo con su propuesta técnica o legar
dependiendo, para esto se da clic en “Seleccionar archivo” y buscar nuestro archivo en la direcciéon de nuestro
equipo donde tengamos almacenado dicho documento.

Bienvenido

Portal de proveedores 210

@ Cerrar sesign

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Carrea Transparencia ¥ _

Cve. Operacién: 73 Cve. Formulario: 1 Evaluado: 0018361
o valuzr Guardar | Terrninar
Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias @ Abrir u
*Pregunta técnica 1 Uu | & » Ingenieria » Descargas - “'f| | Buscor Descorgas yel |
PRUEBA
Organizar « MNueva carpeta =~ [ 0
=
- - - .
) S T Marmbre Fecha de modifica..  Tipo
@ Descargas = COTIZACION DE PROVEEDOR 109, FDF 16/03/2017 0430 .., Adobe A
B Escritorio
“Pregunta técnica 2 5] Sitios recientes
® 8 0 ne k13
**Pregunta técnica 1 A Bibliotecas
opc 2 v @ Documentos
[&= Iméagenes
. Jﬁ Musica
#Pregunta bécnica 4
B8 videos
geleccionar archivo | i | C
MNombre: | - [Tudus los archivos V]

I Abrir Il Cancelar ]

*Pregunta 5

llustracién 148.- Cargar documento tipo técnico

Después de haber llenado el formulario y dar clic al boton de terminar, nos aparece la opciéon de “Descargar
PDF”, es decir, descargar el documento creado a partir de lo contestado.
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Bienvenido
BIMBO

Procedimientos de adquisiciones

_ Adguisiciones v Secretaria Servicios Funcionario Caorreo Transparencia ¥

Cve. Operacidn: 78 Cve. Formulario: 3 Evaluado: 0018961

4, Volver Descargar PDF

Las preguntas marcadas con (*} en color rojo son obligatorias

B Cerrar sesion

*Pregunta legal

FRUEBA

#Pregunta legal 2

“si Mo

*Pregunta legal 3

ope2 -

*Pregunta legal 4

Prapuesta Legal.pef

Formulario legal 00L...pdf ™

Asi mismo se continda y repite el mismo procedimiento para la opcién de “Generar propuesta Legal”. Se da clic
en responder para poder habilitar el formulario en modo de edicion e ingresar datos.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMEC

B Cerrar sasién

Cve. Dperacién: 78 Ctve. Formulario: 3 Evaluado: 0018361

0uer | Responder

Las con (*) en cal jo son

*Pregunta legal

*Pregunta legal 2

si e

*Pregunta legal 3

v

*Pregunta legal 4

llustracion 149.- Formulario legal
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Ya después de llenar el formulario, de haber cargado el documento requerido,
después en “Terminar”.

se da clic en “Guardar” y

Portal de proveedores

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥

Cve. Operacién: 72 Cve. Formularo: 2 Evaluado: 0012961

o Value Guardarl Terminar

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

*Pregunta legal

PRUEBA

*pregunta legal 2
® 5 0 Na

*pregunta legal 3

Qpc 2 r

*Pregunta legal 4

Seleccionar archivo

Propuesta Legal pdf

Bienvenido
BIMBO

B cerrar zesidn

llustracién 150.- Finalizar captura de registro de formulario

Version 1.0
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De igual manera tiene la opcién para poder descargar el resultado o documento generado en formato PDF.

Portal de proveedores

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia ¥

Cve. Operacion: 75 Cwve. Formularo: 2 Evaluado: 00128961

o+, Yolvar Descargar PDF

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

#*pregunta legal

PRUEBA

#Pregunta legal 2
“ 5 Mo

*pregunta legal 3

Qpc 2 hd

*pregunta legal 4

Propuesta Legal.pdf

Bienvenido
BIMBO

B Cerrar sesidn

llustracién 151.- Opcién de descarga de documento de formulario legal

Ya después de haber finalizado el llenado de los formularios y generado los diferentes documentos que se
solicitan, continuamos con la carga de documentos (los que se generaron anteriormente en los formularios).

Version 1.0

88



Bignwvenido
daoce

Procedimientos de adquisiciones

B Cerrar sesidn
Adquisiciones Secretaria Servicios Funcionario Carren Transparencia ¥

Informacion del procedimiento; 44

Mo. procedimiento: 44 U. Resp.: Departamento de Contral Presupuestal
Deascripcion: licitacidn pablica 27 Tipo de adquisicién: LP- Licitacidn publica

Fecha limite: 2017-03-27 11:25:00 Drivisa: O01-MOMEDA NACIOMAL

Clasificacidn: LICP -Licitacidén pdblica Convocatoria: Macional

Modalidad de licitacién: Subasta electronica inversa

A Waluer %inbox @) Dejar de participar

Caracteristicas del procedimiento

Mo usa ofertas posteriores,

Participar en el procedimiento Subir documentos de proveedor
Fecha limite: 27-03-2017  Hora inicio: 11:25:00 Fecha limite: 27-03-2017  Horainicio: 12:00:00

Foro de aclaraciones

Fecha inicio: 27-03-2017 Fecha cierre: 27-03-2017

Horario matutine de: 12:00:00 a: 14:00:00 Horario vespertino de: 16:00:00 a: 19:00:00
Propuesta de la adguisician Yisita a instalaciones

Fecha limite: 27-03-2017  Hora: 12:00:00 Fecha: 22-0%-2017  Hora: 09:00:00

Direccion: Av, Halapa 504

Informacion de la junta de aclaraciones Ascta de fallo
Fecha: 22-03-2017  Hora: 13:00:00 Fecha: 27-0%-2017  Hora: 16:00:00
Direccion: Av, ¥alapa 504 Direccion: Av, Halapa 504

Personal responsable del procedimiento de adquisician
Personal responsable: SUPERUSUARIC E-mail: zalfredcj@sire. com

Documentos del procedimiento de adquisicion

Docurnerntos de |a adguisicidn Docurnentos de entrega del proveedor | Generador de propuestas Docurnentos de propuesta

Cbligatorio | Propuesta Subir propuesta Descargar Elirminar
=] DOC, DE PROPUESTA ECONSMICA Mingin archive seleccionado -
=] DOC, DE PROPUESTA TECHICA Mingiin archive selecconada
73] oG, DE PROPUESTA LEGAL Mingin archivo selecconada

llustracién 152.- Pestafia para seleccionar y cargar documentos generados anteriormente

En esta pestafia debemos de cargar los documentos de cada tipo, para poder realizarlo tenemos unos botones
en los cuales se debe dar clic, escoger el documento a cargar y seleccionar nuestro documento como se
muestra en el siguiente ejemplo.
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- Adquisiciones ¥ Secretaria

No. procedimiento: 78
Descripcitn: AlfredoRamirez

Fecha limite: 2017-02-16 20;

Servicios

Bienvenido
BIMB

Portal de proveedores

B Cerrar sesidn

Funcionario Correo Transparencia ¥

Informacion del procedimiento; 78

SECRETARLA PARTICULAR DEL ©. GOBERNADOR

AD- Adjudicacién directa

00:00 Divisa: 01-MONEDA NACIONAL
tlasificacién: AD -Adjudicacién directa Convocatoria:
4 Volver [ Declinar 6 Abrir E
Personal responsable del procedimiento de adguisicion OU |‘i b Ingenieria » Descargas - ‘4, || Buscar Descargas P ‘
Personal responsable: SUPERUSUARIC
Organizar Nueva carpeta =~ [l @
Documentas del procedimiento de adguisician . “  Mombre - Fecha de madifica.. Tino
wi Favoritos P
Documnantos da la adquisicién | Generador de propusstas | Documentes de pr 1§ Descargas = COTIZACION DE PROVEEDOR 109.PDF 16/03/2017 0450 .. Adoke A
M Escritorio
Obligatorio | Propuesta Subir propuesta i i
) 5] Sitios recientes
=] PROPUESTA ECONGMICA rin| | LB
5] PROPUESTA TECHICA Hiny B
PROPUESTA LEGAL M
= eleccionar arshiva | Hin 3 Bibliotecas
@ Docurnentos
(=] Imagenes
J Misica
B8 videos
> 1 m J 3
Mormbre: | - |Tados los archivas -
W4 1 kW i
T

llustracién 153.- Blusqueda y seleccién de documento a cargar

Al concluir la carga de cada de un documento, el navegador nos mostrar4 un mensaje de confirmacion, en el
cual dice que el documento se ha cargado correctamente y podremos visualizarlo a un lado del boton con el

gue se cargo.

Docurnento registrado correctamente para el procedimiento de adquisicién: 75

Version 1.0

llustracion 154.- Mensaje de confirmacion
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En la siguiente ventana se muestra cuando el proveedor ha cargado todos los documentos. Asi mismo, el
proveedor puede descargar el documento y poder verificar si no se equivocéd al subirlo, para asi poder
eliminarlo y volver a cargarlo de la misma manera.

Documentos del procedimiento de adguisician

Documentos de la adquisicién Generador de propuestas Docurnentos de propuesta

Obligatoric | Propuesta Subir propuesta Descargar Elirinar
B PROPUESTA ECONGMICA COTIZACIGN DE PROVEED QR 109, pdf i |m o
B PROPUESTA LEGAL Propuesta Legal pdf x> 1
=] FROPLUESTA TECHICA Propuests tecnica, pdf * i)

llustracién 155.- Documentos cargados

Ya realizado todas las operaciones acerca de generar propuestas, cargar y generar documentos PDF’s, el
proveedor cierra sesion en el portal web si lo cree conveniente, ya que el proveedor debera estar al pendiente
de las natificaciones que se le haga llevar para revisar si ha ganado el proceso de adquisicion.

- Bignyenido
dooa

Procedimientos de adquisiciones

I B Cerrar sesidn I

AdguisICIengs Sacratans SErvIos Furicrenana Correo Transparencis T

Informacion del procedimienta; 44

Mo, phu-:-td-lml.nhu: 44 U. Resp.: Cepartamants de Coentral Presupuestal
DascApcking liotazidn plblize 27 Tipo die adquisicidng LP- Lizitssdn publica

Facha limite: 2017-03-27 11:2%:00 Déiwiga: 01-MONEDA HaCTOHAL

Clasificacidn: LICP -Ligtazidn plblica Convocatoria: Hacional

HModalidad de Boitacidn Subasta elecrénica inverss

llustracién 156.- Cierre de sesién de proveedor

NOTA: SE CONTINUA CON PROCEDIMIENTO EN LA PAGINA 103

El administrador debera validar el documento obligatorio cargado por el proveedor en el portal, esto con el fin de
seleccionar a los proveedores que cumplieron y puedan continuar en el proceso. Para esto, se da clic en Men(
Archivo Agregar documentacion de participantes.
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adgqu
Sistema integrador de recursos electronicos gubemamentales
st Ejecutiva

PhR Contabiliciad Presu

& Mddulo de cortrol y captura de procedimientas de adguisiciones \zll

Archiva ‘ Estado operacidn

HY = Q

n Registra anterior

CYEAENE

@63 5|

=Y = @

ax&8ne e

u Registro siguente +
-~ S| Departamento de Control Presupuestal Clasif - |LICP + | Licitacion pablica
Insertar F3 EI p i (= @i g
n Modificar F4
Refrescar F5 Tipa cortratacidn
P 2 Bienes Bienes y Servicios
= sorr e cidn pullica ) Invitacidn restringida () Suministros () Minguno © o @ L
Q Busrueda FT () Servicioz () Irve. Piblica
|2y Consutar adguisicion F& | M lctacion: o7
é, Wenkana de blsgusdas Ctrl+Fa PUBLICADG

U5, Consuttar solictudes relacionadas

& Aorear detalle o la adguisicion Ins
& Eiiminar detalle de Ia adguisicion Del

Clave de lE  Clave articulo Deseripeion de articulo Medida  Descripcion de medida Cartidad  Parcial Requer. Mo. Cotizacion | Rengl
n = ED I
269 Tl 510010015 Al BANCOS DE METAL Al FIEZA 1000 5,452.00 a
265 F 5110010012 Al SILLA SECRETARILL Al PETA 6.00 720.00 a

1,364.16

S110010011

@ Canfiguracidn de la adouisician
E Configurar documentos

. Mensajes del proveedor

llustracién 157.- Opci6én de agregar documentacion de participantes

Estando en la ventana de Documentacion de participantes, se visualizaran los diferentes archivos de cada uno
de los proveedores que estan participando en el procedimiento. Por lo cual, se validaran o/ rechazaran.

Archivo ‘ Y ‘ %
Clawve proveedor | Mombre del provesdaor ¥ Tipo Do, Estatus Ohligatorio |Mombre de archivo Extenszian de
y IE
000 0g7 arturo Prushas Participante Walidado & COTIZACISN DE PROVEEDOR pdf
B Clave proveedor : 0001083
0001033 SIRE Participante 5l COTIZACION DE PROVEEDOR  pdf
& Clawve proveedor ; 0001090
0001030 zucartas Participante COTIZACION DE PROVEEDOR  pdf
A Edicidn d curnentacidn de participants
DR
Mo, sdguisician; VALIDADO Tipo Doc.; | Participants -
Proveedor: (001087 ~ | arturo Prughas
Documenta: Do, OBLIGATORID Ohligatorio: [
Ruta: |COTIZACI6N DE PROWEEDOR 19 pdf
Observacionss:
ettt 1 cF

llustracion 158.- Validacion de documentos obligatorios de proveedores

Finalizado el proceso de validacion/rechazo de los documentos obligatorios (tipo participante), en el caso de
gue un proveedor tenga un documento rechazado, este no continla en el procedimiento.
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articipante
. N7
Archivo . ‘ . ‘ %

Clave proveedor Mombre del proveedor Tipo Doc. Estatus Chbligatorio  Mombre de archivo Extension de

B Clave proveedar : 0001087

000 057 arturo Pruebas Participante Yalicdado COTIZACION DE PROYEEDOR pdf
B Clave proveedar : 0001089
o001 039 SIRE Participante Fechazado COTIZACICN DE PROVEEDOR  pof

0001 090 zucaritas Participante Walidacdo COTIZACION DE PROYEEDOR  pf

llustracién 159.- Documentos validados de los proveedores participantes

Seleccionado a los proveedores que contindan en el procedimiento, se da clic en “Autorizar participantes”, esto
para que el proveedor este autorizado para poder generar sus propuestas en el portal web.

¢ captura de procedimientos de adquisic

Archiva ¥ | Estado operacidn
] BYeQ&axcnetassie@e s £e[a

Mo, adguisicidn: 44 gU.Resp: 0872 + =fF| Departamento de Control Presupuestsl E Clasif.: LICP ~ | Lictscion publics Fecha (27032017 -

INCOMPLETA Fecha requerida: 27032017 ~

Procedimizgnto Tipo cortratacion Convocatoria Recursos
(7 Estetal Federal

Macional Propios

O Internacional Estatal

.’('W Adjudicacion

 directa

Desgctipeion: licitacidn pablics 27
EH ESPERA DE AUTORIZACION

Clave de lE | Clave arficula Descripoidn de articula Medida  |Descripcion de medida Cartidad | Parcial Requer.

2 MOBILIARID Y EQUIPC DE QFICIMA, 265 Al 5110010015 Fl BANCOS DE METAL 7l PIEZA, 40,00
3 MOBILIARID v EGQUIPC DE QFICIMA 265 Al 511001002 Al SILLA SECRETARIAL Fl PEZA .00

llustracién 160.- Autorizacion de participantes en generacion de propuestas en el portal

Después de esto el proveedor puede ingresar al portal a seguir con el procedimiento de licitacién.

NOTA: Regresar a la parte del proveedor pagina 84.
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Ahora que el proveedor ha realizado su proceso para poder participar en el procedimiento, toca el turno del
administrador de la adquisicién en donde evaluara los formularios respondidos por los proveedores en el portal
web y asi asesorarse en elegir al mejor. Para esto nos vamos a Menl > Responder formularios como se
muestra a continuacion.

Archivo = ‘ Estado operacion

I

n Reqistro anterior -
Y

n Registro siguente +

Q Hax s ne s

EIFIE

-~ =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL €. GOBERMADCR Clasif.: |20 - | Adjudicacion dirs
Inzertar F3 =+ g = |—| |l
[ wooiticar - INCOMPLETA
Refrezcar F5 Tipo contratacion
i | Bienes i Bienes y Servicios
= Borrar Fe iﬁlc;za () suministros () Minguno © - @
% Brizgueda F7 a () Servicios
|_—g¢ Consultar acdguisicion F3 ‘ M. licitagion: |1993
& Wentana de blsquedas Clrl+F8

E Conzultar solicitudes relacionadas

o Aoregar detalle & la adquisicidn Inz

° Eliminar detalle de la acouisician Del Clave de lE  |Clave articulo Descripcion de articula Medida | Descripcior

(@ Configuracion de la adguisicion ¥ 5150010011 G| DISCOTECA & D P PONER DISCODE COMP
246 F 5210010002 Fl ALIMNEADORES F FIEZA

|'__\' Configurar documentos

W Agregar documentacion de participartes 246 FAl 5210010013 F AUTOFUELLE F FIEZA
EGenarar propuestas de provesdor
- Relacionar formulatios
=l

'_:'; Registrar participantes

C‘\ “er cotizaciones seleccionadas

E Relacionar cotizaciones finales

llustracién 161.- Proveedor debe evaluar formularios respondidos por proveedores

Para que el proveedor pueda evaluar los cuestionarios debe de escoger la “Clave de proveedor”. Este
procedimiento para cada uno de los proveedores.

| Cve. Proveedor: - I
3 Cve. Formulario: -

(KX i I
@ Befrescar! |' g/ Aceptar || |' x Qancelar||

llustracion 162.- Evaluar formulario de proveedor
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Después de haber elegido la clave de proveedor, ahora es turno de seleccionar la “Clave de formulario”

(tomando en cuenta que fueron soélo dos formularios (técnico y legal)). Esto igual, para cada proveedor que
tengamos.

r un enc L. & anui QrLip oor esa columna

ostrar formulario

IC'\.-'B. Proveedar: |EID1 5961 - |I

Cve. Formulario: I:l

3 Formulario legsl

llustracién 163.- Seleccionar el formulario

Hasta este paso ya tenemos seleccionado un proveedor y un formulario para poder evaluar un primer
cuestionario.

ar formulario

IC'-.-'E. Proveedoar: |EIEI1 G961 - | I

i ICVE. Formulario: | 1 - | IFDrmuIariu:u tecnico

llustracién 164.- Proveedor y formulario seleccionado
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A continuacién se nos muestra una ventana en la cual visualizamos el formulario contestado por el proveedor y
el cual debemos evaluar. En la pantalla podemos visualizar tanto las preguntas como los apartados en donde
podemos evaluar la pregunta segun el criterio. Para el caso de que el proveedor haya adjuntado un documento
el administrador podra descéargalo para eso tendra que asignar una ruta de descarga.

W Formulario
Archiva +
Evaluado: l:l Ruta de descarga de los documentas
Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias C:\Users|INGEMNIERIASIRE-T75-4\Deskkop
# Pregunta kécnica 1 Es correcta
PHOEER ) i
s O N
Terminar =

evaluacion

#Pregunta kécnica 2 Es correcta

Seleccione una de las opiones

) 51 1 NG

@ a1 ) Mo

*Prequnta kécnica 1

Seleccione una opcidn de la lista:

#Pregunta kécnica 4

Es correcta

llustracion 165.- Pantalla para evaluar formulario de proveedor

Al evaluar cada pregunta, se debe de dar clic en el botdn “Terminar evaluacion”, el cual se encuentra en la parte
derecha del formulario. Al finalizar la evaluacién, se nos mostrard un mensaje de notificacion, como el siguiente.

llustracion 166.- Mensaje de notificacién
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Se muestra la ventana de formulario, para realizar la evaluacion de formulario legal de los proveedores se le
tiene que dar clic previamente al boton de evaluar, asignar si es correcta 0 no la respuesta del proveedor, al
término de asignar si es correcta las respuestas se tiene que dar clic al botén de “Terminar evaluacion”.

M Formulario

o
Archivo = @_

Cwe.Operacion: Cwe, Formulario:

Puntuacion:
Evaluado: IMPRESO Ruta de descarga de los documentaos
Las preguntas marcadas con (*) en color pojo son obligatorias |Users| INGENIERTASIRE- T76-4| Desktop

> |8

*Pregunta legal

PRUEEA

Es correcta

@s1 @ H

Terminar
£ aluaciin

*Pregunta legal 2 Es correcta
Seleccione una de las opciones

@ sI ) MO
i sl [ e

*Pregunta legal 3

Seleccione una opcidn de la lista: |ope 2

*Pregunta legal 4 Es correcta

llustracién 167.- Evaluar formulario legal

Ya después de haber finalizado la evaluacién de los formularios, es momento validar o rechazar los
documentos del proveedor. La opcién se encuentra en menu “Archivo Agregar documentos de

participantes”.Para revisar los documentos de los participantes, se tiene que dar clic al boton de “Agregar
documentacion de participantes”.
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Para revisar los documentos de propuestas de los participantes (Proveedor), se tiene que dar clic al botén de
“Agregar documentacién de participantes”.

Archivo ~ ‘ Estado aper:

1 n Registro anterior -
e HEEY e
n Registro siguerte +

- =8| SECRETARISPARTICUL
In=sertar F3
Mocificar F4
Refrescar FS
= Eorta 78 acion plblica
Q& Brisouecs F7
:{',1‘ Conzutar adoguisicion Fg
o, Wentana de blisguedas Ctrl+Fa

&2 Consuttar salicitudes relacionadas

o Agregar detalle a la adguisicion Ins
& Eiminar detale de ks adguisicion Del

Clave de /E  Clave
¥ |51500
246 F 52100
246 Fl 52100

ﬁ Configuracion de |a adguisicion

. Configurar documentos

I_'Q_ Generar propuestas de proveedaor
D:l Relacionar formularios
Responder formularios
.'L Registrar participantes

C'\, er cotizaciones seleccionadss
=~ .

llustracion 168.- Agregar documentos de participantes

Al dar clic a la opcion de agregar documentos del participante, se muestra la siguiente ventana con los
proveedores y sus respectivos documentos que agregaron desde el portal de proveedores.

A Docurnent de participante

Archiva =

Y %

Clave proveesdor |Mambre del provesdor Tipo Dac. Eztatus Obligatario |Mombre de archivo Extension de

B Clave provesdar : 00
0018961 BB Propuesta

COTIZACION DE PROVEEDOR  pof
0015961 BB Propuesta Propuesta tecnica pf
0015961 BB Propuesta Propuesta Legal pelf

B Clave provesdor : 0015962
i 0018962 PRUEBA1S Propuesta Propuesta Econdmics pdf
0015962 PRLEB&1S Propuests Propuesta tecnica pelf
0015962 PRLEB&1S Propuesta Propuesta Legal pdf

] B Clawve proveedor : 0015963
] 0015963 whox Propuesta Propuesta Econdmica pelf
0015963 xhox Propuesta Propuesta tecnica pdf
0015963 xhox Propuesta Propuesta Legal pdf

o iwovmmason [l —

llustracion 169.- Visualizar documentos de participantes
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Al dar clic al botdn de edicion se muestra la ventana de edicion de documentos del participante, en esta

ventana se puede descargar los documentos que subieron, asi como marcar como validado o rechazado
dependiendo del criterios del responsable de la adquisicion.

A Edicion de documentacidn de participante

HOEEEER e 7 ¢ &
Mo, sduuisicion: Tipo Doc.
Proveedar: 0015961 - | BIMBC
Documerto: PROPUESTA ECOMOMICA,

Ruts: [COTIZACION DE PROYEEDOR 104 ekt

1<

Obliggatario:

Observaciones:

llustracién 170.- Documento cargado de cada proveedor

Después de haber dado clic al boton de descargar, se mostrara la ventana para seleccionar la carpeta o ruta en
donde se guardara el archivo .PDF, ademas se asignara un nombre para archivo.

SEPVICIOS
22 proveedor | Mombre del proveedor Tipo Do, Estatus Ohbligstorio |Mombre de archivo Extension del
S sekciors o paracartivo I
Guardaren: || Actividad 003 - @2 &
T Marmbre . Fecha de madifica..  Tipa Tamafio I
e || DocsClients 13/03/2017 10:17 5., Carpets de archivos
Sitios recientes | gpe 14.0022_R80_GOB-VERACRUZ 15/03/2017 08:45 ...  Carpeta de archivos I
| Epropuesta Econdmica.pdf 11/03/2017 11:47 a... Adobe Acrobat D 83 KB
-_a -E,Propuesta Legal.pdf 11/03/2017 11:47 2., Adobe Acrobat D, 82 KB II
Escritorio T Propuesta tecnica.pdf 11/03/2017 11:46 a... Adobe Acrobat D, 82 KB
=
Bibliotecas
A
Equipo
Red
Mombre: 4CIAN DE PROVEEDOR 109.pdf | Guardar I
Tipa: Documenta POF [* pdf] - Cancelar

Una vez que se da clic al botén de guardar se muestra una ventana de confirmacién con el siguiente mensaje

“Archivo descargado correctamente”. Se descarga los archivos que subieron los proveedores desde el portal
para poder revisar la informacion.
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S Edicidn de documen n de patrticipante

TLLLL
Mo sdguizicion:
Proveecor: 0018961 - | Bl @ Archivo descargada correctamente
,

Ruta: COTIZACION DE PRCY

Chservaciones:

E
i Do

Obligatorio:

i M ssie l

llustracién 171.- Descarga de documento de participante

Después de que el personal de adquisicién que se encuentra asignado revisa el documento del proveedor,

podra marcar el registro como validado o rechazado, esto depende del criterio del encargado.

Mo . adouisicion:

Proveedor: 0018961 - | BIMBEC

Documenta: (005 ~ | PROPUESTA ECORNGMICA Ohbligatorio: &)
Ruta: [COTIZACION DE PROVEEDOR 109 pelf

Ohservaciones: I

llustracién 172.- Documento validado o rechazado

El encargado de la adquisicion tendra que revisar cada propuesta de los proveedores, ademas de indicar si es
vélido o si lo rechaza, en la siguiente ventana se puede apreciar que todos los documentos de los proveedores

fueron aceptados.

A Documentacion de parkicipante

Archivo . Y %
Clave proveedor | Mombre del proveedor Tipo Do, Estatuz Ohligatorio |Mombre de archivo Extensidn de
B Clave proveedor : 0018961
0013961 BIMBC Propuesta alickado | COTIZACION DE PROVEEDOR  pdf
001 5961 BB Propuesta walidado [w] Propuesta tecnica pof
00133961 BIMBC Propuesta “Walidado =] Propuesta Legal pdf
B Clave proveedor | 0013962
001 3962 PRUEB&T S Propuesta Walicado Propuesta Econdmica ot
0013962 FRUEBA&TS Propuesta “Walicado 5] Propuesta tecnica ot
001 5962 PRUEB&TS Propuesta walidado [#] Propuesta Legal pof
B Clave proveedaor : 0015963
0015963 i Propuests walickado ] Propuests Econdmics podf
001 3963 Fialaby Propuesta Walicado & Propuesta tecnics ot
> | 0018963 3 | @ |

llustracién 173.- Etiqueta de "Validado" o "Rechazado " en cada documento de cada proveedor
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NOTA: En el caso de que a un proveedor se le haya rechazado un documento no se le
contemplara en el proceso de seleccion de cotizacién final, por lo que su propuesta
econdmica (cotizacién) no serd contemplada.

Cuando el personal de adquisicion haya validado o rechazado los documentos del proveedor, se debera de dar
clic al botén de “Validacién de documentos de propuestas”, este botdn realizara la accidon de solo contemplar las
cotizacién que tiene todos los documentos validados, en el caso de que un proveedor se le haya rechazado por
lo menos un documento su cotizacién no sera considerada.

% MModulo de c [ tura del procedimiento de adgquisiciones
Archivo ~ | Estado operacion
= | @ = o &2 w3 SR EFEEE
DENDDEODEENER Y ® @ © 9 X8 9 € 2 @ & 5d 151 EJREAL
Mo, adguisicidn: 78 gU.ReSp 0001 ~ =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR E Clasif.. AD - | adjudicacidn directa Fecha: 160352017 -
IHCOMPLETA Fecha reguerida: 160302017 ~
Procedimisnta Tipo contratacion
_ Adudicacion _ Licttacidn _ Invitacidn _ . e () Bienes () Bienes y Servicios
[z} [ (@] ) ) Suministros ) Minguno _
-~ directa ~ plblica = restringida - - ) Servicios
Descripcion: |AlfredoRamirez Mum. lictacion: 1993
EH ESPERA DE AUTORIZACION

Arrastrar un sncaks dle columna agul para agrupar por esa columna
E]] Concepto Clave de lE | Clave articulo De=scripoion de articulo Medids | Descripcion de medida Canticked | Parcial Reguer.
> nBienes Informéticos 244 k1 (51 011 ') WP m 4,28
2 Equipo Audiovisual 245 F 5210010002 F ALNEADCRES 7l PEZ 10.00 A7 40
3 Equipo Audiovisual 245 Fl 5210010013 F| AUTOFUELLE Fl PEZL 5.00 4.4

llustracién 174.- Validacion de documentos de propuestas

Al dar clic al boton antes mencionado, se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion, si se confirma la
accion, solo contemplara las cotizaciones de ciertos proveedores para la opcién posterior de seleccion de
cotizacion final.

llustracion 175.- Mensaje de confirmacion de validacion de documentos de propuesta
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Si se confirmd la validaciéon de documentos del proveedor, en la cabecera de la adquisicibn se mostrara una
etiqueta de “Validacién de documentos de propuesta”, como se muestra a continuacion.

‘ Estado operacidn

Archiva =

<]

DEECER Y

Q %

@ax =59 el¢

& B R @ RSB

No. adguisicion: | 78| U Resp (0001 - of| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR O Clasif:[aD | Adudicacion directa Fecha [16M3/2017  «
I\u\unnaéu DE DOCTS. DE PROPUESTAi HCOMPLETA Fecha reguerida: [16/3/2017  +

Procedimierto Tipo cortratacisn

~ . ~ iz - e N N (7 Bienes (&) Bienes y Servicios
@ A:dludlcaclnn ® L\!:rta.aclnn ® \nwta.cln.n ) Suministros 7 Minguna - =
- directs = publica = restringida - - () Servicios

Descripcidn: | AlfredoRamirez Mum. licttacidn: 1993

EH ESPERA DE AUTORIZACION

a columna

strar un encaber

Clave e lE | Clave articulo
L=} 0014
F| 5210010002
F 5210010013

Concepto
» nElienes Infopmaticos
2 Equipo Audiovisual

Descripoion de articulo

Medida  |Descripcion de medida Cartickad  Parcial Recuer.
I 22 N

F| PIEL~, 10.00

F| PIELS, 800

Fl ALMNEADORES
F AUTOFUELLE

3 Equipo Audiovisual

Después de validar los documentos de propuesta, se tiene que seleccionar las cotizaciones relacionadas a los
detalles del adquisicion por licitacion publica sin ofertas posteriores, para eso se tiene que dar clic al menu
archivo->Relacionar cotizaciones finales.

captura del procedimiento de adquisici

Archivo -

‘ Estado operacion
| n Registro anterior -

EEEY Q%

IR,

u Regiztro siguents +
- ofF| SECRETARILPARTICULAR CEL C. GOBERMADOR
Insertar F3
B mosificar Fa4
Refrescar Fs Tipa
" ) E
= Borrar F& iﬁmiga ) Suministros ) Minguno _
@, Blstueda F7 4 © =
:f.}\ Consultar adguisicion F&
[f;‘ wentana de blisquedas Ctrl+FS
E Consultar solicitudes relacionadas
o Agregar detalle a la adguisicion Ins
e Eliminar detalle de la adguisicion Del Descripcidn

Clave de JE | Clave articulo

-ﬁ Configuracion de la adguisicion

E Configurat documentos

E Generar propuestas de proveedor
Eﬂ Relacionar formularios
Fesponder formularios
1 Registrar participantes

0 ‘er cotizaciones seleccionadas

ar cotizaciones finales

o Agregar documentacian de participantes

B[ |5150010011

F| 5210010002
Fl 520010013

Al ALINEADOI
Al AUTOFLUEL

E ‘er y desligar catizaciones finales  Ctrl+D

llustracion 176.- Relacionar cotizaciones finales
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Al dar clic al boton de relacionar cotizaciones finales, se muestra la siguiente ventana en la cual se puede
apreciar las 3 cotizaciones que realizaron 3 proveedores, mostrando los precios que asignaron cada proveedor
asi como los dias de entrega, ademas de que se puede ver los precios maximo que tiene los bienes o servicios
de la adquisicion, para que se realice un criterio con base a los precios maximo.

Cabe mencionar que al abrir la ventana muestra previamente seleccionado las mejores cotizaciones con base a
la ponderacion de precio y tiempo de entrega, en el caso de que el usuario requiera seleccionar otra cotizacion
lo puede realizar siempre y cuando cuente con el permiso debido.

Archiva =

trar un encabez columna

Proveedor: 0015361 Proveedar: 0015362 Proveedar: 0015365
Cwe. articuloint. | Cve. Concepto § Precio Maz. | Precio untario. Diaz de Entrega |Selec. |Precio unitario.  |Dias de Entrega | Selec. |Precio untario. | Dias de Entrega
5150010011 24 180 2 420 3| a00 5
5210010002 24 170 3| [E 1700 3 [ 2000 5

520,00 287000 3725000

Fondersciin

} : Cambiar )
Precio: Tiempo de entregs: ‘ e ‘ Total Seleccionado:; 520,00 | / Asignar || eﬂefrescar || x Salir |

llustracion 177.- Seleccionar cotizaciones finales de proveedores

Para poder asignar las cotizaciones a los detalles de la adquisicion se tiene que dar clic al botén de “Asignar”,
en el caso de que no se requiera relacionar una cotizacion a un detalle no se selecciona y por lo tanto no se
relacionara una cotizacion al detalle de la adquisicion.

Como se relacionaron todas las cotizaciones a los detalles de la adquisicion se asigna una marca de “completa”
en la cabecera de la adquisicion, para identificar que ya se puede autorizar la adquisicion. En el caso de que no
se asigne la marca de completa es porque falta por asignar cotizaciones a la adquisicion y si ya no se van a
relacionar cotizaciones a los detalles se tiene que marcar como desiertas, para que se pueda autorizar la
adquisicion.
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Archivo = ‘ Estado operacion

EN ESPERA DE AUTORIZACION

LTINS Sl pa

Concepto Clave de E | Clave articulo Descripcion de articulo Medida  |Descripoidn de medida Cartidad | Parcial Reguer,

Wl Biznes Informéticos
2 Equipn Audiovisual 248 F 5210010002 Fl ALMEADORES Fl PEZA 1000
3 Equipo Audiovizual 246 A 5210010013 A AUTOFUELLE Al PEZ: &.00

llustracién 178.- Correcta validacion de documentos y etiqueta de adquisicién "COMPLETA"

| € T 2 2 I B B S B
BBEER Y ¢ Ak 2 x &V € &6 E @@ 5#f &[0
Mo, adguisicidn: i1 gu Resp: 0001 - =8| SECRETARISPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR E Clasif.: AD - | Adudicacidn directa Eecha: (16/03/2017 -
VALIDACION DE DOCTS. DE PROPUESTA COMPLETA Fecha regueride: [1603/2017 -

Procedimienta Tipo contratacion

. Adjudicacion Licitacidn . Invitacian . () Bienes | Bienes y Servicios

(=] " (@] Suministros

= directa publica = restringicda ) Servicios
Descripcion: \AlfredoRamirez Mumn _lictacidn: (1993

Para poder ver las cotizaciones relacionadas a los detalles de la adquisicién se tiene que ir al menua archivo ->

ver y desligar cotizaciones finales.

Archivo ‘ Estaclo operacion
.nﬁegisiruarrteriur = "‘.‘@Q‘;é,‘%ﬂ‘x‘@‘{j

u Registro siguente +
N = - SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBERNADOR
Insertar
B Moiticar F4
Refrescar Fs Tipa contratacian
e {
= Bty 7S .sz () Suministros () Ninguna .
Q% Busqgueda F7 ndea () Servicios
E‘ Congultar adouisician F3 N
/e, Wentana de blisquedas Cir+Fa

E Consultar solicitudes relacionacas

o Agregar detalle a la adguisicion Ins

° Eliminar detalle de |2 adouisicion el Clave de IE | Clave articulo Descripcion de articulo

a Configuracion de la adguisicidn

246 F 5210010002 F ALNEADORES
248 F 5210010013 F AUTOFLELLE

E Configurar documentos

o Agregar documentacion de participantes
EGenarar propusstas de provesdor

D] Relacionar formularios

Responder formularios

't Registrar participantes

Q “er cotizaciones seleccionadas

E Relacionar cotizaciones finales

& Ver v desligar cotizaciones finales  Ctr+D

Marcar como desiertas
Histarial de estados

E‘ Desmarcar adouisicion

% Imparimir operacion Alt+P

|_)‘ Editar reporte ([

a Wer seguridades e+ Egivisa. PEZOS Walor: 100000 B

Salir Esc
L E

llustracion 179.- Opcion para poder visualizar y desligar cotizaciones relacionadas
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Después de dar clic al botén de ver y desligar cotizaciones finales, se muestra la siguiente ventana con las
cotizaciones relacionada a los detalles del adquisicion.

a adguisicion
Archivo =

Cotizacian A ¥|Selec. Rengldn |Canticad Clave articulo Articuio Parcial CAW.A.

109 1 10 5150010011 DISCOTECA & D P POMER: DISCDE COMP 1,500.00

109 2 10 5210010002 ALINEADORES 1,700.00

109 3] G 5210010013 AUTOFLELLE 1,600.00
wiirmmomrce [ I

|| K REfrescar |||| & Desigar ||| ;ﬂ Salir ||

llustracién 180.- Ventana para deseleccionar cotizaciones finales de la adquisicion

En el caso de que se haya equivocado el usuario al asignar una cotizacion puede seleccionarlo y dar clic al
boton de desligar para poder quitar la cotizacion del detalle de la adquisicién, y posteriormente seleccionar otra
cotizacion.

Ya relacionado todas las cotizaciones a los detalles de la adquisicion, se tiene que dar clic al botén de concluir
procedimiento, esto para que le notifique a los proveedores si han ganado alguna partida o no, después de dar
clic al botdn “si” en el mensaje de confirmacion, se asignara la etiqueta de “completa”.

r

—

% 5 = - ] —
&Y E ¢EH&ERBE®@P
L Clasit - | Lictacién plblica Fecha: |:
ORES PUBLICADA, Geniimacisr L cha reguetida: 2 |:

ontratacion @ sDesea cerrar la publicacidn de la adquisicidn? .Conclwr pr
——————

nes 70 Bienes y Servic

rVicios ) Inv. Pklica

Mum . lictacion: |2? | 3

AUTORIZACION DE PARTICIPANTES —

llustracion 181.- Opcion de cerrado de publicacion
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Visualizando la marca de “completa” en la adquisicion se puede autorizar, para eso se da clic en el botén de
autorizar que se encuentra en la barra de navegacioén de la adquisicion.

‘ E=tado operacion -

= a = = 2 - | = »
EEEER Y » Q @9 x &9 el ¢ =& EIREIEIEL
2spc (0001 - uE SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR g Clasif . |AD - | Adjudicacién directa Fecha: (16032017 -

A COMPLETA I AUTORIZADA I Fecha reguerida: |[16/032017 -

Tipo contratacion

 Inwitacisn . . o () Bienes 0 Bienes y Servicios
(9] o () Suminiztros () Minguna _
= restringida - - (7 Servicios

Mum. lictacidn: 1933

Clave de E | Clave articulo Descripcion de articulo Medida |Descripcion de medicda Cartidad  Parcial Requer.

|2 011 B [PIEZA 4,24
I =2 )

245 Fl 5210010002 Fl ALINEADORES Fl PIEZ&, 10.00 17 41
246 Fl 5210010013 Al AUTOFUELLE 7l PIEZ&, .00 4,45

llustracién 182.- Autorizacion de la adquisicion

Después de autorizar la adquisicion se puede realizar la transferencia de la adquisicion a la solicitud de
egresos, para realizar la accion se dara clic al botén de transferir.

cedimiento de adguisiciones
| Estado operacion
= " \ = =L P - | = »
T 2] L) hy . l —
EHEER Y e QA 9 x50 &tz a EIREIEAEL
ssp (0001 + o8| SECRETARIAPARTICULAR DEL €. GOBERNADOR o] gasif.z Adjudicacién directa Fecha [16032017 -~
A COMPLETA AUTORIZADA Fecha reguerica: 16032017 ~

Tipo contratacian

_ Invitacion _ B . (") Bienes () Bienes y Servicios
(@] L () Suministros (7 Ninguno _ .
restringicta () Servicios

Mum, lictacidn: 1993

8 agrUpar por e
Clave de |E | Clave articula Dezctipeian de articula Medida | Descripcion de medida | Cantidad | Parcial Recuer.
245 7| 5210010002 Al ALINEADORES 7| PIEZA 10000 17 4l
246 7 5210010013 A AUTOFUELLE 7| PIEZA g.00 4 4

llustracion 183.- Opcion de transferencia de adquisicion a Solicitud de egreso
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Al dar clic al boton de transferir se muestra la siguiente ventana para seleccionar los renglones de la adquisicion
a transferir a la solicitud de egresos.

Opciones -
Select. Cve, Adgui. |Cve. Req. 4 Reng.Req. Tipo Tipo Reg. & Canticad Cyve, Articulo Cve, |E Conc
T8 107 3G REQILISICION DE EGRES 10 5150010011 244 Bieng
E Renglon : 2
Ta 107 1G REQIISICION DE EGRES 10 5210010002 245 Erui
E Renglon: 3
78 107 200G REQUISICION DE EGRES 8 5210010013 246 Equi

llustracion 184.- Generar operaciones de solicitud de egreso o pedido de compra

Se seleccionan los renglones, se asigna una fecha de entrega, la entrega, un plazo, una clasificaciéon y por
ultimo se tiene que dar clic al botén de transferir para generar la solicitud de egresos.

res0 o pedido de compra

Select. Cwe, Adoui. |(Cve, Reg. & Reng. Reg. Tipo Tipo Reg. A | Cartidad Cwe. Articulo Cve. [E Con
= Fenglon
78 107 3|G REGQLISICION DE EGRES 10 5150010011 244 Biend
=
e 107 1G REGQUISICION DE EGRES 10 5210010002 246 Egui
Y& 107 20 REQUISICION DE EGRES § 3210010013 246 Equi
[« | I
Operaciones a Generar 1 EO32MT - |
Generar solicitud de egreso Generar pedidos de compra
Personal asignacdo: l:l Plazo: GEMERICO
Observaciones: || Clasif . |AD - |
Clave de Adguizicion : 78, U, Resp: 0001
4 Iransferir | ﬂ Salir

llustracién 185.- Agregado de datos como fecha de entrega, entrega, plazo y clasificacion
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Después de dar clic al boton de transferir se muestra el siguiente mensaje de confirmacion.

-7} Generar operaciones de solicitud de egreso o pedido de compra
Opciones -
Select. |Cve.Adqui. Cve. Red. A Reng. Reg.  Tipo Tipo Red. & | Carticlzcd Cwe, Srticula Cve. [E Conc
E Renglan: 1
| = T8 107 3G REGILISICION DE EGRES 10 5150090011 244 Hiere
la Renglon : 2

T8 107 1 G REQUISICION DE EGRES 10 5210010002 245 Ecjui

T8 107 20 REGUISICION DE EGRES 8 521001003 245 Ecpui

@ El proceso de transferencia finalizd de manera correcta, operaciones generadas: (Solicitud de egreso: 463)

< I I —
| Operaciones a Generar | F. entrega 16032017~

| [#] Generar solicitud de egreso [&] Generar pedidos de compra

Proveedor| - | Entregs: SIM DEFINR
Personal asignado: l:l Plazo: GENERICO

Ohservaciones: | | Clasif.: |AD - |

Clawe de Adguizicion : 78, U. Resp: 0001

Irﬁ‘ Iransferir‘l b ’ Salir d

llustracion 186.- Transferencia de adquisicion

La adquisicion se marca como “transferida” si se seleccionaron todos los detalles del adquisicion, si solo se
seleccionaron algunos detalles se asignaria marca como “parcialmente transferida”.
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Archivo * | Estado operacion

T BEEER Y e Q%2 x50 €(¢(0[&(5 £ @[e 8#

. | | w® | & X = SR ¥ e 5 &

Mo adquisicion: 73 gl_l Resp: 0001 - =fF| SECRETARISPARTICULAR DEL ©. GOBERMADOR g Clasif: | AD - | Adjudicaciin directa Fecha: 18032017 -
VALIDACION DE DOCTS. DE PROPUESTA COMPLETA AUTORIZADA Fecha reguerida: 16032017 ~

Procedimienta Tipa cortratacian

Adjudicacian Licitacién Invitacian 5 () Bienes (D) Bieres y Servicios
® directa O plblica s} restringida ! Bl © Hinguno ) Servicios

Descripcidn: | AlfredoRamirez ‘ Num. lictacion: |1993

TRAHSFERIDA

Cancepto Clave de IE  |Clave articulo i fi Medida  Descripcidn de medida Cartidad | Parcial Requer.

2 Eguipo Audiovisual 245 F 5210010002 Fl ALMEADORES F PIEZA, 1000 174
3 Equipo Audiovisual 246 Fl 5210010013 Tl AUTOFUELLE T FIEZA 8.00 4 4
| 2800 || 26,14

A 1 af3 e

EC Elshoré:

welor: 1.00000] I3 Autorizd I ELPERLISUARIO Fecha de aut: 161032017~

SUPERUSUARID

llustracién 187.- llustracién 168.- Visualizacion de etiqueta de "TRANSFERIDA"

En la siguiente ventana se puede apreciar la trazabilidad de la adquisicion, en la que se puede ver que se

generd la solicitud de egresos con nimero 463 para este ejemplo

Archivo =

Opciones de visualizacion

1 de columng olumnE

Dpetacionss

Movimiento MUmero Rengldn  Fecha de operacidn | Cuents MCm. Chegue
] De click aqui para definir un fitro

[# Req.de egreso 107 1 16032017

(& Adguisicion i 1 BI032017

=) 165 1 16032017

+ Req.cotiz prowv 166 1 ABI032017

£ 167 1 ABI0320MT

£ 109 1 16032017

& Cotiz prov 11 1 16032017

=) 112 1

16032017
2 Solicitud de egreso ;

5 J Afectacion presupuestal

Consultar operaciones

Momento Tipo de mavimiento  Periodo owimignto Cvell Resp U Resp
canceladas

=ha hay datos para mostrars

llustracion 188.- Opcion de TRAZABILIDAD que permite ver las operaciones realizadas
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En la siguiente ventana se muestra la solicitud de egreso que se generé a partir de la adquisicion, la adquisicion
puede generar varias solicitudes de egresos ya que puede ser por unidad responsable y por proveedor.

Archivo ¥

‘ Esztado operacidn

<
Clave: 463

EENNOR Y ®» @ i©

U_Resp: (0001 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR I

@&/x89 (€ * @A 8

B m B

T Ertrega: SN + | SIN DEFIMIR

I proyecto: v | B Clasit: |80~ | Adudicacidn directa

e} E' Proveedor () Deudor lootggs1 - |EMBO 1

IHGRESAHDO OPERACION

columna agqui para agrupar por esa columna

f Cpto. De egreso Rengldn Concepto del ingresofedreso

sojdeouny

1 |Bienes Informaticos
2 Equipo Audiovisual

3 Equipo Audicvisusl

HEHo4 Tded b oMo oo T

211110071001 01100

I Plaze: [oE - | GENERICO
gﬁrga fizica: l:l

Descripeion del articula Descripeion del concepto
F PCMER D
F1 ALINEADORES

F1 AUTOFLELLE

Fecha: 16032017 ~

Canticlac Precio u

. Secretaria Particular del C. Gobernador

llustracion 189.- solicitud de egreso generada a partir de la adquisicién transferida

Para poder continuar con el flujo se debe de autorizar la solicitud de egresos, al realizar la accidon de autorizar
se ejecutara el tiempo contable de comprometido, en la cual se validara si tiene presupuesto para realizar la
operacion.

‘ Estadao operacidn
) T = &,
xE9eg¢tE[ &N HB

L Entrega: SN - | EIM DEFIMIF: Fecha: 16032017 -

D Piaza [GE - | GENERICO
F. entrega: 16032017 -
0018381 - | BIMBO B Ares fisice E

_AUTORIZADO

Coproyecte | v | G st Adjudlicacion directa

g (@ Proveedor () Deudor

E Cpto. De egreso Rengldn Concepto del ingresoegreso

| 246 2 Equipo Audiovizus!

246 3 Equipo Audiovisusl

M4 Tde3 e B oA xR

« I

Descripcion del articulo De=scripoidn del concepto

B |DISCOTECA 8 D P POMER DISCDE COMP
7 ALINEADORES

F AUTOFLELLE

Cartidzd

Precio

10.00

800

-

Secretatia Particular del C. Gobernadar . . .

B autorizé aDml - | SUPERUSUARIO Imparte: 413793
I Elapard: aoMl - | SUPERUSUARIO 1.8, 862.07
Ohservaciones: | enerado desde adouisicion ‘ Impuesto: [fuli] =

llustracion 190.- Autorizacion de solicitud de egreso
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Después de autorizar la solicitud de egresos, se puede imprimir la solicitud de egresos, se da clic al boton de
imprimir, mostrara una ventana de seleccion de documento si es que se tiene varios documentos o
simplemente se marca como impreso la operacion de la solicitud de egresos.

Archivo = Estado operacion

DEEDEENEEEEER Y » Q% 2w x[alie ¢ 5 a8 o

Clave: | 463 EGU.Resp: 0001 - | SECRETARIARARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

@

1 ‘%

. proyecto: | - ‘ L Clasit: ‘AD - ‘ Adjudicaciin directa

Gl (@ Proveedor () Deudor 0018961+ | BIMBO

AUTORIZADO
; eccidn de docurmento a imprirmir
ar un encabezadn de columna aqul para agrupar Lmn

——————— Arrastrar un enc i columna aqul para agrpar po

Clave documento |Mombre docto |Mombre del archivo | Descript... Consecutivo de factura
2 Exquipo Audiovisusl 7 ALNEADORES 10 SolictudEgr SolicitudEgr SalictudE
11 VALRECMERC WALRECMERC
3 Equipo Audiovisual # AUTCFUELLE — i—

dn=aig 7 ([E=EEEESEN

SOl EGRE

llustracién 191.- Impresién de solicitud de egreso

En el caso de que se haya definido la fecha de entrega, se solicitard para que asigne como se muestra a
continuacion en la siguiente imagen.

de proveedores | B+ Requerimientos ciones de provesdores PREEvEE| B Solictud de egreso |z|]ﬁ

Archivo =

Estado operacin

HER Y QA K%2d4uxE80E¢E8EHnE TS
Clave | 453| L u. Resp: ‘0001 + o SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR
I Proyecto: | M | L Clasit: ‘AD M | Adjudicacidn directa

@ Prowedor () Deudor 0018961~ | BIMBO

IMPRESO  AUTORIZADO

Eecha Inicial. [17m32017 -

2 Enuipo Audiovizual # ALINEADORES

#| AUTCFUELLE

dnzaig T (KRN

3 Equipo Sudicvisusl

I Aceptar 1 I Cancelar 1

llustracion 192.- Solicitud de egreso autorizado e impreso
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Para poder generar el egreso a partir de la solicitud de egresos se tiene que dar clic al boton de transferir,
después de dar clic al boton de transferir mostrara la ventana de seleccionar detalle del egreso, en la cual tiene
que seleccionar los detalles a transferir para generar el egreso. Para transferir se tiene que dar clic al botén de
“aceptar’.

Upal por =8 collmng

Cant. Cancel...

¥ | Seleccidn Transferido Informacion adicional Clave de egr... (Concepto del Ingreso/Egrdg

10,00 10.00 0.00 Al i} 244 Bienes Informaticos
10000 0.0a Al
8.00

10100

=

246 Equipo Audiovisual

Eqjuipo AL

| 2500 || 2600 || 000 |
IPENTIRSSCST
Cve. Egreso: | - | Eecha [I6050017 | Diviss: |01 - | PESOS alar: | | Clasit |4 - | Adiueicacian directa
Perzanal azigniada: I:I Fecha ertrega: 16032017 -
Cheervacionss: |Generado desde adguisicidn | || J Aceptar I| || Cancelar ||

llustracién 193.- Transferencia de solicitud de egreso, seleccionando los detalles

Se muestra mensaje de que se genero el egreso a partir de la solicitud de egresos, para poder mostrar o abrir el
egreso se tiene que dar clic al botén “si”, del mensaje de confirmacién. Ademas de que se muestra etiqueta de
transferido en la cabecera de la solicitud de egresos.
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B Solicitud de egreso IZI]

Archiva * | Estado operacidn

[T DT T RACICNEICIENEIESEE- B EIESEIEI Y
Clave: 463 gU.Resp: o001 - o3| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

g, Proyecto: l:l g Clasit.: Adjudicacion directa
. @ Prowedor () Deudor 0018961 + | BIMEG

V%

IMPRES O  AUTQORIZADO TRAHSFERIDO

Cpta. De egreso Rengldn Concepto cel ingreso/egresa De=zcripoidn del articulo hrticizcl Precio unit. SAmpto. | Precic

249 1 Bienes Informéticos 7 DISCOTECA, 8 D P POMER DISCDE COMP Se generd el Egreso nidmero: 743 1000 129.31

a4z

1000 146.55

246 2 Eruipo Audiovisual F ALINESDORES iDeseair ala operacidn?

B |AUTOFUELLE

llustracién 194.- Solicitud de egreso transferido

Al clic al botén “si”, se muestra el egreso que se generd. Ademas de que se tiene que autorizar el egreso.

sa Registro

Archivo ~ Estado operacion

MNa.: 743 LU Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR B Entrega: S SIN DEFIMR Fechs: [16/032017  ~

Generaco pot integracor D Clasif. |40 - | Adjudicacién dirscta Fecha facturs: -

T3 Proyecto: |:| DiFlazo[OE - |GEMERICO F.ertrega 16032017 -
T Provesd: 0015951 - | BIMBD BT Area figica: -

= Gasto

o

g Cpto. de egreso  Renglon | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad  |Precio unit. sfimpto Precio unit. cimpto Parcial simpto T |V AL VA gasto

I}

"é‘ P PONER [ 1 g I
246 2 Equipo Audiovisual F ALIMEADORES 10.00 146.55 A70.00 16.00 234 45
246 3 Equipo Audiovizusl F AUTOFLUELLE &.00 17241 200 00 1,379.51 16.00 22069

llustracién 195.- Egreso generado y a punto de autorizar

Después de autorizar el egreso, se tiene que imprimir la adquisicibn ademas de que se le agregara la etiqueta
de que se encuentra impresa la operacion.
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Archiva = Estado operacion ‘ -

EEODEDOOEEEER Y © A < 2 & X = 9 € @89 8§ B -
Mo | 743 EQU.Resp [0001 - = | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR DEtregarsN - | S DEFR Feche: 16032017~
Generado por integracor DL Qlasif. AD ~ | Adjudicacicn directa Fecha factura: -
T Proyecto: l:l gP\azo: GE - | GENERICO! F.entrega: 16032017 -
T Proveed: BIMBC B Area fisica: -
AUTORIZADO IMPRES O
\; Gasto
% Cpto. de egreso  Rengldn | Concepto egreso Dezcripcion del articulo De=zcripcin del concepto Canticiadd | Precio unit. simpta Precio unit. cimpta  Parcial simpto % IVA WA gasto @
% 244 jenes Informéticos 7 piscotecagppronerpsl | 100) |
246 2 Equipo Audiovisual F ALNEADORES 10.00 14655 170.00 1,465.52 16.00 23448
246 3 Equipo Audiovisual Z|1 AUTOFUELLE g.00 17241 200.00 1,379.31 16.00 22069

llustracion 196.- Imprimir egreso y etiqueta de “IMPRESO” en ventana

Una vez impresa la operaciéon de adquisiciéon se tiene que recepcionar los bienes si es que la operacion tiene
bienes. Para esto se tiene que dar clic al boton de recepcionar la cual mostrara la ventana de recepcién de
mercancia interna.

Archiva - Estado operacién |
Fecha [16/032017  ~
cha facturs: i
ZProyecto: F. entrega: 16032017 ~
SLProveed; 008361 ~ | BIMBO Seleccion Recepcionada | Informacidn Adicional Clave de gar... |Concepto del Ingresa/Egreso
AUTORIZADO
= = 246 Equipo Audiovisual
= asta
g e —— - .00 800 0.00 A 246 Equipo Audiovisual
3 b
@
HE
@
246 2 146552 1600 23448
246 3 13783 1600 22063
L R S
2111100700101 00
Secretaria Particular del C. Goberna
L autorizé: (2DMI - | 28.00 || 2500 || 000 | 4,137 93
Dwors 4N TNy aos rmmmnne Rl 5 w7
Chservaciones: Generado desde adg sta: 0.00
[1603/2017
Factura Mo S - 4 00 00/
B2 Divisa: (01 ~ |PESOS e 0.00
Personal - Arga Fis.
5 asignado. o & , :l  Aceptar Cancelar 4,800.00
ECl Recepeiond: (4D~ | SUPERUSUARIO [ = | = |

llustracion 197.- Recepcion de mercancia interna

En la ventana de recepcion de mercancia interna, se tiene que seleccionar los detalles a repcionar.Después de
seleccionar los detalles se tiene que dar clic derecho y en la opcién de seleccién de desglose, para poder
asignar la cantidad a transferir en el desglose. Ya que todas las solicitudes de egresos que son generadas de la
adquisicién tienen desglose presupuestal por lo que se tiene que indicar la cantidad al momento de recepcionar

los bienes.
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Archivo Estada operacidn |

DENHDDOEEEER Y » A © 9 & x[=a0 e mem=o s s ¥@a

Mo | 743 EDU.Resp [0001 - =| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR ECEntrege SN - |5 pEFINR Fecha: [16/03/2017  ~
Genetad - RaiS pohe factura: -
T3 progects § cign de mercancia interna F entregs 1GM3R017 -
T Provestd: HIMED Selec Cantidad Seleccian Recepoionado |Informacien &dicianal Clave de egr.. |Concepto del IngresoEgreso
B Articulos : con activos
AUTORIZADO
- o 246 Equipo Audiovisual
= asto
= 300 .00 246 Equipo Audiovisual
2 Cpto. de egreso | Renglan mpto (% 1A A gasto
2 Pt 0 o It o
% > 244 - [ Selec. Renglén Space I
@
248 2 E‘ Selec DesSelec. Todo Clri+Space 1 46552 1600 23448
@ Ir & la operacidn L+
245 3 " 137931 16.00 22069
'jﬂ Barrar inf. adicional
Elﬁ Borrar int. adicional de todos oz renglones:
N Asignar cartidedes o las drea fisicas
@, Buscar F7
I R I R I R i ssir E=m
211110010071 0100
Secretaria Particular del C. Goberna
L atoriza: (SDMI - | 2600 || 2a.00 || onoo | 4,137 .93
T, PP ISP | Y w20t
Observaciones: [Generacdo desdde s =to: 0.00¢
1603572017
Factura Mo =N al 4,500.00
B Divisa: (01 ~ PESOS 83, 0.00
Personal i iz -
- Ares Fis. —_— e
g asignacio: u - . l:l | / Aceptar || Cancelar | 4!80000
EClRecepciond: [ADMI -+ | SUPERUSLARIC I = j = |

llustracion 198.- Seleccién de desglose en ventana de recepcion de mercancia interna

En la siguiente imagen se muestra la ventana de seleccién de desglose de detalle de gasto, en la cual solo se
tiene que seleccionar y asignar la cantidad y por ultimo dar clic en el botén de “aceptar”.

Renglon desy.  Selecto Canticdad Surtido Parcial ZMAPTO VA& gasto Impuesta Irmy

SRRSO B
! Aceptar ll I Cancelar 1

Ilustracién 199.- Seleccion de desglose y asignacion de cantidad
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Después seleccionar el desglose, se tiene que asignar un area fisica para poder recepcionar los bienes y para

realizar la recepcion se tiene que dar clic en el boton de aceptar.

epcidn de mercancia interna

Canticlacd Seleccidn

16352017

EI Area Fis: o001 ~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I

Gl Recepcioné: [ME[f]] - | SUPERUSUARIC

Recepcionada | Informacian Adicional Clave de egr... |Concepto del IngresoiEgreso
. B Articulos © con activos

=3} 10.00 10,00 0.00 # 244 Bienes Informéticos
= 10.00 10.00 0.00 # 246 Equipo Sudicvisual |
|
/
2a.00 || 28.00 || 0.00 | |
was s smmanee [ Y

'J&cep{ar lh‘ Cancelar d |
o

llustracién 200.- Se agrega el campo de area fisica y seleccién de personal que recepcion6

Se muestra mensaje de confirmacion para poder realizar la recepcién de mercancia interna, se da clic en el

botén de “SI”.

Archivo = Estado operacion

|

1]

DDDDOEEEER Y ® A < 9 & X &

NE =85

SIFAF

B

Ho.: 743| MOlU.Resp: 0001 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR EClEntrens SN - | s DEFINR Fecha: 161032017~

Generado por intsgrador D Clasif: AD ~ | sdjudicaion directa Fecha factura: -

D Proyecto: BClPlazo; GE ~ | GEMERICD F.entregs: 16032017~
ClProveed 0018951 * | BIMBO B Area figica -

AUTORIZADO

IMPRESO

Concepto egreso

2 Equipo Audiovisusl

3 Equipo Audiovisual

R R I e B e R T 4

211

110010010700

0 unit. sfmpto [Precio unit. cimpto |Parcial simpto. %

146552
137931

IV WA gasto
16.00 234 45

16.00 22069

Secretaria Particular del C. Gobernador

T autorizé: (200~ Fecha de st Imparte subtotal 413793
I Elaboré: [ADMI - | SUPERLISLARIO 13 £52.07
Chservaciones: (Generado desde adguisicidn | Impuesto: 000
Factura No: | S AUTENTIFICAR wup: | | Tatal 4,500.00
I Divisa: (01 v |PESOS walar: 1.00000 Retenciones: 0.00

5 et :‘ mpte, ordenpago: | 000]mesta 4,800.00) 1ot 3 pagr: 4,80000 8

llustracién 201.- Mensaje de confirmacién de recepcion de mercancia
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Se muestra la recepcion de mercancia, para continuar con el proceso se tiene que autorizar la recepcién de
mercancia interna.

‘ Estado operacidn

{-M | # B Y e E@es x9esy

I proyecto: l:l Fecha: m
T frea fisica: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR,

Clave aricula interno Tipao de articula | Medida Descripeid

EQUIPC DE

2 1000 =i ALINEADORES 5210010002 F Activo Fiio PIEZA EQUIPOS
3 a.00 =i AUTOFUELLE S210010013 F Activo Fijo PIEZA EQUIPOS

W4 4 1de3 b oMW oA kR P Il

I autorizé: l:l
B Elabore: (DM - | SUPERUSUARIO I Recepeions: [2DMI - | SUPERUSUARID

Chsaryaciones: |

llustracién 202.- Opcién de AUTORIZAR recepcién de mercancia interna

Se muestra mensaje de confirmacion para poder autorizar la recepcién de mercancia interna.

de rercancia interna

Archivo = | Estado operacidn -

DEOEEDDOEEEERE ¢+ ve QA S[Fe x 9 €
M. Clave: 226 ECL Proyecto: l:l Fecha: m
& Egreso: T Area fisica: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GORERNADOR

POR AUTORIZAR

Tipo de articuln |hiedida Dezcripcic

PIE ECQILIPO DE
2 1000 Si F Activa Fijo PIEZS, EQLIPOS
3 500 Si F Activa Fio PIEZ&, EQLIPOS
Mot Tde3 b e T It
ECL autorizd l:l
B Elabord: (2D~ | SUPERLSUARIO I Recepeiona: [#DMI  ~ | SUPERUSUARID
Dhservaciones: |
llustracion 203.- Mensaje de confirmacion de Autorizar
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En la siguiente imagen se muestra autorizada la recepcion de mercancia interna.

Archivo *

S

Ma. Clave:

g Egreso-

Area salarial:

‘ Estado operacion

BEEOEEEERE 2L YeQ 59+ x 988

B Area fisica: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Renglon gto Cantidad Inventariado | Descripeion del articulo Clave articulo interno Tipo de articulo | Wedics Descripcidl
2 10,00 Si ALIMEADORES 5210010002 F Activa Fijo PIEZA EQUIPOS
3] .00 Si AUTOFUELLE S210010013 #l Activo Fijo PIEZA EQUIPOS

M4 4 Ade3 » oA %% F ]

I Autorizé: SUPERUSLARID
2 Blshord: [apMi - | SUPERUSUARIO [T Recepeiong: [4DMI  ~ | SUPERLISLARIO

Observaciones: |

llustracién 204.- Recepcion de mercancia AUTORIZADO

Después de recepcionar el egreso se le asigna la marca de recepcionado.

m Estado operaciin
DEODBNOEREER Y e A © 2 & X8 9 E[8 & = @4 Ea
Mo:| 743 EEU.Resp: 001 -

|

SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBERNADOR DlErireos (SN - | s pEFINR Fecha: 16032017 -
Generado por integrador

L Clasif: |AD ™ |Adjudicacion directa Fecha factura: M
L Proyecto ~NRECEPCIOHADO [ Plazer (GE GEMERICE F.entrega: (16032017 -
TiProvesd: 018981 - | BivEC B Ares figica

f

AUTORIZADO IMPRESO

|; Gasta

% Cpto. de egreso |Rengldn  |Concepto egreso Descripcion del ariculo Descripeion del concepto Cantidad | Precio unit. simpto Precio unit. cimpto  |Parcial sdmpto P 1WA VA gasto

a

2| > . I

&
246 2 Equipo Audiovisual F ALMNEADORES 10.00 146.55 170.00 146552 16.00 234.48
245 3 Equipo Audiovisual F AUTOFLUELLE 8.00 1724 200.00 13793 16.00 220869

Mt 1 ded bR {1[]

2111100100101 00
Secretaria Particular del C. Gobernador l

gAutDrlzé: AOM = | SUPERUSUARID Fecha de aut; 16032017 - Importe sutatal 413793

gElaboré: ADM « | SUPERUSUARID (RS BEZ.0T =
Ohzervaciones: Generado desde adouisicidn | Impugstor 0.00
Factura o SIN AUTENTIFICAR o | Tetal: 4 50000
2 pivisa: 01 - |PESOS “alar 1.00000 Retenciones: 0.00

Personal

L asignacn Impte. orden pago: Resta: 4s80000 Total a pagar: 4)80000

llustracion 205.- Egreso con etiqueta de "RECEPCIONADO"

118
version 1.0



°‘O@

Ahora se tiene que validar los bienes o servicios del egresos, para esto se tiene que dar clic en el botén de
validar bienes/servicio, al dar clic se muestra el siguiente mensaje de confirmacion. Para que valide los bienes o
servicio se tiene que dar clic al botén de “SI”, al confirmar se realizara el momento contable devengado.

Archiva * Estado operacion ‘
EEEER Y e & i 9|&X 59 € 38 B E® 6 EE
y & S
Ma.: | ?'43| LU Resp: |nnm ~ o3| SECRETARISPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR EDEntrege SN+ | o pEFMR Fecha: 16032017 -
Generado por integrador . Clasif: AD - | sdjucicacion directa Fecha facturs: -
A Proyecta: ~ |RECEPCIOHADO gﬂazg: GE - [ GEMERICE! F.entrega: 16032017 -
T proveedt 013961 - | EnED T Area fisica: M
AUTORIZADO IMPRES O
= Gasto

Confirmacian

Cpto. de egreso  Rengldn Concepto egreso Descripcion del articulo

Precio unit. sfimpto Precio unit, climpto  Parcial simpto 3% 1A, WA gasto

S an e

¥] |DISCOTE

|| Z0jckaounsy

@ sEstd sequra de validar el egresa?

3 246 2 Equipo AudiovisLsl 71 ALMEADORES 146.55 170,00 1,465.52 16.00 234 45
246 3 Eepuipo Audiovisusl 7 AUTOFLELLE 172.41 20000 13793 1600 22069
44 T0EE Ak « I »
21111001 0070100 A
- - Ve e . [ _ |

llustracién 206.- Mensaje de confirmacién para validar la operacién de egreso

Se asigna la marca de “recepcion validada”, por lo que se puede generar la orden de pago para el proveedor.

- B X

E=tado operacidn -
= - - = i e @ = 3
PwA e &XE0EEHLEBE® S FEEB
L U. Resp: 0001 5| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR EoErtrega SN - | i DEFINIR Fecha: |16/032017
Generado por integrador ECL Clasif. 2D - |Adiudicacian directa Fecha factura: -
& Proyecta: ~ |RECEPCIONADO o Plazo: |GE - |CEMERICO F.entregs: 16032017 -
L Proveed: 0018961 ~ | BIMBOD B Ares fizica: -
AUTORIZADO IMPRES O
\g Gasto
% Cpto. de egreso |Rengldn | Concepto egreso Descripcian del articulo Descripcion del concepto Cantidad |Precio unit. impto Precio unit. cimpto | Parcial simpto U NAL IS gasto
El» .
246 2 Equipo Audiovisual 7 ALIMEADORES 10.00 14655 A70.00 1,465.52 16.00 23448
l 248 3 Equipo Audiovizual # AUTOFUELLE §.00 17241 200.00 1,379.31 16.00 22069
HoMa Tde3 »oBM A% T il
21111001001 07100
. Secretaria Particular del C. Gobernador .. .. L. l
gAuiUrizé_ ADM | SUPERLISARIO Fecha de aut. [16/032017 - Importe subtotal: 413793
gElabDré: ADM - | SUPERLISLARIO L5 A BE2.07 =
Obszervaciones: |Generado desde adouisician |w Impuesto: 000
Factura Mo : SIN AUTENTIFICAR e Tatal: 4,800.00
B2 Divisa: |01 + |PESOS \alar: 1.00000 Retenciones: 0.00
Personal
. asignado Impte. orden pago: Resta: 4: 80000‘ Total a pagar: 4s80000|
llustracién 207.- Visualizacion de etiqueta "RECEPCION VALIDADA"
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Se da cli al botdn generar orden de pago, el cual muestra la ventana de seleccionar tipo de pago.

Archiva = Estado operacidn |
EEOOEDEDDEEEER Y © Q © 9 & X = 0 € @68 - e &aldn 7
o | 743 Eu.Resa [poot - =] sECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR EErtreas SN+ | s DEFINR Fecha: [16/03/2017  ~
Generado por integrador [ Clasit: AD ~ | sdjudicacin directa Fecha factura: -
T Proyecto: I:lRECEPCIONADO L Plazo: (GE - |GEMERICO F.ertrega: 16032017 -
gPrDveed: BIMBD g.f!.rea fisica: -

AUTORIZADO IMPRES O

onartipo de pago x

Descripcion d T3 Tipo de pagn'lzl
1 |Bienes Informs 7 (DI aE g Clasit. Orden Pago: l:l
246 2 Equipo Audiovizsual F ALNEADORH 170,00 146552 16.00 254 45

Pago con desglose (Pago por beneficiario] Pagar a beneficiario
248 3 Equipo Audiovisual F AUTOFUELLH 20000 1,379.31 16.00 22089

Gasto

SRR TS S « I — »
2111100100101 00
. Secretaria Particular del C. Gobernador . .. . .. .
I avtorizs: [8DM ~ | SUPERUSUARIO Fecha de aut: 16032017 - Importe subtotal: 413793
gElabDré: ADM - | SUPERUSUARIC (RS BE2.07 =
Ohservaciones: |Generado desde adguisicidn | RECEPCION VALIDADA Impuesto: 0.00

Factura o : SN AUTENTIFICAR e | | o 4,300.00
. Divisar 11 - PESCS Valnr: Retenciones: 0.00
Per=onal

Impte. orden pago: 0.00 Resta: 4: 80000| Total a pagar: 4s800 Og

B asigraco:

llustracién 208.- Opci6n para generar orden de pago

Se asigna el tipo de pago y la clasificacion, para poder generar la orden de pago se da clic al boton de aceptar.

coionartipo de pago

T Tipo e pago: CH - | CHEGQUE

4, Clazif, Orden Pago: ORDEN - | ORDEN DE PAGD

Pago con desglose (Pago por beneficiaria) Padar & beneficiario

"k M s i

llustracién 209.- Ventana para seleccién de tipo de pago

Después de dar clic al boton de aceptar se muestra mensaje para poder ir a la operacidn generada, es criterio
del usuario si quiere ir a la operacion o no.

@ La orden de pago ndmero: 147 se ha generado correctamente,

JDeseairala operacidn?

s b o o

llustracién 210.- Mensaje de confirmacion de generacién de orden de pago
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Damos si en confirmar a la operacion se muestra la orden de pago que se generd, como se puede observar a
continuacion.

Archiva -

| Estado Operacion:
DEODDDEEECDEEY® 7 Q5 % 8 x 9 Ve WS4 wa
Clave: 147| De pago & terceros De depdsito a terceros @ Pago () Anticipo Fechs: 16M32017 - |
B} poger & Provesdar - [oomaser - [Emeo [Tl Tipo de pago:|CH + | CHEGLE Fecha prog: [16032017 .

D) Clasificacisn: ORDEN - | ORDEN DE PAGO Elproyectn [noonom -
B | Resp: [0001 - 3| SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR = o Bl

INGRESANDO OPERACION

Retenciones Financiamierto  Flete Subtotal

s0jdaaunny T

L e I I L I O = il

= inisa.m—-| PESOS Descuerto:|  0.00] Importe subtatal: | 4,137.93|
Q Elsbord: ADMI  ~ | SUPERLISLIARIO Impuesto: 0.00 [RUS BE2.07

B sutorize: - Fecha de autorizaciin | - Flete: 0.00) Financizmignta: 0.00| (=
Ohzervaciones: | Total: 4,500.00
Retenciones:

llustracién 211. Orden de pago generado y visualizado en ventana de Edicién de érdenes de pago

La orden de pago se tiene que autorizar, para esto se tiene que dar clic al botén de autorizar, al dar clic al dicho

botdon se muestra mensaje de confirmacion para autorizar la operacion, al autorizar la orden de pago se
ejecutara el tiempo contable ejercido.
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‘ Estado Operacion:

YoV

Q %

=IEIES

Q0| €= &

& |\ Aa

Clave: 14?| De pago aterceros De depdsita a terceras @ Pago  (7) Anticipa Fecha: 1BM032017 -
Pagar & |Frovesdor - |[omaser - |BmE0 &5 Tipo de pagCH - | CHEGILE Fecha prog. '@
I Clasificacian; ORDEM - EElPrayecta: @
B | Resp: _ SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR: T Cve. Beneficiario:

INGRESAHDO OPERACION

zojdaouony T

ol LT umnE

1 5]

anfire AL

llustracién 212.- Autorizando orden de pago

: Confi il x il 4

Al confirmar la autorizacién se muestra la orden de pago con la marca de autorizado, como se puede apreciar
en la siguiente imagen.

Archivo -

Estado Operacian:

EREEEEEoan

BY® 7 Q4 5%8 X9

B €E &

& \F

a

Clave: 1 47"|

De pago aterceros De depdsito & terceros @ Pago

Pagar & |Proveedaor

- |ozget - |Eme0 C Tipo de pago:|CH -~ | CHEGIUE

sojdaauon T

1 S

Version 1.0

3 Clasificacion: (ORDEN ~ | ORDEN DE PAGO

B U Resp: 000 = | SECRETARIA PARTICULAR: DEL C. GOBERNADOR B2 Cve. Beneficiario:

gy A

¥ 743 B : I £ 0.00 0.00

llustracion 213.- Orden de pago autorizado

) Articipo

Elproyecto: poooom -

Fecha: (16032017 -
Fecha prog.: |16/03/2017 -

4 5
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Para poder concluir con el proceso se tiene que pagar la orden de pago, para esto se tiene que dar clic al boton

de pagar.

En la siguiente imagen se muestra la ventana de pagos de la orden de pago.

 Edicidn de drdenes de pago

Archiva

‘ Estado Operacidn:

T

EREERYe

Via & ls]|x a9

€8 4&EF 3

Clanve: 147

Pagat & |Proveedor

- ||DD1 g

961~ |BIMBOC

un el

s0jdaIuns T

1

[t 1 de ] ]

T pvisa o1~ | FESOS

BT Elsbord: [2DM +

B2 actorizs: [aDMI

Archiva ~

S Tipo de pago: + | CHEGLE

I Clasificgefir (ORDEN - | ORDER DE PAGO

nge. pricficiario:

De pago & terceros De depé%’ 0atErcers 5 Paga

o vVi® £

(7 Anticipo Fecha: 18032017 -
Fecha prog.: 16032017 -
ElProyecto: [poooom1 ~

Mo. de cuerta Mo. ChegueiOper.

LIl

]

Eanaa

4,500.00

Hx &=

-
=

SUPERLISLIA)
SUPERLISLA)

Observaciones:

Feche: [16M03/2017 T Tipo de pago: CHEQLE

Mo, Cuenta: |

- | Transfer. Electrdnica

E Concepto: l:l

Cheg.Oper.: |

Fecha:

Tarjeta: |

kmporte subtotal: 4137493

1WA G207

Financismiento: 0.oo

Total: 4,800.00

Version 1.0

L Divisa: PESOS

\alor: 1.00000] importe: 450000 -

llustracién 214.- Clic en bot6n pagar y visualizacién de ventana
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Para este caso se seleccién un tipo pago por cheque en la cual se selecciona una cuenta bancaria, un concepto
del pago y se realiza el pago de la orden de pago.

Archivo - . | V | %

4| ==l Fecha pago  Tipo de pago | Imparte . Mo, CheguelDper,
16052017 Cheoue 4 500.00 00000000065505623895 00000a00000a00a008

BBl X & =
Fechsa: [16/032017 ~ E»Tipode pago: [CH = | CHEGILE EU.Resp: 0001 -~ =48

Mo, Cuenta: |DDDDDDDDDBSSEI:5823895 - | Transfer. Electrinica

E Concepto; | 19 - | PAGO APROVEEDORES

=

¥
= | =
Impor
m Ched.fOpet. |unununununununununuz ~ | Fecha 16052017
RN Tarjeta: | - Fina
R

= B Divisa: FESOS Yalor: 1.00000| Importe: 4,800.00 - ===

llustracion 215.- Edicién de pago de orden
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Se puede apreciar en la siguiente imagen que la orden de pago se encuentra pagada, este proceso termina
cuando se le ha pagado al proveedor lo que se le solicito.

x

Archivao =

‘ Estado Operacion:
= @ =
DEODEREOEEEUEREY® 7 Q 5 € 6 X 99 &€ 58 &% a
Clave: 14?| D paco & terceros De depdsito aterceros & paga (%) Anticipo Fecha: 16032017 -
B2 Pagar = |Provesdar - |[ootaset - |EmEo &5 Tino de pagicH - | CHEGLE Fecha prog. '@
[T Clasificacion: ORDEM - | ORDEN DE PAGOH Elerogecta: [oooooot -
T Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR D cve.Benefiirio:| |

AUTORIZADO PAGADO (160372017

frar un encabezado de columne sogul pars sgrupar por esa columns

I Rengldn Operacion Clave oper. Imparte Retenciones Financiamiento  |Flete Subtotal

llustracién 216.- Visualizacion de etiqueta "PAGADO (fecha)"

Finalmente el proveedor puede ingresar al portal y de la misma manera poder visualizar en “ADQUISICIONES”

- “Procedimientos concluidos” que el procedimiento en donde tuvo participacion se encuentra concluido con un
estatus de “ADJUDICADA”".

Bignvenido

arnerican

Procedimientos de adquisiciones

B cerrar sesisn

Adguisiciones Secretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥

Listado de procedimientos de adquisiciones

4, Volver

Procedimientos vigentes Procedimientos en curso Procedimientos concluidos

Mow Adquisicién | Descripcidn de adquisicién U, Responsable Estatus Tipo adquisic.. Ganador
@ 32 PRILEBAAD Migracidn v servicio SESVER ADIUDICADA Al * ]
I @ 24 LICITACION PUBLICA 00014 Migracidn v servicio SESVER ADIUDTCADA LFP * -
[Z IR | o [ ] Mostrando 1 - 2 de 2 registras

llustracién 217.- Visualizacion en portal de proveedor, que proveedor fue ganador
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