MANUAL DE PROCESO DE TIPO
ADQUISICION DIRECTA



Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Informacidn previa para la realizacién del proceso de
adquisiciones

SIREGOB es una plataforma de tipo ERP completamente desarrollada para cubrir todas las
necesidades de la contabilidad armonizada, como tal cubre las necesidades de llevar el control de inventarios,
cuentas por cobrar, cuentas por pagar, ademas de llevar a cabo el control de sus cuentas bancarias
permitiendo llevar los cargos y abonos a dichas cuentas, a través de los depdsitos y generacion de cheques y/o
transferencias electrénicas, conciliacion bancaria, entre otras muchas caracteristicas que lo definen como tal.
En general, cubre las necesidades de llevar un control de los recursos materiales y financieros entre los cuales
mencionamos algunos puntos relevantes.

Uno de los procesos con los que cuenta la plataforma es el proceso armonizado de adquisiciones, este
proceso se encarga de llevar el control y administracion de los bienes o servicios que estan solicitando ciertas
unidades responsables.

Actualmente la plataforma permite llevar el control a través de una base de datos centralizada y junto
con su estructura de operacién en tres capas genera la robustez necesaria para poder implementar el manejo
del proceso de adquisiciones, la cual permite que las unidades responsables puedan solicitar bienes o servicios
y el mismo médulo de adquisiciones pueda concentrar todo lo que estan requiriendo, para que posteriormente
se les presente las necesidades a los proveedores y estos puedan presentar las cotizaciones de lo que se le
est4 solicitando.
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Tipos de adquisiciones

Antes de registrar las adquisiciones se debe de definir correctamente el tipo de adquisiciéon que se va a
realizar, dado que en ya que cada tipo de adquisicién lleva un proceso diferente. Para comenzar con el proceso
se debe de tener ya registrado las requisiciones de egresos, la cabecera de la adquisicion y los detalles de la
adquisicién.

En este apartado se mostrara el flujo de proceso para el tipo de adjudicacién directa y los médulos que
intervienen en el mismo, esto es, a partir de que un proveedor se registra en el portal Web para poder participar
en los diferentes procedimientos de adquisiciones, registrar una(s) requisicion(es) de egreso(s), registrar un
procedimiento de adquisicién de tipo de adjudicaciéon directa, la configuracién necesaria para el procedimiento
de adquisicion, autorizar egreso, recibir la mercancia solicitada, generar orden de pago y finalmente pagar.

MODULOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE ADJUDICACION DIRECTA

MODULO DE PROVEEDORES

El médulo de Proveedores integra toda la informacion fiscal y operativa para el manejo claro y eficiente
de los mismos, llevando informacién particular del estado de cuenta del proveedor sus listas de precios, asi
también sus contactos, y detalles del total comprado al mismo; saldos por divisas, dias de crédito, documentos
por pagar, entre otros, cabe destacar que para el buen funcionamiento del modelo es indispensable una buena
definicion de las claves de este, asi como guardar en cada uno de los mdodulos estandares de captura que
permitan que la informacion este lo mas homogénea posible.

El Catalogo de proveedores (llustraciéon 1), se encuentra ubicado dentro del apartado de catalogos en el
menu de personas, de la ventana inicial de S.I.R.E.GOB, este catalogo al igual que algunos otros cuenta con
una combinacién de teclas para el acceso rapido (Shift+Ctrl+P).

SLRE.GOB, Software cliente windo

Sistema integiador de recursos electrénicos gubernamentales
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llustracién 1.- Ubicacion de Médulo de Proveedores

El médulo de proveedores cuenta con un listado de proveedores (llustracion 2), es decir, una ventana en la
cual muestra los registros de los proveedores que actualmente estan registrados en el sistema y pueden ser
utilizados para cualquier operacién requerida. En este listado podemos observar el registro con campos que lo
identifican, como puede ser: Clave de proveedor, Nombre del proveedor, RFC, etc.
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Nombre el provesdor i Tipo provesdor  Linte crédito Dias de crédo  |Clave periodo Descripeidn periodos

0018942 César Cruz 3 AABBIOTMOAR SI 7 GENERICO
7IJEI1 8943 Sire Prugbas 1 AASL10101048: S ooo 0 GE A GENERICO
| ooisges Sire Prusas 2 AAAMOTHOAC, Si 000 0 GE 7 GENERICO
| ooiess Sire Prusbas 3 AAAMOTHDAD, SI 0.00 0 GE 7 GENERICO
_EIEH B94E Sire Prusbas 4 AALL1010MDAE: Si ooo 0 GE A GENERICO
| oo JOSE JOSE JOSE ABCDEFGI992  SI 0.00 oL 7 LARGO PLAZO
| oniesds HALLO RAAASZI 221383 SI 000 ncp 7 CORTO PLAZO
_IJEHSHI!Q Morelense EAA2TOS19B03C Si ooo oce F CORTOPLAZO
| oiesso SALAMANDRE, EFGHU1254545 51 0.00 =3 7 CORTOPLAZO
7IJEI1 8951 Articulos deportivos 121 FDDFGHZIS1FDY Si ooo aLe F LARGO PLAZO
| ooisese PRUEBAT0 RS4TESTRYT324 Si 000 P 7 CORTOPLAZO
| oniessa AMAZONICA, FGHFSHDBF5G4H 51 000 ncp 7 CORTOPLAZO
_EIEH 8954 Empresal ABCT 23456 Si ooo 0 GE A GENERICO
| oiesss SIREGORN3 GDF4HEFBG4HSG 51 0.00 =3 7 CORTOPLAZO
7IJEI1 8956 EWOMATIH TTYUTUTYL Si ooo ocr F CORTOPLAZIO
| ooisest CIEL SDFGSDFGS4EDS Si 7] CORTOPLAZO
1000 de 1000 # 4 ¥ i
Proveedores ordenados por clave nicio @ Finsl @

No. Méx. Mov:
[¥] Ghtener por Gtinos registros
e
N chsunEriﬁ Amerwmesdhu siguertes || ] sair

llustracion 2.- Listado de Proveedores

Asi mismo, a partir del listado podemos seleccionar un detalle dando clic en el icono - que se
encuentra en la parte superior izquierda de la tabla o simplemente dando doble clic en el registro requerido.
Realizando esto, se mostrara la ventana con los datos que son requeridos de dicho proveedor para poder ser
dado de alta (llustracion 3).

B

DEnEE

YAes&§ELYE SLEE LD
[ Persona fisica.

Clave: 0014877 | RFC. [WELIB40223KVAO1 | Clave auxilar [¥] Habiltado.
Ap.Paterno: |MENDEZ | Ap. Malerrm.lLAR\DS \ Mombre(S). ‘JUAN CARLOS
Nompre emp..[WENDEZ LARIOS JUAN CARLOS |
Cale: | Mo interior: | |
Cédigg postal: Apdo Postal Tel. Particular: |
3 pais: (001~ | MX Ol Estado: 19 ~ | Huevo Ledn
I3 Localidad: 0001 - | MONTERREY T Zona: (0001 - | monTERREY
c 6 | T Divisa:

Tipo prov.. Tiempo de entregar la mercancia: I:| Costo ordenar compra: 0.00 B3 Amacen - =

Pagina No. 1

| Total comprado | | Total adeudo | [ Calcula saldos. El

En divisal 0.00] Giobat: 000 Endivisal 0.00| Global pry| [ AEE I TRETE mER S

De pago a terceros. Para uso en fideicomisos.

sin estructura
Gira principat
Dias de crédito: 5 Periodo: (05~ |30 20 Diss

3 Tipo entrega: ntrega e Almacén
I Glasificacion: roveedor Provisional
e S e R - e |
e —— = I —
Mendéncobranza | F.Vigencls: [31052017 - seursat:| | Relwnem | |
[T Giro: Giro para Proveedor Tel. Mévit: Plaza | | No. Paza [ o

5 conp. e

| Cuenta bancaria

llustracion 3.-Detalles de un proveedor en particular
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Para ingresar un nuevo proveedor, se da clic en el botén de (+) o con la tecla F3. Es necesario llenar la
informacion obligatoria:

Persona Fisica: Indica que el proveedor es persona fisica. Cuando usted selecciona la opcion de
persona Fisica hay que asignar algunos datos como son: el apellido paterno, el apellido materno y el
nombre(s).

Clave: Este dato indica la clave del proveedor, la cual es Unica y esta validada por el sistema para que
no pueda repetirse. En caso de que se repita, el sistema le solicitara que indique un nuevo valor para la
clave. Esta clave tiene una longitud de 7 espacios numéricos, es decir, usted podra registrar 9 999 999
proveedores en el sistema.

R.F.C: ElI R.F.C., de cada proveedor es Unico, el sistema valida que cada RFC que se dé de alta no se
duplique. En el médulo de Proveedores, en caso de que ya exista el RFC que se esta dando de alta, le
envia la siguiente pregunta: El R.F.C. ya estd dado de alta, ¢Desea Continuar? Si contesta
afirmativamente, el sistema dara de alta el nuevo Proveedor con el RFC que haya especificado. Esto le
permite, registrar varios Proveedores con el mismo RFC, (que en realidad es el mismo), pero con
distintas direcciones.

Ap. Paterno (Solo aplica cuando es persona fisica): Indica el apellido paterno del proveedor.

Ap. Materno (Solo aplica cuando es persona fisica): Indica el apellido materno del proveedor.
Nombre (s) (Solo aplica cuando es persona fisica): Indica el nombre (s) del proveedor.

Nombre Empresa: Este dato indica el nombre completo de la empresa del proveedor, ya sea una
persona fisica o persona moral. Es recomendable capturar todos los proveedores empezando por el
Apellido paterno, Apellido Materno y nombre; de esta forma sera mas facil localizarlo y ordenarlo.
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= =
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Ir Citirnz = =
aperacian
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f
Bitacora de
precios de lista

Eﬁ

Contactos
relacionados

Mostrar doctos.
impresos
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g Catdlogo de proveesdores | X |

Archivo *

DENDEDEOEEEER Y @ » =2

Clave: (0014397
Ap Paterno: (GOMEZ

B A N &L &= B

RFC: [GOMGTE0130MSE Clave auxilisr: V| Persona fisica. | Habilitada.

Ap Materno: MARQUEZ Mombre(S): [JOSE GUILLERMO

Mombre emp.; | GOMEZ MARQUEZ JOSE GUILLERMO

llustracion 4.- Datos personales del proveedor

Calle: Este dato especifica la direccion completa del proveedor. La calle donde se encuentra ubicado el
domicilio fiscal del proveedor. Se debe especificar siempre el domicilio y el nimero del edificio del
proveedor.

Cdédigo Postal: Especifica el codigo postal de la ubicacién de la empresa o el proveedor.

Colonia. Este dato especifica la clave de la colonia en que se encuentra ubicada la empresa, del
Proveedor.

Teléfono. En este dato debe especificar los teléfonos del proveedor, incluyendo los nimeros de fax, y
las claves lada.

Pais: Este dato especifica la clave del pais en que se encuentra ubicada la empresa ya sea del
proveedor.

Estado: Clave que se le asigna al estado. Esta clave es Unica y el sistema valida que no pueda
repetirse. Es recomendable que cuando haya registrado todos los Estados verifigue que se hayan
capturado correctamente, ya que la descripcion o abreviacion se requieren en la impresion de los
diferentes documentos que utiliza. (Factura, Nota de mostrador, etc.).
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e Ciudad: Este dato indica la clave de la ciudad, la cual es validada por el sistema para que no existan
dos ciudades con la misma clave, de tal modo que al dar de alta una ciudad el sistema proporciona el
ndmero siguiente en orden progresivo.

e Divisa: Clave de la divisa en la cual se maneja el articulo. La tarjeta de almacén manejar los
movimientos del articulo en esta medida y que especifica por defecto. En las compras y ventas tiene la
opcién de cambiar dicha divisa.

e Tipo Prov: Este dato indica en forma general, el tipo de proveedor en que se puede catalogar.

e Tiempo de entregar la Mercancia: Tiempo en dias que tarda el proveedor en entregar la mercancia
gue se pidio.

e Costo Ordenar Compra: El costo de ordenar una compra, representa una cantidad promedio y
representativos de los gastos de una compra, esta puede implicar llamadas telefonicas, comisiones
bancarias, servicio de mensajeria, seguro de la mercancia, etc.

=l MNo. Exterior: Mo. Interior:
Chdiga postal: Apco. Postal: Tel. Particular: Tel.:
Bl pafs: 001~ | M DL Estadn: (19 = | huevo Ledn I Ciudsd: 026~ | GUADALUPE
I Localidad: 0001 = | GLADALLFE B zona: - 2 Colonia: (002425 - |
Congregacion: B2 pivisaz 01~ | MM, 1.000
Tipo prov.: Tiempo de entregar la mercancia: Costo ordenar compra: 0.00 Q Almacen: - =

llustraciéon 5.- Datos referente a domicilio de proveedor

e Total comprado en Divisa: Muestra la cantidad en dinero de las compras del proveedor en la divisa
base.

e Saldo Divisa: Muestra la cantidad en dinero de los adeudos del proveedor en la divisa base.

e Calcula Saldo: Permite que los campos con etiqueta azul nos indicardn y actualicen el saldo del
proveedor.

¢ Habilitado: Permite habilitar y deshabilitar el proveedor para que pueda ser utilizado.

e Total Comprado Global: Es la cantidad del dinero de las compras del proveedor de las tres divisas
mostrando en la divisa base.

e Saldo Global: Es la cantidad en dinero de las tres divisas, de los adeudos del proveedor mostrado en
la divisa base.

e Tipo de Entrega: Aqui se anota la abreviacién o identificador del tipo de entrega.

e Dias de Crédito: Permite colocar los dias de crédito del proveedor, los cuales deben concordar con los
especificados en Periodos.

e Periodo: Muestra los diferentes periodos especificados por la empresa.

e Limite de Crédito: El limite de crédito que otorga el proveedor. Este dato es informativo ya que, en
base a este importe, podra controlar las compras que efectta al proveedor.

e Banco: Banco en el que se tiene que depositar al proveedor por concepto de compras.

e Sucursal: Numero de la Sucursal Bancaria del proveedor.

Cuenta Bancaria: Numero de cuenta bancaria en los que se pueden realizar los depésitos por

conceptos de pagos de compras u otros conceptos, al proveedor.

T. Electrénica: Cuenta para las transferencias electrénicas.

Atencidn Ventas: Persona de la empresa proveedor que se contacta para las compras.

Giro: Permite especificar la descripcion del giro de este proveedor.

Atencidn Crédito: Persona de la empresa proveedor que se contacta para los créditos para compras.

Atencién Cobranza: Persona de la empresa proveedor que se contacta para los pagos.
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Total compraca Total adeudo Calcula saldos
En diviza: 138.57| Global 13897 En divisa: 138.57| Global 13807 Habiltado para reiitegro de gestos. o
|| De pago & terceros. — Para uso en fideicomisos
:
sin estructura
Giro principal:
Dias de crédito: Periodo: (03~ (0 Contado
EiTipo entrega: FAD  + | & Domicilio [ = o3 -]
EC Clasificacion: IGTO - |Proveedor de Comprok de Gastos Cuenta bancaria
.y 2 CGuenta .
bancaria:
Atencion ventas: | lAtenc:i_o’n crédito: Clabe: I:l [T Banco: l:l
Atencion cobranza: | | F. ¥igencia: 31052016 ~ Sucursal: l:l Referencia: l:l

llustracion 6.- Datos econémicos de proveedor

Mdédulo de concepto de ingresos y egresos

El moédulo de conceptos de ingresos y egresos (llustracion 7), se encuentra ubicado en el apartado de
auxiliares en el mena de Bancos, de la ventana inicial de S.I.R.E.GOB. Este mo6dulo concentra los conceptos
gue se pueden utilizar en una operacién, este concepto tiene una descripcion definida por el mismo usuario el
cual les ayuda a identificar qué es lo que se esta registrando en la operacion.

GOB, Software cliente win

Sistema integrador de recursos electronicos gubernamentales %

Procedimientos Catélogos Miscelénea PbR Contabilidad Presupuestos Servicios Consutta Ejecutiva

Bancos

y Catélogo de tipos de pagoicobro
Catélogo de bancos
éld Catélogo de divisas
x {Catélogo de plantillas de distribucién porcentual para gastos
é ':N. . Catélogo de denominaciones

d:_y Catélogo de conceptos de notas de crédito

4 Catélogo de tarjetas de crédito

Catélogo de conceptos de ingreso y egreso

ﬁcmébgo de clasificadores| catélogo de conceptos de ingreso y egreso
[

LT Catélogo de retenciones

llustracién 7.- Catélogo de conceptos de ingreso y egreso

Ademas, este concepto tiene una marca que los identifica para que operaciones pueden ser utilizados,
las marcar que pueden tener son las siguientes: movimiento de almacén, para comprobacion, no deducible,
inventariable, deuda capital, es presupuestal, exento de I.V.A., maneja centro de costo.

Este modulo cuenta con un listado (llustracion 8), en el cual muestra todos los conceptos de ingreso y
egresos que se tienen registrados, en dicha ventana se muestra la clave de ingreso/egreso, nombre del
concepto de ingreso/egreso, si es inventariable, si es para comprobacion, si es para manejo de centro de costo,
centro de costo, descripcion de centro de costo, si es para movimiento de almacén, % IVA, clasificador.
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Archivo *

I 7
4

Clave i... Concepto ing eor. Maneja certro de costo | Certro de costo Descripeidn centro de costo Mow. alnacén  Invertariable | Para

o [ N TR
Mo Mo

430 CG_Ctros Gastos de Publicacion, Difusion e I Mo

431 CG_Impresiones Mo Mo Mo

482 CG_Difusin de Mensajes sobre Programas v Mo Mo Mo Si
453 CG_Servicio de Revelado de Fotografias Mo Mo Mo Si
484 CG_Difusin de Menzajes sobre Programas v Mo Mo Mo Si
455 CG_Pasajes Macionales a Servidores Poklico: Mo Mo Mo Si
486 CG_Pazajes Internacionales a Servidores POk Mo Mo Mo Si
457 CG_Pasajes Macionales a Servidores Poblico: Mo Mo Mo Si

488 CG_Pasajes Internacionsles a Servidores POk Mo Mo Mo

489 CG_Vidticos Macionales a Servidares Pdblico Mo

480 CF Visticos Internacionsles a Servidores Py
M4 4 4TI de SOS b B BHoA kT

Ing./Egr. ordenado por clave

Inicio . Final .

Mo M, Mov.
Ohtener por ditimos registros

J 1.- Clave

II % Consultar |“| m Arteriores ll II n Siguientes |“| ﬂ Salir l]

llustracion 8.-Listado de conceptos de ingreso y egreso

Ademas, se tiene una ventana de edicion (llustracién 9), en la cual se registran los nuevos conceptos,
para poder registrar el nuevo concepto se tiene que dar clic al botén insertar (+), y posteriormente seleccionar el
tipo de concepto, la descripcion del concepto, marcar la opcion de habilitado para que se pueda utilizar en las
operaciones y por ultimo marcar para que se puede utilizar el concepto.

|
Tipo il L L
. Hahilitaca Hahilitacdo en web
Ll |7C) Ingreso  (+ Egreso

Concepto: |CG_Puincaciones Oficiales para Lictaciones Publicas v Tramites Administrativos |

Moy, almacén V| Para comprobacion Mo deducible Exerto de |34

Invertariable Capital deuds Es presupuestal Interés
Maneja centra costo Sin referencia Biaja por ingreso de activo fijo
Utiliza unidad medida Ltiiza uniidad medida obligataria #diciona &l costo del activo fijo
<. Cantable: -
C. Contable 2:| - |
<. Contable 3| -

%I.V.A.: C.CordabIeI.V.A.:| T
% Impuesto 1: Eticueta impuesto 1:

C. Contable impuesto 1: -

Genera compensacion en retencidn
Retencidn: l:l
Transferencia de saldo deudor
Concepto;
Licttacion vigente: l:l

llustracién 9.- Ventana de Edicion de conceptos de ingreso y egreso
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Una de las caracteristicas de los conceptos de ingresos y egresos, es que tienen relacionado una
clasificacién el cual pueden heredar a la operacion.

Para que el concepto se le pueda definir la clasificacion, se tiene una opcion de relacionar clasificaciones, esta
opcién se encuentra en la barra de navegacion en la ventana de edicion de conceptos de ingreso y egresos.

Al dar clic sobre la opcion de “relacionar clasificadores” se mostrara una ventana con los clasificadores

relacionados al concepto, en el cual mostrara la clave del clasificador, la descripcion del clasificador, el codigo
de clasificacion y la descripcion de la clasificacion.

columna

Clasificador Clasific:acian

| Clave | Descripoion Cadigo Descripcion
1 OBJETO DEL GASTO 329002 Arrendamienta de Servicios de Limpieza

llustracion 10.- Clasificadores relacionados al concepto de ingreso/egreso

También se tiene una ventana de edicién el cual permitira relacionar las clasificaciones, para poder registrar
una clasificacién hay que dar clic a botén de insertar (+), el cual solicitara que se asigne una clave o id de
clasificador y posteriormente el codigo de clasificacion.

Edicidn de

a4 .F'_ E I f 0
DENEEEEEMEEE
ID; OBJETO DEL GASTO

Clasiticacion; |329I:II:I2 - | Arrendamienta de Servicios de Limpieza

llustracion 11.- Ediciéon de clasificador del concepto ingreso/egreso

Mdédulo de requerimiento de alta de articulo

El modulo de requerimiento de alta de articulo (llustracion 12), se encuentra ubicado en el apartado de
catalogos en el menu de Inventarios. Este madulo lleva el control de los articulos que se estan requiriendo, pero
gue aun no se tiene registrado como articulo en el sistema y por lo tanto dicho articulo no se puede utilizar en
las operaciones.
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Listado de proveedores - SIR.EGOB, Software cliente windows 14,0025

Procedimiertos Catalogos Auiliares Miscelanes PR Cortabilicacd Presupuestos Servicios Congulta Ejectiva

b ) Inventarios -

g Catalogo de L. Resp %Catélngn de marcaz —‘5 Catélogo de lista de precios

WM Catdlogo de lineas de articulos | Catdlogo de unidades de medids = Catélogo de clasificacion de articuios _
vH :slel
a Catdlogo de usos de loz articulos -3’?.‘ Catdlogo de llaves de los articulos =] Catdlogo de tipos de invertatio
& Listado o ! :\b
‘ Catalogo de llaves privadas Eclasiﬁcacién articulos para fabricar S Equipos para fabricar
Archiva o
__:& Catalogo de purtos operstivos ‘ Polticas de compras § Polticas de ingrezos
NS
m Catalogo de promociones web L& Catalogo de comisiones " § Catdlogo de incentivos
- LY Hy
e | 1Requerimiento de alta de articulo _
o B — téitn Clave periodo De
EE TG A E Reguerimiento de articulos
0001092 _ﬂi Catdlogo de dreas =S z Catdlogo de articulos internos ‘:! Cetélogo de activo fijo oep A o
nnntnas | nre = e

llustracion 12.- Ubicacion de requerimiento de alta de articulo

En este médulo se registraran los articulos que se necesitan o se requieren, para poder registrar un

requerimiento de articulo, se tiene que dar clic al botén (+) y se tiene que asignar informacion en los siguientes
campos:

Tipo articulo: Este campo se asigna si es un articulo o un articulo interno.

Descripcién: Se asigna una descripcion sobre el articulo que se esta requiriendo.

Activo fijo: Esta opcion solo es para articulos internos, al activar la marca el articulo interno serd un
activo fijo.

Tipo de activo fijo: Se asigna el tipo activo fijo en el este catalogado el articulo interno, este campo se
muestra si se tiene seleccionado la marca de “activo fijo”.

Presentacion: En este campo se indica o se asigna la unidad de medida basica del articulo o articulo
interno, en el cual se muestra una ventana con las medidas que se tiene previamente registradas.
Linea: Se asigna la clave de la linea al cual pertenece el articulo interno o articulo, al dar clic sobre esta
opcion se muestra una ventana con las lineas que se manejan en el sistema.

Linea 2° nivel: En caso de que la linea previamente seleccionada tenga linea de 2° nivel se puede
relacionar, al dar clic sobre la opcién se muestra ventana con las sub-lineas que se tiene relacionadas a
la linea.

Marca: Se asigna la clave de la marca del articulo, al dar clic sobre esta opcidn se muestran las marcar
gue se tienen registradas en el sistema.

Proveedor: se asigna la clave del proveedor que cominmente provee este articulo o articulo interno.
Concepto de egreso: se asigha una clave de concepto de egreso con la marca de “inventariable”, este
concepto se encontrara relacionado al articulo interno. Solo se podra relacionar este concepto a los
articulos internos.

Productos con series: Si se asigna esta marca al articulo o articulo interno manejara por medio de
series.

Productos con lotes: Si se asigna esta marca al articulo o articulo interno manejara por medio de
lotes.
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& Edicion de requerimientos de articulos

Archivo ~

DEOEEDEDEEEEEe & X 2e[f0 g & ¢ o &8 =

Clave req. Articulo:
Tipo de articulo: | Articulo Interne -

INGRESANDO OPERACION

v Activo fijo

Descripeion: ESCRITORIO

E Tipo del activo fijo: MUEBLES
B Presentagion: 002 i
D iinea 0001 - | oFicma
gLin ea 2 njvel.l:l
T Marca: POR DEFINR
ng\_reednr: Proveedor Generico

& concep. Egreso: | 233 - | MUEBLES DE OFICINAY ESTANTERIA

| Producto con series | Producto con Iotes

Elaborg:PS00 - | MIGRACION_1
hutnnzﬁ'lzl
Cancela: l:l
Transfiere: l:l

llustracién 13.- Edicién de un requerimiento de articulo

Una vez que se tiene registrado el requerimiento de articulo, se podra finalizar la captura esto permitira
que no se modifique a la operacién, ademas de asignar el estatus de “EN ESPERA DE AUTORIZACION’
(llustracién 14) indicando que se puede autorizar. Esta opcién se encuentra en la barra de navegacion.

& Edicion de requerimientos de articulos

Archivo =
EENEDEoEEEEE e = x[9)

Clave req. Articulo:
Tipo de articulo: | Articule Interno -

E=tado operacion:

IR

@ L EH %

V] Activo fiip

_Dmnpc\én:‘ESCRITO RID

|

E,l Tipo del active fijo: MUEBLES
- Prmntagibn: Pieza
B Lineal0001  ~ | oFicma
TlLinea e njvel:l:l
L Marca: POR DEFINIR
EPm!eednr: Proveedor Generico

[”| Producto con series

B2 Concep. Egreso 233 - | MUEBLES DE OFICINA ¥ ESTANTERIA

| Producto con lotes

Elabﬂrﬁr MIGRACION_1
Autorizd MIGRACION_1
Cancela: l:l

Transfiere: l:|

llustracién 14.- Requerimiento de articulo autorizado

Otra opcidn que se encuentra en la barra de navegacion es la opcién de autorizar (llustracion 14), al dar
clic sobre esta opcion asignard una etiqueta de “Autorizado”, indicado que se puede transferir el articulo o

articulo interno a su respectivo modulo.

& Edicion de requerimientos de articulos

Archive =
DR e = X 2«

Clave reg. Articulo:
Tipo de articulo: | Articulo Interno -

Estado operacion:

g E[t]le s =

AUTORIZADO
| Activo fijo

Descripcian:| ESCRITORIO

MUEBLES

EC! Tipo del activo ﬁjD.
EC! Presentacién:| 002 ~ | Pieza
B Linea[0001  ~ | oFiCHA
gLin ea 2® n_|vel:|:|
. Marca: POR DEFINIR
gPra!eednr. Proveedor Generico

£ Concep. Egreso: 233 - | MUEBLES DE DFICINA Y ESTANTERIA

| Producto con series | Producto con lotes

Elabnrﬁ: MIGRACION_1
AutDrizﬁ-. MIGRACIGN_1
Cancela: I:l

Transfiere: I:l

llustracion 15.- Requerimiento autorizado listo para ser transferido

Version 1.0
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Una vez que se encuentra autorizado el requerimiento, se puede transferir el articulo al moédulo de
articulo o el articulo interno al médulo de articulo interno. La opcion de transferir se encuentra en la barra de
navegacion (llustracién 15)

& Edicidn de requetimientos de articulos

Archivo - Estaco operacidn:
HEOEDEDEEUER® 5 X 9 % Y € i ¢ 248 %

: l TRAHSFERIDO
Clave reg. Articulo J
Activo filo
Tipo de articulo: | Articulo Interno -

D_escn'pciim:|es una prugha |

gConcep- Egresa: 85 - | Materiales v Cliles de Oficina
g Plesen‘tal_:il'm: FIEZ, [] Producto con series Producto con lotes
ELinea: APARATOS DEPORTIVOS Elaboré: SUPERLISUARIO
Dilieazonel| - | Autorizé: SUPERUSUARIO
B3 Harca: GENERAL concela| 7|
I Proweedor: 000001~ | PROVEEDOR GENERICO T SUPERLSLIARIO

llustracién 16.- Articulo transferido a catalogo de articulos internos

Al transferir el requerimiento (llustracion 16), para este caso es de un articulo interno, por lo cual, se
registrara la informacion en el médulo de articulo interno, una vez registrado se podra utilizar en las operaciones
de algunos mdédulos que lo requieran.

Sélo basta con ir al catalogo de articulos internos, buscar el antes registrado, ver el detalle del articulo, y
confirmar que sea realmente el que se dio de alta anteriormente.

Descripcidn del articulo interno Activo fijo Habilitado Cwe. Presentacion Descr|

Clic agui para definiv un fitro

2140010010 DISCO DYVD

2140010011 ESPUMA LIMPIADORA P COMPUTADORA
2140010012 MEMORIS EXTRAIBLE

2140010013 SINTOMZADOR DE T

2140010014 SOBRE P CD

2140010015 TECLADO

2140010018 TOMER

&5 Una prueha

2150010001 D RE GRAVABLE
2150010002 DICCIONARIC JURIDICE
Prppn. Fie ACERIN A
Mt Z36 e 1000 bbb B R [« | i

Articulos ordenados por clave

Inic\n. Final .

Mo, Mg, Mov. 1000
|| Obtener por datimos registros

l‘l_ Clave ar’tl’culnl 2 an | 3. Marca v articulo | 4. Proveedor v articulo

‘| % Consultar |H| ﬁ ANteriores: || ‘| & Siguientes |H| ﬂ Salir |‘

12
Version 1.0



~ —

Modulo de articulos internos

El médulo de articulos internos (llustracion 17), se encuentra ubicado dentro del apartado de catalogos
en el mend de Catalogo de articulos internos. Este médulo lleva el control de los articulos internos que tiene la
organizacion o empresa, en la cual detalla el nombre y caracteristicas particulas del mismo articulo interno.

Inventarios

% Catéingn de U Resp % Catélogo te marcas _g Catdlngn de lista de precins
(g Catdlogo de lineas de articulos L-.aé Catalogo de unidades de medida » Catalogo de clasificacion de articulos
L4t Lkl

u Catdlogo de uzos de los articulos -3’{: Catéloga de laves de los articulos T Catdlogo de tipos de inventario

‘ Catéloga de llaves privadas g Clasificacidn articulas para fabricar g\éx Equipos para fabricar

...‘%. Catdlogo de puntos operativos ‘ Politicas de compras a Polticas de ingresos
N

m Catdlogo de promociones wek L‘é'l Catélogao de comisiones § '§ Catdlogo de incentivas
1 Reguerimierto de afta de articulo

Catalogo de articulos internos

_ Catdlogo de areas fisicas : Catalogo de articulos internos l;). Catalogo de activo fiio

;;5 Catélogo de lineas de articulos internos ﬁ Catdlogo de clasificacidn de articulos internos 'h Catélogo de combustibles
o, L

llustracion 17.- Catalogo de articulos internos

Al igual que otros moédulos, este cuenta con un listado, es decir, una ventana en la cual se pueden
visualizar los articulos internos registrados en el catalogo actualmente; mostrando cada articulo con sus campos
respectivos (Clave de articulo, descripcion del articulo, si es Activo fijo, etc.).

Archivo

Descripoion del articulo interno Activa fijo Habilitado Cwe. Presentacion Descripcion medida

ADHESIVO EN SPRAY

2110010002 F PEZA F1 GEMERAL

2110010003 AGENDA EJECUTIV & Rlor Si o1 71 PEZA 0001 71 GEMERAL
2110010004 AGENDA FISCAL Mo i oot F PIEZ2 0001 Fl GEMERAL
2110010005 AGENDA TELEFOMICA, Mo i oot F PIEZ2 0001 F1 GEMERAL
211001 0006 ALFILERES PARA PIZARRON DE CORCHO Mo 21 oot F PEEZR 0001 F1 GEMERAL
2110010007 ARILLO METALICT Mo i oot 7l PEEZR 0001 71 GEMERAL
211001 0008 ARILLO METALICO DE 7 1BPLILG Mo i oot 7l PEEZR 0001 71 GEMERAL
2110010003 ARILLO METALICO DE 1 1 4PULSG Mo S o1 F PEZA 0001 7l GENERAL
2110010010 ARILLO METALICO DE 1 2PULG Mo Si o1 F FEZA 0001 F1 GENERAL
2110010011 ARILLO METALICO DE 1 4PULG Ror Si o1 # PEZA 0001 F1 GEMERAL
2110010012 ARILLO METALICO DE 1PULG Mo Si F1 PIEZA F1 GEMERAL

a4 1 e 1000 bk R i

Articulos ordenados por clave

Inicia . Final .
No, bz, o,

Ohbtener por (ltimos registros

1. Clave aticulo

| B consuer || @) arterires| | (& Sigviertes || 4 ssir |

llustracion 18.- Listado de Catalogo de articulos internos

Para pode registrar un articulo interno en la barra de navegacion se encuentra el boton de insertar (+),
una vez que se le da clic al botén de insertar se tiene que proporcionar la siguiente informacién para dar de alta
al articulo interno, los campos a llenar son los siguientes:
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e Clave: Se asigna una clave alfanumérica de 20 caracteres para identificar al articulo interno.

e Descripcion: En este campo se asigna el nombre del articulo o la descripcion para poder identificar al
articulo interno.

e Activo fijo: Al activar la marca el articulo interno sera un activo fijo.

e Tipo de activo fijo: Clave para definir el tipo de activo fijo.

e Presentacion: En este campo se indica o se asigna la unidad de medida basica del articulo o articulo
interno, en el cual se muestra una ventana con las medidas que se tiene previamente registradas.

e Linea: Se asigna la clave de la linea al cual pertenece el articulo interno o articulo, al dar clic sobre esta
opcion se muestra una ventana con las lineas que se manejan en el sistema.

e Linea 2° nivel: En caso de que la linea previamente seleccionada tenga linea de 2° nivel se puede
relacionar, al dar clic sobre la opcion se muestra ventana con las sub-lineas que se tiene relacionadas a
la linea.

e Marca: Se asigna la clave de la marca del articulo, al dar clic sobre esta opcién se muestran las marcas
gue se tienen registradas en el sistema.

e Proveedor: se asigna la clave del proveedor que cominmente provee el articulo interno.

e Divisa: se asigna la clave de la divisa que maneja el producto.

e Concepto de egreso: se asigna una clave de concepto de egreso con la marca de “inventariable”, este
concepto se encontrara relacionado al articulo interno.

e Habilitado: Al tener marcado esta opcién indica que se puede utilizar el articulo interno en las
operaciones, de lo contrario no se podra utilizar.

e  %IVA: se asigna el porcentaje de IVA que maneja el articulo interno

e Costo unidad: se asigna el costo por unidad sin IVA que tiene el articulo interno.

&rchivo =
e | o | aa 5 o |

EEOEREEREREEREY Q& SIS =B

Glawe: 2140010017 Descripeion: |25 una prusha | Activa filo
o TR
B2 presentacion: 001 - |PEZA B Concep. Egreso: 88 - | Materiales v Dtiles nara el Procesamienta en [¥] Habiltzco

g Linea: (0001 ~ | APARATOS DEPORTIVOS i CUI‘IUIE‘IU.S’_
Ny V| Requisicion de egreso
B2l Sub-Linea: - EX!S- EIS : g ggg V| Solicitud de egreso.

E, Clasificacidn - s Fis | Egresozs

g Narce: (0001 + | GENERAL V| Req. de cotizacian de prov.

V| Cotizacion de proveedor.

[T Divisa: (01~ | PESOS  Malor Div: 1.00 Clave auxiliar: 1 Liciasionss.
g Proveedor: (0000001 - | PROWEEDOR GEMERICO V| Comprobacion de gastos.
% WA 0 Costo unidac: 0.0000| Costo con WA 0.0000 Imégenes carganas:
Tipao: Codigo Aux I | Es exento de [WA

| Para consignacidn
URL:

Area fisicar 0001 SECRETARIA PARTICULAR DEL © GOBERNADOR
Ubicacion:

Observaciones:

llustracién 19.- Detalle de un articulo interno

En este apartado (llustraciéon 19), se visualizan los campos que son necesarios y/o requeridos para
visualizar un articulo interno en el catadlogo del mismo. Para poder hacer uso de dicho articulo debe de ser
marcado el campo de “Habilitado”, y de ahi seleccionar las opciones o mddulos en los cuales puede ser
utilizado dicho articulo registrado.

14
Version 1.0



Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Necesidad de bienes o servicios de las unidades responsables durante el
proceso de adquisiciones

Para poder realizar el proceso de adquisiciones se debera contar con claves presupuestales con
disponibilidad de saldo, de lo contrario no se podran utilizar. Dado que para poder realizar adquisiciones se
requiere que las requisiciones de egresos sean previamente registradas y a la vez autorizadas.

Se hace énfasis en que las claves presupuestales que se vayan a utilizar deben de tener un saldo
disponible.

Mdédulo de requisicion de egresos

El médulo de requisicion de egresos (llustraciébn 20), se encuentra ubicado en el apartado de
Procedimientos, en el menu de Proveedores. Este médulo se encarga de llevar el control de lo que esta
requiriendo una unidad responsable o varias unidades responsables, ademas de que este mddulo se
encargara de apartar el presupuesto de las claves presupuestales que tiene la requisicion de egresos, este
maodulo lleva el momento contable pre-comprometido.

cConzsulta Ejecutiva

" Proveedores -
ﬂ!EgrESDS 5’3 Requisicion de egreso
Ingresos | |
;,Q- Solictud de egreso i’ Notas de crédito de compra
s =
%Requerlm\emn de pedido de compra 3 Pedidns de compras
,:Cumpras g Motas de crédito de egresos

&Ca{élogu de proveedores "571 Requerimientos de cotizaciones & prov,

#% Cotizacidn de proveerores A Cortratos
3_ -

#® Retenciones == Factura de egresos
=
llustracion 20.- Ubicacion del Mddulo de requisicion de egreso

Este mddulo cuenta con un listado (llustracién 21), en el cual muestra todas las requisiciones de egreso
registradas hasta el momento, en dicha ventana se muestra la clave de requisicion, fecha, responsable, clave
de proveedor, nombre del proveedor, subtotal, total, etc.

& Listado de requisicion de

Archivo -
EEEEEDOREEE s b J1=0PS

olumna o g Imna

Al Clave Fecha L. Resp Mombre de U. Resp Clave proveedar Mombre de provescor Ohservaciones Clasif. Gto. Desc. Clasif. De gasto Subtotal {RYFS Impuesto

1 30207 0129 #] DIRECCION GEMERAL DE AE 0002699 Z1 TOTAL COPERS, 5.4, DE ¢ SSED_DE0201T LicP # Lictacion piblica 15135.55 242217
2 3102017 0122 F SECRETARI DE INFRAESTF 0002699 F TOTAL COFERS, .4, DE ¢ SSED_00G0/2017 LIcP F Lictacidn plblica 0.oa 0.00 o.oo
3 10201y 0122 F SECRETARIA DE INFRAESTF 0002699 7 TOTAL COPERS, 5.4, DE C DSP: SSED_0060V2017 LIcP F Lictacian piblica 13019324 20,83092 oo

4 230202017 0046 #| SECRETARIA DE DESARROL 0003761 # EDICIOMES ELMIRE 5 DE RL AD #1 Adjudicacion directa oon 000 oo

3

523022017 0046 71 SECRETARIA DE DESARROL 0012105 71 ALELANDRA MONSERRAT MR 71 Invitacién Restringida 059455 329513 oo
6 0UD3ROIT 0003 71 SECRETARIA DE DESARROL A A 420017 60463 oo
7 0ros2my 0001 7 SECRETARIA PARTICULAR | 7l Procedimierto de adjudicacion dir A 24 565 96 383104 o.oo
& D203RMT 000G 71 DRECCION GENERAL DE G # A 1836207 285743 am
902032017 0003 71 SECRETARIA DE DESARROL 7 7 1516379 242620

B4 0o B etk 4] Il

ordenadas por nimero de requisicién
llustracion 21.-Listado de requisicion de egresos
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Para poder registrar una requisicion de egresos se tiene que dar clic al botdén de insertar (+), al dar clic

sobre esta opcion se solicitara cierta informacién para registrar la cabecera de la requisicién de egresos, los
campos que solicitan son los siguientes:

e U. Resp: En este campo se asigna la clave de la unidad responsable que esta requiriendo un bien o
servicio.

e Entrega: Se asigna la clave del tipo de entrega, en la cual se indica la forma en la que se entregara el
bien o servicio a la unidad que esta solicitando.

e Plazo: Se asigna la clave del plazo, si la operacion es a crédito o de contado dependiendo de los plazos
gue se tengan configurados.

e Procedimiento: Se asigna el tipo de procedimiento que sera la requisicion de egresos, los tipos de
adquisicién son las siguientes: adjudicacion directa, invitacion restringida, licitacion publica, suministros
y sin tipo.

¢ Fecha: se asigna la fecha en que se esta realizando la operacion.

e Fechade entrega: Se asigna una fecha de cuando se entregaria lo requerido.

e Proc. /Proy: Se asigna la clave del proyecto que tendrd relacionado la requisicion, al asignar la clave
del proyecto relacionara las clasificaciones a la requisicién para conformar las claves presupuestales a

utilizar.
P e ]| £ Reauisicién de egresa x} =
Zrchivo = ‘ Estaclo operacion E:l
—

B - & A

DEooDEnEaERE Y e A% 9 X S EA S 00L&
geve| l T U.Resp: I T Entrega - Feeha:| 141002017
T3 Proc ! P"'rl:l Procecimienta: h
D Povesd| - I3 dvea fiica 0001 -
2 Clagit.: -

strar un enc 2 columna agui para agrupar por esa columna

Descripcion del concepto Canfiaed | Precio unit Simpto |Precio unit Cimgto. P

#| fave eoreso  Rengln | Concepto ingresoiegreso

Descripcin de art. Int

=N hay datos para mostrar=

Mttt Do b b5

= st Fecha oo auorzacn] | o
L3 Elapora: 01 SUPERLISUARIO v

Observaciones: Impuesto

T, Divisa: M “alor Total

Personal
M Retenciones:

asignad
Pendiente: Total a pagar:
i = { el

W sdministracor Fecha actus

llustracién 22.- Cabecera para registrar una requisicion de egreso
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Una vez capturado la informacién de la cabecera de la requisicion de egreso (datos mencionados
anteriormente), se da clic en grabar en la barra de navegacion (llustracién 22). Después de haber registrado la
cabecera de la requisicion de egresos, se tienen que registrar los detalles de la requisicion de egresos, en este
apartado se definen los bienes o servicios que se estan requiriendo para el proceso de la adquisicién.

La requisiciéon de egresos por lo menos debe tener un detalle. Para poder registrar un detalle se debe dar clic
en el icono que se encuentra en la parte superior izquierda del grid (tabla), (llustraciéon 22 color rojo).

Para poder registrar un detalle se tiene que dar clic al boton de insertar (+), el cual solicitara la siguiente
informacion:

e Concepto de egreso: se asigna la clave del concepto de egreso que va estar relacionado a la
operacion, para este tipo de operacion el concepto debe de estar marcado como inventariable o como
presupuestal.

e Articulo interno: Se asigna la clave del articulo interno que esta relacionado al concepto de egresos y
gue el concepto estd marcado como inventariable, si el concepto no estd marcado como inventariable
no se asigna el articulo interno.

e U. Resp.: se asigna la clave de la unidad responsable que esta solicitando el bien o servicio. Si la
cabecera se le definié una U.Resp. se hereda al detalle.

e Proyecto: Se asigna la clave de proyecto, para que se herede al detalle los clasificadores para para
gque se pueda asignar la clave presupuestal en el detalle. Si la cabecera ya tiene relacionado un clave
de proyecto se hereda al detalle.

e Cantidad: se asigna las unidades que se requieren del servicio o bien que se esta solicitando.

¢ Divisa: Se asigna la clave de la divisa en la que se va a pagar el bien o servicio.

e Precio unit. s/Impto: Se asigna el precio unitario sin impuesto que tendra el bien o el servicio.

e Parcial s/impto: se asigna el parcial sin impuesto, de las unidades que se estan requiriendo.

e Precio unitario a pagar: se indica el precio unitario con impuesto de cada unidad que se estan
requiriendo.

e Parcial c/Impto: Se indica el parcial con impuesto de todas las unidades que se estan requiriendo.

e Parcial a pagar: Se indica el parcial a pagar, se indica el parcial con impuesto mas el importe de
retenciones.
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2w 3

[ gcm. de egreso: I Materiales v (iles de Oficina
‘Articuto mt) (2110010001 - | ACETATOT CARTA

Mo deducille

oopoon2

—
IE Proyecto: 0000002~

[ -] PEza

Descripcion de
concepta:

[#] Presupuestal
[¥] Conc. Inventariable
Conc. Activo fiio

Compensa ret
Exento de [
Iriterés:

q Divisa: |1~ |PESOS I

- | SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBE

) Area fis:
walor: 1.00000

I Canticlac: 20.00
I Precio unit. sAmptd.: 17241 % Descuentos:1:|

0.00|2:| 00| 3| 0004 | 0.00\5:| 0.00|$; 000 parcial shmpto: | |

|T\p0 retencidn |Clave |Re13ncio’n |Acreedor |Deud0r

% Reten

=Mo hay datos pars mostrar=

34482
. %4, Egr. 55172
mporte | %A —
% Impuesto Impte. Impuesta X
Parcial cimpta.: 4,000.00
Iimpte. Retencion

Parcisl & pagar:

ECIn UNTtaro & padar:

200.00

Chd. Contable: l:l Departamento contable: l:l

21100 211171001 001 07 00 138 E A E470 Y

1100117 1

E4700001 001

hateriales v (itiles de Oficing . Secretaria Particulsr del ¢ Gobernador . Gtros Tranzparencia, Rendicion de Cueljtas  Combate a la Corrupcion . Estado de Derecho | Igusldad De Genero . Gobierno .
Ingresos Propios del Estado . Gasto Corriente | Provecto detipo E del programa presupuestario 1IGUALDAD DE GEMERD pars la UR. SECRETARIS PARTICULAR DEL ©. GOBERMNADOR

I @ Finalizar detalle |

llustracién 23.- Edicién de detalle de requisicion de egreso

Ademas, en la ventana de detalle (llustracion 24), se tiene un apartado en el cual se relaciona una clave
presupuestal al detalle, para esto se tiene que seleccionar los clasificadores para conformar dicha clave presupuestal, pero
hay un clasificador que no lo asigna el usuario, sino que por medio del concepto de egreso se hereda para conformar la
clave presupuestal, el clasificador que asigna es la clasificacion del objeto del gasto.

DEEEEEEEESE @

8

2% &

_de egreso: 55~ =

T

EZ. articula int: 211001 -

Materiales v (iles de Oficina

ACETATO T CARTA

Mo deducibl

Medica:

SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBERMADOR I 0000002

L. Proyecto: ODOODDZ -

PIEZ&

Descripcion de
concepto:

[¥] Presupuestal
[#] Conc. Inventariable
Conc. Activa fijo

| Compensa ret
Exento de [Wa,
Interés

| Gortiok:J| 2000 |

Precio unit. simptoy

[
% Descuertos: 1 2 3| oools [ ooofs $ Parcial sAmpto.:

‘T\po retenclﬁrl |C\ave |Retenc|o'n |Acreedor |Deudor

=Mo by datos para mostrars

i Il

T direa fis: SECRETARI PARTICULAR DEL C. GOBE|
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llustracion 24.- Generacion de calve presupuestal para concepto de egreso
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Integrador d

El detalle a registrar en la requisicion de egreso dependera de lo que este requiriendo la unidad responsable.
Cuando se termine de registrar todos los detalles de la requisicion de egresos, se tendra que finalizar la captura, esta opcion
se encuentra en la barra de navegacion. Al dar clic sobre esta opcidon asignara una etiqueta el estatus “EN ESPERA DE
AUTORIZACION”, ademéas de que no permitirda que se le realice ninguna modificacion a la requisicion de egresos
refiriéndonos a la cabecera y a los detalles de la requisicion de egresos.
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llustracién 25.- Finalizacién de captura de registro y etiqueta "EN ESPERA DE AUTORIZACION"

Después de haber finalizado la captura, se procede a autorizar la requisicion de egreso. Al autorizar la requisicion
de egresos, se esta autorizando para que sea parte del proceso de adquisicion, pero ademas de que la opcién se encarga
de realizar el momento contable pre-comprometido, es decir, apartando el presupuesto de cada clave presupuestal por el
importe de cada detalle que se defini6 en la requisicion de egresos. (llustracion 26).
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llustracién 26.- Autorizacion de la requisicion de egresos
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Modulo de control y Captura de procedimientos de adquisiciones

El mddulo de control y captura de procedimientos de adquisiciones (llustracién 27), se encuentra
ubicado en el apartado de Procedimientos, en el grupo de Proveedores y finalmente en el menu de Control y
captura de procedimiento de adquisiciones. Es el modulo principal para llevar a cabo el proceso de
adquisiciones, se encargara de concentrar todas las requisiciones de egresos de las unidades responsables

Cansulta Ejecutiva

ﬁi Proveedores -
5 g;, Egresos 5_! Requisicion de egreso
Ingresos el £

ﬁ Solicitud de egresa 24 Motas de crédtn de compra

ZL] =

% Reguerimiento de pedido de compra % Pedidos de compras
’: Compras % Motas de crédto de egresos
Catalogo de provesdores "'T Reguerimientos de cotizaciones a prov.
. [
#8 Cotizacion de proveedores A Cortratos
= .
# Retenciones == Factura de egresos
] &5

'f,}_ Cuentas por pagar '3 Cortratos muttisnuales
-

Control de adquisiciones

‘:E_" Cotizacidn del provesdaor por publicacisn ‘ # Médulo de control y captura de procedimientos de adguisiciones
&

a%‘ Control de lictaciones Cartral de mantas por cnncapth Modulo de control ¥ captura de procedimie

llustracion 27.- Ubicacion de Médulo de control y captura de procedimientos de adquisicién

Al igual que otros mddulos, este cuenta con un ventana de listado (llustracion 28), en la cual se puede visualizar
las adquisiciones que se han llevado a cabo hasta la fecha, las cuales contienen atributos como No. De
Adquisicion, Descripcién, U. Responsable, Tipo de adquisicién, Fecha, etc.

jﬁ o, Adguisicion Descripeion L. Resp Tipo de adguisiciin Fecha Fecha requer... Impresd Fecha.Imp.  Imprimid

1 Procesinierto de adudicacién directa SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7] Adjusicacién Divecta - 02032017 02032017 SI 03032017 SUPERUSLARIO
2 Procediierto s ictacien publica SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7 Lickacién Publica - 0203R017 02032017 Mo
3 Procedinierto de invitacion restringica SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7] Invitecitn Restringida - 02032017 02032017 Mo
4 Procediniento Licitacian Piblica D001 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7 Lictwcién Publica - 02T 0IANT S 0303207 Gahiela Cabrera Ménez
5 Prusha 1 Gaty SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7 Adjusicacion Directa - 02T 02OIANT S 02032017 SUPERUSUARIO
& Invitacién restringicia SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7] Invtacién Restringida - 02032017 02032017 SI 03M3R017  Gabiela Cabrera Méndex
7 prusha 3 invtacidn restringida SECRETARIA PARTICULAR DEL C.GOBI 7] Invtacién Restringida - 03207 03O3R01T SI 0432017 Gabiela Cabrera Méndex
8 Prusha invitacion restringica SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7 Invitecitn Restringida - 03207 03032017 S 0332017 Gabiela Cabrera Méntez
8 Procedimierto se adquisicion por invitacicn restingids  SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBI 7 Invitaciéin Restringida - 0ERONT 032017 Mo
10 Descripeian. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7 Lictwcién Publica - 03T 0I0IAN S 05032017 SUPERUSUARIO
11 Adfudicacion directa SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBI 7 Adiuslicacion Directa - 0IENT 220017 Mo
124 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7] Adjusicacién Directa - MOERNT 22032017 Mo
13 Licitacién publica 1 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7] Lictacién Publica - 04032017 OBNBROIT  SI 05M3R017  Gabiela Cabrera Méndex
14 Prushas yh Ad SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7] Adjusiivacién Directa - DANEROIT OTNEROIT Mo
15 Procesn te Licttacitn pblica de bienes  servicios (Naci SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7 Lictacién Publica - DANEROIT DANEROIT Mo
ST e 62 kR, [« il
Adquisiciones Ordenadas por Himero nicio @ Finel @
Mo Mx. Moy,
1-Clave Emuis‘mﬁ”} - (] Obtener por imos registros
Clavesdgison | | |- @, consurar || |G arterires H I3 siiertes ||l sair |

llustracion 28.- Listado de procedimientos de adquisiciones
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Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Para registrar una adquisicion, se da clic en el botén de insertar (+), y a continuacién se solicita digitar
la siguiente la informacion:

U.Resp: Unidad responsable que se encargara de llevar a cabo el proceso de adquisicion.

Fecha: Se asigna la fecha en que se esta registrando la operacion.

Fecharequerida: se asigna la fecha en que se requiere los bienes o servicios.

Procedimiento: Se asigna un procedimiento, ya sea por adjudicacién directa, invitacién restringida,
licitacion publica, suministros o por tipo ninguno.

Descripcién: Se asigna una descripcion breve para identificar la adquisicion.

e Nam. Licitacién: Se asigna una referencia particular de la adquisicion, esto es para identificar de una
forma rapida dicha adquisicion, ademas que el nimero de licitacion no se debe de repetir en las
adquisiciones.

Archivo = Estado aperacidn

= . 3 - - - = r »
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INCOMPLETA Fecha requerida: 14032017 -
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= directa ~ plblica " restringica 8 Suministros © Minguna

() Servicios
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INGRESANDO OPERACION

ﬂﬂﬂ Concepto Clave de B |Clave articulo Descripoion de articulo Medida  Descripcion de medida Cartidad | Parcial Requer.

llustracion 29.-Ingreso de datos de cabecera pararegistro de adquisicién

Una vez registrado la cabecera y definido el tipo de adquisicion se tienen que agregar los detalles de las
requisiciones de egresos. Para esto se abrira la ventana de “asignacién de detalles a una adquisicién” esta
ventana se encargara de realizar la busqueda de las requisiciones y de agregar los detalles a la adquisicion.
Cabe mencionar que dependiendo del tipo de adquisiciéon son las requisiciones de egresos que busque. Por
ejemplo, si la adquisicién es por adjudicacion directa las requisiciones de egresos que buscara son las que
tienen el tipo de adquisicién por “adjudicacién directa” y “sin tipo”.

La ventana de “asignacién de detalles a una adquisicion”, tiene diferentes criterios para realizar
busquedas y localizar a las requisiciones de egresos, los criterios con los que cuenta son los siguientes:

e Rango por fecha de inicio y fecha fin: Se asigna la fecha de inicio y fin, para buscar las requisiciones
de egresos que se hayan registrado con alguna de las fechas que se encuentran en el rango.

e U. Resp: Se puede asignar la clave de la unidad responsable que tiene asignado en la cabecera de la
requisicion de egresos.

e Linea: Se puede asignar la linea a la cual pertenece al articulo relacionado a la requisicion de egresos.

e Sublinea: Se asigna una sublinea para realizar la blsqueda del articulo relacionado al detalle de la
requisicion de egresos.

e Marca: Se asigna la clave de la marca que tiene el articulo relacionado al detalle de la requisicién de
egresos.

e Clasificaciones: Se puede asignar un clasificador y clasificacion que se tenga relacionado en la
operacion de la requisicién de egresos.

e Clave de egresos: Se asigna un concepto de egresos para realizar busquedas en los detalles de la
requisicion de egresos.

e Bienes licitados: Se busca los articulos que se encuentran licitados en los detalles de la requisicién de
egresos.
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Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

e No. Requisicién de egresos: Se asigna la clave de la requisicion de egresos, si es que se conoce.
e |d tarea: Se asigna una clave de tarea para localizar las requisiciones de egresos.
o |d estado: Se asigna una clave de estado para localizar las requisiciones de egresos.

Los criterios antes mencionados ayudaran a buscar las requisiciones que se pueden relacionar a la
adquisicién, una vez definido los criterios se tiene que dar clic al botéon de “Consultar”, para obtener los
resultados de los criterios definidos. Posteriormente solo se tiene que seleccionar los registros consultados
para que se relacionen a la adquisicién (llustracién 30).

Selec Tipo |Operacién | Rengldn Proveedor Concp. E Concepto A Articulo

Descripcion de articulo

1 248 Equipo Audiovisual 5210010009 ANALIZADOR DE COLORES
q 5 0010014

M <] ] ]

Total de Registros: 2

Mo, Méx. Mo (1000

Fecha Inic.: (130172017~ | Fecha Fing (14032017 - oneraciones
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g Marca - Sector Empresa: - ™| Req. Pedido de compra
Clasificaciones % i Mao. Requisicién egreso; ld tares: -
Clazificador - E Clave Egreso: -
Clasificacidn: - T| Existencias I estado; -
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T Proveedor: M

- - £ Consuttar ‘
(7) De precios () De operacidn L

‘ o Bceptar ‘ | XK cancelsr ‘

llustracién 30.- Asignar detalles autorizados de requisicion de egreso a una adquisicion

Cabe mencionar que si hay requisiciones de egresos que tienen los mismo conceptos de egresos y/o articulos
internos, el modulo de adquisiciones realizard un concentrado de las operaciones, por ejemplo si selecciona el
detalle de la requisicién 1 y de la requisicién 2, pero tienen el mismo concepto de egresos y el mismo articulo
interno, en el detalle de la adquisicion solo mostrara un registro ya que la adquisicion concentra las unidades,
importes y las claves presupuestales que tiene los de detalles de la requisicion siempre y cuando sean los
mismo, de lo contrario la adquisicion los registrard como detalles independientes, en el caso de que el importe
sean diferentes no permitira registrar el detalle.(llustracién 31).
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llustracion 31.- Registro y visualizacion de detalles de adquisicion

El mddulo de adquisiciones (llustracion 32), tiene el boton de finalizar captura, después de registrar los
detalles se tiene que finalizar la captura para no permitir que se modifique la informacién que se tiene en el
detalle de la adquisicion o en la cabecera de la adquisicion. Después de finalizar la captura en la cabecera se
asignara la etiqueta con la leyenda de “EN ESPERA DE AUTORIZACION”, de lo contrario si se necesita realizar
una modificacién se tendra que dar clic al boton de finalizar captura, para que habilite la captura y se pueda
realizar la modificacion.

NOTA: Después de registrar los detalles en la adquisicion no se podra finalizar la captura, sino hasta
después de que se haya realizado la configuracion de la adquisicién, documentos y formularios.
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llustracion 32.- Finalizacion de captura de Adquisicion y en estado de "EN ESPERA DE AUTORIZACION"

Médulo de requerimiento de cotizacion a proveedor

El médulo de requerimiento de cotizacion a proveedor (llustracién 33), se ubica dentro del apartado de
Procedimientos en el menl de Proveedores. Este mdédulo se encargara de llevar el control de los
requerimientos de cotizacion de cada proveedor que participara en un proceso de adquisicion, dicho
requerimiento contendra los detalles de la adquisicion.
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llustracién 33.- Médulo de requerimiento de cotizaciones a proveedores

Los requerimientos de cotizaciones (llustracién 34) de proveedores son generados de manera

automatica desde el médulo de adquisiciones, para que se genere un requerimiento se debera de tener la
siguiente informacion en la cabecera:

Proveedor: Se asigna la clave del proveedor al que se le esté realizando el requerimiento de cotizacion
de proveedor.

U.Resp: Se asigna la clave de la unidad responsable, en este caso se asigna la unidad responsable de
la adquisicidn que generd el requerimiento de cotizacion de proveedor.

Entrega: Se asigna la clave del tipo de entrega, de donde se entregard los bienes o servicios.

Fecha: Se asigna la fecha en que se registré el requerimiento de cotizacion de proveedor.

Fecha de entrega requerida: Se asigna la fecha de cuando se requiere el bien o servicio.

Fecha de vigencia: Se asigna una fecha de vigencia del requerimiento de cotizacién a proveedor.

Requerirnientos de cotizaciones de pr
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llustracion 34.- Cotizaciones de proveedor generadas y autorizadas

Los detalles que se registran en el requerimiento de cotizacidn de proveedor son los detalles que tiene

la misma adquisicion, asignado el concepto de egresos, la clave del articulo interno, la medida, la clave de
divisa y la cantidad que se solicita sin asignar ninguan importe. (llustracién 35)
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llustracién 35.-Detalle de requerimiento de cotizacién a proveedor

El médulo de requerimiento de cotizaciones de proveedores, en la barra de navegacién se encuentra la
opcién de finalizar captura, al dar clic sobre esta opcién no permitird que se modifique la informacién, ademas
se tiene otra opcién el cual es el boton de autorizar, al dar clic sobre esta opcién podra la etiqueta de
“AUTORIZADOQO?”, esto indicara que se puede transferir al médulo de cotizacién a proveedor.

ex Requerimientos de cotizaciones de prowve
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llustracion 36.- Opciones de Finalizar captura, Autorizar y transferir cotizacion de proveedor

El modulo cuenta con la opcién de transferir esta se encarga de generar de manera automatica una
cotizacién a proveedor con la informacién que se proporcione en la ventana de transferencia desde el médulo
de requerimiento de cotizacion a proveedor. En la ventana de transferencia de “requerimiento de cotizacién de
proveedor”, se podra seleccionar los renglones a transferir, asi como asignar el parcial del detalle y los dias de
entrega, en la misma ventana se debera de asignar la fecha de vigencia y una fecha de entrega (ésta
informacion lo proporcionara el proveedor).

Parcial: se asigna el importe por la cantidad del servicio o bien que se esta requiriendo.

Dias de entrega: se asigna los dias en que proveedor entregarda el bien o el servicio.

Fecha entrega: Fecha en la que el proveedor entregara el bien o servicio.

Fecha de vigencia: Fecha de la vigencia del bien o servicio que esté ofreciendo el proveedor.

Para poder generar la cotizaciéon a proveedor se tiene que seleccionar los detalles del requerimientos a
transferir, asignar un costo, los dias de entrega, seleccionar una fecha de vigencia, fecha de entrega y después
dar clic al botdn de transferir y esta opcion realizara de manera automatica la cotizacion a proveedor.
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llustracion 37.- Transferencia de requerimiento de cotizacién a proveedor

Médulo de cotizacién de proveedores

El médulo de cotizaciobn de proveedores (llustracion 38), se encuentra en el apartado de
Procedimientos, seguido en el menu de proveedores. Este médulo se encargard de llevar el control de las
cotizaciones realizadas por cada proveedor, de cada requerimiento de cotizacion de proveedor que fue

generado desde el modulo de adquisiciones.

Proveedores

m Egreszos ﬁl Requizicion de egresa

% Solicitud de egreso i‘ Motas de crédito de compra
i ==
ZO0T=20TH % Requerimiento de pedido de compra 5 Pedidos de compras
W
‘ Compras a Motas de crédito de egresos

m Catalogo de proveedores r;,;s Requerimientos de cotizaciones a proy.

=8 Cotizacion de provesdores | a, Contratos

# Retenciones == Factura de egresos

llustracién 38.- Ubicacion de Médulo de Cotizaciéon de Proveedores
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Al igual que otros médulos, este cuenta con un ventana de listado (llustracion 39), en la cual se puede
visualizar las cotizaciones a proveedores que se han llevado a cabo hasta la fecha, las cuales contienen
atributos como Clave de cotizacion, clave de proveedor, proveedor, U. Responsable fecha de cotizacion y
demas datos.

& - = x
Archiva ~

ODREDEEEEER s 7V 2 &8 X|B2 &

Arrastrar un = s pare agry

@lc\ave cofizacién |Mum. Coniriauyente | Clave proveedor  Proveedar Cue.U.Resp |U.Resp Cue. Eniresa Erirega Fecha colizacién | Fecha vigencia  Fecha erirega
76 0000002 F BANCO NACIONAL DE MEX\CO‘ 5.4 o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN F SN DEFINR 110372017 13032017 130032017
i 0000003 1 BANCO DEL BtJO, 5.4 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C.GOEER SN 31 SN DEFINR 111037207 13032017 13032017
7 0000004 1 BANCA AFIRNE, 5.4 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C.GOEER SN 31 SN DEFINR 111037207 13032017 13032017
79 00Mg928 71 EZEQUEL GONZALEZ 000 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL €. GOBER SN 71 SN CEFINR 1m3M7 WOINT 2607
o0 00MEw43 7 Sire Prusbas 1 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBER SN 7 SN DEFINR 11m3m7 W0INT 2603017
81 0018928 F Software empresarial o001 7| SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN F SIN DEFINR 110372017 2600352017 26003/2017
a2 0018837 71 EMPRESA DE PRUEEA, 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C.GOEER SN 31 SN DEFINR 111037207 6032017 26032017
8 0018955 1 SREGOBIS 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C.GOEER SN 31 SN DEFINR 1310372017 28032017 28032017
04 0016356 7 EVOMAT 000 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBER SN 71 SN DEFINR 1303207 W0IZNT 280307
85 001gEss  F SREGOBIS 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBER SN 7 SN DEFINR 13327 W0INT 28032017
86 0018956 F EVOMATIK o001 7 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER SIN F SN DEFINR 130372017 28032017 28i03/2017
a7 0018920 31 EZEQUEL GONZALEZ 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C.GOEER SN 31 SN DEFINR 1310372017 2032017 22032017
E 0018835 F1 LMP_EMP 0001 7] SECRETARIA PARTICLLAR DEL C.GOEER SN 31 SN DEFINR 1310372017 15032017 23032017
WOH 4 OTDEGT bk [ < | i
Ordenados por clave de cotizacion ricio @ Final @

| Obtener por (ttimos registros Mo Méx. Moy 1000

HCmera:

| @y consuter || [ anterioves || [ siuentes || Ml sl |

llustracion 39.- Listado de cotizaciones a proveedor

Para registrar una cotizacion de proveedores se tiene que proporcionar la siguiente informacion:

e Proveedor: Se asigna la clave de proveedor que esta realizando la cotizacion de proveedor.

e U. Resp: Se asigna la clave de la unidad responsable que generd los requerimientos de cotizacion de
proveedor.

e Entrega: Se asigna la forma en que se entregara el bien o el servicio.

e Fechade cotizacidn: Se asigna la fecha en que se realizé la cotizacion.

e Fecharequerida de entrega: Se asigna la fecha en la que se requiere la entrega.

e Fechade entrega: Fecha en la que se debe de entregar los bienes o servicios cotizados.

e Fechade vigencia: Fecha de vigencia de la cotizacién de proveedor.

e Fechaposible de entrega: Se asigna fecha de posible entrega de los bienes o servicios.

Para este proceso de adquisicion la cotizacion fue generada desde el requerimiento de cotizacion de
proveedores y toda informacién se proporciond desde la transferencia, solo se tiene que finalizar la captura de
operacion para que no se modifique la informacién y posteriormente autorizarla para que la adquisicion la
considere. En caso de que la cotizacién de proveedores se registre desde el mismo médulo se tiene que
registrar la cabecera de la cotizaciéon con los campos antes mencionados.
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Archivo = Estado operacion: -

EEOEEDEREREER Y ® @ © 9 X = Y &€ =54

Momero:| 82| B Proveedor 0018937 - | PMPRECA D PRI FRA b, Contribuyente: | | F. Gotizacion: 11/032017 - |
FiReq. E. F. Yigencia:
Entrega: |SIN ~ | SIh DEFIRIR F. En!rega: F. Posible. Ent:

EN ESPERA DE ALTORIZACION

llustracion 40.- Cotizacién de proveedor en espera de autorizacion

Si la cotizacion de proveedor proviene de un requerimiento de cotizacién a proveedor se registran los
detalles con toda la informacién necesaria (importes y dias de entrega), en caso contrario se tienen que insertar
los detalles asignando la informacién en los siguientes campos:

Tipo: si es un concepto de egreso o un articulo, para este caso es de un concepto de egresos.

Clave egreso: Se asigna la clave del concepto del egreso que proviene de la adquisicion.

Articulo interno: Se asigna la clave del articulo interno que proviene de la adquisicion.

Medida: unidad de medida en la que se maneja el articulo interno.

Divisa: Se asigna la clave de divisa en la que se esté realizando la cotizacion.

Cantidad: Se asigna la cantidad que se esta cotizando.

e Precio unit. S/IVA: Se asigna el precio unitario sin impuesto de una unidad de lo que se esta cotizando.
e Precio unit. C/IVA: Se asigna el precio unitario con impuesto de una unidad de lo que se esta
cotizando.

Parcial S/Impto: Se asigna el parcial sin impuesto de todas las unidades que se estéa cotizando.

Parcial a pagar: Se asigna el parcial con impuesto de todas las unidades que se esté cotizando.
Descuento: Se asigna un importe de descuento de lo que se esta cotizando.

% descuento: Se aplica un porcentaje de descuento por importe de todas las unidades que se estan
cotizando

e % IVA: se asigna un porcentaje de IVA.
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% Edicion de cotizacian de proveedores

EEOEEEOEEEE e ©
Tipo: |C|:rn|:ept|:r Gasto - | Dias de entrega: |:|
I Clave egreso: MATERIALES ¥ UTILES DE OFICINA - IMPRESOS [F] Exento de VA

Descripcion de
concepto de
EBQresn:

B2 Articulo int: |211':|'1':N3i22 - | TARJETAS DE PRESEMTACIOM
. Medida: |:| Pieza
I Divisa: M.N. Valor
Cantidad: Parcial s.rlrmtn:
% Descuento: I.".-'.A.:
% LVA Parcial cfmpto: | |
Precio Unit.C/VA: Parcial a pagar: | 2555-””"@

-l sair

llustracién 41.- Edicién de cotizacién de proveedores

Estos 2 modulos se utilizan para obtener las cotizaciones de los bienes 0 servicios que proporciona un
proveedor al participar en un proceso de adquisicion, estas cotizaciones solo aplican para los tipos de
adquisicion por adjudicacion directa, invitacion restringida y licitacion publica.

Teniendo en cuenta dichos modulos que tienen relacidn a este tipo de procedimientos y descritos muy breves
anteriormente, se continda con el proceso en especifico de Adjudicacion directa
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Portal de Proveedores

Este sitio fue creado y destinado para que el proveedor pueda solicitar un registro de alta en la
plataforma, asi como para poder iniciar sesion y poder visualizar, administrar, interactuar con las operaciones a
las cuales esté relacionado, esto es, a diferentes procedimientos en los cuales esta participando actualmente y
que se llevan a cabo en la plataforma (llustracion 42).

Portal de proveedores

My Iniciar sesién

_ Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia v -

Credenciales de acceso ¢AUN no estas registrado?

Llena el formulario de registro

Si ya cuentas con una solicitud

Iniciar sesion L ,—"J‘"
\ N
. . = L L ——
é0lvidaste tu contrasefia?

Buscar ; Renovar

0

0
[

I J
@ SECURE

Powered by

llustracion 42.- Portal de Proveedores

El portal cuenta con el apartado de acceso al portal de proveedor en la cual requiere de una clave de acceso
(que es otorgada después de haber realizado la solicitud de registro, la clave del proveedor que provee la
plataforma), usuario de acceso y contrasefia de acceso (las cuales el proveedor proporciona durante la
realizacion del formulario de solicitud de alta de proveedor).

Ademas, cuenta con opciones extras:

e ¢Olvidaste tu contrasefia?: Opcidn para poder recuperar la contrasefia del proveedor si es que se le
ha olvidado, ya sea por email, cédigo de cambio de Password, etc.

e Si ya cuentas con una solicitud: permite al proveedor buscar su solicitud de registro (que realiz6
anteriormente) ya sea por su RFC o por el nUmero de solicitud.

30
Version 1.0



Formulario de registro para solicitud de alta en plataforma

A continuacién se muestra el formulario que es necesario llenar para solicitar el alta en la plataforma.
Asi también se describen los campos que lo contienen. Para poder ingresar a esta pagina se debe de dar clic

en la opcién “Llena el formulario de registro” en la pagina principal del portal, al dar clic sobre la opcién antes
mencionado se mostrara la pagina de formulario de registro (llustracién 44).

Portal de proveedores

g Iniciar sesidn
- Secretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥ -

Formulario de registro

Datos generales

Es persona fisica

R.F.C.z | RFE

Empresa:

[T |

Mombre comercial:

Hambie camecial |

P Namiae gzl |

Tipo representante: Propietario r Clave SAT: | Clave SAT |

Tipo identificacion: | Gredencial de elector - | Wimea azl dacumenta |

Nombre de usuario:

Hambie gz ususia de ls cuzals | Contrasefia:

Canliazafia de la cuznls |

llustracién 43.- Formulario de registro (Datos generales)

En la pestafa de “Datos Generales” se puede solicitar de dos tipos, como “Empresa” o “Persona Fisica”, en la
cual dependiendo la seleccion se mostraran diferentes campos en el formulario. En este apartado se solicitan
datos de tipo identificacion personal, es decir, RFC, nombre(s)-apellidoPaterno-ApellidoMaterno (S6lo aplica
para persona fisica), etc. En esta parte el proveedor registra su usuario y contrasefia para poder ingresar al
portal en dado caso que fuese aceptado y dado de alta en la plataforma.
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Coricilio fiscal

Municipio/Delegacidn: I:IO‘

Colonia: | |

Otra colonia: | |

Congregacidn: | |

Calle |

Calle:

llustracién 44.- Formulario de registro (Domicilio fiscal)

En la pestaia de “Domicilio fiscal” se solicita informacién relacionada a pais, estado, municipio, colonia,
localidad, etc. (llustracion 45).

Datos adicionales
Teléfona pariicular: Tefono oficinas [ -

Correo electrdnico:

Otro correo:

Canea ekctidnin |

Comentario:

Referencia:

llustracién 45.- Formulario de registro (Datos adicionales)

En este apartado (llustracion 47) se solicitan datos para que haya un canal de comunicacién entre el proveedor
y la “plataforma”.
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Giros dispenibles
Concepto de ingreso:
Chave Canzzpla 4
- o
ai] Aparlacianes paa =l Fanda dz Seguided Piblca Recuizas Fedeiakes
B2 fipaya a b [nlaguacidin Elucaliva .
217 £paya a Repiezenlanies Obieiaz y Palansles
230 Aipales y Planlas
147 Sumndamania de Eailicas y Lacales
149 de BEquipa de f
151 Anendamienla de Bquipa de Tranzpaile para Desaslies Naluakes
1:D Aunendamznia de Equipa de Tianzpaile para Plagiamas de Feguiidad Piblca
152 Anendamanla de Bquipa de Tranzpaile para 5oiv<as Sdminzbialivas
151 Auendamiznla de Equipa de Tianzpaile pava Servicas y Operacdn de Pagramas Pidlcas
148 Auendamznla de Equipa y Benex [nfamilicox
154 Anendamanla de Haqu g, abiaxs Equipas y Henamianias
>
Giros disponibles Giros seleccionados
Cancepla Cancapla
a ~
Ha nay wesullagas que mastia Na nay wesulladas que mastiar
= -
‘ 4 <+ [ — ¥

Vs

() Codigo de validacidn Enviar

Por favor captura el cddigo de validacidn

llustracién 46.- Formulario de registro (Giros disponibles)

En este apartado el proveedor elige el tipo de ingreso en los que trabaja y los agrega dando clic en el
cuadro de “Giros disponibles” en el icono de una flecha medio girada y seguidamente aparecera la opcién
elegida en “Giros seleccionados” (llustracion 47).
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Clave

Concepto de ingreso:

Giros disponibles

Otros Bienes Muebles

Lancepla 4

Doz as in para Eaifcas

Obnas de Cansbiuccidn paa E3licias na Habilacanakes
Obwaz de PreediTcackin 2n Tenenax de Cansbuccin
eraz ae Teiminackin y fcabada e Baifciaz

Dz £ dzl Estada 4 ks Munzips

Qs Canzbipocianes da Ingeniily Sl w Obia Pezads
Duias Canzliuccanes da [ngenaiis Civil o Oa Pesada
Qaz felivaz [nlangitles

QOlas Anendama=nlazs

Qg Benes [nmusbles

% Benex Musblex

Olas Equipas d= Tranzpails

OUas Gaslas ge Pubkoackdn, Diluzidn e nfaimacidn

Giros disponibles

Cancepla

A OTROS EQUIROS

Giros seleccionados

Cancepla

x EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGIAS DE L& INFORMACION

M OTROS EQUIROS

SIWZF Enviar

Por favor captura el cddigo de walidacidn

Para poder finalizar el llenado de formulario de registro, es obligatorio ingresar el captcha (LETRAS
Y NUMEROS) y dar clic en “Enviar”. Ya sido validado el catpcha, el navegador mostrard un mensaje (llustracion

49) de natificacion.

Version 1.0

llustracién 47.- Formulario de registro (Seleccién de giros)

Su solicitud ha sido registrada correctamente, en breve recibird un correo para notificar
=i su zolictud fue rechazada o admitida,

llustracion 48.- Mensaje de notificacién de llenado correcto en portal de proveedor.
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Cuando el proveedor envia la solicitud de registro, le es enviado un correo electrénico en el cual muestre
algunos datos personales con su nimero de solicitud que ha realizado.

Buscar en Bandeja de entrada [Ctl+B) # || Registro de alta de proveedor
Organizar por: Fecha Mis nuevo endma Partal de proveedores de adquisiciones <okarrg@sire coms=
wiernes 24/03/2017 0436 p.m.
4 Hoy alfredoj@sire.com

.~ Portal de proveedores de adquisiciones.
Cierre de publicacidn del proceso de a.. Registro de solicitud para ser dado de alta en el sistema cowo proveedor.

.~ Portal de proveedores de adquisiciones.
Irwitacién a participar en el pracesa de... Felicidades usted ha sido dado de alta en nuestro sistema.

RE.F.C.: DESDFSDFSD54F

Nombre empresa: CISCO

Nombre comercial: CISCO

Registro de participacion del proveed... Nombre del representante: CISCO

Portal de proveedares de adquisiciones . Clave SAT: 465FD4G5SDF4G6F 5D

Irwitacidn a participar en el proceso de..,

Portal de proveedores de adquisiciones, 3i desea modificar la informacidn de su solicitud o liness, usted tiene gque ingresar los siguientes datos:
Registro de participacidn del proveed...

4 Lasemana pasada

Portal de proveedores de adquisiciones.,

Su No. de solicitud =s: 000003
Su usuario: anastaci
Su contrasefia: 123

Portal de proveedores de adquisiciones.,
Invitacidn a participar en el proceso de...

Registro de participacian del proveed... . o

Recuerde almacenar estos datos de forma segura, no proporcione su contrasefa & obra persona.
Portal de proveedores de adquisiciones .,
Reqgistro de alta de proveedor
David Omar Del Angel Karr viernes 24/03
asdasd

b=
b=d
b=d
b=d
.~ Portal de proveedores de adquisiciones,
=
31 desea cambiar su contrasefia, favor de contactar & nuestro sSoporte téconico.
=
b=d

Mictasoft Qutioak wiernes 24403
Mensaje de prueba de Microsoft Outl..,

llustracién 49.- Correo de registro de solicitud por el proveedor

Al ser concluida y satisfactoria la solicitud de registro del proveedor, es dado de alta en el sistema y notificado
via correo electrénico y junto enviado sus credenciales de acceso al portal.

Buscar en Correa electrénico no deseado [Ctrl+B) 2| Alta de proveedor

Organizar por: Fecha K& nuewo encima Portal de proveedores de adquisiciones <okarr@sire.com=
@ Loswinculos y otras funciones se han deshabilitado en este mensaje, Para restaurar la funcionalidad, mueva este mensaje a la Bandeja de entrada,
4 Lasemana pasada Este mensaje se marcd como carrea no deseado mediante el filtro de correa electrdnico no deseada de Outlaak,
- Este mensaje se ha convertido a texto sin formato,
.~ Portal de proveedores de adquisiciones ., X
Resolucidn de Adquisicion. \d::rndes.24f"03.r’2ﬂl? 04:39 p.m.
.~ Portal de proveedores de adquisiciones ., alfredoj@sire. com
Resolucidn de Adquisicion.
4 Portal de proveedores de adquisidiones . Felicidades usted ha sido dado de alta en nuestro sistema.
Resolucidn de Adquisicion.
] Portal de proveedares de adquisiciones. Para poder ingresar al sistema usted tiene que ingresar los siguientes datos:
invitacidn para una cotizacidn
-4 Portal de proveedores de adquisiciones . 5uid de proveedor es: 0019553
invitacidn para una cotizacidn Su usuario: anastaci
.~ Portal de proveedores de adquisiciones ., Su contrasefia; 123

Alta de proveedor

Recuerde almacenar estos datos de forma segura, no propaorcione su contrasefia a otra persona.

Si desea cambiar su contrasefia, favor de contactar a nuestro soporte técnico.

llustracion 50.- Credenciales de proveedor al ser dado de alta en el sistema
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Procedimiento de requerimiento de alta de proveedor en S.I.R.E.GOB

El administrador del sistema ingresara sus credenciales en el Login de la plataforma y podra entrar para
realizar todo tipo de acciones a las cuales tenga permitido. Ya estando dentro se dirigira al catalogo
requerimiento de alta de proveedor, el cual se ubica en la ventana principal, en la seccién de Catalogos, menu
personas (llustracion 52).

Catdlogos ! Ane { itz PresupL

3 s B Personas o
' ' m Catalogo de proveedores & Catélono de deudores Hf-ﬂ Catalogo de personal

Cpto. i !.'/"-‘ - Contribuyentes

40 Catdlogo de promotores Catéloga de contactos & Catélogo de prospectos de cortribuyertes
ﬁo (B &

% Catélago requerimienta de attas de proveedor| ;:: Catéloga de equivalencia de personas qq Catdlago de beneficiarios
- abi L

M Catdlogo de tipos de |
&

llustracion 51.-Catalogo requerimiento de alta de proveedor

Al darle clic a la opciébn nos mostrara una ventana con el listado de todos los requerimientos de alta de
proveedor solicitados actual o anteriormente registrados desde el portal de proveedor, mostrando sélo algunos
datos relevantes (llustracion 53).

Archivo

loDRDDOEER e " 2

Arrastrar un enc = columna agul para acrupar columna

Sl Clave  Mombre del proveedor RFC Tipo de persona | Clave del periodo | Descripcidn del periodo | Tipo de entrega Descripcidn de tipo e .. Clave de giro Ap. Paterno
000026 Ariculos deportivos HG DESDFDEFE0DFE0 M & # &l @l
000027 SIREDCE JHFGYEIKDHYKL F # | 7 # coapango
000025 Adiculos departivos 121 FDDFGHZ351FD4 A L 7l LARGO PLAIO SIM F SN DEFIMIR Ady @
000028 PRUEBATD REATESTRYT324 = e F CORTOPLAZO SN F SIN DEFIMIR Ay 7l
000030 AMATORICAE, FGHFSHDEFSG4H # CP 7 CORTOPLATO SiM F SN DEFIMNIR Ay 7l
000031 Empresal LEC1 23456 7 GE F GENERICO SIM F SN DEFIMR Loy A
000032 adfasd GADF M 7 A | 7
00003 Canal W JAJAIIASEEHYR F A A A 7 Jacome
000034 CARAL W JADJI4SETIDEE M # 7 7l #
000035 SIREGOB13 GDFAHEFBGAHSG # P # CORTOFLAZO SIM # SN DEFIMIR Adg @l
000036 EVOMATIF TTYUTUTYL F @l CP # CORTOFLAZO SN # SIN DEFIMIR Adg # hdz
000037 CIEL SDFGEDFGS46DE A <P F CORTO PLAZOD SIM Z1 SN DEFIMIR Adg #
000035 IMFINITUM FGEDFGSSDFEGE # cp 7 CORTO PLAZO SIM 7 SN DEFIMIR Ady # =
000038 Arcluing HIGESHAJFGHIF = e F CORTOPLAZO SN F SIN DEFIMIR Ay 7l
000040 BIMBCO SDFGEDGADFESC # CP 7 CORTOPLATO SiM F SN DEFIMNIR Ay 7l
000041 PRUEBATS HFDGSD7 545450 # cP 7 CORTOPLAZO Y] F SN DEFIMIR Ay 7
000042 xhosz SEOSGFESDFGS M 7 A | 7 n
1ded2 R 4] [T
Registros ordenados por clave Inicio . Final .
Mo. M. Moy
5 3 [ Otener por Uttimos registros
|| ‘R Conzuftar \”| ﬂ Anteriores || ‘. m Siguientes |||| ;ﬂ Salir \|

llustracion 52.- Listado de requerimiento de alta de proveedor
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Al poder visualizar el listado, podremos observar que se encuentra nuestro proveedor (en este caso
el/los dltimos). El administrador podra ver el detalle de el/llos proveedor(es) que esta solicitando sea registrado
en la plataforma, el cual dara clic en “Editar registro” y asi poder ingresar los datos que faltan de dicho

proveedor (llustracién 54), los datos que faltan se tendra que solicitar al proveedor para poder completar el
registro.

& Catalogo de requerimiento de alta de pro

Archivo

Q¢ xE 9L

Clave: [000042 | RFC: [SGDSGFGIDFGS | MEREEAHDE DR Fuvigencis| - | []Personafisica

Hombre empresa: |xb0x |

Calls: |conocida |No. Exterior: (12 Mo. Interior: [220
Codigo postal Apclo Postal: EColonia: - | conocida Tel.:lE
IeI.PaﬁicuIar:W| I pais: IE MEX gESTaQU ‘eracruz
EMuricipio: (011 - | ALTOLUCERODE GUTE B} Localidact | - | Dona[ -
Congregacién:|oonocida | g Diuisa:lzl

Tiempo de ertregar la DI Costo ordenar compra: I:I gErnveednr' l:l

mercancia:

llustracion 53.- Catalogo de requerimiento de alta de proveedor

Al estar en modo de edicién, el administrador/encargado concluird el registro de proveedor, ingresando la
informaciéon en cada campo solicitado (tomando en cuenta que los campos marcados de negrita son
obligatorios), para finalizar se tiene que dar clic en “Finalizar captura de registro” (llustracion 55-56-57).

Archivo ~

=‘=‘| L X | = &£ [ =)

Clave: [I00042 RFG: | SGDSGFGSDFGSS IERESARPE R A F.vigenoia| - | [JPersona fisica

Hombre empresa: |><bc->< |

Calle: |conocida |No. Exterigr: 12 Mo, Interior: [220
Cédign postal | Apcda Postal B2 colonia: [00011: ~+ | 10 DE Mayo Tel.|as745

Tel. Particular: 5455455465 | B2 pais: [om - | MEX &5 Estador(30 - | veracruz
S Municipio: 011 - | ALTO LUCERD DE GUTIE  BX} Localidad: - | Zona: -
Congregacion: conocida I Divisa:|01  ~ | pESOS
| | 1=
Tiempo de entregar |a Costo ordenar compra: 1]
mercancis: DI

[Pégina Mo, 1_] Péagina Mao. 2 | Pagina Mo. 3

ErTipo entrega:

= Clasificacion:
Limnite crédito: IZ|| Elagco:| | Sucurzal:

Clerts | Clabe: | | Adguisiciones
hancaria:

T. Eledrénica:| |Atenci6n ingresos: | | | B Giro: IAdq—YI I
i =it | Atencidn cobranza:
I T comp. Movil: 1 ~ | TELCEL I Teléfono mo'vil:l:l

Dias de crédito; 0/} EElperiodo:/GE - |GERERICO I

llustracion 54.- Ingresando datos faltantes en registro de proveedor
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Archivo =

mEanEm
Clawe: [I00042 REC: |SGDSGFGEDFGSS IEREEIE BPERAEI Fyigencis| - | [JPersonafisica

Nombre empresa: |xb0x
|N0. Exterior: 12 Mo, Interior: 220

Calle: |c0n0cida
Codigo postal: | Apdo Postal: 5 Colonia: (000113 + | 10 DE Mayo Tel 55745

Tel. Particular: 5465465465 | B2 pais: jom - | MEX &5 Estadnr 30 - | veracnuz

EEMunicipiaz (011 » | ALTO LUCERO DE GUTIE B Lacalidad: - Dzors| -]
CDngngaCiénilconocida | = Di'uisa: FESOS

[

HEEERe < 9 ¢ x| 2 9

Tiempao de entregar |a Ijl Costo ardenar compra: l:l

Mmercancha:

Direc. Electranica: |

URL: |

Obgervaciones: |example@gmail.com

Referencis: |example@gmai| com |

llustracién 55.- Pagina2 de catdlogo de requerimiento de alta de proveedor

Catalogo de requetirniento de alta de prow
Archivo *
=S~
Clave: [I00042 RFG: [SGDSGFGSDFGSY IRIE=EA DR R F.yvigencia| - | [OJPersonafisica

Hombre empresa: |xb0x
|N0. Exteriar: 112 Mo, Interior: (220

Calle: |conocida
Coudign postal: | Apdo Postal: g Colonia: (000115 » | 10 DE Mayo Tel: 35745

Tel. Particular: [s465465485 | BT pais: oo - | MEX EEstago: T —

EEMunicipio: (011 + | ALTO LUCERO DE GUTE B Locslidad; - Dzons| -]
Congregacién:|conocida | g Diuisa: PESOS

|. % S X &8

1

Tiempo de ertregar la Ijl Cozto ordenar compra; l:l

MErGENCiE:

Pagina Mo, 3

4

| Tipo de representante: |Pr0pietaric-
| Clawe SAT: (456489546

Mombre comercial: m

Yombre representante; |><b0x
|_Present0' documento de identificacion

| Relacion de usuatio con soceso a web |
[%] Hakiltado en vwek

|554585"“35"‘"355"‘18 | Usuario: Pazzword: [123456
Correa electrdnica 1: [Example@gmail com | U, SIRE: Verificacian: 123456

Corren electrdnico 2 |example@amail.com
Genetadar

llustracién 56.- Pagina3 de catélogo de requerimiento de alta de proveedor
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Después de ingresar los datos faltantes (llustracion 58), se da clic en grabar, para poder almacenar los datos.

En este caso, si hace falta un dato obligatorio, se mandara un mensaje de error, y la informaciéon no se guardara
hasta que todos los campos obligatorios estén llenados.

@ Imposible grabar registro, el campo divisa esta wacio,

llustracion 57.- Mensaje de notificacion que no se ha llenado un campo obligatorio

Después de haber confirmado el mensaje de notificacidn para concluir la captura de registro, mostrara etiqueta
“EN ESPERA DE AUTORIZACION’ (llustracién 59).

Archivo -

[

HET-IEE K EIR

$x|& 9=

Clave: [100042 REC: [SGDEGFGSDFGSS Y [ESHRIE R (2 AU O F. Eigencia::l Persona fisica
Nombre empresa: |xb0x |
Calle: |c:onoc:ida |N0.E>derigr: 12 Mo, Interior: [220
Codigo postal: | Apdo Postal: B2 Colonia: (00011 = | 10 DE Mav0 Tel:|g5745
Tel. Particular: (5465465465 | B3 paiis: oot - | MEX ) Estade: Waracruz

Eimunicipio: [11 ~ | ALTO LUCERO DE GUTIE B} Locslidact - Dona| -

Congregacién:|conocida | g Diuisa: PESOS
Tiempo de ertregar |s Costo ordensr compra: l:l gEroveedor:

stregaria | 0 [ 1

a ko 1 | Pé )| Pacina Mo, 3

llustracion 58.- Finalizacién de captura de registro y etiqueta "EN ESPERA DE AUTORIZACION"

Después de haber finalizado la captura de registro, se da clic en “AUTORIZAR”, el cual nos mostrara un

mensaje de confirmacion en el cual podremos dar “SI” 0 “NO”, en este caso damos Sl y la etiqueta cambiara de
descripcion (llustracion 60).

& requetirmiento de alta d

Archivo

B3 S
CEEEEEDOEREER e <9 | X =]
Clave: (000042 | RFG: [SGDSGFGSDFGS | EN ESPERA DE AUTORIZACION Fugenoi| -] [lPersnatisics
Nombre empresa: ‘xbox |
Calle |CDrn:u:ida Mo Interiar: 220
. . o
Céigo postal | Aado Postat | @ ifsts sequro de utorizar s operacian? Tel. 5745
Tel. Particular: 5465465465 L pais: e} Es‘lagu. e
EMunicipic: (011 - | ALTO LUCERO DE GUTIE B ||! & lI ™ .
Congregacion: ‘cuno:ida
Tiempo de entregar |2 ljl Costo ordensr compra: l:l gErUveedUr. l:l

llustracion 59.- Autorizando requerimiento y mensaje de confirmacion
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Al ser autorizado el requerimiento, la etiqueta de estatus de operacién cambia por “AUTORIZADO (FECHA)”
(llustracion 61).

d Catalogo de requerimiento de alta de proveedor

Archivo +
Do EEEER e < 2 ¢ x &9 e =
=
AUTORIZAD O 15032017
Clave: [000042 | RFe: [3GDSGFGSDFGS | 3 me”da'l:I [] Persona fisica

Hombre empresa: |xb0x |

Calls: |conocida |N0. Exteriar: [12 Mo. Interior: [220
Cadigo postal: | Apco Postal: ECDlonia: 000115 = | 10 DE My Tel.:

Tel. Particular: 5465465465 | B pais: [om - | MEX B Estaco:[30 ~ | veracruz

municipio: 011~ | ALTO LUCERO DE GUTIE B} Lacalidad: - Dzons| -]
Cnngregacién'|oonocida | g Diuica: PESOS

Tiempo de entregar la Ijl Costo ordenar comprs: l:l gﬁroveedor: l:l

llustracion 60.- EL requerimiento ha sido autorizado

Al dar clic en “TRANSFERIR” (llustracion 62), se mostrara el mensaje de notificacion, el cual nos dice que la
transferencia se ha realizado correctamente y si deseamos ir a la operacion realizada.

Archivo -
DEONERDEODEEUERE e < @l||<-‘ X[E] 0| L]
=
AUTORIZAD O 15032017
Clave: 000042 | RFG: [SGDSGFGSDFGS | 3 mgencia;l:| [7] Persona fisica

llustracién 61.-Mensaje de notificacion al transferir requerimiento

Se ha concluido el proceso de requerimiento de alta de proveedor, el cual ha sido transferido al catalogo de
proveedores para poder ser incluido o tomado en cuenta para futuros procedimientos.

Al haber sido transferido se genera un registro de proveedor en la plataforma S.I.R.E.GOB, la clave del
proveedor generada se le notificara al proveedor para que pueda iniciar sesion en el portal de proveedor.
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Archivo ~

DEEEEDEEEa vaeEfELNEELALEELSE TB

Clave: (0018963 |RFC: [BGDIGFOSDFGSS | ciave ausiar: Persona fisica Realiza refrendos shiltada Adouisiciones 7] Cortratista

Mombre emp. [zhox ‘

Calle: \conocida | Mo, Exterior: |12 | Mo Interiat: ‘220 |
Cddign postal: \ Apda Postal \ Tel. Particular: |546-546-5465 \ Tel. |
L pais: 001+ | MEX G Estado: 30~ | Veracruz G Municipio: 011 - | ALTO LUCERO DE GUTIERREZ BARRIOS
T Localidad | - | Do | - 10 DE MAYO
Congregacidn: (conacicda | g Divisa: PEZOE
Tipa proy. Tiempo de entregat la mercancia: l:l Costo ordenar compra: E L. Resp:

Pégina Ma. 1

Total comprado Total adeucio

Endiviss] 000 Global: 000 Endivies| 00| Glokal 000

ntermediario de factoraje

ermite usar cadenas productivas
'ara uso en fideicomisos

=in estructura

¥| Caloula saldos.
Habilitaco para reintegro de gastos.
De pago & terceros.

Giro principal .

Dias de crédito; EI 2 periodo: GEMERICO Clave factoraje: l:l
gl’lpn entrega: I DEFIRIF
gcljsiﬁcatiﬁ dojLisiciones Cuenta bancaria

Atencidn ingresos: | Imenclﬁn el | Clabe: I:I = Banco: l:l
Atencion cobranza: | | F. Wigencia: 31052018 ~ Sucursal: l:l Referencia: l:l
Z oo Tel. Mdwil: Plaza | | Mo P\aza'l Ul

o=} Comp. Mk

llustracién 62.- Proveedor transferido y agregado al catdlogo de proveedores

Realizar registro de requisicion de egreso

En esta seccion se realizara el registro de una requisicion de egreso para dicha unidad responsable. Para poder
agregar una nueva se da clic en el botdn de insertar (llustracién 64).

Archivo ~

Fecha Mombre de L. Resp Ohzervaciones Clasif. Glo, Subtotal

7| SECRETARIA PARTICULAR |

Clave proveedor  Nomhre de proveedor Dese. Clasif. De gasto

85 13032017

&
&

86 130372017 o001 7| SECRETARIA PARTICULAR | A AD 7 Adudicacicn dirscta 3,44]
58 14032017 0001 71 SECRETARIA PARTICLLAR | A PRUEEARDLING 4D 7 Adiuddicacidn directa 349
89 140372017 o001 7| SECRETARIA PARTICULAR | A pruebamanual AD 7 Adudicacicn dirscta 2,70]
90 14032017 0003 71 SECRETARIA DE DESARROL A LicP 7 Licitacién pibica 15,1g]
81 14032017 o001 7| SECRETARIA PARTICULAR | A pruebahanual AD 7 Adjudicacion dirscta 7,25
9214032017 000 71 SECRETARIA PARTICLLAR | A VR 7 Invitacién Restringida E
83 14032017 o001 7| SECRETARIA PARTICULAR | A AD 7 Adjudicacion dirscta 10]
94 1410372017 0001 F| SECRETARIA PARTICULAR | A A ks
85 140372017 o001 7| SECRETARIA PARTICULAR | A PRUEBAARDUING AD 7 Adjudicacion dirscta 3,49
96 140372017 000 71 SECRETARIA PARTICLLAR | A PRUEEABIMED A 39,24]
87 14032017 o001 7| SECRETARIA PARTICULAR | A PRUEBAARDUING AD 7 Adjudicacion dirscta 3,49
98 14032017 0001 71 SECRETARIA PARTICLLAR | A 4D 7 Adiuddicacidn directa 10)
89 14032017 o001 7| SECRETARIA PARTICULAR | A SCLA b = CLASIFICACION 12

100 140372017
102de 103 # 4 ¥

SECRETARIA PARTICLLAR | |nvitacidn Restringida

Requisiciones ordenadas por nimero de requisicion

nicio @ Final @

Habiltar - Wer trazabiiidad desde el listado. Mo, Max. Mov.

1. Clawe Obtener por Giimos registros

‘, @, Consutar ‘H, 4] Antermre5|||| %] SiguiemesMF B sair “

llustracién 63.- Listado de requisicién de egreso
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Después de darle clic a insertar, visualizaremos la ventana de requisicién de egreso, la cual ya se
encuentra en modo de edicién para insertar datos en los campos requeridos (llustracién 65).

Requisicion de egreso - SLR.EGOE care cliente wi

Sistema integrador de recursos electronicos gubernamentales

Procedimientos

# Requisicidn de egreso Izl

s 14,0022

e

| Estaco operacidn

Archiva ™
DOODODEE R Y e[ Q]2 k) 2 x| S]] L] 0] 5] 5|k
Clowe: T U resp: P01 - & T Erregs: - Fecha:|15/052017
T Plazo: - F. entrega: l:|
T Proc. mey:l:l Procedimiento: -
f =} P[ﬂvaad' T drea fisica: 0001 -
Toowst: -

sopdEaun |

dC

Wt DD bbb

Descripoion de art. Int.

Descripoion del concepto

=lo hey detos para mostrars

Cantidad

Precio unit. ZAmpto

Precio unit.Cimpto Pa

- 211110010010100  ~ - - - - - - - @
D sutorize Fiecha de autorizacidn l:l Je— 3
B3 Elaporé: [A0M - | SUPERUSUARIC 90
Ohservaciones: Impuesta:
T} Divisa - walor Total
Personal
asignaco: T Retenciones:

llustracién 64.- Requisicion de egreso en modo edicion

Estando en la ventana de requisicion de egreso, ingresamos los datos de la cabecera, seleccionando como
“Procedimiento: Adjudicacion Directa” principalmente (llustracion 66) y Clasificacion (Clasif) como “AD” de
adjudicacion directa e ingresando los datos requeridos y que se muestran en la siguiente figura. Ya después de
completar los datos de la cabecera, damos clic en grabar en la barra de navegacion, esto para poder continuar
a ingresar los detalles de nuestra requisicion.
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| Estado operacidn

AN

T2 Proc. { Proy:
Toveen.

Descripoion del concegpto Canticsd Precio unit. SAmpto Precio unit Cimgta Pa

@C\ave egreso  Remgldn  Concepto ingreso/egreso Descripcion de art. Int.

s0jdaauos T

=Mao hay datos para mostrars

Hettd Dce0 bbbk % ]

- 211o0omomog - - - - E252 - - - ~ E25200010001 - Q
Apoyo y Asesorfa Juridica del Ejecutivo del Estado Provecto de tipo E del programa presupuestario APCY O Y ASESORIS, JURIDICA DEL EJECUTIVO DEL ESTADO para la UR. SECRETARIA I

Secretaria Particular sl C. Gobernador
PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Fecha de auiurizacién.l:l Importe: 3
1N A
bservaciones: PFRUEBAJUEVES ‘ I Impesta:

T Diviss: M1+ | PESOS swflor: Total
Al

Personal
i per . » | SUPERLISUARIO Retenciones:

llustracién 65.- Ingreso de datos en la requisicién de egreso

Para poder agregar los detalles de nuestra requisicion de egreso, damos clic en el botén “ir a detalle”
(llustracion 67). Visualizando etiqueta “INGRESANDO OPERACION’.

# Requisicion de egreso I5I|

| Estado operacin
e d 2 XEELJEL NI
ER= YA EedktXE N
Clawve: 107) T3 W Resp: 0001 - |  SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR: T Enfrege SN - I DEFINR Fecha: 161032017~
T PlezoiCE - |GEMERICD F. entrega; 16032017 -

T Proc. {Proy 0000001~ Frocedimierta: | Sdiudicacién directa ~
o oProveed:| - 2 drea fisica: 0001 - | SECRETARIS PARTICLLAR DEL & GOBERNADCR
L3 Clasif.: -

INGRESANDO OPERACION

Cantickad Precio unit. SAmgto Precio unt.Chmpto.  Ps

diave egreso  Rengldn  Concepto ingrescjegreso De=zcripcidn de art. Int. Desctipcidn del concegpto

llustracion 66.-Cabecera con datos grabados, dar clic en "Ir a detalle"
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Estando en la ventana de edicion de detalle de requisicion de egreso (llustracién 68), vamos a ingresar el/los
articulo(s) que requiramos para dicho procedimiento. Recordando que los campos obligatorios estan
remarcados con negrita, comenzando por Cpto. De egreso, articulo interno, U. Responsable, y proyecto (este
dato lo toma de la cabecera de la requisicion de egresos.)

aa Edicidn de detalle de requisicion de egreso

DEODDDEEEEEe O o «|a ®
Z :
Coto. de eareso: - o8 lgu_ Resp: 0001 - =3 | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I 0000001

=
Arficulo int: - . Medida: E T ployecto: 0000001+

Descripoion de Presupuestal Compensa ret.
EocEnts V| Conc. Invertariable Exenta de [va,
Conc. Activo fijo Interés

[ drea fis: |00~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBEI |

Walar:

s sl Jel | et s
. %A Egr.

Tipa retencion | Clave Retencion Acreedar Devdar % Reten. Imparte BlLvR:

% Impuesta - Impte. Impuesto :

Parcial cimpto.:

Transferido:

% Descuentos:1:

Precio unit. simpto.:

=Mo hay datos para mostrars Impte. Retenciones:
Precio unitario & pagar: Parcial & pagar:

r

| < | I
Cod. Contable: |:| Departamento contable: I:l Digt. Porcentusl I:l

- 2momomoon - 134 - B+ oA - E252 - Y - 11000117 - - E2520001001 - q
. Secretaria Particular del ©. Gobernador . . . Apoyo y Azesoris Juridica del Ejecutivo del Estado . . . . Proyecto detipo E del programa presupuestario APOYO Y ASESORIS JURIDICA DEL EJECUTIVG I

DEL ESTADO para la R, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

7 Finalizar detale | soiir

llustracién 67.-Edicién de detalle de requisicion de egreso

Para poder elegir opciones en cada campo, es necesario darle clic en la media flecha que trae la cajita blanca
para poder acceder al catalogo.

eptos de egreso
Buzguedsa: Buszcat pot:
‘ | |Cuncep1c| ingreso/egreso - |
|V| Concepto ingreso/egresn A [Clave.. A Acti.. A ‘vert.. A
> -

Actualizacidn de UDIS & Corto Plazo 370

Actualizacion De UDIS & Largo Plazo j<tal

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores 366

Sdudicaciones, Expropiacionss e Indemniz: 294 4

Adguisicion de Edificios v Locales 293 =4

Agua Purificads 99 s

Almacensje, Embalaje v Envase 170

Amartizacian de la Deuda Interna con Institu 364

Amortizacion de la Deuda Interna por Emisid 365

Aparatos Departivos 247 8

Aportaciones 335

Sportaciones a Fideicomizos Recursos Este 220

Aportaciones a Fideicomizos Recursos Fed 21 -l

llustracion 68.- Catalogo de concepto de egreso
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Al seleccionar un concepto de egreso, se contindia con articulo interno (solo cuando el concepto de egreso sea
inventariable), en este caso damos clic y aparecera una ventana (llustracion 70), la cual si en todo caso
conocemos los detalles del articulo podemos realizar una blsqueda especifica, sino es asi, solo basta con
asignar un guion bajo “_” en el campo de articulo y dar clic en ACEPTAR y nos dirigira al catalogo donde se
encuentran todos los articulos registrados (llustracion 71)

clveaudar | |
Morca | - Descripcion ]
Proyeedor: l:|

Cyto. sgreso:

Clasificaion |:|Z| Aiiw i Para consignacion

Ko mostrar icitados Mo M. Mo
S6i0 con existencia = Global  Arga fisica
Con exist Tipn de blsgueda
Fisics ) Aleance exacty ©) Bisq. Parcicl aljnicio () Blisg, Parcial donde sea

Llave Atterna

aweseve [ | umesens| |
T B R —

llustracién 69.- Seleccién de criterios articulo interno

Busguedsas: Buscar por:
- | |Descripci6n del Articulo - |
strar un enc
Descripcion del Cpto. Ingreso Clave del Cpto. Ingreso |Serie Exist. Disp.  |Exist. Fis. Lin... ‘Sublinea Cwe. Diviza |Cve.hig
7 De click agui para definir un fitra
| ADAPTADOR DE CAmaRA DE TELE B S s e e e
ALINEADORES 5210010002 on12 o1 oo
AMPLIADOR DE FOTOGRAFIAS 5210010003 ooz o oo
AMPLIADORA DE FOTOGRAFIL 5210010004 ooz o1 oo
AMPLIFICADOR 5210010003 ooz 1 ool
AMPLIFICADOR DE DOBLE TRAZOD 5210010005 on12 o1 oo
AMPLIFICADOR DISTRIBUIDOR DE A 5210010007 ooz o1 oo
AMPLIFICADOR PREAMPLIFIDE SOM 5210010005 on12 o1 oo
AMALIZADOR DE COLORES 5210010009 ooz o oo
ALDIFOMOS DIADEMAS a210010010 ooz o1 oo
ALDIOCASSETTE 2210010011 ooz o1 ool
AUTOESTEREC 5210010012 on12 o1 oo
AUTOFUELLE 5210010013 no12 01 Julj]
WM A4 kR T 1 Il »

Listado

5210010001 ADAPTADOR DE CAMARA DE TELEVISION MH

Concepto Egreso=246
Tipo de Blsgueds: Parcial donde sea

i Criterins | Existencias il Siouisntes Total de registros de ‘l v Aeeptar | || > Cancelar”
la consulta: 165 |

llustracién 70.-Consulta de articulos internos
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Al ingresar estos datos, seguimos con cantidad y precio unitario con o sin impuesto de dicho articulo, después

=
dar clic en el botén con imagen de “rayo” para que se realice el calculo del articulo H'L“I . Por dltimo se debe de
asignar la clave presupuestal (color rojo) y se debe de validar que este completo todos los campos, en el caso
de que falten campos se debe de asignar la clasificacion para este caso no se asigno el “TIPO DE GASTO”, el

cual debemos seleccionar de la ventana que nos muestra (llustracion 73).

¥| Conc. Inventariable
Cone. Activo fijo

Exento de VA
Irteres

T T OEEERE
T Coto. . Eaino Audiovisual Mo deducible IEU_ Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOEIERNADORI 0000001
T Arficulo int: B pedida: |:| PIEZA, B Proyecto: (0000001 -
Descripcion de Presupuestal Compensa ret.
concepto:

Art. &t Fijo | IC dreafiz: (0001 + | SECRETARIA PARTICULAR DEL C.GOEIEII

Cartidac: 10.00

—
ransterido: @ivisa: 01 - |PESOS I Yalar: 1.00000

Precio unitario & pagar:

1,740.00

Codd. Contable: l:l Departamento contable: l:l Dist. Porcentual: l:l

Precio unit. simpta.; % Descuerﬁos:1:| U.UU| z | U.UU| 3 | U.UUl 4 | U.UU|5:| U.UU| 3 0.00) " parcial simpto.: 15,000.00
: LA Egr. 2,400.00
Tipo retencion | Clave Retencidn Acreedor Deuclar % Reten. Importe Bl 16.00 oo
% Impuesto : Impte. Impuesto 1
Parcial cimpto.: 17,400.00
=M hay datos para mostrars Impte. Retenciones: 0.00

Parcial & paciar:

- 2110010010100 + 134 « B+ & = EZ52 » ¥ = 1100117 ~ - E2sz00monr - @ |

. Secretaria Particular del C. Gobernador . . . Apoyo y Asesoria Juridica del Ejecutivo del Estada . .
DEL ESTADD para la UR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

3/7’ Finalizar detalle

. . Proyecto de tipo E del programa presupuestario AP0 0 ASESORIL JURIDICA DEL EJECUTIVG

ol Salir

llustracién 71.-Llenado de edicion de concepto de egreso
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‘ Estado ope

Buscar por: |

TIFO DE GASTO

gcmn de egreso:

g Articulo jnt - 5210010002 - L L o cle columnia AU

Descripion de Cédign de la clasificaciin Codign AL, Dexzctipoidn
concepto: 7 De click acqui para definir un fitro
N Gasto Corriente
2 Gasto de Capital
Carticlact 1000 Transferida: |: _3 Amortizacion de la Deuda y Disminucion de Pasivos

Precio unit. sAmpto.: 1,500.00| % Desc)

7 Descripeitn || |

Tipo retencidn |Clave |Retenci0'n

Wt Tded » W aT

=klo H=— o
Codign de la clasificacion

1

Codigo AL,

2 Gasto de Capital

3 ¥ Amortizacion de la Deuda vy Disminucion de Pasivos

llustracién 72.- Seleccion de tipo de gasto para completar clave presupuestal

0o00001

;0000001 -

Al seleccionar el tipo de gasto podemos observar que el cédigo de clasificacion de tipo de gasto es agregado a
la clave presupuestal. (llustracion 74).

£ 2| o | &

EEEEEEEEEEE «| % 3| &
Dlcpto. de egreso: 246~ =8| Ecuino Audiovisusl [F Mo decucigle  BZL p, Resp: 0001 ~ =3 | SECRETARIAPARTICULAR DEL C GOBERNADOR 000000
2 Adticulo int; 5210010002 - | AUMEADORES T edidx | v | PEZA T proyecto: 00DDDDT  ~

Descripcion de [¥] Presupuestsl Compensa ret.

concepto: | Conc. Invertariable Exento de [¥a
Con. &ctivo fijo Irterés:
Art. Act. Fijo 2 Area fis. - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE!

Carticact 10.00)  Transferido: | ‘ B2 Divisa ‘01 - |PESOS “alor: 1.00000

Precia unit. simpto. 150000 % Descuertos:| 0002 [ 000 3| 000)4 [ om0z o00s | 090 Barcial simpto - 15,000.00
Q 5 % 1A 1V.8. Egr: 2,400.00
Tipo retencion |Clave |Hetenc|on |Acreednr |Deudnr |% Reten. ‘Importe e o
% Impuesto Impte. Impuesto : K
Parcial cimpto.: 17,400.00
=Mo hay datos para mostrars Impte. Retenciones: 0.oo
Precio unitario & pagar: Parcial & pagar:
1 740,00 17,400.00
I —

Céd. Contakble: l:l Departamenta contabile: l:l Digt. Porcentusl: l:l

- 201omommoo - 134 - B - A - E262 - Y - 1100017 1 E2R20001001 - G\

| 7 2
. =ecretaria Particular del C. Gobernador . . . . Apdyo y Asesoris Juridica del Becutivo del Estado . . . Proyecto de tipo E del programa presupuestario APOY O Y ASESORIA JURIDICA DEL EJECUTIVO

DEL ESTADO para la UL R. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

|@ Firalizar detalle I q‘ﬂ Salir

llustracién 73.- Tipo de gasto agregado a clave presupuestal

NOTA: Este proceso es obligatorio para todos los articulos que se requieren registrar un bien o servicio
en larequisicién de egresos.
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Después de seleccionar los conceptos de ingreso para nuestra requisicion, podremos visualizar los detalles en
la tabla, mostrando algunas descripciones del detalle y con nuestra etiqueta en “INGRESANDO OPERACION”.
Asi también, mostrando en la parte de abajo un posible “Total a pagar” de los detalles agregados en la
requisicion. (llustracién 75)

# Requisicién de sgreso \Zﬂ

Archivo ™ | Estaco operacién
= ) ) B | E
EEODDDDEEEER Y @ (@ % 9 4% ¢ X &858 € 905 G
QEVE'\ 107\ Tl u. Resp: |E|E|U1 - =+E| SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR T Entrege S~ | S DEFIMIR Fecha: 16032017 ~

I3 Plaze: [GE ~ | GEMERICEH F. nmmuﬂ:

T Proc.! ng Procedimiento: Adiudicacidn directa -

T Provesd :| D Area fisica 0001+ | SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBERNADOR
T Clagif: -

INGRESANDO OPERACION

Clave egresn  |Renglin Descripcion del concepta Canticiad Precio unit Simgta Precio unit CAmgto Pa

2 Enuipo Audiovisual F1 AUTOFUELLE 48000 55680

3 Bienes Informaticos #1 DISCOTECA & D P PONER DISCDE COMP 37000 42820

L I I L B e 4 i

Secretaria Particular del C. Gobernador . . . . Apoyo y Asesora Juridica del Ejecutivo del Estado . . . . Proyecto de tipo E del programa presupuestario P00 Y ASESORIA JURDICA DEL EJECUTIVO DEL ESTADO para la UK. SECRETARIA
PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

= Autarizi; - Fecha de amorizamén:l:l Importe: 2254000
ADM + | SUPERUSUARIO

o (R 3,506.40
Ohservaciones: PRUEBAJUEVES

st oo |-
O Diviss 01 - | FESOS walar,| 100000 Tt ranan
T Personal ™) pRRUSLARIO
asignada; T Retenciones: 0.00/
Pendiente: 26,146.40 Total a pagar: 26,146.40

llustracién 74.- Detalles agregados a la requisicién de egreso

Al tener agregados los detalles, tenemos dos opciones en la parte izquierda de la tabla, abajo de la etiqueta
ingresando operacion “CONCEPTOS” y “PRESUPUESTQO”. Conceptos son los detalles que se han agregado a
la requisicion, y la pestafia presupuesto se muestra las claves presupuestales de cada detalle que se registré
en la requisicion de egresos. (llustracion 76)

INGRESAMDO OPERACION

columna

=
(=]
=1
a
2
i}
=
o
@

i Clave egreso  |Renglon | Concepto ingresofegreso Descripoion de art. Int. Descripcion del concepto

246 2 Equipo Audiovisual F1 AUTOFUELLE 5.00

244 3 Bienes Informaticos # DISCOTECA & D P POMER DISCDE COMP 10.00

llustracién 75.- Opciones "Conceptos" y "Presupuesto”
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Si se da clic en la pestafia de “Presupuesto” se nos mostrara una ventana con las claves presupuestales de

cada concepto de egreso y el presupuesto disponible de cada uno. Sefalando que el icono m significa

gue si alcanza el presupuesto, y el icono M - lo contrario, que no alcanza el presupuesto disponible de ese
concepto. (llustracién 77)

Archivo = ‘ E=tado operacion -

= | 2= = 5 —
EOHEDEEEEER Y © @ @ 9 & 2 X B A€ 0 0 E G
Clave: 107 LU Resp: 0001 - =8|  SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR L Entrega: (SN~ | SIN DEFINR Fecha: 16032017 ~
L Plazo:|GE GENERICO F. entrega:
T Proc. JPWE@ Procedimiento; | Adudicacion directa -
= P[oveed.::| B drea fisica: 0001~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GC
L Clagif.: -

4

INGRESANDD OPERACION

columna

PNt AN 4] Dizoonible Eed. Presup. hes Cantickacd Precio unit SAmpto Pred
| > - 221001 211110010010100.134 B.A E252 5 1100117 1 EX 17,400.00 2f 24,40 0.00 |Marzo 10.00 1,500.00
f A 821001 211110010010100.134 B.A E252 5 1100117 1 EX 4,434 .40 2,910,224 40 0.00 hMarzo .00 45000
é ﬂ + 915001 211110010010100.134 B.A E252 5 1100117 1 EX 4,292.00 0.00 0.00 Marzo 100,00 370.00
| 2614640 |
Wit 4 1del » WA * % F

. Secretaria Particular del C. Gobernador . . . Apoyo v Azesoria Juridica del Ejecutivo del Estado . . . . Proyecto de tipo E del programa presupuestario APOYO Y ASESORIS JURIDICA DEL EJECUTIVO
DEL ESTADO para la LR, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

= Autarizi: - Fecha de autorizac:ién:lIl Importe: 2254000
T Elabord: A0M - | SUPERUSLARID - 0B
COhservaciones: PRUEBAJUEVES | RS 000
T Divisa: 011 = | PESOS valor: 1.00000 — 14540

P | -
a:irgs:::a g SUASRUEIRTE Retenciones: .00
Pendiente:| 26,146.40 Total a pagar: 26,146.40

llustracion 76.- Conceptos de egreso con suficiencia presupuestal

NOTA: EN EL CASO (COMO EL ACTUAL) DONDE APAREZCA LA BANDERA ROJA, SE
PROCEDE A LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES DE LO CONTRARIO SALTARSE ESTA
SECCION, ESTO ES PARA DAR SUFICIENCIA A LAS CLAVES PRESUPUESTALES.

49
Version 1.0



Requerimiento presupuestal a concepto de egreso

Nos encontramos en la ventana de requisicion de egreso en la opcidn 2-Presupuesto. Se realizara un
requerimiento presupuestal, damos clic derecho a un detalle de la tabla y nos aparecera un menu contextual, en
el cual buscamos y seleccionamos “Requerimiento presupuestal - Insertar ampliacion”. (llustracion 78)

Archivo =

T T

-1

EE

T Proc. ¢ Proy; 0000001 -
g Proveed. -

INGRESANDC OPERACICH

tun encak do de calumna adgui p grLIREE por &

Cve, Presupuestal

ﬂ. = 521001 21111001 0010100134 B4 E252 v 11001
» - 521001 2111100100101 00 134 B.A E252 % 11001
ﬂ = 515001 21111001 0010100 134 B4 E252 v 11001

W4 2de3S o oAk E T 'I
| 2111100 a0 oo E25

llustracién 77.- Seleccion de Requerimiento presupuestal

Clawve: 107) Tl u. Resp: 0001 - = SECFn

# Requizicion de egreso IEII

n Registro anterior -

u Siguierte registro +
Inzettar F3
Edlitar F4
Refrescar Fa
= Batrar F&
% Bisoueds F7
ﬁ Conzuttat requisicidn de egreso F&
Grahat & insettar Fa
Bl Grabar F10

o Inzertar detalles In=

e Editar detalle Space
Q Borrar detalle Dl
' Filtrar registroz Ctrl+F 3
T-' Agregar clasificaciones a la operacian  Shitt+Ctri+O
S Ir & pdlizas Shift+Ctri+P
! If & la afectacion presupuestal

= caldo par clave presupuestal

ﬁ Auxiliar de mayor para presup. Cont. Ctri+&,

ﬁ Insertar afectacion presupuestal

@ Reguerimiento presupuestal

Desglose del detall Shift+Ctri+D
Kﬂ Azignar informacion adicional Cirl+F
13 Informacidn adicional detalle Shift+Ctrl+F

Operaciones relacionadas a este renglon  Clri+Al+O

"Qa- Wer retenciones de la operacion Cirl+R
'%_] Avtarizar requisicion Chrl+ld
C'g Autorizar operacion A+l
ﬁ Atarizaciones pendiertes Shitt+24+
Q YWisualizar autorizaciones Shift+Ak+

K

5@ A€ 0N

ega (SN~ | =N DEFINIR
lazoi|GE - | GENERICO
erta: Adudicacion dirscts |

sica: (0001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. G

AD - | Adjudicacion directs

Cantidad Precio unit. Zimpto

asif.c

n 10.00

1,500

n 10.00 370

%E.— Insertar transferencia presupuestal

@ It a requerimienta presupuestal

Al seleccionar la opcion de insertar ampliacion, visualizaremos la siguiente ventana (llustracion 79), tomando y
mostrando solo los conceptos que requieren una ampliacion presupuestal de dicha operacion (en este caso solo

fue uno, el de bandera roja).
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Archivo = D

DEEEDEEEEEEE Y = w0 <k

T Bjercicio: | 2017 ~ | Cve Reguerimiento Feche: (16032017

Tipo de afectacion:

g L. Resp: 0007 = | SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBERMADOR: Estimacio Tranztferencia presupuestal gTipo Cve. Presup. EGRESOS

0 Ampliscion Comprometido

Cwve. Auxiliar: Reduccidn [T Clasificacion: l:l

Prorraten: | %

B 0.00
Feb: 000
Mar; 4.292.00
agr: 0.00
May: 0.00
Jur: oo
Jul; 0.00
Ao 0.00
Sem: 0.00
Oct; 0.00
Mo 0.00

7] Die: 0.00

ar un ence

1 de columns acui pe

OBJETC DEL GASTO
gaolon |Clave Aumento OB GASTO Dezcripoion

211110010010100.1 34 ‘

ADMIMIST
21111001001

420200 |

L L R R R e e

515001 = 211110010010100 ~14~B -~ A - Ed-% - 100017 -~ 1 - EZ520001001 - e\

llustracién 78.- Requerimiento presupuestal para concepto de egreso

Ya estando visualizando los detalles que requieren una ampliacion, damos clic en el campo “Clasificaciéon”
seleccionando “NO APLICA” en esta ocasion (depende de las clasificaciones configuradas en la plataforma), ya
dependera de lo que se tenga registrado para poder seleccionar el correspondiente.

Buscar por:

|Descripci6n clazificacion

LIMn& qu_li- para agrupar por e olumnE

i [ E—

@ Eefrescar‘ ‘F g/ Aceptar l‘ ‘, x Qancelar|| |

llustracion 79.-Seleccion de clasificacion de catalogo
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Después de este paso debemos grabar la operacion, tomando en cuenta la visualizacién de las etiquetas
“INGRESANDO OPERACION’, “Requisicién de egreso: 107, proveedor.” Y en la cabecera “Tipo de afectacion:
Ampliacion”.

Archivo ~

CIL T
S| 2017 - cune

BEEBEERYQ =42 &E X5 €
rimientn 000281 | Fecha: [16M22017 -

BRIA PARTICLILAR DEL C. GOBERMADOR Tipo Cve. Presup: EG | EGRESOS
Iguasificacio‘n Mos - [uospLica |

Cwe. Aupiliar:

Requisicion de egreso : 107, provesdor:

INGRESAHDO OPERACIGH

0.00
Feh: 0.00

OBJETO DEL GASTO -
Mar: 4,282.00

Rengldn | Clave Aumento OB GASTO Descripoion ADMIMNST :
> 1 o 20111001001 100 |ECE 000
May: 0.00
Jun: 0.00|=

Jul 0.00
B 0.00
Sep 0.00
Oct; 0.00
4,202.00 | Moy, 0.00
e 0.00

R I I R B A O =

515001 211110070010100 134 B A E262 Y 1100117 1 E2520001001

Bienes Informéticos . Secretaria Particular del C. Gobernador . Funcian plblica . Transparencia, Rendicidn de Cuentas y Combate a la Cprrup;ién . Estado de Derecho  Apoyo yv Azezorla Juridica del Ejecutivo del «
Estado . Gobierno . Ingresos Propios del Estado . Gasto Corriente . Provecto de tipo E del programa presupuestario APOY0 Y ASESORIA JURIDICA DEL EJECUTIYO DEL ESTADO pata la LR, SECRETARLA

Aumerto: 429200 Ohservacion | |
Elbord/ADMI + | SLPERUSUARIO Referencie: H oo -

Qbservaciones:‘ |

o

llustracién 80.- Detalles agregados para afectacion de ampliacién presupuestal

Ahora se requiere “Finalizar captura de registro”, (llustracion 82). Dando clic en “SI” en el mensaje de
confirmacion.

Archivo *

HEDDBDEOEEBEERY*QS[<e -l x & &
. Biercicio 2017 = | Cve Recuerimierto (000351 Fecha: (18032017 -

Tipo de atectacién: Ampliacion

B3 U.Resp: [0001 - =2 | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADCR oo Coe. Presup:

EGRESOS
MO APLICA

Cuve. Ausdiar B3 Clasificacion:

Requisicion de egreso ; 107, proveedor: INGRESANDO OPERACION

olumna Ene: 0.00
Confitrmacion Feh: 0.00
R 4,202.00
Renglon |Clave Aumento LDMIMIST =
> 21111001001 01 00| |G 000
Mg 0.00
Jun; 000 =
Ju 0.00
g 0.00

llustracion 81.- Finalizar captura de registro

Cambio de etiqueta “INGRESANDO OPERACION” a “EN ESPERA DE AUTORIZACION” (llustracién 83).
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& Requerimiento presupuestal

Archivo ~

CODDDOEEEERY Q& %[ee s x & €E
Ejercicin 207 ~ | cve Requetimiento (000381 Fecha (16032017 -

Tipo de afectacidn: Ampliacion

g U.Resp: 0001 - o |SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR gTipU Cwe. Presup.. EGREZOE
Cwe, Axiliar: gqasiﬁ:aciﬁn; NO APLICA,

EH ESPERA DE AUTORIZACION

Reequizicion de egreso : 107, proveedar:

Arrastrar un encaberads de columna acui para agrupar por esa columna Epe: .00
Feh: 0.00
OBJETO DEL GASTO -
5 5 Mar; 4292.00
Renglan | Clave Aumernto OB GASTO Descripoion ADMIMST -
> B 11.211110010010100.134 B, : 4,292.00|515001 211110010010100] e oo
May: o.oo

llustracién 82.- Requerimiento presupuestal en estatus de "EN ESPERA DE AUTORIZACION"

Par que se pueda transferir la operacion a afectacion presupuestal se tiene que dar clic en el botén de
“Autorizar” y cambio la etiqueta de la operacion “EN ESPERA DE AUTORIZACION” a “AUTORIZADO (FECHA)”
(lustracion 83). Seguidamente damos clic en “Transferir a afectacion presupuestal”.

& FRequerirmiento presup

Archivo =
<A AL IGNEIER) B R 3P Y-
Ejerc\cio: 07 ~ | Cve Reguerimiento |000381 AUTORIZADO 16:03:2017 I Fecha: 16032017 -

Tipao de afectacidn: Ampliacién

3 U.Resp: [0001 - =2 |SECRETARIA RARTICLLAR DEL C. GOBERMADOR oo Cve. Presup.: EGRES0S
Cve. Auiliar: I Clasificacion: MO APLICA,

Requizicion de egresn 107, proveedar:

Ene: 0.00
Febr 0.00
OBJETO DEL GASTO B
Mar: 429200
Renglén  Clave Aumenta OB GASTO Descripcion ADMIMET =
’ 110010010100 4,282.00 Bienes I 21111001001 01 00| |[EREE o
May: 0.oo

llustracién 84.-Requerimiento presupuestal autorizado y a punto de transferir.

Al darle transferir a afectacién presupuestal, nos dirige a una ventana (llustracién 85), en la cual aparecen
nuestros detalles a los cuales se les realizara la afectacion, ya seleccionados los detalles se tiene que dar clic al
botén de “TRANSFERIR” y dando “SI” en mensaje de confirmacion.
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& Transferir a afectacion presupuestal
Opciones ~

tar un encabezado de columna acul pars agrupar por

Tipo Afectacion Monto Reguerido Monto Afectar Monto res

Clave de Requerimiento : 000351, U. Resp: 0009 Recalendarizacion :Qenerar afectacion autorizads; |[ Tranzferir ]| |[ Salir ]|

llustracion 85.- Ventana de Transferir a afectacion presupuestal

Damos “SI” en mensaje de confirmacion, nos dirigimos a la afectacion presupuestal (llustracion 86).

@ Se generd |z afectacidn presupuestal: 2017, 2418, ;Desea ir a la afectacian presupuestal?

I =

llustracién 86.- Mensaje de notificacion que la afectacién presupuestal se realizé correctamente

Hasta este momento el requerimiento de afectacion presupuestal para el concepto de egreso requerido se ha
realizado correctamente. A continuacion, se requiere realizar la afectacién presupuestal, en donde se realizara
las mismas operaciones, finalizar captura de datos y autorizar afectacién presupuestal (llustraciones 87, 88 y
89).
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Archiva ~

e

B = €3 X

Tipo de movimiento: ||AP

Tipo de afectacion;  Ampliacion

Eu. Resp:

SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Afectacidn Manual - Requisicidn de egresa : 107, praveedar,

OBJETO DEL GASTO

Aumento

llustracién 87.-Ventana de Afectacién al presupuesto

Clasificador 1 Descripcion Clasificador 2

F Afecto a los saldos del

presupuesto

11100

Fecha: 180302017 ~

EGRESCS
MO APLICA

0.00!

0.00

4,292.00

0.00

0.00!

Archivo

G IR R EEEN e

Bl €3 X

Tipo de mavimiento: |‘AP | EEjemitinzl 2017 - | Muvimiemu.l 2418|

Tipo de afectacion:  Ampliacidn

gU. Resp:

SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Afectacion Manual - Requisicion de egreso : 107, proveedor:

EH ESPERA DE AUTORIZA

OBJETO DEL GASTO

Rengldn |Clave Aumento Clasificador 1 Descripcion

Afectd a los saldos del

presupuesto

000

.00

420200

.00

o.oo

Afectacion Manual - Reguisicion de egresa : 107, proveedor:

OBJETO DEL GASTO

Renglon | Clave Aumento Clazificador 1 Descripcion

llustracién 89.- Afectacion al presupuesto autorizado

Clasificador 2

Archivo *
DEODDEDDODREEERYeQAEE %96 €5 X
Tipo de movimierta: 4P | B Ejereicio:| 2017 - | Movimienta:| 2415 AUTORIZADO 160372017 AiEEBE e wliEs 6E) Feche: [1603/2017 ~
presupuesto
Tipa de afectacion:  Ampliacion
L Tipo Gve Presup. EGRESOS
LU, Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR D Clasificac O APLICA

har,
Apr:
[LEVE
[ Jun:

.00

.00

4,292.00

onoo

000

.00

Una vez autorizado la afectacion presupuestal ya se podra autorizar la requisicion de egresos, porque las

claves presupuestales ya tienen disponible para pre-comprometer.
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Dando por finalizado este apartado, regresamos a la ventana de requisicion de egreso y podremos observar
gue el concepto que estaba con banderita roja ha cambiado a verde, lo que significa que ya tenemos el
presupuesto requerido para cada uno de los conceptos sin algun problema (llustracién 90).

Archivo = ‘ Estado operacion -
& i h_ | 4 ¥ | B
IDDDDEENER Y » A < 94 ¢ X 56 9 HEE
gave:| SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR Tl Entregar|SIN- ~ | SN DEFINR Fecha: 161032017 ~
L Plagzo:|GE - | GEMERICD F. entrega: 161032017 ~

L Proc. ¢ Proy:{0000004 - Procedimiento: | Adudicacidn directa -
L Proveed. - g Area fisica: (0001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GC
L Clagif.-|AD - | Adjudicacion directa

INGRESANDO OPERACION
e columna agui para agrupar por esa columna
Cwve. Presupuestal Afec. Presup. Disponible | Req. Presup. Crtichad Precio unit. Zimpto Precio unit.Cimpto
= = 5210012111001 0010900134 B.A E252.5 1100117 1 E 17 400.00 [
.g A = 521001 21111001001 0100134 B.A E252 Y 100117 1 EX 4,454 40 2,910,224 40 0.00 Marzo 5.00 480.00 556.80
o
= ﬂ = S15001.21111001001 0100 13534 B.A E252 Y 100117 1 B 4,292.00 4,292.00 0.00 Marzo 10,00 370.00 428.20

llustracién 90.- Claves presupuestales con presupuesto disponible

Teniendo las claves presupuestales en banderita verde, ahora es momento de finalizar la captura de registro y
autorizar la requisicion de egreso (llustraciéon 92).

Archivo = | Estado operacion -
EDEEEEEE Y e Q] dald ¢ X 5, | s
gava| 1U?| T . Resp: \UUEH - r-h\ SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR TLEntreas SN~ | SI DEFIMR Fecha:[16/032017  ~
TiPszn GE | GENERICO F. entrega: 15032017~
E Proc. § Proy; 0000001 - Procedimiento: Adiudicacion directa -

Fr P[nveed'lzl BTl Ares fisicsr 0001+ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GG
T Chsit: 2D - | Adiusicacicn directa

EN ESPERA DE AUTCRIZACION

[

por 858 columna

Descripoion de art. Int Descriprion del concepto Cartided | Preq

A |ALINEADORES

2 Equipo Audiovisual F1 AUTOFUELLE 8.00
= 244 3 Bienes Informéticos F| DISCOTECA 3D P POMER DISCDE COMP 10.00

llustracién 91.- Finalizacion de captura de registro

Dado por autorizado la requisicion de egreso, observamos la etiqueta de “AUTORIZADOQO”, el estatus de
Momento Contable: Pre-Comprometido” es decir, aparta el presupuesto que se requiere del presupuesto
disponible; y se observa tanto el pendiente como el total a pagar (llustracion 92).
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Archivo | Estado operacidn

CEONEEEOREEEERE Y » A K 9

da| 2%

EIFEGREIEIY

Clave| 107| 3 U Resp: (0001 -

3 Proc. ¢ Proy; 0000001 - Procedimiento:| Adiudicacion directa -
T Provesd II| IS Area fisics: 0001~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL €, GC

L Glagit: AD - | Adjudicacidn directa
AUTORIZADD

W44 Tded b oo T

Secretaria Particular del C. Gobernadar . . . . Apoyo y Asesotia Juridica del Ejecutivo del Estado . .
DEL ESTADO para la LLR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR T Entrega: SN - | SIM DEFIMIR Fechar 16032017 -

T Plazo: GE - | GENERICO F. entrega- 16032017 =

. Proyecto de tipo E del programa presupusstario APO0Y0 v ASESCORIS JURIDICA DEL EJECUTIVGD

Clave egreso |Renglon | Concepto ingresofegreso Descripoion de art. It Descripcion del concepta Carlidad ~ Pred
245 2 Equipo Audiovisusl Fl AUTOFUELLE 3.00
244 3 Bienes Informéticos F DISCOTECA 8D F POMER DISCDE COMP 10.00

22,540.00

T ptorizé: DM - | SUPERUSUARIC Fecha de autarizacidn: 16032017 - Importe:
ADMI

T3 Elabord - | SUPERUSUARIC IVA

3,606 40

Okservaciones: PRUEBAJUEVES | Inpuesto:

0.00

26,146.40

T Divisern 01~ | PESOS “walar: 1.00000 Tatal:

T Personal ™) SUPERUISUARIO
asignadn’

r—ﬁTl | Pendierte: 26,146.40| Total a pagar:

26,146.40

llustracién 92.- Requisicién de egreso autorizado y Momento contable en estatus de Pre-Comprometido

Por el momento damos como finalizado el proceso de la parte de requisicion de egreso.
requiere registrar una adquisicion en el Modulo de control y captura del procedimiento de
ubicamos en el listado y damos clic en ingresar nuevo registro. (llustracion 94).

A continuacion, se
adquisiciones. Nos

NU.Adqu\s\c\én De=scripcion L. Resp Tipo de adguisicidn Fecha Fecha requer... Impresd Fechs. Imp. |
1 Procedimiento de adudicacion directa SECRETARIS PARTICULAR DEL . GOBI F Adjudicscion Directa = 02032017 020352017 Si 03032017
2 Procedimiento de licitacian publica SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBI 7] Licitacion Publica * 0203207 02032m7 Mo
3 Procedimiento de invitacian restringida SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBI 7] Invitacion Restringida * 0203207 02032m7 Mo
4 Procedimiento Lictacion Pdklica 0001 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI # Lictacion Publica - 02032017 300352017 Si 030372017 i
5 Prueha 1 Gaby SECRETARIS PARTICULAR DEL . GOBI @ Adjudicacion Directa - Dmzzmy oz2n32omy Si 02m320m7
B Invitacion restringida SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBl # Invitacidn Restringida - 02032017 ozozrmr Si 030372017 i
7 prueba 3 invitacion restringica SECRETARIS PARTICULAR DEL . GOBI F Invitacidn Restringida = 03032017 030352017 Si 0410372017 ]
& PruebaZ invitacion restringida SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBI Z Invitacidn Restringida = 03032017 03032017 Si 03032017 i
9 Procedimiento de adguisician por invitacion restingida SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBI 7] Invitacion Restringida -+ 0303207 03032M7 Mo
10 Descripcion SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI # Lictacion Publica - 03032017 030352017 Si OBM03/2017
11 Adjudicacion directa SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBI 7] Adjudicacion Directa ~ 03032017 z2m3nrmr Mo
12/d SECRETARIS PARTICULAR DEL . GOBI @ Adudicacion Directa - 1oEzmy 22032017 Mo

llustracién 93.- Listado de procedimientos de adquisiciones

La ventana se encuentra en modo de edicién, es decir, lista para insertar datos en cabecera. Para este ejemplo

se selecciona en U. Resp., tipo de procedimiento: Invitacién restringida, Tipo de contratacién

. bienes y servicios,

Clasif: NVR (invitacion restringida), fecha requerida, una descripcién y un nim. de licitacion (es un folio Unico

que asigna el personal de adquisiciones). (llustracion 95).

Version 1.0

57



Archivo ~

‘ Estado operacidn

]
= & = - = - . = >
[ 8 = T Y r ¢ d
<< l|l\|l:|nlll YeaxaxsnetssBR@ e ;
Mo, adoguisicidn: | 1] Resp oo - = SECRETAR\APAHTICULAR CEL C. GOBERMADOR I Clasif. Adjudicacidn directa Eech&‘\BIDSEUW
I Fecha requerida: 16032017 ~
| Procedimiento | Tipo cortrataciin |
Acjudicacion Lictacidn Invitacion . iy () Bienes () Bienes y Servicios
® directa © pblics (2] restringida ) BT L ) Servicios
DESCriEciD'n AlfredoRamirez I

l Nurm. licitacisn: 1993

llustracion 94.- Datos de cabecera

Ya teniendo los datos en cabecera, grabamos, se visualizaran las etiquetas y se habilitaran los detalles, damos

% Mddulo de

Archiva =

T

Provesdor |Concp. E

Concepto

A | Articulo

Descripcion de articula

clic en “detalles” y nos muestra la ventana de “Asignacion de detalles para una adquisicion” (llustracion 96)

Mo, adauisicidn: T
Procedimiento

Adjudicacion

Li
L] directa

© .4

Descripcion:. | AlfredoRamires]

INGRESAHDO OPERACION

Concepto

L R e R B S 2

=Mo hay datos para mostrars

Totsl de Registros:

Eecha Inic. (15012017~ | FechaFin: 18032017 -

L Lines: l:l

Mo M, how. __1 000

TlU.Resp 0001 - =
L Sublinea, l:l
Sector Empresa: l:l

[ Req. Solicitud de ecres
Req. Pedido de compra

| Clasificacionss

| Bienes Licitados

Clasificacor: l:l

Mo, Requisicion egreso; l:l I tares:
L Clave Egreso l:l

| Existencias

Sdlo Con Existencia == I:l Global Caon Existencia Fisica

ldestado: |

Mtettds 0070 phbanbbok

. Elabord: l:l

‘ Criterio por Proveedor |
L3 Proveedor: -

() De precios

c Consuttar

() De operacion

Operaciones

&%
BO32017
B03/2017

ial Requer.

0

h J Aceptar ﬂ

I
h x Cancelar i

llustracién 95.-Asignacion de detalles para una adquisicién

Basta con poner nuestro numero de requisicion de egreso en el campo requerido para poder dar clic en
“CONSULTAR” y poder visualizar nuestros detalles, para poder asi agregarlos a nuestra adquisicion dando clic
en Aceptar. Se puede utilizar los diferentes criterios. Como se puede observar, existe una separacién por

concepto de egreso (llustracion 97).
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Tipo |Operacion  |Renglon Proveedor | Concp. IE Concepto 4 |Ariculo Dezcripeion de articulo
(=) eemr——— Informaticos
& G 107 8 244 Bienes Informaticos 5150010011 DISCOTECA 5 D P POMER D

246 Equipo Audiovizual

246 Equipo Audiovizual

521001 0002
5210010013

ALINEADORES
AUTOFUELLE

Total de Registros; 3

Fecha Inic : [19/01/2017  ~ | Fecha Fin. (1803207 -
T —

LU Resp: - =8
T Sublines: l:l
Sector Empress:; l:l

Clasificaciones

Bienes Lictados

Clasificador: l:l

Clasificacion: |

Y|

T Clave Egreso: I:I

1Mo W o,

| Qperaciones |
[¥] Req. Solicitud de eareso
Req. Pedido de compra

Mo, Reguisicion egraso: Ild tarea:

Existencias

Ll
Il estacdo; I:I

Sdlo Con Existencia == Global Con Existencia Fisica

Criterio por Proveedar

T Provesdor: M

‘ (71 De precios

~u

71 De operacion ‘

}q/ &cemar{ }x gance|ar{

llustracion 96.- Seleccion de conceptos de egreso

Al agregar los detalles de la requisicion de egresos, podemos verlos en el grid (tabla) de la cabecera de la
adquisicién tal cual. A continuacién debemos configurar la adquisicién, esto es, en menu “Archivo >
Configuracion de la adquisicion”, (llustracion 98).
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7% Madulo de control v captura del procedimiento de adquisiciones

Archivo = ‘ Estado operacion

i
n Regiztro arterior = H‘ .‘ ‘ e - o = -
T RV MRS -

n Registro siguente + . —‘@ %‘j x — j = = @

-~ =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR Clasif.: |AD - | Adudicacion directa
Inzertar F3 E I—I .

ecl

i wociticar Fa INCOMPLETA
Refrescar F5 Tipo cortrataciin

i - B (7) Bienes (0 Bienes y Servicios
= By 73 .cm.n (7 Suministros (=) Minguno N . .
% Buisgueda F7 (e 01 Servicios
@, Consultar adguisicion F5 hum. licitacion: 1963
Jer, Wentana de bisquedas Cirl+F3

E Conzultar solicitudes relacionadas

st por &=

o Agregar detalle a la adguisicidn Inz
& Eliminar detalle de |a adguisicisn Dl

Clave de E | Clave articulo De=zcripcion de articulo Medida  |Deszcripcion de medida Car

Wsiso0ioot w0 T wepeza |

246 Fl 5210010002 # ALMEADORES Fl PEEZ&,

llustracion 97.- Configuracién de la adquisicién

Ahora en esta ventana debemos configurar una fecha y una hora como limite para la propuesta de la
adquisicién, asi como informacion del responsable del proceso de adquisicién (estos campos son obligatorios).
Para poder realizar la configuracién es dar clic en “Configurar” y después “Aceptar”’ para finalizar y guardar,
damos en “Salir’. Como por ejemplo la siguiente imagen (llustracién 99).

Configuracion del proceso de adquisicion

Configuracion de propuesta de la adguizician

Fecha limite: |16/03/2017 = | Hora |20:00:00 ]

Informacion de visita a instalaciones

Fecha: |23/03/2017 - Hora:|11:00:00 s

Direccidn:
|.t‘-‘w. Amernicas #4565 |

Campos remarcados de

Informacian de la junta de aclaraciones

azul son ObllgatOI’IOS. Fecha: |31/03/2017 - Hora: |12:00:00 -

Direccion:

|.f-‘n.v. America: $456 |

Infarmacian del acta del fallo

Fecha: |31,/03/2017 - Hora: | 20:00:00 s

Direccion:

|AV. Americas H456 |
pfomacidn del esnonzable del procesn de aguisician

Responzable: SLUPERLSUARIO

Carren electrdnico:
|eiempl0@gmai|. com|

‘| @ tceptar |‘ ‘| M Cancelar |‘

llustracion 98.- Configuracion del proceso de adquisicién

Ahora toca configurar documentos necesarios y que son obligatorios para poder participar en la adquisicion,
esto es para que el proveedor pueda agregar los documentos de propuestas desde el portal (llustracién 100).
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0

2 ‘O.

% Modulo de control'y captura del procedimiento de adguisiciones - B X
1
Archivo = | Estado operacion
= , B
Registro arterior = H = - - = - | . =i 2 - | = »
gAY eQ % e x[E9 et @& IEEIFE
I Registro siguerts - |.| s | ® @Q X J [ i B M| e 'y o o
N = - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR g Clagif.; |AD - | Adudicacidn directa Fecha: 16032017 ~
Insertar X
B toditicar Fa INCOMPLETA Fecha requerida: 16032017 ~
R_eirescar Fs5 Tipo cortrataciin
a2 | Bienes 1 Bienes y Servicios
= (B BE poion () Suministroz () Minguno © - e ¥
Q% Busgueda F7 fsice () Servicios
2, Consultar adguisicion Fa | Wi IEREEE |1 993
i, Wentana de blsguedas CitFs
i E Conzultar solicitudes relacionadas
r
] o Agregar detalle a la adguisicion Inz FEl (187 G GRILTIE
| (@ Eliminar detaile de I acquisicién Del Clave de IE | Clave articulo Descripcion de articul Medida  Descripcidn de medida | Cartidad | Parcisl Requer.
i
246 F 5210010002 Al ALNEADORES F PEZ& 10.00 17 41
246 Al 5210010013 Al AUTOFUELLE Al PEZ& 8.00 4 4

llustracion 99.- Configurar documentos

Situados en la ventana de “Configuracién de documentos” damos clic en detalle para poder ir a la edicion y
poder agregar los documentos necesarios (llustracién 101), los documentos a configurar son las propuesta
econdémica que para este caso es obligatoria, la propuesta técnica, legal y de tipo otro es opcional, al igual que
el tipo adquisicion y mensajes solo se configuran si son necesarios dependiendo de la adquisicion.

Cibligatario

Mo, adguisician:

R
]

Tipa documenta:

W 4 4 Ocdel » w W ™ %% ¥F n I n

llustracién 100.- Edicién de configuraciéon de documentos

Para poder agregar un documento damos en el icono de la barra de navegacion y seleccionamos el tipo y tipo
de documento. Para poder seleccionar un tipo de documento, se nos muestra un catalogo de documentos, los
cuales deben estar previamente registrados, seleccionamos el que se relaciona y grabamos. Un ejemplo se
muestra a continuacion (llustracion 102).
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= Tipos de docurnentos

4 Edicidn de configuracidn de documentos

Lsgueds; Buscar por:
| |Clave de documento

Mo, acouisicidn;

700 de columne agul pars agrupar po

Tipo: [Adguisicidn - |
l_%. ) . Clave d.. & Descripcion
Tipo documerto; AR
oot D2 POF
[ covvocaTore bE sDauisicion]
o3 DoC DEL PROY . OBLIGATORIO =
oo4 Do DEL PROY . MO OBLIGATORIZ
— a0s PROPUESTA, ECOMNGMICA
O L B B S 2
n 0os PROPLESTA TECHICA,
oov PROPLUESTA LEGAL
oS DOC, ACTA DE JUMTA DE ACLARACION
09 D2, ACTA DE FALLD
Mo Adjudicacion directa {Adguisicion)
011 Adjudicacian directa (Propuesta)
04 0 oli i i cdivosd 1 cl, 2
4 | I
I,v‘ ﬂceptar]J llx Qancelarll

llustracién 101.- Seleccién de documentos de adquisicién

A Edicion de configuracidn de documentos

EEOEpEREpEl e
Ma. adguisicidn:
Tipo documento:

CONYVOCATORIA DE ADRLISICION

llustracién 102.- Seleccién y grabado de registro tipo adquisicion

Aqui seleccionamos Tipo: Propuesta, esto nos mostrara los tipos de propuesta que se relacionan
(ECONOMICA, LEGAL, TECNICA Y OTROS), para este caso solo tomaremos “Econémica” que es obligatorio y
“Legal” es opcional. Asi mismo, seleccionando en el catdlogo de tipos de documentos, el que tenga el nombre
relacionado.

=% Edicidn de configuracidn de docurmentos

Tipos de docurmentos

Bisqueds: Buscar por:
| |Clave de documento

EREEEDEEEEE »

Ma. adguisicidn: 73 Tipo de propugsta _
. . @ @ o de columna agui para agrupar por e
oo Econdmica Legsal
Tipo: |Propuesta - I
Tipo documento: - () Técnica () Otros .. & |Descripcion

ulnj] DOC POF

Uik} DOC DEL PROY . OBLIGATORIO
DOC DEL PROY. NO QBLIGATORIC
PROPLESTA ECONOWCA

Uil PROPUESTA TECRICA

[
]

llustracién 103.- Tipo de propuesta econémica
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ocumentos

Blisquedsa; Buscar por:

DEEEE e | e

Mo, adouisiciin: ’—?'3| Tipo de propuesta
ITipo- Propuesta - I (7 Econdimics

Tipo documenta: M

columna

trar un encs oo de columng agul para agrupar por

() Técnica DOC FOF
DOC DEL PROV. OBLIGATORIO
DOC DEL PROV. NO OBLIGATORIO
PROPLESTA, TECHICA,
PROPUESTA LEGAL

DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACION

—

Adquisicién Tipo T Clave documento Documerto Chligatorio

Sicio'n a0z CONYOCATORIA DE ADQAUISICION
exta 005

| 0a7

llustracién 105.- Visualizacion de los documentos configurados

A continuacién se debe asignar un “Precio maximo de referencia” a nuestros conceptos.
Damos clic derecho en algun detalle de la tabla y en el menu seleccionamos “Asignar precio maximo de
referencia”, esto seria en el caso de que se quiera modificar los precios maximo a los detalles de la adquisicion,
ya que al relacionar los detalles de la adquisicién por defecto se asignan los precios méximo tomando como
base los precios que se tienen en la requisicion de egresos, (llustracion107).

INGRESANDO OPERACIOH

I Un Enca d0 de columna agui para agrupar pe columna
Concepta Clave de /E | Clave articulo Descripoion de articulo Medida  Descripoidn de medida Cartidad | Parcial Recuer.
2 Equipe Audiovisusl 28 A " [Bll Regitra srteriar - 7 PEZ 10.00 17,4
3 Exuipo Audiovisusl 248 F 5210010013 Registro sigusnte i 7 FEZA 500 44
In=ertar F3
B todiicar Fé4
Refrezcar 3
= Borrar FE
q Blsqueds F7
:ﬁ, Consultar adouisicidn Fg
Joi, Wentana de bilsquedas Ctrl+F &
B crabar F10
o Agregar detalle a la adguisicidn Ins
° Eliminat detalle de la adouisicion Del
| 2e00 )| 26,14
ettt 1 Of 3 bbbl n m 2 Wer detalle del renglon
er cotizaciones seleccionadas
Il Elabord: SUPERUSLIARIC Dl piviss: M~ Lij Azignar precio méximo de referencia :| Fecha de aut l:l
g Exportar detalles

llustracion 106.- MenU --> Asignar precio maximo de referencia
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Estando en la ventana, tenemos varias opciones, tal cual sea requerido sera el que se seleccione, finalmente
solo damos en “CALCULAR”, “GRABAR” Y “SALIR”.

7 Obtener costo del 5 Costo promedio
~ requerimiento =

() Mayor costo

=, Dbtener el ultimo costo del () Menor cosko | T—
' producto o servicio B Caleular

Clave [JE |Describe IJE

Clave articulo | Desc, Articulo Cant, Iva Precio Max, con IV& | Parcial

. o 5150010011 |DISCOTECA 3 D P POMER D 4,292.00

2 Concepta del gasta 246 | Equipo Audiovisual 5210010002 ALIMEADORES 1n 16.00 1,740.00 17,400.00
3| Concepto del gasto 246 Equipo Audiovisual 5210010013 | AUTOFUELLE g 16.00 556,80 4,454.40
| 26,146.40 |

W44 1de3 b W T

llustracién 107.-Calculo de costo maximo de referencia para productos o servicios

Si en la configuracién de documento se agreg6 un documento de tipo propuesta de tipo legal, técnica u otros se
debe de relacionar un formulario a la adquisicion, el formulario debe tener la referencia del tipo de propuesta,
para poder relacionar el formulario le damos clic a la opcidn que se encuentra en el menud archivo relacionar
formulario (llustracion 109).
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Archivo + | Estacio operacian

A I
n Registro anterior = H = c = = - — - PR r——
B Y% [A[& QX [5[0 6] ¢ 0k B 6@ &£ =
Registro siguente + |.| | ‘ x = j:ﬂ ifa| ¥ | @ = &% -
- = | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR Clasif.; |AD - | Adudicacion directa Fecha: (16032017 -
Insertar F3 = I—‘ — »
Becha reguerics: 16032017 -
- Modificar Fq INCOMPLETA 4L
Refrescar F5 || Tipn contrstacisn |
i Bienes Bienes vy Servicios
= L 75 ;m‘:a () Suministros () Ninguno © i ©
@, Bisqueda F7 el (©) Bervicios
@‘l Consultat adouisicion Fg ‘ Mum, licitacicn: ‘1993
& Wertana de bisquedas Cirl+Fa
E Consultar solicitudes relacionadas
o Agregar detalle a la adguisicidn Inz
e Elimingr detalle de la adguisiciin Del Diescripcion de articulo Descripeién de medida  Cantidad  |Parcial Recuer,
@ Configuracidn de la adouisicidn

244 F| 5150010011 F| DISCOTECA 8 D P PONER: DISCDE COMP Fl PEZA 1000 42
Ty

4

210010002 S
F| AUTOFUELLE Fl PEZA .00 4,

]_T Configurar documentos

,E Agregar documentacidn de participantes 7 5210010013

llustracién 108.- Relacionar formularios de adquisicién

En este apartado, damos clic en detalle y nos aparecera la ventana de “Edicion de relacion de formularios”
(llustracién 110).

cidn e farrmular

luimns

Cyve. Operacidn

Formulario: | -
Cwve. Doc: | M
Puntos: oz

L L La

T el

llustracion 109.- Edicién de relacién de formularios

Para este caso seleccionamos un “Formulario” y una “clave de documento”, esta operaciéon es por cada
documento de tipo propuesta configurado, excluyendo la propuesta econémica (llustraciéon 110).
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Archiva *

HEEE e ’ o] BEOE e

Cve. Operacidn 78 Cuwe. Operacién 78 0
Eormularia: 1 - | Formulario técnico L4 Formulario: 3 - | Formulario legal
Cve. Doc: 008 - | PROPLESTA TECHICA Cve Dn:' PROPLESTA LEGAL
Punios: 0 Puntos: (IS
rES EES
llustracién 110.- Seleccién de Formulario técnico llustracion 111.- Seleccién de formulario legal

Por ejemplo en las siguientes imagenes se puede apreciar que se configuré 2 documentos, documentos de tipo
propuesta técnica y legal por lo que se tuvo que relacionar 2 formulario uno para cada documento configurado
(llustracién 111 y 112).

elacion de formularios

i S7 @
Archivo .‘ -

columna iE!E]LJi' Para adrupar por ex

Cye. Conf. de formulario Descripoion de formulario Puritos

73 1 Formulario técnico 0

-«

Farmulario legal

llustracién 112.- Correcta relacién de formularios

Configurado los formularios queda finalizar la captura de registro de nuestra adquisicion (llustracion 114).

ura del procedimiento de adgu

Archiva = | Estado operacidn -
= 5 o 1 y 5 - | = »
e P11 R g %@ ENEetE & o 5| &
[ ] + dYeddl@axENetEsE R TSR # S0
o, adouisicin: 7a g U.Resp: 0001 - = SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR g Clasif : |AD - | Adjudicacion directs Fecha: 18032017 -~
IHCOMPLETA Fecha reguerida: 18032017 -
Procedimisnta Tipo contratacidn
Adjudicacion Licitacidn Inwitacion (©) Bienes () Blenes y Servicios
] directa © puglica © restringica ) Sl L DT ) Servicios
Descr\gclén AlfredoRamirez | M lictacion: |1 993
EH ESPERA DE AUTORIZACION

Jo de columna aqul para agrupar por esa columng

Concepto Clave de IE | Clave articulo Descripcian de articulo Medida  Descripcion de medida Cartidzd  Parcial Requer.
1 Bienes Informéticos 244 F 150010011 F| DISCOTECA & D P POMER DISCDE COMP Tl PEZ 10.00 4,2
3 Equipo Audiovisuzl 245 Z 5210010013 Al AUTOFUELLE Fl FEZA g.00 4.4

llustracién 113.- Finalizacion de captura de adquisicion

66
Version 1.0



S-'1-R
—d

En esta pantalla se genera las cotizaciones a los proveedores (en este caso maximo a 3), se seleccionan los
detalles y se agregan los datos en los campos faltantes como fecha requerida, tipo de entrega, fecha vigencia y
ropuestas.

divisa, para realizar la accion se da clic en la opcién de generar p

senerar Requerimiento de Cotizacion a Proveedor

Arraztrar un encabezado de columna agui p

A AUFLPET por 258 columna

Tipo Operacion Clave Adguisicion Renglon Concepto
RECIISICION DE EC T 1 Bienes Informéticos
REQUISICION DE EC e 2 Equipo Audiovisual
RE DE Et isLiz

‘I Il

| Provesdor: 0018961 ~ |BIMBO
\L_Fecha Requerida: 16032017 v Tipo de Ertrega: SN - | S DEFINIR:

Clave de Adouisicidn : 78

Articulo
5150010011 DISCOTECA 5 D P PORY
2210010002 ALIMNEADORES

Desc. articulo

AUTOFLELLE

||' ' Generar '|| . ||' x Qanc:elar'||

llustracion 114.-Generar requerimiento de cotizacion a proveedor

Después de dar clic al botdn de transferir de la ventana de generar requerimiento de cotizacion del proveedor
se genera un nuevo registro con los detalles de la adquisicién, una vez generada se finaliza captura de

operacion de registro.

ex Requetitnientos de cotizaciones de proveedores

Archivo = | Estaco Opeypacis

ERODDDOEEEER " Q|49 ¢+ x =9 @B AE

Mdm. Req 165 E’Eruveedur. 0018981+ | BIMBO
U Resp 0001 - SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERMADOD

= Ertrega SN DEFINIR

INGRESAMNDC OPERACION

un columna a IpEr por e IS

Mo, Reguerimiento  |Rengldn Tipo Cve. Egreso  |Concepto de egreso

¥ 244 B |Bienes Informaticos
1E5 2 Concepto del Gasto 246 F| Eguipo Audiovisual
165 3 Concepto del Gasto 246 F Equipo Aucdiovisual

Articulo

5150010011
5210010002
5210010013

Eecha: 16032017 -
Fecha Entrecs Red: 160352017 -
Fecha vigencia: |16/032017 -

Desc. Articulo

G [ P POMER DISCDE COMP

L]
F ALMEADORES
F AUTOFLELLE

llustracion 115.- Ventana de requerimiento de cotizaciones de proveedor

Version 1.0

67



Después de finalizar la captura se cambia la etiqueta a “EN ESPERA DE AUTORIZACION”, ya con eso se debe
de autorizar el requerimiento de cotizacion de proveedor.

Bx Reguerimientos

Archiva =

CEEEEEREEE

tx@Veg=EE LG

BB Finalizar captura de registro. Fecha: [16103/2017 .
SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADO Fecha Entrega Reg. 16032017 -
Nim. Cortrbuyerte: | | Fecha vigencia: [16/032017 =

Articuln Dese. Articuln

Cwe. Egreso  |Concepto de egreso

5150010011
5210010002
SHOMONE  F AUTOFUELLE

# ALMNEADORES

246 ] Eguipo Audiovisual

2 Concepto del Gasto
165 3 Concepto del Gasto 246 F] Eguipo Audiovisusl

llustracién 116.- Finalizacion de captura de registro de requerimiento de cotizacion de proveedor.

En esta ventana el requerimiento de cotizacion a proveedor ya se encuentra autorizado.

Estado Operacidn |

Archiva =

EEOEDEDDEEEEE e 7 Q L eT X = 0e = - A
Gl

Fim. Req.: 165 Br
ARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADC Fecha Entrega Reg: [16/03/2017 -
Fecha vigencia: [16/032017 -

Articulo Desc. Articuls

Cwe. Egreso  |Concepto de egreso

No Reguerimisnto  Renglon

Tipui

5210010002
5210010013 F AUTOFLELLE

# ALINEADORES

2 Concepto del Gasto 246 F| Equipo Audiovisual

185 3 Concepto del Gasto 246 F| Equipo Audiovisual

llustracion 117.- Requerimiento de cotizacién a proveedor "AUTORIZADO"

En esta ventana se da clic en “ABRIR PUBLICACION” y se visualiza el cambio de etiqueta a “PUBLICADO”,
esto quiere decir que el proveedor ya puede vistradizar la adquisicion en el portal web y seguir con el proceso de

la adjudicacion directa.

gz Requerimien

Archivo = | Estado Operacian -

- = (@ & 3
EROEEEOEEEER 7 A 4 ¢ &9 &
(] + 7 a & e[¢x[& 9
Wiim. ey 185 2 praveedor: [oovEnet - | snigo Fecha 1603217 -
B U, Respr |0001 K | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERN Fecha Entrega Reg: 16032017 M
T Entrega SN DEFINIR M. Contribuyerte: PUBLICADO Fecha vigencia: 16032017 -

AUTORIZADO

Mo. Requerimiento  |Renglan Tipo Cve.Egreso  Concepto de egreso Articulo Desc. Articulo

9210010002 Fl ALIMEADORES
5210010013 #l AUTOFUELLE

163 2 Concepto del Gasto 246 F| Equipo Audiovisual
165 3 Concepto del Gasto 246 F| Equipo Audiovisual

llustracion 118.- Cotizacion de proveedor ha sido PUBLICADO
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El proveedor es notificado por via correo electrénica que hay un procedimiento de licitacién pablica en curso, en

el cual puede participar. Por lo que, el proveedor se dirige al portal web, inicia sesién y visualiza el

procedimiento.

[Buscar en Bandeja de entrada [Cirl+ 8]

Pi Invitacién a participar en el proceso

Qrganizar por: Fecha | s nuevo encma

4 Hoy

_y_—} Portal de provesdores de sdquisidones B .
Cherre de publichddn el proceio de daguidicanes

[ Portal de proveedores de adquisicones 30 aum,
Insitacién a participar en ¢l proceso de ofertas posteriones

@ La semans pasads

ﬂ Portal de prowesdores de sdquisidones thbade 25/%
Ragistro de participscidn del proveedor en lictaddn

[ Portal de proveedores de adquisicones shbado 2583
Inseitacidn a participar en ¢l proceso de ofertas posteriones

shbado 2503

[ Portal de prowesdores de adquisidones
Regiitro de participadion del proveedor en lidtadon

[ Portal de proveedores de sdquisidones wiernes 24003

Regittro de parbicipscidn del proveedor en lictaddn

(=] Portal de provesdores de sdquisicanes wiernes 2403
Registro de alta de provesdar
[ David Omar Dhel Angel Kare wiernes 24003
asdazd
wikrnes 2400%

(=] Mitrodort Outlaok
Meniage de priseba de Mitrosem Outiook

llustracién 119. Invitacién a proveedor via correo electrénico

Version 1.0

AhBads X503/2017 09:21 s,
alfredafsire.com

Erreiads
Fara:

Estimado usuario:

Lo unided cesponssble SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION a croavés de eate medio le hace
una cordial imvitacién para participar en el proceso de ofertas posteriores ([OF)

La ofefCa pOSCErior & la cusl hm 3ido invicedo ciene la clave de adguisicidén: 7

Titulo de la adquiisicién: Licicacién publica.

Fecha:24/03/2017

Horm:20:30:00 hea,

"% Portal de proveedores de adquisiciones <okarm@sire com=

La apertura de la OF hasta el momento estd programado parm la




Aqui comienza el proceso en el portal web, el proveedor abre la paginay tiene que dar clic en el boton de
“Iniciar sesion”, que se encuentra en la esquina superior derecha.

Procedimientos de adqu

iy Iniciar sesibn

l Secretana Senvicios Funcionano Correo Transparencia v

Gobierno del Estado
e

llustracién 120.- Portal Web de Proveedores
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Al dar clic se dirige a la pagina de acceso en el cual el proveedor ingresara sus credenciales, como clave de

proveedor que se le fue proporcionada cuando se dio de alta con el formulario de registro, su usuario y su
contrasefa que proporciono en el mismo.

Portal de proveedores

"l Iniciar sesidn

_ Secretaria Servicios Funcionario Correa Transparencia v -

Credenciales de acceso ¢AUN no estas registrado?

Clave de acceso Llena el formulario de registro

Si ya cuentas con una solicitud

Usuario de acceso

Inaresa tu R.F.C

a
Contrasefia de acceso

Ingresa el # de solicitud

Iniciar sesion ?‘g % /i %
&Qlvidaste tu contrasefia? \ = —

cédign de walidacién

4]

Buscar ; Renovar

i

Powsred by

llustracién 121.- Pagina de Inicio de sesion y de formulario de registro

Ya estando logueado, se mostrara el nombre del proveedor en la esquina superior derecha y varias opciones en

la barra de mend, de la cual daremos clic en “ADQUISICIONES”, es el apartado en el cual esté participando el
proveedor.
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Blenvenido
BIMBO

Procedimientos de adquisiciones

B Cerrar sasidn

. Adquisiciones v pecralana Servicios Funcionano Corred Transparancia v

Gobierno del Estado
S

llustracién 122.- Pagina principal del portal de proveedores ya habiendo ingresado con sus credenciales

72
Version 1.0



20 @

Al darle clic, se carga una pagina en la cual se muestra el listado de procedimientos de adquisiciones, como
primera pestafia “Procedimientos Vigentes” en la cual visualizard si esté participando en una licitacion publica.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMEO

B Cerrar sesidn

- Adquisiciones ¥ Sedgretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥ _

Listado de prlocedimientos de adquisiciones

= valuer ¢

Pracedimisntos vigentes | Profedimizntos en curso | Procadimisntas concluidos
Mo, Adquisicién | Descripcidn de adquisicén Fecha para registrar p...| U, Responsable Tipo de ad...
@ 57 Licitacidn pdblica 2017-04-15 17:40:00 SECRETARIA PARTICULAR DEL <, GOBE.. LP :
2] -4 o | i ] Mostrando 1 - 1 de 1 registras

llustracion 123.- Listado de procedimientos de adquisiciones

En la misma péagina y en la segunda pestafia, se pueden visualizar los “Procedimientos en curso”, como su
nombre lo dice, son en los que el proveedor esta participando actualmente.

Bienvenido
BIMBO

Portal de proveedores

B Cerrar sesicn

- Adquisiciones T Secretaria Servicios Funcionario Correo

Listado de procedimientos de adquisjgfones

T

- voluar
Procedimisntos uigentesl Pracedimientos en cursa | Iamcedimientos conduidos
Mo, Adquisi.. Descripcidn de adguisicién Fecha limite par.. | U, Responsabla Tipo de 3. Estado proveedor
@ 78 AlfredoRamirez iglgéuoaéls SECRETARIA PARTICULAR DEL C. Al AUTORIZADC
2] L] o » L] Mostrando 1 - 1 de 1 registros

llustracién 124.- Pestafia de Procedimientos en curso del proveedor
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En esta seccion de “Procedimientos concluidos” se muestran los procedimientos en los cuales el proveedor ya
ha participado y las cuales han finalizado.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMBO

B Cerrar sesién

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funciondrio Corren Transparencia ¥ -

Listado de procedimientos de adquisiciones

4 Walver
Procedimientos vigentes  Procedimientos en cursafl | Procedimientos concuidos
e Adquisicid... Descripcén de adquisicidn U, Responsable Estatus Tipa de ad.. GAMADO..
-
Ho hay resultados que mostrar
o
PRI o [ No existen registros que mostrar

llustracién 125.- Pestafia3 de Procedimientos concluidos

Situados en la primera pestafia de esta pagina, le damos clic en el botén que tiene el icono de una hoja y un
lapiz a un lado del numero de adquisicion y al dar clic sobre dicha opcién redirecciona a otra pagina.

4 Wolver

Procedimientos wigentes | Procedimientos en curso Frocedimientos concluidos

Mo, Adquisicion | Descripcidn de adquisicion Fecha para registrarse U, Responsable Tipo adguisicidn

-

N . SECRETARIA PARTICULAR DEL .
@ 57 Licitacidn piblica 2017-04-15 17:40:00 LP
GOBERMADOR -

"] o [ Mostrando 1 - 1 de 1 registros

llustracién 126.- Procedimientos vigentes

En esta pagina se puede observar mas a detalle la informacion de la adquisicion seleccionada anteriormente en
la pestafia de procedimientos en curso. En la cual podemos observar datos como informacién de procedimiento,
descripcion, fecha limite, clasificacion de adquisicién, etc. Al igual, se puede observar un apartado nombrado
“Personal del procedimiento de adquisicion” y en la primera pestafia “Documentos de la adquisicion”, la cual
contiene la convocatoria de la misma si es que se agrego.
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Bienvenido

Portal de proveedores BIMEG

B Cerrar sesidn

- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Carreo Transparencia ¥ -

Informacion del procedimiento: 78

No. procedimiento: 75 U. Resp.: SECRETARIA PARTICULAR DEL ©. SOBERMNADCOR
Descripcién: AlfredoRarmirez Tipo de adquisicién: AD- Adjudicacién directs
Fecha limite: 2017-03-16 20:00:00 Divisa: 01-MOMEDA MACIOMAL
Clasificacidn: AD -Adjudicacién directa Convocatoria:

o Valver M Cedinar

Personal responsable del procedimiento de adquisician

Personal responsable: SUPERUSUARIC E-mail: ejermplo@grail.carm

Documentos del procedimiento de adguisician

Docurnentos de la adquisicidn Generador de propuestas Docurnentos de propuesta

Descargar Docurnento

COMVOCATORIA DE ADQUISICION o

llustracién 127.- Informacién del procedimiento

En el mismo apartado se cuenta con una segunda pestafia denominada “Generador de propuestas”, en las

cuales el proveedor debera generar cada una de las propuestas solicitadas (econdmica, técnica y legal).

Bienvenido
BIMBO

Portal de proveedores
B Cerrar sesidn
- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥

Informacion del procedimiento: 78

Mo. procedimiento: 78 & SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADCR
Descripcidn: AlfredoRarmirez Tipo de ad. icidn: AD- Adjudicacidn directs
Fecha limite: 2017-03-1& 20:00:00 Diwvisa: 01-MOMEDA MACTOMAL

Clasificacidn: AD -Adjudicacidn directa onwocatoria:z
o Volver M Ceclinar

Personal responsable del procedimiento de adquisician

Personal responsable: SUPERUSUARIC E-mail: gjernplo@gnrnail cam

Docurnentos del procedimiento de adguisician

Cocurnentos de la adquisicién Generador de propuestas Cocurnentos de propuesta

Propuesta econdmica
Generat propuesta

Formulario técnico
Generat propuesta

Formulario legal
Generat propuesta

llustracion 128.- Pestafia de Generador de propuestas
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Comenzamos generando la primera opcion de propuesta econdmica, damos clic y aparece una nueva pagina
en la cual visualizamos los bienes o servicios que son requeridos, lo que tiene que ingresar el proveedor en
esta pagina son los dias de entrega y el precio unitario, después de esto es necesario darle clic al icono de
guardar y asi poder almacenar la informacion ingresada por el proveedor en cada uno de los detalles.

Bienvenido

e proveedores BINEO

B Cerrar sesidn

. Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia ¥

Generar propuesta econdmica

4 Woluar
Especificacién | Partida | Descripcidn Medida Cantidad | Cotizado | Obligatorio | Dias entrega Precio unitario Frecio Guardar
DISCOTECA & D P
o] 1 POMNER DISCDE PIEZA 10 O O [ o [ 0.00| oooff M
comp
o] 2 ALINEADORES PIEZA 10 M M [ o [ 0.00| ool M
o] 3 AUTOFUELLE PIEZA 8 M M [ o [ 0.00| ool M

Generar cotizacidn

llustracién 129.- Generador de propuesta econémica

Al finalizar la captura de cada uno de los detalles se debe dar clic en la opcion de “Generar cotizacién”, el cual
generara un documento en formato “.PDF” en donde se registraran los datos que hemos ingresaflo acerca de
los bienes o servicios, solo debe de dar clic a la opcién antes mencionada si estd seguro los grecios y dias
asignados ya que posteriormente no se podra modificar al dar clic en la opcion.

Bienvenida

Portal de proveedores BIMES

B Cerrar sesidn

- Adguisiciones ¥ | Secretaria Servicios Funcionario Carreo Transparencia ¥ -

Generar propuesta econdmica

& Voluer
Especificacién | Partida | Descripcidn Medida Cantidad | Cotizade | Obligatorio | Dias entrega | Precio unitario Precio uardar
DISCOTECA S D P
o] 1 PONER DISCDE PIEZA, 10 51 HO [ 7 [ 150.00] 150000 [
ComMP
o] 2 ALINEADORES FIEZA 10 51 Mo | 3| | 17U.UU| 1,700,00 ™
o] ] AUTOFUELLE FIEZA 5 51 Mo | 2| | ZUEI.EIU| 1,600,00 ™

Generar cotizacidn

llustracion 130.- Opcion Generar Cotizacion
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Teniendo en pantalla el mensaje de confirmacion, damos clic en “SI” para confirmar que deseamos generar
nuestra cotizacion de los detalles.

ZEstd seguro de generar la cotizacidén? una vez generada va no podrd modificar ningdn

dato

llustracion 131.- Mensaje de confirmacion de generacion de cotizacion

Después de haber generado la cotizacidn, se le da la opcion al proveedor de poder descargar el documento en
formato PDF, el cual se utilizara en un proceso méas adelante.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMB0

B Cerrar sesién

- Adquisiciones ¥ = Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia ¥ -

Generar propuesta econémica

o+, Volver
Especificacién = Partida | Desaipcién Medida Cantidad | Cotizado Obligatorio | Dias entrega | Precio unitario Precio Guardar
DISCOTECA S D P
9 1 POMNER DISCDE PIEZA 10 s1 NO | 2 130.00] 1,500.00
comp ) '
9 2 ALINEADORES PIEZA 10 -3 NO | 3 170.00| 1,700.00
Q 3 AUTOFUELLE PIEZA 8 s1 NO | 2. [ 200.00] 1.,600.00

Descargar

= COTIZACION DE PR...PDF

llustracién 132.- Descarga de documento de cotizacién generado
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Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

Ya después de haber generado la cotizacion, nos aparece la opcion de poder descargar el documento. Esto es,
porque mas adelante se debe de cargar el archivo en la pestafia de documentos de propuesta. Regresamos a

la ventana de la segunda pestafia y se continda con la opcion de “Formulario técnico”, damos clic y
comenzamos.

Documentos del procedimiento de adquisicion

Docurnentos de la adquisicidén Generador de propuestas Doyl s de propuesta

Propuesta econdmica
Generar propuesta

Formulario técnico
Generar propuesta

Formulario legal
Generar propuesta

llustracién 133.- Generar propuesta de formulario técnico

Nos aparece una pagina en la cual el proveedor debe de contestar unas preguntas y cargar un archivo, los
cuales se han configurado anteriormente en la adquisicién. El proceso es el siguiente, se da clic en “Responder”
para que el formulario se habilite, se contesta cada una de las preguntas, damos clic en “Guar y finalmente
en “Terminar”, si solo se le da terminar da por concluido el formulario o si solo se dio clic errguardar quiere decir
gue se han guardado las respuestas de las preguntas.

Bignwvenido
BIMBO

Portal de proveedores

B cerrar sesidn

orreo Transparencia ¥ -

. Formulario: 1 Evaluado: 0013961

- Adguisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario

Cve. Operacién: 78

o voluer Fe;

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

#Pregunta técnica 1

*Pregunta técnica 2

Si Mo

#Pregunta técnica 1

A4

*Pregunta bacnica 4

*Pregunta 5

llustracién 134.- Formulario de propuesta técnico
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En el formulario técnico como legal, se solicita al proveedor cargar un archivo con su propuesta técnica o legal
dependiendo, para esto se da clic en “Seleccionar archivo” y buscar nuestro archivo en la direcciéon de nuestro
equipo donde tengamos almacenado dicho documento.

Bienvenido

Portal de proveedores 210

B Cerrar sesian
- Adquisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Carrea Transparencia ¥ _

Cve. Operacién: 73 Cve. Formulario: 1 Evaluado: 0018361

o valver Guardar Terminar

@ Abrir S5

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

*Pragunta técnica 1 Uu | & » Ingenieria » Descargas - “'f| | Buscor Descorgas yel |
PRUEBA
Organizar « MNueva carpeta =~ [ 0
-
) ,;:r Eavatitos i Mombre Fecha de modifica..  Tipo
@ Descargas = COTIZACION DE PROVEEDOR 109, FDF 16/03/2017 0450 .., Adobe A
B Escritorio
“Pregunta técnica 2 5] Sitios recientes
® 8 0 ne k13
**Pregunta técnica 1 A Bibliotecas
opc 2 v @ Documentos
[&= Iméagenes
" . Jﬁ Musica
Pregunta técnica 4 B
Wideos
geleccionar archivo | i | C
MNombre: | - [Tudus los archivos V]

I Abrir Il Cancelar ]

*Pregunta 5

llustracién 135.- Cargar documento tipo técnico

Después de haber llenado el formulario y dar clic al boton de terminar, nos aparece la opcion de “Descargar
PDF”, es decir, descargar el documento creado a partir de lo contestado.
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Blarmieris
BRSO

Procedimientos de adquisiciones
I :cosucion» | Secratws | Sevics | Fueconsnc | Comso | Tesespicencia v

Cws. Dpsracide: 78 Cwe. Farmularas: 1 Ewvalusdec DOIFENS

Las pregate masadas com (°] e cobar s ja sen sbiligataa

Comar penin,

g s legal
LIt

“Feeguta legal
HE e

Thregunts legal 1

"Fregueds legsl 4

[T Frestinn gt s -

Asi mismo se continda y repite el mismo procedimiento para la opcion de “Generar propuesta Legal’. Se da clic
en responder para poder habilitar el formulario en modo de edicion e ingresar datos.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMEG

B Cerrar sesidn

Cve. Operacién: 7 Cve. Formulario: 2 Evaluado: 0018961
4 Volver ||| Responder

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

*+Pregunta legal

*Pregunta legal 2
S N

*Pregunta legal 3

-

*Pregunta legal 4

llustracion 136.- Formulario legal
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Ya después de llenar el formulario, de haber cargado el documento requerido, se da clic en “Guardar” y
después en “Terminar”.

Bienvenido

Portal de proveedores BIMBG

B Cerrar sesidn

- Adguisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥

Cwe. Dperacidn: 75 Cwe. Formularo: 3 Ewaluado: 0015961

4 Valuer Guardar I Terrminar

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatoras

*pregunta legal

PRUERA

*Pregunta legal 2
® 5 0 No

*Pregunta legal 3

Cpc 2 h 4

*pregunta legal 4

Seleccionar archiva

Propuesta Legal,pdf

llustracién 137.- Finalizar captura de registro de formulario

Version 1.0
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De igual manera tiene la opcién para poder descargar el resultado o documento generado en formato PDF.

Bienwenido

Portal de proveedores BIMBO

B Cerrar sesidn

- Adguisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Carreo Transparencia ¥ -

Cve. Operacidn: 72 Cve. Formularo: = Evaluado: 0012961

o+ Valvar Descargar PDF

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

*Pregunta legal

PRUERA

*pPregunta legal 2

= s Mo

*Pregunta legal 3
Qpc 2 h 4

*Pregunta legal 4

Propuesta Legal. pdf

llustracién 138.- Opcién de descarga de documento de formulario legal

Ya después de haber finalizado el llenado de los formularios y generado los diferentes documentos que se
solicitan, continuamos con la carga de documentos (los que se generaron anteriormente en los formularios).
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Bienvenido

Portal de proveedores BIMBO

B Cerrar sesion

- Adguisiciones ¥ Secretaria Servicios Funcionario Corren Transparencia ¥ -

Informacion del procedimiento: 78

Mo. procedimiento: 72 U. Resp.: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMNADOR
Descripcién: AlfredoRamirez Tipo de adquisicién: AD- Adjudicacidn directa
Fecha limite: 2017-02-1& 20:00:00 Divisa: 01-MOMEDA MACTOMNAL
Clasificacidn: AD -Adjudicacidn directa Convocatora:

o volver i Declinar

Personal responsable del procedimiento de adquisicion

Personal responsable: SUPERUSUARIC E-mail: ejemplo@gmail.com

Documentos del procedimiento de adquisician

Docurnentes de |2 adauisicién | Genaradar de prepusstas | Dacumentos de propuesta

Obligatorie | Propuests Subir propussta Descargar | Eliminar
= PROPUESTA ECONGMICA Mingiin archivo selecdionada -
= PROPUESTA TECHICA Hingiin archivo seleccionada
7} PROPIESTA LEGAL Hingiin archivo selecconado

llustracién 139.- Pestafia para seleccionar y cargar documentos generados anteriormente

En esta pestafia debemos de cargar los documentos de cada tipo, para poder realizarlo tenemos unos botones
en los cuales se debe dar clic, escoger el documento a cargar y seleccionar nuestro documento como se
muestra en el siguiente ejemplo. Cada documento generado se debe agregar en la opcién que le corresponde
ya que los documentos los validara el personal de adquisicién, para validar o rechazar la propuesta.

Bienwvenido

Portal de proveedores Brmec

B cerrar sesion

Informacion del procedimiento: 78

No. procedimiento: 75 U. Resp.: SECRETARIA PARTICULAR DEL ¢, GOBERMAGOR
Descripcion: AlfredoR amirez Tipo de adquisicién: AD- Adjudicacian directa
Fecha limite: 2017-03-16 20:00:00 Divisa: 01-MONEDA NACIGNAL
Clasificacion: AD -Adjudicacion directa Convocatoria:
wal Dacl -
vt | 8 s @ s ==
) S~
Personal responsable del procedimiento de adquisicion Uu | & » Ingenieria b Descargas 'l"H Buscar Descargas p‘
Personal respansable: SUPERUSUARIO
Organizar v Nueva carpeta =~ 0O @
Documentos del procedimiento de adguisicion R “  Mombre - Fecha de modifica., | Tino
W Favoritos = | P
Documertes de |s adquisicién | Generador de propuestss | Documsrtes de pr 18 Descargas = COTIZACION DE PROVEEDOR, 109, PDF 16/03/2007 0450 .. Adobe A
bl e . M Escritorio
igataria  Propuesta Subir propuesta
, &l Sitios recientes
(=] PROPUESTA ECONOMICA | seleccionar awhiva | Hinl | =
5 i
] PROPLUESTA TECHICA Hin|
PROPUESTA LEGAL Selecsionar archivo | Nin
& 4 Bibliotecas
[ Documentos
[/ Imagenes
& Musica
BE videos
> 4 n, ] +
Nombre: || v | Todos los archivos -
m T
W4 1 kKW ¥
T

llustracion 140.- Busqueda y seleccién de documento a cargar
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Al concluir la carga de cada de un documento, el navegador nos mostrara un mensaje de confirmacion, en el
cual dice que el documento se ha cargado correctamente y podremos visualizarlo a un lado del boton con el
que se cargo.

Docurnento registrado correctamente para el procedimiento de adquisicién: 75

llustracién 141.- Mensaje de confirmacién

En la siguiente ventana se muestra cuando el proveedor ha cargado todos los documentos. Asi mismo, el
proveedor puede descargar el documento y poder verificar si no se equivoco al subirlo, para asi poder
eliminarlo y volver a cargarlo de la misma manera.

Documentos del procedimiento de adguisician

Docurnentos de la adquisicién Generador de propuestas Docurnentos de propuesta

Ohbligatorio | Propuesta Subir propuesta Descargar Eliminar

) PROPUESTA ECOMOMICA COTIZACION DE PROVEEDOR 109, pdf > i -
] PROPUESTA LEGAL Propuesta Legal.pdf x g
] PROPUESTA TECNICA Propuesta tecnica, pdf x i

llustracion 142.- Documentos cargados

Ya realizado todas las operaciones acerca de generar propuestas, cargar y generar documentos PDF’s, el
proveedor cierra sesién en el portal web si lo cree conveniente, ya que el proveedor deberéa estar al pendiente
de las notificaciones que se le haga llevar para revisar si ha ganado el proceso de adquisicion.
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- adquisiciones ¥ Secretaria

Servicios

Bienvenido
BIMBO

B Cerrar sesién

Portal de proveedores

Funcionario Zarreo Transparencia ¥

Listado de procedimientos de adquisiciones

o Wolver

Procedimientos vigentes Pracedimientos en cursa Procadimizntos concluidos

No. Adquisi... | Descripcidn de adquisicién

AlfredoRamirez

Fecha limite par.. | U. Responsable Tipo de a..| Estado provesdor

2017-02-16
20:00:00

SECRETARIA PARTICULAR DEL <, ... AD AUTORIZADG

Mostrando 1 - 1 de 1 registras

llustracion 143.- Cierre de sesion de proveedor

Ahora que el proveedor ha realizado su proceso para poder participar en el procedimiento, toca el turno del
administrador de la adquisicion en donde evaluard los formularios respondidos por los proveedores en el portal
web y asi asesorarse en elegir al mejor. Para esto nos vamos a Menu -> Responder formularios como se

muestra a continuacion.

| Estado operacidn

Archivo =
I
n Registro anterior H‘ .| | = 3 = - =
AR Y ¢ A &9 X =E0E e
I Reistro siguerte + | < X : = S | i3
— = -~ =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GUBERMADCOR g Clazit. |aD - | Adudicaciin dire
Inzertar
B toiicar F4 INCOMPLETA
s Fs Tipo contratacidn
b Bienes Bienes y Servicios

= Dol 7 cion () Suministros () Minguno © e Y
% Brisguedsa F7 [RETED () Servicios
|§l Congultar adguisicidn Fg ‘ Num. lictacisn: |1 093
‘/,2‘-; wientana de blsguedas Ctrl+F3
E Consultar solicitudes relacionadas
ﬂ Agregar detallz a la adguisicidn Inz
@ Eliminar detalle de la adcuisicion Del Clave de lE | Clave srticuln De=cripcitn de articulo Medida | Descripcidr
@ Conflauracién de la adquisicién ¥ 5150010011 Sl DISCOTECS 5 D P PONER DISCOE COMP
E Configurar documentos 245 FA 5210010002 Fl ALINEADORES F PIEZA

: 245 FA 5210010013 F| AUTOFUELLE F PIEZA

HF Agregar documentacion de participantes
EGenarar propuestas de proveedor

] Relacionar formularios

C'L “er cotizaciones seleccionadas

E Relacionar cotizaciones finales

llustracién 144.- Proveedor debe evaluar formularios respondidos por proveedores

Para que el proveedor pueda evaluar los cuestionarios debe de escoger la “Clave de proveedor.

procedimiento para cada uno de los proveedores.
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Maostrar farmulario

I Cwve. Proveedor: - I
Cve. Formulario: l:l

Arraatrar un encabezado de columna aguil para agrupsr por esa columng

BIiMBO
PRUEBA15S
whiax

0015962
0018963

@ Befresu:arl I'/ &cemarll II x Qancelard

llustracion 145.- Evaluar formulario de proveedor

Después de haber elegido la clave de proveedor, ahora se debe de seleccionar
(tomando en cuenta que fueron sélo dos formularios (técnico y legal)). Esto igual, para cada proveedor que

tengamos.

1strar formulario

ICve. Proveedar: |EID18981 - ||

Cve. Formulario: I:l

ar un enc olumna aoul para agrupar por esa columns

Cwve. Formulario |Descripoion

3 Formulario legal

llustracién 146.- Seleccionar el formulario

Hasta este paso ya tenemos seleccionado un proveedor y un formulario para poder evaluar un primer

cuestionario.

rformulario

I Cwe. Proveedor: 0015351 - I

P I Cve.FDrmuIariD:|

1 - |IFDrmuIariutécnicu

=

llustracién 147.- Proveedor y formulario seleccionado

Version 1.0

la “Clave de formulario”



% Sistema Integrador de Recursos Empresariales Gubernamentales

A continuacién se nos muestra una ventana en la cual visualizamos el formulario contestado por el proveedor y
el cual debemos evaluar. En la pantalla podemos visualizar tanto las preguntas como los apartados en donde
podemos evaluar la pregunta segun el criterio. Para el caso de que el proveedor haya adjuntado un documento

el administrador podra descérgalo para eso tendra que asignar una ruta de descarga.

i Formulario

Archiva +

Las preguntas marcadas con (*) en color rojo son obligatorias

Ruka de descarga de los documentos

Cr\Users\INGEMIERIASIRE-T76-4\Desktop

# Pregunta kécnica 1

Es correcta

PROEDH

Terminar

@ sI ) NG

evaluacion

#Pregunta kécnica 2

Seleccione una de las opiones

@ a1 ) Mo

*Prequnta kécnica 1

Seleccione una opcidn de la lista:

#Pregunta kécnica 4

Es correcta

) 51 1 NG

Es correcta

llustracion 148.- Pantalla para evaluar formulario de proveedor

Después de evaluar todas pregunta, se debe de dar clic en el botén “Terminar evaluacion”, el cual se encuentra
en la parte derecha del formulario. Al finalizar la evaluacién, se nos mostrara un mensaje de notificacién, como

el siguiente.

llustracion 149.- Mensaje de notificacion
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Se muestra la ventana de formulario, para realizar la evaluacion de formulario legal de los proveedores se le
tiene que dar clic previamente al boton de evaluar, asignar si es correcta 0 no la respuesta del proveedor, al
término de asignar si es correcta las respuestas se tiene que dar clic al botén de “Terminar evaluacion”.

M Formulario

o
Archivo = @_

Cwe.Operacion: Cwe, Formulario:

Puntuacion:
Evaluado: IMPRESO Ruta de descarga de los documentaos
Las preguntas marcadas con (*) en color pojo son obligatorias |Users| INGENIERTASIRE- T76-4| Desktop

> |8

*Pregunta legal Es carrecta
FRUEEA

@s1 @ H

Terminar
£ aluaciin

*Pregunta legal 2 Es correcta
Seleccione una de las opciones . B
@ st ) MO
i sl [ e

*Pregunta legal 3

Seleccione una opcidn de la lista: |ope 2

*Pregunta legal 4 Es correcta

llustracién 150.- Evaluar formulario legal

Ya después de haber finalizado la evaluaciéon de los formularios, es momento validar o rechazar los

documentos del proveedor. La opcion se encuentra en menu “Archivo > Agregar documentos de
participantes”.

Para revisar los documentos de los participantes, se tiene que dar clic al botén de “Agregar documentacién de
participantes”.
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Archivo *

‘ Estado aper:
1 n Registro anterior -

HEE Y e

n Registro siguerte +
+ o8| SECRETARIL PARTICUL
In=ertar F3
B tositicar F4
Refrescar F3
= Eorta 78 aCion plblica
QQ Busgueds F7
rél Consulttar acdguisicion Fg
g}(‘ wentana de blsquedas Ctr+F5

5, Consutar solictudes relacionacias

o Agregar detalle a la adguizicion Ins Bl

& Eiminar detale de ks adguisicion Del

Clave de /E  Clave
B | 51500
F 52100
Fl 52100

ﬁ Configuracion de la adguisicion
246

246

. Configurar documentos

yar documentacian de particips

l‘g Generar propuestas de proveedaor

D:I Relacionar farmularios
Respondet formularios
1 Registrar participantes

Q_ Wer cotizaciones seleccionadas
-~ . .

llustracién 151.- Agregar documentos de participantes

Al dar clic a la opcién de agregar documentos del participante, se muestra la siguiente ventana con los
proveedores y sus respectivos documentos que agregaron desde el portal de proveedores.

e participarte

Archivo +

L

#3

Clave proveedor |Mombre del proveedor

1* 8
0015961 BB
0015961 BIMBC
0015961 BB
B Clave proveedar ; 0018962
i 0015962 PRUEB&1S
0015962 PRUEB&1S
i 0015962 PRUEB&1S
1 B Clave proveedor ; 0018963
| 0018963 xhox
0018963 xbiox
0018963 whiox

Tipo Doc.

Propuesta
Propuesta
Propuesta

Propuesta
Propuesta
Propuesta

Propuesta
Propuesta
Propuesta

Estatus Chligatorio Mombre de archivo Extensidn de

COTIZACION DE PROVEEDOR  pdf
Propuesta tecnica fcdf
Propuesta Legal ikt
Propuesta Econdmica ikt
Propuesta tecnica fcdf
Propuesta Legal pcdf
Propuesta Econdmica pedf
Propuesta tecnica pdf
Propuesta Legal pedf

Het4 Tde » WM& % F

llustracion 152.- Visualizar documentos de participantes

Al dar clic al boton de edicion se muestra la ventana de edicion de documentos del participante, en esta
ventana se puede descargar los documentos que subieron, asi como marcar como validado o rechazado
dependiendo del criterios del responsable de la adquisicion.
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A Edicion de documentacidn de participante

- HOEEEER e 7 ¢ &
Mo, seGuisicion: Tipo Doc.
Praveecior: (0018961 - | BIMBO
Documernta: PROPLESTS ECONOMICA, Ohligataric: [37]

Futa: |COTIZACI(':)N DE PROWEEDOR 109 facif

Observaciones:

llustracién 153.- Documento cargado de cada proveedor

Después de haber dado clic al boton de descargar, se mostrara la ventana para seleccionar la carpeta o ruta en
donde se guardard el archivo .PDF, ademas se asignara un nombre para archivo.

DEVICIOS
/e proveedor |Mombre del proveedor Tipo Doc. Eztatus Ohligstorio  Mombre de archivo Extensidn del
S s prwagodontive [
Guardaren: || Actividad 003 - @2 @
(= MNormbre . Fecha de rmodifica..  Tipo Tarmafio I
N “‘"} . DocsCliente 1370372017 10017 2. Carpeta de archivos
Sitios recientes | SIRE 14.0022_R&0_GOB-VERACRUZ 1540342017 08:45 a..  Carpeta de archivos I
!| Epropuesta Econdmica pdf 1370372017 11:47 2., Adobe Acrobat D, R
-Epropuesta Legal.pdf 11/03/2017 11:47 a...  Adobe Acrobat D, 82 KB II
Escritorio = Propuesta tecnica.pdf 11/03/2017 11:46 ... Adobe Acrobat D, 82 KB
=
Bibliotecas
LY
Equipo
Red
M ombre: COTIZACION DE PROVEEDOR 109.pdf vI | Guardar I
Tipo: Documenta PDF (. pdf) v] [ Cancelar ]

Una vez que se da clic al botén de guardar se muestra una ventana de confirmacion con el siguiente mensaje
“Archivo descargado correctamente”. Se descarga los archivos que subieron los proveedores desde el portal
para poder revisar la informacion.
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4 Edicidn de documentacidn de participante
LTI
Mo, adguisicion:
Proveecor: 0018961 - | Bl @ Archivo descargada correctamente
- | P

Ruta: COTIZACION DE PRCY

Chservaciones:

E
ino Doc:

Informacidn

Chbligatorio:

i M sair |

llustracién 154.- Descarga de documento de participante

Después de que el personal de adquisicion que se encuentra asignado para revisar el documento del
proveedor, podra marcar el registro como validado o rechazado, esto depende del criterio del encargado.

HEEEEEEE e 5 o)

Proveedor: 0018961 - | BIMBC
Documernto: PROPUESTA ECOROMICA Ohligatorio:

Ruts: [COTIZACISN DE PROVEEDOR 108 pf

Ohservaciones: I

llustracién 155.- Documento validado o rechazado

El encargado de la adquisicion tendra que revisar cada propuesta de los proveedores, ademas de indicar si es
vélido o si lo rechaza, en la siguiente ventana se puede apreciar que todos los documentos de los proveedores
gue fueron aceptados.

A Documentacion de parkicipante

Archivo . 'FL; %
it lave proveedor | Mombre del provesdor Tipo Do, Estatlis Ohbligatorio |Mombre de archivo Extensidn de
B Clave proveedor : 0018961
0013961 BIMBC Propuesta alidado COTIZACION DE PROVEEDOR  pdf
001 5961 BB Propuesta aliclado Propuesta tecnica pof
00133961 BIMBC Propuesta aliclzado Propuesta Legal pdf
B Clave proveedor | 0013962
001 3962 PRUEB&T S Propuesta alicizco Propuesta Econdmica ot
0013962 FRUEBA&TS Propuesta aliclzado Propuesta tecnica ot
001 5962 PRUEB&TS Propuesta aliclado Propuesta Legal pof
B Clave proveedaor : 0015963
0015963 i Propuests alidado Propuests Econdmics podf
001 3963 Fialaby Propuesta slicizco Propuesta tecnics ot
> 0015963 _ Propuesta ali Propuesta Legal

llustracién 156.- Etiqueta de "Validado" o "Rechazado " en cada documento de cada proveedor

NOTA: En el caso de que a un proveedor se le haya rechazado un documento no se le contemplara en el
proceso de seleccidn de cotizacién final, por lo que su propuesta econdmica (cotizacidon) no sera
contemplada.
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Cuando el personal de adquisicién haya validado o rechazado los documentos del proveedor, se debera de dar
clic al botén de “Validacion de documentos de propuestas”, este botén realizara la accion de solo contemplar las
cotizacion que tiene todos los documentos validados, en el caso de que un proveedor se le haya rechazado por
lo menos un documento configurado de tipo propuesta su cotizacién no sera considerada.

% Madulo de controlly captura del procedimienta de adquisiciones

Archiva * | Estado operacidn
= | €E o . — ~N =R = »
EEEDDEDDEEENER Y » A ¥ 9@ X/ &89 € ¢ @3 a8 @]z ]e s R
Mo, adguisicidn: 78 gU.Resp 000 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR g Clasif.. | AD - | &djudicacion directa Fecha: 16032017 -
INCOMPLETA Fecha reguerids: 16032017 -
Procedimienta Tipo contratscion
_ adjudicacion . Licitacion _ Invitacitn _ _ () Bienes () Bienes y Servicios
[z [ 9 [$] . 7) Suministros ) Ninguno _
-~ directa — publica ~ restringica - - ) Servicios
Descripcion: |AlfredoRamirex pum. lictacidn: 1993

EH ESPERA DE AUTORIZACION

8 AGAURSE por esa columng

Concepto Clave de E | Clave articulo Descripcion de articulo hiedida | Descripcion de medida Cantided  |Parcial Requer.

> Rl ads 20 e - I
2 Enuipo Audiovisual 246 F 5210010002 7l ALNEADORES T PEZ2 10.00 17 40
3 Equipo Audiovisual 246 F 5210010013 Fl AUTOFUELLE F FEZ 8.00 449

llustracién 157.- Validacién de documentos de propuestas

Al dar clic al botdon antes mencionado, se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion, si se confirma la
accioén, solo contemplara las cotizaciones de ciertos proveedores para la opcion posterior de seleccion de
cotizacion final.

llustracién 158.- Mensaje de confirmacién de validacién de documentos de propuesta

Si se confirmd la validacién de documentos del proveedor, en la cabecera de la adquisicion se mostrarda una
etiqueta de “Validacion de documentos de propuesta”, como se muestra a continuacion.

| Estacto operacidn
£ 0001 - o8| SECRETARLAFARTICULAR DEL C. GOBERNADOR D Clasif:[AD < | Adudicacion directa Fecha 16032017 -

[VALIDACIGH DE DOCTS. DE PROPUESTA IHCOMPLETA Fecha reguerida: 16/03.2017

Procedimiento

Tipo contratacicn

_ Adudicacién  _ Licitacién _ Invitacian - - (©) Bienes (0 Bienes ¥ Servicios
® e ® ) Suministros () Minguno -
= directa ~ publica ~ restringida = = @) Servicios

Descripcidn: | slfredoRamirez HNum. licitacion: 1993

EH ESPERA DE AUTORIZACION

> PRlBienes informaticos
2 Equipn Audiovisual

B
3 Equipo Audiovisual 248 F 5210010013 7 AUTOFUELLE 7 PIEZA &.00 a4
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Después de validar los documentos de propuesta, se tiene que seleccionar las cotizaciones relacionadas a los

detalles del adquisicion por adjudicacion directa, para eso se tiene que dar clic al menu archivo->Relacionar

cotizaciones finales.

ddulo de cont captura del proceditmiento de adguis

Archiva =

n Registro anterior -

u Registro siguente +
Insertar F3
B mocificar Fa4
Refrescar Fs
= Borrar F&
Q Blizgueda F¥
_f.}, Consultar adguisicion F&
o, Wertara de busguedas Ctr+Fa

5 Consultar solicitudes relacionadas

o Agregar detalle a la adguisicion Ins
) Eliminar detalls de |a adouisician Del

é’ﬁ Configuracion de la adguisicion

[_—c Configurat documentos

‘_,:: Agregar documentacion de participantes
E Generar propuestas de proveedor

DJ Relacionar formularios

Fesponder formularios

'_{ Registrar participantes

onar catizaciones finales

E “er y desligar cotizaciones finales  Ctrl+D

Estado operacicn

EEE Y e Q% 2>

- ofF| SECRETARILPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Tipo
cidn : . - ©E
[~ 71 Suministroz ) Minguno B
ingicla - - & =

Clave de JE | Clave articulo Descripcidr
] |515001 0011

245 F 5210010002 Al ALIMEADO!

245 A 5210010013 Al AUTOFUEL

llustraciéon 159.- Relacionar cotizaciones finales

Al dar clic al boton de relacionar cotizaciones finales, se muestra la siguiente ventana en la cual se puede
apreciar las 3 cotizaciones que realizaron 3 proveedores, mostrando los precios que asignaron cada proveedor
asi como los dias de entrega, ademas de que se puede ver los precios maximo que tienen los bienes o servidos
de la adquisicién, para que se realice un criterio con base a los precios maximo.

Cabe mencionar que al abrir la ventana muestra previamente seleccionado las mejores cotizaciones con base a
la ponderacion de precio y tiempo de entrega, en el caso de que el usuario requiera seleccionar otra cotizacion
lo puede realizar siempre y cuando cuente con el permiso debido.
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Archiva =

trar Lun enc:

2130010011 24,
5210010002

bt A 3dde 3 bbbk

eccionar cotizaciones finales

ezadn de columna aoqui para agrupar por e

columna

Proveedar: 0015362

Proveedor: 0015361 Proveedar: 0015365

Cwe. articuloint. | Cve. Concepto § Precio Maz.

W

| Precio untario. Diaz de Entrega |Selec. |Precio unitario.  |Dias de Entrega | Selec. |Precio untario. | Dias de Entrega
180 2 420 3 a00 5

1700 3 2000 5

170 3
I O I I

520,00 287000 3725000

Fondersciin

} : Cambiar )
Precio: Tiempo de entregs: [ poneracion | Tatal Seleccionada: 520.00 || o Ssignar |||I eﬂefrescar || || X salir ||

llustracién 160.- Seleccionar cotizaciones finales de proveedores

Para poder asignar las cotizaciones a los detalles de la adquisicion se tiene que dar clic al boton de “Asignar”,
en el caso de que no se requiera relacionar una cotizacién a un detalle no se selecciona y por lo tanto no se
relacionara una cotizacién al detalle de la adquisicion. Como se relacionaron todas las cotizaciones a los
detalles de la adquisicion se asigna una marca de “completa” en la cabecera de la adquisicién, para identificar
gue ya se puede autorizar la adquisicién. En el caso de que no se asigne la marca de completa es porque falta
por asignar cotizaciones a la adquisicion y si ya no se van a relacionar cotizaciones a los detalles se tiene que
marcar como desiertas, para que se pueda autorizar la adquisicion.

& Mddulo de con itniento de adqu
Archivo - ‘ Estaco operacion -
= | &ny a 7 | | = = = | = i = »
DEODEEDERUER Y ¢ A X 2 X 89 € ¢ =& @|6> B S8
Mo, adguisician: TS gU Resp: 0001 ~ =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR E Clasif.: AD ~ | Adudicacian directa Fecha: 160372017 -
VALIDACIGH DE DOCTS. DE PROPUESTA COMPLETA Fecha requerie: 16032017 «
Procedimiento Tipo cortratacian
_ Adjudicacion _ Licitacidn . Invitacidn _ _ () Bienes (5 Bienes y Servicios
® @ - @) () Suministros ) Minguna -
= directa ~ poblica = restringica - - ) Servicios

Descripcion: |AlfredoRamirez

Mum. licitacion: 1993

EN ESPERA DE AUTORIZACION

columna

Cleve de |E | Clave articulo Descripcion de articulo Medida | Descripcion de medida Cantidad | Parcisl Requer,

> n Bienes Informsaticos

248 Al 5210010002 Fl ALMEADORES Al PEZA 10.00 17 40

2 Equipo Audiovisual
3 Equipo Audiovisual

245 F| 5210010013 Al AUTOFLELLE F| PEZA 00 4,45

llustracion 161.- Correcta validacion de documentos y etiqueta de adquisicion "COMPLETA"
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Para poder ver las cotizaciones relacionadas a los detalles de la adquisicién se tiene que ir al menu archivo-

>ver y desligar cotizaciones finales.

Después de dar clic al boton de ver y desligar cotizaciones finales, se muestra la siguiente ventana con las

Archiva *

i n Registra anterior

‘ Estado operacidn

EEE Y eQ % a/x&n

&, Consuttar solictudes relacionadas

© Aoregar detale & la adguisicion Ins
Q Eliminar detalle de la adguisicidn Dl

a Configuracion de la adguisicion

_]_T Configurar documentos

!E Agregar documentacion de participantes
Ecenerar propuestas de proveedor

m Relacionar formularios

Responder formularios

“ia Registrar participantes

Q “er cotizaciones seleccionadas

|;|!- Relacionar cotizaciones finales

Registro siguente +
~ =3 | SECRETARISPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
Insertar F3 4
& taoditicar F4
FifieseT Fs Tipo contratacian
id Bienes {
= [ & iﬁm\za (7)1 Suministros (71 Minguno © i
Q Buisgueca F7 4 () Servicing
|g Conzultar adouisicion Fa AU
;:-;" “entana de blsguedas Cirl+F8

Clave de VE | Clave articulo
| ¥ |5150010011

246 F 5210010002

248 Fl 5210010013

Descripoion de articulo
1 P POMNER: DISY
F ALNEADORES
F SUTOFUELLE

E “er y desligar cotizaciones finales  Ciel+D
Marcar como desiertas
[F3] Historial de estados

E‘ Desmarcar adguisicidn
% Imprimir aperacidn Af+P
Lf Editat reporte

a Wer sequridades Cirl+af+4

A zair Esc

B pivisa: FESIS

Walor: __DDDDD -4

llustracién 162.- Opci6n para poder visualizar y desligar cotizaciones relacionadas

cotizaciones relacionada a los detalles del adquisicion.
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finales de la adqui
Archivo = YV
Cotizacian A ¥ |Selec. Renglén |Cantidad Clave articula Articulo Parcial CAM.A,.
109 1 10 5150010011 DISCOTECA & D P POMER: DISCDE COMP 1,500.00
109 2 10 5210010002 ALINEADORES 1,700.00
109 3] G 5210010013 AUTOFLELLE 1,600.00

bt [« i I

|| eﬂefrescar |||| Jgesligar ||| ﬂ Salir ||

llustracion 163.- Ventana para deseleccionar cotizaciones finales de la adquisicion

En el caso de que se haya equivocado el usuario al asignar una cotizacion puede seleccionarlo y dar clic al
boton de desligar para poder quitar la cotizacion del detalle de la adquisicion, y posteriormente seleccionar otra
cotizacion.

Teniendo las cotizaciones relacionadas y visualizando la marca de “completa” en la adquisicién se puede
autorizar, para eso se da clic en el boton de autorizar que se encuentra en la barra de navegacion de la
adquisicion.

pcedirniento de ad

‘ E=tado operacion -

=1 2 (my o > =3 = < | =
BEEER Y e A ke x( &89 e ¢ mae s R de 6 #s0
sspr 0001 -~ =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR g Clasif.. |AD - | Adjudicacion directa Fecha: 16032017 -
[ COMPLETA Inu'romznnn I Fecha requerida; |16/032017 -
Tipo contratacion
© Irl?e\;rtt:ﬁigéiza 1 Sl () (IREEE :::: ::ri:os o s

Mum. lictacidn: 1933

i para agrupar por eza columna
Clave de E | Clave articulo Descripcion de articulo Medida |Descripcion de medicda Cartidad  Parcial Requer.
245 F 5210010002 Fl ALINEADORES Fl PEZ2, 10.00 17 41
245 Fl 5210010013 Fl AUTOFLUELLE Fl PEZ2 5.00 4 44

llustracién 164.- Autorizacion de la adquisicion

Al a s)
del procedimiento de la adquisicion.
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Después de autorizar la adquisicion se puede realizar la transferencia de la adquisicion a la solicitud de
egresos, para realizar la accion se dara clic al boton de transferir.

cedimiento de adc

| Estado operaciin
HEEEE Y ¢ Q %@ X 20 &[ o &H 1 @5 #a0:

ssp 0001+ oF| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR = gasif.z Adjudicacién directa Fecha [16032017 -«

A COMPLETA  AUTORIZADA Fecha requerida 16032017~
Tipo contratacion
 itacis B - (7 Bienes (70 Bienes y Servicios
@ Mt e o ministros ) Ninguno - :
= restringida - - (71 Servicios

Mum. lictacidn: 1993

Clave de |E | Clave articula Dezctipeian de articula Medida | Descripcion de medida | Cantidad | Parcial Recuer.

246 7| 5210010002 Al ALINEADORES 7| PIEZA 10000 17 4
246 A 5210010013 F AUTOFUELLE 7| PIEZA g.00 4 4

llustracién 165.- Opcion de transferencia de adquisicion a Solicitud de egreso

Al dar clic al boton de transferir se muestra la siguiente ventana para seleccionar los renglones de la adquisicion
a transferir a la solicitud de egresos.

solicitud de e pedido de compra

Cwe. Sdgui. Cwve. Reqg. 4 Reng.Req. |Tipo Tipo Req. A |Cantidad Cve. Articulo Cve. |E Conc
Ta 1a7 3G REQIISICION DE EGRES 100 515001 0011 244 Bieng
E Renglon : 2
78 107 1G REGILISICION DE EGRES 10 5210010002 246 Equi
E Renglon : 3
78 107 20G REQLISICION DE EGRES G 5210010013 246 Equi

llustracién 166.- Generar operaciones de solicitud de egreso o pedido de compra

Se seleccionan los renglones, se asigna una fecha de entrega, la entrega, un plazo, una clasificacién y por
Ultimo se tiene que dar clic al botén de transferir para generar la solicitud de egresos.
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Opciones =
Select. Cwe. Adgui. |(Cve. Reqg. & (Reng. Req. Tipo Tipo Reqg. & | Cantidad Cwe. Articulo Cve. [E Zong|
= Fenalon
Y& 107 3G REQUISICION DE EGRES 10 3150010011 244 Bieng
E fenglén
246 Egui

T 107 106G REGUISICION DE EGRES 10 5210010002

24E Equi

78 107 200G REQLISICION DE EGRES & 5210010013

4 | i
Cperaciones & Generar F. entrega 16032017
[#] Generar solictud de egreso [#| Generar pedidos de compra

— ]
Personal asignaco: I:l

Ohservaciones: ||

Clave de Adguisicidn : 78, U. Resp: 0001
t Transterir I |

llustracién 167.- Agregado de datos como fecha de entrega, entrega, plazo y clasificacion

Después de dar clic al botén de transferir se muestra el siguiente mensaje de confirmacion.

-3' Generar operaciane 0 pedido de campra
Opciones =
Select. Cwe. Sdoui. |Cve. Reg. 4 |Reng.Req. |Tipo Tipo Reg. A |Cantidad Cyve. Articulo Cwe. [E Conc
B Renglon : 1
T 107 3|G REGILISICION DE EGRES 10 51350010011 244 Biene
B Renglan: 2
TE 107 TG REGILISICION DE EGRES 10 5210010002 246 Eqpui

T8 107 210G REGQISICION DE EGRES 5 521001003 245 Ecpui

m |
Opetaciones & Generar Rentrens
Generar solicitud de egreso Generar pedidos de compra

Proveedor: l:l
Perzonal asignaco: l:l

Observacionss: |
Clave de Adguisicion : 78, U. Resp: 0001 - -
I' it Iransferlrll Il .’ Salir l‘

| gesit: lap -]

llustracion 168.- Transferencia de adquisicion
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La adquisicién se marca como “transferida” si se seleccionaron todos los detalles del adquisicion, si solo

seleccionaron algunos detalles se asignaria marca como “parcialmente transferida”.

Archivo ~ | Estado operacion

= - a = = = = | = is# = | = »

ERE BYeQiexE50WeEtsEdssR @S E£SR
Mo adguisicidn: 8 g U.Respe 0001 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR g Clasif.. | AD ~ | Adjudicacidn directa Fecha: 160372017
VALIDACION DE DOCTS. DE PROPUESTA COMPLETA  AUTORIZADA Fecha reguerida: 16/032017

Procedimienta Tipo cortratacion
Adjudicacion Licitacion Invitacion . () Bienes (0 Bienes y Servicios
=] directa © plblica © restringica ) SRS ) I () Servicios
Descripcion: |AlfredoRamirez ‘ Mum. lictacion: |1 993
TRANSFERIDA

Concepto Clave de IE  |Clave articula De=scripcion de articulo Medida | Descripcidn de medida Cantictad | Parcial Requer.

Bl Eicries Informéticos o011 | 1o00] 42
2 Exquipo Audiovisusl 246 7 5210010002 T ALMEADORES 7 PEZA 10.00 174
3 Equino Audiovisusl 46 F 5210010013 T AUTOFLELLE 7 PEZA .00 44
| 2800 || § 26,14
Mt 10f3 o
B Elsbore: SUPERUSLARIO B Diviser PESOS walor| 1.00000] ECL Auterizd IADM\ ELPERUSLIARIO Fehade aut: 161032017 - |

llustracién 169.- llustracién 168.- Visualizacion de etiqueta de "TRANSFERIDA"

En la siguiente ventana se puede apreciar la trazabilidad de la adquisicion, en la que se puede ver que se

generd la solicitud de egresos con nimero 463 para este ejemplo

Archiva =

Opeiones de visualizacidn

e columna acui pars agrupar por &

Operaciones

Movimiento Mimero Rengldn  |Fecha de operacidn | Cuenta Mim. Chegue
] Die click aqui para definir un fitro
[# Ren.de egreso 107 1 BI032017
[ Adguisicion 78 A1 1E032017
(=] 165 1 ABIN32017
£ Ren.cotiz proy 166 1 16032017
=) 167 1 16032017
=) 109 1 16032017
=) Cotiz prow 111 1 ABIN32017
£ Mz 1 ABIN320MT

=isalicitud de egreso 16 7

s JAfec‘tacién presupuestal |

Conzultar operaciones

Momerto Tipo de movimiento | Periodo Movimierito Cve ). Resp L. Resp
canceladss.

=Moo hay datos para mostrars

llustracién 170.- Opcion de TRAZABILIDAD que permite ver las operaciones realizadas
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En la siguiente ventana se muestra la solicitud de egreso que se generé a partir de la adquisicién, la adquisicion
puede generar varias solicitudes de egresos ya que puede ser por unidad responsable y por proveedor.

Archivo ¥

‘ Esztado operacidn

<
Clave: 463

EENNOR Y ®» @ i©

U_Resp: (0001 - =8| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR I

@&/x89 (€ * @A 8

B m B

T Ertrega: SN + | SIN DEFIMIR

I proyecto: v | B Clasit: |80~ | Adudicacidn directa

e} E' Proveedor () Deudor lootggs1 - |EMBO 1

IHGRESAHDO OPERACION

columna agqui para agrupar por esa columna

f Cpto. De egreso Rengldn Concepto del ingresofedreso

sojdeouny

1 |Bienes Informaticos
2 Equipo Audiovisual

3 Equipo Audicvisusl

HEHo4 Tded b oMo oo T

211110071001 01100

I Plaze: [oE - | GENERICO
gﬁrga fizica: l:l

Descripeion del articula Descripeion del concepto
F PCMER D
F1 ALINEADORES

F1 AUTOFLELLE

Fecha: 16032017 ~

Canticlac Precio u

. Secretaria Particular del C. Gobernador

llustracién 171.- Solicitud de egreso generada a partir de la adquisicién transferida

Para poder continuar con el flujo se debe de autorizar la solicitud de egresos, al realizar la accion de autorizar
se ejecutara el tiempo contable de comprometido, en la cual se validara si tiene presupuesto para realizar la
operacion.

‘ Estadao operacidn

Q)

X &9
L Entrega: SN -

L Plazo: [GE -

0018381 - | BIMBO B Ares fisice E

_AUTORIZADO

Cartidzd

=L | B
L)) -
Fecha: 16032017 ~

F_ entrega: 16032017 -

g ¢EH &

SIN DEFIMIF:
GERERICO

Coproyecte | v | G st Adjudlicacion directa

g (@ Proveedor () Deudor

Descripcion del articulo De=scripoidn del concepto Precio u

B |DIsc
71 ALINEADORES

E Cpto. De egreso Rengldn Concepto del ingresoegreso

CA 8 D F POMER DISCDE COMP

10.00

| 246 2 Equipo Audiovizus!

246 3 Equipo Audiovisusl Fl AUTOFUELLE 8.00

-

M4 Tde3 e B oA xR

« I

Secretatia Particular del C. Gobernadar . . .

Version

B autorizé aDml - | SUPERUSUARIO Imparte: 413793
I Elapard: aoMl - | SUPERUSUARIO 1.8, 862.07
Ohservaciones: | enerado desde adouisicion ‘ Impuesto: [fuli] =

llustracion 172.- Autorizacion de solicitud de egreso

1.0
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Después de autorizar la solicitud de egresos, se puede imprimir la solicitud de egresos, se da clic al botén de
imprimir, mostrara una ventana de seleccion de documento si es que se tiene varios documentos o
simplemente se marca como impreso la operacién de la solicitud de egresos.

Archivo = Estado operacion
_
DRODDDDEEEEEY » A %@ 9 x|a|1e ¢ 588 0 n s T
Clave! | 463 EGU.Resp: 0001 - | SECRETARIARARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
. proyecto: | - ‘ L Clasit: ‘AD - ‘ Adjudicaciin directa

Gl (@ Proveedor () Deudor 0018961+ | BIMBO

dn=aig 7 ([E=EEEESEN

AUTORIZADO

; eccidn de docurmento a imprirmir
ar un encabezadn de columna aqul para agrupar

——————— Arrastrar un enc i columna aqul para agrpar po

Clave documento |Mombre docto |Mombre del archivo | Descript... Consecutivo de factura

2 Exquipo Audiovisusl 7 ALNEADORES 10 SolictudEgr SolicitudEgr SalictudE
11 VALRECMERC WALRECMERC

SOl EGRE

3 Equipo Audiovisual # AUTCFUELLE

llustracién 173.- Impresién de solicitud de egreso

En el caso de que se haya definido la fecha de entrega, se solicitard para que asigne como se muestra a
continuacion en la siguiente imagen.

= = Solicitud de egreso IZ\E
£

Archivo ~ ‘ Estado operacion

EENDEDOEEEER Y ® Q< 9 d
Clave: 463 EU. Resp: (0001 - 2| SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBERMADOR

B proyecto: l:| T Clasit Adjudicacion directa
5. @ Proveedor () Deudor 001891 - | BIMBO

X

1008 -1 21-1P-SF AL

Y a

IMPRESO AUTORIZADO

Concepto del ingreso/egreso { E Shmpto |Precio v

sopdaoung |

pta. De egreso Renglén

Eecha Inicial: 17032017 - -
245 2 Equipo Avdiovisusl Z1 ALNEADORES
i Aceptar 1 r Cancelar 1

245 3 Equipo Avdiovisusl Z1 AUTOFLUELLE 1724

llustracion 174.- Solicitud de egreso autorizado e impreso
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Para poder generar el egreso a partir de la solicitud de egresos se tiene que dar clic al botén de transferir,
después de dar clic al boton de transferir mostrara la ventana de seleccionar detalle del egreso, en la cual tiene
que seleccionar los detalles a transferir para generar el egreso. Para transferir se tiene que dar clic al botén de
“aceptar’.

Upal por =8 collmng

antidad ¥ | Seleccidn Transferido Informacion adicional Cant. Cancel... Clave de egr... (Concepto del Ingreso/Egrdg

10,00 10.00 0.00 Al i} 244 Bienes Informaticos
1000 10000 0.0a Al
8.00

=

246 Equipo Audiovisual

Eqjuipo AL

| 28.00 || 28.00 || 0oo |
IRREICRSTERUR N BT |
Cve. Egreso: | - | Eecha [I6050017 | Diviss: |01 - | PESOS alar: | | Clasit |4 - | Adiueicacian directa

Personal asignado: I:I Fecha ertregs: 16032017 ~

Cheervacionss: |Generado desde adguisicidn | || ,/ Aceptar || || Cancelar ||

llustracién 175.- Transferencia de solicitud de egreso, seleccionando los detalles

Se muestra mensaje de que se genero el egreso a partir de la solicitud de egresos, para poder mostrar o abrir el
egreso se tiene que dar clic al boton “si”, del mensaje de confirmacion. Ademas de que se muestra etiqueta de
transferido en la cabecera de la solicitud de egresos.

B Solicitud de egreso |xﬂ

Archiva ~ | Estado operacion

CREOEEDDOEEEER Y @ Q< 9 d/ X =5 9 S| 3= &) &
Clave: 463 EU. Resp: 0001 - =3| SECRETARISPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

B provecto: :l T Clasif Adjudicacion directa
5 @ Proveedor () Deudor 0018361 - | BmAD

9|

B WV &
B Y 9

IMPRES O AUTORIZADO TRANSFERIDO

columna aoul para

Confirmacian

4| Crto. De egresa Rengldn Concepto del ingresolegreso Descripidn del articula Precio unit. S/mgto Precic

244 1 Bienes Informticos 7 DISCOTECS 8 D P POMER DISCDE COMP Se generd el Egresa ndmero: 743

10.00 12831

246 2 Equipo Audiovisual Fl ALMEADORES

O EE| s0pdaouo) T

JDeseair ala operacidn?

A |AUTOFUELLE

llustracion 176.- Solicitud de egreso transferido
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Al clic al botén “si”, se muestra el egreso que se generd. Ademas de que se tiene que autorizar el egreso.

wa Registro de egresos

Archiva * Estado operacidn | -

IO U. Resp M SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR EEnirenai (3N~ | s DEFINR Fecha: [16032017 -

Generado pot integracar ECL Clasif. 4D - | Adjudicacitn directa Fecha factura: -
L Proyecto: - gplazo: E - |GEMERICO F.entrega: (16032017 -
T Provesd: 0018981 - | BIMBC BT Area figica: -

Gasto

A | Crto. de egreso Rendldn Concepto egreso Dezcripcidn del ariculo Dezcripoidn del concepto Cantidkad  |Precio untt. sfimpto Precio unit. cimpta Parcial simpta T VAL VA gasto

B 1 [pienes informticos 3 1,29310| 1 0|
246 2 Erquipn Audiovisusl 71 ALNEADORES 10.00 146 55 17000 148552 1600 23448
246 3 Enquipn Audiovisusl 71 AUTOFUELLE 800 17241 20000 1a 1600 22069

llustracién 177.- Egreso generado y a punto de autorizar

Después de autorizar el egreso, se tiene que imprimir la adquisicion, ademas de que se le agregara la etiqueta
de que se encuentra impresa la operacion.

= X
Archiva = Estado operaciin ‘ -
= = F ek
EEODEOOEREER Y © A < 2 & X & 9 € @36k - & §#Ea 7
o | 743) ECLU.Resp {001~ 3| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR EErtregs SN~ | siv DEFINIR Fechs: 16032017 -
Generado por integracar L Clasif: AD - | sgjudicacidn directa Fecha factura: -
3 Proyecto: |:| EOFlazo:[GE  + |GENERICO F. entrega: [16032017 -
T Provess: 0018961~ | gvBo B Area fizica: -
AUTORIZADO IMPRESO
\; Gasto
§ Cpto. de egre=o  Rengldn | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripoion del concepta Cantickad  Precio unt. sfimpto Precio unt. cimpto  Parcial sAmpto % IVA VA gasto |9
o
E 244 Bienes Inform; CA 8D P POMNER DISC _ 10.00 15000 1,293.10 a0
&
246 2 Eqjuipo Audiovisual # ALNEADORES 40.00 14655 470,00 1,465.52 16.00 234 48
246 3 Equipo Audiovisual # AUTOFUELLE 8.00 17241 200.00 1,379.31 16.00 22069

llustracién 178.- Imprimir egreso y etiqueta de “IMPRESO” en ventana

Una vez impresa la operacion de adquisicion se tiene que recepcionar los bienes si es que la operacion tiene
bienes. Para esto se tiene que dar clic al botdn de recepcionar la cual mostrara la ventana de recepcién de
mercancia interna.
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Estadn operacién

743 EGLU.Resp: 007 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

Fecha 16032017~
Benerach cha factura: -
cia interna
3 Pravects £i2 (ke F.ertreqs 16032017 -«
001 5961 - Carticlad Seleccion Recepcionado |Informacion Adicionsl Clave de ggr... |Concepto del Ingreso/Egresa
2 Praveed: BIMBO
con activos
AUTORIZADO » ..hoo %
0.00 A 248 Eguipo Audiovisual
= Gasto
g . 000 7 246 Equipo Audiovisual
2 Cpto. de egreso |Renglén mpta | % | WA, |IVA gesto
@
0 mm B
@
246 2 146552 1600 23445
246 3 137931 1600 22068
Mt d e 3 b
2111100700101 00
Secretaria Particular del C. Goberr
L autorizé: (2DMI - | 28.00 || 2500 || 000 | 4,137 93
L RPN | I il
Ohservaciones: |Generado desde adg sto: 0.00]
16032017
Factura Mo = e 500,00/
EC. Divisa; (01 - |pESOS LSS 0.001
Personal - Arga Fis. :
D) ssignade. = e .  Aceptar Cancelar 4,800.00
ECl Recepeiond: (4D~ | SUPERUSUARIO = i |

llustracion 179.- Recepcion de mercancia interna

En la ventana de recepcion de mercancia interna, se tiene que seleccionar los detalles a repcionar. Después de
seleccionar los detalles se tiene que dar clic derecho y en la opcion de seleccién de desglose, para poder
asignar la cantidad a transferir en el desglose. Ya que todas las solicitudes de egresos que son generadas de la
adquisicién tienen desglose presupuestal por lo que se tiene que indicar la cantidad al momento de recepcionar

los bienes.

Archivo = Estado operacidn

=
e

= - = ik
-1 1 P e KA &XENETLRESSE
No:| 743 EZU.Resp: [0001 - =| SECRETARIAPARTICULAR DEL ¢ GOBERNADOR EQEnirege SN - | i DEFINR Feche 16032017«
Generad rr— poha factura -
T proects scign de mercancia interna £ e [
Tifrovesd 0018951~ | piao Selec. | Cantidad Seleccion Receprionsdo  Informacian Adicionsl Clave de egr... | Concepto del Ingreso/Egreso
B Articulos : con activos
AUTORIZADO
= o 246 Equipo Sudiovisusl
g = 246 Equipo Sudiovisusl
2 Cpto. de egresa | Rengldn AU impta o WAL VA Gasto
% 5 244 - [&] selec. Renalén Space I
8
245 5 E‘ Selec DesSelec. Todo Clri+Space 1 465 52 1600 234 48
245 3 ) oD ERE A 137931 16500 22068
[t Borrar int. adicional == :
Eify Borrar int. adicional de todos los renglones
P Asigner cantidades & ks dres fisicas
@, Buscar F7
a4 Tde 3 koo il sair Esc
211110071001 0700
Secretaris Particulsr del C. Goberns
I autorizs: |2DMI ~ | 2800 || 2500 || 000 | 4,137.93
SR e TR S R S S < | I G
Observaciones: [Generado desde S =10 0.00¢
16032017
Factura Mo =) _ al: 450000
B Divisa: 01 ~ PESOS 53! 0.00
Personal o Fiss
- Ares Fiz.
T e G daare || | e || e || 4,800.00
oL Recepciond: [a0ml -+ | SUPERUSLARIO = i |

llustracién 180.- Seleccién de desglose en ventana de recepcién de mercancia interna
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En la siguiente imagen se muestra la ventana de seleccidn de desglose de detalle de gasto, en la cual solo se
tiene que seleccionar y asignar la cantidad y por ultimo dar clic en el botén de “aceptar”.

e detalle de gasto

alumng E!E]Lli' para agrupar por esa columnag

Cve. presupuesto Renglon desg. | Selecto Caritichacd Surtido Parcial SAMPTO | IW& gasto Impuesta Irmy

1,293.10 0.0

(PPRPPRRPI [P T Y n M

I Aceptar I | Cancelar

llustracion 181.- Seleccion de desglose y asignacion de cantidad

Después seleccionar el desglose, se tiene que asignar un area fisica para poder recepcionar los bienes, para
realizar la recepcion se tiene que dar clic en el boton de aceptar.

cepcidn de mercancia interna

Canticadd Seleccidn Recepcionada | Informacian Adicional Clave de egr... |Concepto del IngresoiEgreso
B Ariculos : con activos
10.00 10.00 0.00

10.00 10.00 0.00 7 246 Equipo Audicvisual

244 Bienes Informaticos

b

| zaon || 2a00 || 000 | 3
PRI T S S S|
16032017 i

EI AreaFis: [oom ~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I

D! Recepciond: [MEJ]] - | SUPERUSUARIC

I g/éceptar I|| Cancelar || !

llustracion 182.- Se agrega el campo de area fisica y seleccién de personal que recepcion6
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Se muestra mensaje de confirmacion para poder realizar la recepcion de mercancia interna, se da clic en el
botén de “SI”.

rchiva - Estat operacian =
= - = i ey = »
<< Pk ea&xanesEskbEed s
Mo LU Respr 0001 - = SECRETARI®PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR ol Entreg= iy - | SIN DEFINIR: Fecha: (18032017 ~
| Generado por integrador ECL Clasif: AD ~ |Adjudicacion directa Fecha factura: -
= DiPlazo: GE | GENERICO F.entrega: (16032017 -
DlProvesd: (0018961 - | gBo BT drea fizica -
AUTORIZADO IMPRES O
= Fasta
g
2 Cpto. de egreso  Renglon | Concepto egreso io unit. sAmgto |Precio unit. cimgpto Parcial simpto % LVAL WA gasto %
i
HIE 2 [ I
w

246 2 Equipo Audiovisual F 170,00 1,465.52 16.00 23448
246 3 Enquipo Audiovisual 7 200.00 1379.31 1800 22089
e o4 1de3 b B oMo W « I »
2111100100101 00 A
. Secretaria Particular del ©. Gobernador cao ° l
L sudorize: [20M1 - Fecha de aul: [16032017 - Importe subtotal 4,137 33
ICL Elsborg: [ADMI + | SUPERUSUARIO 1A 86207
Ohservaciones: Generado desde adouisicion | Impuesto 0.00
Factura Mo | S ALITENTIFICAR o | | Total 4,600.00
& Divisa (11 - [PEsOs walor 1.00000 Retenciones: 000
Personal
B asignada: Impte. orden pago: Resla: 45800-00 Total a pagar: 4;800-00 -

llustracién 183.- Mensaje de confirmacién de recepcién de mercancia

Se muestra la recepcion de mercancia, para continuar con el proceso se tiene que autorizar la recepcion de
mercancia interna.

Archivo = ‘ Estado operacion

g Egreso: E Area fisica: (0001 ~ =8| SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Area salarial: POR ALUTORIZAR

At Un enc: de columna a

Rengldn gto Carticad Invertariado  |Descripcion del articulo Clave aricula interno Tipao de articula | Medida Descripeid

PONER D

CDE COMP

EQUIPO DE
2 1000 =i ALINEADORES 5210010002 F Activo Fiio PIEZA EQUIPOS
3 a.00 =i AUTOFUELLE S210010013 F Activo Fijo PIEZA EQUIPOS

M4 4 Tdde3 b MMk F Il

B Autorizé: l:l
B Elabord: [aDM -+ | SUPERUSUARID I Recepeions: [4DMI - | SUPERUSUARID

Chsaryaciones:

llustracién 184.- Opcion de AUTORIZAR recepcion de mercancia interna
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Se muestra mensaje de confirmacion para poder autorizar la recepcién de mercancia interna.

* Rec de mercancia interna

Archiva = | Estado operacidn

OEE ag 2B Y& a[F¢

T Egreso: BC. rea fisica: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

POR AUTORIZAR

Mo Clave:

nfirmac

Caniticlac Invventarizacdo Dresi Tipo de articulo  |Wedida

X 0 g%

S T

Descripcic

1 E:. @ JEstd sequro de autarizar el registro de la operacidn? = _ E
2 10,00 Si ALING F Activo Fijo [EZ8, EQUIPOS
3 800 Si AUTO F Activo Fijo PIEZA, EQUIPOS
Mt Tde3 kB Ak P I
Bl autorizé l:l
B Elsbors. 4Dt~ | SUPERUSUARID 1 Recepeiono: (2D~ | SUPERUSUARID
Dhsetvaciones: |
llustracién 185.- Mensaje de confirmacién de Autorizar
En la siguiente imagen se muestra autorizada la recepcion de mercancia interna.
pritin de merce
Archiva | Estado operacidn
; & | j »
DEEDOEEEEE#Y ve A =9 ¢ x 9S8
Mo. Clave: gPrD[EClD l:l Fecha:
T Egreso: B Area fisica: SECRETARIA PARTICULAR DEL C GOBERNADDR
Area salarial: & i
Irweertariado | Descripcion del aricula Clave articulo interno Tipo de articulo Medida Descripcicn
2 10.00 i ALINEADORES 5210010002 F Activo Filn FEZA EQUIPOS v
3 800 =i AUTOFUELLE 521001003 F &ctivo Fijo PIEZA EQUIPOE v
o4 4 1del » oo ow % T {1[]
T Autorize SUPERUSUARID
Dl Elmbord: (aDM -~ | SUPERUSUARIO I Recepeiond: [4DMI - | SUFERUSLARID
Observaciones: |
llustracién 186.- Recepcion de mercancia AUTORIZADO
Después de recepcionar el egreso se le asigna la marca de recepcionado.
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an Registro de egresas

m Estado operacidn
EREEDDDEREEER Y © @ ¢ 9 4& X 8 9 €58 5

L ‘?‘ 33
® &b [HEE
Wo: | 743 E3U. Resp: [0001 - | sECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR Bl Entrega: [sin

Fecha (16032017 ~
Generado por integracar

DL Clasif. |AD ~ |Adudicacion directa Fecha factura: -
T Proyecto: ~ RECEPCIOHADO E,P\azu GE - | GEMNERICO F.errega: 1803207 ~
T proveed: 0018951 ~ | BIMBO L Avea figica: -

|

v | SN DEFINIR:

AUTORIZADO

IMPRES O
= Gasto
2
2 Cpto. de egreso  Rengldn | Concepto egreso Descripoidn del articulo Descripoidn del concepta Cantidad  Precio unit. simpto | Precio unt. cimpto | Parcial simpto o L¥.A VA gasto
&
i T an 0
@
248 2 Equipo Audiovisual 7 ALMNEADORES 1000 170.00 146552 16.00 234 45
245 3 Eguipo Audiovisusl F AUTOFLELLE g.o0 17241 20000 13793 16.00 22069

Wt 1ded oo T il

211110010010100
. Secretatia Particular del C. Gobernadar . .

gAutorizé: ADM ~ | SUPERUSUARIO Fecha de aut: Impotte subtotal
2 Elabord: |ADMI

413793
+ | SUPERUSUARIO 13 A BE2.07 =
Obzervaciones: |Generado desde adguisicion | Impueste: 0.00
Factura No.: SIN AUTENTIFICAR uio: | | Total 4,300.00
B2 Divisa: |01 ~ |PESOS ‘alar: 1.00000 Retenciones: 0.00
Perzonal .
. asignado

Impte. orden pago: Resta: 4180000| Total a pagar:

4,800.00

llustracién 187.- Egreso con etiqueta de "RECEPCIONADO"

Ahora se tiene que validar los bienes o servicios del egresos, para esto se tiene que dar clic en el botén de
validar bienes/servicio, al dar clic se muestra el siguiente mensaje de confirmacion. Para que valide los bienes o
servicio se tiene que dar clic al botén de “SI”, al confirmar se realizara el momento contable devengado.

Archiva * Estado operacion ‘
DRODEEREEDER Y » A« 9lu|x & 9 € @6 k= o & & #@E
Ma.: | ?43| LU Resp: |Uum v 8| SECRETARIAPARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR EEntregsi (SN~ | 5 DEFINR Fecha: 16032017 -
Generado por iIntegrador L. Clasif: AD ~ | sdjudicacion directa Fecha facturs: -
T Provecto: ~ |RECEPCIONADO gPlazo: GE « |GEMERICO F.entrega: 1603207 -
T provesst 0018961 - | B0 T Area fizica M

AUTORIZADO

IMPRES O
Ig o Gasto Confirmacian
% pto. ce egreso  Rengldn  Concepto sgreso Descripcian del articulo Frecio unit. sfimpto | Precio unt. cfimpto Parcial sdmpto. | % 1% A WA gasto
2 J
R D P PONE
&

I

3 245 2 Equipo Audiovisusl Fl ALMNEADORES

@ sEsta seguro de validar el egresa? m
170.00

146552 1600 23443

246 3 Equipo Audiovisual # AUTOFLELLE 172.4 200.00 1,379.31 1600 22063

Hedh 4 Tded b A& « I

211110071007 0100

llustracién 188.- Mensaje de confirmacidn para validar la operacion de egreso

Se asigna la marca de “recepcion validada”, por lo que se puede generar la orden de pago para el proveedor.
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Archiva = Estado operacion | -
= - = i [ = »
ek aux &0 E=6BE®dsHEE
SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR G Ertrege: |3 J Sk DEFINIR Fecha; |16/032017  ~
Generadn por irtegracor L Clasif: |AD - | Bdjudicacion directa Fecha factura -
Difroyeete:| - |RECEPCIONADO MFlszo[GE - | GEMERICO F.ertrega 16032017~
Tihroveed: 001891 - | giyEQ T Area figica: M
AUTORIZADO IMPRES O
|g Gasto
% Cpto. de egreso  Rengldn | Concepto egreso Descripeion del articulo Descripoion del concepta Carticladd | Precio unit. sfimpto Precio unit. cimpto Parcial simpto P VAL WA gasto
4 -
=)
i L
245 2 Equipo Audiovisual # ALNEADORES 10.00 14655 170,00 146552 16.00 234 48
248 3 Equipo Audiovisual F AUTOFLELLE 800 17241 200.00 1,379.31 1800 22083
Pt Tded bk R Il
211110010010100
. Secretatia Particular del C. Gobernador . ... .
B autorize: ADM | SUPERUSUARIC! Fecha de aut.: (16032017~ Importe subtotal 4,137 83
E Elabord: ADMI ~ | SUPERUSUARIC (RN 662.07 =
Chservaciones: Generado desde adguisicion i RECEPCION W\LID“A Impuesto: 0.00
Facturs Mo SIN ALTENTIFICAR i | | Tatal: 4,800.00)
I Divisar 01 - |pESO0S walor: 100000 Retenciones: 0.00
Personal
g asigracio: Impte. orden pago: Resta: 4)80000‘ Total a pagar: 41800 00

llustracién 189.- Visualizacién de etiqueta "RECEPCION VALIDADA"

Se da cli al botdn generar orden de pago, el cual muestra la ventana de seleccionar tipo de pago.

Archivo T Estacdo operacidn

= N F= » s >

11 ) AL IENEEIE I xl@|@|§| ESIEYESIT P I Y
713 E3U.Resp: [p001 + 5| sECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR gE"‘rEBE ~ | SIk DEFINIR Fechs: 16032017 -
Generado pot integrador Bl Clasif: - |adjudicacidn directa Fecha factura -

T Proyecta: l:lnchPclounno gmazu GENERICO F.entrega; (16032017 -

T Provesd; (0013251 - | BmBo B Area fisica

AUTORIZADO IMPRES O

Gasta

Cpto. ds egreso | Rengisn  |Concepto egreso

246 2 Equipo Audiovisual F ALMEADORH

Descripeion o

T Tipo de pago;lzl iounit. cimpto | Parcial sAmpto % LY.A. WA gasto

B st rintocs TR

170.00 146552 1600 234 .45

Pago con desglose (Pago por beneficiario) Pagar a beneficiario

245 3 Equipa Audiovisual F AUTOFUELLY 200.00 13793 1600 22069

M4 123 b Mk T

211110010070100
. Secretaria Particular del ©. Gobernadar . ... .

EC autorizs: [ADMI - | SUPERUSUARID Fecha de aLt Importe sustatsk 413793
Q) Blabord: [ADMI -~ | SURERUSUARIO 7S 66207 |=
Chservaciones: [Generado desde sdguisicion | RECEPCION VALIDADA, Impuesto: 0.00
Factura Mo : SIN AUTENTIFICAR o | | Tatel 4,300.00)
B Divisa: 01 - |PESOS walor Retenciones: 0.00
Perzonal

T cratd - mpte. ordenpaga: | 000|mesta: 4,800.00| rotar a pagar: 4,800.00

llustracién 190.- Opci6n para generar orden de pago

Se asigna el tipo de pago y la clasificacion, para poder generar la orden de pago se da clic al botén de aceptar.
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eleccionartipo de pago

T Tipo e pago: CH - | CHEGLE

4, Clazif, Orden Pago: |ORDEN - | ORDEN DE PAGD

Pago con desglose (Pago por beneficiario) Fagar & beneficiario

"y - sair

llustracién 191.- Ventana para seleccién de tipo de pago

Después de dar clic al botén de aceptar se muestra mensaje para poder ir a la operacién generada, es criterio
del usuario si quiere ir a la operacion o no.

@ La orden de pago ndrmero: 147 se ha generado correctamente,

¢Deseairala operacian?

sy w

llustracion 192.- Mensaje de confirmacion de generacién de orden de pago

Si se confirmé ir a la operacion se muestra la orden de pago que se generd, como se puede observar a
continuacion.

Archivo +

| Estado Operacion

DEEEERYe "

QB KL X9 e @A EFA
Clave: | 147| De pano aterceras De depisiio atercerns &) pagn () Anticipo Fecha 16032017 -
= pagar 2| Frovesdor - [ooesst - [EmEo ECLTipo de pagei/cH + | CHEGLUE Fecha prog
ED Clasificacién [ORDEN ~ | ORDEN DE PAGO Elrroyecto:
L Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR . Cve. Beneficiario

IHGRESAHDO OPERACION

soptsaung |

Retenciones Financiamiento  Flete Subtotal

ra
o)

Wttt A del b

T pivisa D PESOS Descuento 000 mporte subtotal: | 4,137.83)

E Elshord:|8DM = | SUPERLSLIARIC Impuesto: 000 (R BE2.07

2 autorizs - Fecha de autorizacion:| B Flete: 0.00) Financiamiento 0.0,
Observaciones | Tatal 4,500.00

llustracién 193. Orden de pago generado y visualizado en ventana de Edicién de érdenes de pago
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La orden de pago se tiene que autorizar, para esto se tiene que dar clic al boton de autorizar, al dar clic al dicho
boton se muestra mensaje de confirmacion para autorizar la operacion, al autorizar la orden de pago se
ejecutara el tiempo contable ejercido.

¥ Edicidn de drdenes de paga

Archivo = ‘ Estado Operacion: -
= - =
& i = ;
DEEEDEOEEEERY e &% 6 x[an e =4 Ewa
Clave: 14?| De pago a terceros De depdsito & terceros ) Pagn ) Articipo Fecha: 16032017 -
&2 pagar = [proveedor - ||DD1 a961 - |EIIMEIO L Tipo de pagorcH | CHEGLE Fecha prog. [1603/2017 .

3. Clasificacidn: ORDEN - | ORDE)DE PAGO DlProyecto: [poooom -
B2 ) Resp: [0001 - 8 | SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBERMADOR . Cve. Beneficisrio: /

INGRESAHDO OPERACION

llustracion 194.- Autorizando orden de pago

Al confirmar la autorizacién se muestra la orden de pago con la marca de autorizado, como se puede apreciar
en la siguiente imagen.

Archivo =

EREEEEDERUERY @ =LY QNe =L a
Clave: 14?| De pago aterceros | De depdsito aterceras & pagn ) Anticipo Fecha: [16032017 -

B2 poger o |Frovesdar . ||DD1 FOE1 - |E||ME|O [Tl Tipo de pago:/CH ~ | CHEGLE Fecha prog.. 16032017 -

I Clasificacién: (ORDEM -~ | ORDEN DE PAGO Elproyecto: [poooomt -
B2 | Resp: 0001 + 8 | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR [T cve. Beneficiario:

AUTORIZADO

‘ Estado Operacion: -

e

=
(=]
o
=]
a2
@
=
=]
@

llustracion 195.- Orden de pago autorizado
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Para poder concluir con el proceso se tiene que pagar la orden de pago, para esto se tiene que dar clic al boton
de pagar.

En la siguiente imagen se muestra la ventana de pagos de la orden de pago.

Al realizar el pago al proveedor, se realizaria el momento contable pagado.

E“. Edicidn de drdenes de pago

Archiva + ‘ Estado Cperacin:
DRNEDDODEEEERYe A = €[6|x @ Y €= 8 &% a

Clarve: 14?| |7 De pago & terceros De depdgito a terceros ) Pagn () Anticipo Fecha: 16032017 -
Pagar & |Proveedor - |[potaset - |EmEC I Tipo de pago: CHEGLE Fecha prog. [16m32017 -

apttn: (ORDEN - | ORDEN DE PAGD gProy_ecm: 0000001 -
gU.Resp: 0001 - =g | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMNADOR i

/
Archivao * .‘ :j ‘%

e columna aoui f

Ar L

1|8 ]

T

Fecha pago
16032017

Mo de cuenta

Tipo de pago | Imparte Mo. ChegueiOper.

| sidiaauns T

450000

EEEREEREEE x| =
Fecha: E Tipo de pago: CHEQLE E L. Resp:

Mo, Cuenta: | - | Transter. Electrdnica
E Concepto: l:l

: o

ittt 1 dE T bbb |

E Divisa: 01 ~ | PESOS fmporte subtotal: 413793
I Eisharé:ADM ~ | SUPERUSLIA Chea1Oper. | [FEmfEs 188 86207
L avtorizé: |8DMI ~ | SUPERUSLA) Tarjeta: | Financiamiento:

000
Observaciones: Tatal: 4,500.00

I Divisa: PESOS ‘alor: 1000000 Importe: 430000 -
0 operaciin Attar drdenes de pago

llustracién 196.- Clic en botén pagar y visualizacién de ventana
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Para este caso se seleccién un tipo pago por cheque en la cual se selecciona una cuenta bancaria, un concepto
del pago y se realiza el pago de la orden de pago.

Archivo - . | V | %

4| ==l Fecha pago  Tipo de pago | Imparte . Mo, CheguelDper,
16052017 Cheoue 4 500.00 00000000065505623895 00000a00000a00a008

BBl X & =
Fechsa: [16/032017 ~ E»Tipode pago: [CH = | CHEGILE EU.Resp: 0001 -~ =48

Mo, Cuenta: |DDDDDDDDDBSSEI:5823895 - | Transfer. Electrinica

E Concepto; | 19 - | PAGO APROVEEDORES

=

¥
= | =
Impor
m Ched.fOpet. |unununununununununuz ~ | Fecha 16052017
RN Tarjeta: | - Fina
R

= B Divisa: FESOS Yalor: 1.00000| Importe: 4,800.00 - ===

llustracion 197.- Edicién de pago de orden
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Se puede apreciar en la siguiente imagen que la orden de pago se encuentra pagada, este proceso termina
cuando se le ha pagado al proveedor lo que se le solicito.

x

Archivao = ‘ Estado Operacion:
ERODDEDEECuERYe U A Sk e X 99 EE8 s Fa

Clave: 14?| De pago a terceros De depdsito & terceros @) Pago ) Anticipo Fecha: 160352017 -
B2 Pagar = |Provesdar - |[ootaset - |EmEo &5 Tino de pagicH - | CHEGLE Fecha prog. '@
[T Clasificacion: ORDEM - | ORDEN DE PAGOH Elerogecta: [oooooot -
E Cve. Beneficiario: :l

AUTORIZADO PAGADO (160372017

|

g U.Resp: 0001 - =g | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Clave oper. Imparte A Retenciones Financiamiento  |Flete Subtotal

llustracion 198.- Visualizacion de etiqueta "PAGADO (fecha)"

Finalmente el proveedor puede ingresar al portal y de la misma manera poder visualizar en “ADQUISICIONES”

- “Procedimientos concluidos” que el procedimiento en donde tuvo participacién se encuentra concluido con un
estatus de “ADJUDICADA".

Bienvenido
anastaci

Procedimientos de adquisiciones

B Cerrar sesién

Procedimientos de Jdquisiciones»  Secretaria Servicios Funcionario Correo Transparencia v
Listado de procedimientos de adquisiciones
4 Volver
I
Procedimientos vigentes Procedimientos en curso IProcedimlentos concluidaos I
No. Adquisicién Descripcién de adquisicién U, Responsable Estatus Tipo adquisicién | Ganador
2 z Invitacion restringida SECRETARIA PARTICULAR DEL C. ADJUDICADA IR -
GOBERMADOR
E 1 Adjudicacion directa e ISR BELE ADIUDICADA  AD e
GOBERNADOR -
W o > M Mostrando 1 - 2 de 2 registros

llustracién 199.- Visualizacion en portal de proveedor en el apartado de procedimientos concluidos.
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