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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.



3

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Tabla de contenidos

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  41. Gestión de recursos de inversión estatal a municipios

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  51.1. Participaciones

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  51.1.1. Ingresar al módulo 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  71.1.2. Ingresar registro 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  171.1.3. Agregar conceptos de egresos 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  261.1.4 Finalizar registro 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  281.1.5 Autorizar registro 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  301.1.6 Transferir 



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.04

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1. Gestión de recursos de inversión estatal a municipios

 Descripción:  En este  proceso  el usuario  solicitará  presupuesto  para  los  gastos

relacionados exclusivamente a los municipios.

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Participaciones

Dentro de este módulo se llevara a cabo la petición de presupuesto para los gastos

propios del municipio. 

1.1.1. Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  deberá  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación: 

 Procedimientos » Operaciones generales » Participaciones.
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Realizado  el paso  anterior,  se  mostrará  la  pantalla  "Listado  de  participaciones",  con

los registros existentes a la fecha.
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1.1.2. Ingresar registro

Para insertar un nuevo registro  en la  pantalla  "Listado  de  participaciones",  el usuario

dará  clic  sobre  el  botón  de  operación  "Insertar"   (F3),  ubicado  en  la  barra  de

herramientas, como se muestra en la imagen siguiente:
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Realizado  lo  anterior,  se  desplegará  la  ventana  "Participaciones",  con  los  campos

habilitados para su registro.
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A continuación se presentarán y describirán los campos obligatorios para el ingreso de

la operación:

U.Resp: Permitirá  al usuario  indicar  la  Unidad  Responsable  a  la  que  pertenecerá  el

registro.
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Clase: El usuario  podrá  seleccionar si  desea  que  la  participación  sea  de  ingreso  o

egreso segun convenga.
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Tipo: Permitirá al usuario seleccionar el tipo de participación que se estará generando.
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Fecha vigencia: El usuario podrá ingresar el rango  de  fecha  que  tendrá  de  valides  el

registro.



13

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Proveedor: Se seleccionará el nombre de quien le proveerá algún servicio al municipio.

No. de  cuenta: Permitirá  seleccionar alguna  cuenta  relacionada  al  municipio  que  se

encuentre en uso.
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Posteriormente el usuario deberá ingresar la información de los siguientes campos:

1.- Clasif: Campo donde se ingresará la clasificación a la que pertenecerá el registro.

2.- Proyecto: Apartado donde se mostrarán los proyectos que se podrán relacionar a la

operación.

3.-  Concepto(Deposito):  El usuario  deberá  elegir  el conceptos  que  corresponderá  al

depósito.
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Una  vez  ingresados  los  campos  mencionados  con  anterioridad,  se  dará  clic  en  la

opción  de  "Grabar  cambios  al  registro  actual",  como  se  visualiza  en  la  imagen

siguiente:
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Realizado el paso anterior, se visualizará el registro dentro de la Plataforma.
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1.1.3. Agregar conceptos de egresos

Para  agregar conceptos  de  egreso  a  la  operación,  el  usuario  deberá  dar  clic  en  la

pestaña  "1.-  Conceptos  de  egreso",  posteriormente  en  el  botón  "Detalle",  como  se

visualiza a continuación:
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Realizado  el  paso  anterior,  la  Plataforma  mostrará  la  pantalla  de  "Edición  de

conceptos de egreso", en la cual se deberá dar clic en la opción de "Insertar".
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Posteriormente se mostrará la ventana "Edición de conceptos de egreso" en modo de

edición, como se visualiza en la imagen siguiente:
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A  continuación  se  presentarán  y  explicarán  los  campos  que  deberá  de  ingresar  el

usuario.

Proyecto: Dentro de este campo se ingresará el proyecto relacionado  al concepto  de

egreso,  al  relacionar  este  dato  se  llenarán  parcialmente  los  datos  de  la  clave

presupuestal.
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Cpto. de egreso: Permitirá al usuario seleccionar el concepto por el cual se generará el

gasto.
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Posteriormente el usuario deberá llenar los campos siguientes:

1.-Descripción  de  concepto  de  egreso:  Permitirá  al  usuario  agregar  alguna  breve

descripción al registro.

2.-  Cantidad:  El  usuario  agregará  la  cantidad  que  hace  referencia  al  concepto  de

egreso registrado anteriormente.

3.- Precio. Unit.S/Impto: En este campo se ingresará el precio unitario del concepto de

egreso seleccionado con anterioridad.

4.- Parcial. S/Impto: Mostrará el precio del concepto sin el importe aplicado.
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Parcial a  pagar:  En  este  campo  el  usuario  podrá  indicar  la  cantidad  total  a  pagar,

posteriormente  deberá  dar  clic  en  el  botón   ,  esta  opción  generará  el  cálculo  

automático de los campos Precio.Unit .S/Impto y Parcial S/Impto.
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Una vez ingresados todos  los  datos  se  deberá  guardar el registro,  para  ello  se  dará

clic en la opción "Grabar cambios al registro actual", como se muestra a continuación:
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Una  vez  realizado  el  paso  anterior,  el  usuario  visualizará  el  registro  guardado  de

manera correcta dentro de la operación.

 Nota:  El usuario podrá agregar cuantos registros  necesite,  siguiendo  los  mismos

pasos que se muestran en este apartado.
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1.1.4 Finalizar registro

Una vez realizado el paso anterior, se deberá finalizar  el registro,  para  ello  el usuario

deberá  dar  clic  en  el  botón  de  "Finalizar  registro",  como  se  observa  en  la  imagen

siguiente:
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Posteriormente  la  Plataforma  mostrará  la  ventana  "Confirmación"  donde  el  usuario

deberá  dar clic en la opción "SI":

Finalmente se mostrará la etiqueta "EN ESPERA DE AUTORIZACIÓN".
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1.1.5 Autorizar registro

Posteriormente el usuario deberá autorizar el registro, para ello dará clic en el botón de

"Autorizar participación", como visualiza en la imagen siguiente:
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Posteriormente  la  Plataforma  mostrará  la  ventana  "Confirmación"  donde  el  usuario

deberá dar clic en la opción "SI".

Realizado  el  paso  anterior,  se  podrá  visualizar  dentro  del  registro  la  etiqueta

"AUTORIZADO".
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1.1.6 Transferir

Una vez que el usuario realizo  los  pasos  anteriores, deberá  transferir  la  participación

para ello dará clic en el botón "Transferir", como se visualiza en la imagen siguiente:
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Posteriormente  la  Plataforma  mostrará  la  ventana  "Confirmación"  donde  el  usuario

deberá dar clic en la opción "SI":

Realizado  el paso  anterior,  la  Plataforma  solicitará  al  usuario  una  breve  descripción

por el cambio de  estado, una  vez ingresadá  la  información se  dará  clic  en la  opción

aceptar.

A continuación la Plataforma comenzará a realizar la transferencia  de  la  participación

hacia el egreso, mostrando la imagen siguiente:
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Una vez que termino de transferirse, la Plataforma mostrará al usuario el egreso que se

generó  de  la  participación,  el  cual  se  encontrará  con  la  etiqueta  de  "Autorizado  y

Validado".
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