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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Padrón de procesos

 Descripción: En este proceso, el usuario generará el padrón de procesos, el cual

posteriormente se relacionará a una plantilla de anteproyectos.

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Creación y/o mantenimiento de padrón de procesos

Este módulo permitirá al usuario visualizar todos los registros del padrón de procesos

existentes dentro de la plataforma, así como el ingreso o modificación de alguno.

1.1.1. Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo  el  usuario  deberá  ubicarse  en  la  ventana  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación:

 PbR » Procedimientos » Padrón de procesos.
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Al dar clic  sobre  el módulo  señalado  en  la  ventana  anterior,  se  mostrará  la  pantalla

"Listado de padrón de procesos", con los registros existentes a la fecha.
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1.1.2. Ingresar registro

Para  insertar  un  nuevo  registro  en  la  pantalla  "Listado  de  padrón  de  procesos",  el

usuario dará clic sobre el botón de operación "Insertar"   (F3),  ubicado  en la  barra

de herramientas , como se indica en la siguiente imagen:.
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Realizado  el paso  anterior,  se  visualizará  la  pantalla  "Padrón  de  procesos",  con  los

campos habilitados para su registro, como se observa en la siguiente imagen:



9

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

A continuación se presentan y describen los campos obligatorios para el ingreso de la

operación:

Habilitado: Al encontrarse marcada esta opción, se indicará que el registro  podrá  ser

utilizado en la relación con algún otro registro.
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Nombre: El usuario agregará el nombre que identificará al padrón de procesos.
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Descripción: Campo donde se agregará  una  breve  descripción sobre  el registro  que

se encuentra dando de alta el usuario.
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Objetivos: Permitirá  al usuario  agregar el  objetivo  que  pretende  lograr  o  alcanzar  el

padrón de procesos.
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Alcance: El usuario  indicará  el alcance  que  desea  que  tenga  el padrón de  procesos

con respecto al objetivo que se tiene.
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Clasificación:  Permitirá  al  usuario  ingresar  el  clasificador  administrativo  que

posteriormente se encontrará ligado al proyecto.
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U.Resp  que  registra:  Mostrará  la  unidad  responsable  a  la  que  pertenece  el  usuario,

utilizándola como la que registra la operación.
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Subtipo  de  proceso:  Permitirá  al  usuario  agregar  la  clasificación  del  proceso

correspondiente al registro.



17

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Clave  ámbito:  Campo  donde  el  usuario  seleccionará  el  ámbito  en  el  cual  se

desarrollará el padrón de procesos.
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Programa presup: El usuario seleccionará el programa presupuestal del cual obtendrá

presupuesto el proceso/proyecto.
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Programa sectorial: Se referirá al sector de la sociedad que se verá involucrado con la

generación del padrón de proceso.
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Subprograma sectorial: Campo que mostrará la desagregación sectorial específica.
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Tipo: El usuario seleccionará el tipo de aplicación que tendrá  el padrón de  procesos,

este puede ser:

1.- Proc. Operativo.

2.- Deuda.

3.- Programa presupuestario.
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Clasificaciones  relacionadas  a  catálogos:  Permitirá  al  usuario  seleccionar  si  desea

que  los  clasificadores  puedan  modificarse  o  no,  se  recomienda  que  la  opción

mostrada en la siguiente imagen sea la que se seleccione por defecto:
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Una vez ingresados los  datos  completos, se  deberá  guardar el registro,  para  esto  el

usuario  dará  clic  sobre  el  botón  de  operación  "Grabar  cambios  al  registro  actual"

ubicado en la barra de herramientas, como se muestra en la imagen siguiente:
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Una  vez  realizado  el  paso  anterior,  la  Plataforma  mostrará  el  registro  ingresado

correctamente.

 Nota: Los únicos campos que no se podrán modificar son: "Tipo", "Clasificaciones

relacionadas a catálogos", "U. Resp que registro" y la persona que elaboró.
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1.1.3. Agregar resultados al padrón de procesos

Para  agregar resultados  al padrón  de  procesos  el  usuario  dará  clic  en  el  botón  de

"Resultados de padrón de procesos", como se indica en la siguiente imagen:
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Realizado  el  paso  anterior,  se  visualizará  la  pantalla  "Resultado  de  padrón  de

procesos",  en la  cual el usuario  dará  clic  en la  opción  "Insertar",  ubicada  dentro  del

menú "Archivo".
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La  Plataforma  mostrará  la  ventana  "Edición  de  resultados  de  padrón  de  procesos",

como se muestra en la siguiente imagen:
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Tipo:  El  usuario  seleccionará  si  el  resultado  será  principal  o  secundario,  según  la

conveniencia del usuario.
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Posteriormente el usuario deberá ingresar los campos siguientes:

Nombre: El usuario agregará el nombre de la actividad a relacionar.

Objetivo: Permitirá al usuario agregar el objetivo de dicha actividad.

Supuestos:  Campo  donde  se  ingresará  el  motivo  externo  por  el  cual  no  se  podrá

cumplir dicha actividad.

 Nota:  La  meta  auxiliar  contemplará  el  presupuesto  adicional  que  podrá

necesitarse. 
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Posteriormente el usuario ingresará los valores correspondientes al campo de Metas:

Tema de medida.

Tipo de medida.

U. de medida prog.

Meta anual: Permitirá al usuario agregar el monto total que requerirá la actividad.
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Una vez ingresados todos los datos se deberá de guardar el registro, para ello se dará

clic en la opción "Grabar cambios al registro actual", como se muestra en la siguiente

imagen:



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.032

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Una  vez  realizado  el  paso  anterior,  el  usuario  visualizará  el  registro  agregado  de

manera correcta dentro de la Plataforma, como se muestra en la siguiente imagen:

 Nota: Para la modificación del registro se dará clic en la opción de "Editar registro

actual", habilitando todos los campos para su modificación.
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1.1.4 Agregar actividades al padrón de procesos

Para  agregar  actividades  al  padrón  de  procesos  el  usuario  dará  clic  en  el  botón

"Actividades de padrón de procesos ", como se indica en la siguiente imagen:
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Realizado  el  paso  anterior,  la  Plataforma  mostrará  la  pantalla  de  "Actividades  de

padrón de procesos", en la cual el usuario dará clic en la opción de "Insertar", ubicada

dentro del menú "Archivo", como se muestra en la siguiente imagen:
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La Plataforma mostrará la ventana "Edición de actividades de padrón de procesos".



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.036

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Resultado: El usuario deberá relacionar el resultado que se creó con anterioridad.
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Posteriormente el usuario llenará los campos siguientes:

Nombre: El usuario agregará el nombre de la actividad a relacionar.

Objetivo: Permitirá al usuario agregar el objetivo de dicha actividad.

Supuestos:  Campo  donde  se  ingresará  el  motivo  externo  por  el  cual  no  se  podrá

cumplir dicha actividad.



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.038

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Posteriormente el usuario ingresará los valores correspondientes al campo de Metas:

Tema de medida.

Tipo de medida.

U. de medida prog.
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Una vez ingresados todos los datos se deberá de guardar el registro, para ello se dará

clic en la opción "Grabar cambios  al registro  actual",  como se  muestra  en la  imagen

siguiente:
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Una  vez  realizado  el  paso  anterior,  el  usuario  visualizará  el  registro  agregado  de

manera correcta dentro de la Plataforma.

 Nota: Para la modificación del registro se dará clic en la opción de "Editar registro

actual", habilitando todos los campos para su modificación.
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