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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Generacion de deudor

@ Descripcion: En este proceso la plataforma permitira al usuario realizar una
solicitud de egreso a manera de anticipo, para que de esta manera se solicite el

recurso que sera utilizado. Para iniciar las operaciones correspondientes se utiliza el

o
madulo "Solicitud de egreso” .

L v s pantallas que se presentan a continuacion, contienen botones y operaciones de uso general".
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1.1. Solicitud de egreso

En la solicitud de egreso se realiza la captura del registro para el anticipo a un deudor,
autorizacion y orden de pago de la misma.

1.1.1. Ingresar al médulo

Para ubicar el médulo "Solicitud de egreso”, el usuario debera posicionarse en la

pantalla principal de la Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuacion:

@ Procedimientos » Proveedores » Solicitud de egreso.

Consutta Ejgcutiva

Proveedores

\ Egresos § Reguisicidn ce sgreso
i

;,g Solicitud de sgreso _7, Motas ds crédito de compra
LS =

By, Resuerinints d oo ds compra %Ped\dns de compras

,Cnmpras ig Motas de crédito de egresos
GOBIERNO DEL ESTADO T

i mceﬁalogo e provestores [ Recuerimiertas de cotizaciones a prov. /./i, - \\\\
X o = —_

&2, Cotizacin de proveedores |, Contratos
o .

# Retenciones == Factura de egresos
&5

ﬁ} Cuertas por pagar ‘E, Cortratos mutianusles
.

Control de adquisiciones

.:‘Ecmizsmén el proveedor por publicacisn f Midulo de control y captura de procedimientos de adguisiciones

Control de mantos por conceptos de egreso

S0 Cortrol de lictaciones
-
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Al dar clic sobre el médulo indicado, la plataforma mostrara la pantalla "Listado de

solicitud de egreso", como la que se presenta a continuacion:

J % Listadn de solicitud de egreso |':_x_ﬂ

Archivo *

Subtotal Retenciones

Normbre o Nombre | Observaciones Clasif. De ga... | Descripoion de clasit. De ga. Impuesto

Clave Solicitud &

Fecha

493248

9298 18072017 0018571 71 SNDICAT: SSEDDATENT. SOLA1277. APOR PADI Pago Directo

9299 160072017 0093 F| COORDIMAC Devdor 000020 | COORDIN: 5,000.00 000 0.0
9300 18072017 0073 7| SECRETARI Provesdor 0000001 71 PROVEED AD Adjucicacitn directa 200 000 000

] DIRECCION { Provesror

9301 160720M7 0018 7| DIRECCION ¢ Provesdor 0018571 71 SMDICAT: SSEDDITSN7. SOLA12ZTNT7. APOR PADI Paga Directo 493246 000 0.00

9302 18072017 000 7| SECRETARI, Provesdor 0000003 F SCOTIAR: PADI Pagn Directn 17241 2759 000
9303 16072017 00M 7| SECRETARI Provesdor 0000001 71 PROVEED 15,100.00 000 000
9304 190607 0001 7| SECRETARI Provestor 0000001 7 PROVEED Compra directa 1,005.00 000 0.0

9305 18072017 00 7| SECRETARI Provesdor 000071 7 OCHOA C 2621 1379 000
9306 19072017 00 7| SECRETARI Provesdor 0001185 71 PIMENTEL 103.45 1655 0.0

B |<FrReT Al

s U
1000 de 1000 % % %

Salicitudes ordenadas por clave de solicitud ricio @ Final @
o Méx. Wov.

1. Mo Solicituet

Obtener por diimas registros

b By consuter | B Anteriores o3 swvientes)| - J sair
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1.1.2. Capturar registro

A continuacion el usuario realizara la captura de la solicitud de egreso, para ello

debera tomar en cuenta las indicaciones que se presentan.

1.1.2.1. Insertar cabecera

En la pantalla "Listado de solicitud de egreso", el usuario dara clic sobre el boton de

operacion "Insertar" (F3), ubicado en la Barra de Herramientas, el cual se senala

en la imagen siguiente:

J % Listadn de solictud de egreso [ \1

archive v

Retenciones

Clave Fecha Hombre d... |Solictud Clave Nombre | Observaciones Clasif. De ga... Descripcion de clasit. De ga... Subtotal Impuesta

9298 18072017

] DIRECCION { Provesror 0018571 71 SNDICAT: SSEDDATENT. SOLA1277. APOR PADI Pago Directo 4832 48

9299 160072017 0093 F| COORDIMAC Devdor 000020 | COORDIN: 5,000.00 000 0.0

9300 18072017 0073 7| SECRETARI Provesdor 0000001 71 PROVEED AD Adjucicacitn directa 200 000 000

9301 160720M7 0018 7| DIRECCION ¢ Provesdor 0018571 71 SMDICAT: SSEDDITSN7. SOLA12ZTNT7. APOR PADI Paga Directo 493246 000 0.00

9302 18072017 000 7| SECRETARI, Provesdor 0000003 F SCOTIAR: PADI Pagn Directn 17241 2759 000

9303 16072017 00M 7| SECRETARI Provesdor 0000001 71 PROVEED 15,100.00 000 000

9304 190607 0001 7| SECRETARI Provestor 0000001 7 PROVEED Compra directa 1,005.00 000 0.0

9305 18072017 00 7| SECRETARI Provesdor 000071 7 OCHOA C 2621 1379 000

9306 19072017 00 7| SECRETARI Provesdor 0001185 71 PIMENTEL 103.45 1655 0.0

Solicitudes ordenadas por clave de solicitud
o Méx. Wov.

1. Mo Solicituet

Obtener por iimos registros |

b By consuter || B Anteriores | [} siouientes || J sl |
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Una vez que se ejecutd la accidon anterior, se mostrara la pantalla "Solicitud de egreso”

en modo captura, como la que se presenta a continuacion:

¥ Solicitud de egreso @l

Archivo =

‘ Estadlo operacion

&

EEEan

HEEEB Y ¢ @ (9 u(x|&8[0]|&] i || | B
Clave: G U Resp: m 5 Enrega: = Fecha: |1 15017
I Plazo l:'
e e e -
IO @ Proweedor () Deudor D firea fisica:
% Strar un enc i colmna anul pare
3
3 [[ficoto.neegreso  |Renitn  |concerto del ingresalegreso Descripeion del ariculo Descripcin del concepto Certided  Preciounit. Simpto Precio urit. Cimpto  Prcial dhisa % de |
E Mo hay datos pars mastrars
v [ttt 00 bk < I L
~ 211110 - - - - - - - - - Q =
I Autorizs] Imports:
B3 Elabor: [0 e
Observacionss: Impuesto;
I Divisa: . Walor: Totst
o Persansl S Impte.Ordenpago:| | Reetenciones:
asignadn i — o
W Ldministrador
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Se anexara la unidad responsable (por defecto ligada al usuario). Para ello, el usuario
dara clic sobre el desplegable del campo "U. Resp", seleccionara de la pantalla
"Unidades Responsables" la opcidén correspondiente y dara clic sobre el boton
"Aceptar", como se ilustra a continuacion:

a

Archivo ™ | Estado operacidn

L)

EEEREEENEERE ¥ » @ g | X [= € 2B A & n | B
cave | | JGURep 001 - = = Eecha: /0502017

Busgueda: Buscar por: !
Growco -] Do -] Jceere Fawg <
. (@ Proveedor (_)Deudor l:l -

il

_!T-'—l Clave U Resp & |Cve Auxiliar Marmbre e 1) Resp
B R e—
g o002 DIRECCION GEMERA|
-‘E ng Cpto. De egreso Rengldn Concepta del ingr 9003 SECREIARISEIDE cripoidn del concepto Canticiad Precio ur}
& o o4 SUBSECRETARIA DE 5
aons DIRECCION GEMERA|
o0os DIRECCION GEMERA|
ooo7 SUBSECRETARIA DE
ooo0s DIRECCION GEMERA|
{ualuiz) COORDIMACION DE
o010 SUBSECRETARLA DE
o011 DIRECCION GEMERA|
"
L B 1 L]
-~ 21miomomoog - - - -
@ Refrescan || o Boeptar I | X Canoslar " I

I Awtorizd: Imparte:
g Elafpord: | 200 1% A

Ohservacionss: ‘ Impuesto

I Divisa: - Walar: Tatal:

[ Personal - Impte. Orden pago: Retenciones:
na ssnes 1 [V el | Tt [ o0
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Posteriormente se debera dar clic sobre el desplegable del campo correspondiente al
deudor, accion que abrira la pantalla "Criterios de busqueda para deudores", en la cual

se deben acotar los criterios, para generar una consulta especifica.

Para este ejemplo, se marca la caja de seleccion "Sin U. Resp", como se ilustra
enseguida:

citud de egreso

Archivo =

TP » Y
Clave: B Resp: 001 - o _ ha: [21/06/2017

L proyecto: v | M Clasif. - I Empresa | ﬂlﬂ:l
-} memdurl@neudur | l—.| RFC
ECUHCE’J‘IU - fiomore | H H ‘

[Apelido paterna] [&pellicdo materno] [Mombre]

Estado operacion

al

Criterios de blsqueda para deudores

|

Pafs: Tipn persona
=
é, Estadnr (7 Fisica
o .
[ (= < Municipio: : i
Cpto. De egreso Rengldn Concepto o = ) antidact Precio ul
% u'ﬁ—i Sin . Resp (| BEIEY

Localidzd:

L]

() Ambas
Zona:

Dir. <. E\e:‘trén\cn:|

Clasificacion: l:l
L 1-

Clawve de orden:

[ |

Wttt Qg2 0 bbb

Departamento: l:l
= 20Mo0ommon - - -
Periodos: l:l
) Awtorizd] o &
ipo de blsguads
B, Efabaord: 1l e ? No. Még. Moy:| 1000 Deudor
- = ) Aloance exacta () Blsgueda parcial donde sea
ISEFVACIONes:
= ) Blisgueds parcial 8l inicio ) Blsgueda parcial sl final |||' o Aoeptar 1|||I ] ssir 1‘
T Divisa: > “alor - -
g Perzsonal . Impte. Orden pago: | Retenciones: ‘
asignaco:

[Blsen Pty | Tatal [
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Hecho lo anterior, la Plataforma desplegara la pantalla "Consulta por deudores", aqui el
usuario buscara y seleccionard el deudor para la cabecera del registro vy
posteriormente dara clic sobre el boton "Aceptar". A continuacion se muestra la

ventana de Consulta por deudores.

Consulta por deudaores

Blizguedas; Buscar por:

- | |Nn:nmbre del deudar

Arrastrar un encabezado de columng squi pars agrupar por ez columna

Mombre del deudor Clave

TLAGIILPA, ooos2s
TLILAPAM oo326
Tomas LUCIAND WICEMTE ooz:a3 TOLY31041 7263
TOMATLAM oo o9
TOMAY &R nooszy
TrRAl | MPFT PRI MNNRSA

Bt A4 S12cde963 ok MM oA % % F

Clave deudar = _

Tipo de blisgueds:;

Tatal de registros de

v Criterios :”. Inzettar i Siguientes la consutta: ag3 || x Cancelar |
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Una vez realizado esto, se seleccionara el concepto de la operacion, dando clic sobre
el desplegable del campo "Concepto", lo cual abrird la ventana "Conceptos

movimientos deudor”, donde escogera la opcién "GASTOS A COMPROBAR" y dara
clic sobre el boton "Aceptar", como se observa en la imagen:

Archivo =

IEEDDDDEEERE V(e Q% 94X & 0 ¢sm 4 80 H b
Clave: L Resp: 0001 - =3 = Fecha: [21/06,201 7

| Estado operacién =

Drrovecto | v| B3Otz -] ’@@. | Tascardg?r : P
5YE tel concepto 5;
g () Proveedor (8 Deudor 000525 - | TLAG - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

I concepto: I:E

f_'—l Clave del ... ¥ |Descripcidn del concepto Tipo

[
Q & SALDOS IMCIALES DE FIDEICOMISOS Gasto a compr
ﬁ — = 3 T |COMPROBACION DE GASTOS FIDEICOMISOS Gasto a comprg v 3 g
b [{éi Cpto. De egreso Renglon Concepto del ingry scripcion del concepto Cartickad Precio ul
2 = 1 & FONDO REVOLWVEMTE Gazto a comprdg

4 CLC FONDO Fondo

3 CAJA CHICA Gaszto a comprd

CMPROBAR

Vidticos
AR G

M-t d- 00 b

- 20110M0mmo0. - - - -

@Eefrescar‘ i Insertar 1 |x Qancelar‘

L Autorizd: Importe:
B Elabard: 1) e

Ohservaciones: ‘ Impuesto:

3 Divisa: = walar: Tatsl
g Personal . Impte. Orden pago: Retenciones:
asignado:
a 1

Blsem Rt | Total |
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El usuario dara clic sobre el desplegable del campo "F. entrega" y seleccionara la

fecha que se establece para realizar la entrega, como se muestra en la siguiente

pantalla:

‘ Estado operaciin =

Archivo *

DGR EEEER ¥ ¢ & X|E| h B |
Clave EClU.Resp: 0001 - o8| SECRETARUAPARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR I Erireps + Fechaz (2105001
3 Plazo l:'
D progecte | - | B Cesit:[ -]
B3 COProwedor @Dewdor  oos2s - | TLaQUILPA B2 drgs fisics: [o001 - | SECRETARIAPARTICULA 4 fmo b < 2017 b

¢ Imm jv 3

D Concepto: GASTOS A COMPROBAR g lmm jv s
2828303 1 2 3

™

4568 7 & 810
1112 13 14 15 16 17
1819 20 21 22 23 24
2526 27 282930 1
23456738

\ Hoy |‘ Limpiar “

E_g Cpto. De egresn | Renglén Concepto del ingresolearesn Descripeidn cel stticulo Deseripcin del concepto Cartidael  |Preciount. SAmpto | Precio unit, CAt

<Mo hay datos para mostrars

M4 D080 bW T

- 2iiooiooioion - = =

5 Autarizé: Importe: i
B Elabord: [ il (K2 1
Observacionss; Impuesto.
I Divisa: . Walor: Totat
o3 Persansl . Impte.Ordenpago:| | Retenciones:
asignadn,
S Pondinnba. ol A AR
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El campo "Observaciones" no es un campo obligatorio, sin embargo permite al usuario

agregar datos acerca de su operacion, por lo que es recomendable capturarlo.

Archiva = ‘ Estado operacion —

& ‘ ;

DEOEDOEEEEEE ¥ e @ (9 L/ x[8]0]e SFILIFITY
Clave: EDU.Resp: 0001 - o SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR T Ertresa - Fecha: 210502017
T Piazo:
D pogect | | D Qasit:| -] F,,mwz
3 CProveedor (8) Deudor TLAGUILPA T drea fisica: SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
2 concepto GASTOS A COMPROBAR

Arrastrar un enc e agui para agrupar por

g
=

2

4 lgﬂ Cpio. De egresn | Renglén Conceptn del ingresniegresn Descripeidn tel aticulo Deseripeisn del conceptn Cartidadl  Preciounit. Simptn | Precio urit. Cimptn  Parcisl divisa % de |
5 |HE

8

Mo hay datos para mostrars

M4 D080 bW T

- 211110 = - - = = = - - -
DL Autarizé: Importe:
Elabord 1.4
fser eracion de un deudor| | Impuesto.
oo - Ty Tats
asignadn,
- e n. Bl Total all 4o ol
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Una vez capturados los datos en los campos correspondientes, se debera guardar el

registro. Para ello, el usuario dara clic sobre el botdn "Grabar" Il (F10) ubicado en la

Barra de Herramientas, el cual se marca a continuacién en la imagen:

olicitud de egreso

Archive

[T

Estado operacion =

DEEEEE Y » @ 9

= &L 5
XS0 [t EAH W HE|

Clave: l:l G U. Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I3 Ertrega: = Fecha: |21 1052017
I Plazo l:'
D) Froyecto Dot -] F. entrega: 21062017~ |
3 ()Proveedor (@) Deudor TLAGUILPA D firea fisica: SECRETARIA PARTICULAR DEL ¢ GOBERNADOR
2. concepto: GASTOS A COMPROBAR

‘ ;ﬁ Cpio.Deegreso  |Renglin | Concepto del ingresoiegreso Descripeion del ariculo Descripin del concepto Cartirtard

Preciount. SAmpto  Precio unit. Cimpto  Parcisl divisa % de |

<Ho hay detos para mostrar=

Wt Ddel b oA % T

+ 211110

2. Autoriz Importe:
B3 Elabord: | 13A:
Observaciones: | Generacidn de un deudor| Impuesto:

2 Divisa = walor: Tatal:
I Personal - Impte. Ordenpage: || Retenciones:
asignado y

Do - Tatal [ oo

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



16

Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Al dar clic sobre dicho botdn, la Plataforma mostrara el registro en modo de consulta
como se visualiza a continuacion:

Archiva = ‘ Estado operacion
=] 1 1 5 = —
EENEDDDDEEEERE P ® @ [ 9 &4/ X iy
Clave: 9309) EGIU.Resp: 0001 - =f| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR T Ertrega: = Fecha: (21062017 -

T Piazo: GENERICO
Drooss [ ] Bomn| ]

F. entrega: |21 062017 -
O (CProveedor () Deudor 000525 - | TLAGUILPA FC) drea fisicar [0001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
=L concepto: GASTOS A COMPROBAR

INGRESANDO OPERACION

o

columna eyl para sgrupar

sopeauon

EJI Cpio.Deegresn  |Renglan  Concepto del inoresalegreso Descripeion del ariculo

Deseripcisn del concepto Cartidad  Preciounit. Simpto  Precio urit. Cimplo  Parcisl divisa % de |

Mo hay datos para mostrar=

Wt Ddel b T

211110

. Secretaria Particular el C. Gokernadar . .

I Autorizs: - Importe: 0.00
EC) Elobord: [ADMI + | SUPERUSUARIO 1.8, 0.00
Observaciones: Generacidn de un deusor Impuesto: 0.00
Dlovisas o1 . |pESos alor: 1.00000; Total: 0.00,
5 Persondl . Impte. Ordenpago:| | Retenciones: 0.0,
il Hef A AAl TatAl m e | A AR
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1.1.2.2. Insertar detalle

Una vez ejecutada la accidén anterior, lo siguiente sera agregar los detalles a la

operacion, para esto el usuario se posicionara y dara clic en el botén "Edicion" E]
(Enter), como se muestra en la siguiente imagen:

Archiva ~ ‘ Estada aperacin B

= =
T
! | |

EEEER Y e A «

D ds

X|E|®

<

57

B &b

0 h &Y

Clave: 9300 EGlU. Resp: 0001 - 3| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I Entrega - Fecha 210062017~

I Plazo GERERICO

B3 (O Proveedor (®) Deudor 000525 - | TLAGULPA Q) frem fisiom (0001 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
2 concepto GASTOS A COMPROBAR

INGRESANDO OPERACION

E“ pto.De egresn | Renglén Concepto del ingresolearesn Descripeidn tel atticulo Deseripcién del concepts Cartidael  Preciounit. SAmpto | Precio unit. CAmpto  Parcial divisa % dz 1,

<Ho hay datos para mostrar=

WA 0020 b T

211110

Secretaria Particular el C. Gobernador

D Autorizs: - Importe: 0.00
B3 Eleboré [ADM) ~ | SUPERUISUARIO 1A 0.00
Qbservasiones: Generacidn de un deudor Impuesto 0.00

Elpvisa 1 - [pESos Walar: 1.00000/ Total: 0.00
I Personal - Impte. Ordenpago: | | Retenciones: 0.00
asignad

DS PP o L | ~ s
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Esta accion abrira la pantalla "Edicion de detalle de solicitud de egresos”, enla cual se

debera dar clic sobre el botdn "Insertar" (F3), ubicado en la Barra de Herramientas,
como se observa a continuacion:

% Edicion de detalle de solicitud de egresos

]

?HHIII L JRN=IEAE R

CLf

T o e 0 es N
Descripcion de [#] Presupuestal [F] Compensa ret.
CoRrEpi. [F] Conc. inventariable [F] Exento de WA
[F] Conc. Activo fijo [F] Interés

B! Area fis. l:l

Cantidad: |:| =} Digba.l:l Valor |:|
Precio unit.s/lmpto: l:l % Descuentos: 1.| |2| |3‘ ‘4. | | 5 | |5. ‘ | Parcial s/impto: l:l
Tipo Clave Retencifn Acreedor Deudor % Reten Importe AR l:l o l:l

wompuesto:| mpte.impuesto: [ |

Impte. retenciones:

Precio unitario a pagar: Parcial a pagar:

—

Cod. contable: l:l Departamente contable: I:I gCeﬂtm costo: I:I

<Mo hay datos para mastrars

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



19

Una vez ejecutada la accion anterior, se deberan registrar los campos que se

requieren para el detalle de la solicitud de egreso, como se observa en la imagen
siguiente:

| &
W | s |

3 [ o deduciole E5b u. Resp: (D001~ = | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERN  [5- Proyecto: |:|

Descripeion de [~ Presupuestal Compensa ret
concepta: c ble: [ Exento de | 4.4

Interés

5 Areafls: D001 ~ | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
Cantidad: 100 2 Divisa: E wor [ |

Precio unit. sAmpto_: l:l % Descuentos: 1: | |2| |3‘ ‘4:| |S: ‘ ‘ ¥ ‘ | Parcial sfmpta
Tl WA 1WA Gio
i Cl Retencid & il Dreud % Ret Import
ipo ave Enoitn creedor cudor en mporte o Impuesta: |:|Impte Enedcste
Parcial cimpto.
- Impte. Retenciones:
o Precio unitario & pagar: Parcial & pagar: o
=X
ISV S SR [« | Il
Cod. Contakble: l:l Departamento cortable: I:I Dist. Porcertusl:
- 2100omoon - % 52 5 ¥ i = = & q

Secretaria Particular del C. Gobernador
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. "Buscar clave presupuestal" @., con esta opcién se permitira seleccionar la clave

presupuestal que corresponde el movimiento.

. Concepto de egreso de la operacion: El usuario dara clic en la opcion desplegable

del campo y seleccionara el concepto a utilizar.

3. Descripcion de

concepto: El usuario podra ingresar una descripcion al detalle,

campo no es obligatorio.

."Parcial a pagar": El usuario tecleara el importe a pagar por el concepto

seleccionado que corresponde al anticipo que se va a generar.

. "Botdn Calcular'

- El usuario dara clic sobre el botén de calculo ||, ubicado junto al

campo de Parcial a pagar, al realizar la accion anterior se ejecutara la operacién de

calculo y se llenaran automaticamente algunos de los campos dentro del detalle.

‘a Edi e detalle d

d de g

dix gresas
- =i | iy | e o | e | e 1 - -~
IREEEEEEEEE « &
. cpto. Egreso: | 514 - = g%e”ﬁbsmﬁles de Oficing Mo invertarish [ Mo deduciole  ESu. Resp: [0001 - =3 | SECRETSRIA PARTICULAR DEL C. GOBERN  E5b Proyecto: | =
B2 articulo int.: Medics: 2
Descripcion de |Creacion de un deudor | Prezupuestal
concegtc; ] Exerta de V.4
[E Areafis: 0001  + | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
Gantidad: 1 .DD_ E Divisa: - | Yalor: 4 00000
Precio unit. sAmpto.: 15,0‘00.0‘0 % Descuentos: 1 2 3 4 = kN Parcial sfimpto 15,000.00
Tl WA 0.00 1WA Gio ooo
Tipo Clawve Retencidn Acreedor Dreucor % Reten Imparte s 0 00 Impte. Impuesta . 000
Parcial cimpto. 1:5,000.00
Impte. Retenciones:
Precio unitario & pagar: Parc_ial & pagar: I
15,000.00 4) 1sponoof 5 | 5)
TRV P S ——— [« | I | ]
Cod. Contakble: Departamento cortable: I:I Dist. Porcertusl: -
211001 -~ 2nooooiomon -~ 138 - B o~ A - E4F0 - Y - 1100117 - 1 - E4F000CMOOT - 0\ I 1)

histeriales v Lties de Oficing . Secretaria Particular del C. Gobernador . Otros . Transparencis, Rendicidn de Cuentas y Combate a la Corrupcion . Estado de Derecho | lgualdad De Género . Gobierno
Recursos Fiscales . Gasto Corvients . Provecto de tipo E del programa presupuestario IGUALDAD DE GEMERD para ls LR, SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR
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Para guardar el registro se debera dar clic sobre el boton "Grabar" (F10), ubicado

en la Barra de Herramientas de la pantalla, como se observa enseguida:

L Proyecto:|0000077 -

EC Cpto. egreso:
Descripcion de (MATERIALES ¥ UTILES DE OFICINA VP Compensa re
concepto: [#] Exento de WA
D Area fis SECRETARIA TECNICA
Cantidad: 1.00 = Dgua:l:l Valor
| s | s | | Parcial smpto: 200.00)

|« |

Precio unit.s/Impto: 20000/ 9% Descuentos: 1: | |2 | |3:“
Tipo Clave Retencidn Acreedor Deudor % Reten. Importe L IV.A. Gto.

Impte. retenciones:

Parcial a pagar:

Precio unitaric a pagar:
200.00) 20000,
1] T

Cod. contable: l:l Departamento contable: I:I gCegtrD costo: I:I Dist. porcentual: I:I

211113051140001 ~ E033P0135 - 122 - 361 -~ 90 - 15 -~ 1 - 00000 - 115007701 - = 0\
SECRETARIA TECNICA.. MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de

SECRETARIA TECNICA. . GASTO CORRIENTE

i cosizer
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

La accién anterior mostrara la ventana "Edicion de detalle de solicitud de egresos" en

modo de consulta, como se muestra en la siguiente imagen:

% Edicion de detalle de solicitud de egresos

EEDDEDOEEEER e ¢ o« 3 @

ECLCpto. egreso: | 697 - =2 | CG MATERIALES Y UTILES DE OFICINA [F] No deducible  ECL U, Resp: (0086 + =3| SECRETARIATECNICA T Proyecto: 0000077 -

Descripcion de [#] Presupuestal [] Compensa ret.
concepto: [7] Cone. inventariable || Exento de VA
| Conc. Activo fijo [F] Interés.

) Areafis: 0085 - | SECRETARIATECHICA

Cantidad ~.00] T Diies0 - | Vaor 1.00000]
|3:‘ ‘4: | | 5 | |5: ‘ | Parcial s/impto: Z_EI_U_[IEI]

Precio unit.s/Impto: Zﬁﬁ % Descuentos: 1: | |2 |
: 0.00] [ 0.00|
Tipo Clave Retencion Acreedor Deudor % Reten. Impurle! 2olhE I;l IMV.A. Gto. '—J
% Impuesto :| 0.00 impte. Impuesto : U.U_U!
0.00

Impte. retenciones:

Precio unitaric a pagar: Parcial a pagar:

200.00] 200003

Cod. contable: Departamento contable: | - | gCegtrD costo: I:I

211113051140001 E083P0135 122 361 a0 15 1 00000 115007701 211 1

SECRETAR]ATECNICA. MINISTERIO PL’IBI:ICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periode 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de
SECRETARIA TECNICA. . MATERIALES Y UTILES DE OFICINA . GASTO CORRIENTE

@_::- |-;ﬂ§allr|

[ Nota: El usuario puede realizar la captura de uno o varios detalles, para ello podra

presionar el boton "Insertar" nuevamente.
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La solicitud de egreso con sus detalles se pueden observar en la siguiente imagen:

Archiva - ‘ Estado operacion

115 Yo KakuXSEUELELEAHEIHEBY
Clawe: a309| FOU. Resp: 0001 - o | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERWADOR I Ertrege: v Fecha: 21082017 -
B2 Plazo:
D pogect | | D Qasit:| -] F,,mwz
2 C)Proveedor (8) Deudor TLAQU\LPA B rea fisic: ECRETARI& PARTICULAR DEL €. GOBERNADOR

2 concepto GASTOS & COMPROBAR

INGRESAHDO OPERACION

Concepto del ingresoiegresa Descripeion del ariculo Descripin del concepto Cartidad  Precio unit. SAmpto

sopkauen T

1 [Mate

1.00

IR

Tde

R EER]

21111001001 0100

Frecia urit. Cimpto

Parcisl divisa % de |

Secretaria Parlicular del C. Gobernador

G Autorizd:

ECJ) Elokoré: [ADMI + | SUPERUSUARIO
Qbservaciones: Generacidn tie un deudor
Eloivisa 1 - [pESOS Walor: 4.00000]
I Personal - Impte. Orden pago: |:|
asignado; y

e ————

Importe:
1.8
Impuesto

Total:

Retenciones:

15,000.00

0.00

0.00

15,000.00

0.00
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.1.3. Finalizar Solicitud

Posteriormente el usuario finalizara la captura de la operacion, dando clic sobre el

=14

boton "Finalizar" I (CtrI+Alt+F), ubicado en la Barra de Herramientas, como se
indica a continuacién:

Archiva ~ | Estado operacion -

-

EENODDOEEEEE Y @ Q<9 &/ x/E 0@ 8 8 B,
Clawe: g30a| EBUL Resp: (0001 - of| SECRETARLA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR I Ertrece: o Fecha: 21062017 -
B Plazo: |GE -+ | GEMERICO
B Proyecto: l:l B Clasif: l:l E emna:
I () Proveedor (®)Deudor TLAGUILPS T ren tizica SECRETARIA PARTICULAR DEL ©. GOBERMADOR
I Concepto: GASTOS & COMPROBAR

IHGRESANDO OPERACION

W :

sojdaouos T

5. Cpto. De egreso Fengldn Concepto del ingresoiegreso Drezcripcion del articulo De=zcripcion del concepto Carticad Precio ul

> 514

LR R R I B R B e il

211110071 00101 00
. Secretaria Particular del ©. Gobernadar . .. L I
gAgnrim" = Importe: 15,000.00 1
E Elabord: ADMI - | SUPERLSUARIC LV.A 0.00 0
Observaciones: |Generacion de un deudor ‘ Impuesto 0.00
Llovisa |1 - |pescs Yalor: 1.00000 Tatal: 15,000.00
G, Personal - Impte. Orden pago: Retenciones: 000
asignado;

e e A nnnonnl Tosal [ AE Ann AN
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Luego se debera confirmar la finalizacion de la solicitud de egreso,

botdn "Si", como se observa enseguida:

dando clic sobre el

Archivo = ‘ Estado operacidn

14a

L Concepto: GASTOS & COMPROBAR

INGRESANDO OPERA:

J Cpto. De egreso Fenalin
|

sopdzauoy T

L R R R e T o

21111001001 0100

DEODDDDEEEER Y © A [ 9 4 X 8 9 €/ ¢ F 8 § B m & T
Clave: 9309| EGLU. Resp: 0001 - =g | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR I Entrega: = Fecha: 210602017 -
B Plaze: [GE - | GENERICO
I Provecto: l:l L. Clasif. I:l E. emnna:
IG (C)Proveedor (®) Deudor TLAGLILPS, 2 dres fisica: D001 - | SECRETARIAFSRTICLLAR DEL C. GOBERNADOR

Descripcion del concepto

Canticiad Frecio ul

. Secretaria Padicular del C. Gobernador

BT Autarize: E
gElaQﬂl’ﬁ ADM - | SUPERUSUARIC

Observaciones. Generacion de un deudor |

EDloivisa: M+ |pEzos “alor: 1 00000

Personal
asignaco:

Impte. Orden pago:

L AE_nnn 0 Takal

Imparte:

IMA
ImpLiesta:
Total:
Retenciones:

15,000.00

0no

0.n0o

15,000.00

000

AE _ANn NN
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Al realizar la accion anterior se mostrara el registro de la solicitud de egreso con el
estado "EN ESPERA DE AUTORIZACION", como se observa en la pantalla siguiente:

| Estado operacidn -

Archiva ~
=

'l || = \ J - st =
EEODEDEEEEERE ¥ ® Q 9 &)X &8 9€ 2 =8 8085
Clave: g30a| EBUL Resp: (0001 - of | SECRETARLA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR [T Ertres: i Fecha: [21/06/2017  ~

B Plazo: |GE -+ | GEMERICO
Doproyecte: | | B3 Casit:| | F. entrega: 21062017+
IO (OProweedor (@ Dewdor  [opszs - | TLAQUILPA 3 firea fision: [D001 + | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

Concepta: 1 - | GASTOS A COMPROBAR
EH ESPERA DE AUTORIZACIO!

—

sojdaouos T

Cpto. De egreso Fengldn Concepto del ingresoiegreso Drezcripcion del articulo De=zcripcion del concepto Carticad Precio ul

> 514 .

LR R R I B R B e il

21111001 0010100

. Secretaria Particular del ©. Gobernadar .

gAgnrim" = Importe: 15,000.00
E Elabords DM~ | SLPERLISUARIC LV.A 0.00:

Observaciones: |Generacion de un deudor ‘ Impuesto 0.00

T bivisa: |11 - |pEz0S Walar: 1.00000! Total: 15,000.00
g Personal . Impte. Orden pago: Retenciones: 0.00

asignado;

e e A nnnonnl Tosal [ AE Ann AN
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1.1.4. Autorizar Solicitud

Posteriormente autorizara la solicitud de egreso, dando clic sobre el botén "Autorizar"

%‘J (CtrlI+U), ubicado en la Barra de Herramientas, el cual se marca en la siguiente
pantalla:

Archiva ~ Estado operacion
" [
DENEDDOEREUER Y @ Q «[9)d% X/ &8 0 €+ E 8 &8 8ha ¥

Clawe: g30a| EBUL Resp: (0001 - of | SECRETARLA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR I Ertrece: o Fecha: 21062017 -
B Plazo: |GE -+ | GEMERICO
B Proyecto: l:l B Clasif: l:l E emna:
I () Proveedor (®)Deudor TLAGUILPS T ren tizica SECRETARIA PARTICULAR DEL ©. GOBERMADOR
I Concepto: GASTOS & COMPROBAR

EH ESPERA DE AUTORIZACION

sojdaouos T

Cpto. De egreso Fengldn Concepto del ingresoiegreso Drezcripcion del articulo De=zcripcion del concepto Carticad Precio ul

> 514 .

LR R R I B R B e il

211110071 00101 00
. Secretaria Particular del ©. Gobernadar . .. L I

gAgnrim" = Importe: 15,000.00
E Elabords DM~ | SLPERLISUARIC LV.A 0.00

Observaciones: |Generacion de un deudor ‘ Impuesto 0.00

T bivisa: |11 - |pEz0S Walor: 41 .00000 Tatal: 15,000.00
g Personal . Impte. Orden pago: Retenciones: 0.00

e e A nnnonnl Tosal [ AE Ann AN

asignado;
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Luego se pedira la confirmacion de autorizacion, dando clic sobre el botén "Si', como
se indica en el imagen siguiente:

Archivo *

EEODEDOERUER Y © A 9 & X =2 9 € 2 @8 & 0 hn vV
Clave 9309 ECLU. Resp: 0001 ~ =g | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR I Entrega: 5 Eeeha: [21/062017  +
L Plazo: [GE - | GENERICO
B Provecto: l:| O Clasif: l:l E emm;
[T, ()Proveedor (@) Deudor TLAGLILPA, B Aren fisica: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
L Concepto: GASTOS A COMPROBAR

EH ESPERA DE AUTORIZACION

| Estado operacion -

=
]
&
3
ﬂ Cpto, De egreso Renaldn Concepto del ingresofEgre: Descripcion del concepto Canticad Precio u
54
Nommy
R L R T il
21111001001 0100
. Secretaria Particular del C. Gobernador . . . I
T atorizd: - Importe: 15,000.00 1l
g Elsbord: ADMI ~ | SUPERLSUARIO LV.A 0.00 B
Ohservaciones: Generacion de un deudor | Impuesto 0.0
DiDviss 1 - |pezos walar: 1.00000 Total: 15,000.00
L Personal 2

Impte. Orden pago: Retenciones: 0.00

Docdicoic.| Ar nnn nnl Tokal [ Ar Ann nn

asignado:
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Al confirmar la operacion se mostrara el registro con el estado "AUTORIZADO", como
se ilustra en la pantalla:

| Estado operacidn -

Archiva ~
B |V

=% | ex \ 3 5 p =
DEODEDDDEEEER Y © @ 4 2 &//X &80 € ¢ E 8 &8 0 H6
Clave: 9309 EU. Resp: (0001 - ofF| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR ggntraga' - Fecha: 21/06/2017  ~

B Plazo: |GE -+ | GEMERICO
B Proyecto: l:l B Clasif: l:l E emna:
[C. (Proveedor () Dendor TLAGLILPS, T ren tizica SECRETARIA PARTICULAR DEL . GOBERNADOR
I Concepto: GASTOS & COMPROBAR

AUTORIZADO
-
o
&
2
-& Cpto. De egreso Fengldn Concepto del ingresoiegreso Drezcripcion del articulo De=zcripcion del concepto Carticad Precio ul
[ = R ————
= > 514 %
e I I B O il
21111001 0010100
. Secretaria Particular del ©. Gobernadar . I
gAQnrizn"ADMl = | SUPERLISLIARIC Imparte: 15,000.00 5
E Elabords DM~ | SLPERLISUARIC LV.A 0.00 0
Observaciones: |Generacion de un deudor ‘ Impuesto 0.00
Llovisa |1 - |pescs Yalor: 1.00000 Tatal: 15,000.00
[ Personal - Impte. Orden pago: Retenciones: 000
asignado;
s i o s Pl R el A nnnonnl Tosal [ AE Ann AN
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