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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.



3

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Tabla de contenidos

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  41. Creación y/o mantenimiento de elementos de visión

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  51.1. Creación y/o mantenimiento de elementos de visión

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  51.1.1. Ingresar al módulo 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  71.1.2. Ingresar registro

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  15

1.1.3. Visualización de clasificadores relacionados al
elemento de visión

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  171.1.4 Exportar datos 



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.04

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1. Creación y/o mantenimiento de elementos de visión

 Descripción:  En  este  proceso,  el  usuario  generará  los  elementos  de  visión

necesarios  para  su posterior  uso  dentro  de  la  Matriz  de  Indicadores  de  Resultados

(M.I.R).

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Creación y/o mantenimiento de elementos de visión

Este  módulo  permitirá  al  usuario  observar  todos  los  elementos  de  visión  existentes

dentro de la Plataforma, así como el ingreso o modificación de alguno.

1.1.1. Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  deberá  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indicará a continuación: 

 PbR » Catálogos » Catálogo de elementos de visión
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Al dar clic  sobre  el módulo  señalado  en  la  pantalla  anterior,  se  mostrará  la  ventana

"Catálogo de elementos de visión", con los registros existentes hasta la fecha.
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1.1.2. Ingresar registro

Para  insertar  un nuevo  registro  en la  pantalla  "Catálogo  de  elementos  de  visión",  el

usuario deberá dar clic sobre el botón de operación "Insertar"  (F3), ubicado  en el

menú archivo, como se visualiza en la siguiente imagen:
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Realizado lo anterior,  la  Plataforma  desplegará  la  pantalla  "Edición de  elementos  de

visión", con los campos habilitados para su registro.
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A continuación se presentarán y describirán los campos obligatorios para el ingreso de

la operación:

Atribución: Permitirá al usuario relacionar un registro del catálogo de atribuciones, si  el

usuario agrego alguno con anterioridad, en esta opción podrá relacionarla.
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Clasificador U.Resp. primer nivel: El usuario  podrá  ligar  a  una  unidad  responsable  el

elemento de visión.
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Descrip. Elem. de visión: Permitirá al usuario agregar una breve descripción de lo que

es el elemento de visión o de donde surge la necesidad de creación.
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Problemática: El usuario deberá agregar el problema que se atenderá en base a este

elemento de visión.
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Posteriormente ya con los datos ingresados de manera correcta, el usuario procederá

a  guardar dicha  información, dando  clic  en el  botón  de  "Grabar  cambios  al  registro

actual" ubicado en la barra de herramientas, como se visualiza en la siguiente imagen:
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Una vez realizado el paso anterior, el usuario podrá visualizar su elemento de visión ya

ingresado a la Plataforma.

 Nota:  Los  únicos  campos  que  el usuario  podrá  modificar  serán los  de  "Descrip.

Elem. de visión" y el de "Problemática"
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1.1.3. Visualización de clasificadores relacionados al elemento de visión

El usuario podrá verificar los clasificadores que se encuentran ligados al elemento  de

visión, para esto el usuario deberá dar clic en la opción de "Ver clasificadores".
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Al realizar  el paso  anterior,  la  Plataforma  mostrará  la  pantalla  de  "Clasificadores  de

elementos  de  visión",  en  donde  el  usuario  podrá  observar  los  clasificadores

relacionados a este.

 Nota:  El  clasificador  administrativo  lo  tomará  del  campo  "Clasificador  U.Resp"

ingresado anteriormente.



17

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1.1.4 Exportar datos

El usuario  podrá  exportar  todos  los  elementos  de  visión existentes, para  ello  deberá

posicionarse  en  la  ventana  de  "Catalogo  de  visiones",  y  dar  clic  sobre  el  botón

"Exportar  datos"  (Shift+Ctrl+X),  ubicado  en la  Barra  de  Herramientas,  como  se

visualiza a continuación:
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Enseguida la Plataforma mostrará la pantalla "Asistente de exportación de SIREGOB",

donde el usuario deberá seguir los pasos para exportar datos desde la Plataforma. A

continuación se muestra dicha imagen:
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El  usuario  deberá  seleccionar  el  tipo  de  archivo  a  exportar.  Dentro  de  la  etiqueta

"Formato de fichero" (1), se mostrará la exportación de un archivo de Excel (*.xls)  (2).

Después dará clic sobre el botón "Siguiente >" (3), como se indica a continuación:
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Enseguida se visualizará la etiqueta "Origen de Datos"  (1),  señalando  como deseará

que  se  muestre  la  información exportada  (2),  dando  clic  nuevamente  sobre  el  botón

"Siguiente >" (3).
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Al instante, la Plataforma enviará la etiqueta "Formatos de datos" (1), indicando fecha,

hora  y número  del archivo  (2).  Enseguida  deberá  dar  clic  sobre  el  botón  "Siguiente

>" (3).
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Sobre  esta  pantalla,  en  la  etiqueta  "Columnas"  (1),  el  usuario  seleccionará  y

personalizará las columnas a exportar,  llenando  los  campos  que  se  mostrarán dentro

de ella (2), y enseguida deberá dar nuevamente clic sobre el botón "Siguiente >" (3).
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Al ejecutar lo anterior, se mostrará la etiqueta "Cabecera y pie" (1), continuando con el

proceso, el usuario podrá ingresar información adicional a la cabecera (2) y el pie  (3)

de página de la información exportada, después  dará  clic  sobre  la  opción "Siguiente

>" (4).
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A continuación se mostrará la etiqueta "Estructura" (1), en la cual se indicará el formato

de la estructura en la información que se desea exportar (2). Una vez seleccionado, el

usuario deberá dar clic sobre el botón "Siguiente >" (3).
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Al final se  deberá  indicar  dentro  de  la  etiqueta  "Nombre  de  Fichero"  (1),  la  ruta  y  el

nombre  de  la  carpeta  donde  se  guardará  la  exportación (2),  dando  clic  por  último  al

botón "Ejecutar" (3).
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La  operación  anterior  generará  el  archivo  con  la  información  exportada,  y  con  las

especificaciones indicadas por el usuario que realizará la exportación.
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