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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Catálogo de clasificadores de Ingreso y Egreso

 Descripción: Contienen los nombres de los clasificadores que integrarán la clave

presupuestal para la sistematización del presupuesto de egresos e  ingresos  del Ente

público.

 

 En  el  presente  manual  se  hace  referencia  a  botones,  opciones,  apartados  y  pantallas  de  uso

general.
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1.1. Ingresar al Módulo

Para  ubicarse  en  el  módulo  "Catálogo  de  clasificadores  de  ingreso  y  egreso",  el

usuario deberá posicionarse  en la  pantalla  principal de  la  Plataforma  y seguir  la  ruta

que se indica a continuación: 

 Presupuestos » Catálogos » Catálogo de clasificadores de ingreso y egreso.
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Al dar clic  en  la  opción  anterior,  la  Plataforma  desplegará  la  pantalla  "Catálogo  de

clasificadores  de  ingreso  y  egreso",  la  cual  contiene  los  clasificadores  del  Ente

público, como se muestra a continuación:

Para ingresar a la pantalla "Edición de clasificadores de ingreso y egreso", el usuario

deberá dar clic en la opción "Detalle". 
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1.2 Edición de clasificadores de ingreso y egreso

Al  dar  clic  sobre  el  botón  "Edición"    (Enter),  dentro  de  la  pantalla  "Edición  de

clasificadores de ingreso  y egreso",  el usuario  podrá  observar que  ésta  contiene  los

campos  que  almacenan  los  datos  de  cada  clasificador,  para  este  ejemplo  se

presentan  los  detalles  de  la  "Clasificación  Administrativa",  como  se  ilustra  en  la

siguiente imagen:
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1.2.1 lngresar a la pantalla

Posteriormente  el  usuario  deberá  dar  clic  en  la  opción  "Visualizar  clasificaciones",

como se observa en la imagen siguiente:
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 Visualizar clasificaciones: permitirá al usuario consultar y agregar clasificaciones a

los  clasificadores.  Al  dar  clic  sobre  este  botón,  la  Plataforma  mostrará  la  pantalla

"Catálogo de clasificaciones de ingreso y egreso", para este ejemplo se presentará la

Clasificación Administrativa.
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La pantalla "Catálogo  de  clasificadores  de  ingreso  y egreso",  estará  integrada  de  la

siguiente  manera:  en  la  parte  superior  de  la  pantalla  se  ubicará  el  apartado  de

consulta,  así como el menú Contextual,  el  cual se  desplegará  al dar  clic  derecho  de

ratón,  posteriormente  se  localizarán  dos  apartados:  en  el  primero  la  Plataforma

mostrará cada una se las clasificaciones que se generarán a partir del clasificador, en

el segundo  permitirá  localizar  el clasificador padre  y  desagregar  sus  clasificaciones

que  lo  integran,  por  medio  del  botón  expandir  mostrará  los  clasificadores  y  sus

clasificaciones a nivel general. A continuación se mostrarán en la siguiente imagen:
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1.2.2 Insertar clasificador

Dentro  de  la  pantalla  "Catálogo  de  clasificaciones  de  ingreso  y  egreso",  el  usuario

deberá  dar  clic  derecho  Insertar,  para  agregar  una  nueva  desagregación  como  se

muestra en la siguiente imagen:
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Una  vez realizado  el  paso  anterior,  el  usuario  ingresará  los  datos  correspondientes

para la generación del clasificador, como se mostrará en la siguiente imagen:



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.014

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Posteriormente  el usuario  deberá  ingresar el código  de  la  clasificación,  tomando  en

cuenta  la  numeración  que  llevan  los  clasificadores  anteriores,  así  como  una

descripción, como se muestra en la siguiente imagen:

Descripción de los campos:

1.- Clasificación activa: Indicará que el clasificador esta en uso para la generación de

una clave presupuestal.

2.-  Clasificación  de  detalle:  Indicará  que  seguiran  existiendo  clasificadores

consecutivos  a  este,  si  está  marca  se  quita,  el  usuario  ya  no  podrá  agregar  mas

clasificaciones posteriores.

3.-  No  reductible:  Si  se  marca  esta  opción  se  indicará  que  no  se  puede  ocupar  el

clasificador para uso de transferencias presupuestales.

4.- Es unidad responsable: Se marcará la casilla cuando el clasificador que  se  da  de

alta se utilizara para ligarlo a alguna clave presupuestal.
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Una vez llenado los campos, el usuario procederá a guardar la información ingresada,

para esto deberá dar clic en el botón "Grabar cambios en el registro actual", como se

muestra en la siguiente imagen:
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Porteriormente el usuario visualizará la información ya guardada del clasificador que

ingreso, como se observa en la siguiente imagen:
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1.2.3 Menú Contextual

Dentro  de  la  pantalla  el  usuario  podrá  visualizar  las  opciones  que  integra  el  Menú

Contextual,  el  cual  contiene  opciones  de  navegación,  operación  y  uso  general.   A

continuación se presentará el contenido de este Menú:
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1.2.4 Insertar registro

Para agrega un nuevo clasificador, el usuario deberá dar clic sobre "Insertar"  (F3)

ubicado en el menú Contextual, mismo que se mostrará al dar clic derecho del ratón o

desde  la  Barra  de  Herramientas,  para  que  la  Plataforma  habilite  los  campos  de

captura, como se muestra en la pantalla siguiente: 
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Al realizar  cualquiera  de  las  acciones  antes  mencionadas, la  Plataforma  mostrará  la

pantalla "Edición de clasificadores de  ingreso  y egreso",  con los  campos  habilitados

para el registro, como se observará a continuación:
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1.2.5 Descripción campos

A  continuación,  se  presentarán  y  describirán  los  campos  y  opciones  de  la  pantalla
"Edición de clasificadores de ingreso y egreso".

ID  de  la  clasificación:  Númeración  de  la  clasificación  que  es  asignado  por  la

Plataforma.

Clasificación activa: Indicará si la clasificación se encuentra activa para su uso en la

Plataforma. 

Posición:  Mostrará  la  posición  o  número  de  renglón  que  toma  de  la  lista  de

clasificadores. 
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Descripción: Nombre  del clasificador o  texto  breve  que  identificará  la  clasificación

administrativa. 

Abreviación: Letras que abreviarán el nombre del clasificador. 
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Caracteres  a  utilizar:  El usuario  deberá  indicar  el tipo  de  caracteres  a  utilizar  en  los

clasificadores. Las opciones disponibles son: 

Numéricos: Permitirán al usuario  solo  utilizar  dígitos  al dar  de  alta  el  código  de  la

clasificación. 

Alfanuméricos: El usuario generará el código de las clasificadores utilizando letras y

números, al seleccionar esta opción la Plataforma mostrará  la  pestaña  "Orden"  con

los botones de selección "Definido por el sistema" y "Definido por el usuario".
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Orden: Permitirá al usuario seleccionar si  el orden es definido por si  mismo o por la
Plataforma.
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Formato:  Indicará  la  estructura  y  niveles  que  deberá  contener  el  clasificador,  por

cada nivel ingresado en las casillas, la Plataforma de inmediato mostrará los campos

de captura "Descripción de nivel"   

Definir desc de niveles:  Permitirá definir los niveles en el formato y uso de letras de

la clasificación. 

Usa letras: Al seleccionar el campo "Caracteres a utilizar" de tipo "Alfanuméricos", la

Plataforma habilitará este campo para su determinación. 
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Clasificador  obligatorio:  Al  activar  esta  casilla  se  indicará  a  la  Plataforma  que  el

clasificador no es opcional, como son los gastos o compras de bienes o servicios.

Mostrar el clasificador al usuario:  Al activar  esta  casilla  es  posible  visualizar  en las

operaciones de SIREGOB los clasificadores creados. 

Solicitar el valor del clasificador al usuario:  Al activar  esta  casilla  el usuario  deberá

ingresar el valor del clasificador, es  decir,  seleccionará  cada  clasificador según los

niveles con los que se haya configurado, inmediatamente la Plataforma deshabilitará

la opción "Mostrar el clasificador al usuario".
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Clasificador  de  tipo:  El  usuario  deberá  seleccionar  el  tipo  de  clasificador  al  que

corresponderá el nuevo registro, de las siguientes opciones: Ingreso, Egreso, Ambos.

La selección de la opción "Ambos" se realizará al crear un clasificador que integrará el

código  presupuestal,  común  en  las  operaciones  de  ingresos  y  egresos,  que

compondrán el segmento de la Clasificación Administrativa. Un ejemplo  de  ello  es  la

Unidad Responsable ya que es requerida  tanto  para  los  registros  de  ingresos, como

para los de egresos.
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Acumula saldos contables por niveles del clasificador: Al activar esta casilla el usuario

podrá determinar las claves de las cuentas contables y presupuestales que son

acumulativas.

Nivel inicial: Indicará el nivel inicial del clasificador, en número. 

Final: Asignará el nivel final del clasificador, en número. 
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Descripción de nivel: Estos campos de captura se  visualizarán al ingresar los  niveles

del clasificador en la opción "Formato",  el usuario  deberá  ingresar el nombre  que  se

relaciona a cada nivel

 Nota:  Para  editar  el  registro,  el  usuario  deberá  dar  clic  en  la  opción  de  editar

registro, habilitando los campos para su modificación.
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