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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Creacién y/o mantenimiento de Atribuciones

@ Descripcion: En este proceso, el usuario generara las atribuciones necesarias

para su posterior uso dentro de la Matriz de Indicadores de Resultados (M.L.R).

U Las pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Creacion y/o mantenimiento de Atribuciones

Este modulo permitira al usuario visualizar todas las atribuciones existentes dentro de

la plataforma, asi como las que se ingresen o modifiquen.

1.1.1. Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo, el usuario debera ubicarse en la pantalla principal de la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuacién:

@ PbR » Catalogos » Catalogo de atribuciones

Cansulta Ejectiva
Catilogos de proyectos

i Catalogo de subtipos de proyectos v procesos i Catdlogo de temas de unidad de medida
=)
i: Catélogo de tipos de unidad de medida - . Unickacl cle mecicka programética

=)
ir Catélogo de atribucionss I y, Catélogo de elementos de visidn
{ | Catalogo de objetivos i Catélogo de versiones de requerimientos presupuestales

< oo
a . o :
Catélogo de facultades E’; Catdlogo de fases
.E Catdiogn de temas Catéingn de atributos de indicadores
Catalogo de fines Catdlogo de proposios
-

a Catélogo de programas presupuestarios [IEJ Catdlogo de tipos de programas presupuestarios
:g Catélogo de enfoques transversales ~ _ Catdlogn de programa sectorial

2=
§— Catalogo de subprograma sectorial =2 Catdlogo de poblacion ohjetivo
L) =
Q) Catélogo de ohjstivas estratégicos 2 Catdlogo de dmbitos
Catdlogo de liness de accion tactics ;E Catdlogo de estrategias tacticas
7 Catalogo de unidades siecutoras |] Configuracion de avance programético
¥ rl
=05 plineacion de MR E Catélogo de tipos de actividades institucionales
o Lr -

LR W i
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Al dar clic sobre el médulo sefalado en la pantalla anterior, la Plataforma mostrara la

ventana "Catalogo de atribuciones", con los registros existentes hasta la fecha, como

se presenta a continuacion:

§F Catélogo de atribuciones \XII

Archiva = . v %| ::J

| Clave

¥ 000001 : d L L CUL 2| 100100101

oooooz Afribucidn de CONSEJD DE DESARROLLO DEL PAPALOAPAN (UR 211210020040100)
000003 Atribucion de SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIC, RURAL ¥ PESCA (UR 21111002001
000004 Atribucidn de COORDINACION DE FOMENTO A LA AGROINDUSTRIA AZUCARERA ALCOHOLERA Y
000005 Atribucion de COORDINACION DE INFRAESTRUCTURS AGROPECUARIA, (UR 21111002001 0404)
000006 Afribucion de SUBSECRETARIA DE DESARROLLO AGRICOLA (UR 211110020010301)
oooooy Atribucidn de DIRECCION GEMERAL DE AGRICULTURA v FITOSANTARIA (UR 211110020010302)
000006 Atribucion de SUBSECRETARIA DE GANADERIA ¥ PESCA (UR 211110020010201)
000003 Atribucion de DIRECCION GEMERAL DE ANADERIA (IR 211110020010202)
000010 Afriucion de DIRECCION GEMERAL DE PESCA v ACUSCULTURA (UR 211110020010203)
000011 Atribucion de SUBSECRETARIA DE DESARROLLO RURAL AGROMEGOCIOS E INFRAESTRUCTURA
000012 Atribucion de DIRECCION GEMERAL DE DESARROLLO RURAL (UR 211110020010402)
000013 Atribucidn de DIRECCION GEMERAL DE AGROMNEGQCIOS (UR 211110020010403)
000014 Atribucion de INSTITUTO VERACRUZAND DE BIOEMERGETICOS (UR 211210020030200)
000015 Afribucion de SISTEMA PARA EL DESARROLLC INTEGRAL DE LA FAMILIA ¢UR 211210030060100)
Annna il A DECIRATH ] ECT 0T LS ey Ahl a1 Sallin e OO

Mot 1 de 469 koo L

LR

Cadigo auxiliar 1

Prog. Sectorial

TRE--THE-THS-TRE-TRE-TRS-THE-TRE-TN5-T5-TRS-TRS- %18 1|

Descripcion programa

Sector Primario ¥ Sustentabilicdacd

Sector Primario y Sustentabilidad
Sector Primario y Sustentabilidad
Sector Primario y Sustentabilicad
Sector Primario y Sustentabilickad
Sector Primario ¥ Sustentabilicdacd
Sector Primario v Sustentabilickac
Sector Primario y Sustentabilidad
Sector Primario v Sustentabiliciad
Sector Primario y Sustentabilicad
Sector Primario y Sustentabiliciacd
Sector Primario ¥ Sustentabilicdacd
Sector Primario y Sustentabilidad

Estado dg Derecho
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1.1.2. Ingresar registro

Para insertar un nuevo registro en la ventana "Catalogo de atribuciones", el usuario

debera dar clic sobre el botén de operacion "Insertar" (F3), ubicado en el menu

archivo, como se indica en la siguiente imagen:

-n

ﬂ Catalogo de atribuciones \§Il

Bl Insertar

~ RE]

= Borrar Del Cédligo auziiar 1 Prag. Sectorial Diescripcidn programa
Reirescar F5

' Localizar redistro Shift+2k+L RROLLO DEL PAPALOAPAN (UR 211210020040100) F| Sector Primario v Sustertabilidac
7 Fitrar columnas Shift+Al+R

SARROLLO AGROPECUARIO, RURAL ¥ PESCA (UR 21111002001 # Sector Primario v Sustertakilidad

FOMEMTC & LA AGRONDUSTRIA ATUCARERAS ALCOHOLERA Y - 00007 F Sector Primario v Sustertabilidad

‘er clasificadores de ka atribucidn — Shift+Ctri+C
¥ Exportar datos ShiftCiri+X

INFRAESTRUCTURA AGROPECUARIS (UR 211110020010404) F Sector Primario y Sustertabilicad

8 Vet seguridades Crl+Af+Y E DESARROLLO AGRICOLA (UR 211110020010301) | Sector Primario y Sustertabilidad

Salir Esc
<l

L DE AGRICULTURA ¥ FITOSANTARLA (LR 21111002001 0302) F Sector Primario v Sustertabilidad

0oo0a Afribucion de SUBSECRETARIA DE GANADERIA ¥ PESCA (UR 211110020010201] - ooaoT # Sector Primario y Sustertahilicad
o0ooos Aribucion de DIRECCION GENERAL DE GANADERIS (UR 211110020010202) - ooy F Sector Primario y Sustertabilidad
anoo10 Atribucidn de DIRECCION GENERAL DE PESCA v ACUACULTURA (UR 21111002001 0203) - ooy F Sector Primario y Sustertabilicad
ooao1t Afribucion de SUBSECRETARIA DE DESARROLLD RURAL AGROMEGOCICS E INFRAESTRUCTURA - ooy # Sector Primario v Sustertakilidad
anoa 2 Adribucitn de DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO RURAL (UR 21111002001 0402) - 00a0T F Sector Primario v Sustertabilidad
000013 Atribucidn de DIRECCION GEMNERAL DE AGROMEGOCIOS (UR 211110020010403) - opooy F Sector Primario y Sustertabilicad
ooo014 Atribucion de INSTITUTC YERACRUZANC DE BIDENERGETICOS (UR 211210020030200) - ooao7 # Sector Primario v Sustertakilidad
00015 Afribuciin de SISTEMS PARS EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (UR 211210030080100) - 7 Estado de Derecho
R R et SR «
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Al realizar lo anterior, se desplegara la ventana "Edicidn de atribuciones", con los

campos habilitados para su registro, como se observa en la siguiente imagen:

Edicidn de atribuciones

m

&

T

EEEEER e

Clave: I:Icédign auxiliar

Descripoion:

|EZ! U.Resp. primer |
nivel |

Coddicn auxiliar L.
Resp:

- IR
sectonial:

|| M sair ||
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A continuacion se presentaran y describiran los campos obligatorios para el ingreso de
la operacion:

Descripcion: Permitira al usuario escribir una descripcion de la atribucion que se esta
dando de alta.

Edicidn de atribuciones

DEEEEE «
Clave: Cufudiu:- auxiliar:

Descripoion:

|EZ! U.Resp. |1|rimter||
nivel

Codign auxiliar L.
Resp:

- IR
sectonial:

- Ml sair
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U.Resp. primer nivel: El usuario podra ligar la atribucion a una unidad responsable.

DEEEEE @
Clave: I:ICEudigu:- auxiliar:

Descripeion:

. U Resp. primer"

oo auziliar L.
Resp:

il R
sectornial:

-l sair
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1"

Cve. programa sectorial: El usuario seleccionara un programa sectorial, el cual estara

ligado directamente a la atribucion.

de atribucianes

DEEEEE «

Clave: I:Icédign auxiliar

Descripoion:

|EZ! U.Resp. primer |
nivel |

Coddicn auxiliar L.

T, Lve programa

sectorial:

- 4l s
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Posteriormente ya con los datos ingresados de manera correcta, el usuario procedera

a guardar dicha informacién, dando clic en el botén

"Grabar cambios al registro

actual"(F10) ubicado enla barra de herramientas, como se muestra en la siguiente

imagen:

Edicidn de atribuciones
T T LCCCED
Clave: (000470 Codigo auxiliar:

BEE S e

Descrpeion: | atrikcidn de Suhprugrama|

|EZ! U.Resp. primer
nivel

Coddicn auxiliar L.
Resp:

Cue. g
oI e nmumfnif 000 & * | Poderes v Autdnomos
sectorial:

|21111 0o 001 0100

- |Secretaria Particular del C. Gobernador

o ol sair

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



13

Una vez realizado el paso anterior, el usuario podra visualizar su atribucidén ya

ingresada en la Plataforma, como se visualiza a continuacion:

Edicidn de atribuciones

IREEDEEEEEEE e -
[1<] + o S 7
Clave: 000470 Codigo auxiliar:

Descripcidn: | atribycion de Suhprugrama|

|EZ! U.Resp. primer
nivel

Coddicn auxiliar L.
Resp:

Gue. .
g e nmgm!n:f Qo0& ~ | Poderes v Autonomos
sectonial:

|21111 001004 0400 « |Secretaria Particular del C. Gobernador

| M sair |

[ Nota: El tnico campo que se podra editar por el usuario es el de Cve. Programa

sectorial.
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1.1.3. Ligar clasificador a la atribucién

El usuario podra ligarle clasificadores directamente a la atribucion, esto con la finalidad
de que solo se ocupe cuando estos sean idénticos a los que tiene ligados, para este

caso el usuario debera dar clic en la opcion de "Ver clasificadores de la atribucion”,

como se muestra en la siguiente imagen:

Edicidn de atribuciones

EEOEEDEENNER |7

Clave: (000470 Codigo auxiliar;

Descrpeion: | atrikcidn de Suhprugrama|

|EE! U.Resp. primer
nivel

Coddicn auxiliar L.
Resp:

Cue. g
oI e nmumfnif 000 & * | Poderes v Autdnomos
sectorial:

21111001 00104100 « |Secretaria Particular del C. Gobernador

| M sair |
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Realizado el paso anterior, la Plataforma mostrara la pantalla de "Clasificadores de la
atribucion”, en donde el usuario debera dar clic en el menu archivo y posteriormente en

la opcion "Insertar”, como se visualiza en la siguiente imagen:

L para agrupat par esa columna

Refrescar F3 Cidigo Diezcripoion

W Localizar registro  Shift+att+L

"7 Fittrar columnas  Shift+&t+R

e Exportar datos  Shift+Crl+X

n . =ko hay datos para mostrar=
i Er seguridades Clrl+ a1+

ﬂ Saliv Ezc

o4 4 Odel » W MW o * % F ‘I ([ -I
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Posteriormente la Plataforma mostrara la pantalla de "Edicion de clasificadores de la
atribucion”, donde el usuario debera ingresar el clasificador que la Plataforma indique,

como se muestra en la siguiente imagen:

HEIIHHIHIII

FUMCIOMAL

Clasificacion: | - |

ol sair

dr
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Una vez que el usuario seleccione el clasificador a relacionar, se procedera a grabar el
registro, para esto se debera dar clic en el boton de "Grabar cambios al registro

actual" ubicado en la barra de herramientas, como se muestra en la siguiente imagen:

E Edicidn de clasificadares de |a atibucian

TP CEE - C B
10

FUMCIOMAL

Clasificacion: |411 - | Deuda publica intema
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E Elj._.

FUNCIONAL

EKEEDEEEEER
1D:

Clasificacion: |411 - | Deuda publica interma

Una vez realizado el paso anterior, el usuario podra visualizar el clasificador ya ligado a

la atribucién, como se muestra en la imagen siguiente:
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1.1.4. Exportar datos

El usuario podra exportar todas las Atribuciones existentes para ello debera de

posicionarse en la ventana de "Catalogo de atribuciones" y dar clic sobre el botén

"Exportar datos" % (Shift+Ctrl+X), ubicado en la Barra de Herramientas, como se

muestra a continuacion:

4 Descripcian Cadigo auxiliar 1 Descripcidn programa

Prog. Sectorial

000456 Atribucién de COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS (UR 211140010010000) - 0001 & 7 Poderes y Autdnomos

000457 Atribucicn de ORGAMSMO POBLICO LOCAL ELECTORAL (LR 211140010020000) - 00016 7 Poderes y Sutdnomos
000436 Atribucién de ORGAND DE FISCALIZACION SUPERIOR (LR 211140010030000) - 0001 & 7 Poderes y Autdnomos
000459 Atribucion de UNIVERSIDAD WERACRUZANA (IR 211140010040000) - 0001 7 Poderes y Autdnomos
000450 Atribucicn de INSTITUTO VERACRUZANG DE ACCESO A LA INFORMACION (UR 211140010050000) ~ 0001 E # Poderes y Autdnomos
000481 Atribucidn de COMISION ESTATAL PARA L& ATENCISN v PROTECCION DE LOS PERIODISTAS (UR : + 0001 & 7 Poderes v Autdnomos
000462 Atribucién de FISCALIS GEMERAL DEL ESTADO (UR 211140010070000) - 0001 & 7 Poderes y Autdnomos
000463 Atribucion de TRIBUNSL ELECTORAL DEL ESTADO DE YERACRUZ (LR 21114001 0080000) - 00016 7 Poderes y Autdnomos
000464 Atribucidn de COLEGIO DE WERACRUZ (UR 21114001 00900007 - 0001 & 7 Poderes y Autdnomos
000465 Proyecto del tipo E del programa presupuestario APORTACION SOLIDARIA ESTATAL EN MATERIA D ~ 00011 Z1 Salud

000466 Proyecto de tipo E del programs presupuestario INSTITUTO VERACRUZANC DE LA JUNVENTUD - 00001 7| Estado ds Derecho
000467 Proyecto de tipo E del programs presupuestario INSTITUTO VERACRUZANO DE LENGUAS INDIGEMS + 00001 7| Estado de Derecho
000468 Subprograma proyecto de tipo E del programa presupuestario PRESTACION DE SERWICIOS PUBLICO - 0ooo1 7| Estado de Derecho
000469 Proyecto de tipo E del programs presupuestario ADMINISTRACION FIDUCIARLA para la LR, Fideicomi ~ 00009 Zl Turizma

Atribucion de Subprograma -

M4 470 ded?0 bbbk T

B

Administr
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Enseguida la Plataforma mostrara la pantalla "Asistente de exportacion de SIREGOB",
donde el usuario solo debera seguir los pasos para exportar datos desde la

Plataforma. A continuacion se muestra dicha imagen:

Asistente de exportacidn de S R.EGOE,

Formato de hichero

Con este azistente podra especificar loz detalles de la exportacion de loz datos. jQué
formato de exportacion dezea’?

-" ﬂ Documentos IE Bases de Datos
I Archivio de Tewta [F.kt] 71 Archivo Paradowx [*.db]
I Archiva de Ward [*.dac] 71 Archivo DBase [*.dbf)
- &I I WS Windows clipboard 7 Archivo script SOL [*.2q])
u (71 Formato Rich Test [%.1t) ) Baze de datos Access [F.dh)
i lg @ I Documento Adobe Acrobat (7 pdf] o Publicacion WEB
2 E Hojas de Calculo ©) Archiva HTML (% htm)]
= @ 7 iHoja de Calculo Excel [* x1s} 71 Archivo =ML [% xml)
: = /@ =) Archivo de Excel [*.xl3) Otro
= [M 7 Archivo de Lotus 1-2-3 [Fwks) 70 SYLE. [Syrnbalic: Link] [# 2lk)
E - 71 Archiva de QuattraPra [0 71 DIF [Data Interchange Format) [#.dif)
= ©) Formato SPSS [* sav) ) Formato Intercambio LOAP (* 1dif
Ezpecificaciones... Siguiente > | i | | LCancelar
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El usuario debera seleccionar el tipo de archivo a exportar. Dentro de la etiqueta

"Formato de fichero" (1), se muestra la exportacion de un archivo de Excel (*.xls) (2).

Después debera dar clic sobre el botén "Siguiente >" (3), como se indica a

continuacion:

exportacidn de 5.R.EGODE,

ST&

51LR

[

c

= Y
| =

o
=
w
]
w
o
=
w
=
a

(Ezpecificaciones...

) Archivo de Excel [7.#lz]
71 Archivo de Latus 1-2-3 [Faks)
71 Archivo de QuattroPra s
(71 Formato SPSS (5 sav)

2

Con este asistente |:u:u:|ra ezpecificar loz detalles de la exportacian de los datos. (Qué
formato de exportacidn desea’?

@ Documentos

(71 Archivo de Testo [*.txt]

7 Archivo de word [*.dac)

71 MS Windows clipboard

(7) Formata Rich Text [*1tf]

() Documento Adobe Acrobat [ pdf)

IE_ Bases de Datos

) Archiva Paradox [*.db)

(7 Archivo DBage [*.dbf)

(7 Archiva script SOL [%.3q])

(™) Baze de datos Access [*.mdb)

Publicacion WEB

71 Archiva HTML [* htm)
7 Archiva XML [ smml)
Otro
71 SYLK [Symbolic Link) [.2lk)
71 DIF [Data Interchange Format) (2 dif)
71 Formato Intercambio LDAP [ 1dif)

3

Siguiente > B> '| |' Cancelar
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o
o
o]
w
©

5H OE

IRTA C

B EISTEMTE DE EAFI

|Ezpecificaciones...

Enseguida se visualizara la etiqueta "Origen de Datos" (1), sefialando como desea
que se muestre la infformacion exportada (2), dando clic nuevamente sobre el botdn

"Siguiente >" (3), como se muestra en la pantalla:

ate de exportacidn de 51.R.EGOE,

Slatent
1

rigen del Archiva: | ANSI [findows)

2

Sdla los registros seleccionados
[nizluir titulog de columnas
afiadir fila en blanzo bajo log nombres de campos
[] dejar vacio si es cemo
expartar log tipog de datoz oniginales

< < ||| < Ankerior | Cancelar
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La Plataforma enviara la etiqueta "Formatos de datos" (1), indicando fecha, hora y
numero del archivo (2). Enseguida debera dar clic sobre el boton "Siguiente >" (3),

como se indica en la pantalla:

E ExXpO rtacian de &[R.E.GOE,

1

Puede definir farmatos de datoz personalizados.

w Fechas, Horag v Mimeros 2
Orden de Fechas: | DY Simbolo Decimal:
4 Delimitadar de Fechas: Separadar Millares:

5.1.R.E.GOE.

e

w .
= =
=

{u]
(i

Delimitador de Horas: |:| S imbolo de moneda;

Afio con 4 digitos
Completar fechas con Cenoz

Yalores Ldgicos: |True | |False

Ly
| e

o
==
iT]
]
it}
[
=
1T}
=
o
=

|Ezpecificaciones... Lol < Anteriar o

| Cancelar
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Sobre esta pantalla, en la etiqueta "Columnas" (1), el usuario seleccionara y
personalizara las columnas a exportar, llenando los campos que se muestran dentro de
ella (2), y enseguida dara nuevamente clic sobre el boton "Siguiente >" (3), como se

muestra en la pantalla:

[t |

Puede personalizar laz propiedades de las columnas expartadas.

D |::|:||:|i|:||:| C: |::|f||:|i|:||:| contabl ~
ID' : Clasificadaor

[ Descripcion : Mambre clasif : S
CodiClasit : Clasificacian Alinear. | izquisrdo v
[7] Descripcion? ; Descripcidn

C1ID2 ;1D 2 Fondo: | [ |
b CodiClaziz ; Clasificacidn 2

A Abrey : Abrey. _ —
[] &brew? : Abrey. 2 Fuente: |:|
Descripciond : Descripcidn Dato

b TotalE stimada : Tatal E stim. Alinear: [agiord >
TotalBasze : Total Aprobado - | I2quIerdo

b Tatalmpliacion : Total &mp
TotalReduccion : Total Bec Fonde: ||:| v|

TaotalTrasp Cag : Tatal Tram: ¥

Ancho: caracteres ! |¥|

Dezcripoion; |Eu:'u:|ign:| contable

5.1.R.E.GOE.

3H OE

E
=

A SISTEMTE DE EXPI

(Ezpecificaciones... ||<< ||| < Anterior | B | £ || || Cancelar ||
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Enseguida de ejecutar lo anterior, se mostrara la etiqueta "Cabecera y pie" (1),
continuando con el proceso, el usuario podra ingresar informacion adicional a la
cabecera (2) y el pie (3) de pagina , después dara clic sobre la opcién "Siguiente

>" (4), como se indica en la imagen:

S

Puede afiadir una cabecera v un pie perzonalizados al fichero generado,

5'! =1

5.1.R.E.GOE.

=
| m®
5]

Fie

o
=
w
]
w
o
=
w
=
a

(Ezpecificaciones... I < ||| < Anterior . LCancelar
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A continuacion se muestra la etiqueta "Estructura" (1), en la cual se indica el formato
que tomara la informacion que se desea exportar (2). Una vez seleccionado, el usuario

debera dar clic sobre el botén "Siguiente >" (3), como se muestra en la pantalla:

Asistente de exportacidn de 51.R.EGOE,

l ue!e e|egir el formato de los datos exportados

7 exportar datos v colores fuentes Previsualizacian
7 exportar sdlo los datos
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Al final se debera indicar dentro de la etiqueta "Nombre de Fichero" (1), la ruta y el
nombre de la carpeta donde se guardara la exportacién (2), dando clic por ultimo al

botén "Ejecutar” (3), como se indica en la imagen:

£ lllr‘i'il'lllrl de 5. R.EGOE,

Mombre de archivo 1
#ta ez toda la infarmacidn que el Asistente requiere para el proceso de exportacidn

de loz datoz.

Ewpartar al archiva:
|G:'xHesguardu:u de la infarmacion del GEVYWeraciuz - pruebas'&SaIdt"zl

2

5.1.R.E.GOE.

w
]
=

Afadir a ichero exiztente

[7] Reqistros por ficheno I:I

Accion tras exportar
(®) ninguna
() abiir con el programa asociado

IRTA C

() enviar adiunto a e-mail

B EISTEMTE DE EAFI

3
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

La operacion anterior generara el archivo con la informacién exportada, y con las

especificaciones indicadas por el usuario que realiza la exportacion.

=] B Atribucidn XLSX - Excel T EH - O X
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Calibri N A A 7~ B¢ |General iz = “ Spiminae - (B~ zY H
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13 (000012 Atribucion de DIRECCION GENERAL DE DES£211110020010402
14 (000013 Atribucian de DIRECCIOM GEMERAL DE AGR 211110030010403
15 (000014 Atribucion de INSTITUTO VERACRUZANO DI211210020030200
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SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR
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COORDIMACION DE FOMENTO A L& AGROINDUSTRIA AZUCARERS ALCOHOLERA ¥ PILONCILLERA.
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