Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Conciliacién automatica de movimientos (estados y filtros
de operaciones repetidas)

@ Descripcion: La conciliacion bancaria automatica es aquella que se realiza por
medio de un aplicativo informatico en el cual se debera encontrar el registro de las
afectaciones tanto de ingresos como de egresos (depdsitos, retiros) a cuentas de
bancos de forma individual, es decir, por cuenta bancaria para que estos movimientos
puedan ser comparados con los del extracto bancario que proporciona el banco, el
cual se debera cargar para que el sistema concilie automaticamente comparando los
movimientos de acuerdo a datos como la referencia, la fecha y el importe. Este
proceso se llevara a cabo desde el médulo de cuentas bancarias:

U Las pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Ingresar al médulo

Para acceder al modulo "Cuentas bancarias", el usuario debera posicionarse en la

pantalla principal de la plataforma para seguir la ruta que se indica a continuacion:

@ Procedimientos » Operaciones generales » Cuentas bancarias

GOBIERNO DEL ESTADO ‘

L

©
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Al dar clic en la opcién anterior, la plataforma desplegara la pantalla "Listado de

cuentas bancarias", la cual contiene los registros del Ente Publico, como se muestra a

continuacion:

2 EE IR IFIE

Ao, de cuenta Clabe Desc. dela cuenta Saldo Clave divisa CGiigo contable Abrey. de divisa Sucursal Clave proveerior HNomére de proveedor

0000000007 0066636141 002840700666361418  PROGRAMA EMPRENDEDORE S64.09 01 F 111210020070 7 PESOS HALAPS 0000002 F] BANCO NACIONAL DE MEKICO
00000000¢ B APQVO FINANCIERO DEL SEF 3,744,587 63 01 7 111210020074 71 PEZDE HALAPS 0000002 ] BANCO NACIONAL DE WEXICO
000000000 967 PROGRAMA NACIONAL DE Ih 52,534 87 01 F 111210020072 7 PESOS HALAPS 0000002 ] BANCO NACIONAL DE WMEXICO
0000000007 0067784373 002840700677843734  PROGRAMA DE LA REFORM! S6,518.77 01 F 111210020073 7 PESOS HALARS 0000002 ] BARCO NACIONAL DE WEXICO
0000000007 0070586752 002840700705867527  FONDO DE SPORTACICHES F 104631384 01 F 111210020076 7 PESDS HALAPS, 0000002 | BANCD NACIONAL DE WMEXICO
0000000007 0071076561 002840700710765614  FOMDO DE APORTACIONES F 947,118.62 01 F 111210020075 7 PESOS HALAPS 0000002 | BANCO NACIONAL DE MEKICO
0000000007 0075421638 002840700754216381  PROGRAMA SEGURO POPUL 23118207 01 F1 111210020075 7 PESOS HALARS 0000002 ] BANCO NACIONAL DE WEXICO
0000000007 0075421727 O02840700754217270  FONDO PARA L ACCESIBILI 14,733.45 01 F 111210020073 7 PESOS HALAPS 0000002 F| BANCO NACIONAL DE WMEXICO
0000000007 0075481347 002840700754813470  FOMDO DE INFRAESTRUCTUR 2031354 01 F 111210020080 F PESOS HALAPA 0000002 F BANCO NACIONAL DE WERICO
0000000007 0076060353 002840700760B03535  CONVEMIO ESPECIFICO DE C( 43,004.73 01 7 111210020084 7 PESDE MALAPS 0000002 ] BANCO NACIONAL DE MEXICO
0000000007 0057764425 O02340700577644254  FOMDO DE APORTACIONES F 47 57275 01 F 111210020089 7 PESOS HALAPS 0000002 | BANCO NACIONAL DE MEXICO
00000000¢ on. 41 PROGRAMA SEGURO POPUL 144,463 65 01 F 111210020090 7 PESOS HALARS 0000002 F] BARCO NACIONAL DE WEXICO
000000000 FONDO PARA LA ACCESIBILI 20,790.49 01 F 111210020081 7 PESOS HALAPS 0000002 ] BANCO NACIONAL DE WMEXICO
00000000070090212794 002840700902127947  FOMDO DE INFRAESTRUCTUR 5242334 01 F 111210020092 7 PESOS HALAPS 0000002 | BANCO NACIONAL DE MEXICO
00000000¢ 042 FONDO DE APORTACICNES F 4,240,733.39 01 7 111210020083 71 PEZDE HALAPS 0000002 ] BANCO NACIONAL DE WEXICO
0000000007 0113071751 002840701130717513  RECURSOS RECUPERADOS 10433,729.57 0 F 111210020084 7 PESOS HALAPE 0000002 BANCO NACIONAL DE WMEXICO

> 0000000007011 3071778 011 '

E19de 619 & % W

Cuentas de banco ordenado por nimero de cuenta ricio @ Finel @ |

No. e, Mo

o - .
1. o de cuams} (] Obtener por diinos registros

|\ @ consuter .H: Kl soteriores \| ‘\ & siientes ;H\ 4 sair ‘
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1.1.2. Conciliacion saldo bancario

&4 Conciliacion saldo bancario (Ctrl+B): esta opcién permitira conciliar el registro con

la operacién del estado de cuenta, al dar clic sobre ésta, la Plataforma desplegara la

pantalla "Conciliacién de movimientos bancarios de la chequera: No", donde el usuario

podra visualizar los movimientos que corresponden a los estados de cuenta que

reporta el banco. Enseguida se presenta dicha pantalla:

Archive =

eV HE =

ld carga & |Consecutivo |Estatus

Wt—d- 194 de 194 bbbk T

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

1 181 No conciliado
1 182 No conciliade
=} 1 183 No conciliado
1 184 No conciliado
1 185 No conciliado
1 186 No conciliado
1 187 No conciliado
1 188 No conciliado
1 189 No conciliado
180 No conciliado
- T

Anulado

HIIEIIIIIII

B Conciliacion de movimientos bancarios de la cheguera: 00000000000205495638

En transito |Fecha banco

Fecha registro Deposito Retiro Saldo Saldo de extract|

311272015 0.00 163200 0.00 65726263,
IMM22ME o.00 1,632.00 0.00 65,724,631
311202015 0.00 163200 000 65722999,
311272015 0.00 163200 0.00 65721367,
311272015 0.00 163200 000 65719735,
31122015 0.00 163200 0.00 65718103,
311272015 0.00  1,632.00 0.00 65716471,
F 3112015 0.00 163200 0.00 65714839,
IMM220Ms o.00 3,800.00 0.00 65,711,039.
311272015 1,632.00 65,709,407,

| 531,0815¢ || 529,523,04 |

Conciliacian bancarial
Mostrar movimientos
(& Todos (™) Sin conciliar ™) Conciliados
ID de la carga:
|  at | |
Fecha carga
[2110812016 - | o

[20m912016 - |

Fecha conciliacion:

nicio @ Final

Fecha banco:

210812016 - | o1 [20mer2016 | | F ' No. Max. Mov: [1000 | [¥] Obtener por ittimos registros
5 El Consultar
Fecha registro cancelados Bl Anteriores| || [ Siguientes
[210812016 - | 5 [20/0972016 - | ==
= Mowvir no
[21/0812016 - | 5. 200912016 - |

|T_t'4'7 Conciliar || \ﬁ Eliminar conciliacion || || ;ﬂ Salir !|
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1.1.2.1. Buscar operaciones para movimientos sin conciliar

o Buscar operaciones para movimientos sin conciliar (Shift+Alt+N): esta opcidn
permitira ejecutar la conciliacién automatica, es decir, se ordenara a la Plataforma que
busque las operaciones que se identifican con los movimientos bancarios por
referencia, fecha e importe. Al dar clic sobre ésta, la Plataforma desplegara la pantalla

"Seleccione la configuracion para cargar estado de cuenta bancaria", como se indica

en la imagen siguiente:

Seleccione la configuracion para cargar estado de cuenta bancaria
LI

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

Archive =

‘ —

Descripcion Tipo de archivo Archivo
jJ EANCOMER EXCEL Archivo de Excel (xis)
2 BANCOMER CASH WINDOWS Archivo de Texto (bet) Campo;
11 MULTICASH BANCOMER Archivo de Texto (bet) Campo;
12 BANCOMER Swift MTS40 Archivo de Texto (bxt) Campo;
M= 1 ded B n Il _

|| / Aceptar || || X Cancelar ||
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En caso que no requiera localizar operaciones para movimientos sin conciliar, el

usuario debera dar clic en la opcién "Cancelar" de la pantalla anterior como se muestra

enseguida:

Seleccione la configuracion para cargar estado de cuenta bancaria

» VYV ¥

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

—

Archive =

B2l Clave configuracion |Descripcion Tipo de archivo Archivo
I 5 2NCOMER EXCEL Archivo de Excel (xIs)
& BANCOMER CASH WINDOWS Archivo de Texto (bxt) Campo;
11 MULTICASH BANCOMER Archivo de Texto (bxt) Campo;
12 BANCOMER Swift MTS40 Archivo de Texto (txt) Campo;

was et rmmanns [l ——————
|| \/ Aceptar |‘ I| A Cancelar |I

Hecho lo anterior, la plataforma posicionara nuevamente al usuario sobre la pantalla
"Conciliacion de movimientos bancarios de la chequera: (No)".
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Cuando se requiera ejecutar la busqueda de movimientos, se debera elegir la opcién

"Aceptar", misma que se sefiala en la siguiente imagen:

Seleccione la configuracion para cargar estado de cuenta bancaria

Tipo de archive Archivo
BANCOMER EXCEL Archivo de Excel (xis)
8 BANCOMER CASH WINDOWS Archivo de Texto (bet)
11 MULTICASH BANCOMER Archivo de Texto (bet)
12 BANCOMER Swift MT940 Archivo de Texto (bet)

Campo

Campo

Campo

st 100t bmmnses R 5
I J Ageptarl || A Cancelar ||

Con la accion anterior, la Plataforma mostrara un odémetro, mismo que marcara el
porcentaje de avance de la busqueda que se realiza automaticamente, como se

visualiza en la siguiente imagen:

Buscar operaciones relacionadas a movimientos bancarios.

459, Ejecutando proceso. Por favor espere... 100%

|—nﬂdas a movimientos de extracto:497 de 1000
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Una vez que sea culminada la busqueda, el resultado se mostrara en la pantalla

"Conciliacion de movimientos bancarios de la chequera: (No.)" de la siguiente forma:

quera; 00000000001010330842

Saldn de extractn Opers SREGOB

¥

2
5
:
] u
E
2
g
H
H
-3
E
o
g
H
g

5000 || $1 56320

X [¥] (Estado=1) |personaizar...| R

A 1 0 BT bR [« | »

Conciliacién hancaria

7] Eecha concilizcian — Mostrar los moyimientas ricio @ Final @
" agrupados, =

onciiados 25I0BR01T | o [2SNFROIT B Mo Max Mov: (33833 | (] Otener por Uiimos registros
— -~ Consutar mavimientos
| Fecha registro: " cancelados ‘: B, consutar \‘ ‘ Kl rteriores \‘ ‘: & souertes :‘

25082017 2507207
[ [ [ | ‘ [t | || Fecha bancos= 20170501 y Fecha banca <= 2017-05-31 y Movimientos no
[ Fecha carga [&] Fecha banco: TR

[smeoir - o [sm7zoir -] riosm? - | g 057 - |

| = Conclar. H ﬂ Eiiminar conciliaciin || | ssiv |

La imagen muestra el resultado de la busqueda de movimientos realizada por el
aplicativo informatico marcando con el estado “1” a aquellas operaciones que
corresponden totalmente las cuales se seleccionan y concilian. Los demas estatus
marcan el resultado de la busqueda en cuanto a los registros que contempla el extracto

para que el usuario defina su conciliacion de acuerdo al estado de cuenta.
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