Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1. Comprobacion de gasto

@ Descripcion: En el siguiente documento se explicara el proceso para realizar la
comprobacién de gastos desde el modulo de "Comprobacién de gastos" que se
encuentra en la plataforma SIAFEV 2.0. El usuario seguira las indicaciones que a

continuacion se explican.

U Las pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo de comprobacién de gastos el usuario debera seguir la

siguiente ruta:

@ Procedimientos » Deudores » Comprobacién de gastos

Comprobacién de gastos

GOBIERNO DEL ESTADO DE YERACRUZ
141
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

El usuario dara clic en la opcién "Comprobacion de gastos" y posteriormente la

plataforma mostrara el listado de registros capturados.

Listado de comprobaciones de gastos [ ﬂ

Archivo «

Clave deusdoriacresdor  Nombre Observaciones Clasificacid

Normbre cie U, Resp

U. Resp Comprobacion a Descripeién clasif. de

B 2362 27017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Deudlor 000307 F1 ABURTO MONTALYO SOLEDAD PADI 7 Paga Directa
B 2363 2407017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000375 F1 ABAD DIAZ VICTOR ARGELID PADI 7 Pago Directo
2364 24072017 0001 7] SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Devdor 000350 F1 ABURTO MONTALYG EZEQUIEL PAD 7 Paga Directo
B 2365 2072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Deudlor 000390 F1 ABURTO MONTALYO EZEQUIEL PADI 7 Paga Directa
2366 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000391 F1 ABURTO RAMREZ MARIA ELENA PADI 7 Paga Directo
2367 200702017 0001 F1 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000ag1 F1 ABURTO RAMREL MARIA ELENA PAD T Paga Directo
B 2360 20072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Deudlor 000390 F1 ABURTO MONTALYO EZEQUIEL PADI 7 Paga Directa
2369 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000390 F1 ABURTO MONTALYG EZEQUIEL PADI 7 Paga Directo
2370 200702017 0001 F1 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000350 F1 ABURTO MONTALYO EZEQUEL A
[l w71 28T RETARIL PARTICIY AR LELETOELMIEE T AR FLE
1000 de 1000 -4 % Il
Ordenadas por clave de comprobacion Inicio .

Ho. M&x. Mo,

Obtener por diimas registros

|, @ Consultar |H, 4] Ar_ﬁenures‘”’ ] Slgu\entes‘HF Ml sair |‘
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1.2 Criterios a considerar

Antes de realizar la comprobacion de gastos, el usuario verificara los siguientes

criterios antes de capturar la comprobacién de gastos:

® Elusuario tendra el numero de 6rden de pago para relacionarla con la comprobacion
de gasto.
® La comprobacidén de gasto tendra los mismos datos que la solicitud de egreso

Una vez que se validaron estos criterios se continuara con la captura de la

comprobacién de gastos.
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1.3 Comprobacion de gasto

Para realizar la captura de comprobacion de gastos, el usuario debera dar clic en

boton "Insertar Registro (F3) como se muestra en la siguiente imagen:

J B Listadn de comprobaciones de gastos |5ﬂ
Archivo v .
+ 1]

Clave devsdor/acresdor | Nombre: Chservaciones

Selec. |Clave Fecha

U. Resp Normre die U, Resp Comprobacion a Clasificaci6... |Descripcion clasif. ds|

2362 240752017 0001 7] SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Devdor 000307 71 ABURTO MONTALY SCLEDAD PAD 7 Paga Directo
B 2363 2072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Deudlor 000375 F1 ABADDIAT VICTOR ARGELID PADI 7 Paga Directa
2364 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICLLAR DEL €. GOBE Deudor 000380 F ABURTO MONTALYG EZEQUIEL PADI 7 Pago Directo
2365 24072017 0001 71 SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000390 F1 ABURTO MONTALYO EZEQUEL PADI T Paga Directo
2366 247017 0001 71 SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBE Deudor 00031 F1 ABURTO RAMREZ MARIA ELENA PADI 7 Paga Directo
2367 200702017 0001 F1 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000ag1 F1 ABURTO RAMREL MARIA ELENA PAD T Paga Directo
2368 20017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBE Deudor 000390 F1 ABURTO MONTALYO EZEQLIEL PADI 7 Paga Directo
2368 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Deudor 000380 F1 ABURTO MONTALYG EZEQUIEL PADI 7 Pago Directo
2370 24072017 0001 71 SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBE Deudlor 000390 F1 ABURTO MONTALYO EZEQUIEL A
271 e oo T CErEETARI DAETICLL AR DR EE Devu e
1000 de 1000+ % % rﬁ il
ordenadas por clave de comprobacion ricio @ Final @

N i, .

Obtener por diimos registros

| @y consutar || [ Anteriores || [ Siewientes || Ml sair
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La plataforma abrira la ventana en modo de insercion donde se capturaran los datos
de la cabecera del nuevo registro, seleccionaremos el "Deudor" al dar clic en el
campo como se muestra en la siguiente imagen:

Archiva -

LT
Mo

Estado operacier -
T
£3 e

B Y V|e gAE
- 3 Proyecto - | Fecha: 2am72017
ECConcepto: I:l L Cortrato: -
Lu. Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR D Clasific ~
Pago de adeudos D Area fisica -
=1 L= aler, |

Q )

Por pagar

=3 Arrastrar un enc tle columna agul para sgrupar por esa columna
g
£ @Rengl:’m Tipa Qper Factura Fechafact Provesdor  Mombre proveeder Fechagto.  |Clave Descripcian Parcial simpta % %A | 1V.A.  Impuestol  Parcial cimpto.  Impte Retenido  Parcial
=
<blos hay detns pars mostrars
v [ttt D80 bbbtk [« | i »
- inooootot - - - - - - - - -

o Autoriztc Fochaatorizacions || Importe,
3 Babor:| 2011 o || 1WA
Cbservaciones: Frenciments| |Impuesto

Retenciones:

Total a pagar:

impte.ordenpage:| | Pendiente:

UM W sdministrador Fech

7 Fecha

& Nota: El usuario ingresara los mismos datos capturados en la solicitud de egreso.
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La plataforma mostrara la ventana con los criterios que el usuario ingresara para la

busqueda y dara clic en el botén "Aceptar".

os gubernamentales

Resp: | - = Claye:
SECRETARIA Empresa: |
FARTICULAR DEL C

RFC:

e | | ] |
Archiva |&pelicio paterno] |&pelico materno] [Nomére]
Pais = > —
T EIEETE . — (& ]B]& a
No:| | IR Deusor 0 .2 e I Proyecto - | Fecha: [2am7o017
Muricipio
Ditoncepto: - — ot [ - ) Moral T contrata -
SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBER Losoliart | | © Amose I3 Clasific -
Prago de adeudos e | -] T3 Area fisica: -
3 Plazo: |:| Clave auxiliar: I:l “alor: Por pagar

Dir. C. Electrénico |

Clasificacion

L]
cveceorsen |- [ |

£ Renglén  Tipo Factura Parcial

Mttt D20 bbb ll Departamento; I:l
- 211110 - S Ferioeos: |-

5 Tipo de biisquecia X
Doz | L i No. Méx. Marv: Deudor (i
3 Bt [0 ) Mcance exacty {©) Blisgueda percial donde sea e — 1A
Observaciones: ) Biisqueda parcial al jicio ) Blisqueda parcial al final Il ' Losplar l‘l M ssir l| Finencismiertes| | Impuesto

Retenciones;

Oper Impuesta 1 |Parcial cimpto.  Impte Reterido

Impte. Orden pago: Pendiente:

LM Fec

7 Fe

La plataforma abrira el listado de deudores, donde el usuario seleccionara el deudor

correspondiente al dar clic en el boton "Aceptar”.

Buscar por
i - | [Momire vl devror
== ik B e &R
T T (8B & %
Mo I:| 3 Deudor - |fpooma - | secrerd e dedor el G Proyecta: + | Fecha: [2am70ry
Tooneepte: | | SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL (GASTO CORRIENTE 000049 Do -
S U Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBERNADOR SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL (VER COMENZA CC 00077 T, Clasitic ; M
Pago de adeudos SECRETARIA DE EDLICACION 000015 SEDSS05019C2 T Areafigica -
3 Plazo: I:| SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION 1000018 SFPO0NS2C25 - elor: Por pagar
3 SECRETARIA DE GOBIERNG

44 BOGdE BT b MM

£ Renglén  Tipo Oper Factura Fechafact | Pra b %A IVA. Impuestod  Parciel cimpta.  bngte Reterica  Parcial

soaauoy]

Sin L. Resp

[ PRSI, 1, - [« J| Tipo e biisqueda
L [— BT
- 7110 -1 -] -] - o | smenos o msene | siuentes | conmae o6t

5 Autorize Fecha auorizacion | | Importe
B Blabore: | 4041 cam | | 1A
Observaciones: Financiamientc:| | Impuesto

Impte. Orden pago: Pendiente: l:l

Retenciones:
7 e

Total a pagar:

UM
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Concepto: El usuario debera seleccionar el mimo concepto que se ingresé en la

solicitud de egreso al abrir el componente y dar clic en "Aceptar" como se muestra a

continuacion:

& Comprobacicn de gastos E\‘

Arehive - | Estaclo operacién
‘|.||| |-|-‘ ‘ Y ‘ | b (‘\ =% | -? ‘ IQ[ ] ‘ ‘ Py ‘ ':{J| i b | & 4
No:| | I3 Deusor - |[pooea4 - | secRETARIADE TURISMO v CLILTURA I Proyecto ~ | Fechar [2am7oni

Pago de adeudos T Area figica

=LA B Dvisa Valor:

IGoncepto: | - [ Contrato: -
DU Resp: 0001 - = | SECRETARIAPARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR 3. Clasific. -

Par pagar

£ Renglén  Tipo Oper Factura Fechafact Proveedor  Nombre proveedor Fechagio.  |Clave  Descripcin Parcial simpto (% VA | LVA. Impuestod Parcial cAmpto.  |Impte Retenido  Parcial

Mo hay datos para mostrar=

ettt 080 bbbk 4| i

- 211110 > > > > = = > >

5 Autorize Fechaauorizacion | | Importe:
D Biaboora: (<L Caja: I:l LA
Observaciones: Finarciamiento: | |Impuesto;

os gubernamentales

— Bisqueda, Buscar por
Comprobacicn de gastos (%] \‘ ‘ \mave del concepto
‘ £ Y ‘ 7 |Clavedel ¥ |Dasoriacitn del concepto Tipo ‘5; | | iF | oo | B | ) S
ne:| | G [peuwr - |[ooooz4 - | sEcreTamispETL 11 FIDEICOMISO BURSATIL F/338 Préstamo I3 Proyecta - | Fecha: [zonrizoi7
Ticoncepto: |:| 10 CONVENIO SHCP ISSSTE Préstama I Contrate -
SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBERNADOR 2| CONVEROISICRINSS) Préstamo L Clasific -
8 SALDOS INCIALES DE FIDEICOMSOS Gast froatiin| -
Paga te adeudos Asto s ool 5 Areafigica
7 COMPROBACION CE GASTOSFDEICOMS0S  Gast
D - astoncol | owise | —
& FONDO REVOLVENTE Gasto 2 ca
5 GTROS CARGOS (DESCLENTCS DE PARTICRACIO Préstamn | _
4 CLC FONDG Fondo
3 CAA CHICA Gasta s co
{ Renglén | Tipa Oper Factura Fechatact |Praveedor 2 RS A G e roisl simptn % 1WA IVA. Impuestad  |Percial cimpta. |bpte Reterida  Parcial
7
[}
e Nl S e o 'I L[] —
= ‘j@ Eefrescarl‘ ‘, Insertar neeler
- 211110 5 < o = o o
I Autorizes Fechaauorizacion: | | Imperte:
B Blabore: | 4041 cam | | 1A

Observaciones: Finerciemiento: | |Impussto
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Después de capturar los datos de la cabecera, se procedera a guardar el registro al

clic en el boton "Grabar“-(F10) como se muestra en la siguiente imagen:

B Comprobacicn de gastos @‘

Archiva - | Estado operacior
DEEEEEEEEEEE Y (e[ AL 9)8 X & @A e[V Ee]h ke
No:| | I3 Deusor - SECRETARIA DE TURISMO Y CLLTURA, I Proyecto ~ | Fecha: pamronts
ECConcepto: GASTOS A COMPROBAR L Cortrato: | -
U Resp SECRETARIAPARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR IS Clasific -
Pago de adeudos T Areafisica -
=LA B3 oviss [ | vlor

Por pagar

e colmna aqui

Clave  Descriprion Parcial simpto (% VA | LVA. Impuestod Parcial cAmpto.  |Impte Retenido  Parcial

Factura Proveedor Fecha gto

Oper Fecha fact Normbre provesdor

Mo hay datos para mostrar=

ottt 0060 bbbt < | i

- 21110 - = = = < = o =

o Autori Fechaautorizeciors || Impcrts:
) Babord:| 011 ca | | 1A,
Chservariones: Finsncismients| | Impuesto

-

Administradar
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Después el usuario dara clic en el botéon "Ver/Relacionar érdenes de pago" que se
encuentra en la barra de herramientas, al abrir la ventana el usuario dara clic en la

pestafa "Disponibles" para relacionar la orden de pago de la solicitud de egreso como

se muestra a continuacion:

Sistema integrador de recursos electidnicos gubemamentales %

B Conprobacidn de gastos (x|

| Estada operacién

R AN

%|Qﬁ| sl

L] I EAEIR-- AT £ %

SECRETARMA DE TURISMO v CLLTURA,

INGRESAHDO OPERACION

Oper Factura Fechafact Proveedor  Nombre proveedor

W4 OdeD b oo ¥ ®

211110

3. Provecto

VerRelacionar drdenes de pago

BT contrato

. Clasific.

[ Area figica:

D) Divisa PESOS valor:

Fechagio.  |Clave  Descripcin Parcial simptn (% YA | IVA. |Impuesto

Mo hay datos para mostrar=

Parcial cAmpto

- |Fecha: 260702017~
T
1.00000 Por pagar

Impte Retenido  Parcial

. Secretaria Particular el C. Gokernadar . .

0 Autorizs: -
D Biabord: ADMI ~ | 5 PERUSLARIO

Observaciones:

¥ sdministrador

Sistema integrador de recursos electiénicos gubernamentales <%

pe—— ]

Finarciamierto: | |Impuesto;

0.00
0.00
0.00
0.00

Importe:
VA

Total

Seleccionar  Fecha Hiim. de oren | Total orden

flRenatén Tipo Oper Factura

sopaauon

Miem. de checue . die cuerta Descripeitn de a cheguera

B Proyects
T Cortrato:

T3, Clasific

Areafigica

<Mlo hay datos para mostrar=

alor:

uestn 1

M4 D020 bbb P

Fecha fin. [261072017 ~

Fecha nic
W4 a0 bR g
U.Resp:

Concepto:

21111001001 0100

Secretaria Parlicular del C. Gobernador

B Autorizs: -
D) Etmborg: ADMI ~ | 5 PERUSUARIO

GASTOS & COMPROBAR

SECRETARI& PARTICULAR DEL C. GOBERNAD!

Ry

Divisa anticipo PESOS

~ |Fecha: [26m72017 -

o-

il

100000

Par pagar

Parcial cimpto

Impte Retenico  Parcial

‘, & Eiminar seleccionados d |, Refrescar d

0.00
0.00

Importe:
1A

Observaciones:

Firanciamierto: Impe sto:

0.00
0.00

Total
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Se seleccionara el rango de fechas para hacer el filtro de las 6rdenes de pago,
después seleccionara la orden de pago a vincular, dando clic en el botén "Relacionar”,
la plataforma mostrara la ventana relacionada correctamente y se dara clic en el boton

"Cerrar" para regresar al registro.

tema integrador de recursos electidnicos gubernamentales %

s <3
B Proyecto - |Fechar 2m7R07 -
: T Contrato: 0-
LU Resp: 0001 8 | SECRETARIA PARTICULAR Ol I, Clasitic ; -
Pago de adeudos Area figica -
D Plazo GENERICO Valor:| 10000 Por pagar

e columna ¢

uestol |Parcial cimpto.  Imple Retenido  Parcial

A Rengion Tipo Oper Factura

| 100,00 |

wnt et ommann [ I
Fechanic. 261082017 - | Fecha fin: [26m7.2017 - | Ho. b, Mo,

et Ode 0 b g

T U.Resp: 0001 - = | SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERNAD! Divisa anticioo; PESOS
Cancepto: ||
. Secretaria Farticular del C. Gobernador . . . . . . . #r[ | oastosaconprosar

0 Autorizs: - T r—— Importe:
D Blaborg: ADMI ~ | SUPERUSUARIO LA .

Ohsetvaciones: Financiarmierto: Impuesto: 0.00

8PS UM ¥ sdministrador
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El usuario dara clic en el boton de edicion en donde se ingresaran los datos de la

solicitud de egreso, clave presupuestal, concepto de egreso, proveedor, descripcion

del articulo, parcial a pagar, etc.

B Comprobacian de gastos \Z\‘
Archivo + | Estado operacier -

CEUDEEOOEEEER S ¥ 7V e(A (X9 X/ & #7 B8 €98 8B[Ee

No. E Deucor ~ | 000024« SECRETARIA DE TURISMO v CULTURA g Proyecto: ~ |Fecha: [26007/2017 -~
g[:nnupln: GASTOS A COMPROBAR g Cortrato: o~
gll Resp: SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR g Clasific. M
Pago de adeudos T Areafisica -
B Plazo GENERICO ) Divise PESOS aler;|_ 100000 Por pagar

INGRESANDO OPERACIGN

Arrastrar un en e Colmna aoul para sgrupar por

£ N IRenoin Tipo Oper Factura Fechafact |Proveedor  Nomre proveecor Fechiagio.  |Clave  Descripcion Farcial simpto (% & | 1V.A. Impuestol  Parcial cimplo.  |mpte Retenid  Parcial
ey (5%

<Mo hay datos para mostrars

ittt 080 phbbe bk e 4 | i

211110

. Secretaria Particular el C. Gobernador . . . .

5 Autorize B Fechaauorizacion | -] Importe: 00
D) Biabord: ADM ~ | 5 pERUSLARIO Caijar I:l 1A 0.00
Observaciones: Finerciemiento: | |Impussto

CAPS NUM »

Administradar
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R

7] M gectucivle B3 U, Resp -

Medickac :|

/| Presupuestal
~| Conc. inventariable
[ Cone. activo fijio

ﬂ Cpto. de egresor

Descripeidn de
concepto de
egreso:

. provesdor: -
Serie; Eactura:
uuD |
T ireafis: l:l

Cantticiact: g Diviza: l:l Walor: I:l
Precio unit. sAmpto l:l % Descuentos: 1 I:lz l:l & l:l 4 l:l & l:l ¥

% Reten. AR
% Impuesto

Fecha factura. Fecha operacion;

Tipo retencion Clave | Retencion Acreedor  |Dewdor Importe

IEPS:
Costo;

LJ

Precio unitario & pagar:

Al dar clic en dicha opcion, la plataforma mostrara la ventana "Edicion de

comprobacion”, en la cual se dara clic en el boton “Insertar“(F3) para que la

ventana se muestre en estado de insercion como se visualiza en la siguiente imagen:

| Compensa ret [7] Transferencia deudor

[T Exentode VA Tipo movto:

Parcial simpta.:

1WA egr.

Parcial cimpto.:

Impte. retenciones:

Parcial & pagar:

Y
i

<Ma hay datos para mastrary

‘. M| sair ‘|

e €B a2

Descripeion de
concepto de
S [F] Conc. activa fiio
g Proweedor: - |
Serie: | Factura: | ‘ Fecha factura:l:l Fecha Dperac\én:
LI
E Areafis.
Cartidac: | 1.00] I Divisar 01 - | “alar: I:l
Precio unit. sAmpto. l:l % Descuentos: 1 |:|2 I:l &R I:l 4 I:l & I:I 4
Tipo retencion  |Cleve  |Retencion Acreedor | Deudor % Reten.  Importe o LVA I
% Impuesto :
IEPS: j
Costo

Precio unitario & pagar;

] No g:adut-:\;ole ;EU Resp: (0004 - o= | SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

[TExertode | ¥.A  Tipo movio: Egreso M.

Parcial simpto .
[ RV =T

Impte. Impuesto

Parcial ciimpto

Impte. retenciones:

Parcial & pagar.

SN

- 211100M0M Moo - - - - - -

. Secretaria Particular del C. Gobernador .

.
L

|\ Ml zsir ‘|

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



17

Concepto de egreso: El usuario dara clic en el campo "Concepto", donde se
seleccionara el que corresponda a la operacién al dar clic en el botdén "Aceptar" como

se visualiza en la siguiente imagen:

-El concepto de egreso a seleccionar sera el que inicie con CG _.

2 articulo int -

Descripcion de
concegto de
egreso;

EC Proveedor N
Serie Factura:
LD :
Carticac 1.00 I Divisa: 01~ |
% Descuertos: 1: z

Precio unit. sAmgto.

| [tiporetencion |clave |Retencion screedor | Deudor

EEEEEEE e < o ®
] No de

ducible BT U, Resp: [001 ~ = | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

Medida: -
] Presupuestal
7| Conc. invertariable
| Conc. activo fiio

Fecha factura: - Fecha aperacidn: (09082017 -

3 irea fis
“alor
3| + 5 | &

% VA
% Impuesta: |

% Reten.  Importe

EPs: |
Costo

Precig unitario & pagar.

Cied. Contable: Departamento contakls:
2011110010010100° - - - - -

. Secretaria Particular del C. Gokernador .

~ | B Centtro costo: >
- - - Q

| Exerta de |.V.A

L =3 Proyecta: o

Tipo movio: Egreso b,

Parcial sAmpto.
1.5 egr:
Impte. Impuesto
Parcial cimpto.:
Impte. retenciones:

Parcial a pagr:

| M sair |
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Cancept
Bilizqueds: Buscar por;
|C0ncepta ingresofegreso -
s Concepto ingresolfegreso A Clave.. & |&cti.. A Invert.. A [
QOTROS SUBSIDICS DE OPD 57
Owinos y Caprinos 287 5
PAGC DE CARITAL CREDITC DE CORTD PL. 569
Pago de Diaz Econdmicoz no Disfrutados 42
Pago del Dia de las Madres 52
Participacionzs a Municipios 344
Participaciones al Personal 22
Participaciones por LS4 M. 383
Participaciongs por Tenencias 352
Passjes Internacionales a Servidores Plblic 192
¥ Pasajes Internacionales a Servidores Plblic E
Pasasjes Macionales a Servidores Plblicos 191
Passjes Macionales a Servidores Plblicos 193
Patentes 295 = i
EE‘ Eefrescar:‘ || x Cancelar ||
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Proyecto: El usuario podra seleccionarlo al dar clic en el campo proyecto, se
seleccionara el que corresponda a la operacion al dar clic en el botdén "Aceptar" como
se muestra en la siguiente imagen:

B Cpto. de egresa; (488~ =8| CG_Pasajes Internacionales a Servidores Publi

Batesort: [ -] e Erogc 7|

Descripcitn de

o gadu:\ble‘ Eu_ Resp: (0001 - = | SECRETARIA PARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR

s [¥] Presupuestal Compensa ret Transferencia ceudor
CUHD:;:S; 7] Cone. invertarizble Interés
7] Cone. activo fiio [ Exerto de LV.A o movie: Egreso M
B Provesdor: - |

Setje: \ Eaclura.l | Fecha'aclura.l:l Fecha operacidn: 0908207 ~

() |
B drea fis: l:l
ey 1T O & B E

J

Parcial simpto.:

Tipo retencion  |Clave  Retencion screedor | Deudor % Reten,  Importe siva. | 000 1A, egr
% Impuesta|  0.00) Impte. Impuesta :
IEPS: Farcial clmpto.:

=N hay datos pars mostrars

Costor

L

Impte. retenciones:

Precio unitario & pagar Parcial a pagsar:
— C

= Z111o00to0ioiog - - - - - - - - - Q\
. Secretaria Particular del €. Gobernacor . . . .. I

|| M sair ||

Buscar por

‘Clave e proyecto

Clave de proyecto Cad, Clasif Pricridad Elabord o, Proy.

0000002 E4700001001 1 ADMI Proyecto de tipo E del programa presupuestario IGUALDAD DE o
0000003 E4710001001 1 A0 Provecto de tioo E del programa presupuestario ATENCION AL A
M4 TdE3 R % T « M »
Clave de U. Resp en 0001 ¥ Fecha de Proyecto <= 2017-08-09 y Proyecto autorizado
== Total cie registros de e |—
b Criterios | |- Siguierte La conaulta: aceptar M| 3 Cancelar ||
3
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Proveedor: El usuario podra seleccionarlo al dar clic en el campo proveedor, se

seleccionara el que corresponda a la operacion al dar clic en el botdén "Aceptar" como

se muestra en la siguiente imagen:

&
=g

BYRS#&

C Cpto. de egresa; 486 - =8| CG_Passjes Internacionsles a Servidores Plbli

Bageort: [ -]

[ ] hin deciucible EU Resp: 0001 - =3 | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

Mesiver | - | T proyecto; 1000002 -

Descripcion de Presupuestal Compensa ret. Transterencia deudor
cunceegtr::; I [ Canc., inventarisble Interés
Cone. activo fio Exerto de VA Tio movio: Egresa M
Iﬁ Provestor - |
g | e | | reovamewa -] echoperacin i9RE0TT < |
LuD |
B drgatis: l:l
Cantidac 1.00 B Divisa: Valor: I:l
Precio unit. simpto.: |:| % Descuentos: 1: |:|2. |:| % |:| % |:| B |:| 3 Parcial sfmpto.:
Tipa retencion | Clave | Retencin Acresdor  Deudor % Reten.  [mporte shlva: | 000 LS
% Impuesta| 0.0 Impte. Impusto
IEPS: Parcial cimpto.:
<Ho by datos para mostrars costo: e e

Frecio unitario a pagar Parcial a pagar

» 211110010010100 ~ 133 » B = &

+ E470 = ¥ = 100117 = 1

- E4700001001 - @

. Secretaria Particular del C. Gobernador
GOBERNADOR

. lgualdad De Género

Proyecto de tipo E del programa presupuestario IGUALDAD DE GENERD para la L R. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. I

‘\ il sair

Consulta por proveedores

Blsguedas:

Buscar por;

|Nu:umbre del proveedor -

Mombre del proveedor
POMIE ROSAS JESUS DIEGD
PORCE DEL AMGEL JOSE ANTOMIO
PORTILLA PALACIDS AMA ELEMAS,

b4 FROWEEDOR GERERICO
SOMTIARLMK IR AT < 4
B A 993ce 1000 b b oo

Arrastrar un encabezado de columna sogul para agrupar por esa columng

PORTILLA SALDARA CLEMEMTE ELWIRA Y AMILETH

RFC

Clave Status

00011483 PORJ7S1113 Hahilitaco
0001194 POSATET00ETLY  Hahiltado
0001195 POPASI0G071BE  Hahiltado

0001196 POSESS0S07TIU0  Habiltado

ahilitado

v

0 Mombres)=_1

Tipo de blsgueda: Parcial donde sea

[Clave de U. Resp en 00017 o (Sin U, Resply ( Mombre de proveedor = _ o Ap, Paterno = _ o Ap, Materno = _

+ Criterios |||| Insertar |||! Siguientes

Tatal de registros de
la consulta: 1000

| x CanCEIaE l
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Posteriormente se ingresara lo siguiente: Serie, Factura, Fecha factura, Parcial a
pagar, al capturar el parcial a pagar se debera dar clic en el boton calcular, como se

muestra en la imagen:

) T, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMNADOR

E Cpto. de eareso CiF_Pasgjes Infernacionales a Servidores Pkl

[¥] Presupuestsl
onc. inventariable

Descripcion de
concepto de )
egresn: = 2
|| Cone. activo fijo || Exerto de 1.4 Tipo movto: Egreso M

0000001 v| PROYEEDOR GEMERICT

- I Fecha aperacidn:

B2 proveedor:
I Setle I IEamura | !I I Fecha factura:

[T |
B dreatis: I:l
Canticiact B Divisa alor. I:l
oot shrgios|  Jwoesowertos |2  Ja|  Je|  ]s[ s

Parcial sfimpta

Tipo retencién | Clave | Retencisn Acreedor  Deudor % Reten.  |Importe % LA 1.4, egr.
% Impuesto Impte. Impuesto
IEPS: Parcial cimpto.:
Costor Impte. retenciones:

Precio unitario & pacar:

Il
= 1o0117 - 1 - E4700001001 - q

~ 2100001000 - 139 - B - A - E470 - Y
.lgualdad De Génera . Proyecto de tipo E del programa presupuestario (GUALDAD DE GENERO parala UR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. I

. Zecretaria Particular del C. Gobernadar
GOBERNADOR
|| I \|

SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR

:
DEEDDEEERe =2 Yae
_ Ll L e

B2 Cpto. de egreso: (486 ~ =8| CG_Passjes Internacionales a Servidores Publ

Descripcion de
concepto de
egreso

resupuestal

onc. invertariable
|| Conc. activo fijo | Exerto de | 4.4 Tipa movto: Egreso M.

0onoot - - | PROYEEDOR GEMERICO

Fecha facturs; 09082017 - Fecha operacidn; 09082017 -

I Proveedor.

Serje; |ABCS | Factura ‘TRFS
uuiD :
D dreatis: I:l
Cantidad: E Diviza: Nalor:

Precio unit. smpto.: % Descuentos: 1'|:|2 l:l 3 l:l 4 l:l 5 l:l §: Parcial sfimpto 1,000.00¢
Tipo retencién  Clave | Retencidn Acresdor | Deudor % Reten.  Imparte % IVAL [ 1374, egr 1.0
% Impuesto Impte. Impuesto : 0.0o0
IEPS: Parcial climpta 1,000 00
Costo Impte. retenciones: 0.00

Parcial a pagar

Precio unitario & pagar: -
I 1,000.0000 100000] |1

~ 211110010010100 - 139 - B~ & - E470 - % - 10017 - 1 - E470000M001 - Q J
Proecto de tipo E del programa presupuestario IGUALDAD DE GENERO para la LR, SECRETARIA PARTICULAR DEL C. I

Igualdad De Génera . . .

Secretaria Particular del C. Gobernacar . .
GOBERMADOR
‘\ ﬂ Salir \|
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Para finalizar la captura del detalle del registro, el usuario dara clic en el botén "Grabar"

(F1 0) y luego en "Salir".

icos gubernamentales

FEIREE

B Coto. de areso: [103 + o8| CG_Agua Purificada 7] No geduchle B3} U Resp: 0001 SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR

Deseripeidn de [Frusbas
concepto de
egrese:

Presupuestal Compensa ret Transferencia deudor
Conc. invertarisble Intergs u—
Con. activa fio Exentode I¥.A  Tio mavta: Ecresa M. =

EZ Proveedor: 0000001 - | PROVEEDOR CENERICO
Serie: | Escturs: | | Fecha factura, - | Fecha operacién: 281072017 - ~ | Fecha: [z6m7r2017
LD | -

L

Cantidact I Divisa Walor.
Precio unit. sAmpto.: 10000] % Descuentos: 1.:|2 l:| 3 l:l 4 l:l & l:| % Parcial sfmpto.: 100.00] El Por pagar

Tioo retencién |Clave | Retencién scresdor Deusor % Reten.  |importe %6 1.4, ecge 0.0
= % Impuesto Impte. Impuesto 000
H EPS, Parcial cimpto 10000
& i6n Tipo <No hay dstos para mostrar> Costo Imite. retenciones: 0.00 pto.  (Impte Reterido  Parcial
3 o 5
& Precio unitario & pagar: Patcial a pagar 100.00 000

* Egresad

m 100.0000 10000] [
jetta 1ded o] Cod. Contable Departamento cortable: | - | B3 Certro costo B

(221005 - 2117100100101000 -~ 139 ~ B~ A - E470 - ¥ - 1100117 - 1 - E4700001001 - e\

_Secretaria Particular del C. Gokd A04 PUNificada . Secretaria Particular del C. Gobemador . Otros ., Transparencia, Rendicidn de Cugntas ¥ Combate 4 15 Corrupcidn . Estaca de Derecho . loualdad De Género . Gobisrna . Recursos Fiscales
Gasto Corrierte . Proyecto de fipo E del programa presupuestario IGLALDAD DE GENERO para I LLR. SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADCR

- 211110

Importe: 0.00

gﬁmunlﬁ. - ——————
B Eiborss DM~ | < |l s

LA
ImpLesto:

 E— :

ol

Retenciones:

-

Administradar

UM
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La plataforma regresara a la pestafia del registro, donde el usuario se dirigira al botén
"Archivo" que desplegara un listado de diferentes operaciones, buscando la opcién

"Relacionar el presupuesto a afectar" y dara clic en este.

Sistema integrador de recursos electionicos gubemamentales

Procedimientos

Comprobacian de gastos \5\‘

| Estado operacitn:

[ archive =
: . BEY V[ ea[% e &%

| Reirescar

B sorear F6 [ -] SECRETARIADE TURISMO Y CULTURA I, Proyecta - | Fecha: 287017 -
@, Bisquedas i COMPROBAR 0. Contrato o~

(25 Cansutar comprobacion de gastos 6 [OBERMADOR D Clasific ~

W Fitrar registros CiriFE D Area fisica :l

@ Localizar registro ShittsatL [T Divisar alor: E Por pagar

7 Fitrar columnas Shift+alt+R INGRESANDO OPERACION

Uy Obtener siguierts pégina en servidor  ShiftstsS
&t Deudores AL
# Ir & la poliza ShitsClri+p
B I 2 ke atectacién presupuestal Shift+Clri+F
| Ctlss

CHH+ARC

lechafact  Proveedor  Nombre proveedor Fechagio. |Clave  Descripcion Farcial simpto (% & | 1V.A. Impuestol  Parcial cimpto.  |mpte Retenido  Parcial

~ 0000001 F PROVEEDOR GEMERICO 260772017 403 7| CG_mgua Purificada 10000 0.00 000 0.0 100.00 om

% Finalizar registro Clrle Al
[T7] Desmarcar comprobacisn Chl+E
[ visualizar folios de autorizacien Shift+y'
7% autorizar comprobacitn Cirkdl o
) Autorizar operacién arlea Fechaauorizacion: | -] Imparte: 10000] |=
) Visuaiizar autorizaciones pendiertes Shifts Al | | 0%

1 Visuslizar aulorizaciones Shifteatsy Financismierto: et 000
34 vernelacionar drdenes de pago ShiftrClrbes Flete: o= 100.00

Retenciones: 0.00

Seleccionar operaciones para adiurtar  ShiftsCiri+a,
-

La aplicacion mostrara la ventana y el usuario dara clic en el boton "Asignar relacion”

para continuar con el proceso.

Sistema integrador de recursos electisnicos gubernamentales

. p ar
I3 Ajuster presupuesto :'DD

quf

Procedimientos

OBJETO DEL 3ASTO
Impoite Importe tatante | Cwe Proyecta | Clasificacin Deseripeisn

T3 Deuror o - | Fecha: 280702017~
o o

TGoncepto:
e ~
L
lor:| 100000 Par pagar

Parcial cimpto.  |lmpte Retenido  Parcial

Rengldn  Tipo Oper Fa

0 100.00 000

e~

by 1 Egreso M 2

4T

R R T e 1l

WO TdET b k% P

1005 . 21111 L1389, B . A, E4T0 L Y . MODNNT L 1, E4700001007
211110 Agus Purificada . Secretaria Particular del C. Gobernador . Otros . Transparencia, Rensicidn ce Cuents v Combate 4 la Corrupcidn . Estacio de Derscho . Igualdad De Génera A
Gobierno . Recursos Fiscales . Gasto Corriente . Proyecto de tipo E del programa presupusstario IGUALDAD DE GENERO para la LLR. SECRETARI PARTICULAR DEL C v

. Secretaria Particular del C. Gobernador

Sugeri relaciin | |- B3 Ajustar presupuesta
I Autorizs: - I J !

B Elabors:[4DM1 - | supeRUsUARIO Caija VA 0.00
Observaciones: | Financiamiento: Impuesto: 0.00)
000

Retenciones:

4

wrar relaciin

Importe: 100.00

LM
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Para continuar con el proceso de relacién del presupuesto a afectar, el usuario dara

clic en el botdn "Sugerir relacién" y posteriormente dara clic en "Guardar relacién".

Sistema integrador de recursos electionicos gubemamentales

CBJETC DEL GASTO

Importe faltante  |Cve.Froyecto | Clasificacion Deseripcidn

GBUETO DEL G
Comprometido | Clasificacin Deseriaién

I Deudor 5

L xR I: 221005.211110010010100.139 B4 E470.7 11001171 E: 100,00 0000002 ] 100.00 000 221005 Agua Purificads
SECRETARIA PART

~ |Fecha: [26m72017 -

Clave presupuestal Importe Pre-C

Cue Proyects

il]

bior: | 1.00000 Por pagar

Parcial

Parcial cAmplo. Impte Reterido

0 100.00 000

R L LT S [}
1005 . 21111 L1339 . B . AL EATD L Y . MODNT L 1, E4700001001

211110010010100 Agus Purificads . Secretaria Particular del C. Gobernador . Otros . Transparencia, Rendicion de Cuentas v Combste a la Corrupeion . Estado de Derecho . lgualdad De Génera ~
e - Gokierno . Recursos Fisceles . Gasto Corrierte . Proyecto de fipo E del pragrama presupusstario IGUALDAD DE GENERO para la LLR. SECRETARIA PARTICUL AR DEL ¢

R n
Sugeri relac Ajustar presupuest @ Gorrar retasién —_—
B Autoriz: \ﬁﬂ—/ Importe: 100.00)

B3 Elabor: [ADMI - | sUpERUSUARIO Cajar: 1A 0.00

Ohservaciones: TR - Impussto: 000

Retenciones: 0.00

v (WM 4 Tdet o P

UM

La aplicacion enviara el mensaje de confirmacién de la relacion del presupuesto
comprometido en donde el usuario dara clic en el botén "Si" para finalizar el proceso
de relacion del presupuesto.

Sistema integrador de recursos elect os gubernamentales

OBJETO DEL GASTO

Archiva *

Clave presupuestal Importe: Importe fatante  |Gve.Proyecto | Clasificacion Descripeitn |

OBJETO DEL G

I Deudar
Dconcepts: ||

SECRETARIA PART

o - |Fecha pe07R017 - |

v

Clave presupuzstal o |Clasificacié D

221005.211110010010100.139.6.4 S

Agua Purificads

@ 4Esta sequro de registrar la relacién de presupueste comprometida?

|

il]

dor.| 100000 BT

Parcial cimpto.  |lmpte Retenido  Parcial

0 100.00 000

L e T 4 il
1005 . 21111 L1393 LB . A L E4TO . Y . MODNT . 1 . E4700001001

211110 Agua Purificads . Secretaria Particular del C. Gobernador . Ofros: . Transparencia, Rendicién de Cuentas y Combate a la Corrupeién . Estad de Derecho  lgualdad De Génera -
_Secretaria Particular del C. Gobernadar . . . | GORIEIMO  Recursos Fiscales . Gasto Corrients . Provecta de tioo E del programa presupuestario IGLIALDAD DE GENERO para I LLR. SECRETARIA PARTICLLAR DEL C

v
T I W] e [ p—

) Sugerir relacian Ajustar presupuesto Borrar relacidn Guardar relasidn Salir —_—

I Autorizd: \'ﬁ—'/ ] @ | 1 — 10000

B3 Elabors: [ADMI - | sUPERUSUARIO = 1A 0.00

Observaciones: Financiamierto: ImpLesto: 0.00

Retenciones: 0.00

v (W det o oE W
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El usuario regresara a la pestafia de la comprobacion de gastos, dando clic en el
botdn "Finalizar/Habilitar captura de registro”, la plataforma empezara a realizar el

proceso de finalizacién del registro.

Sistema integrador de recursos electiénicos gubernamentales <%

Procedimientos

Archiva | Estado operacior
7 =] 5 3 Pl N2 B E

L AAADIEN E CIERIETF G- - 1SIF IR

SECRETARIADE TURISMO ¥ CULTURA.  FynaizaHabiter captura de registro I Proyecto ~ | Fecha: [ze072017 ~

3 Contrato

—
BT Clasific. :|
L]

2L u. Resp: O
7] Pago de adeudos T drea fisioa -
e GENERICO 5 Divis= PESCS velor,|1.00000] (- por pagar
INGRESANDO OPERACION
=
5
g
2 .
ﬁ Renglo’r\ Ting Oper Factura Fechatact  Proveedor Momire proveecar Fecha oto, Clave  Descripcion Parcial sAmpto % 1WA 1LVA. Impuesta 1 Parcial ciimpto Impte Retenico Parcial
z
g
n 1 Egreso M A - 0000001 ] PROVEEDOR GEMERICO 2E0720MT - 403 F OG_Aua Purificads 10000 000 0.00 0.00 100.00 ooo
WO TdET b M ¥ R <] i

21111001001 0100

Secretaria Parlicular del C. Gobernador

I Autorize: - Fechaauorizacion: | -] Imparte: 100,00
I Elebors: [4DM1 - | supeRUsLUARIO cae | | VA, 0.00
Observaciones: Financiamiento: Impuesto: 0.00
Fiete: Total 100.00

Retenciones: 0.00

L]

LM Administradar

Cuando la aplicacion termine de finalizar el registro, el usuario debera proseguir con la

aprobacion de la comprobacion dando clic en el botdn "Autorizar”.

Sistema integrador de recursos electidnicos gubernamentales

Archivo = | Estaclo operacién
v = YN n 2 | a &

5 YV e I LS EIE N ASIFIEAEY

SECRETARIADE TURISMO ¥ CULTURA Autorizar compropacion (L) 1T Proyecta - | Fecha: pen7om? -

3 Contrato

S
EC. Clasific. :|
L

D drea figioa

[, Divisa PESOS ‘alor;| 100000 Por pagar

EN ESPERA DE AUTORIZACION

Renglén  Tipo Qper Factura Fechafact Provesdor  Mombre proveeder Fechagto.  |Clave Descripcién Parcial simpta % ¥4 | 1V.A.  Impuestol  Parcial cimpto.  Impte Retenido  Parcial
1 EgresoM #A - 0000001 ] PROWEEDOR GEMERICO 28072017 ~ 403 F] CG_Agua Purificacds 10000 000 0.00 0.00 100.00 ooo
v [ Tdel kT [« | i

21111001001 0100

Secretaria Parlicular del C. Gobernador

o Autonizi: - Fechaautorzaciéns | - | Imports: 10000
D) Elabora: A0MI ~ | SUPERUSLIARIO Cala: l:| LA 0.00
Observaciones: Financiamiento: Impugsto: 0.00

Retenciones: 0.00

-

UM Administradar
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Finalmente la aplicacion hara el proceso de autorizacion enviando el mensaje de
conclusién, posteriormente en el registro mostrara la etiqueta "OPERACION
FINALIZADA".

Sistema integrador de recursos electionicos gubernamentales %

Procedimientos

Archivo + | Estado operacier -

B YT/ ed#&edx &0 @380 666
SECRETARIA DE TURISMO v CLLTURA, [T Proyecto: ~ |Fecha: [26m72017 -

[ Contrato: o-

ECLU. Resp: |0 2. Clasific. -
Pagn de adeudos [ Area figica: -
D Plazo GENERICO £ Divisa, (=SS Valor:| 100000 Por pagar

OPERACION FINALIZADA

columna aouf para sgrupar

Oper Factura Fechafact |Proveedor Clave 1A Impuestod  |Parcial cimpto.  |Impte Reterido  Parcial

1 EgresoM. 37391 7] v 0000001 3] PROYVEEDOR GENERICO 26072017+ 403 F] CG_Agua Purificads 10000 0.00 0.00 000 100.00 000

Normbre proveedor Fecha oo Descripein Parcial simpto % VA

ettt 181 bbbk 4 | i

211110

. Secretaria Particular del C. Gobernador . .

I Autoriz: DML~ | SUPERUSLARIO Fecha autorizacién, 20072017 - Imparts: 100,00
B Elabors: [4DM1 | supeRUsUARIO cam | | VA 0.00
Observaciones: Financiamiento: Impuesto: 0.00)

. Total 100.00)

Retenciones:

-

Administradar
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