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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Comprobación de gasto

 Descripción: En el siguiente documento se  explicará  el proceso  para  realizar  la

comprobación  de  gastos  desde  el  módulo  de  "Comprobación  de  gastos"  que  se

encuentra  en  la  plataforma  SIAFEV  2.0.  El  usuario  seguirá  las  indicaciones  que  a

continuación se explican.

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo  de  comprobación  de  gastos   el  usuario  deberá  seguir  la

siguiente ruta:

 Procedimientos » Deudores » Comprobación de gastos
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El  usuario  dará  clic  en  la  opción   "Comprobación  de  gastos"  y  posteriormente  la

plataforma mostrará el listado de registros capturados.
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1.2 Criterios a considerar

Antes  de  realizar  la  comprobación  de  gastos,  el  usuario  verificará  los  siguientes

criterios antes de capturar la comprobación de gastos:

El usuario tendrá el número de órden de pago para relacionarla con la comprobación

de gasto.

La comprobación de gasto tendrá los mismos datos que la solicitud de egreso

Una  vez  que  se  validaron  estos  criterios  se  continuará  con  la  captura  de  la

comprobación de gastos.
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1.3 Comprobación de gasto

Para  realizar  la  captura  de  comprobación  de  gastos,  el  usuario  deberá  dar  clic  en

botón "Insertar Registro" (F3) como se muestra en la siguiente imagen:
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La plataforma abrirá la ventana en modo  de  inserción donde  se  capturarán los  datos

de  la  cabecera  del  nuevo  registro,  seleccionaremos  el   "Deudor"  al  dar  clic  en  el

campo como se muestra en la siguiente imagen:

 Nota: El usuario ingresará los mismos datos capturados en la solicitud de egreso.
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La  plataforma  mostrará  la  ventana  con los  criterios  que  el  usuario  ingresará  para  la

búsqueda y dará clic en el botón "Aceptar".

La plataforma abrirá el listado de  deudores, donde  el usuario  seleccionará  el deudor

correspondiente al dar clic en el botón "Aceptar". 
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Concepto:  El  usuario  deberá  seleccionar  el  mimo  concepto  que  se  ingresó  en  la

solicitud de egreso  al  abrir el componente y dar clic en "Aceptar" como se muestra a

continuación:
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Después de capturar los datos de la cabecera, se  procederá  a  guardar el registro  al

clic en el botón "Grabar" (F10) como se muestra en la siguiente imagen:  
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Después  el usuario  dará  clic  en el botón  "Ver/Relacionar  órdenes  de  pago"  que  se

encuentra  en la  barra  de  herramientas, al  abrir  la  ventana  el  usuario  dará  clic  en  la

pestaña "Disponibles" para relacionar la orden de pago de la solicitud de egreso como

se muestra a continuación:
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Se  seleccionará  el  rango  de  fechas  para  hacer  el  filtro  de  las  órdenes  de  pago,

después seleccionará la orden de pago a vincular, dando clic en el botón "Relacionar",

la plataforma mostrará la ventana relacionada correctamente y se dará clic en el botón

"Cerrar" para regresar al registro.
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El usuario  dará  clic  en el botón de  edición  en  donde  se  ingresaran  los  datos  de  la

solicitud  de  egreso, clave  presupuestal,  concepto  de  egreso, proveedor,  descripción

del artículo, parcial a pagar, etc.
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Al  dar  clic  en  dicha  opción,  la  plataforma  mostrará  la  ventana  "Edición  de

comprobación",  en  la  cual  se  dará  clic  en  el  botón   "Insertar" (F3)  para  que  la

ventana  se muestre en estado de inserción como se visualiza  en la siguiente imagen:
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Concepto  de  egreso:  El  usuario  dará  clic  en  el  campo  "Concepto",  donde  se

seleccionara  el que corresponda a la operación al dar clic en el botón "Aceptar" como

se visualiza en la siguiente imagen:

-El concepto de egreso a seleccionar será el que inicie con CG_.
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Proyecto:  El  usuario   podrá  seleccionarlo  al  dar  clic  en  el  campo  proyecto,  se

seleccionará el que corresponda a la operación al dar clic en el botón "Aceptar" como

se muestra en la siguiente imagen:
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Proveedor:  El  usuario   podrá  seleccionarlo  al  dar  clic  en  el  campo  proveedor,  se

seleccionará el que corresponda a la operación al dar clic en el botón "Aceptar" como

se muestra en la siguiente imagen:
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Posteriormente  se  ingresará  lo  siguiente:  Serie,  Factura,  Fecha  factura,  Parcial  a

pagar, al capturar el parcial a pagar se deberá dar clic  en el botón calcular,  como se

muestra en la imagen:
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Para finalizar la captura del detalle del registro, el usuario dará clic en el botón "Grabar"

(F10) y luego en "Salir".
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La plataforma regresará a la pestaña del registro, donde el usuario se dirigirá al botón

"Archivo"  que  desplegará  un  listado  de  diferentes  operaciones,  buscando  la  opción

"Relacionar el presupuesto a afectar" y dará clic en este.

La aplicación mostrará la ventana y el usuario dará clic en el botón "Asignar relación"

para continuar con el proceso. 
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Para continuar con el proceso  de  relación del presupuesto  a  afectar,  el usuario  dará

clic en el botón "Sugerir relación" y posteriormente dará clic en "Guardar relación".

La  aplicación  enviará  el  mensaje  de  confirmación  de  la  relación  del  presupuesto

comprometido en donde el usuario dará clic en el botón "Sí"  para  finalizar  el proceso

de relación del presupuesto.
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El  usuario  regresará  a  la  pestaña  de  la  comprobación  de  gastos,  dando  clic  en  el

botón  "Finalizar/Habilitar  captura  de  registro",  la  plataforma  empezará  a  realizar  el

proceso de finalización del registro.

Cuando la aplicación termine de finalizar el registro, el usuario deberá proseguir con la

aprobación de la comprobación dando clic en el botón "Autorizar".
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Finalmente  la  aplicación  hará  el  proceso  de  autorización  enviando  el  mensaje  de

conclusión,  posteriormente  en  el  registro  mostrará  la  etiqueta  "OPERACIÓN

FINALIZADA".
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