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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Compras directas

@ Descripcion: este proceso permitira al usuario registrar las compras que no se
contemplaron en la planeacion, previo al suceso de necesidad de compra inmediata,
es decir, se capturaran las compras de alta prioridad e inmediata, por falta de articulos

en la operacion.

L |as pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Solicitud de egreso
Las operaciones se iniciaran en la Plataforma desde el modulo "Solicitud de egreso”,

desde aqui se realizara la captura del registro para la compra, autorizacién y

transferencia al egreso.

1.1.1. Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo, el usuario dara clic sobre "Solicitud de egreso", cuya ruta es:

@ Procedimientos » Proveedores » Solicitud de egreso.

” Sistema Integrador de Recursos Electronicos Gubernamentales %

one Cetdngos

GOBIERNO DEL ESTADO DE NUE\

2001-2014

Auxiliares

S.LR.E.GOB. Software Cliente Windows 13.0108

Miscelanea PbR Contabilidad Presupuestos.

Proveedores

ﬁ Egresos
|

gl Reguisicion de egreso

?g_ Solicitud de egreso i’ Notas de crédito de compra
i b

% Pedidos de compras

m Catdloge de proveedores

, Compras

g Motas de crédite de egresos

#2 Cotizacion de proveedores

=4

Contratos # Retenciones
% )

&= Factura de egresos ?3 Cuentas por pagar

E,;: Requerimientos de cotizaciones a prov.

* & Contratos multianuales

Control de adguisiciones

q; Cotizacion del proveedor por publicacion ‘f Control de adquisiciones
i

f} Control de licitaciones.

000. TRIBUMAL DE

TRIBUMAL DE
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Al dar clic sobre el médulo indicado la Plataforma mostrara la pantalla "Listado de

solicitud de egreso", como la que se presenta a continuacion:

«a Listado de solicitud de egreso

Archive =

Selec. Clave |Fecha Nombre de L. Resp Clave proveedor (Mombre de proveedor

120 | 03/02/2015 oov4 | COMISARIA DE LA POLICIA PROCESAL 000316 #1 ANGELINES DEL CARMEN CONTRERAS JUA
121 03/02/2015 0050 71 SEGURIDAD GUBERNAMENTAL 000326 Z1 DANIEL CONTRERAS MONSNAIS

122 040272015 0158 7| DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ooooo4 #l ENRIQUE MENDEZ ESCAMILLA

123 | 0400272015 0158 7| DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS oooooog # SEMEX S.A. DEC.V.

124 04/02/2015 0163 7 DRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA 0000007 #1 CONFECCIONES EXCLUSWAS DEL NORESTE
125 | 04/02/2015 0316 #1 TRIBUNAL DE JUSTICLA ADMINISTRATIVA 0008452 # QUINTANILLA GONZALEZ KARLA MELISSA

04/02/2015 0158 7 DRECCION DE RECURSOS HUMANOS ooooooT #1 CONFECCIONES EXCLUSWAS DEL NORESTE
127 040212015 0158 7| DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ooooo4 #1 ENRIQUE MENDEZ ESCAMILLA
128 04/02/2015 o047 #1 OFICINA DEL C. SECRETARIO DE SEGURIDAD 0000003 # GRAFO PRINT EDITORES S.A.

Eﬂﬁﬂﬁﬂﬂﬁﬂﬁ
e
5

v

04/02/2015 OFICINA DEL C. SECRETARIO DE SEGURIDAD | 0000081

129 de 129 ko n Il

Solicitudes ordenadas por clave de solicitud

[1. No. SDliCi‘llel . Fecha | 3. U. Resp, fec 4. No. R 0n | 5.- Consultar solicitud de egreso

V| Obtener = (fimos registros
No.Sofctud:| | pstree |
|| % Consultar ]||| ﬂ Anteriure34_| || H Siguiente3|||| ,ﬂ Salir ||
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1.1.2. Insertar solicitud de egreso

Para ingresar una nueva solicitud en la pantalla "Listado de solicitud de egreso", el

usuario dara clic sobre el botén de operacién "Insertar" (F3), ubicado en la Barra
de Herramientas, el cual se indica a continuacién:

«a Listado de solicitud de egreso

Archive =

Clave |Fecha Nombre de L. Resp Clave proveedor (Mombre de proveedor

120 | 03/02/2015

-

COMISARIA DE LA POLICIA PROCESAL 000316 #1 ANGELINES DEL CARMEN CONTRERAS JUA

121 03/02/2015 SEGURIDAD GUBERNAMENTAL 000326

&
|

DANIEL CONTRERAS MONSMAIS

04/02/2015 DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ooooo4

&
b

ENRIQUE MENDEZ ESCAMILLA

04/02/2015 DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS oooooog

b
-

SEMEX S.A DEC.W.

04/02/2015 DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA 0000007

&
-]

CONFECCIONES EXCLUSNAS DEL NORESTE
04/02/2015

-

TRIBUMAL DE JUSTICLA ADMINISTRATIVA 0008452

-l

QUINTANILLA GONZALEZ KARLA MELISSA

04/02/2015 DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ooooooT

&
-]

CONFECCIONES EXCLUSNAS DEL NORESTE

04/02/2015 DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ooooo4

b1
-

ENRIQUE MENDEZ ESCAMILLA
04/02/2015

-1

OFICINA DEL C. SECRETARIO DE SEGURIDAD 0000003

-

GRAFO PRINT EDITORES S.A.
04/02/2015 7 |OFICINA DEL C. SECRETARIO DE SEGURIDAD | 0000081 7l (CHEVROLET DEL RIO S.A.DEC.V.

W
EHIHHHHHHH

129de 129 # % ¥ [« |

Solicitudes ordenadas por clave de solicitud Iniciu-. Final.
No. Max. Mov.:

[1. No. Snlic'rtud] 3. U. Resp, fec 4. No. R 0n | 5.- Consultar solicitud de egreso

V| Obtener = (fimos registros
No.Sofctud:| | :
|! % Consultar ]||| ﬂ Anteriure34_| || H Siguiente3|||| ,ﬂ Salir ||f
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Al dar clic sobre el botén indicado se visualizara la pantalla "Solicitud de egreso" en
modo captura, como la que se presenta a continuacion:

a Solicitud de egreso

s | Estado operacion T
EEOBDEEEEEEE Y « @ % 2L X [&E 0[] ¢
§ — s
Gl (G (B - 4 CET—
Grozo | -
I Proyecto. | - | 3 Clasit.| -

IO () Proveedor () Deudor l:l B3 Area fisica:

S & 5|

i?g Cpto. de egreso Renglon Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad Precio u

soydsauog T

B R T R I e 4 ]

211113330010001 - - - - - - - - - - - @
ECL Autorizo, - o Personal asign adu:l:l Importe: |
B} Elaboré: GO0 - VA

Observaciones: ‘ Impuesto:
E Divisa: Walor: l:l Impte. orden pago: | ‘ Exento: | ‘ Retenciones:

Momento contable: Pendiente:| [Total: | 0.00
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1.1.2.1. Capturar cabecera

En la pantalla "Solicitud de egreso" se generara una solicitud de egreso de tipo

proveedor. Para ello, el usuario capturara en la cabecera la siguiente informacion:

Anexara la unidad responsable a la solicitud (por defecto nos muestra la que esta
ligada al usuario), para lo cual, el usuario dara clic sobre el desplegable del campo "U.
Resp", seleccionara de la pantalla "Unidades Responsables" Ila opcidn

correspondiente y seleccionara el boton "Aceptar", como se indica enseguida:

« Solicitud de egreso
Archive ~ | Estado operacion
<<l < Q>0 (1 + MBI v o O B 3 - &£ L g = D
T &< 3 = IR .= e e | &F SW (W
Clave: B U. Resp: DE\1GI - Iu@ T Entrega x Fecha:|04/02/2015 -
Deazo [ -]
I Proyecio: | - | Egla.slf.l - |
(@) Proveedor (_) Deudor : -
E Blsqueda: Buscar Por:
| ‘Clave U. Resp bd

dl

(5
o
] T
2 [re m AR Clave U. R... & |Mombre de U. Resp Descripcion =
11 “4 Cpto. de egreso Renglon Concepto del inf = Descripcion del concepto Cantidad Precio u
B 030% PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL TRABAIC PROCURADU
0310 DIRECCION DEL SERVICID ESTATAL DE EMPLEQ DIRECCION DI
0311 DIRECCION DE INSPECCION DEL TRABAJO DIRECCION D
0312 COMISION PARA LA IMPLEMENTCION DEL MAND COMISION PAI
0313 TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS TRIBUNALES
0314 JUNTA LOCAL DE CONCILIACION ¥ ARBITRAJE JUNTA LOCA
0315 TRIBUNAL DE ARBITRAJE TRIBUMAL DE
03186 TRIBUNAL DE JUSTICIA ADWINISTRATIVA =
0317 H. CONGRESO DEL ESTADO H. CONGRES!
s 0318 AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO AUDITORIA 5
211113330010001 . . . 0319 PODER JUDICIAL PODER JUDIC!
LT OcIn A D B TALL L1ein 0y

LA DT BICVIn L CAN S
I I

L Autorizo - Importe:
o e | Befrescar | |- Cancelar VA =
Elabord:| MG00 - (i | "
Observaciones: ‘ Impuesto:
S . Impte. orden pago: Exento: Retenciones:
g Divisa: Valor:
Momento contable: Pendiente: | |Tota|: | 0.00
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También podra consultar la unidad responsable desde el botdn que a continuacion se

senala, el cual desplegara la pantalla "Catalogo de clasificaciones de ingreso y

egreso", donde el usuario buscara y seleccionara la unidad requerida.

Para seleccionarla, el usuario dara doble clic sobre ésta o presionara la tecla "Enter".

= Solicitud de egreso

21120-000-0000-000

(5 21121-000-0000-000
1l

ENTIDADES PARAESTATALES ¥ FIDEICOMISOS
ENTIDADES PARAESTATALES ¥ FIDEICOMISOS

Ar (g | Estado operacion E
DEEEEDDEEERE Y : )
Clave, G u. Resp: (0316 '| £ | TRIBUNAL DE —| -
" @ Refrescar 1
Buscar por:
I Proyecto | . | =g | - | © cotigo CLASIFICACION ADMINISTRAT v
() Descripcién
T ®Proveedor ODeudor | | #) CVE. AUXILAR |
T Codigo de la clasificacion Descripcion
E (7 De click agui para definir un fittro
‘& L{Tg Cpto. de egreso Renglon Concepto del ingresolegreso 21111-332-0000-000 TRIBUNAL DE ARBTRAJE CiD U
i 21111-332-0010-000 TRIBUNAL DE ARBITRAJE
21111-332-0010-001 TRIBUNAL DE ARBITRAJE
= >(21111-333-0000-000 TRIBUNAL DE JUSTICLA ADMINISTRATIVA
21111-333-0010-000 TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATMVA
21111-333-0010-001 TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATMA =
21112-000-0000-000 PODER LEGISLATMG
21112-350-0000-000 Poder Legislativo
21112-350-1000-000 Poder Legislativo
L e L LB B S = {[] M4 AN m
21111333001 0001 = = = = - | Codigo de la clasificacion CVE. AUXILIAR Habilitado | Descripcién
& 21111-330-0000-000 TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS
[ 21111-321-0000-000 JUNTA LOCAL DE CONCILIACION ¥ ARBITRAJE
EAulDrizl‘) . G 21111-332-0000-000 TRIBUNAL DE ARBTRAJE
- = 21111-333-0000-000 TRIBUNAL DE JUSTICLA ADMINISTRATIVA =
g Elagord: =21111-333-0010-000 | TRIBUNAL DE JUSTICLA ADMINISTRATIVA
Observaciones: 3330000000 E R R A
T Divisa: vaor: [ | B 21112-000-0000-000 PODER LEGISLATIVO 3
Momento contable: & 21113-000-0000-000 PODER JUDICIAL
(& 21114-000-0000-000 ORGANOS AUTONOMOS
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El usuario debera de seguir las indicaciones que a continuacién se sefialan para
continuar con el procedimiento de captura:

1) Proveedor: debera dar clic sobre el desplegable del campo, accidén que mostrara la
ventana "Seleccion de criterios (Proveedores)". En dicha pantalla el usuario acotara
los criterios para generar una consulta especifica y dara clic sobre el botén "Aceptar"
para ejecutar la operacién y asi seleccionara a su proveedor.

2) El usuario debera dar clic en la opcién desplegable del campo "Plazo" y del campo
"Entrega" y elegira las opciones correctas a utilizar.

3) F. Entrega: el usuario tendrd que dar clic sobre el desplegable del campo vy
seleccionara la fecha que se establece para la entrega de la compra.

4) Observaciones: el usuario agregara el motivo por el cual se realizara la compra y
podra tener identificada su operacidén (campo no obligatorio)

A continuacién se muestra la imagen de la pantalla:

4 Solicitud de egreso

Estado operacidn

T T T T TR NI IR e 2 |9 | o |

oy
Clave: Tu.Resp: (0001 - | SECRETARUAPARTICLLAR DEL C. GOBERNADOR <) | Entrens: s - | SMDEFNR Eecha: [19/062017
Dl Plazo: [6E « | GENERICO
I provecto: ~| @ Clasif: [ - i )
0] &) I Area fisi
=] |e Proveedor () Deudor 0000001 - | PROVEEDOR: GENERICO I 2. Area fisica o1 -

ot »

o Arrgstrar un encabezado de columna agqul para agrupar por esa columna

5

o

ﬁ n,ﬁ Cpto. De egreso Renaldn Concepto del ingresofegreso Descripoion del articulo Descripcion del concepto Canticsd Precio u
2

&

MM OdED o B R R T « I ¥
p—_—————
- 2710010010100 - - - - - - = - - @

L Autorize: | Importe:
& Lo AN 1N A
Ebservaciones:

Compra directs I i Impuesto
Bl Divisa - “Walor: Total:
g Perzonal :l Impte. Orden pago: Retenciones:
asignaca;
e | Toaal [
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El usuario dara clic en el botdn "Grabar cambios al registro actual" (F10) ubicado en la

barra de herramientas de la ventana "Solicitud de egresos" como se muestra a
continuacion:

Archiva

| Estado operacion

EEERDDEEEEE Y e 2|6 9 dk X &) =YL
Geve | | ERULResp SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR B Entregs: (SN - | M DEFINR Eecha: [190062017
Dl Plsze: [5E + | GEMERICO
B Provecto: l:l O Clasif: I:l E emllﬂi
[T (®)Proweedor () Deudor PROVEEDOR GENERICO . Area fisica

&£

” Cpto. De egreso Rengldn Concepto del ingresofegreso Descripoion del articulo Descripcidn del concepto Canticdsd Precio u

sojdaauny T

<M hay detos para mostrars

Mt DD b B ]

- Ziinoromoon . - = = = - - - - - Q‘
B Autorizo] Importe: 3
[, Elabord: 0 1.8 0
Observaciones: [Compra directa ‘ Impuesto
. Divisa - Yalor: Total
G, Personal - Impte. Orden pago: Retenciones:
asignacdo:
Dondicata.| | Todal o | oon
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1.1.2.2. Agregar detalle

Una vez capturada la cabecera, en la pantalla "Solicitud de egreso", el usuario debera

agregar los detalles de la solicitud de egreso. Para ello, dara clic sobre el boton

"Edicion" (Enter), como se observa enseguida:

“a Solicitud de egreso

Archive = | Estado operacion
| | = = A - Jk
EENDEDEEEERE ® QW99 X & 9 ¢ @ @
Cave'| 1023 B U. Resp: (0086 - = | SECRETARIATECNICA 0 Entrega [EAD - | ADomiciio Eecha{25022015 - |
2 Plazo: Inmediata

T3 Proyecto: 2000077 - | I3, Clasit | -] F. entrega |[25/0212015  +
B3 (®) Proveedor () Deudor 0000002 - | ZAVALAANGUIANO PEDRO T rea fisica: SECRETARIA TECNICA

INGRESANDO OPERACION

I

o b

]

o

ﬁ_ Cpto. de egreso Rengldn Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad Precio u
=1

@

LT T R T e [}

211113051140001 E083P0135 122 361 a0 18 1 0o00a 115007701 1
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECFICADO . SubProyecto e tipo E de de
SECRETARIA TECNICA . . GASTO CORRIENTE
I Autorizo: - T Personal asign adu.l:l Importe: 0.00
I Elaord:MGGU - | MARIA GUADALUFE GUTERREZ GARZA VA 0.00/|=
Observaciones: ‘ Impuesto: 0.00
T Divisa: MLH. Valor: Impte. orden page: | ‘ Retenciones: 0.00
Pendiente:| 0.00| Total: | 0.00
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Cod. contable: l:l Departamento contable: I:l ECegtm costo: I:l

Al realizar la accidn anterior se mostrara la pantalla "Edicion de detalle de solicitud de
egresos", como la que se presenta a continuacién:

% Edicion de detalle de solicitud de egresos

1]
|

| | | | | | | | c an
| | | 9 4
DEpEEEERe Y ALJIE

ECMD. EQreso:; [F] No deducible g U. Resp: ﬂ E Proyecto: l:l
R woson ||

Descripcion de [#] Presupuestal [] Compensa ret.

concepto: [~ Conc. inventariable || Exento de A
[F] Conc. Activo fijo

[F] Interés

B3 Area fis. l:l

Cantidad: I:l E D'gisa:lzl Valor: I:I
Precio unit.s/Impto: l:l % Descuentos: 1:| |2| |3:‘ ‘4: | | 5 | |5: ‘ | Parcial &/impto: l:l
Tipo Clave Retencion Acreedor Deudor % Reten. Importe 2olhE l:l IMV.A. Gto. l:l

wimpuesto:|Jwtempueso: [ |

Impte. retenciones:

Precio unitaric a pagar: Parcial a pagar:
1]

0
BT

<Mo hay datos para mostrars
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En la ventana "Edicién de detalle de solicitud de egresos" se deberan capturar los

datos correspondientes al detalle de la solicitud. Para ello, el usuario dara clic sobre el

botén "Insertar" (F3), ubicado en la Barra de Herramientas:

% Edicion de detalle de solicitud de egresos

T
ma

Mo deducible L U. Resp:

RN = N

Descripcion de [#] Presupuestal [F] Compensa ret.
CoRrEpi. [F] Conc. inventariable [F] Exento de WA
[F] Conc. Activo fijo [F] Interés

B! Area fis. l:l

Cantidad: |:| =} Digba.l:l Valor |:|
Precio unit.s/lmpto: l:l % Descuentos: 1.| |2| |3‘ ‘4. | | 5 | |5. ‘ | Parcial s/impto: l:l
Acreedor Deudor % Reten Importe e l:l LV.A. Gto. l:l
% Impuesto : l:llmpte. Impuesto : l:l

Impte. retenciones:

Tipo Clave Retencion

Precio unitario a pagar: Parcial a pagar:

. [

Cod. contable: l:l Departamente contable: I:I gCeﬂtm costo: I:I

<Mo hay datos para mastrars
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Al dar clic sobre el boton "Insertar", la Plataforma habilitara los campos necesarios
para el registro del detalle de la solicitud de egreso, los cuales deberan ser capturados

por el usuario. A continuacion se presenta la pantalla en modo insercién:

44 Edicion de detalle de solicitud de egresos

DD EEEEE e & 5 % 3

M cpto. egreso:| - | ogeductle B, U, Resp: SECRETARIA TECNICA T Proyecto 0000077 - |

Descripcion de Presupuesta e eyt e
concepto: Co en = [] Exento de WA

[ Area fis. SECRETARIA TECNICA
Cantidad 1.00 = Dhiisﬁ':l vaor [ |
Precio unit.s/Impto: l:l % Descuentos: 1'| |2| |3‘ ‘ 4 | | 5: | |5' ‘ | Parcial s/impto: l:l
Tipo Clave Retencidn Acreedor Deudor % Reten. Importe VA l:l L C l:l
wompuesto:|  mpte.impuesto: ||

Impte. retenciones:

Precio unitario a pagar: Parcial a pagar:

|. T .‘
Il

Cod. contable: l:l Departamento contable: I:I gCegtm costo: I:I Dist. porcentual: I:I

211113051140001 - E0P0135 - 122 - 361 - 90 - 15 -~ 1+ 00000 - 115007701 - -1 - @
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL _ Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de
SECRETARIATECNICA. . GASTO CORRIENTE
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Los pasos para la captura son los siguientes:

1) Clave presupuestal: El usuario dara clic en el boton "Buscar clave presupuestal” |§|
, en donde debera identificar que clave sera la que se utilizara.

2)Concepto de egreso: el usuario después de seleccionar la clave, proseguira a elegir
el concepto de egreso, la plataforma mostrara solamente los conceptos ligados a la
clave presupuestal.

3) Parcial a pagar: en este campo el usuario asignara el importe de la solicitud de
egreso.

4) Boton calcular: el usuario dara clic al boton de calculo para que se haga el ajuste del

importe.

s Edicion de detalle d d de egresas
EREEEEEEEEE « | &
q_cm. Egreso: | 522 - o8 | aterial de LimoisZA Mo invemaﬂab‘el 2) )Mo deducicle  ESL 1. Resp: [0001 -~ 3| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERN I Proyecto: | -
B2 articulo int.: Medic: 2
Descripcidn de | ) | Presupuestal
Lonceglc, ] Exerta de V.4
g Areafis: 0001 | SECRETARIS PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
Cantidad: | 1.00: B Divisa: - Yalor | |
Precio unit. sAmpto_: % Descuentos: 1: :2: | 4| ] & ¥ Parcial impto.:
Tiva:| 000 1V.A. Gla. |
Tipo Clave Retencidn Acreedor Deudor % Reten Importe

% Impuesto ;| 0.00]Impte. Impuesta |
Parcial cimpto.: |

Impte. Retenciones:

Precio unitario & pagar: Parcial a pagar:

|

TRV R S e —— [« | I | ]

Cad. Contable: | | Departamerto cortable: | ~ | Dist. Porcentusl: -

1218001 - 21omomooy - 134 - B+~ oA - EZ52 - Y - 10017 -~ 1 - EZG20001000 - ('\ | 1 )
Misterial de Limpiezs . Secretaria Paricular del C. Gobernador . Funcidn plblica . Transparencia, Rendicidn de Cuentas y Combate & la Corrupcidn . Estacdo de Derecho . Apoyo y Azezaria Juridica del I

Ejecutivo del Estado . Gobisrno . Recursos Fiscales | Gasto Corriente . Proyecto de tipo E del programs presupuestario APOY0 Y ASESORIS JURIDICA DEL EJECUTIGD DEL ESTADO para la LR, SECRETARIA
PARTICULAR DEL . GOBERMADOR

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

El usuario dara clic en el botdén "Grabar cambios al registro actual" (F10), ubicado en la
barra de herramientas de la ventana "Edicion de detalle de solicitud de egresos",

como se observa a continuacion:

detalle ¢

EEEDEEER « AR

EEEn

BT Gpto. Egreso: | 522 ~ =8| Wieterisl de LimoieZa, Mo inventarisie I Modeducible B Resp: (0001 + o8| SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBERN B Proyesta: | -
B2 articulo int.: Medida: ]
Dezcripcidn de ) | Presupuestal
SEOEEAT I ] Exento de V.4,
g Area fis.: oot - SECRETARIS PARTICULAR DEL . GOBERNADOR
Cantidad: | 1.00| I Divisa: | - Yalor- | 1.00000
Precio unit. sAmplo.: [ 1 ,.D.DSI.D.D_ % Descuertas: 1: | i2: |2 4 |s ks | Parcial s.ﬂmp{n.:: 1,005 00|
wive:| 000 Iva Gl 0.00]
Tipa Clawve Retencidn Acreedor Deudor % Reten Importe o Impussto [ .D..D.D Fpre npiEto o0l

Parcial cimpto. 1,005 00

Impte. Retencinnes'. ) ]
Precio _lgnit_a_rio 2 pagar: Par__c_:igl & pagar: o
1,005.00 1,005 00| |

L 1 - =Y | R R B e = n Il -

Cod. Contahle: | | Departamerto cortable: Dl Dist. Porcentusl: -

216001 -~ 2171100100710100 - 134 - B - A - EZBZ - Y - 1700117 - 1 - EZ520001001 ~ 0\

Material de Limpieza . Secretaria Particular del C. Gobernador . Funcidn plblica . Transparencia, Rendicion de Cuentas v Combate a la Corrgpcién’ . Estaclo de Derecho . &poyo v Asesoria Juridica del
Ejecutivo del Estado . Gobierno . Recursos Fizcales | Gasto Cortiente . Proyecta de tipo E del programa presupuestario APOYO v ASESORIA JURIDICA DEL EJECUTIVOD DEL ESTADO para la UR. SECRETARIA
PARTICULAR DEL . GOBERMADOR

Después de realizar la accién "Grabar cambios al registro actual" el usuario cerrara la

pantalla dando clic sobre el botén "Salir" ﬂ (Esc).

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental
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Al cerrar la pantalla del detalle se observara el registro en la pantalla "Solicitud de
egreso" con el detalle capturado, de la siguiente manera:

olicitud de egresc

Archive = | Estado operacion
EENDEDEEEERE ® QW9 x| & 9 ¢ @ @
4 ]
Cave:| 1023/ EU.Resp: (0086 ~ =| SECRETARIATECNICA 0 Entrega [EAD - | ADomiciio Fecha 25022015~ |
I Plazo: Inmediata

O Proyecto: 0000077 - | @ Clasit.| - F. entrega[25/0212015  ~
E (®) Proveedor () Deudor ooooooz - ZAVALAANGUISNO PEDRD gf\rga figica: SECRETARIA TECNICA
INGRESANDO OPERACION
I
=]
5
o
ﬁ Cpto. de egreso Renglon Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad Precio u
i > 19 OMBUSTB OMPR R
L e LB S o il
211113051140001 E083RIM 25 122 361 90 i3 il 00000 118007701 1
SECRETAR!ATECNICA. MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECFICADO . SubProyecto de tipo E de de
SECRETARIATECNICA . . GASTO CORRIENTE
I Autoriz: - 5 Personal asign adu:l:l Importe: 150.00)
g Elabord:(MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA LVA: o.00(|T
Observaciones: ‘ Impuesto: 0.00,
I Divisa: valor: 1.00000| Impte. orden pago: | ‘ Retenciones: 0.00
Pendiente:| 150.00] Total: | 150.00

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.1.3 Finalizar solicitud

Cuando ya se cuenta con los detalles grabados, se debera finalizar la solicitud de

=14

egreso. Para ello, el usuario dara clic sobre el boton de uso especial "Finalizar" =

(CtrlI+Alt+F), cuya ubicacidon se muestra a continuacién:

a Solicitud de egreso

Archive = | Estado operacion
| | = o X — Lt
DENEDEEEEER ® A[<e x & 9 ¢ = &
Cave'| 1023 B U. Resp: (0086 - = | SECRETARIATECNICA 0 Entrega [EAD - | ADomiciio Eecha{25022015 - |

I Plazo: Inmediata
B3 Proyecto: (0000077 - | L3, Clasif.| - F. entrega 250212015~ |

I @) Proveedor () Deudor 0000002 + | ZAVALAANGUIANO PEDRO B Area fisica: SECRETARIA TECNICA

INGRESANDO OPERACION

I

=]

5

o

ﬁ Cpto. de egreso Renglon Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad Precio u
S R ——

= s 519 OMBUSTE 0

B R T R I e 4 ]

2111130511400 EOB3POM 35 122 361 a0 illa il 000a0 115007701 1
SECRETARIA TECNICA.. MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de
SECRETARIATECNICA . - GASTO CORRIENTE
L Autorizé: - o Personal asign adu:l:l Importe: 150.00
[ Elabort:[MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA LVA: 0.00|| =
Observaciones: ‘ Impuesto: 0.00
E Divisa: M.N. alor: 1.00000| Impte. orden pago: | ‘ Retenciones: 0.00
Pendiente:| 150.00] Total: | 150.00
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A continuacién se visualiza la solicitud de egreso con el estatus "EN ESPERA DE
AUTORIZACION",

Archive = | Estado operacion
DEODEEOEEER ® Q 4 9 xX|/8 9 ¢ @ &
=
Clave: 1023| B3 U. Resp: 0088 ~ =| SECRETARIATECNICA [ Entrega: EAD  ~ | ADomiciio

Eecha:(25/02/2015 ~

I Plazo:
B3 Proyecto: (0000077 - | L3, Clasif.| -

F. entrega[25/0212015  ~
IO () Proveedor () Deudor 0000002 - | ZAVALAANGUIANO PEDRO I jirea fizica: SECRETARIA TECHICA

EN ESPERA DE AUTORIZACION

I
(=]
5
o
ﬁ Cpto. de egreso Renglon Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad Precio u
@
8 o IR o N T -
L e LB S o ]
211113051140001 E083RIM 25 122 361 90 i3 il 00000 118007701 1
SECRETAR!ATECNICA. MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECFICADO . SubProyecto de tipo E de de
SECRETARIATECNICA . . GASTO CORRIENTE
I Autoriz: - 5 Personal asign adu:l:l Importe: 150.00)
[ Elabort:[MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA LVA: 0.00) [T
Observaciones: ‘ Impuesto: 0.00|
g Divisa: M.N. alor: 1.00000| Impte. orden pago: | ‘ Retenciones: 0.00]
Pendiente:| 150.00] Total: | 150.00
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.1.4 Autorizar solicitud

Una vez finalizada la solicitud, se debera autorizar. Para ello, el usuario dara clic sobre

el boton de uso especial "Autorizar" &_ﬁd (Ctrl+U).
Al realizar la acciéon anterior se presentara la pantalla "Confirmacién", en la cual se

confirmara la autorizacién de la operacién, dando clic sobre el botén "Si", como se

ilustra enseguida:

“a Solicitud de egreso

Archive = | Estado operacion -

EROEDEEEEER @« Q £|9|x & 9 ¢ @ &
Cave:[ 1023 ARl u. Resp: [0086 - =§| SECRETARIATECNICA I Entrega: [EAD - | ADaicilo Eechaf250022015 - |

B Plazo Inmediata
T Proyecto: 0000077+ | I3 clasit | -] F_enirega 25022015~ |

[ (@ Proveedor () Deudor 0000002 - ZAVALAANGUIANO PEDRO B Arga fisica: SECRETARIA TECNICA

EN ESPERA DE AUTORIZACION

sojdsaun)

g, Cpto. de egreso Renglén Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcidn del concepto Cantidad Precio u

> a1 OMB OMPR

L L L B B S S i

21111305171 40001 E0B3PO 35 122 361 a0 ila il 00000 115007701 1

SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de fipo E de de

SECRETARIA TECNICA . . GASTO CORRENTE
T Autorizo: - o Personal ulunﬂdu:z Importe: 1s0.001|
I Elaporé:|MGGU ~ | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA VA 0.00/ | =

Observaciones: ‘ Impuesto: 0.00
T Dvisa: MN walor: 1.00000 Impte. orden pago: Retenciones: 0.00

Pendiente:| 150.00] Total: | 150.00
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Al confirmar la operacion se mostrara la solicitud de egreso con el estatus
"AUTORIZADOQO", como se observa a continuacién:

olicitud de egresc

Archive = | Estado operacion
DEOBDDOEEER® Q|4 29 x & 9 ¢ @ @
=
Cave:| 1023/ EU.Resp: (0086 ~ =| SECRETARIATECNICA 0 Entrega [EAD - | ADomiciio Fecha 25022015~ |

I Plazo: Inmediata

Proyecto: (0000077~ | I3 Clasit. - F. entrega | 2510212015~
e0a
B (@ Proveedor ()Deudor (0000002 - |  ZAVALAANGUIANO PEDRO I} Airea fisica: (0086~ | SECRETARIATECNICA

| AUTORIZADO |

i
(=]
5
a
ﬁ Cpto. de egreso Renglon Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad Precio u
@
> oz o N S -
L e LB S o ]
2111130511400 EOB3POM 35 122 361 a0 illa il 000a0 115007701 1
SECRETAR!ATECNICA. MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECFICADO . SubProyecto de tipo E de de
SECRETARIATECNICA . . GASTO CORRIENTE
B Autorizo|MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA 5 Personal “iD"“Wl:l Importe: 150.00) 118
[ Elabort:[MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA LVA: 0.00|| =
Observaciones: ‘ Impuesto: 0.00|
g Divisa: K alor: 1.00000| Impte. orden pago: | ‘ Retenciones: 0.00]
M : Mltipl L+ Pendiente:| 150.00] Total: | 150.00
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.1.5 Transferir a egreso

Una vez autorizada la solicitud de egreso, se debera transferir al egreso. Para ello, el

usuario dara clic sobre el botéon "Transferir" % (Shift+Alt+T), ubicado en la Barra de
Herramientas de la ventana "solicitud de egreso", como se ilustra en la siguiente

imagen.

“a Solicitud de egreso

Archive = | Estado operacion -

EREODEEOEEER = Q< 9/ x = 9[> @
& =
Cave:|  1023| B Resp (0086 - | sECRETARIATECNICA T entrega: [EAD  ~ | ADomiciio Eeohia: 2510212015+ |

2 Plazo: Inmediata
T3 Proyecto: 2000077 - | I3, Clasit | -] F. entrega[2500212015 |

B3 (®) Proveedor () Deudor 0000002 - | ZAVALAANGUIANO PEDRO T rea fisica: SECRETARIA TECNICA
AUTORIZADO
[
o
E]
o
ﬁ_ Cpto. de egreso Rengldn Concepto del ingreso/egreso Descripcion del articulo Descripcion del concepto Cantidad Precio u
=1 .
<A I OMB B 0
L e S Il

211113051140001 E083RIM35 122 361 90 i3 il 00000 115007701 1
SECRETAR:lATﬁcNICA. MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de fipo E de de
SECRETARIATECNICA . . GASTO CORRIENTE

B0 Autorizo{MGGU ~ | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA g Personalasignado]  + | Imparte: 150.00) 1 8

g Elapord:MGGU - | MARLA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA LVA 0.00(| =
T ‘ Impuesto: 0.00

3 Divsa: ™ Valor- 1.00000] Impte. orden pago: | | Retenciones: 0.00
m ble: Miltipl (4] Pendiente:| 150.00] Total: | 150.00
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Al dar clic sobre el botén "Transferir", la Plataforma desplegara la pantalla "Seleccionar
detalle del egreso”, en donde el usuario marcara los detalles a transferir en la columna
"Selec.", y dara clic sobre el botdn "Aceptar", como se indica enseguida:

Seleccionar detalle del egreso

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

u]9| COMBUSTIBLES

1.00 0.00 0.00 |

wwirnmaree [ I
Cve. Egreso: | 2 | Eecha:|;? 02/2015 - | C_Ia.sif.:lil
Personal asignado: I:I Fecha entrega: |25/02/2015 ~

Dbser\raciuﬂes:l | {gceptar I|| Lancelar ||

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Al dar clic sobre el botén "Aceptar" se visualizara un mensaje de confirmacién de la
transferencia en la pantalla, el cual indicara el nUmero de egreso generado y el registro
de la solicitud se marcara con la etiqueta de estado "TRANSFERIDO", como se

observa a continuacion:

« Solicitud de egreso

Archive = | Estado operacion -

DEOEDDOEEER ¢ A € %9 X & 0 ¢ = &
Exz 1023) B . Resp: (0086 - =8| SECRETARIATECNICA I Entrega: [EAD | ADomiciio Fecha:[25/02/2015 -

B Plazo Inmediata
T Proyecto: 0000077+ | I3 clasit | -] F entrega[2500222015 - |

B (@) Proveedor () Deudor 0000002 - ZAVALA ANGUIANO PEDRO B Area fisica: SECRETARIA TECNICA
AUTORIZADO TRAHNSFERIDO
(o
o
E}
o
ﬁ Cpto. de egreso Renglén Concepto del ingreso/egreso Descripcidn del concepto Cantidad Precio u
5 |

COMPRAS DIRECTAS m

COMBUSTBLES Confirmacion X

Se generod el egreso nimero: 2629

;Deseair a la operacién?

L L L B B S S i

211113051140001 E083R0135 122 361 90 i il 00000 118007701 1

SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuraciin de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSDS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de
SECRETARIATECNICA. . GASTO CORRIENTE
B Autoriz6{MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA 3 Personal “'D"aml:l Importe: 150.00)|
B3, Elabor6:|MGGU ~ | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA VA 0.00| [T
Observaciones: ‘ Impuesto: 0.00;
T Divisa: N walor: 1.00000) Impte. orden pago: Retenciones: 0.00
M ble: Multipl ] Pendiente:| 150.00] Total: | 150.00
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Al dar clic sobre el boton "Si" del mensaje de confirmacion se visualizara la pantalla

"Registro de egresos" con la operacion de la transferencia, como el que se presenta
en la siguiente imagen.

-1 Registro de egresos

Archivo Estado operacion |

CEEEEEaE HY w2 a5 0OsE®EE

Mo:| 2828 ECU.Resp SECRETARIA TECHICA EJEntregai[EAD - | aDomiciio Fecha: [25/022015
BB Clasif. I:l Fecha factura: -

T Proyecto: T Piazo: 02 S F. entrega 250022015~
T Proveed ZAVALAANGUIANG PEDRO IZS Area fisica: [0086 - | SECRETARIATECHICA

INGRE SANDO OPERACION

= Gasto

g Clave sgresn |Renglén | Concepto egresa Descripoian del articulo Descripoion del canceptn Cantidad | Precio unit sfimpto |Precio unit cfimpto | Parcial sAV.A % VA | VA gasto

211113051140001 E0B3P0135 122 31 90 15 1 00000 115007701 1
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
gAulnrizf) :l Importe subtotal: 150.00|
. VA 0.00|
E» Elabord: MGGU ~ | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA =
- - Impuesto: 0.00|
Observaciones: ‘
S 150.00]
Factura Mo.: SIN AUTENTIFICAR G\ Personal asignado. -

Ser»e:l:l [T, Divisa. M.N Walor: Re’lenciﬂnes.
Impte. orden pago: 0.00 Resta: 1 5000 Total a pagar: 1 5000
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.2. Egreso

Desde la ventana "Registro de egresos", la operacién se finalizara, autorizara vy

validara.

1.2.1 Finalizar Egreso

Al transferir la solicitud de egreso, la Plataforma posicionara al usuario en la pantalla

"Registro de egresos", en la cual deberd finalizar la operacion. Para ello, el usuario

=

dara clic sobre el boton "Finalizar" I, cuya ubicacién se presenta a continuacion:

=4 Registro de egresos

Archivo ~ Estado operacion |

EREREEnEEER Y e A[He A&ix & 0@k = (e 8k
No.: 2629 I U. Resp. SECRETARIA TECNICA S Entrega:EAD  + | ADomiciio Fecha: 250212015 -
T cesits| -] Fecha factura: -
= Proyecto B plazo Inmediata F.entrega |25/02/2015 -
T Proveed ZAVALAANGUIANO PEDRO 5 Area fisica: [0088 - | SECRETARIATECHICA

INGRESANDO OPERACION
= Gasto
o
% Clave egreso | Renglén | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripcién del concepto Cantidad | Precio unit. s/impto | Precio unit. c/impto | Parcial silV.A. % LV.A. A gasto)
@
: Cous ceecs I T T
D oo T N N T om0 ow oo
il
211113051140001 E0B3PO135 122 361 490 5 1 00000 115007701 il
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
gAutDrlZﬁ: - Importe subtotal: 150.00
6 VA 0.00
g Elabore: MGGU  ~ | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA =
£ Impuesta: 0.00
Observaciones: ‘
Total 150.00
Factura No.: SIN AUTENTIFICAR gPersnnal asignado: ka :

Impte. orden pago: 0.00 Resta: 15000 Total a pagar: 15000
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Enseguida, se mostrara la pantalla "Confirmacion", en la cual confirmara la finalizacion

de la operacion, dando clic sobre el botén "Si", como se ilustra en la siguiente imagen:

o Registodeegresos

Archivo ~ [Estado operacion |

I Qe x 80 mRE
No.: 2629 I U. Resp. M SECRETARIA TECNICA EDlEntresaEAD  + | A Domiciio Fecha: |25/0212015 -

T cesits| -] Fecha factura: -
T Proyecto: 0000077 ~ F.entrega [25/02/2015
T3.Proveed: (0000002  ~ | ZAVALAANGUIANG PEDRO

>1

INGRESANDO OPERACION
Confirmacion
= Gastn
o T T T
% Clave egreso Renglcm Cnncemn egreso D @ ;Esté sequro de finalizar el registro de s operacién? Precio unit. s/impto | Precio unit. c/impto | Parcial silV.A. % LV.A. WA gastol
L - I Y T T T
il
211113051140001 E0B3PO135 122 361 490 5 1 00000 115007701 il
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
g Autorizd: - Importe subtotal: 150.00
6 VA 0.00)
g Elabore: MGGU  ~ | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA =
; Impuesto: 0.00|
Observaciones: ‘
" 150.00
FEETE s SIN AUTENTFICAR [ Personal asignado: - o=t

seie] | g Dives M Valor Retencones:| o]
Impte. orden pago: 0.00Resta: ‘ 15000' Totalapagar.| 15000‘
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30 Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Al confirmar la operacion se visualizara el egreso con el estatus "EN ESPERA DE
AUTORIZACION", como se observa a continuacion:

=4 Registro de egresos

Archivo ~

Estado operacion |
DEEDDENOEEOR Y © @ 49 & X 28 9 @3B =(® & &
No.: 2625 B U. Resp M SECRETARIA TECNICA ElEntregac[EAD - | A Domiciio Fecha: |25/022015 -
T cesits| -] Fecha factura: -
T2 Proyecto: .

F. entrega [25/0212015 «
T2 Proveed: 0000002 - | ZAVALAANGUIANG PEDRO
EN ESPERA DE AUTORIZACION

Gasto

Clave egreso Renglén | Concepto egreso

819 - COMBUSTIBLES

Descripcion del articulo Descripcién del concepto Cantidad

sopdasuo] T

Precio unit. s/impto | Precio unit. c/impto | Parcial silV.A. % LV.A. A gasto)

I S T N I T T

v

211113051140001 E0B3PO135 122 361 490 5 1 00000 115007701 il -
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
g Autorizd: - Importe subtotal: 150.00
6 VA 0.00)
g Elabore: MGGU  ~ | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA =
£ Impuesta: 0.00|
Observaciones: ‘
Total 150.00)
Factura No.: SIN AUTENTIFICAR gPersnnal asignado: ka :
Impte. orden pago: 0.00 Resta: 15000 Total a pagar: | 15000 -
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1.2.2. Autorizar egreso

Una vez finalizado el egreso, el usuario debera autorizarlo. Para ello, dara clic sobre el

boton de uso especial "Autorizar" @g,j ubicado en la Barra de Herramientas de la
pantalla "Registro de egresos":

=4 Registro de egresos

Archivo ~ Estado operacion |
DEODDEOEEEOR Y » @ ¥(9|& X &8 9 @5 = ® |k
No.: 2625 B U. Resp M SECRETARIA TECNICA ElEntregac[EAD - | A Domiciio Fecha: |25/022015 -

L Clasif i Fecha factura: -
5. Proyecto: (0000077 - . T i
3. Proveed: (0000002 = | ZAVALAANGUIANO PEDRO

EN ESPERA DE AUTORIZACION

>1

= Gasto
o
% Clave egreso Renglén | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripcién del concepto Cantidad | Precio unit. s/impto | Precio unit. c/impto | Parcial silV.A. % LV.A. A gasto)
@
il
211113051140001 E0B3PO135 122 361 490 5 1 00000 115007701 il
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
gAutDrlzf): :l Importe subtotal: 150.00
6 VA 0.00)
g Elabore: MGGU  ~ | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA =
; Impuesto: 0.00|
Observaciones: ‘
Total 150.00)
Factura No.: SIN AUTENTIFICAR gPersnnal asignado: ka :

Impte. orden pago: 0.00 Resta: 15000 Total a pagar: | 15000
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Posteriormente se presentara la pantalla "Confirmacion", donde confirmara la

autorizacion del mismo, dando clic sobre el botén "Si", como se muestra en la

siguiente imagen:

.1 Registro de egresos
Archivo ~ Estado operacion |

EEODDEOEEER Y ¢ @ €94 x & 02 B
No:| 2628 B u.Resp: SECRETARIA TECNICA EQEntrega:[EAD  ~ | A Domiciio Fecha: [25022015 ~

D Clasif. l:l Fecha factura: -
L3 Proyecto: (0000077 F.entrega [25/0202015 ~
i Proveed: 0000002 - | ZAVALAANGUIANO PEDRO

EN ESPERA DE AUTORIZACION
Confirmacion
= Gasto
12} T ' T T T T T f
£ Clave sgreso |Renglon | Concepto egreso Descripciof Cantidad |Precio unit. sfimpto |Precio unit. cfimpto  |Parcial s/IV.A. % LV.A. | MA gasto)
8
e S o

{[[]
211113051140001 EOQB3P0135 122 361 a0 18 1 0oooo 115007707 1
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSDS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E

B 150.00
gAumrizc‘) - Importe subtotal:
i) IVA, 0.00|
g Elabord: MGGU  ~ | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA
Impuesto: 0.00|

‘Observaciones: ‘
) 150.00
FacwraMo:|  |SmAUTENTIFICAR D Personal asignade| - | - o
e m— L =

Impte. orden pago: ,—u_uu‘ﬂesta: ‘ 1 5000' Tatalapagar:| 15000‘
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A continuacion se mostrara el egreso con el estatus "AUTORIZADO" , ahora debera

imprimirse, dando clic en el boton

se muestra enseguida:

, el registro quedara en status "IMPRESQ", como

-1 Registro de egresos

Archivo Estado operacion |
BY e Ke&xsh@EkREe6E

No:| 2628 EU.Resp SECRETARIA TECHICA ) Entrega Fecha: [25022015 -
T gasits| - Fecha factura: -
T Proyecto: Elpiazo: 02

Inmediata F. entrega 25/02/2015
T Proveed ZAVALAANGUIANO PEDRO

2 drea fisica: SECRETARIATECHICA

I8 Gasto

5}

% Clave egreso | Renglon | Conceplo egreso Descripcion del articule Descripcion del concepto Cantidad | Precio unit. sfimpto |Precio unit. cfimpte | Parcial s/il\V.A. % LV.A. WA gasto

1)

o T I N I ow o 00|
i

211113051140001 E0B3PO135 122 361 90 15 1 00000 115007701 1

SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA

: 150,00
I3 Autorizé: [MGGU_~ | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA fmpocte sulofs:
; VA 000
Elabort: [MGGU + | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA 2
= . Impuesto: .00
Observaciones: ‘
Totat 150.00
Factura No.: SIN AUTENTIFICAR G\ Personal asignado: - o
Serie: [ Divisa M.N Walor: 1.00000

Re’lenciﬂnes.
Impte. orden pago: 0.00 Resta: . 1 5000 Total a pagar: [ 15000
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1.2.3. Validar egreso

Debido a que el concepto de egreso no es inventariable, se realizara directamente la

validacion. Para ello, el usuario dara clic sobre el boton de uso especial "Validaciéon de

la recepcién del bien/servicio" gd dentro de la ventana "Registro de egresos", cuya

ubicacion se presenta a continuacion:

-1 Registro de egresos

Archivo Estado operacion |

EEODEEEEUER Y ¢ Q % 9|&Xx =9 @35 =@ & &

No:| 2628 B u.Resp: SECRETARIA TECNICA FQEntrega:[EAD  ~ | A Domiciio Fecha: [25022015 ~
BB Clasif. I:l Fecha factura: |25/02/2015 ~

T2 Proyecto Tl Piazo: Inmedlata F. entrega 250022015~

T Proveed ZAVALAANGUIANO FEDRO BD Area fisica: [1086 - | SECRETARIATECNICA

AUTORIZADO IMPRESOD

= Gasto
o —
3 Clave sgreso |Renglon | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripeion del concepto Cantidad | Precio unit sfimpto |Precio unit cfimpto  |Parcisl VA % LVA. WA gasto
2 .
IR 1|comBusTIBLES COMPRAS DRECTAS 150.00] 150.00] 150.00
Il
211113051140001 E0E3P0135 122 361 a0 15 1 oooog 115007701 1
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracién de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA TECNICA a
: 150.00
5 Autorize: [MGGU -~ | MARIAGUADALUPE GUTERREZ GARZA [Tpocte ublol.
: IVA 0.00
B3 Elabort: [MGGU ~ | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA =
- - Impuesto: 0.00
Observaciones:
S 150.00
Factura No.: |01 100 AUTENTIFICADO G\ Personal asignado. - ok~

Sene:l:l [T, Divisa. M.N Walor: Re’lenciunes.
Impte. orden pago: 0.00 Resta: 1 5000 Total a pagar: '1 5000
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Enseguida se visualizara la pantalla "Confirmacion", donde confirmara la validacion de

la operacion, dando clic sobre el boton"S
estatus "RECEPCION VALIDADA", como se ilustra en la imagen:

, Y se mostrara el egreso con la etiqueta del

-1 Registro de egresos

Archivo

Estado operacion

@ | X

|

HEEDEOEEER Y « @

N ARIEEICIFIS

Mo:| 2829 [Tlu.Resp SECRETARIA TECHICA ElEntrsgai[EAD - | ADomiciio Fecha: 250022015 =
I Clasif. l:l Fecha factura: -
T Proyecto: (0000077 - Il plazo: (02 e F. entrega [25/02/2015 -
TiProveed: (0000002 - | ZAVALAANGUIANO PEDAO 2 Area fisica: SECRETARIATECNICA
AUTORIZADO IMPRESO
L= Gasto
o
= Clave sgreso |Renglon | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripeion del concepto Cantidad | Precio unit sfimpto |Precio unit cfimpto  |Parcial VA % LVA. A gasto
]
{[[]
211113051140001 EOQB3P0135 122 361 a0 18 1 0oooo 115007707 il
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracin de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
i Autorizd: MGGU_~ | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA lizEinariizs AS0
0.00]
B3 Flabort: [MGGU ~ | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA X =
. = Impuesto: 0.00|
LEEuaRiE |[REcEPCIGH vaLIDADA = e
FeEE s SIN AUTENTFICAR D\ Personal asignado okt :
Impte. orden pago: 0.00 Resta: 1 5000 Total a pagar: 1 5000
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.2.4. Relacionar Factura

Después se relacionara una factura a partir del egreso dando clic sobre el botén

"Generar factura a partir del gasto" , Cuya ubicacion se presenta a continuacion en

la pantalla "Registro de egresos":

Archivo ~ Estado operacion |

BY »QaXae4&xa80mB[E®EE
No.: 2625 B U. Resp M SECRETARIA TECNICA ElEntrega:[EAD - | A Domiciio Fecha: |25/022015 -
T cesits| -] Fecha factura: -
T Proyecto: Tl piazo Inmediata F. entrega [25/02/2015 -
. Proveed ZAVALAANGUIANO PEDRO T Area r;gu:a: SECRETARIA TECNICA

AUTORIZADO IMPRESO

b Gasto

o

% Clave egreso | Renglén | Concepto egreso Descripcion del articulo Descripcién del concepto Cantidad | Precio unit. s/impto | Precio unit. c/impto | Parcial silV.A. % LV.A. A gasto)
@

D o ) N 2 I ) Y T T

211113051140001 E0B3P0135 122 361 a0 15 1 00o0g 115007701 1]
SECRETARIA TECHICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracin de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
I Autorize: [MGGU - | HARIAGUADALUPE GUTERREZ GARZA mports Siiblotd it
8 VA 0.00|
I Elabord: |MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA =
£ Impuesta: 0.00
Observaciones: ‘
- 150.00|
Factura No.: SIN AUTENTIFICAR gPersnnal asignado: ka :

Impte. orden pago: 0.00 Resta: 15000 Total a pagar: 15000
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Al dar clic sobre el botén "Generar factura a partir del gasto" se presentara la pantalla
"Seleccionar detalles de egreso a tomar para generar la factura", en la cual se marcara
la caja de seleccion del egreso en la columna "Selec.", y de ser necesario se cambiara
el dato en el campo "Fecha".

Ademas se capturard en los campos "Serie factura" y "Folio factura", los datos
correspondientes, una vez que se ha realizado lo que se indicd previamente, dara clic

sobre el boton "Aceptar" para continuar con la operacion:

Seleccionar detalles de egreso a tomar para generar la factura

Arrastrar un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

Seleccion Relacionado Clave de egr... |Concepto del Ingreso/Egreso

1.00 1.00 0.00 |

TREESTE WS T E—
Eecha:[25/02/2015 - | Serie factura: Folio factura: [00100|

|- ¢chptar | || Lancelar ||
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

La accion anterior mostrara un mensaje de confirmacion con la siguiente pregunta
"¢ Esta seguro de generar la factura a partir del gasto?". El usuario dara clic sobre el
boton "Si" de la pantalla para ejecutar la operacion, como se indica en la imagen

siguiente:

-1 Registro de egresos

Archivo ~ Estado operacion |

B Y eQaka4&x &NahEDEH &

no:[ 2625 mu Resp SECRETARIA TECNICA T Enirega EAD - | Aomicilo Fecha: [25/022015 «
T3 Clastf :| Fecha factura: -

T Provecto TPzo: 02~ |nmedinta F_entrega 25022015«

T Proveed. ZAVALAANGUIANO PEDRO I Area ﬁg\ca. SECRETARIATECNICA

AUTORIZADO IMPRESO

Confirmacion

bl Gasto
o
% Clave egreso | Renglén | Concepto egreso Deg i0 unit. sfimpto | Precio unit. c/impto | Parcial sV A. % LV.A. | A gastof
B
5 | sl isoo0
E|> [  1|comeusieies Ci 1000, 000 oo
[[]
211112051140001 EQB3P0135 122 361 a0 15! 1 00000 115007701 1
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracin de Justicia . ASUNTOS JURIDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECFICADO . Su bProyecto de tipo E de de SECRETARIA E
15 Autorizé: [MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA fmecets it ofal ey
8 LV A 0.00|
g Elabord: |MGGU  + | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA 00 =
Observaciones: ‘ i i
Total 150.00]
Factura No.. SIN AUTENTIFICAR EC Personal asignado: = ;

see| | gowes i valor Retencines| o]
Impte. orden pago: 0.00 Resta: ‘ 15000' Tutalapagar:| 150001
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Acto seguido se mostrara una pantalla de confirmacion, donde se informara el nimero
de factura generada. Ademas se observara una pregunta para ir a la operacién, dando
clic sobre el botdn "Si", como se ilustra en el ejemplo:

-1 Registro de egresos

Archivo ~ Estado operacion |

] BY eQ Kalkx s hzEhkEeEE
No. SECRETARIA TECNICA [l Entrega ADDm\c\IiD Fecha: |25/02/2015  +
T oclasits| -] Fecha factura: [25/02/2015 ~
T Proyecto CPlazo Inmediata F_entrega 25022015~
2 Proveed; ZAVALAANGUIAND PEDRO T Area figica: [0

AUTORIZADO IMPRESO

SECRETARIA TECNICA

Confirmacion

sl Gasto
[=] T T 2 = T T T
£ Clave egreso | Renglén | Concepto egreso Descripc] Se generd la factura con ndmero de folio: 1467 Precio unit. s/impto |Precio unit. cfimpto | Parcial sILV.A. % LV.A. | IVA gasto]
i
Ho
[[]
211112051140001 EQB3P0135 122 361 a0 15! 1 00000 115007701 1
SECRETARIA TECNICA . MINISTERIO PUBLICO . Procuracion de Justicia . ASUNTOS JURDICOS . NIVEL ESTATAL . Periodo 2015 . RECURSOS FISCALES . NO ESPECIFICADO . SubProyecto de tipo E de de SECRETARiATécNmE
15 Autorizé: [MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA mports sutdofel 1500
VA 0.00|
E) Elabord: [MGGU - | MARIA GUADALUPE GUTERREZ GARZA =
i Impuesto: 0.00|
Observaciones: ‘
Totak 150.00|

Factura No.: [01 100 AUTENTFICADO [T Personal asignado: -
el | mowwl ln e v e —

e T i | 150.00)/ Totala pagar:| 150.00
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El registro de factura generada y autorizada previamente se ejecutara en la pantalla

"Facturas de egresos", como la que se presenta enseguida:

& Facturas de egresos

Archive +

EDROEEEOEEE Y A %
Nu.:| 146?| §erie:|ﬂ1 | Faciura:|
I Proveedor|0000002  |ZAVALAANGUIANO PEDRO

ot -]
B U.Resp: SECRETARIA TECNICA &3 Plazo: Inmediata

X % @

100]

Fecha fac.. 25/02/2015 ~

INGRESANDO OPERACION

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

£2| Cantidad Cve.Concepto Concepto del egreso

Precio unit.s/lmpto |Descuento |Parcial s/l VA, | (%) LVAL [IVA. Impuesto Retencién | Parcial Renglén
819 COMBUSTIBLES 150.00 150.00

150.00

it >»»M-?n

2 autorize: l:l

Importe: 150.00

VA 0.00

T Divisa: MONEDA NACIONAL alor: 1.00000 mpuesto 000

B2 Eiaboré: [MGGU ~ | MARIA GUADALUPE GUTIERREZ GARZA Exento:|  0.00|Retenciones: 0.00
Observaciones: |

| Resta: 150.00|  Totat 150.00
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