Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1. Cancelacién de pago

@ Descripcion: Es el proceso por el cual se cancelara un pago de tipo OTROS que

tiene relacionado una orden de pago, dicho procesose ejecuta en la Plataforma desde
P

el modulo "Orden de pago” =

L En la presente guia se hace referencia a botones, opciones, apartados y pantallas de uso general.
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1.1. Ingresar al médulo

Para cancelar el pago de una Orden de pago, el usuario debera posicionarse en la

pantalla principal de la Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuacion:

@ Procedimientos » Operaciones Generales » Orden de pago

SIRE Software cliente wind 4

| Sistema integrador de recursos electionicos gubernamentales

Operaciones generales

‘L Sohre pedidos =] Resuerimiertos “e® Envvio de mercancia

£ = L)
@B Ruten de entrega @ Ruteo de cobranza E{; Factura del dia
5 =

:—: Operaciones afectadas en distinta fecha Ondlen tle pago o Contra recibos

o, REerinienta de anticio &, Paticipaciones g Depdsitos v pages & tercerns
d‘ L =l

L.

=4 Publicar / Procesar operaciones &, Aporaciones
& T

Homina

") Operaciones de némina Reintegros de nomina %) Generar trdenes de pago de nomina
bd & o

] Pager némina

=

Folios de autorizacién

[ catéiono de acrénimos Catélogo de tipas de Tollo de autorizacién avusor e folios de autorizaciin
s Vi
EE’ Configuracion de operaciones por tipo de folio de autorizacion

Mercancia interna

g Recepcién de mercancia interna . Solictud de movimiertos de mercancia interna g Movimertes de mercancia intema
-~ [

¥ Transferencia de mercancia interna 'aﬁ Donativos en esperie Fesguardos de activo fio
L8y

5 Wisar anticulos mtemos y resuartios 1 Actuslizacidn por avallo

S
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Al dar clic en el médulo "Orden de pago", la plataforma desplegara el listado de las

ordenes de pago capturadas, tal como se visualiza a continuacién:

7 &9 (AR

Ej} Selec. Clave de orden de pago | Clave auxiliar  Pagar 5 Tipo pago | Sbrey. tipo de pago | Cve. provideudorfcontribuy.. |Mombre prov.ideudoricortribuyents Bleneficiario

20263 Proveedor Pago CHEGLE 0001196 F PORTILLA SALDANA CLEMEMTE ELWIRA
20264 Proveedar Pago CHEGILE 0019080 # FIDEICOMISO PUBLICO DE ADMIMISTRAC
20265 Dreuaclor Paio CHEGLE 0o0ood 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20266 Dreicdor Paio CHEGQLE 0o0ood 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20267 Deudar Articipo  CHEGUE 0oooogd 7l SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20265 Deudar Pago CHEGLE 0000 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20269 Dreuacdor Paigo CHEGLE 0o0ood 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
20270 Devidar Articipo  CHEGLUE 00002& 7| SECRETARIA DE MEDIO AMBIERTE
2027 Deudar Articipo CHEGUE ooooot #| SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICE
) = oo

Hetdondsy 20262 de 20262 bbbl ek o P

orden de pago ordenados por nimero

J1_. Mo, orden de pagn}

Qriden de pago Mo I:I

Ohtener por ttimos registros i

Siguiertes || |[ .ﬂ Salit

|[ % Conzultar ]||| ﬂ émarinresd £
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Dentro de la ventana "Listado de érdenes de pago" el usuario debera localizar la

—
\

Orden de pago. Para ello dara clic en el boton "Filtrar columna" (Shift+Alt+R),
ubicado en la barra de herramientas, al dar clic en dicho boton se habilitara un renglén,
en donde el usuario podra ubicar la orden mediante la clave de operacién o alguno de

los otros criterios, tal como se visualiza enseguida:

B Listado de drdenes de

Archivo ~
[T LU : '
EENEEOEENEE «

& ar un encabezado de columna agui para agrupar por

E‘ Selec. Clave de orden de pago | Clave auxiliar  Pagar 5 Tipo pagn | Sbrey. tipo de pago | Cve. provsdeudoricontribuy.. Mombre provSdeudoricortribuyente Beneficiario

F | D click aequi para definir un fitra
roveedor An0 #
F P ol P CHEGILE 0001196 PORTILLA SALDARNS CLEMENTE ELWIR2
b n """" MISO PUBLICE DE ADMINISTRAC
ELidor a0 7
[ 20265 Drevich P CHEGILE ooo0od 7| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
ELOr A0 &
=] 20266 DreLich P CHEGILE ooonog #| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
=] 20267 Dreviclor Articipo CHEGQUE ooono4 #| SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
ELdor A0 7
F 20268 Drevich P CHEGILE ooonod SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPE
eLdor a0 #
[ 20269 Drevich P CHEGILE ooonod #| SECRETARIL DE DESARROLLO AGROPE
=] 20270 Deviclar Articipn CHEGQUE 000026 #| SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
=] 20271 Dreuiclor Articipo  CHEGQUE 000001 #| SECRETARIL DE SEGURIDAD PUBLICA

Hotdodsy 20254 de 20262 koo bl ik

nicio @ Final @
Mo Méx. Mo

oOrden de pago ordenados por ndmero

1. Mo, orden de pagn} F Fecha de orden de pago | 4. Tipo operacion | 5.-

Qroden de pago Mo I:I

Obtener por Gtimos recistras

|| % Congultar |||! ﬂ Antetiores || || E Siguiertes |||\ ﬂ Salir ||

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Al localizar la operacidn, el usuario seleccionara la orden de pago y dara clic en el

botdn "Edicién" (Enter) ubicado en el apartado medio de la ventana "Listado de

ordenes de pago", la ubicacion del boton se observa a continuacion:

Archivo ~

¥ 5 (0S8

Tipo pagn | Abrey. tipo de pagn | Cve. provideudorcontribuy.. MNombre provideudoricontrbuyerts Eieneficiario

s [ 19322 #

\Personalizar..

x (Clave de orden de pago = 13322

MO TdET b kT il
nicio @ Final @

Orden de pago ordenados por nimero
No. Méx. Moy (93993

1. Mo, orden de pagnw 2.U 3. Fecha de orden de pago | 4. Tipo operacion | 5.- Consultar drdene:

Obtener por Gtimos registras

Crden de pago Mo I:I
|| % Consultar |||! n Anteriores || || E Siguientes: |||\ ﬂ Salir ||
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Al dar clic en el boton "Edicion", la plataforma mostrara la ventana "Edicion de 6rdenes
de pago", con el registro de la Orden de pago, la cual se mostrara con la etiqueta

"PAGADOQ" yla fecha enla que se realizé el pago. Como se observa a continuacion:

Archivo * | Estada Operacidn:
. - - - - - - - — - — - sl - 5 Tl
T DT R g Q5K 8 3 N € @3 A 7 |
<] + HEHY = H 8 X 4N a |\ B
Clave: 20238| De pago aterceros De depdsito a terceros @ Pagn (%) Anticipo Fecha: |24/M62017 =
Pagar & |Proveedor - ||DDD1198 - ‘PORTILLA SALDANA CLEMENTE ELYIRA, v, ECLTipo de pageoT - |0TROS Fecha prog.: | 24062017 -

g Clasificacion; [ORDEM - | ORDEN DE PAGO EProiedo: 0000001 o
T\, Resp: oo~ = | SECRETARIA PARTICULAR DEL €. GOBERNADOR T Cve. Beneficiario

AUTORIZADD PAGADD (24/06/2017)
n encal  Columna s AGrUpar por esa columna

Ev‘]] Rengldn Opetacion
il Ecreso

Clave oper. Impiorte: |54, Retenciones Financiamie... T |Flete Subtotal v

e TN

37a0g ﬁ 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00

M-t T de 1 b

£ pwisacn - | PESOS Descuerte:| 000 importe subtetat | 1,000.00|

FS. Blabord: |ADMI ~ | SUPERUSUARIC Impuesto: o.oo (R .00
2 putorizg:|ADMI ~ | SUPERUISLIARIO Fecha de autorizac:ién:|24.fDB.f201? - Flete: 000 Financiamiento: 000
Ohservaciones: | Total: 1,000.00
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1.2 Cancelar Pago
Una vez dentro de la ventana "Edicion de 6rdenes de pago”, el usuario dara clic en el

boton "Generar Pago" —q' , ubicado en la barra de herramientas, como se muestra

enseguida:

Archiva = | Estaco Operacion:
- - - - - - - - T L= ( - ._. |E|§|,‘
DEONEDEDEEEEERY® 7 @ &5/ 4(8|x @ V& B & 4w a
Clave: 20238| De pago & terceros De depdsito a terceros ) Pagn ) Anticipo Fecha: [24/M06/2017 =
Pagar & |Proveedor - ||DDD1198 - ‘PORTILLA SALDANA CLEMENTE ELvIR v, ESL Tipo de page:| 0T » |OTROS Fecha prog.: | 24/06/2017 -
B Clesificacian (ORDEM ~ | ORDEN DE PAGO Elrroyecte: (0000001 "
EU Resp: 0001 - =g | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMNADOR ECVE.Benaficiario:
AUTORIZADO PAGADO (24/06/2017)

columna

Opetacion Clave oper. Importe: A Retenciones Financiamie.. T Flete Suktotal

=
¥
=]
=
o
v
=
=1
]

bttt 1 cle 1

E Q\visa'm—v| PESOS Descuento: 7000 Importe subtotal: W
E Elabord: |4DM ~ | SUPERUSUARIC Impuesta: .00 [RF 0.00
2 sutorizé: DML+ | SUPERUSUSRIO Fecha de autnrizacién'|24.fDBI201? - Flete: 000 Financiamiento: 000

Ohservacionss: | Total: 1,000.00

L B S
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1.2.1 Pagos

Al dar clic en el botén "Generar Pago", la plataforma desplegara la ventana "Pagos"

con el pago a cancelar, como se observa a continuacion:

Fagos

Archivo - ‘ ‘ A 4 gﬁx

columns

Fecha pago | Tipo de pago | Importe Clave tarjeta Diviza Walor diviss

1.000

MM A4 Tdel »om oA %% T [
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1.2.2. Cancelar registro de pago

Para cancelar el pago de la Orden de Pago el usuario debera seleccionar el registro

del pago marcando la caja de seleccion de la columna "Selec" y dara clic en el Menu

Archivo, para ubicar el botén "Cancelar Pago" * (Ctrl+X). Esta opcién también se
localiza en el Menu Contextual, el cual se ejecuta mediante el clic derecho del mouse.

Como se muestra a continuacion:

Pagos

archiva~| Q| 2 Menu

Insertar In=

Jpar por esa columna Contextual
= Boarrar Del
Refrescar F& i
W Localizar registro Shift+ A+l Insertar
"7 Fittrar columnas Shift+&t+R = Borrar
: Refrescar Fa
@ It & la operacian Ctrl+H :
S I a pllizas Shift+Ctri+P @ It & b operacion Ctrl+l
B Ir & afectacion presupuestal  Shift+Ciri+F 2 Ir a pdlizas Shift+Ctrl+p
T B® I 2 afectacion presupuestal  Shift+Ctrl+F
Selecci tod Shift+Ak+T o, . S :
E SECEIEE D i || Bitdcaora de movimientos Shift+Ctel+M
Deseleccionar todos Shift+2E+D g : !
- E,? Bitacora del registro Shift+Cirl+R
w Exportar datos Shift+Ctrl+x
4| Cancelar pago A Cancelar pago Cirl+x
m “er seguridades Ctrl+Af+4 LTJ Wer seguridades CHrl+Alt+Y
H salir Esc Al ] saiir Esc g
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Al dar clic en la opcién "Cancelar Pago", la plataforma desplegara una ventana de
Confirmacién, donde el usuario confirmara la cancelacion, tal como se muestra en la

siguiente imagen:

LJINAE;

Archiva

|Diviza “alor divis

PESOS 1,000

RERIIRSC PO me— |

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



14 Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Al realizar la cancelacion de pagos, la ventana "Pagos" se mostrara de la siguiente

manera:

P

ztrar un encabezadn de columna agqui para agrupar por esa columna

Fecha pago  |Tipo de pago | Importe Clave tarjeta Diviza Walor diviss
PESOS 1.000

PESOS

M A4 1de2 B oA %% T [l

r— . . r . r x
[ Nota: Para salir de la ventana de Pagos, el usuario debera dar clic en el boton .

ubicado en la parte superior derecha de la ventana.
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Una vez cerrada la ventana de Pagos, el usuario podra observar la Orden de Pago con
la etiqueta "TRANSFERENCIA CONDICIONADA", como se visualiza en la siguiente

imagen:

B Edicion de ordenes de pago

Archivo * | Estada Operacidn:
- - - - - e i — S| - i =] 'E'f'q
DEOERDEERUEREY® 7 Q = 4“6 X 9 9 e @38 &8Fa
Clave: 2023B| De pago aterceros  [7| De depdstoaterceros & pagn (%) dnticipo Facha: (24062017 =
L= Pagar & |Proveedor - ||DDD1198 - ‘PORTILLA SALDANA CLEMENTE ELYIRS, v, EDLTipo de pagee|0T - |OTROS Fecha prog.: |24/06/2017 -

B Clesificacian (ORDEM ~ | ORDEN DE PAGO Elproyecte: (0000001 "
| Respr SECRETARIA PARTICULAR: DEL C. GOBERNADOR: T cve. Beneficiario

ALTORIZADC TRAHSFERENCIA CONDICIONADA
=
Q Arrgstrar un encabezado de columna aoui para agrupsr por ess columng
=]
o .
% E“ Renglén Operacion Clave oper. Importe |54 Retencionss Financiamierto  Flete Suktotal v |
% |
s @ i 37809 ﬁ‘ 1,000.00 0.00 0.00 o.on o.on 41,000.00
5
3

M-t T de 1 b

E Autarizé: &0M - | SUPERUSUARIC Fecha de autorizacion: 24062017 - Flete: 0.00) Financiamiento: 0.00

Chservaciones: | Tatal: 1,000.00

Resta: 1,000.00 votal a pagar: 1,000.00

& Nota: Cabe sefialar que el proceso de cancelacion es el mismo cuando se trata de

un pago a Deudor/Proveedor/Contribuyente, de tipo "Otros".
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