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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Contratos multianuales

 Descripción:  Es  el  proceso  que  permitirá  prorratear  la  cantidad  de  pagos  a

realizar segun el acuerdo establecido.

  En la presente guía se hace referencia a botones, opciones, apartados y pantallas de uso general.
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1.1 Ingresar al módulo

Para acceder al módulo "Contratos multianuales", el usuario deberá posicionarse en la

pantalla principal de la Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación: 

 Procedimientos » Proveedores » Contratos multianuales.
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Al dar clic sobre Contratos multianuales la  plataforma  desplegará  la  pantalla  "Listado

de  contratos  multianuales",  donde  el  usuario  podrá  observar  la  lista  de  registros

contenidos en el sistema, como se muestra en el ejemplo siguiente:



7

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1.1.1 Visualizar listado

Al dar clic  en la  opción  se  mostrará  la  pantalla  "Listado  de  contratos  multianuales",

donde el usuario visualizará las operaciones capturadas con anterioridad.
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1.2 Ingresa a la operación

Para  acceder a  la  ventana  "Contratos  multianuales",  el usuario  deberá  dar clic  en  el

botón  "Edición"   (Enter)  ubicado  en  la  parte  superior  izquierda  del  listado  de

contratos multianuales, como se muestra a continuación:
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1.2.1 Visualizar operación

Al  dar  clic  sobre  el  botón  anterior  la  Plataforma  desplegará  la  pantalla  "Contratos

multianuales" en modo consulta, como se muestra en la imagen siguiente:
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2.3 Insertar operación

Para insertar una nueva operación se deberá dar clic en el botón "Insertar" (f3) que

se encuentra en la barra de herramientas como se observa en la siguiente imagen:
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2.3.1 Habilitar campos

Realizado lo anterior  la Plataforma habilitará los campos y opciones que se requieren

para llevar a cabo el registro, como se visualiza en la imagen siguiente:
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A continuación se describen los campos a capturar para completar el registro:

 Nota: El campo clave, quedará inhabilitado debido a que la plataforma lo asignará

automáticamente, al guardar la cabecera del registro. 
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1) Referencia:  Este  campo  permitirá  al  usuario  identificar  el  contrato  multianual  que

vaya a registrar.

2) Proveedor:  Este  campo  permitirá  localizar  el  proveedor  al  dar  clic  sobre  el

desplegable, la plataforma abrirá una ventana de selección de criterios, en donde el

usuario,  podrá  buscar el proveedor,  al dar  clic  en  aceptar  para  que  se  realice  la

búsqueda y muestre la consulta, así como se muestra en la siguiente imagen:  
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3) Tipo: el usuario deberá elegir el "Tipo" Deuda Pública.

4) Subtipo de contrato: Se deberá elegir el subtipo de contrato que corresponda, al dar

clic  en  el  desplegable  del  campo,  la  plataforma  mandará  una  pantalla  con  los

subtipos de contratos que existen en ella, se deberá elegir "Deuda cupón cero".

5) Fecha  inicial:  Esta  fecha  hará  referencia  a  la  fecha  inicial  del  primer  pago  del

contrato.

6) Fecha final: Esta fecha hará referencia a la fecha de vencimiento del contrato.

7) U. Resp: Es la unidad responsable en la que se encuentre el usuario.

8) Plazo:  Como  es  un  contrato  multianual  el  usuario  deberá  elegir  la  opción  Largo

Plazo.

9) Divisa: Es el tipo de moneda nacional.

10)  Observaciones:  Este  campo  es  opcional,  sin  embargo  es  recomendable  su

captura, ya que el usuario podrá identificar su contrato.
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2.3.2 Grabar cambios

Después de ingresar los datos en los campos de la pantalla "Contratos multianuales",

el usuario deberá guardar el registro, para ello tendrá que dar clic en el botón "Grabar"

 (F10) ubicado en la barra de herramientas, como se señala en la imagen siguiente:
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Al  dar  clic  sobre  el  botón  "Grabar",  la  Plataforma  mostrará  la  pantalla  "Contratos

Multianuales", como se presenta enseguida:
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2.4 Edición de detalles de contratos multianuales "Deuda cupón cero"

Para  ingresar  a  la  pantalla  "Edición  de  Contratos  multianuales"  el  usuario  deberá

seguir las indicaciones que se mencionan a continuación:

2.4.1 Calcular Amortización e Intereses de la Deuda Pública

  Calcular  Amortización  e  Intereses  de  la  Deuda  Pública:  Realizará  de  manera

automática el cálculo de la amortización e intereses.

Al  dar  clic  en  este  botón  la  plataforma  mostrará  la  ventana  "Cálculos  de  la  Deuda

Pública", como se muestra a continuación:
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Para insertar un nuevo registro, el usuario deberá dar clic en el botón Insertar   (F3)

ubicado en la Barra de herramientas o desde el menú contextual,  dando  clic  derecho

del  ratón,  donde  se  habilitarán  los  campos  para  su  captura,  como  se  muestra

enseguida: 
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1. Capital: el usuario deberá asignar el importe del contrato en este campo.

2.  Periodicidad de pago: Se deberá marcar la periodicidad  en que  se  realizarán los

pagos, el campo periodos se llena automáticamente seleccionando la periodicidad

de pago.

3. Periodo  de  gracia:  en  caso  de  tener  algún  periodo  de  gracia  en  el  contrato,  el

usuario deberá asignarlo.

4. Si lleva amortización o interés se deberá marcar en los periodos de gracia. Como el

contrato es de tipo bono cupón cero se deberá marcar la casilla "Intereses".

5. Clave tasa de interés: el usuario deberá dar clic en la opción desplegable del campo

y seleccionará la tasa de interés que se necesitará en el contrato.

6. Clave  tasa  de  margen  porcentual:  el  usuario  deberá  dar  clic  en  la  opción

desplegable  del  campo  y  seleccionará  la  tasa  de  margen  porcentual  que  se

necesitará en el contrato.

7. Tipo  de  tasa  de  interés:  Se  deberá  marcar  el  tipo  de  tasa  de  interés  que

corresponda.

8. Concepto de egreso interés: el usuario deberá seleccionar el concepto que se va a

utilizar de interés.

9. Cálculo: el usuario deberá dar clic al icono calcular para que despliegue los cálculos

de los pagos a realizar.
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Para  guardar el registro,  el usuario  deberá  dar  clic  en  el  botón  "Grabar  cambios  al

registro actual"   (F10), ubicado en la barra de herramientas de la pantalla "Cálculos

de deuda pública", como se observa a continuación:
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Al dar clic en la opción anterior la plataforma mostrará la ventana de Cálculos de deuda

pública con los datos guardados como se observa a continuación:
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2.3.1 Ingresar a la pantalla

Al posicionarse en la ventana  Contratos  multianuales  el usuario  deberá  dar clic  en el

botón "Edición"    (Enter),  ubicado  en el apartado  medio  de  la  ventana,  como  se

muestra en la siguiente imagen:
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Al  dar  clic  en  la  opción  "Edición"  la  plataforma  desplegará  la  ventana  "Edición  de

detalles de contratos multianuales" como se ilustra a continuación:

 Nota: Existen tres  maneras  de  llenar los  campos, de  forma  manual,  por  el botón

"Calcular  amortización  e  intereses  de  la  deuda  pública"  o  mediante  un  archivo  de

importación.
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2.3.3 Importar cálculos de deuda pública

En este método el usuario importará un archivo Excel, que contendrá la información del

contrato multianual. 

Al dar clic en el botón Importar cálculos de Deuda Pública, aparecerá la ventana

"Selección de archivo para obtener cálculos", en donde el usuario deberá elegir el

archivo a importar.

Una vez ubicado, en la pantalla cálculos de deuda pública se deberá realizar lo

siguiente:

1) El usuario dará clic al botón importar cálculos de deuda pública.

2) Deberá seleccionar el archivo a importar.

3) Ingresará el concepto de egreso de interés.

4) El usuario deberá grabar registro.
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2.3.4 Finalizar, Autorizar y Transferir

Finalizar: La plataforma  mostrará la ventana de Contratos Multianuales en estatus

de  "Ingresando operación", el usuario deberá finalizar la captura, una vez  finalizada, 

la operación  cambiará el estado en "En espera de autorización".

 Autorizar: posteriormente el usuario deberá Autorizar  el contrato, una  vez que  se

autorice,  se  cambiará  automáticamente  la  etiqueta  "En  espera  de  autorización"  a

"Autorizado".
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El contrato se visualiza con la marca de "Autorizado":
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Transferir:  Una vez que  el contrato  esté  Autorizado, el usuario  deberá  realizar  la

transferencia al contrato anual.

El usuario deberá  "Transferir" la operación, al realizar esto, la plataforma  mostrará  la

ventana "Transferencia de contratos multianuales", la cual permitirá agregar el periodo

que se va a transferir al contrato anual.
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Al  dar  clic  en  Aceptar  la  plataforma  mandará  un  mensaje  de  confirmación  de  la

operación, mostrará  la  ventana  Transferencias  de  contratos  multianuales  y el usuario

deberá  llenar  los  campos  de  los  clasificadores  de  la  clave  presupuestal,  como  se

visualiza a continuación:
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Al  dar  clic  en  la  opción  Transferir,  el  usuario  podrá  visualizar  la  ventana  donde  se

agregará la fecha final del contrato:

Al  ingresar  la  fecha  final  y  dar  clic  en  el  botón  Aceptar,  la  plataforma  mandará  un

mensaje de confirmación, al seleccionar la  opción "Si"  desplegará  el mensaje  que  la

transferencia ha sido satisfactoria, con la clave del contrato, el usuario se  dirigirá  a  la

nueva operación.
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El usuario deberá agregar la programación de pagos, así como seleccionar la  cuenta

bancaria relacionada, en la siguiente imagen se muestra su ubicación:

1) Relación de cuentas bancarias por contrato, donde se asignará la cuenta bancaria.

2) Programación de pagos.



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.034

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Relación de  cuentas  bancarias  por  contrato,  donde  se  asignará  la  cuenta  bancaria,

como se observa en la siguiente imagen:

Programación de pagos, donde el usuarios asignará la cantidad de pagos a realizar y

el periodo.
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Al ingresar la relación de cuentas bancarias y la programación de pagos en la ventana

de Contratos, la operación se mostrará en estado "Ingresando Operación", por lo que

se deberá Finalizar y Autorizar, como se muestra a continuación:

1) Finalizar:  Se  deberá  finalizar  la  captura  del  registro,  la  etiqueta  cambiará  a  "En

espera de autorización".

2) Autorizar:  Se  deberá  autorizar  la  captura  del  registro,  la  etiqueta  cambiará  a

"Autorizado".
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Del  contrato  anual  la  amortización  se  deberá  transferir  a  Movimiento  Bancario  y  el

Interés  al  egreso,  esto  mediante  el  botón  "Transferir"  ubicado  en  la  barra  de

herramientas. 

Al  dar  clic  en  el  botón  "Transferir"  mandará  a  la  siguiente  ventana  "Transferir

contrato".

Al dar clic en el botón "Aceptar" se mostrará la ventana  de  Transferir  contrato, para

poder seleccionar el pago a transferir, como se visualizará en la siguiente pantalla:
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Se deberá  seleccionar el  primer  pago  a  transferir  a  egreso,  al  dar  clic  en  el  botón

"Transferir", mandará el mensaje de seguridad de transferir, al presionar el botón "SI",

la plataforma mostrará el mensaje de confirmación, que la  transferencia  se  realizó  de

manera correcta.

Al transferir el contrato al movimiento bancario, el usuario deberá de seleccionar:

El no. de cuenta

Fechar Firma

Fecha cobro

Clic en el botón de Transferir

Para el egreso solo es la Fecha de entrega
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2.4 Egresos

Una  vez  transferida  la  operación,  la  plataforma  mostrará  la  ventana  "Registro  de

egresos", donde se deberá autorizar y validar el egreso, ya que la etiqueta aparecerá

en estatus "En espera de autorización", como se visualiza a continuación:
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 Autorizar:  el  usuario  deberá  autorizar  el  contrato,  una  vez  que  se  autorice

cambiará la etiqueta "En espera de autorización" a "Autorizado".
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El egreso se muestra "Autorizado":
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  Validación de la recepción del bien/servicio:

El usuario deberá validar el egreso, mediante el botón "Validación de la recepción del

bien/servicio", en donde al validarse, aparecerá el egreso con la  etiqueta  "Recepción

validada", como se muestra en la siguiente imagen:
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