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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Cheques cancelados

 Descripción:  En este  documento  se  explicará  el proceso  para  la  aplicación  de

cheques  cancelados  (Notas  de  crédito  de  egresos)  dentro  de  la  Plataforma,  este

procedimiento se realizará desde el módulo de "Notas de Crédito de Egresos".

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Ingresar al módulo

Para  ingresar al módulo  de  notas  de  crédito  de  egresos  el usuario  deberá  seguir  la

siguiente ruta:

 Proccedimientos » Proveedores » Notas de crédito de egresos.
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Al  ingresar  al  módulo,  la  plataforma  desplegará  el  listado  de  notas  de  crédito  de

egresos registrados, como se muestra en la siguiente imagen:
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Para visualizar el registro el usuario deberá  seleccionar la  nota  de  crédito  y después

dará clic en el botón de "Edición", como se muestra a continuación:
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La  plataforma  mostrará  el registro  seleccionado  en modo  de  visualización,  como  se

puede observar en la siguiente imagen:
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1.2 Criterios a considerar

Para aplicar un cheque  cancelado, el usuario  deberá  verificar  que  el registro  cumple

con los siguientes criterios:

El registro no deberá estar cancelado.

El registro mostrará la etiqueta "Ingresando operación".

El registro deberá tener detalles.

El egreso al que se aplica el cheque deberá estar validado.

Una  vez  que  se  revisados  estos  criterios  se  continua  con  la  aplicación  del  cheque

cancelado.
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1.3 Aplicar cheque cancelado

Para aplicar el cheque cancelado, el usuario deberá dar clic en el botón "Imprimir"

como se muestra en la siguiente imagen:
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Una vez impresa la nota de crédito se revisará que el registro cuente con las etiquetas

"Impresa" y "En espera de aplicar egreso" como se puede observar a continuación:
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Para  continuar con  el  proceso  de  aplicación  el  usuario  deberá  dar  clic  en  el  botón

"Aplicar", como se muestra en la siguiente imagen:
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La plataforma abrirá una ventana, en la cual se ingresarán los datos necesarios para la

búsqueda del egreso al que se requiere aplicar la nota de crédito para posteriormente

dar clic en el botón "Aceptar".
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La Plataforma mandará otra ventana con un listado de egresos que tienen relación con

los criterios seleccionados previamente, el usuario deberá buscar el egreso al que se

aplicará la nota, para finalmente seleccionarlo y dar clic en el botón "Aceptar".
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Cuando el proceso  termina  la  aplicación mostrará  la  etiqueta  "Finalizada"  dentro  del

registro. 
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