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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.



3

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Tabla de contenidos

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  41. Análisis de Ingresos

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  51.1. Saldos presupuestales

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  51.1.1. Ingresar al módulo 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  71.1.2. Consultas 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  221.1.3. Exportar archivo 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  321.2 Catálogo de claves presupuestales

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  321.2.1 Ingresar al módulo 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  341.2.2 Localizar clave presupuestal 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  391.2.2.1 Selección de criterios

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  481.2.2.2. Exportar archivos



 Guía rápida de procesos SIAFEV 2.04

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

1. Análisis de Ingresos

 Descripción:  En este  proceso,  el  usuario  podrá  analizar  y  registrar  el  flujo  de

efectivo correspondiente al periodo  de  estudio, para  la  correcta  toma  de  decisiones.

Dentro de la plataforma el usuario podrá consultar un registro desde distintos módulos

que son: "Saldos por clasificación"  y "Catálogo de claves presupuestales".

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Saldos presupuestales

Este  módulo  permitirá  al usuario  realizar  consultas  de  los  distintos  clasificadores  de

ingreso y egreso, realizando las posibles combinaciones. 

1.1.1. Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  deberá  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación: 

 Presupuestos » Procedimientos » Saldos por clasificación.
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Al dar clic sobre el módulo señalado en la pantalla anterior,  la  Plataforma  mostrará  la

ventana "Saldos por clasificación", como la que se presenta a continuación:
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1.1.2. Consultas

En la parte inferior de la pantalla "Saldos por clasificación", el usuario podrá visualizar

los  campos  que  permitirán  elegir  los  criterios  a  través  de  los  cuales  se  realiza  la

consulta.  El resto  de  la  pantalla  contiene  los  campos  y  apartados  que  muestran  los

resultados de los criterios seleccionados, como se ilustra en la siguiente imagen:
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Dentro del cuadro marcado en la  pantalla  anterior,  la  Plataforma  contendrá  el campo

denominado "Saldos de:", en el cual el usuario podrá seleccionar el tipo de saldo que

desea consultar, como a continuación se presenta:
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Posteriormente, el usuario deberá dar clic sobre el desplegable del campo "Ejercicio",

lo cual permite que la Plataforma muestre la  pantalla  con el mismo  nombre, donde  el

usuario elegirá el año del ejercicio que corresponda y dará clic en el botón "Aceptar",

como se muestra en la siguiente imagen:
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A continuación, deberá dar clic sobre el desplegable del campo "Tipo  Cve.Presup."  y

la Plataforma muestra la pantalla "Tipo de Clave Presupuestal", donde el usuario podrá

seleccionar el tipo  de  clave  que  desea  consultar,  como  se  presenta  en  la  siguiente

imagen:

Para este caso, se elegirá el tipo de clave presupuestal "INGRESOS", ya que en este

proceso se realiza un análisis de ingresos basado en la consulta que  se  realiza  a  los

clasificadores que la integran.
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Al realizar la selección anterior, la  Plataforma  mostrará  dos  campos  adicionales, que

corresponden a los clasificadores que delimitan el resultado de la consulta, los cuales

se presentan a continuación:
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Posteriormente,  el  usuario  dará  clic  sobre  el  desplegable  del  primer  campo  y  la

Plataforma  mostrará  la  pantalla  "Clasificador"  que  contiene  los  clasificadores  que

conforman la clave presupuestal de Ingresos, donde  se  deberá  seleccionar el que  se

desea consultar, como se muestra a continuación:
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Al  seleccionar  la  clasificación  por  objeto  del  gasto,  la  Plataforma  mostrará,  en  el

apartado que se encuentra a la izquierda de la pantalla, las claves de la clasificación y

descripciones correspondientes, como se observa en la siguiente imagen. 
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A continuación, el usuario dará clic sobre el desplegable del segundo campo adicional,

para  elegir  el clasificador.  Después  se  dará  clic  sobre  el  botón  "Aceptar",  como  se

muestra en el ejemplo siguiente:
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Para  este  caso, se  elegirá  la  opción  "Clasificación  por  rubro  de  ingreso",  como  se

muestra a continuación:
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Posteriormente, el usuario marcará la opción "Desglosar por clasificador", con lo cual,

la Plataforma realizará la separación de los clasificadores ingresados, a  continuación

se presenta el cambio en la pantalla:
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Después,  el  usuario  podrá  dar  clic  sobre  la  opción  "Mostrar  el  siguiente  nivel  de

CRI" (1) y luego sobre el botón "Refrescar" (2). Inmediatamente la Plataforma mostrará,

en  el  apartado  superior  derecho,  los  niveles  continuos  marcados  del  apartado  a  la

izquierda, como se observa en la imagen:
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En este  caso  se  encuentra  seleccionado  el  20000  (1),  por  lo  tanto  al  realizar  esta

operación,  la  Plataforma  muestra  los  desagregados  del  segundo  nivel  (2),  a

continuación puede visualizar como se desagrega dicha información:



19

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

Se seleccionará la opción "Mostrar saldos presupuestal a primer nivel del clasificador

administrativo" (1), y dará  clic  sobre  el botón "Refrescar"  (2),  para  que  la  Plataforma

muestre  la  descripción  de  los  niveles  de  desglose  del  primer  clasificador  con  su

respectivo saldo, como se observa a continuación:
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Al  seleccionar  la  opción  "Mostrar  solo  clasificaciones  con  saldo  del  clasificador"

permitirá  al  usuario  indicar  a  la  Plataforma  que  muestre  únicamente  el  código

presupuestal de primer nivel en la matriz de conversión con saldo presupuestal,  como

se observa a continuación:
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En el apartado  de  consulta  a  la  derecha  de  la  pantalla,  se  encuentran  ubicados  los

criterios  por rangos  de  mes  y el  número  máximo  de  movimientos,  donde  el  usuario

podrá seleccionar los meses entre los cuales requiere la fecha y el número de registros

en pantalla, como se muestra a continuación:

 Nota:  Cuando  el usuario  selecciona  los  rangos  de  meses  dentro  de  los  campos

antes  mencionados,  la  Plataforma  solo  muestra  los  saldos  presupuestales  de  los

meses señalados.
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1.1.3. Exportar archivo

Enseguida de la consulta, el usuario exportará el registro de la clave. Para  se  deberá

dar clic  sobre  el botón  "Exportar  datos"  (Shift+Ctrl+X),  ubicado  en  la  Barra  de

Herramientas, como se muestra a continuación:
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Enseguida se mostrará la pantalla "Asistente de exportación de  SIREGOB", donde  el

usuario  solo  deberá  seguir  los  pasos  para  exportar  datos  desde  la  Plataforma.  A

continuación se muestra dicha imagen:
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El usuario seleccionará el tipo de archivo a exportar. Dentro de la etiqueta "Formato de

fichero" (1), se muestra la exportación de un archivo de excel (*.xls) (2). Después debe

dar clic sobre el botón "Siguiente >" (3), como se indica a continuación:
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Enseguida  se  visualizará  la  etiqueta  "Origen  de  Datos"  (1),  señalando  como  desea

que  se  muestre  la  información exportada  (2),  dando  clic  nuevamente  sobre  el  botón

"Siguiente >" (3), como se muestra en la pantalla:
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Al instante, la Plataforma enviará la etiqueta "Formatos de datos" (1), indicando fecha,

hora y número del archivo (2). Enseguida debe dar clic sobre el botón "Siguiente >" (3),

como se indica en la pantalla:
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Sobre  esta  pantalla,  en  la  etiqueta  "Columnas"  (1),  el  usuario  seleccionará  y

personalizará las columnas a exportar, llenando los campos que se muestran dentro de

ella (2), y enseguida debe dar nuevamente clic sobre el botón "Siguiente >" (3), como

se muestra en la pantalla:
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Enseguida  de  ejecutar  lo  anterior,  se  mostrará  la  etiqueta  "Cabecera  y  pie"  (1),

continuando  con  el  proceso,  el  usuario  podrá  ingresar  información  adicional  a  la

cabecera (2) y el pie (3) de página de la información exportada, después dar clic sobre

la opción "Siguiente >" (4), como se indica en la imagen:
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A continuación se mostrará la etiqueta "Estructura" (1), en la cual se indica  el formato

de la estructura en la información que se desea exportar (2). Una vez seleccionado, el

usuario debe dar clic sobre el botón "Siguiente >" (3), como se muestra en la pantalla:
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Al final se  deberá  indicar  dentro  de  la  etiqueta  "Nombre  de  Fichero"  (1),  la  ruta  y  el

nombre  de  la  carpeta  donde  se  guarda  la  exportación  (2),  dando  clic  por  último  al

botón "Ejecutar" (3), como se indica en la imagen:
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La  operación  anterior  genera  el  archivo  con  la  información  exportada,  y  con  las

especificaciones indicadas por el usuario que realiza la exportación.
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1.2 Catálogo de claves presupuestales

Dentro  de  la  plataforma  se  cuenta  con  un  concentrado  de  todas  las  claves

presupuestales utilizadas por el Ente.

1.2.1 Ingresar al módulo

Para  ingresar  al  módulo,  el  usuario  debe  ubicarse  en  la  pantalla  principal  de  la

Plataforma y seguir la ruta que se indica a continuación: 

 Presupuestos » Catálogos »Catálogo de claves presupuestales.
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Al  dar  clic  en  la  opción  anterior,  la  Plataforma  desplegará  la  pantalla  denominada

"Catálogo de claves presupuestales", como la que se presenta enseguida:
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1.2.2 Localizar clave presupuestal

Para localizar un registro en la pantalla "Catálogo de claves presupuestales" el usuario

podrá  observar  las  principales  funcionalidades  que  ésta  ofrece,  como  realizar

consultas  específicas  sobre  los  egresos  e  ingresos,  así como  también  exportar  en

diversos formatos la información de la consulta, como se muestra a continuación:
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En este  caso  se  van  a  revisar  las  claves  de  tipo  egreso  capturadas  dentro  de  la

Plataforma, por lo  que  el  usuario  deberá  seleccionar  la  pestaña  "INGRESOS"  para

desplegar las claves  presupuestales  de  tipo  ingreso, como se  puede  visualizar  en la

siguiente imagen:

En la  pantalla  anterior,  el  usuario  podrá  visualizar  la  columna  que  contiene  la  clave

presupuestal, así como cada uno de los clasificadores que la conforman.
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Posteriormente, el usuario visualizará el botón "Edición"  (Enter) y al dar clic sobre

éste,  la  Plataforma  desplegará  una  pantalla  denominada  "Edición  de  clave

presupuestal",  donde  el  usuario  podrá  visualizar  cómo  está  integrada  la  clave

presupuestal. A continuación se muestra la pantalla correspondiente: 
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La  Plataforma  cuenta  con  el  campo  "No.  Max.  Mov."  (1),  donde  el  usuario  podrá

capturar el número máximo de transacciones que desea ver.  Posteriormente  aparece

una  leyenda  que  expresa  el  total  de  registros  (2),  como  se  indica  en  la  siguiente

imagen:

La Plataforma cuenta con el botón "Refrescar" (3), y al dar clic sobre éste, actualiza la

información presentada en pantalla. También se encuentra el botón "Siguientes" (4), el

cual  permite  visualizar  los  siguientes  registros  por  número  de  rango  especificado

dentro del campo "No. Máx. de Mov".
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Continuando  con la  descripción del "Catálogo  de  claves  presupuestales",  el  usuario

visualizará  un  botón  denominado  "Seleccionar  criterios"  y  al  dar  clic  sobre  éste,  la

Plataforma  desplegará  la  pantalla  con  el  mismo  nombre,  la  cual  contiene  diferentes

opciones para realizar la búsqueda de claves presupuestales. 

A continuación puede observar cómo está conformada dicha pantalla:
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1.2.2.1 Selección de criterios

Dentro  de  la  pantalla  "Selección  de  criterios",  la  Plataforma  muestra  una  serie  de

conceptos por los cuales se puede realizar una consulta. A  continuación se  señalan y

se describen dichos criterios:

1. Clasificadores: Este apartado contiene el nombre de los clasificadores que integran

la clave presupuestal, mostrando dos campos para seleccionar el rango de búsqueda,

como se muestra enseguida:
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Al  dar  clic  sobre  el  desplegable  de  cada  uno  de  éstos,  la  Plataforma  muestra  la

pantalla  "Catálogo  de  Clasificación  de  Ingresos  y  Egresos",  la  cual  contiene  tres

opciones para realizar la  búsqueda  (Código, Descripción y Cve  Aux. Administrativa),

como se muestra en la imagen siguiente:
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Posteriormente  deberá  capturar  el  concepto  a  buscar  y  la  Plataforma  mostrará  los

resultados relacionados, como se observa a continuación:
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2. Ejercicio: En este campo se deberá seleccionar el año del cual se desea realizar la

búsqueda. Al dar clic en el desplegable la  Plataforma  muestra  la  pantalla  "Periodos",

en la cual deberá posicionarse en el año que requiere y dar clic en el botón "Aceptar",

como se ilustra en la siguiente imagen:
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3. Traer saldos presupuestales: Muestra los saldos presupuestales de los momentos y

de los meses elegidos, es  decir,  su selección es  opcional.  En caso  de  no  marcar la

caja, solo muestra las claves y por consiguiente se inhabilitan los apartados siguientes,

como se observa en la pantalla:
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4. Apartado de selección de momentos contables: En ésta el usuario puede elegir uno

o varios momentos contables, como se muestra en la pantalla:

 Nota: El momento contable para los ingresos es el devengado, es el momento que

debe  seleccionar  el  usuario  para  saber  cuánto  han  devengado  todos  los  ingresos

relacionados a las claves o clave a buscar.
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5.  Meses:  Puede  seleccionar  uno  o  varios  meses  a  consultar,  según  lo  requiera  el

usuario, como se puede apreciar en la pantalla siguiente:
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A continuación se muestra un ejemplo con los campos seleccionados, donde el usuario

deberá dar clic en el botón "Aceptar", como se indica en la imagen siguiente:
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Después la  Plataforma  mostrará  en la  pantalla  "Catálogo  de  Claves  presupuestales"

las  claves  presupuestales  que  resultaron de  la  búsqueda  de  criterios  seleccionados,

como se observa en la siguiente imagen:
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1.2.2.2. Exportar archivos

Enseguida  de  la  consulta  y  verificación  de  la  clave  presupuestal,  el  usuario  debe

exportar  el  registro  de  la  clave,  para  ello  deberá  dar  clic  sobre  el  botón  "Exportar

datos" (Shift+Ctrl+X), ubicado en la  Barra  de  Herramientas, como se  muestra  a

continuación:

Enseguida la Plataforma mostrará la pantalla "Asistente de exportación de SIREGOB",

donde el usuario solo debe seguir los pasos mencionados en un punto anterior.
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