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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Adquisicidon por licitacion publica

@ Descripcion: Es el proceso mediante el cual se realiza un pedido u orden de
servicio mediante una convocatoria estatal, nacional o internacional a proveedores,
arrendadores o prestadores de servicios, que ofrecen las condiciones mas
convenientes en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, eficiencia,
eficacia y honradez. En la presente guia se muestra el procedimiento de registro de

adquisicion por licitacion publica en la Plataforma.

U Las pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Requisicion de egreso

Para iniciar con el registro de adquisicidn por licitacion publica se deberan registrar las

requisiciones de egreso para que posteriormente ligar estas a la adquisicion.

1.1.1. Acceso al médulo de requisicién de egreso

Para ingresar al modulo, el usuario debera ubicarse en la pantalla principal de la

plataforma y seguir la ruta que se indica a continuacion:

@ Procedimientos » Proveedores » Requisicidén de egreso.

GRS CIGER  Catdlogos  Auxilares Misc bR Contablidad  Presupuestos  Servicios  Consulta Ejecutiva

S M en B [mr | w[fon]E
naresos | 55 ||| comoras | ||| peoosce |5 p ||| cunms EM%H‘ £

Proveedores

g‘ Egresos. ﬁ Requisicion de egreso |
aiill

5 Notas de crédio de compra

g\z_ Soliciud de egreso
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ A
), Reausrimients de pedida de comgra m_ Pedidos de compras

2001-2014 ’ Compras. g Notas de crédito de egresos.

m Catélogo de proveedores ‘1’5 Requerimientos de cotizaciones a prov.

#8 Cotizacion de proveedores Contratos

= s.

# Retenciones =% Factura de egresos
&5

'} Cuentas por pagar ‘é‘, Contratos muttianuales.

Wédulo de requeri

Control de adguisiciones

q‘-. Catizacion del proveedor por publicacion f Médulo de control y captura de procedimientos de adquisiciones

f Control de lichaciones Control de montos por conceptos de egreso

D
Particular del C.

u
PARTICULA

W Administrador echa act Fecha sistema:20/07/2
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1.1.2. Insertar Requisicion de egreso

La accion anterior muestra la ventana "Listado de requisiciones de egreso" con los
registros capturados. Para Insertar una requisicion de egreso el usuario debera dar clic

en el botdn insertar, como se muestra en la imagen a continuacion.

sa Listado de requisicién de egreso

Archive =
IEEDDEDEEEE e T 32 e X =8

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

Clave |Fecha U. Resp Nombre de U. Resp Clave proveedor Nombre de proveedor Observaciones

118 18/07/2017 oen1 7| SECRETARLA PARTICULAR 7l
119 180772017 0001 #| SECRETARLA PARTICULAR #
120 18/07/2017 oot 71 SECRETARLA PARTICULAR #l
121 1800772017 o001 71 SECRETARLA PARTICULAR @l
122 18007/2017 0001 #1 SECRETARLA PARTICULAR Zl
123 1900772017 oen 7| SECRETARIA PARTICULAR #l
124 1900772017 o001 #1 SECRETARLA PARTICULAR #

2000712017 7 |SECRETARLA DE FINANZAS

A

125 de 125 pnlien®

Requisiciones ordenadas por nimero de requisicion

nicio @ Final
|| Habilitar - Ver trazabilidad desde el listado. No. Méx. Mov.: 1000

[#] Obtener por litimos registros

[1. Clavel 2 Fecha | 3. Fecha/ll. Resp | 4.- Consultar requisicion de egreso

|! % Consultar ]”! m Anterinres!| || E Siguiente:s|||| ﬂ Salir ||_
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Después de dar clic en el boton insertar del listado se muestra el médulo "Requisicion
de egreso" en modo de edicion, donde el usuario debera llenar todos los campos
correspondientes para posteriormente dar clic en "Grabar" y guardar el registro de la

operacién, como se muestra en la imagen siguiente:

4a Requisicidn de egreso

Archivo = | Estade operacién =
= —-
el <<l <J>H>>> X - T &£
DENEDDEEEEER Y e Q€ 24 ¢ (X8 534 € 9|0 0|
Clave; T u.Resp: 0073 - = |  SECRETARIADE FINANZAS Y PLANEACION T Entrega: M Fecha:(28/07/2017
L Plazo: - F. entrega: (SN0 -
T Proc rPraﬂ:I Proi Licitacian piiblica - |
) P[Dveed.:|:| T Area fisica|0073 -
T3 Clasif | LICP = | Licitacion plblica
I
g
a
13 i} Clave egrezo | Rengldin  Concepto ingrezoiegreso Descripcion de art. Int. Descripcion del concepto Cantidad Pret
&
Wttt 0de 0 kbbb P 1l
- 2171100800000 - - = @ - - - - - Q‘
= Autorizo: Fecha de autnrizacibn:l:l Importe: 3
L3 Elabord: |~ SUPERUSUARIO VA
Observaciones: | Impuesto:
T Divisa - Valor: Total
g Personal . £
asignado; Retenciones:
L

[Z Nota: EI campo de procedimiento especifica el tipo de adquisicion que se registra
en la plataforma, aun cuando al procedimiento se indique "Sin tipo", la operacion pre-
compromete el presupuesto y se encuentra abierto para cualquier tipo de adquisicion.

Las demas opciones de este campo no afectan presupuestalmente.
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Posteriormente se da clic en el botén "Detalle" E] de la requisicion de egreso para

insertar los articulos que se requieren y las claves que se van a afectar con la
adquisicion de articulos.

4a Requisicidn de egreso

Archive * | Estado operacion -
=1 ™ X = F | & = | |
DROEDHOEEEOR Y © Q ¢ 9d ¢ X/ & @& & 9/ E 5 G
Clave 1386 gu_ Resp: 0073 - .,..5 SECRETARLA DE FINANZAS % PLANEACION EE"!FEQE' - Fecha: 28/07/2017 ~
S

Pro Licitacion plblica - |

) P[Dveed.:|:| T Area fisica|0073 -
T3 Clasif | LICP = | Licitacion plblica

INGRESANDO OPERACIGN

I
o
El
o
“_{ ¥ Clave egrezo  |Renglén | Concepto ingresolegreso Descripcion de art. Int. Descripcion del concepto Cantidad Pret
@
Wttt 0de 0 kbbb P 1l
211110020070 00
Secretaria de Finanzas y Planeacion I
= Autorizo: - Fecha de autnrizacil')n:|:| Importe: ooo |
T3 Elabord: ADMI ~ | SUPERUSUARIO VA 0.00
Observaciones: | Impuesto: 0.00
?inis? 01 - | PESOS Valor: 1.00000 Total 0.00
ersonal
E asignado: - Retenciones: 0.00
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Posteriormente de dar clic en el detalle de la requisicion de egreso se muestra la

siguiente ventana, donde el usuario debera dar clic en el botdn de insertar para

habilitar los campos del detalle de la requisicidon de egreso.

zn Edicion de detalle de requisicion de egreso

TEDEEEREREE e Y 52\« a3 ® &

L cpto. de egreso: - =) [F] No deducible  ECL . Resp: \ 3 u@
g Articulo int.: I:I g Medida: [ _'J g Proyecto: l:l
Descripcion de | |¥] Presupuestal | Compensa ret.
concepto: [F] Conc. Inventariable | Exento de VA
[] Conc. Active fio | Interés
. Avea fis.: B
gant»dad:l:l E Diviza - Valor: [ |
Precio unit. s/lmpto.: ‘ % Descuentns'?l !2 | | 3'| !4 | |5} |5[ Parcial sfimpto.:
= 5 1 . LA Egr:
Tipo retencion | Clave Retencion Acreedor Deudor % Reten. Importe | mh bl
% Impuesto - Impte. Impuesto
Parcial cfimpto.
Impte. Retenciones:
Precgun'rtariu a pagar: Parcial a pagar: -
[ ] I

Cod. Contable: | Departamento contable: -

<Mao hay datos para mostrar:

Inmediatamente de ésta accidn, el usuario debera llenar los campos correspondientes
para grabar el registro del detalle de la requisicion de egreso:

w7 Finalza | S| sair |

® Cpto. egreso
® Articulo Int.
* U. Resp.

* Proyecto
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1.1.2.1. Concepto de egreso

En la siguiente imagen se muestra la ventana para la seleccién del concepto de egreso

que se despliega del campo "Cpto. de egreso™:

Conceptos de egreso

Bl=gueda: Buscar por:
| |C|:|nn:ept|:| ingreso/egreso - |
|_ -| Concepto ingreso/egreso A |Clave.. & |Activ.. & |Inventa... &
b0 CG Materiales v Utiles de Oficina
Materiales v Utiles de Oficina
Materiales v Utiles de Oficina_No inventariabile 514
prueba GED
FP Refrescan I Aceptary| i LCancelary
i
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1.1.2.2. Articulo interno

Despues se debera seleccionar el articulo, en caso de que se haya seleccionado un

concepto marcado como inventariable. La siguiente ventana se muestra del

desplegable "Articulo Int".

Ultima consulta articulos internos

Busguedas:

Buscar por:
| Descripcion del Articulo

b |

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

Descripcién del Cpto. Ingreso Clave del Cpto. Ingreso |Serie |Exist. Disp. | Exist. Fis. Lin... |Sublinea |Cwve. Divisa |Cwve.Me

= De click agui para definir un fittro

¥ ACETATO T CARTA 2110010001
ACETATO TAMARO CARTA 2110010217
ACETATO TAMARO CARTA (1) 2110010218
ACETATO TAMANO CARTA C100 F 2110010516
ACETATO TAMARNO OFICIO (KIEL) | 2110010911
ACETATO TAMARNO OFICIO CH00 H 2110010517

ADHESIVO EN SPRAY 2110010002
AGARRAPAPEL 32 MMS. 2110010812
AGARRAPAPEL 51 MMS. 2110010913
AGENDA 2017 2110010464
AGENDA EJECUTIVA 2110010003
AGENDA EJECUTIVA 2017 2110010885
AGENDA FISCAL 2110010004
AGENDA TELEFONICA 2110010005

IR T
2110010001 ACETATO T CARTA

Descripcion = _ Concepto Egreso=85
Tipo de Busgueda: Parcial donde sea

| Criterios | Existencias o Siguientes Total de registros de || ¢ Aceptar | || A Cancelar)

la consulta: 1000
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1.1.2.3. Unidad Responsable

Posteriormente se debera seleccionar la clave de la unidad responsable, la cual se

despliega del campo "U. Resp".

Bl=gueda: Buscar por:
| |Cla1.re U. Resp

| Clave L. Resp A |Cve_ Auxiliar Nombre de U. Resp

M2 SECRETARIA DE INFRAES
M3 SUBSECRETARLA DE INF

0124 DIRECCION GENERAL DE
125 DIRECCION GENERAL DE
025 SUBSECRETARLA DE CO

mar DIRECCION GENERAL DE
0128 DIRECCION GENERAL DE
25 DIRECCION GENERAL DE
0130 SUBSECRETARLA DE VIN

0131 OFICINA DEL PROGRANA
0132 SECRETARIA DE SEGURI

W

0455

g Eefrescaq| || " Aceptar || || X gancelar||
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1.1.2.4. Proyecto

Por ultimo se debera selecionar la clave del proyecto, el cual se desplegara del campo

"Proyecto" como se muestra en la imagén de abajo:

Control de Visualizaciones de Proyectos

Blsgueda Buscar por

|| - | |Clave de proyecto -

© 2

Arrastrar un encabezado de columna agui para agrupar por esa columna

Clave de proyecto Cod. Clasif. Prioridad Elabord Mom. Proy.

» E2600132001 m Proyecto de tipo E del programa presupuestario SEGURIDAD ES
0000188 E35920132001 1/ ADMI Proyecto de tipo E del programa presupuestario FONDO DE APO
0000189 E3950132001 1| ADMI Proyecto de tipo E del programa presupuestario FORTALECIMIE
0000190 E4100132001 1| ADMI Proyecto de tipo E del programa presupuestario ASUNTOS JURI
0000181 4700 i, AD Provecto de tipo E del programa oresupuestario IGUALDAD DF
0oo0q62 Proyecto de tipo E del programa presupuestario ASUNTOS JURIDICOS para la U.R. SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICE
0000193 13920132001 1| ADMI Proyecto de tipo | del programa presupuestario FONDO DE APOH
0001455 E2300052002 0 LRHO Proyecto de tipo E del programa presupuestario CONTOL INTER

Hi=—tt—A= 1 de 8 kM4 T i

Clave de U. Resp en 0132 y Fecha de Proyecto <= 2017-07-20 y Presupuesto de tipo "Egresos" o Presupuesto de tipo
"Ingresos y Egresos"” y Proyecto autorizado

Total de registros de

| Criterios Siguientes La consufta: h ¢ Aceptar |
- 8

||' x Cancelar ]

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



14

Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.1.2.5. Grabar registro

Una vez que el usuario ha capturado todos los campos requeridos, debera guardar el

registro dando clic en el boton "Grabar cambios del registro actual” (F10), como se
muestra en la siguiente imagen:

zn Edicion de detalle de requisicién de egreso

| [ [ _ A
[l <] EIENEEIFE]
T cpto. de egreso: |8 Materialzs v Utiles de Oficina [F] No deducible  EDLy. Resp: (0001 - =F| SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERNADOR 0000001
B2 Articulo int.: 2110010002 ~ | ADHESIVO EN SPRAY B yedida: l:l PEZA T Proyecto: 0000001

Descripcion de [#] Presupuestal

concepto: ¥| Conc entariable [F] Exento de A

ECL Area fis.; 0001 -
Cantidad: 65.00|  Transferido: |:| I pivisa E FESOS Valor: 1.00000

Precunit simpto.| 948 %Descuentos:t{ 0002 000 3| vooe [ oofs) eorfs: 000 parciatsimpto: 616.33
= . . - LMA Egr: 98.62|
Tipo retencion  |Clave Retencion Acreedor Deudor % Reten. Importe b bl i, o
% Impuesto : Impte. Impuesto
Parcial cfimpto. 715.00

Impte. Retenciones:
Precio unitario a pagar: Parcial a pagar:

0
p% 0l

Cod. Contable: I:I Departamento contable: I:I Dist. Porcentual: I:I

-~ 211100000100 -~ 134 ~ B - A~ EZ252 ~ Y~ 1100117 ~ 1~ EZ520001000 - @.\

Secretaria Particular del C. Gobernador Apoyo y Azesoria Juridica del Ejecutivo del Estado Proyecto de tipo E del programa presupuestarioc APOYO ¥ ASESORIA JURIDICA DEL EJECUTIVO
DEL ESTADO para la U.R. SECRETARA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR
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1.1.3. Finalizar y Autorizar requisicion de egreso

Por ultimo el usuario debera finalizar la requisicidon de egreso por lo que dara clic en el

=14

boton "Finalizar" 4. Después de esto no sera posible modificar el registro a menos

de que se cuente con la seguridad para desfinalizar la operacion.

sa Requisicion de egreso

Archive =

| Estado operacion

e —

INGRESANDO OPERACIGN

soydaouon T

-J| Clave egresc |Renglén | Concepto ingreso/egreso

v

85 0

L R s [ e L e B e o ¢

2111100800101 00

Descripcidn de art. Int.

=) i P | B | [
e AlK]|edk XS EHQEL G T G
Clave 136) IO U.Resp: 0073 -~ =  SECRETARIADE FINANZAS Y PLANEACION T Entrega - Fecha: 28/07/2017 =
T3 Proc. erg:l:I Procedimi Lictacion publica - |

[T Area fisica: 0073 ~
Clagif.: = | Licitacion piblica
aif.| LICP Licitacion pibli

Descripcitn del concepto

Cantidad Pre

Secretaria de Finanzas y Planeacion

gAgtnrm‘): -
T Elabord: ADMI  + | SUPERUSUARIO

Fecha de autorizacion l:l

Observaciones: |
T Divisa:|M1 - | PESOS alor: 1.00000
Personal e
asignade:

Importe: 259.40) (=

IVA: 41.50/ 1
Impuesto: 0.00|
Total 300.80
Retenciones: 0.00
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Por ultimo el usuario debera autorizar la requisicion de egreso por lo que se dara clic

en el botdn "Autorizar" %J

ia Reguisicion de egreso

Archive = | Estado operacion

DEOEEDEEEEER Y ¢ @ ©[@]d ¢ x 8 58 € 90 6 G
Clave: 136) IO U.Resp: 0073 - =8| SECRETARIADE FINANZAS Y PLANEACION T Entrega: - Fecha: 29/07/2017 -

T Plazo; e F. entrega: |29/07/2017  ~
L3 Proc. rPra::l:l Procedimi Licitacion piblica -
SR —

[Tl Area fisica: 0073~
L Clagif - LICP - | Licitacion piblica

AUTOREZADO

=

o

S

o

ﬁ =M Clave egreso |Renglon | Concepto ingreso/egreso Descripcion de art. Int. Descripcion del concepto Cantidad Pret
@ =

s o I  xceion cxova I T

L T I - B e T . 1]

2111100200100
Secretaria de Finanzas y Planeacion

T Autorize: ADMI - | SUPERUSUARIO Fecha de autorizacion:(29/07/2017  ~
ADWI

Importe: 259.40| |2
T Elaborb - | superusUARID WA 250 |
Observaciones: | Impuesta: 0.00|
T pvisa |01 - | PESOS Volor 1.00000 — 000
& :.:irgsrll);dall) j Retenciones: 0.00]
[

& Nota: La requisicion de egreso de tipo licitacion publica no afecta

presupuestalmente por lo cual no es necesario contar con presupuesto.
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1.2. Médulo de control y captura de procedimientos de adquisiciones

Para continuar con el flujo de la adquisicion por licitacién publica en la Plataforma se
accedera al modulo de control y captura de procedimientos de inversién. En este
modulo se integran todas las requisiciones para la adquisicion, al igual que la

configuracion de esta y de los documentos.

1.2.1. Acceder al médulo de control y captura de adquisiciones

Para acceder al modulo el usuario debera estar posicionado sobre la ventana principal

de la plataforma y seguir la siguiente ruta:

@ Procedimientos » Proveedores » Modulo de control y captura de adquisiciones.

Catalogos Auxiliares Miscelanea PbR Contabilidad Presupuestos Servicios Consulta Ejecutiva

Proveedores
ﬂi Egresos g Requisicion de egreso
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ Fz. Solicitud de egreso & Hotas de crédito de compra
ian 14.( g :_’

.% Requerimiento de pedido de compra % Pedidos de compras

Al i =
, Compras ig Motas de crédito de egresos

Catélogo de proveedores "'-; Requerimientos de cotizaciones a prov.

%

#28 Cotizacion de proveedores h Contratos

= ]

# Retenciones == Factura de egresos

>S5

'f} Cuentas por pagar 'E Centratos multianuales

& .

Control de adquisiciones
G:E: Cotizacion del proveedor por publicacion | f Madule de control y captura de procedimientos de adguisiciones
¥ ]

a%’ Control de lictacienes Control de montos por conceptos de egreso -

SECRETARIA

W Administrador
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1.2.2. Insertar adquisicion

Después de acceder a la ruta se muestra el listado de las operaciones de

adquisiciones que se han registrado en la plataforma. Para insertar una nueva

adquisicion el usuario debera dar clic en el boton de "Insertar" (F10), ubicado en la

barra de herramientas.

% Listado de médulo de control y captura de procedimientos de adquisiciones

Archivo =
EEEEEDOEERE s 7 72 = x = 4

Arrastrar un encabezado de columna aqui para agrupar por £sa columna

i '.-I Mo. Adguigicion | Degcripcion U. Re=p Tipo de adguizicion Fecha Fi
1 MATERIALES ¥ UTILES DE OFICINA SECRETARLA DE FINANZAS Y PLANEA( ] Adjudicacion Directa = 30032017 3

3 UTILES DE OFICINA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEA( #] Adjudicacion Directa - 3040342017 3

4 ERG SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA 7l Adjudicacion Directa = | 260062017 i

& adquisicion SECRETARIA DE EDUCACION # Adjudicacion Directa - 29/06/2017 %

2

UEBA JLI SECRETARLA DE FINANZAS Y PLANEAL B |Adjudicacion Directa 2810602017

Sda5 el K I T

Adguisiciones Ordenadas por Nimero Inicio . Final .

No. Méx. Mov.: 1000
1.- Clave adquisicil'}nl 2 - Fecha adguigicion 7] Obtener por ittimos registros

Clave adquisicion: l:l || % Consultar || || n Anteriores. !| || m Siguiente:S|| || ﬂ Salir ||
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Posterior a esta accion, se muestra el modulo "Control y captura de procedimientos de
adquisicion", donde el usuario debera llenar los campos: U. Resp. Procedimiento, Tipo

de contratacion, Descripcion y Num. de licitacion, para el registro del encabezado de la

adquisicion.

o fsbaco cparactin =
CEDDEDEEEEER Y @ <« 9 xXx e Y €& =4 LSRR AR
| P nckpuisiciin | EEUFResm 0872 + | Depertomerto de Conirol Fresupuesial I Oesi:LKF - | Licbackin pibica Eecha 2700007 -
| WCOMPLETA Fecha reguerid 2007 -
i Froceimeni T contradacaln Cormocabinia Pgcurse

| Adeattn  _ Lickatin Fretman ey £ ey y Sereiccs Estatel ! Fedeal

! deeita piha mst s i . Service v, Pitaca . mwmm. m

| Deseripetn: cancein piics 27 b Bebacidre (37

F Conoepto Charve o VE  Jlarve articulo Deacnipciin de arbculo Modda  Ceeacripouin & medkda Canbided  Parcial Fedguer
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Posteriormente el usuario debera dar clic en el botén "Detalle" E] para relacionar las
requisiciones a la adquisicion.

Seie.  Tpe Operecdn Fenghie  Proveedor Corcp i€ | Concepto

b AR Casripoin de arlcule

PG B Al S 000s AMALITADOR DE COLORES
¥ i B 2 i

YRR B W [ 4 |

Tatal de Begistras: 1

P i sy (1O

Fechaiic: 130ONT - | Fachafin: 140MXNT - LU Resp OXn - of

R ol
5 e B Sutlines = o R, Soleidud de egresn
I B = Secier Emprase Hrq Fecico de comprs
[o e e—— B L fades s Bocquzssi, egesi Ll
Clasicador T e e
gt - Exrtlenacens Kesiad
oy Con Exighengiy  »= bl o Eistergia Flgis
Crten por Provvedor
T2 Frogeedor
DN ot
[ prescas [ operucitn Rt |
s N 4
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En la ventana mencionada el usuario debera selecionar los criterios de busqueda para
los articulos de las requisiciones de egreso que relacionara a la adquisicién. Una vez
que se hayan insertado los criterios se mostraran todos los que cumplen con las

especificaciones de la consulta, los cuales se relacionaran a la adquisicion.

% Asignacion de detalles para una adquisicion

Selec. |Tipo |Operacion |Renglon Proveedor |Concp. VE Concepto A |Articulo Descripcion de articulo
=] : Materiales y litiles de Oficina
115 1 35| Materiales y Utiles de Oficina 2110010454 AGENDA 2017
I
wusrmmares [ i —— |

Total de Registros: 1 No. Max. Mov.: | 1000

Fecha Inic.; 23052017 ~ | Fecha Fin.; 22072017 ~ L3 U. Resp: - = Operaciones

L Linea: l:l T3 SupLinea: l:l [#] Req. Solicitud de egreso
s ] e ] 7l e e care

Clasificaciones || Bienes Licitados Mo. Requisicion egreso: Id tarea: l:l
Clasificador: I:I E Clave Egreso: l:l
Clasificacion: | - b8y Existencias Id estado: l:l
[ Sblo Con Existencia == |:| [F] Global [ Con Existencia Fisica

Criterio por Proveedor
T progeedor| -]

() De precios (™) De operacion

|| eCDﬂsuﬂar ||

|| “gcep{ar || || x LCancelar ||
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Una vez relacionados los articulos de las requisiciones se muestra el detalle de la

siguiente manera:

Ay ™ Erincn opsracidn 5
DEDDEDDEEEEER Y » @ & X = Y &€ ¢ 54 56 &E» &Fa 5
[ropep—— 4 EURs 0072 - o Depardwmenic e Controd Prepupasssl G Desd:LiF - | Licksciin plkcs Eecha ZI00AT -
BCOMPLETA Facha maguerida: JTAONT -

Frocedmennin T SOty el Cofradalong Fotalnlf 3v8

Adudcacin  _ Lickacitn Isciin frere: 0 Boresy Serves ) Ciiaal Faders

drects Y s reztrgea e Lo Servicint ¥rv. Pk m,- T::‘
Descrpciin bobacein pidcn 2T e
EWESPERA BE ANTORZACH PUILICADO AUTOREACHM DE PARTICFANTES

IR cotsss o o Evas DE P 5 o |5 B
2 LR ' ECLIPD DE QFICHA, 5 F SIS T BANCOS DE METAL F PEL& a0 B4
3 BOERLARC ' DOLIPG D OO, x5 F S1eemeo T LA SHCRETARAL T FEIs 1] T
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1.2.3. Configurar adquisiciéon

Posterior a la seleccion de los articulos se debera configurar la propuesta de la
adquisicion para lo que el usuario debera dar clic en el menu archivo o menu contextual

y selecionar la opcion "Configuracion de la adquisicion” @ como se muestra a

continuacion:

Aok ™ Esierdn iger priainy
L mnbericn " 1 g ) y . - sy
—pm . HEEY e Q% e x a9 t=akEee s
[ T = |« i Depwtamenin de Control Fresupuessl B OQuse: P - | Lickaciin plblos Fec
B weares = L INCOMPLETA Facha raguer
'ﬂl"'ﬁ“a F& Tipes Coiniralacitn CofrenCalina R 808
B e [ Eimminiatren E s B 0 Bl oy Sereas e E?;c:ﬂ d :.:::
&, Bjsgueds F7 rn Sararion Iy Flbdon [—— sl
&, Conauller adquisicidn B PR
v, Yertana de Burguedas CHrisFl
| B Conauller SobDiLEeS FeSCOnlaY | ————————————
|
| ) Agregw dstal & aduiticiin ng
|=mm“hw Dl Clave ds UE | Clave artiouls Desaripoidn de Eouo Mesdds  Desoripoidn de medds | Cantided
@ 24 Gk B | SALAS DE PaLETA =T |
" e mm———— X H S000MS T ELANCOS OE METAL F PEZA 1000
B M A e e e e 65 A 511008002 Tl SLLA SECRETARIAL T FEZA 600
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Una vez que el usuario ejecuto la accion anterior, podra visualizar la siguiente ventana
en la que se debera insertar la fecha limite y la hora limite para la propuesta de la
adquisicion, al igual que la informacion del responsable de la adquisicion. Estos datos

son obligatorios para la configuracion de la adquisicion.

C -':Ffl-] sracion del proceso de adguisicion

Corfigusscitn de inscripoidn de sdquisciones Informacidn de viska a instalacionss
Fecha e |27/0372017 | Hosa [10:00:00 . Fecha: |28/02/2017 . Hoa:|09/00:00 =
- Direscridn
Corifiguescidn para documentos da provessdor o, =04
pricleiiig - 11:00000 =
Fecha lme: Hoea * Irfpernacide de la pnts de sclatacione:
Conligascidn de irecad de loi da selaracnns: Fecha | 280002007 - Heea | 13:00:00 =
Fechainicio: |27/03/2017 - Diracciber
Ay, Halapa S04
Fecha ciene: [27/03/2017 - =
Inbormacstn diel acto del falo
Horanie mabuling de; | 12:00000 - & 14:00:00 =
Fecha | 2770372007 - Hora: | 16:00:00 =
Haorano vaspesting da: | 160000 = & 130000 = Dimccian
Corligusscibn da propusits de |a sdusesn Aov. Halapa S04
Facha kmite: | 27/03/2017 - | Horae [12-00:00 » Irfroenacadn del responsable del proceso de squekciin
Responzable: ADMI = | SiPERLISUARID
Corfiguacion de ofertas poshenones LCoumen elech dnico
| Uiz oferlas posteriored alivedofEse.com
Fecha nicio Hora micioc v ;
Conhguuacion opes acione:
Fecha ciame: Hora casira: 3 :
Tipo entiega: | SIN = | SN DEFRR

Fechaentiega: | 27/03/2017 -

@ seeptn | ] Conceln
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1.2.4. Configurar Documentos

A continuacion el usuario debera configurar una serie de documentos, para lo cual se
requiere ingresar al menu archivo, ubicar la opcion "Configurar documentos", como se

muestra a continuacion.

g = Esiado cperaciin
o Bt = —r

el Al Y e AKX &9 E ¢ Ha5EEE I F S

8 e n = = | Depertamento de Contral Presuguestsl I Omse:LCF = | Licksckn ks Fechar [ZTO3E097 =

[ oscer F4 WCOMPLETA Facha mgueride: JTOLTHT =

& metrescer s T cortrataciin Convocaboria Reoursos

& B & - ) s [ 4 Berwg y Servicios '-E:II:H ;:::

@, Brgad ) @ ¥ Servicas e, Pt =L b

&, Donsuler sduisiciin Fa e .

o, Yerbara de blisgueday CirisFd

[ Conmuter sololudes relscionadss

o.igmdelllealmm ns

|¢&““_‘m o De-zonposin de articuo Meddy  Descripoiinde medids  Conbded  Parcial Bequer.

15 contigracain a0 la scquisciin ¥ |S110000Y W [SLLAS DF PALETA T 3

R cotoew womertas | Z N ST N - S LENET AL = FEza 1000 5

LT Agregar documertacaln dn patipartes o4 T S0 A SLLA SECRETARL W PEIA 0 T

ém:dﬂrm
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Después de dar clic en el botdn de configurar documento se muestra la siguiente

ventana en la que se podran insertar los documentos necesarios.

=1 Configuracidn de docurmentos

A E

I - S

Mo, adouisicin: . |
Teo| <
Tipo documento; x

(W4 4 Odel » B B s T n L] n

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



27

Para agregar un nuevo documento se debera dar clic en el icono de la barra de

navegacion donde se seleccionara el tipo de documento.

oM W 'I

A Edicidn de configuracién de documentos =i Tipos de documentos

ot Do POF
> R otV OCATORIA DE ADGUISICION
LrE] DeCeZ DEL PROY. QBILIGATORIO =
L] Dol DEL PRAOY. MO CEILIGATORIO
005 FROPUESTA ECORNOMCA
L] FROPUESTA TECHICA
Luiry FROPUESTA LEGAL
e DnC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACKN
005 DO, ACTA DE FALLO
[li} Aduchcacikin directn (Adgusicion)
1 Acduuckicackin direcis (Propuesta)
Sl Balaal o i i- ol =
Ber o deeptony jC Concelnf

Posterior a la seleccion de documentos se debera guardar el registro dando clic en el

botdn "Grabar" (F10) de la barra de herramientas.

A Edicidr

No. adausicidn

Tip: dociament; P02

de corfiguracetin de docurnentas
DEEEREEREEEE «

7B

Tﬂ_m - |

OO ATORLA DE ADGLESCON
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como obligatorio y otro como no obligatorio.

A Edicitr

iracidn de d

de config daci
EEEEEEa

Mo, g siciin

Tipe dopumenin; 005 b
DO, OBLIGATORD

EEEE e

Tipe: | Participanis ~ | Cbdgalorie [

De igual manera se insertaran dos documentos de tipo participante, uno marcado

= En

EENEEEDCSEREE »

o aclquisicitn

Tipo documeanta: 007 i

DOC, MO DELIGATORIO

Tipo: Participarde - | Cibbgatorio: |

=
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Después de esto es necesario insertar un tipo de documento para la propuesta

econdémica y técnica.

-4 Edlicidn de -:anl.'ugur.mﬁv.i ;1: dr.IN:rIJmentm

No. adgquisiciér: |

Tigey chocumeando: |

Tipo: Progussts = |

DEEEE e

IENEEOEEREE -

Tigwy clér ot sta
I Econdmica ) Legal
) Tdenica ) Otros

S Bl

A Edicion de configuracidn de documentos

Tipo:
g'ﬁpn documento:

No. adquisicion: I:I

Propuesta -

Tipo de propuesta
) Econdmica () Legal
() Otros

p dll sair
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También se debera configurar documento para "Acta de fallo" y para "Acta de junta de

aclaraciones". Estos documentos se solicitaran en la configuracién de la adquisicion.

A Edicién de configuracion de dnt.ur'nento

m n n - u m . = Arrastrar un encabezado de columng

N adcuisasite | |
Tipa: .M:I:ls =
e m - DOC. ACTA DE FALLO .
Coccmend 00 DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACION
o0, ACTA DE FALLD oo DOC. DE MENSAJE DE JUNTA ACLARACKNM.

& Edicién de r:n:mﬁguraclﬁn de documentos

e, w Arrastrar un es
Tipo: | N:'Iv&: i
Tipo documeanbo: oo i
. 0os DOC. DE PROPUESTA OTROS

DOC. ACTADE JUNTA DE ACLARACKH Y ., W DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACKN

i} DOC. DE MENSAJE DE JUNTA ACLARACKON,

A Edicidn de configuracidn dy lipos de documentos
Buscar por:

Clave de documerto .

No. adguisicion: 44

Tipo: Ehlens:u]es |

:||'||'-- |'|| IMma & -_||:|I FI |-|-_|| |jF|- FIII' B -|.|||I LLE= ]

.. & |Descripcion
DOC. DE PROPUESTA OTROS

Tbadomnu‘to:l

DOC. DE WENSAJE DE JUNTA ACLARACION,
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En la imagen de abajo se muestran los documentos que el usuario debera configurar

para este tipo de procedimiento.

Arrastrar un encabezado de columna acu para agrupar por

Tf_i: Adgquisicion | Tipo

44 Adguisician
44 Propuesta
44 Propuesta
44 Propussta
44 Participants
44 Participante
44 Actas

44 Actas

e # 4 9cdeI F oWk F

Clave documento

0
(02
0z
04
(o0&
o7
s

I e te A Ao | @

Esa columna

Drocumento
DOC. COMYOCATORLS DE ADQUISICION,

DOC. DE PROPUESTA ECOMOMICA, &
DOC. DE PROPUESTA TECHICA Fl
DOC. DE PROPUESTA LEGAL 5l
DOC. OBLIGATORIO

3 ﬂ.'

DO, MO OBLIGATORIC
DO, ACTA DE FALLO [
DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACION
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1.2.5. Configurar fomulario

En este apartado se muestra la configuracién de los formularios para documentos
configurados anteriormente.

Para la configuracion de los formularios se debera dar clic en el menu archivo de la
ventana "Modulo de control y captura de procedimientos de inversion" o dar clic

derecho para mostrar el menu contextual y seleccionar la opcidon "Relacionar

formularios", como se muestra en la imagen de abajo.

Apchiv = st opete i E

Kl Rt artorie . h <y G 2 (om| B - : ; n

I Resin siguerts - EREY »Q & @XESNS+TE- B @5 F S .

h!wh' F b+ @ Depwisrerts de Conbrol Presupestel B el LCP v Lolaciin pukdcs Eocha JTROAT -
| r ¥ a7 =

Bl rocitear . HCOMPLETA ‘e reguenice 2TEAC]

B Rutrescar s Tipa cortracién E::vm:lnn- H:u.lu:r.

T b Beered iy Sereion halal wderal

= o Fe fuminton Yoo 2 timcaral Fropens

@, Bjsaueds L] SR A Féemacioral Etatel

"1 Conauber adgisciin FB [ -

=, Wertara e biacuedas (<10 ]

I Consuter sokbudes relackradas

! 1D Agreger detale & In sdquinicen [
:emdﬂ**-m‘h = | Clrw o 1B Ciren articuiy Drseripeiin de articuic: Mockia  [esirpeiinse dbdda  Catfdad | Parcial Feguer
S Confgraciin o6 i sl 4 A i Tl SLLAS DE FALETA A PEZA
L Configursr documenicy BanCOS DE METAL
] R 0o 2 T S SECRETARAL

i Ao GOTUEN Rl 30 (arTOPaTted
| ) Mensmes delproveedas
_ml:-uw- propuesiss oe provesdor

a7
5 Renponer Rewdsrig
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Una vez seleccionada la opcidén se muestra la ventana "Relacién de formularios". En

esta ventana el usuario debera dar clic en el botén de "Detalle"

(Enter), lo cual

mostrara la ventana de edicidon, como se muestra a continuacion:

=% Relacidn de formulanos

L] crave Cve. Cont. ce farmulario

Descripciin de formalano

Purios

Cve. Operacion| |

EENEREERESNEE @
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Para este caso es necesario relacionar dos formularios, debido a que se configurarén

documentos para la propuesta técnica y otro para la propuesta legal.

o St iy

forsadae
Cen, D - 0%

T
T o | Foreuleio oo
* | PROPUESES SECOeCA

Cve Ogperaces.

s
L

Bt

'

Una ves relacionados los formularios correspondientes se muestran en el listado de la

ventana "Relacién de formularios", como se puede observar a continuacion:

Arrastrar un encabezado de columna aqui para agrupar por es

E' Clave

Cwve. Cont. de formulsnio
78 1

7o [

Descripcion de formulario Purtos

Formularo técnico 0

Formulario legal
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1.2.6. Cargar documento de la convotoria

Después de relacionar los formularios de la adquisicion, se debera cargar el
documento de la convocatoria, lo cual se realiza al dar clic en el icono de "Digitalizar

documentos". Posteriormente se dara clic en "Adjuntar archivo".

« Mbduls de controd y capiure d procedenientos de adquisicenes

Achiv = Extacic iger acair
DENENEDOEEEER Y » @4 c 9 X E Y € 2 Fa o BE
e 4 EEUFcsp 072 - e | Deprtamerto e Control Presupussial D Qusit-LCF - | Lictncknpibic

§ OB Y ECLUIFC: DE OFCIA
BN =[moewiam v EcUro bE cRCHE,
E T T

Para insertar el documento el usuario debera dar clic en insertar registro y elegir una

clave de documento tal y como se muestra:

| Documentos de |l adgussicidn : 4

D09 D ACTA DE JUNTA DE ACLARACKN
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Enseguida el usuario debera seleccionar una clave de documento, ingresar una breve
descripcion en el campo requerido (obligatorio), finalmente dara clic sobre el icono de

la ruta para seleccionar el archivo a cargar.

€ Docurnentos de ls adquisncian : 44

EENEEEOEERRE -
5 Gwe. Documenta: 0o = | DNOC, COMVOCATORIA DE ADGLESICION.
Pescripcitn descripcion de archivo de convocatoria I
Bula: EalredoRamireridctividadesibctivided OOCONYOCATORIA pdf | ,1'

=

Asimismo se repite el procedimiento para adjuntar los demas documentos:

A Docurmertos de la adaguisicion @ 44

DOC. CONYVOCATORIA DE ADGOUISICION
| ACTA DE FALLO
DOC. ACTA DE JUNTA DE ACLARACION
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1.2.7. Finalizar adquisicion.

Después de haber configurado la adquisicién y los documentos, se finalizara y

publicara la adquisicion para lo cual el usuario de la Plataforma debera dar clic en el

botdn de finalizar ig y publicar @

Ay = Esiis opsaciin E

DODDDDDEREER Y » A x @ X @9 ¢ HA DB P (F s T

B SOOI 44| EpULResm 0672 « wff | Departamenio de Conrol Presupusstsl B Oasi: U0P  « | Liokscidn pitscs Focha 2TOWINT =
COMPLETA Fecha reguerida JTOWINT =

I A vonceph Clwvww de bl Oy arficulo Daripcaln da wrtouio Mackis  Dwporipoin e medids  Canbidsd  Parcisl Reguer
1 MOELLARD Y EQLIPO DE OFICIMA, mE A 10000 § Pl SLLAS DEPALETA 3| FELL 1200 1.5
maCEuLLeS v BOLIRD DE OFCRL E
3 MACESLLAARD ' EQILIPD DE ORCRA, =|E A S0 2 T SLLA SECRETARIAL T PEIL Bl

Una vez finalizada la adquisicién la etiqueta cambiara a "EN ESPERA DE
AUTORIZACION" y "PUBLICADO".

Ayekben = Estindy opseracadn E
CENDEEDOEREERER Y » & c 9 X &= Y € ¢ 7 a FCASdEAE AL T
Mo it &4 gu Regp (372 - of | Deparbafents S Control Prosupostal .ﬁ, it LCP - | Lcdasidn pibics Eschac 2703 T
I ORPTLE T Foescitea pesguerida 27000 7

Precedemnis Tip contirabacidn Convoralons Becursos

Adudcsciin_ Lioksciin Irvitacin Berms O Eaeres y Serci Extntal Fiadarnl

deects pitdcs resirirgrd i m———— Proms Servicios ) ree PitacH - et | | 1= L
Rescripoitne Boscidn pdokos 2T Mum kctacikdn 7
EN ESPERA DE AUTCRIZACHS FUNLICADD

Arnasirer un encabeTac G COLFIN SOUl ParS BTG [Of 81

Concewto

7 WCHNL LA ' IECHUIRD DE OFICIA, e S0 o0 | FLLAS DE PALETA

FR o el LaRa v ECUIRG DE OFICIA (B oy |5 0 i 9 [l ELaCOS [E METAL
3 MACEILLARSC) ' EGUIPO DE CFICHA T Bl SLLA SECRETARIAL

Clave de bl Clave ariicuin Deaprgpoain de arbouio
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El proveedor es notificado via correo electronico sobre el procedimiento de licitacion
publica en curso, en el cual puede participar. Por lo que, el proveedor se dirigira al

portal web, iniciara sesidn y visualizara el procedimiento.

£ Invitacién a participar en ¢l proceso de ofertas posteriores

Ceganizar par: Fecha Rlkhs PpED NI = Portal de proveadornes de adquisiciones sokamsire coms
thbado ALY 8521 ke
o Hag alfiedying. oo
—§ Portyl Se provesdone de sOqUAIcE: UF P
T — Eseimads BSUATis:
- Partal S prowesdons de sdguiticores LI am,
Ls unidad responsable SECRETARIA DPE FINANZIAS T FLANEACION & través de =ste medio le haoe

2 Lg e Diibta una cordial invivacidm para parcicipar em el proceso de ofertas posteriores (OF)

4 Portal de proweedornes de sogquisickones sibado 359%

F e La aferca posterior a la cual ha sids inviteds ciene la cleve de adguisicidn: 7
4 Portal de proweedones de a0

3 sibado 2592
de orertas gk Titulo de la sdquiisicisn: Licitscién publics,

4 Portal de proweedones de sdguiticones sibado 2593
i _J Portal B¢ provesdones de poguaticies sibadn 2541 La apercura de la OF basca ¢l momento estd programado para la
Erwitncidn & pasticear en o process de ofertas gaaberiones
Fecha; 24/03/2017
4 Portal de proweedones de sdguiticones wiermes 2403
i s Bora:20:30:00 hrs,
J Poftal de proweedones de poguediciees wiermes 2493
3 D Ot Dol Anged Karr wieress 149%
J Micradaf Cutissh wiefees 21403
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1.2.8. Portal de proveedores

El proceso inicia al escribir la direccion electronica https://compraver.gob.mx/
portalproveedor/index.ntml desde del portal, de esta forma el proveedor abrira la
pagina web, una vez abierta, debera dar click en el botén “Iniciar sesion”, que se

encuentra en la esquina superior derecha.
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& (] | @ Seguro | https;//compraver.gob.mx/portalproveedor/indeshtml

*r

SECRETARIA DE FINANZAS

Y PLANEACION

Difusion

Transparencia

_ Secexiir petyidios

Servicios

PRESUPUESTO EGRESOS

ALTA PROVEEDORES

SISTEMA DE CONSULTA DE

=l= PARTICIPACIONES PARA
MUNICIPIOS

?/ NOTARIOS

|

Secretaria

Participacion ¥

hy Iniciar sesion

e VERACRUZ

Gobierno del Estado

S

OFICINA VIRTUAL DE
HACIENDA

s =

DERECHOS VEHICULARES

PLANEACION

VER TODOS

Participacion

Secretariz de Finanzas y Planeacion
Av. Xalapa No. 301 Col. Unidad dei Bosque C.P. 91010 Xalapa, Ver.
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Una vez que se realiza ésta accion, el proveedor ingresara sus credenciales las cuales
son: Clave de aceso, Usuario de acceso y Contrasefia de acceso, que le fueron

proporcionados al darse de alta con el formulario de registro.

& C | #@ Seguro | https://compraver.gob.mx/portalproveedor/Login.htm | i

SECRETARIA DE FINANZAS
Y PLANEACION

_ Secetrleirainsenidos pifusidn et Earticipadiony _

Credenciales de acceso ¢AUNn no estas registrado?

Llena el formulario de registro

Si ya cuentas con una solicitud

L]

Iniciar sesion f@@
= S

éO0lvidaste tu contrasena? .

Q

Buscar / Renovar
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derecha y varias opciones en la barra de menu, de las cuales
‘ADQUISICIONES”.

Secretaria de salud
Procedimientos de adquisiciones

Adfuisiciones ¥ | Secretaria servicios | Funcionario Correo | Transpasencia »

VERACRUZ

Gobierno del Estado
e

PRESUPUESTO EGRESOS

ALTA PROVEEDORES

SISTEMA DE CONSULTA DE
PARTICIPACIONES PARA
MUNICIPIOS

NOTARIOS

Ya estando logueado, se mostrara el nombre del proveedor en la esquina superior

Edermenida
BIMBD

B Cerrar sesidn

OFICINA VIRTUAL DE
HACIENDA

DERECHOS VEHICULARES

PLANEACION

VER TODOS
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Al dar clic, se carga la pagina "Listado de procedimientos de adquisiciones", en la cual
el usuario podra encontrar un frame con pestafas, de las cuales al posicionarse en

“Procedimientos Vigentes” se visualizara si esta participando en una licitacién publica.

Portal de proveedores el
Listado de procedimientos de adquisiciones

L

El usuario podra ubicar dentro de esta pestafia el siguiente boton *, con el cual se

mostrara informacion del procedimiento.
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En esta pagina se puede observar a detalle la informacién del proceso de adquisicion
seleccionada anteriormente en la pestafia de procedimientos en curso, en la cual
podemos observar datos como informacién del procedimiento, descripcion, fecha
limite, clasificacion de adquisicion, etc. De la misma manera, se puede observar un
apartado nombrado “Personal responsable del procedimiento de adquisicién” y en la

primera pestafia “Documentos de la adquisicion”, la cual contiene la convocatoria de la

misma.
Barnanado
Portal de proveedores BiMES
[T
Informacidn del procedimiento: 78
tin. procedinmionto: . Resp.a SECRITAR LA BARTICULAR DL BRHADOR
Dwicripcidn: alfradaf amiras Tipo die adguisicidng A0- adiudicasitn diracta
Facha limite: 2017 14 20 o Divisas O1-MOHEDA HasioNHA
Chasife wchdng AD -Adjudicecdn diracta Caiveos ateriat
- Valvar l Cadinar
I-"-'-.-l sonal respandable del procedimiento de adquisscidr
Personsl respoensabler S UPER T E-padll #jam
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En el mismo apartado se cuenta con una segunda pestafa denominada “Generador de

propuestas”, en las cuales el proveedor debera generar cada una de las propuestas
solicitadas (econémica, técnica y legal).

Portal de proveedores

Bignwvaredo
BIMBO

DHwisa: 01-MONEDA HACTOHAL

Secratana Zm i Fuficiamans rEG Trafsparancia T
Informacién del procedimiento: 78
Mo, procedimiento) 78 U, Resp.: SEC
Descripoibn: Alfvedof s Tipo de adquisiciing AD- Adjudics
Facha lrsite: 2017-03-1
Clasificacidng AD -Adjudicscidn Convocatorias
d Valvar B Caclinas
Personal responsable del procedimiento de adquisicitn
Personal responsable; SUPERUSUARTD E-malli ajempls
Documentos del procedimiento de adquisicion
Cocumentor da ls sdquiricén I Gansradar de propusits I Docurnantor de propusits
Propuesta econdaics e
Formalaro ticnicn :
Jar opuad
Formalario legal
jan apues
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Al dar clic sobre el boton "Generar propuesta”, se muestran los articulos internos y su
descripcion, asi como la unidad de medida, cantidad, dia de entrega, precio unitario,
precio y si el articulo ha sido cotizado o no, continuando con el guardado de cada uno
de los articulos enlistados para continuar con el proceso.

Bigmwenido
Portal de proveedores BiMBS
a
SEMErar p uesta e mica
L
P -
9 i
9
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Dentro de las opciones que se muestran en la pestafia "Procedimientos en curso", el
usuario podra observar los movimientos generados actualmente, aqui debera
identificar la operacion por Numero de adquisicion, Descripcidén, Fecha limite, U.

Responsable, Tipo y Estado de la operacion.

Biariando

Portal de proveedores Bigs

Listado de procedimientos de adquisiciones
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En la pestafia o apartado "Procedimientos concluidos" se mostraran aquellos

procesos en los cuales ha participado y han concluido.

Bignvanida

Portal de proveedores BEHES

Listado de procedimientos de adquisiciones

Al finalizar la captura de cada uno de los detalles, el usuario debera dar clic en la
opcidn de “Generar cotizacion’, desde el cual se generara un documento en formato

PDF donde se registraran los datos se han ingresado acerca de los articulos.

Bianyerndo

Portal de proveedores BB

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



49

Teniendo en pantalla el mensaje de confirmacion, se dara clic en “SI’ para confirmar

que deseamos generar nuestra cotizacion de los detalles.

irtd raguro da genarsr ls cotizacién? uns vas genersds ya ne podred modificar ningidn

dary
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Después de haber generado la cotizacion, el proveedor podra descargar el documento

en formato PDF, el cual se utilizara en un proceso mas adelante.

Portal de proveedores " anaaa
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Una vez llenado los formularios y generado los diferentes documentos que se solicitan,

se continuara con la carga de los mismos (los que se generaron anteriormente en los
formularios).

Bienvonida
Portal de proveedores Mb
-]
I | 0 i ]
ot prreaaliralaach 0. Raage
Descripcdng AlfsedoR Tipo de sdouisicidm AL
Facha Bovdte: 101 DHwiam)

Elasifieacibo A

Conyvo abors!

- v A D
Parsonal responsable del procedimiento de adguisicitn
Pereon al responssbis Ir
7
= Swlecciangr pichive | H
= Selaccianar srchive | ¢
=]

Balacoanii dichive | HonQun srdhoy
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En esta pestana se deberan de cargar los documentos de cada tipo, para poder

realizarlo se cuentan unos botones en los cuales se debera dar clic y escoger el
documento a cargar.

Bienvanido
Portal de proveedores Pree
L]
dif
Mila. grwein ke e i | U, B
Drascripobing Afradaf s Tipo de sdquisioiing 4
LY e TR 2 Drrwima OF =M
il i J 1 foemta [ it i
. T Py et
orsable del procedenianto de sdguisicdn B ¢ Dgiess b Deddangas - | kg 2
[ P ——
Leganaur = Mk CHITLE - i B
Furwoests
B Destugi = COTIACHM DF PROVEEDCE 103 PDF
B Eprsiesy
L Shio reciesbsy
= PROPUTETA ESORGMICA 7
- i
2 -
g Sibbilednd
(el atr e i
e g
o Mimcs
B vide
Pcerbin: || - Todas ka aschae -
Anre  [r| | Cancele
C R

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



53

Al concluir la carga de cada documento, el navegador mostrara un mensaje de

confirmacion:

Documants regirtrads corrgctarmants pars & procedimiants de sdquigiodn: T
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En la siguiente ventana se muestra cuando el proveedor ha cargado todos los

documentos. Asi mismo, el proveedor podra descargar el documento y poder verificar
su correcta elaboracion.

I+ 1+ 1+ &

Z Nota: En caso de ser necesario, el usuario podra generar nuevamente el proceso

para remplazar el documento.
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Ya realizadas todas las operaciones acerca de generar propuestas, cargar y generar

documentos PDF s, el proveedor debera cerrar la sesion en el portal web.

Bigneanido

Portal de proveedores BEMB

- i ! ot ; p . ! ! Hhimdiinec A -

Listado de procedimientos de adquisiciones
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Ahora que el proveedor ha realizado su proceso se deberan de agregar los

documentos de los participantes con la opcidn "Agregar documentos de participantes”.

Archive -
Kl segistro anterior
|l Registro sigusnis

| e
| [l modinicar
Eﬂﬂvnsw
| I o
|ﬂ,&mm

Configurar documentos

ml.ym documantackin de participantes
u Generar propuessiag de provesdor

[ Retszionar formularios
:'5: Responder formularios
7 Registrar participantes
Q, er colizaciones

& Aoregar delae o b sdausiciin
& Elminar detalie de |a acquisiciin

&) Configuracidn de la adquisicién

Estado apern
 EEE Y e
~ off | SECRETARLA PARTICLL
F3
Fd
F5
P hotnpigica
FT
Fa
Fa

Clawe da LE | Clvd

¥ [51500
ME T 52100
ME 7 5200
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Posterior a dar clic sobre la opcion "Agregar docuementacion de participantes”, se

mostrara la siguiente ventana con los proveedores y sus respectivos documentos que

se agregaron anteriormente.

MR IR

0098361
0018961
0018561

00 el
0012
00 &2
0015353
00 el
001563

@{M priveiiinr  Morfbnd S8 privieddn

PRUEDAT S
PRUEBAT S
PRUEBALS

b
=hix
s

Wil i T30 b R e R

T D

Priguscsn
Prioqussia
Propssts

Propussiy
Progussin
Propuesis

Propustis
Propussiy
Pr cgmasa

Edtabut Cbbgabonn  Mombng 38 archivg i e

v COMEACKON DE PROVEEDOR p
v Propuesta Tecrics
o Propusssta Legsl

v Propussta Boordmics
v Propustia tecrics
v Propussta Legal

o Propussts Econdmcs
v Propussts fscrics
U Propusiia Legal

EiE EEE B3

5 I—
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Al dar clic sobre la opcion "Edicion”, se muestra la ventana de edicion de documentos

del participante, en esta se pueden descargar los documentos agregados, asi como

marcar como validado o rechazado dependiendo del criterios del responsable de la

adquisicion.

A Edicidn de dacumentacibn de participante

CDENEEREENEESESRE = 5 ., -

Mo adaquizicién:
Provesdor 0 3961
Documenta 005

Oz aryacings:

T8

BMDO

PROPUESTA ECOMNCMICA

Fua: COTIZACKIN DE PROVEEDDOR 109 paf

Tipo Doc: | Propusste -

Oblgaborio; [
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Después de haber dado clic al botén "Descargar", se mostrara la ventana para

seleccionar la carpeta o ruta en la cual se guardara el archivo en formato PDF.

B sencors o e e e
Guardwerc || Actidad 003 - @O
(B= MNombre m Fecha de modifica.. Tipo Tamario I
i "‘-3' | DoeiClients 13/03,/0017 10:17 o, Coarpetn de anchhans
Sitios recientes | opr 340022 Rg0_GOB-VERACRUZ 15/03/2047 08:45 0. Coarpeta de archives
- T Propussts Econdmicspdf 11/03/3017 11:47 a... Adobe Acrobat D... $3KB
= Propussta Legal.pdf 1103 2017 11:47 a..,  Adobe Acrobat D, §2 KB .
Escritorio = Propuesta tecnicapdf 1140372017 11:45 a...  Adobe Acrobat D, 32 KB
=
Bibliotecas
Equipo
Red
Moenbie: COTEZACION DE PROVEEDOR 108 pdf - Gisssiclag |
Tipe: [ Documenta POF ['pd) | [ Concels
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Una vez que se da clic al boton de guardar se mostrara una ventana de confirmacion

con el siguiente mensaje “Archivo descargado correctamente”.

N Edicién de documentacién de participante

Na mmﬂ
Provesdor: _':m 361 * ﬂ Archivo descargado comectarmente
= = Oblbgatoria: [
Futa COTIZACION DE e ——
M s |

Después de que el personal de adquisicion revisa el documento del proveedor, podra
marcar el registro como validado o rechazado, esto depende del criterio del

encargado.

[ TS Ta m Tipe Doc . | Propussia
Prowesdor; 0018961 ~ | B
Drocumento: 005 = | PROPUESTA ECOMOMICA Cbligalons [y

Buli COTIEACKN DE PROVEEDOR 108 gt

CHEeT VNG neE. l

= =
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El encargado de la adquisicion tendra que revisar cada propuesta de los proveedores,
ademas de indicar si es valido o no, en la siguiente ventana se puede apreciar que

todos los documentos de los proveedores fueron aceptados.

- 2
womo- | @ V| 32
Clad privvgadar | Morbog dell prérassdon Tip Do F o kgl ooy | Mombra de archied Exctesiiatinn oy
OO s NN Fropussis i W COMIACKN DE FROVEEDOR pdf
s ERWERD Propusrla |ty v Propisaia fecraca et
O S R Fropasn | sty o Fropariin Logsl peed?
0T PRUEEA1S Propussa | nismtinan = Fripamidn Foordreen gt
(eeilsord PRUEBATS Propusssis | ki o Fropumsie jecnscs padf
OO E9ET FRLEBAIS Propussis L] o Fropussis Legal pdt
OoESEd ki Propussts b v Fropussia Econdmics pdt
OOESES el Propassla ESTER =) Fropusatn 1ecrea =
R e

NOTA: En el caso de que a un proveedor se le haya rechazado un documento no se le

contemplara en el proceso de seleccion.
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Cuando el personal de adquisicion haya validado o rechazado los documentos del
proveedor, se debera de dar clic al boton de “Validacion de documentos de
propuestas”, este botdn realizara la accion de solo contemplar las cotizacion que tiene

todos los documentos validados, en el caso de que un proveedor se le haya

rechazado por lo menos un documento su cotizacidn no sera considerada.

fArchee v Estide oper aeindd) E
DEEDEEDDEEEER Y » @ « @9 X = Y € ¢ = 4 Sl S W
Mo s 0GR D00 - w | SECRETARA PARTELLAR DL £ GODERNADOR B3 Qesit: Al = Adpadcaciin dreciy Fechac 1SEOGTHT -
HCOMPLETA Fecha reguensa 1S0LIHT -
[l g 2] Fipo cortratacion
Acaicnciin cancEn FrtncEn Beerees ) ey ¥ Sewvicios

' arecta i restringida A Lt e i

Deacripoiin AlliesF s Num_ bobacidn (1930

M ESPERA DE AUTORIZACEH

ASTAGN U BOCABETIGG O CObmIg a0 PN G [0r S5 GOl

K T Lonceglo [+ L Medds  Desorpoidn de medda Cartided  Parcel Reguer
* -'.ms!"\c\-r-'i-:*:-s r - I 1
2 Eipipe Al HE F S20010002 T ALMEADORES T PEIA 1000 174
3 Equipo Audovisusl 245 H 10010083 T AUTOFUELLE T FELA L1 4.4
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Si se confirmé la validacion de documentos del proveedor, en la cabecera de la

adquisicion se mostrara una etiqueta de “Validacion de documentos de propuesta”,
como se muestra a continuacion:

ki = Estarky operaciin E
CEEDEEDOEEERDR Y » @ <9 X = Y9 € ¢ = 4 i AR 5
Mo adquiticain T QU ess 000 - uf | SECRETARIAPARTICULAR DEL C. GOBERMADOR B et AL - | Adusiceciin drecs Bacha: (1800000 T
IACHH DF DOCTS. DE PROPUESTA IHCOMPLETA Fescha neguanda 1£0000T
Procedmieris T conratscidn
Borar 1 Br v Sorecon

p mm rmm Insilacaln 5 - ¥
Descripcidnn ARsedcRemeer

T
M DSPURA I AT ORLTACKNE

LT Cireegs

i, Chirew o8 UE Gl ariculs
» e noorminces 204

Deseripeion o arculs

W [ samadn
2 Expuipn sl

Meckds  Destripeionde medids  Carfsd  Parcisl Revusr
B |DECOTECA B D P PONER [e500E COMP s
e A sHomooz Fl ALMEADORES W PEIA 100 174
3 EEapd Ay 245 | STomom F| AUTOFLELLE # PELA B
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Después de validar los documentos de propuesta, se tienen que seleccionar las
cotizaciones relacionadas a los detalles de la adquisicion por adjudicacién directa,

para eso se tiene que dar clic al menu archivo -> Relacionar cotizaciones finales.

& Modulo de contr ura del procedimiento de adguisiciones
Archive * Extao oparaciin
Kl registro anterice - h == | o
Registro siguarte . H ' L Q & E.EJ >
— - » = SECRETARLAPARTICULAR DEL C

L
B modiiicar Fi
& retrescar Fs Tipe
| — FE  jcin 5 _— DE
@, Busqueds e 0 s
2, Consular adouisicién F&
e, Werbara de blisguedas CIrFE

5 Consulter solictucies relacionadas

Qs v

|=Emmmwm Del Clave de LlE  |Clave articulo Descripcion
@ configuracién dela sdeuisicién | E ¥ |5150010011 ¥ [4SCOTEC
FS Configrar docunenios 245 7 5210010002 7 ALNEADO!
W Agregar documentackin de participantes 245 T sHoM 0013 T AUTOFUEL
m Generar propussias de provesdor
! Relacionar tormularios
[E Responder formularios

bl Fretacionar colizaciones finales
E& Ver y deshger colizaciones finales  CirlD
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Cabe mencionar que al abrir la ventana se muestran previamente seleccionadas las
mejores cotizaciones con base a la ponderacién de precio y tiempo de entrega, en el

caso de que el usuario requiera seleccionar otra cotizacion lo puede realizar siempre y

cuando cuente con el permiso debido.

Prowesdor. 001 B281 Provesdor, 001 8582 Prosresdor. 001 8353

Cve, arficulo i, |Cwe. Conceplo Precio untano.  |Dwas de Entrega  Selec, |Precio undano.  |Oas de Enfrega Salec. |Freciountario. |Das de Entrega

£150M 001 244 150 2 40 E 800 £

521 0010002 246 170 < F | 1700 - |8 2000 5
>[arcoices I I )

52000 2ET0.00 355000

M 3003 bt e I ——— |

Poraderacain

Preci 50 | Tiempods entrega 40 | | COMERX Tkl Ssiaccionay 520,00 o A b worescar b 3 So

ponderacikin || ] S s ¥ |
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Para poder asignar las cotizaciones a los detalles de la adquisicion se tiene que dar

clic al botdon de “Asignar”. En caso de que se seleccionen todas las cotizaciones la
cabecera reflejara una etiqueta de "Completa".

dyohien =

Estanic: oer sty E
DEDDEEOREEER Y » @ < @ xXx = Y € ¢ 04 B EIF IR
Ko adgazrsn T U R OO0 - w| SECRETARA FRRTIOULAR GEL C. GOBERSADOR 0 Cant: a5 - | Adpicacn drecta Eocha (1ECOSTH Y
WALIDACHS DE DOCTS, DE PROPUESTA Frcha g {ECO0TT
Frocadimisnio Tipes corbralacein
= ;r:.:-n-\. ﬁ m o [ 0 Derasy y Sarvicion:
Eescripoiing AdraioRsnaeT R, Edacdn 1990
EN ESPERA DE AAITCRIEACKIN

Mratdrer un encabe adc S

¥ Cofeepln Cwe o UE  Clivve ariouly Conpdsd  Parcal Regues
0 Me 5150000010 ] | DSCOTECA 2 0P POMER DISOLE COMP |
3 Eeppo At ME A S2001000 T ALPEADCFES W PELA 1800 17
3 Expap Mskrvtus ME A SHO010013 T AUTOPUELLE A PEI 800 4
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Para poder ver las cotizaciones relacionadas a los detalles de la adquisicién el usuario

debera ir al menu archivo en el cual dara clic sobre la opcién: "Ver y desligar

cotizaciones finales".
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[ e F4
& revesce F&
B g F&
2, Bjaqueda 7
&, Conmubar sdquisiciln 5
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Después de dar clic al botén de "Ver y desligar cotizaciones finales" (Ctrl+D), se

mostrara la siguiente ventana con las cotizaciones relacionadas a los detalles de la
adquisicion.

Cofizaciin & 7 Seec.  Rengkin Cantidsd  Clwve aricuo Anticuia Parcial CLV.A

L) 1 10 5150090011 CESCOTECA 8 D P PONER CeSCDE COMP 1,500 00

103 2 10 5210010002 ALMEADORES 170000

L) 1 8 S0 3 AUTOFUELLE 1,500 00

e S ] )
i erescar | of Dociow oy o
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En el caso de que se haya equivocado el usuario al asignar una cotizacion podra
seleccionar y dar clic al botdn de desligar para poder quitar la cotizacidn del detalle de
la adquisicidn, y posteriormente seleccionar otra cotizacion.

Estas opevacin
BEEER Y e & |9 X & 9 &€ ¢ E & SdRCIE JRH]
H_.p'__l:li]'-l-_-.-;_' SECRETARIA PARTICLILAR DEL C, CROBERNADOR g w..ﬂ-.li---.-- T sk I.E»..Ii:'iﬂil_?- |
: MY oy [

T congrad adan
et aciin Benas 0 Beres v Sarvicis
= restringida L S 4 Bnan Servicios
Mum ickacion: 1563

Clave o LE  Clavvs srticilo

Deescripcion de articulo Wedkda | Descripciin demedida  Cantidsd  Percial Requer
lr. £ SO0 O 1 b |DECOTECE & O P POMER DISCDE OOMP 10000 Er
246 F 521001 D002 F ALMEADORES H FEIA 10000 17,

245 F 52001003 T BUTOFLELLE F FEIA B0 a4
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Después de autorizar la adquisicion se podra realizar la transferencia de la adquisicion

a la solicitud de egresos, para esto se dara clic al botén de transferir.

Ezindo operaciin
BEEERY »Q 9 Xx =Y E(=a ST
ts 0001 = | SECRETARIARARTICULAR DEL C.GOBERNADOR I Csit:AD - | Adudcackn drects Eecha: 164207 -
A COMPLETA AUTORIZADA Facha regusnds 1600207 -

Tipo cortralacion
Bleres 1 Beies y S8rvicins
::m o e ) Servicios '
Mo, Bctackier 1553

Medidy  Descripcion de medida  Canlided | Parcial Requer,

46 5210010002 7l ALNEADORES
46 A/ 5200003 A AUTOFUELLE
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Al dar clic al boton de transferir se muestra la siguiente ventana en la cual debera

seleccionar los renglones que seran transferidos de la adquisicién a la solicitud de

egresos.

Sedect, Cve, Ak, |(Cve. Reg, A |Reng, Reg, Tipo Tipo Rieq, A |Cantidad v, Articilo Cve. E Conc|
e
i 7a 107 3G REGUISICION DE EGRES 10 5150010011 244 Biend
8 Renair
78 107 16 REQLISICION DE EGRES 10 521 00H 0002 246 Ecpin)
ar
Ta 107 2G REGUISICION DE EGRES 8 521000013 245 Equip
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Una vez hecho ésto, se asigna una fecha de entrega, Plazo, Clasificacién y por ultimo

debera dar clic al boton "Transferir" para generar la solicitud de egresos.

Seiect Cve Adpl, Cve Req. & Rerg Req. |Tpo Tipa Req i [Corbisd Cve. Articulo Cve. E Conc
a
8 107 30 REGUISICKN DE EORES 10 5150010011 244 Blsne]
=
78 107 10 REGUISICKN DE EORES 10 5210010002 246 Eupirs
vt |
El 78 107 26 REGLESICION DE EGRES & 5210010013 4E Eonsed

]
________I—
oo
o Generar soictud do egrnso | Geremtor oo de comprn -

Frovesdor - Erfrega [SM - | Sr DEFIR
Personal assgnisda - Plage E = | GEMERICD
Cgervacionss: | Cimsil: AD
Clerve de Adquisicidn : 78, 1. Resp: 0001 - —
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Después de dar clic al botdon de transferir se muestra el siguiente mensaje de

confirmacion.

-2, Genenr operaciones de solicitud de eqreso o pedido de compra

Omcionas: =
Select. Cwi, Ackquil. |(Cve, Folg. A Feng. Reg.  Tieo Tiged R & | Carduisd G, Arficulin Cwe. [E Lo

i Rersghin : 1
' Th 107 3G REGLISKKON DE EGRES 10 515004 0011 244
& Reragiin: 2
o T8 107 16 REQLESICION DE EGRES 10 52100 0002 246
¥

o T8 107 2 REGLESICION DE EGRES 8 520010013 246 By
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1.3. Solicitud de egreso

Posterior a la adquisicion se realiza el pedido. Esta operacion se lleva a cabo desde el

mddulo de solicitud de egreso, es aqui en donde la operacion se afecta presupuestal y
contablemente.

1.3.1. Finalizar, autorizar y transferir solicitud de egreso

En la siguiente ventana se muestra la solicitud de egreso que se genero a partir de la

adquisicion, una vez realizado esto, se podran generar varias solicitudes.

ickivn + Extanso opsse acatn =

UL Reip: OO - o SECRETARIAPARTICULAR DEL C D fwega 5N - | SHIENR Beckac 1EOAEHT - |
I Plage: e OENERICO
I Propecioc - | 3 Qasil: AD v | Ak drecis F. endeegc 15020017 -
o [roeeier | Oewser et - oo 1 &3 irgs isicn

&
g F_J Cpliy, Do igraiss Fofughiy Lartapbs S Mgrebolegness Cecprgssiton del artiiuks Dettrg=ain del Condapls Coardada Pracis uf
= 3 1 [y nfomdticos W [DESCOTECA 8 D P POMER DESCDE COMP

:La' 2 Expuipe il 7 ALMEADCRES 10,00

L 3 Evuipd Aol A ALTOFUELLE oo

—tl N ——

277070 0ErT 7 0
Secrebaria Particular el © CoberTador .
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Para poder continuar con el flujo se debera de autorizar la solicitud de egresos dondo

clic sobre el boton "AUTORIZAR" que se encuentra en la barra de herramientas, como
se muestra a continuacion:

Ayehin = [ E
DEODDNOEEEER Y © & Tk X = 9 € ¢ @ 4 § 80 55 O
e ary ML meye O - ol | SECRETARIA RARTICULAR DEL O GOBERMADOR G priregs =M - | S0 OEFRE Do LEEQGHT -
EPage o - | OBERCD
& Froyecior - | B S AD - | s deects F. satragac | BOOD0ET
I @ Poweder | Dveder H B - | P q.hﬂ.,“

Pl srnatrer un

% | oot Do mgess  Rergrn Concepts del ingrascdegress Deacripeidn Sol articule Dstripeiin del concepls

- | 244 1B Ftarmibcos W [ISCOTECA 0 0P PORER D

248 2 B Adsiriinssl #1 ALMEADORES 1300
h 240 T Doty Aicherpsnd T AUTORUILLE A

w48 el opomome e e W

Tacrelaria Partcule 86 C Goberradon

D agpormilares  « | SUPERSIRNG
B Bepori ADea - | SUPERUSLARIC
Dbrsore Rttt (st 0 et MRIITN
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Posterior a esto el usuario debera transferir la operacion de Solicitud al Egreso, dando

clic sobre el boton "TRANSFERIR" % que se ubica en la barra de herramientas, como
se muestra a continuacion:

Ayehin = Extacs) ipeer siaiey E
DEDEREEOEREER Y® @ ¢ 9L X = 9 g[t]l=als @ sa
[ i) ey OM . o SECRETARIA RARTICULAR DEL ©. G:DBERMADOR G Erirege oM - | EMDEFNE [ocha: TROOGOAT -
Cirage g - | OBERCD
£ Fropecio | B Gl AD o+ | Adudiceciin drects F. aing | BOLOHT -
T o Pomsler | Desdar H - | P q-.hulou
AAIT O FRTHE

Bl Cptoy (w agress  Rergien Cortephn del grestdegrasn Descrpoait ol artiouik Enstripeiin del concepla Ly ] i

1| B rormilcon SODTECA 8 D P PORER DESCDE OO

2 B Aol #1 ALMNEADORES

[0
» E
k3
& &B|&

1000

[ I+ =]

7 Ecpuipss Aokl T AuTOFURLLE

di odo@ Nagml o omoHEE R W

Tacrelara Partcule 86 C Goberradon

M agprmilaney .« |SUPER LS
q Bl Al | SLPERLUEL LR
Chsere it Jere! o it BIRMEN
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Seguido de esta accion, se mostrara la ventana "Seleccionar detalle del egreso”, en la

cual se tendran que seleccionar los detalles a transferir para generar el egreso.

se|eccionar detalle del egreso

ATTRETST LN SNCADSTHI0 (38 CONITNG SRl DOrs

¥ Seleccidn

10,00 10,00

10,00 10.00

200 2800
A 3de 3 bR
e, Egrese: - | Fecha i
Personal asignada: =
Cbservaciones Generadd desds adquisicion

Transierido

Informacion adicianal Cant, Cancel... Clive deegr., Conceplo del ingresauBgrg
0,00 | 0 244 Bienes nicematicos
000 | ] 246 Ecuapo Avdiovizusl

245 : Ecpuipa Avdiovizual

PESOS alor: Chasif -Lan - | Adudicaciin drects

Fecha erirega 1603217 -

| aceptar | b Gancelar
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Seguido de esto se mostrara el mensaje de confirmacion. Posteriormente se mostrara

la etiqueta de transferido en la cabecera de la solicitud de egresos.

B Soktuscy sqraso 2]

W Liie g a0kl O o a0

Apeiien = E4baBy Cpeey aCHT

CENDDDOEREER Y ® @ ¢ @ 4 X = 9 ﬁ-l"tlf A sE Ve
e o3 DU Reg 00N « o | SECRETARLA PARTICULAR DEL ©. GOBERMADOR

1 Proyecio «| K Ce: D o | Aduckcacn dricta

G @ frowedar | Dewder o - |

IMPREST  AUTORLIADY

Corcepts del ngesnlegesn Decboripeiin dol s

2 1 Betrated Informiliose 71 [ESCOTECA & D P POKER DECDE COMP Ze genast ¢l Egreso nmers: 143 000 1293
MNa 2 Bpaps Ausireriunl 71 ALNEADORES [Dedea ir 5 In operacion? 1000 148 5
» o I - T

e |
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1.4. Egreso

Posterior a generar la Orden de Compra (Solicitud de egreso), se generara el gasto el
cual se afecta presupuestal y contablemente hasta que se valida, para que esta pueda
ser validada se debera recepcionar la mercancia en el almaceén.

1.4.1. Finalizar, autorizar e imprimir

En la ventana siguiente se muestra el egreso generado el cual debera ser finalizado,

ad

dando clic en el botén "FINALIZAR" ‘, como se muestra a continuacion:

e =

Etads oper sl E
EODDEDODEREER Y ¢ @ <[l X e 9 € @8 5 - ® & & ¥ 5
L T3 MU Resp 0000 - off | SECRETARLA PARTICULAR DEL C. GOBERNADOR L=l TR Facha: TR0G00T -
e B [ rbegraior I Degs. AD = | AECacn RectE Fecha inchura -
3 Progestes - Chacs € - |GERCG F. enireger WR0000N 7T -
2 Proweed 0013081 - BB I e tigicn
e |
= et
ﬁ Lm{da de egreso  Rengidn  Conceplo sgreso Demoripcion del artiouio Casscripoidin del Conoepio Cantidsd  Fraciound. simpbo Precio und cheplo  FPercial slmpho % 1V.A Wik ganio
HE " oo vimitcon 1 GecomcAtDpRoRGS | ow| | vem  im sem mew|
[ ME 2 Eruigd Aixiretiusl 7 ALMEADORES 1000 145 55 iTa0g 188557 HB0D 244EE
E 256 3 Egupd Audrtiuil F AUTOFUELLE 14 1] 17241 20000 13Mn 1E0D  XMER

Esta accion cambia el estado de la operacién colocando la etiqueta "AUTORIZADO"
en la parte superior izquierda del apartado medio.
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Posterior a la autorizacion del egreso el usuario debera imprimirlo para que sea

posible realizar la recepcién de la mercancia interna.

rcheno = Estady operacn B
. . = & - A i = =
EHNEEEEREREEERE Y » @ <@ 4 x & Y & =26 & - ® 84 6 ¥ 5
P T QU Remp 0001 - off | SECRETASIA PARTICULAR DEL C, GOBERNMADOR Ctrmgs 50 - |z eremm Fecha 1RO520MT =
Gy por nbigridon D Dasit: A0 - | i e g eoin Focka tachr -
o - G Pz - GEMECD F.enfrega 1GOWANT -
R Proved 001 B9E4 = | p G Area figea
AUTORIZADD IMFRESD
_: | Casto
ﬁ Cpte de egredd  Fengibn  Conoepin sesn Cairgecitn el etk Do S FpaCtin ol COnCipse Conbied  Preciy unt almpbo Precisund clmpby  Perced simpln R UVAL B gaain B
i B s rrmtcon i o0t 80P PoneR 5 I T T D TR
e 3 Bouigs Aasdicripual H MLPEADORES 0,05 Ty 17000 10855  sE00 T4l
o 3 Bqugsy Ausdicritual ) AAGFUELLE -1 -] (Err ] 20000 15050 iEO0 X0
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1.4.2. Recepcién de mercancia interna

Para que el gasto de la adquisicion sea afectado es necesario realizar la reacepcién
de la mercancia en el almacén.

1.4.2.1. Finalizar, autorizar e imprimir

Posterior a la impresién de la operacion de adquisicion se tiene que recepcionar los
bienes. Para esto se dara clic al boton "Recepcidén de mercancia interna”, esta accion

mostrara la ventana con el mismo nombre, en la cual el usuario debera seleccionar los
registros a recepcionar.

drchien =

Estacda opsracedn E

INODDDDODEEEER Y » & < 9 & x & 9 € @8 s -[Fa v s

e

L Y U P D000 - ooff | SECRETARS PARTIOULAR 8L © SOBSRADGR Dreee sni - shgeree
s

L

F.efbeega 1REOTTT -
SProweet DR - | s

Ermcesdn Mrcepocrads  Informacsin Adcion Crewdeag . Corcepis del hgremligress

(1] n T DU Ao
el

i -1 ETT) S pe——

ALTH? ATHE
Cpl de egrese  Fergion
£l

i LTI

¥
Oh
i miva fougess
2o [ D I YT
E e h aid 43

2848 3 NN 1800 s

et S R S

2111 B0 Qe Do)
ety slar Farloullr el O Coleriuad

D suorinis AL - BT i o
2 meabord A0 - | mPEILE
O em ey e ks e akg
Factraba srid
S Cvvina m - | PESOS

i = g P
5 ssigraio L]

a4 Tl s maE RS s W |4 | []

L=l AlsA - | SRR
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En la ventana de recepcion de mercancia interna, se deberan seleccionar los detalles a

recepcionar.

Fl Salec = Telaccidn Fecepcinmds  Aformacein Adcacrm Clave da egr...  Concepla del ingresaBgreso

' 1000 A0 00 (e} ] A 244 Besress indormdtions
10000 i 245 Equpd Auchovizuel

¥ 0.00 000 A
> I T T I BT - .-

20.00 000 fo0
RN 4 | ] I
Gl dcesFis: oon - | SECRETARLS PARTICULAR DEL C. GOBERRADOR |

IS Recepciond: [T SLEERLISLARIC o ticeotnr (f Concelar
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Después seleccionar los detalles, se tendra que asignar el area fisica a la que
correspondan los bienes.

syctiva = ot cperacen =
IDNDDDOEREEEE Y » & c 9 & X & 9 € @ & & " ® &8 85
Ma:|  Ta)| U Resp OO - o] SECRETARSARARFICLLARCEL ¢ COBERMADGR Do s - ugerer Fucha (16ARS0T - |
| Ceerer s poe risgrador ﬂm.lﬂ --M-c-dnm Lo Lo e
K Propeeta . Dres O - |oemcn F.entrege 6E0G0IT -
CiProvees OAINED | pmaps L=
ALV A IMPRESS

Cpic. de sgrens  Menghin  Corcepln sgresa o Sl it phmplc Preciound, clepha  Pacid phnplc R LVA, Rodgas 1

126050

600! 20 S
0 {Et gure de sakzer ln recepeiin de s mercancia? - -

e | SRR

148552 1800 ]

1R 20000 R A0 XM

v TEE] B e R e W

AT 00
Facrabarin Pariculer del G G

B mudcricd AL - Focha g mi: 1RDRDAT - et subd ol 41
G pters A[a - | SUPERUSLARI) k| [
[P e r—— [re— oo
Fasctuirs Fn: £ ALTENTINICAR Ly oy 4800100
I povig: £ - PSS [ 1 D000 Retorcares oo
P : - - —_—

Q) atgrac [erp— 050 Rmat 4,800.00| romx pigar 4,800.00
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Para continuar con el proceso se debera autorizar la recepcion de mercancia interna,

como se muestra a continuacion:

Archivo = B sy ety ey E
DEDNEDDODEEEEE 2 veQA s[@]le x 9 Eeu s
Ha. Clarve 8| I Propedin: . Poikac L6/0HZ0IT -
CEwe: | 74 - | 3 brvatisiy: 0007 - = | SECRETARLA PARTICULAR DEL C GOSERKADOR
Auee galariat & ONICA, POR AUTORIIAR:

AFTadirSr LN SHCabeT a0

Chired arculls Flivnd Tpo @8 ardiculs  Mecikcia
£ SO0 00
2 10000 5 ALNEADORES S 00K D00 A acivo P FELA EQLIPOS

¥ B = ALICUELLE raliipli k] # actvo o PELS, =R on

I Auorizts
I Babort: 2t - | SUPERUSLARIO IS Recrgeiond: ADM - | SUPERUSLUARID
DEaervaciones:
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En la siguiente imagen se puede visualizar la operacion autorizada.

Arctivo = Extado cgser i
CEODEEDEOEEEEE " Ye Q=9 ¢ x 9 &€ 87
Mo, Clares ) I Proyecio . [ DT T
I Eorese: | 743 - | I Arsafiskep: 0001 - off | SECRETARLA PARTICULAR DEL C. GOSERNADOR
L ]

Arrashrar un sncabeTado de ool

Dot gt el farlicada Clired MU0 Fberng Tige oo Sy Meckda
1 10U00 !'?-1 |CESCOTECA B D P POKER DISCDE COMP SAE00 00 1
2 1000 S5 ALMNEADORES S0 D002 F Actvo Fo FEIA EGLIPFOS %
3 800 S AUTOFLELLE S0 0 3 T Actvo P FEIA EGLEPOS

o4 T3 E e s R 'I il _

5 Autorizd: AWM - | SUPERLISLARIO
B3 Bsbordc agee - | SUPERUSUMARIO I3 Rucepciani: ADM - | SUPERUSUARIO
Dhaaraacionss:

[Z* Nota: La existencia de la mercancia en almacén se ve reflejada hasta que el

egreso se encuentre validado.
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1.4.3. Validar egreso

Después de recepcionar el egreso se le puede visualizar que se asigna la marca de

recepcionado.

Apchien = [Eshay operacitn
= ] = 1 T . 5 "
EENDEDEEEER Y @ £ 9 & Xx & 9 € 58 % o a8 a0
Ma: T3 MU Res OO0 - o | SECRETARLAPARTICULAR DL C OOBERIADDR L=l-p - TR Fecha (1O2NT ~
© derer o por rtegrier G Ot A0 = |aguccacitn drecls Fetha fatun
G Prrpecaa S o Egracs 0F - |oEngscn Fentrege (1603007 -
R Provesst OUISS51 = | ey B2 Area wgica
AUTORIZADD IMPFRES D
=
gm-\.m deegress  Fengiin  Concepto egress Descripcain del artouls Deeripeitn del concepto Corcded  Procio urd. simplo Precio und. chnpte  Parcial slisple  RIVA  Magmto W
F e I T Y M
T B Adboreiasl F ALNEADORES 1AB552 TR0 IMER
5 ¥ Equips Aol F ATOFUELLE Ei 1724 o] iarax O I B
Adn A Taed s W
[ FI e
Secreionm ParbCular del ©. Ceobee msdor
0 atorins M0« | supeRL LA Fochade mt: 180A207 = Irgarte suktoinl 413753
G Baberts AlmA - | SUPERLISUARG 1A €82 0T
[ e ——————— I'DUIIW'. T
Fachratio. S AUTENTI AR L T | Ao
Dovee 0 - pesos ador: L] Retarciones: [
G ssigrads I, o ciem paga 000 Bt 4.800.00 Taotal o page: 4.500.00
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Para finalizar el usuario debera dar clic en el botéon "Validar bienes/servicio",lo cual
mostrara el siguiente mensaje de confirmacion, al cual se le debera dar "Si", como se
muestra a continuacion:

Aychon = Estanio operacidin E

DEONDEDEDEEEER Y @ & < 9l]x & 9 € =8 & -8 & 8 ¥ T

Mo ™43 U Reggr 000 - | SECRETARIA PARTICULAR DEL C. GOBERMADOR m“ﬂ"?‘_ s.ﬂuEFHt rm1m'-’ﬂ'ﬂ' -
F _.uummtum I Gt A0 '_mumnwn Fache inclues: i
G Progectec - RECEPCIRADD Eface 0 - |GEERCD Fentregac 1 BAE0T -
EProveed DOIE1 - | paveny [ =P
ANTORTADG IMPRESO
i § 11
= st

Preciound. shmplo Preco und cimglo  Parcilslieple. % IVA. IMAgasio 8

3 4 ¥ [CESCOTECA B DF PONE g fth requrs de validee el egreso?
248 2 Epupo Audreival T ALMEADORES 45552 1800 M4
248 3 B Al F AUTOFUELLE 17241 20000 179 1600 1063

e v
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Después de validar el egreso se asignara la marca “RECEPCION VALIDADA”, la cual

se podra observar en la seccion inferior del registro.

Avctivo = Extado operaciin 5
- = N - = T -y
EENRERERBREERY » & €« 9 & X = Y &€ @48 % - ®d & V5
L M GU R O0H - off | SECRETARIAPARTICULAR DEL © GOBERRADOR RErimes s~ |ooipermr Feche (JROAO0IT -
oo k) e DSQr T Oami: AD - ACCBOIN Brects Fcha fachurs -
{53 Pragects * RECEPCINADD T Paz o8 = | GENERICO: F.efirege (ROOO0IT -
T Proveed 001881 - | paupoy IS Aeva figien
ALTORTT A IMPRES O
= Gasto
;.f Cpto.de egress  Fangtn  Concepho egreas Descripcidn del articuio Descripcion del concepio Condudad  Frecio und. sdmplo Freco und, cimplo  Parcial adeplo W LVA vagasio W
* 2 2 W [DECOTECA 6 D PIPOKER DS 1000 1.283.10 16 00 206 2
S T B0 Aol Fl ALPEADNORES 1000 145,55 170,00 185552 1600 JMAS
| HE 3 Equipn Aol F AUTOFUELLE ano 1T 200100 1.amH 16 00 IMBa

womoa Tdedl B oHoHm R e B

21011000 00 )
Secretans Pariculin ol . Goberadon
e ADs - | SUPEE LR Fechade m: 16C0G01T - FgOre Sttt 4137 43
I3 Baticeds ADM - | SLPERUSLIARIO LA GEar| (g
Dbtrvaarns Daerdred Sriie admisicainh RECEPCIIN WALIDADA rgusin [iTi i}
Fischurs Mo - SHALTENTFICAR (11 +d Tobat 4 B00.00
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