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GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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1. Administracion de bienes

@ Descripcion: La administracion de bienes en la platafoma, es el registro de todos
los articulos para llevar el control de las entradas y salidas de almacén. En la presente
guia se muestra el procedimiento de alta de articulos, haciendo alusion a imagenes de
las ventanas que se muestran en el flujo del registro.

U as pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Acceder al catalogo de articulos internos

Para acceder al catalogo de articulos internos el usuario debera estar posicionado

sobre la ventana principal de la plataforma y seguir la siguiente ruta:

@ Catalogos >> Inventarios >> Catalogo de articulos internos.

SLREGO are clien
!‘ Sistema integrador de recursos electrdnicos gubernamentales

Consulta Ejecutiva

Inventarios

% Cataloge de U. Resp % Catalogo de marcas ._% Catélogo de lista de precios

4@ Catilogo de lineas de Cpto. Ingresos. [ Catélogo de unidades de medida = Catdlogo de clasificacion de articulos
L 4L el
_a Catdlogo de usos de los articulos -3?‘: Catalogo de llaves de los articulos 7=]_ Catélogo de tipos de inventario

‘ Catdlogo de llaves privadas g Clasificacion articulos para fabricar ‘a\? Equipos para fabricar

o
_:ﬁ Catdlogo de puntos operativos ‘ Polticas de compras a Polticas de ingresos.
N

m Catalogo de promociones web h{;- Catalogo de comisiones \\ﬁi Catélogo de incentives
£ )

b

1 Requerimiento de alta de articulo

Catélogo de articulos internos

o Catdlogo de 4reas fisicas I : Catdlogo de articulos internos I 'y‘*’ Catalogo de activo fiio

35 Catdlogo de lineas de articulos internos. 5 Catalogo de clasificacion de articulos internos _ h Catalogo de combustibles
'R

¥ Administrador Fecha actual Fecha sistema
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1.2 Insertar articulo interno

Para insertar un articulo en la plataforma, él usuario debera dar clic en el botdn

"Insertar" (F3) de la barra de herramientas, como se muestra en la imagen
siguiente:

Consutta Ejecutiva

J @ Listado de articulos internos I_>'_<_il -

Archivo =
BDEOEEEREe 2 & & &=

-
Arrastrar un el lumna E

]: Clave Descripcitn del articulo interno Activo fijp Habilitado Cve. Presentacion Descripcion medida Cve. Marca |
» 1540030001 APARATO CIRCULATORIO DESARMABLE No Si 001 B |PEZA 0001 L d
1540030002 APARATO DE LA VISTA DESARMAELE No Si o 7 PEZA o001 # 4
1540030003 APARATO DE OLFATO DESARMABLE No Si 001 7 PEZA 0001 b= e
1540030004 APARATO DEL OIDO DESARMABLE No Si 001 7 PEZA 0001 = e
1540030005 APARATO DIGESTNVO DESARWABLE No Si 001 7 PEZA o0oo1 7 g
1540030008 APARATO RESPIRATORIO DESARMABLE No Si oot # PEZA 0001 1 e
1540030007 CAJITA DIDACTICA P/PREESCOLAR (MEMORAMA) No Si 008 # CAalA o001 # g
1540030008 CEREBROQ DESARMABLE No Si 001 # PEZA 0001 7l
1t 1 02 1000 bbb Bk R Kl i d |
Articulos ordenados por clave Imcio. Enal .

Mo. Max. Mov.

Obtener por altimos registros.

1. Clave arll'culnl 2. Descripeion | 3. Marca y articulo | 4. Proveedor y articulo | 5. Otros criterios.

|_| % Consultar d‘,ﬁ gmenﬂresd |F G SjguientesMF ﬂ Salir ||

NUM W Administrador Fecha actual 21

Fecha sistema:2 P (Admir
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Posterior a ésta accidn, se muestra el catalogo de articulos internos en modo edicidn,

donde el usuario debera llenar los siguientes campos:

® Descripcién: Descripcidn del Articulo Interno.

* Presentacion: Unidad de medida correspondiente al articulo Interno.

® Concep. Egreso: Concepto relacionado a la partida, la cual afecta el Articulo Interno.
® Marca: Marca del Articulo Interno.

¢ Divisa: Se refiere a la moneda en la que se realizara el registro.

* Proveedor: Proveedor relacionado del Articulo Interno.

Catélogo de articulos internos - SLR.EG re cliente wi

|| Sistema integrador de recursos electrénicos gubernamentale:

Contabilidad Presupuestos Servicios. Consutta Ejecutiva

EEEEE Y e @ & i i:

EAEIET
|| [F] Activo fijp

|Descripcion: |F‘AUUEI'E DE HOJAS BOND TAMANO CARTA

Clave: |
I ELENREY| PAgina N° 2
I presentacion: 007 - | PAQUETE | I Concep. Egreso:| 85 ~ Habiltado
Contratos.
inea: (0025 « | MATERIALES, UTILES ¥ EQUIPOS M
3 Linea: 4 = Requisicion de egreso.
. sub-Linea: = g'ﬁ' 2}5 : Solicitud de egreso.
is. Fis.:
L. Clasificacion - Egresos.

Req. de cotizacion de prov.

Marca: *
B2 Divisa: 01~ | PESOS| Valor Div:

Cotizacion de proveedor.

Clave auxiliar: R
FE Proveedor: 0000001 - | PRUVEEDURGENERICUI Comprobacion de gastos,
[ | Costo ynidad: | | Costo con VA, ’—| Imégenes cargadas: I:l
Tipo Codigo Aux.: | | Es exerto de VA
URL: | Para consignacion
Area fisica:
Ubicacion:
Observaciones: |

CAPS NUM

W Administrador

[ Nota 1: El articulo tiene marcados por default los campos: Contratos, requisicion
de egreso, solicitud de egreso, egresos, requermiento de cotizacion de proveedor,
cotizacion de proveedor, licitaciones y comprobaciones de gastos, esto es debido a

que el articulo puede ser utilizado en estos médulos.
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[ Nota 2: Para Ios articulos de activos fijos el usuario debera marcar la opcion activo
fijo, el cual se muestra en la parte superior de la ventana. Despues de que se marca

esta opcion se mostrara un campo para la seleccién del tipo de activo fijo.

Una vez que el usuario ha ingresado informacién en los campos requeridos, debera

guardar el registro dando clic sobre el boton "Grabar" (F10), como se muestra en

la siguiente imagen:

Catdlogo de articulos internos -

R ECELLECE TR eS| & Catdlogo de articulos internos. \?{II

DEEoREOEEEEE Y e s @620 5 mlE

Clave: | | Descripcion: [PAQUETE DE HOAS BOND TAMARD CARTA | Activo fijo
J Pagina N° 1 (JERTIEY gl
I presentacidn: (007 ~ | PAQUETE B2l concep. Egreso: Habiltado
I Linea: 0025 - | MATERIALES, UTLES ¥ EQUIRPOS I Contratos.
o Reguisicion de egreso.
T sub-Linea: - EB EB Solicitud de egreso.
5 Casificacion - =R Egresos.
Req. de cotizacion de prov.
g el Cla i Cotizacion de proveedor.
I Divisa: 01 - | PESOS  Valor Div: ve auxiiar: R
EZ! Proveedor: [0000001 - | PROVEEDOR GENERICO Comprobacién de gastos.
% VA Costo unidad; Costo con A Imagenes cargadas: l:l
Tipo: Codigo Aux.: | | Es exento de Nﬁ.\
URL: | Para consignacion
Area fisica:
Ubicacion:
Observaciones: |

CAPS NUM W Administrador
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Una vez que se ha grabado,

continuacion:

la Plataforma mostrara el registro como se presenta a

Archivo =

T 1 T 1 T 1 T 1 T T = 1 T T 1 T
£ & 0=
CEEODDEHODEEEERY @ & & i LI =HE=
Clave: 2110013782 | Descripcion: [PAQUETE DE HOJAS BOND TAMARIO CARTA | Activo fijo
I presentacion: 007 - | PAQUETE EE Concep. Egreso:
I Linea: (0025 + | MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS M o
ipi equisicion de egreso.
I sub-Linea: - Exis. Dis.. olictud de egreso.
= Exis. Fis..
g Clasificacion: - 3
g Marca: [1001 - | GENERAL Reqg. de ‘th\zacrun de prov.
. Cotizacion de proveedor.
IO Divisa: (01 - | PESOS  Valor Div.: 1.00 Clave auxiliar: e
g Proveedor: (0000001 ~ | PROVEEDOR GENERICO omprobacion de gastos.
9% IVA: Costo unidad. Costo con VA: 0.0000 Imagenes cargadas: I:l
. adi . Es exento de VA
£ v | ‘ Para consignacion
URL: |
Area fisica:
Ubicacidn
Observaciones: | |
-

L)

“

ngistenciasl

£\ Descripcion

4

Resguar

Arrastrar un encabezado de columna aqui para agrupar por esa columna

E.Disponible Exist. Fisicas U. X surtir U. En resguardo

Localizacian Area fisica Méaximo Winimo Dias méximo Dias minimo

Ode 0 kbbbt

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



	1. Administración de bienes
	1.1 Acceder al catálogo de artículos internos
	1.2 Insertar artículo interno


