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GRP SIAFEV 2.0
Plataforma Integral de Gestión Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y módulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capítulo o bien como referencia de cada módulo.
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1. Administración de bienes

 Descripción: La administración de bienes en la platafoma, es el registro de todos

los artículos para llevar el control de las entradas y salidas de almacén. En la presente

guía se muestra el procedimiento de alta de artículos, haciendo alusión a imágenes de

las ventanas que se muestran en el flujo del registro.

 Las pantallas que se presentan a continuación, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1 Acceder al catálogo de artículos internos

Para  acceder  al  catálogo  de  artículos  internos  el  usuario  deberá  estar  posicionado

sobre la ventana principal de la plataforma y seguir la siguiente ruta: 

 Catálogos >> Inventarios >> Catálogo de artículos internos.
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1.2 Insertar artículo interno

Para  insertar  un  artículo  en  la  plataforma,  él  usuario  deberá  dar  clic  en  el  botón

"Insertar"  (F3)  de  la  barra  de  herramientas,  como  se  muestra  en  la  imagen

siguiente:
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Posterior  a ésta acción, se muestra el catálogo de artículos internos en modo edición,

donde el usuario deberá llenar los siguientes campos:

Descripción: Descripción del Artículo Interno.

Presentación: Unidad de medida correspondiente al artículo Interno.

Concep. Egreso: Concepto relacionado a la partida, la cual afecta el Artículo Interno.

Marca: Marca del Articulo Interno.

Divisa: Se refiere a la moneda en la que se realizará el registro.

Proveedor: Proveedor relacionado del Artículo Interno.

 Nota 1:  El artículo  tiene  marcados  por default  los  campos: Contratos, requisición

de  egreso, solicitud  de  egreso, egresos, requermiento  de  cotización   de  proveedor,

cotización de proveedor,  licitaciones  y comprobaciones  de  gastos, esto  es  debido  a

que el artículo puede ser utilizado en estos módulos.
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 Nota 2: Para los artículos de activos fijos el usuario deberá marcar la opción activo

fijo, el cual se muestra en la parte superior  de  la  ventana. Despues  de  que  se  marca

esta opción se mostrará un campo para la selección del tipo de activo fijo.

Una  vez que  el usuario  ha  ingresado  información en los  campos  requeridos,  deberá

guardar el registro dando clic sobre el boton "Grabar"  (F10), como se muestra  en

la siguiente imagen:
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Una  vez que  se  ha  grabado, la  Plataforma  mostrara  el registro  como  se  presenta  a

continuación:
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