Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0



GRP SIAFEV 2.0

Plataforma Integral de Gestion Gubernamental

El presente documento tiene por objetivo apoyar en el conocimiento de SIAFEV 2.0 en cada uno
de sus subproductos y médulos, por lo tanto algunas recomendaciones y explicaciones se
reiteran o repiten en cada apartado, consideramos este documento para ser estudiado por

capitulo o bien como referencia de cada médulo.
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

1. Actualizacion de inventario de bienes muebles

@ Descripcion: Este proceso mostrara la manera de realizar la actualizacion del

inventario de activos fijos de la Plataforma, desde el mddulo "Catalogo de activo fijo".

L Las pantallas que se presentan a continuacién, contienen botones y operaciones de uso general.
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1.1. Ingresar al médulo

Para ingresar al modulo dentro de la Plataforma, el usuario debera seguir la siguiente

ruta:

@ Catalogos » Inventarios » Catalogo de activo fijo.

14,0

” Sistema integrador de recursos electrénicos

gubernamentales

Inventarios
g Catdlogo de U. Resp

M Catélogo de lineas de Cpto. Ingresos
a Catélogo de usos de 1oz articulos

‘ Catéloge de llaves privadas

& Catdlogo de purtos operativos
&

m Catdlogo de promociones weh
1 Reguerimiento de atta de articulo

Catdlogo de articulos internos

_ﬂi Catélogo de dreas fisicas

Catélogo de lineas de articulos internos

@ Catélogo de marcas

',:/aé Catdlogo de unidades de medida
3?‘: Catélogo de laves de los articulos
g Clasificacion articulos para fabricar
‘ Polticas de compraz

Catdlogo de comisiones

K

; Catdlogo de articulos internos

ﬁ Catélogo de clasiticacidn de articulos internas 'b Catdlogo de combustibles

_'% Catalogo de lists de precios
= Catalogo de clasificacion de articulos

7= Catdlogn de tipos de invertario

«G}x Equipos para fabricar

a Polticas de ingresos

¥ § Catdlogo de incentivos
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Al dar clic sobre el médulo senalado, se mostrara la pantalla "Listado de activos fijos",

donde el usuario podra visualizar los movimientos existentes a la fecha.

. Listado de activos fijos

Archivo =

<]

Articulo interno No. de Inven...| Cve. Area Fis. |Descripcion Area Fisica Fecha atta |Estat... Descripcion Costo C/NVA | Presentacion

154384 54110155 # 0393 # ALMACEN DE VEHICULOS 22122014 AUTOMOVIL ALTIMA 355,900.00 002
154385 54110162 7l 0393

b
b

ALMACEN DE VEHICULOS 22122014 AUTOMOVIL BORA 226,999.24 002

b

154386 5150180 7l 0137 #| Direccion de Adquisiciones y Servicios Ger 22/12/2014 COMPUTADORA ACER 4,060.00 002 #l
154387 5150180 7 0137 #| Direccion de Adquisiciones y Servicios Ger 22/12/2014 COMPUTADORA ACER 4,060.00 002 7l
154388 5150180 7 0142 #| Direccion de Patrimonio 10122014 COMPUTADORA ACER 4,060.00 002 #l
154389 5150180 #l 0142 #| Direccion de Patrimonio 10122014 COMPUTADORA ACER 4,060.00 002 #l
154380 5150180 7l 0142 #| Direccion de Patrimonio 10122014 COMPUTADORA ACER 4,060.00 002 7l
154381 5150180 7 0142 #| Direccion de Patrimonio 10122014 COMPUTADORA ACER 4,060.00 002 #l

> 5150180

"

LW Direccion de Patrimonio 10M22014

COMPUTADORA ACER 4,060.00

A

10000 de 10000 1#-%-% [« | i »
nicio @ Final
No. Max. Mov.:

Activos fijos ordenados por nimero de activo

[1.- No. Activo

ion | 3.- Lineas y Descripcion

|| % Consultar |||| ﬂ Anteriur33|| || H SiguienteS|||| .ﬂ Salir ||
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1.2. Actualizar datos

En la pantalla "Listado de activos fijos", el usuario debera localizar y seleccionar el

registro del bien mueble que se requerira actualizar, una vez seleccionado, debera dar

clic sobre el botén "Edicién” @ como se podra visualizar en la siguiente imagen:

J mi Listado de activos fios |5\]

Archiva =

0. &ctiva | Articulo interno Mo de Inventarin | Cve Areafis.  Descripoidn drea fisica Fecha afta  Tipo bien Estatus del activa Desctipcion

024620 5110010323 @ 0167 71 SECRETARIA DE TURISMO ¥ CULTURA FHDZME  Bien controlable SOFA 1 PLAZA VINL C.
024621 5110010325 | 0167 7 SECRETARIA DE TURISMO ¥ CULTURA FHMD2016  Bien controlable SOFA 3 PLAZAS WINIL

024622 515000179 #A 0174 # DIRECCION GEMERAL DE ARTE POPULAR F1M 202010 Bien controlakble SWITCH 24 PLERTOS M|
024623 215000180 #A 0485 F OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INF. FTMDE0E  Bien controlable SIMTCH MARCA, SISCO
024624 5150010160 7l 0485 # OFICINA DE TECHOLOGIAS DE LA INF. FHDZ01E  Bien controlable SWITCH MARCA SISCO

2] 21| OFICIMA, DE TECNOLGBIAS DE L INF.
24626 S1500101GD 7 045 F1 OFICIMA DE TECHOLOGLAS DE L INF FAGROME  Bien cortraisble SMTCH MARCA SISC0
024627 5150010980 7 485 F1 CFICIMA DE TECNOLOGIAS DE LA INF. 0016 Bien contralable SMTCH MARCA, SISCO
024628 5150010160 7 0485 F1 CFICIMA DE TECHOLOGIAS DE LA INF. F1ADR01E  Bien controlsble SMTCH MARCA, SIS0
024620 5210010207 7 475 F1 UMIDAD DE GENERD (TURISMO ¥ CLLTURA) FADR01E  Bien controlsblz WIDED RROYECTOR M
1996 de 2000 # % K [

Inigio . Final .
Do, M. Mov:
Obtener por Giimos registros

Activos fijos ordenados por namero de activo

Jl-Nn 2ctivo [

|F % Consuttar |||'n ﬂnteriurssd " m Siguieme3|”| n Salir ||

UM W admi
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Guia rapida de procesos SIAFEV 2.0

Una vez realizado el paso anterior la Plataforma mostrara el registro del bien mueble

en la pantalla "Catalogos de activos fijos".

Archivo = ‘ Estado operacidn: -

BEEEEEYeQ = 9 &

w i< AR EEEE

Mo.Active; 024625 Activo con: [ Series [T Lote Es invertariada Articulo agendshle

EC Articula interne: (5150010180 - Bien controlshle
Descripoidn: [SWITCH MARCA SISCO Mo mventari ||

ion (025 L
B2 Preseqtacion MOBILIARIO ¥ EQUIPO B2 Tigo sctivo fio EQLIPO DE COMPUITO ¥ DE TECNOLOGIAS DE LA
I Lines: 0003 = | EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TECNOLOGIAS D Imégenes caradas: E
B sub-Lines: M __
1010000000 SERERLTE =
N | Par des
Bl ciasificarion or definit DATO 2 STCOB01133Wa,
g Marca: (0775~ | 2D
Mocielo:
) C. Cantable: 124130000000 ~ | EQUIPO DE CAOMPUTO 'V DE TECHOLOGIAS DE LA INFOI
No_ Serieflote:

. fyea fisica: OFICINA DE TECNOLOIGIAS DE LA INF.

[T Proyeedor: 0000001+ | PROVEEDOR GENERICO
Fecha alta op: |[31/102016 - Tipu_D

Ohservaciongs: |
Estade fisico: -
Causa: -

Estatus del activa: | ertrada por mov. de mercancia [731] - Ajuste por entrada de Invertario Inicial |
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Para la actualizacion, el usuario debera dar clic sobre el boton "Editar registro actual”

ﬂ (F4), ubicado en la Barra de Herramientas.

‘ Estado operacion:

YeQdls Y E gw @< ADRETE

Mo.Active; 024625 Activo can: [ Series [T Late Es invertariada Articulo agendshle

I3 Articulo intern: (5150010180 - Bien controlsble
Descripoion; |SYITCH MARCA SISCO Do, Invertario l:l

B3 Presentackin (020~ | MOBILIARIO Y EQUPO ) Tigo activo fi EGLIPO DE COMPLTG Y DE TECHOLOGIAS DE LA
2 Lines: 0003 ~ | EGUIPO DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGIAS D I EEes e EI

B sub-Lines: - SERIELOTE
n: [1010000000 - | Por defi
gclgu:h:cwn - or definit DATO 2 STCOB135%A
Marca: ~ | 5D
Moclelo:

ECL ¢ Contable: (124130000000 ~ | EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECHOLOGIAS DE LA INFOI
No. Serieflote:

|

QFICINA DE TECROLOGIAS DE LA IMF.

= Hurea fisica:

L proveedor: (0000001 - | PROVEEDOR GERERICO
Fecha ata op: (31102016 = | Tipa: D

Ohservaciones: |
Estade fisico: -
Causa: -

Estatus del activa: | ertrada por mov. de mercancia [731] - Ajuste por entrada de Invertario Inicial |
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Al realizar la accion anterior, la Plataforma mostrara la pantalla en modo captura, a fin

de que los datos puedan ser modificados por el usuario.

Mo.Activo,

B articulo internc:
Descripoion

E Preseqtacion;
L Lines

B subLines:
gclgsificacio'n
g Marca;
Mol

B! . contable:
No_ Serieflote:

= Hrea fisica:

E Proveedor:
Fecha alta op:
Ohservaciongs:

Estade fisico:

Causa:
Estatus del activr

2 = | e
& AB M EES

024625
5150010180

SWTCH MARCA SISCO

023 MOBILIARID ¥ EQUIPO

0005 EGILIPO DE COMPUTO ¥ DE TECNOLOGIAS D
1010000000 - | Por definir

0775 Lo}

124130000000 - | ERUIPO DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGIAS DE LA IFOI

485 = | OFICIN DE TECHOLOGIAS DE LA INF.

0000001 PROVEEDOR GENERICO
3111052015 Tipa: D

Lrctiva con: Series Lote ¥| Es invertariado Articulo agendable

| Bien controlable

3 Tigo sctivo fio EGLIPD DE COMPLITC ¥ DE TECHOLOGIAS DE LA,
Imdgenes cargadas: EI
SEREROTE
DATO 2 STCOB0N 39w,

entrada por mov. de mercancia [T81] - Ajuste por entrada de Invertario Inicial
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A continuacién se presentaran y describiran los campos que el usuario podra

modificar:

En la pestana "1. Datos Generales", el campo "No. Inventario", hace referencia al

numero de inventario que se encontrara realizando el usuario.

Sistema integrador de recursos electrdnicos gubernamentales

Catalogos

‘Estadooperac\én:
ARDEEER Y e A& 0[E /. F < ABE=EE

oAt 024525 Activa con: Series Lote: | Es invertatiadn Articulo agendable
EEL Artioulo inferna; |1 20070150 | Bien controlable
Descripeien; [SWITCH MARCA SISCO | Ho.invertaria 1
Preseptacian; |12 MOBILISRIC Y EQUIPC i o 1l
&3 Presertackén ES3 Tipo activo i “ | EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TECNGLOGIAS DE LA

L Linear 1005 EQUIPC DE COMPUITO ¥ DE TECNOLOGIAS D Imdgenes cargadss: | 0]

Sub-Linea: -
- ] serenore

ificacisn: 1010000000 - | Por defi
E cigsiticacién or definir DA 2 STCOBD1135WA,
. Marca: 0775 D

Modela:
g C. Contable; 124130000000 ~ | EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECHOLOGIAS DE LA INFQI
No. Serieflote:

E }'\[“ fisica: |1455 == | OFICINA DE TECHOLOGIAS DE LA IMF.

I3 Proweedor. | 100011 | PROVEEDOR GENERICO
Fecha atta op: |21/10:2016 Tipo: D

Chservaciones. |
Estade fisico: -
CGausa: -

Estatus del activa: | entrada por mov. de mercancia [781] - Sjuste por entrada de Inventario Inicial |
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Modelo: El usuario podra ingresar el numero de modelo al que pertenecera en este

caso el automovil.

Mo.Activo,

B articulo internc:
Descripoion

E Preseqtacion;
L Lines

B subLines:

2 = | e
& AB M EES

024625
5150010180

SWTCH MARCA SISCO

023 MOBILIARIO ¥ EQUIPO
0005 EQUIFD DE COMPUTO ' DE TECHOLOGIAS D

|

E Proveedor:
Fecha alta op:
Ohservaciongs:

Estade fisico:

Causa:
Estatus del activr

Bl Clasificacién: [1010000000 - | Par definir
B warca [0775 =0
I Moclelo: | I
EZL C. Contable: [124130000000 ~ | EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECHOLOGIAS DE LA INFOI
No_ Serieflote:
. frea fisica =4 | OFICINA DE TECHOLOGIAS DE LA INF.

0000001 PROVEEDOR GENERICO
3111052015 Tipa: D

Lrctiva con: Series Lote ¥| Es invertariado Articulo agendable
| Bien controlablz
& Tigo setivo fi EGLIPO DE COMPLITO Y DE TECHOLOGIAS DE LA,
Imdgenes cargadas: EI
SERIEROTE
DATO 2 STCOBOT1 33w,

entrada por mov. de mercancia [T81] - Ajuste por entrada de Invertario Inicial
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Observaciones: El usuario podra ingresar alguna observaciéon que considere

importante respecto al registro.

Archivo ~ ‘ Estado operacidn:
3 = 4 A fE ) —

) |E [ £ <A B == E =

1 Datos Generales!

Mo.Activa; [J24525 Activo con: Series Lote || Es invertariado Articulo agendsble
ECL Artioulo internar |1 20070150 | Bien controlable
Descripgion; |SWITCH MARCA SISCO Ve (e l:l

:.w:‘

B3 presengacien; [ 22 | moBLIARIO ¥ EQURO B3 Tigo activo fi EQUIPG DE COMPLTS Y DE TECHOLOGIAS DE LA
B3 Linear 000 EGLIPO DE COMPUITC ¥ DE TECMOLOGIAS D Imdgenes cargedes: |1

Sub-Linea: -
e ] e~

ificacidn: 1010000000 - i
gclgsmcaclnn Por definir DATO 2 STCOB011 35WA
B Marcs: (0775 S0

haodela:
g C. Contable: 124130000000 ~ | EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFOI

No. Serieflote:

E }'\[“ fisica: |1455 == | OFICIN DE TECNOLOGIAS DE LA, IMF.

IS Proeedor. 1100001 | PROVEEDOR GENERICO
Fecha atta op: |21/10:2015 | Tipo: ||

IObservacw_ones I
Estade fisico: -
Causa: -

Estatus del activa: | entrada por mov. de mercancia [781] - Ajuste por ertrada de Invertario Inicial |
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Estado fisico: Permitira al usuario agregar el estado fisico en el que se encuentre el

activo fijo, este solo podra ser ingresado si se cuenta con la informacion necesaria.

Causa: El usuario agregara la causa que justificara el estado fisico del activo.

Archiva =

L Catalogo de sctivos fijos Iill

‘ Estado operacidn: -

1. Datos General

Mo Activa:

D Articulo internc:
Descripcion

E Preseqtacion:
T Linear

g Sub-Lines:
gclgsificacién
g Marca:
Modelo:

B . Contable
No_ Seriedlote:

2 frea fisica:

g Proveedor:
Fecha alta op:

Chservaciones:

|| &4 SILIEELE

v vl
s | @9

EEEEEEY e

024625
515001 01580

SWITCH MARCA SISCO

023 MOBILIARIC ¥ EGUIPO

0005 EGUIPO DE COMPUTO Y DE TECMOLOGIAS D

1010000000 - | Por definir

0775 =)

124130000000 ~ | EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGIAS DE L& INFOI

0435 = | OFICIN DE TECHNOLOGIAS DE LA INF.

0000001 PROVEEDOR GENERICO
Bioz0E - | o[

Activo con: Series Lote ¥| Es invertariado Articulo agendshle

| Bien controlable

&2 Tigo sctiva fio EGUIPQ DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGIAS DE LA

Imdgenes cargadas:
STCOBO1135WA

SERIEA DTE
DATO 2

Estade fisico:

Gausa:

Estatus clel activar

ertrada por mov. de mercanca [T51] - Ajuste por entrada de Invertario Inicial

LR
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Posteriormente el usuario debera dar clic en la pestafia "2. Datos Adicionales".

®L Catalogo de activos fios Izl]

Salario minimo:

F3.04] B Area Salarial El UINICA,

Archiva = ‘ Estado operacidn: -
- - = 7 a = — s
1< << >> > -~ x ' P oot J - £ e £ = 2, +H
DO EOEBERY e Q=0 E g4 E<CAnEBEE
2. Datos adicionales
Mo Activo: [124625 walor de desecho: Wida Lt afins
Costo de adguisicion
T pigisa: 11 - |PESOS valor: [ 100 3 Egresa: | \ Facturs: [Sin factura \
EARS 16.00 Costo unidad: 0.86 Costa con IV.AL 1000 mporte actuslizacin 0.00
Tipo de afta: Mo deducible
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Valor de desecho: Se referira al valor que se estima tendra el activo al final de su vida
atil.

Vida dtil: El usuario ingresara los afos que operara el activo fijo.

B Catdlogo de activos fjos |5I]

Archivo ~ ‘ Estado operacidn: -

EEEREEEER Y« A= 908 £
2. Datos adicionales

—
Mo, Activo; 129525 IVa\or de desecho: T Wigkar il 3 aﬁosl

Costo de adguisician

A B < AR NEEE

B piviea: |11 PESOS walor: 100 = Egresﬂ'l ‘ Facturs: |Sin factura ‘
% VA 16.00 Costor unicdact 056 Costo con |34 1000 importe actuslizacidn 0.00
Tipo de atta: Il dlecucible
Salario minima: 73.04] B2 Area Salarial EI U2,

LM W pdministradar

[ Nota: En caso de no tener valor de desecho éste debera ser igual a cero.

© SIAFEV 2.0 Plataforma Integral de Gestion Gubernamental



17

Factura: El usuario podra ingresar la factura del activo fijo.

B Catdlogo de activos fijos Izll

Archivo = ‘ Estado operacidn:
1<l << < 3 s> Il x 7, — A > = i &z R L _ HlE=
EEEEDOEEEBE Y« Qs 9 & €4 B¢ 46 HEED
CR=|| 2. Datos adicionales
Mo, Activo; 124525 I\/a\ur de desecho: | “iga (til 3z aﬁusl
Costo de adouisicidn
S iisa: |1 |PEs0S Valor: 00 T Egrese: | | Factus: [Sin factura \
ARV 16.00 Costo unidacd 0.56 Costo con L34 1000 Importe actualizacion: 0.00
Tipo de altta: [ deducile
Salario minima: 73,04 EC Area Salarial LI,

U Lol i h

(&} Nota: En caso de que no se contara con la factura se debera de ingresar la

leyenda "Sin Factura"
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Una vez ingresados los datos, el usuario debera de dar clic en el botén "Grabar

cambios al registro actual", como se podra visualizar en la imagen siguiente:

M| i Catdingo de activos fijos IZI]

‘ Estado operacion:
EEEEEEE Y[ eAs 02 == | =

. Datos adicionales

Mo, Activo; 129525 walor de desecho: (2,000 Wigkar il afios.

Costo de adguisician

B piviea: |11 PESOS walor: 100 gEgresn-| ‘ Facturs: |Sin factura ‘

% VA 16.00) Costor unicdact 0.85 Costo con |34 1000 importe actuslizacidn 0.00
Tipo de atta: Il dlecucible

Salario minima: 73.04] B2 Area Salarial EI U2,

| 2 | A
e | I | % | @9

LR
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Posteriormente el usuario podra observar la modificacion realizada dentro de la

plataforma.

Archivo ~ ‘ Estado operacidn:
redE VN E &sBE < ARR®EEE
1. Datos Generales

o Active: (024625 Activa con: Series Late Es invertariado Articulo agendsble

B33 Articuln interns: 5150010180 . Biien controlable
Descripoion; | SVITCH MARCA SISCO Mo Invertario

'

= e EENIR RESLARD Y EELTE B3 Tigo activo fi EQUIPG DE COMPLTS Y DE TECHOLOGIAS DE LA
B3 Linem D008+ | EQIIPO DE COMPUTO ' DE TECHNOLOGIAS D Imdgenes cargees: | 0]
BB sub-Lines: - -

gclgsmcaclnn = | Por definir . TR
E Marca: 0775« | 5D

hiodela: {00012
I . Contable: 124130000000 ~ | EQUIPO DE COMPUTO ¥ DE TECHOLOGIAS DE LA INFOI

No. Serieflote:
E j\l“ fisica: (0485 ~ =@ | OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA IMF.

B3 Progeedor: 0000001 - | PROVEEDOR GENERICO
Fecha ta op: (31102015~ | Tipo:| |

Chservaciones: |
Estade fisico: -
Causa: -

Estatus del activa: | entrada por mov. de mercancia [781] - Ajuste por ertrada de Invertario Inicial |
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