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INTRODUCCIÓN  

 
Este manual es dirigido al usuario administrador del sistema de bienes inmuebles del 
estado de Veracruz.  
 
La liga correspondiente a la página web de registro de bienes inmuebles del estado de 
Veracruz es la siguiente:  
 
http://gevoasapp.veracruz.gob.mx/patrimonio/  
 
 Las áreas involucradas en este proyecto son: DGIT y Patrimonio del Estado. 
 

PROPÓSITO  
 

El propósito de este documento es guiar al usuario final para hacer un uso adecuado y 

correcto del sistema de bienes inmuebles del estado de Veracruz. 

 
  



PANTALLA DE LOGIN 
 

Ésta es la pantalla inicial del sistema de bienes inmuebles, dentro de ésta, es posible que cada 

usuario se identifique con su ‘usuario’ y contraseña’. 

 

MENÚ (USUARIO ADMINISTRADOR) 
 

Una vez que el usuario administrador ingresó al sistema, se muestra un menú como el que se 

muestra a continuación: 

 

*NOTA. Este menú es exclusivo del usuario administrador, para los usuarios con diferentes 

permisos, se mostrará uno con diferentes opciones habilitadas.  



Cuenta con tres módulos principales, y cada uno de estos incluyen diferentes sub-módulos como 

se muestra a continuación: 

 Módulo de Administración de Patrimonio 

o Consulta Patrimonio 

o Consulta Pre-eliminados 

o Mantenimiento Catálogos 

o Usuarios 

 Módulo de Consulta Catastro 

o Consulta Urbano Catastrado 

o Consulta Suburbano 

o Consulta Rural 

 Módulo de Consulta de Bienes Inmuebles Sectores 

o Consulta Bienes Inmuebles Sectores 

o Consulta Bienes Inmuebles SEV 

  



MÓDULO DE ADMINISTRACIÓN PATRIMONIO 

SUB-MÓDULO CONSULTA PATRIMONIO 

PANTALLA PRINCIPAL 

 

Éste módulo es especial para la captura de los bienes inmuebles de patrimonio. 

Cuenta con diferentes funcionalidades: 

 Búsqueda inicial de registros por medio de filtros (cuenta con la posibilidad de encontrar 

registros específicos de acuerdo a su registro estatal inmobiliario, clave catastral, nombre 

del inmueble, municipio, localidad). 

 Separación de registros de acuerdo a su estatus (activo, acuerdo de destino, baja total, 

baja parcial). 

 Muestra el total de registros capturados a la fecha. 

 Captura de un nuevo registro. 

 Exportar registros a PDF. 

 Exportar registros a Excel. 

 Edición de un registro. 

 Eliminar un registro. 

 

 

 

Total de Registros 

Captura de 

Nuevo Registro 

         Búsqueda inicial 



Búsqueda Inicial  

 

Dentro de este bloque, es posible encontrar un registro en específico, o un grupo de registros con  

ciertas características en común. Por ejemplo, se desea encontrar registros con registro estatal 

que contengan las letras  ‘BIPGE/001’. 

Es importante también, posicionarse dentro de la pestaña del estatus correspondiente. Para este 

ejemplo nos posicionaremos en la pestaña del estatus de activo. (Esto hará que se muestren todos 

los registros que contengan las letras ‘BIPGE/001’ con estatus de activo). 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Si se desea visualizar todos los registros de cierto estatus, debe dejar en blanco todos los campos, 

posicionarse en la pestaña del estatus que se desea consultar y dar clic en el botón de buscar. 

  



CAPTURAR NUEVO REGISTRO 

PESTAÑA DATOS GENERALES 

 

En ésta parte de la captura del nuevo bien inmueble es posible especificar los datos generales del 

mismo. 

Los campos que deben capturar obligatoriamente son los siguientes: 

  

  

 

 

 

 

 

 

Campo de clave catastral. Este campo es opcional y solo se permite ingresar números.  Una vez 

capturada la clave catastral, el sistema valida que ésta exista dentro de las ya existentes en 

CATASTRO. 

En caso de que la clave catastral ingresada no se encuentre dentro de los registros de catastro, 

mostrará un mensaje indicando lo anterior. 

Cuando la clave catastral ingresada sea correcta, se habilitará un botón al lado derecho del campo. 

Con éste es posible consultar todos los datos del bien inmueble. De igual forma se desplegarán en 

la pestaña de ‘Datos de ubicación’ los datos de ubicación principales de la clave proporcionada. 

 

 Sector  Asignado a (Organización). 
 CURI  Nombre del inmueble 
 Estatus  Gaveta Ubicación  



 

Dentro de esta sección también se debe especificar el estatus en que se encuentra el bien 

inmueble. Existen 4 tipos de estatus: Activo, Acuerdo de destino, Baja parcial y Baja total. 

En caso de que se elija el estatus de activo aparecerá un botón que permitirá especificar si el bien 

inmueble es de vialidad. 

 

En caso de que se elija el estatus de baja parcial o baja total, aparecerá un recuadro en el cual se 

debe especificar la razón por la cual el bien inmueble se encuentra en dicho estatus. 

 

 

 

 

 

  

Botón de consulta a catastro 

Botón para especificar si el bien 

inmueble es de vialidad 



DATOS DE UBICACIÓN 

Aquí se permite capturar la ubicación del bien inmueble en los campos habilitados. 

En los campos de localización del inmueble catastro: se mostrarán los datos con los que cuenta 

catastro teniendo en cuenta la clave catastral anteriormente ingresada. En caso de que catastro no 

tenga registros de la clave catastral ingresada, no se mostrarán datos dentro en este espacio. 

 

CARACTERÍSTICAS DEL INMUEBLE 

Ésta pestaña permite ingresar los valores del bien inmueble. 

 

 

  



OBSERVACIONES 

En esta sección se pueden ingresar comentarios, u observaciones para el bien inmueble en 

cuestión. 

También se muestran los datos del usuario que se encuentra realizando el registro del inmueble 

 

Cuando un registro se encuentra en edición, los campos mostrados aumentan, ya que contiene 

una sección que sirve para validar la información anteriormente guardada. 

Si se considera que la información guardada del bien inmueble es correcta, debe dar clic en el 

botón de validar, y el registro se guardará como validado. 

  



DOCUMENTOS 

 

Dentro de la sección de ‘Documentos’ es posible subir todo tipo de documentos necesarios para el 

correcto registro del bien inmueble. 

 

 

 

 

 

 

 

Primero se debe seleccionar dentro de la lista desplegable (la cual es un catálogo), el tipo de 

documento a cargar. 

Posteriormente se debe seleccionar el archivo y dar clic en el botón de agregar. 

El documento cargado se mostrara en el recuadro, como se muestra a continuación. 

 

 

Es importante mencionar, que para poder dar de alta un documento, primero se deben guardar 

los datos de las pestañas anteriores, posteriormente debe editar el registro y comenzar con la 

carga de documentos. 

 

  



EXPORTAR A PDF 

 

Este botón permite exportar a PDF todos los registros almacenados en el sistema. 

Al dar clic en este botón se visualizará automáticamente el PDF con todos los registros 

almacenados como se muestra a continuación. 

   

EXPORTAR A EXCEL 

Esta función permite obtener un archivo de Excel con los registros especificados en la tabla inferior 

(si se realizó algún filtro se mostrarán únicamente los registros que se obtuvieron de dicho filtro). 

 

  



EDICIÓN DE UN REGISTRO 

Para poder realizar la edición de un registro, se debe dar doble clic sobre el registro deseado. 

Inmediatamente se abrirá una pantalla similar a la de ‘nuevo registro’, en la cual será posible 

editar todos los datos del registro seleccionado. 

 

ELIMINACIÓN DE UN REGISTRO 

 

Los pasos para eliminar un registro son los siguientes: 

 Dar doble clic sobre el registro a eliminar. Se abrirá inmediatamente una ventana similar a 

la de ‘nuevo registro’.  

 Dar clic en el botón de Eliminar. Se mostrará un mensaje de confirmación como el que se 

muestra a continuación: 

 

 

 

 

 De clic en el botón de aceptar. 
 El registro quedará eliminado, parcialmente, ya que este registro se pasa al sub-módulo de 

consulta de pre-eliminados (en este deberá decidir si se elimina totalmente o se restaura 

para regresarlo a la pantalla de registro de bienes inmuebles). 

  



SUB-MÓDULO CONSULTA PRE-ELIMINADOS 
 

Éste módulo es especial para el usuario administrador, aquí se muestran los registros de bienes 

inmuebles eliminados dentro de la pantalla de ‘Consulta Patrimonio’.  

Permite eliminar definitivamente el registro, o en su defecto, restaurarlo (regresa a registros de 

bienes inmuebles). 

 

 

 

OPCIONES: ELIMINAR Y RESTAURAR 

 



SUB-MÓDULO DE MANTENIMIENTO CATÁLOGOS 
 

Este módulo permite dar mantenimiento a los catálogos existentes dentro del sistema. 

 

Los pasos a seguir para dar mantenimiento a un catálogo en específico son los siguientes: 

Seleccionar dentro de la lista de catálogos, el catálogo a modificar. 

 

 



Se mostrarán los registros pertenecientes a éste, con las siguientes funciones: 

 Nuevo registro. 

 Editar. 

 Eliminar 

 

Nuevo Registro 

 

Si se desea agregar un registro al catálogo debe dar clic en este botón, se abrirá la siguiente 

pantalla en la cual debe especificar la CLAVE y la DESCRIPCIÓN.  

  



Editar 

 

Para editar un registro, debe dar clic en el botón de editar del registro correspondiente. Se 

mostrará una pantalla con los datos del registro seleccionado, listo para su modificación. 

 

 

 

 

 

 

Eliminar 

 

La eliminación de un registro es posible mediante el botón de eliminar. Al dar clic en este botón, 

aparecerá una ventana de confirmación. En la cual debe dar clic en el botón de aceptar. 

  



SUB-MÓDULO DE USUARIOS 
 

Este sub-modulo permite dar de alta usuarios, asignándoles un usuario y contraseña. 

 

Dentro de esta pantalla se debe: 

 Seleccionar la dependencia, esta lista es un catálogo (al cual se le pueden agregar, editar o 

eliminar registros en el apartado de mantenimiento de catálogos). 

 Ingresar el nombre del usuario, apellido paterno, apellido materno, correo electrónico, 

puesto, y teléfono. 

 Dar clic en el botón de guardar. 

 Automáticamente aparecerá el usuario y contraseña asignado al nuevo usuario. 

  



MÓDULO DE CONSULTA CATASTRO 

SUB-MÓDULO URBANO CATASTRADO 
Éste módulo permite consultar la información  una clave catastral, para el  tipo de predio de 

urbano catastrado. 

PESTAÑA DE DATOS GENERALES 

 

  



 

PESTAÑA DE DATOS 

 

PESTAÑA DE CARACTERÍSTICAS DEL INMUEBLE 

 

 

  



SUB-MÓDULO CONSULTA SUBURBANO 
Éste módulo permite consultar la información  una clave catastral, para el  tipo de predio de 

suburbano. 

 

PESTAÑA DE DATOS GENERALES 

 

 

  



PESTAÑA DE DATOS 

 

 

PESTAÑA DE CARACTERÍSTICAS DEL INMUEBLE 

 

 

  



SUB-MÓDULO CONSULTA RURAL 
Éste módulo permite consultar la información  una clave catastral, para el  tipo de predio de 

urbano rural. 

 

PESTAÑA DATOS GENERALES 

 

 

 

  



PESTAÑA DATOS 

 

 

PESTAÑA CARACTERÍSTICAS DEL INMUEBLE 

 

 

  



MÓDULO CONSULTA BIENES INMUEBLES SECTORES 

SUB-MÓDULO  CONSULTA BIENES INMUEBLES SECTORES 
 

Éste sub-módulo es muy parecido al sub-módulo de ‘consulta patrimonio’ perteneciente al 

módulo de Administración Patrimonio. Éste es especial para todas aquellas capturas que realicen  

los sectores. 

Cuenta con diferentes funcionalidades: 

 Búsqueda inicial de registros por medio de filtros (cuenta con la posibilidad de encontrar 

registros específicos de acuerdo a su registro estatal inmobiliario, clave catastral, nombre 

del inmueble, municipio, localidad). 

 Muestra el total de registros capturados a la fecha. 

 Captura de un nuevo registro. 

 Edición de un registro. 

 Eliminar  un registro. 

 

PANTALLA PRINCIPAL SECTOR  

 

 

 

 



CAPTURA NUEVO REGISTRO SECTOR 

DATOS GENERALES 

 

DATOS DE UBICACIÓN SECTOR 

 

CARACTERÍSTICAS DEL INMUEBLE SECTOR 

 

  



OBSERVACIONES 

 

 SUB-MÓDULO DE CONSULTA BIENES INMUEBLES SEV 
Aquí es posible consultar todos los registros capturados de los bienes inmuebles de SEV y SALUD. 

Solo el administrador podrá visualizar todos los registros, de lo contrario únicamente se le 

permitirá ver registros de su respectivo sector (salud o SEV). 

Cuenta con las siguientes funcionalidades: 

 Búsqueda inicial de registros por medio de filtros (es posible localizar registros de acuerdo 

a su municipio, localidad o delegación catastral). 

 

 

  



Una vez que se realizó la búsqueda de los registros deseados, se podrá revisar el detalle de cada 

uno de estos, dando clic en el botón localizado en la parte derecha. 

 

  

 


