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Introducción 

Este  manual es dirigido al usuario administrador del  sistema de mantenimiento a la 

página de consulta de participaciones federales para los municipios  del estado de 

Veracruz. 

La liga correspondiente a la página web de consulta de participaciones federales 

otorgadas a los municipios del estado de Veracruz es la siguiente: 

 http://gevoasapp.veracruz.gob.mx/participaciones/ 

La correspondiente al mantenimiento de la anterior es la siguiente: 

 http://gevoasapp.veracruz.gob.mx/participacionesBack/  

 

Las áreas involucradas en este proyecto son: DGIT y Subdirección de información 

presupuestal. 

  

http://gevoasapp.veracruz.gob.mx/participaciones/
http://gevoasapp.veracruz.gob.mx/participacionesBack/
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Propósito 

El propósito de este documento es guiar al usuario final para hacer un uso adecuado y 

correcto del sistema de mantenimiento de la página web de participaciones federales. 

 

Alcance 

Este sistema, permite agregar, editar y eliminar ejercicios, meses, links de consulta en 

PDF y EXCEL, en diferentes módulos, también permite consultar toda actividad realizada 

dentro del sistema. Con el propósito de que el usuario final sea capaz de mantener 

actualizada la página web mes con mes, de acuerdo sus necesidades. 

Cuenta con seis módulos principales: 

 Participaciones 

 Aportaciones 

 Registro de Acuerdos 

 Registro de Circulares 

 Registro de Actividad 
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Módulo de participaciones. 

Este módulo permite dar mantenimiento a las opciones contenidas dentro de esta misma 

sección en la página web: 

 

Secciones en la página web: 

 

Secciones para dar mantenimiento:  
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Sub-módulo de Participaciones-Estimadas: 

Mantenimiento a Ejercicios 

Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

2. Ingresar el nombre del nuevo ejercicio. 

 

 

3. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la inserción correcta 

del ejercicio: 

 

En caso de no querer guardar el registro, deberá dar clic en el botón de . 
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Editar Ejercicio 

Para poder editar un ejercicio es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

2. Modificar el valor anterior, especificando el nuevo: 

 

 

 

 

3. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la actualización del 

ejercicio: 

 

 

 

 

En caso de no querer actualizar el registro, deberá dar clic en el botón de .  
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Eliminar Ejercicio 

Para poder eliminar un ejercicio es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el  botón de - 

 Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

2. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la eliminación del 

ejercicio: 

 

 

 

 

 

En caso de querer cancelar el procedimiento, deberá dar clic en el botón de . 
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Sub-módulo de Participaciones-Ejercidas: 

Mantenimiento a Ejercicios 

Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio dentro de la sección de participaciones ejercidas debe 

seguir las mismas instrucciones mencionadas en la sección de Agregar Ejercicio dentro del 

sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Editar Ejercicio 

Las instrucciones para editar ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Editar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Eliminar Ejercicio 

Las instrucciones para eliminar un ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Eliminar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Mantenimiento a Meses 

Para poder dar mantenimiento a los meses de cada ejercicio realice lo siguiente: 

 

 

 



 

11 
 

1. De clic al ejercicio que se le desea agregar los meses. 

 

 

Inmediatamente se seleccionará con color rojo el ejercicio seleccionado y se mostrará otra 

tabla especificando los meses asignados a éste. 

Dentro de esta nueva tabla será posible agregar, editar y eliminar los meses para el 

ejercicio seleccionado. 

Agregar Mes 

Para poder agregar uno o más meses de un año en específico es necesario seguir las 

siguientes instrucciones: 

2. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 
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3. Ingresar el nombre del nuevo mes. 

 

 

 

 

 

4. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la inserción correcta 

del mes: 

 

 

 

 

En caso de no querer guardar el registro, deberá dar clic en el botón de . 

 

Editar Mes 

Para poder editar un mes es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 
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2. Modificar el valor anterior, especificando el nuevo: 

 

 

 

 

 

3. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la actualización del 

mes: 

 

 

 

 

En caso de no querer actualizar el registro, deberá dar clic en el botón de . 

Eliminar Mes 

Para poder eliminar un mes es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el  botón de - 

 Se mostrará la siguiente ventana: 
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2. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la eliminación del mes: 

 

 

 

 

 

En caso de querer cancelar el procedimiento, deberá dar clic en el botón de . 

Sub-módulo Ejercidas total de municipios 

Mantenimiento a Ejercicios 

Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio dentro de la sección de ejercidas total de municipios debe 

seguir las mismas instrucciones mencionadas en la sección de Agregar Ejercicio dentro del 

sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Editar Ejercicio 

Las instrucciones para editar ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Editar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Eliminar Ejercicio 

Las instrucciones para eliminar un ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Eliminar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas.  
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Mantenimiento de archivos de PDF y EXCEL 

Para poder dar mantenimiento a los links de los archivos de PDF Y EXCEL de las 

participaciones federales realice lo siguiente: 

 

 

1. De clic al ejercicio que se le desea agregar los links de los archivos en PDF y EXCEL. 
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Inmediatamente se seleccionará con color rojo el ejercicio y se mostrará otra tabla 

especificando los links de los archivos en PDF y EXCEL asignados a éste. 

Dentro de esta nueva tabla será posible agregar, editar y eliminar los links para el ejercicio 

seleccionado. 

Agregar Registro de Archivo 

Para poder agregar uno o más links de los archivos en PDF y EXCEL de un año en específico 

es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

2. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Escribir en el primer recuadro, el nombre que llevará el apartado de los dos 

archivos (el PDF y el Excel). 
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4. Escribir en el segundo recuadro el link del Excel. 

Para conseguir el link del Excel en la página de SEFIPLAN deberá: 

1. Ingresar a la página de Recursos a Municipios y Cálculo de Participaciones 

Ramos 28 y 33: 

http://www.veracruz.gob.mx/finanzas/transparencia/fraccion-xxxi/rm-c-

participaciones-ramos-28-y-33/ 

2. Seleccionar el ejercicio deseado: 

 

  

http://www.veracruz.gob.mx/finanzas/transparencia/fraccion-xxxi/rm-c-participaciones-ramos-28-y-33/
http://www.veracruz.gob.mx/finanzas/transparencia/fraccion-xxxi/rm-c-participaciones-ramos-28-y-33/
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  Se mostrarán las siguientes opciones: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Dar clic en la opción de Participaciones Montos Brutos Ramo 28 

(participaciones ejercidas total de municipios). 

Se mostrarán los archivos de PDF y Excel correspondientes a las secciones      

seleccionadas: 
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Para copiar el ENLACE (LINK) del archivo en el navegador de CROME 

  debe seguir las siguientes instrucciones: 

 Dar clic derecho sobre la imagen del Excel correspondiente a la sección deseada. 

 Indicar la opción de COPIAR DIRECCIÓN DE ENLACE y seleccionarla con  clic 

izquierdo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para copiar en ENLACE (LINK) del archivo en el navegador de EXPLORER  debe seguir 

las siguientes instrucciones: 

 Dar clic derecho sobre la imagen del Excel correspondiente a la sección deseada. 

 Indicar la opción de COPIAR ACCESO DIRECTO y seleccionarla con  clic izquierdo. 
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A continuación, regrese a la pantalla del sistema de mantenimiento de participaciones 

federales, y pegue el link en el segundo recuadro, dando clic derecho y seleccionando la 

opción de pegar (también puede utilizar la combinación de teclas Ctrl + v). 
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Para el link del PDF debe: 

  Dar clic en la imagen del PDF correspondiente a la sección deseada. 

Se abrirá una página mostrando el PDF seleccionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione la liga como se muestra a continuación: 
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De clic derecho y seleccione la opción de copiar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, regrese a la pantalla del sistema de mantenimiento de participaciones 

federales, y pegue el link en el tercer recuadro, dando clic derecho y seleccionando la 

opción de pegar (también puede utilizar la combinación de teclas Ctrl + v). 
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Editar Registro de Archivo 

En esta sección también es posible editar los links de los archivos guardados 

anteriormente. Para realizar esto, debe dar clic en el botón de editar correspondiente al 

registro deseado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se abrirá una ventana mostrando la información del registro (nombre, link PDF y link del 

EXCEL). 
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A continuación podrá modificar los datos deseados, siguiendo los pasos anteriormente 

descritos.  

Una vez que haya modificado los datos, debe dar clic en el botón de guardar y se mostrará 

la siguiente ventana confirmando su actualización. 
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Eliminar Registro de Archivo 

Eliminar es posible mediante el botón localizado en la parte derecha del registro.  

Solo debe dar clic en este botón, aparecerá una ventana de confirmación en la cual debe 

dar clic en el botón de aceptar como se muestra a continuación: 

 

  



 

26 
 

Ventana de confirmación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente se mostrará una ventana indicando que el registro fue eliminado 

correctamente: 
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Sub-módulo de Participaciones-Trimestrales 

Mantenimiento a Ejercicios 

Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio dentro de la sección de ejercidas total de municipios debe 

seguir las mismas instrucciones mencionadas en la sección de Agregar Ejercicio dentro del 

sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Editar Ejercicio 

Las instrucciones para editar ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Editar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Eliminar Ejercicio 

Las instrucciones para eliminar un ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Eliminar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Mantenimiento de los Registros Trimestrales 

Para poder dar mantenimiento a los links de los archivos de PDF Y EXCEL de los 

trimestrales realice las mismas instrucciones mencionadas en la sección de 

Mantenimiento de archivos de PDF y EXCEL dentro del sub-módulo de Ejercidas Total 

Municipios, con la diferencia de que los links del PDF Y EXCEL de los trimestrales se 

encuentran en la siguiente liga: 

http://www.veracruz.gob.mx/finanzas/transparencia/fraccion-xxxi/acuerdos-de-

distribucion-de-rm-ramo-28-y-33/  

 

 

 

 

 

 

http://www.veracruz.gob.mx/finanzas/transparencia/fraccion-xxxi/acuerdos-de-distribucion-de-rm-ramo-28-y-33/
http://www.veracruz.gob.mx/finanzas/transparencia/fraccion-xxxi/acuerdos-de-distribucion-de-rm-ramo-28-y-33/
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Sub-módulo de Participaciones-Oficios de Liquidación 

Mantenimiento de Ejercicios 

Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio en oficios de liquidación debe seguir las mismas 

instrucciones mencionadas en la sección de Agregar Ejercicio dentro del sub-módulo de 

Participaciones-Estimadas. 

Editar Ejercicio 

Las instrucciones para editar un ejercicio en oficios de liquidación  son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Editar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Eliminar Ejercicio 

Las instrucciones para eliminar un ejercicio son las mismas que las mencionadas en la 

sección de Eliminar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Mantenimiento a Meses 

Agregar Mes 

Para poder agregar un mes en oficios de liquidación  debe seguir las mismas instrucciones 

mencionadas en la sección de Agregar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones-

Ejercidas. 

Editar Mes 

Las instrucciones para editar un mes son las mismas que las mencionadas en la sección de 

Editar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones- Ejercidas. 

Eliminar Mes 

Las instrucciones para eliminar un mes son las mismas que las mencionadas en la sección 

de Eliminar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones- Ejercidas. 
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Módulo de Aportaciones. 

Este módulo permite dar mantenimiento a las opciones contenidas dentro de esta misma 

sección en la página web: 

 

Secciones en la página web: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secciones para dar mantenimiento: 
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En los sub-módulos de:  

 FISM-Ejercidas 

 FISM-Oficios 

 FORTAMUN DF-Ejercidas 

 FORTAMUN DF- Oficios 

Se deben seguir las siguientes instrucciones. 

Mantenimiento a Ejercicios 

Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio debe seguir las mismas instrucciones mencionadas en la 

sección de Agregar ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Editar Ejercicio 

Las instrucciones para editar ejercicio son las mismas que las mencionadas en la sección 

de editar ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Eliminar Ejercicio 

Las instrucciones para eliminar un ejercicio son las mismas que las mencionadas en la 

sección de eliminar ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Mantenimiento a Meses 

Agregar Mes 

Para poder agregar un mes debe seguir las mismas instrucciones mencionadas en la 

sección de Agregar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones-Ejercidas. 

Editar Mes 

Las instrucciones para editar un mes son las mismas que las mencionadas en la sección de 

Editar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones- Ejercidas. 

Eliminar Mes 

Las instrucciones para eliminar un mes son las mismas que las mencionadas en la sección 

de Eliminar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones- Ejercidas. 
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Módulo de Acuerdos 

Este módulo permite dar mantenimiento a las opciones contenidas dentro de esta misma 

sección en la página web: 

 

Secciones en la página web: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secciones para dar mantenimiento: 
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Mantenimiento a Tipo de Acuerdo 

Agregar Tipo de Acuerdo 

Para poder agregar un tipo de acuerdo es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

2. Ingresar el nombre del nuevo tipo de acuerdo. 

 

 

 

 

 

 

 

3. Dar clic en el botón de . 
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Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando 

la inserción correcta del tipo de acuerdo: 

 

En caso de no querer guardar el registro, deberá dar clic en el botón de . 

Editar Tipo de Acuerdo 

Para poder editar un Tipo de acuerdo es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

I. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

II. Modificar el valor anterior, especificando el nuevo: 
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III. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la actualización del 

tipo de acuerdo: 

 

 

 

 

En caso de no querer actualizar el registro, deberá dar clic en el botón de . 

Eliminar Tipo de Acuerdo 

Para poder eliminar un tipo de acuerdo es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el  botón de - 

 Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

2. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la eliminación del tipo 

de acuerdo: 
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En caso de querer cancelar el procedimiento, deberá dar clic en el 

botón de . 

 Mantenimiento a Acuerdos 

Para poder dar mantenimiento a los acuerdos de cada tipo de acuerdo realice lo siguiente: 

 

 

 

1. De clic al tipo de acuerdo que se le desea agregar los acuerdos. 
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Inmediatamente se seleccionará con color rojo el tipo de acuerdo y 

se mostrará otra tabla especificando los acuerdos asignados a éste. 

Dentro de esta nueva tabla será posible agregar, editar y eliminar los acuerdos para el tipo 

de acuerdo seleccionado. 

Agregar Acuerdo 

Para poder agregar uno o más acuerdos de un tipo de acuerdo en específico es necesario 

seguir las siguientes instrucciones: 

2. Dar clic en el botón . 

Se habilitará el siguiente recuadro: 

 

 

 

 

 

 

 

3. Ingresar el nombre del nuevo acuerdo. 

 

 

  



 

37 
 

4. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la inserción correcta 

del acuerdo: 

 

 

 

 

En caso de no querer guardar el registro, deberá dar clic en el botón de . 

 

Editar Acuerdo 

Para poder editar un acuerdo es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el botón . 

Se mostrará la siguiente ventana: 
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2. Modificar el valor anterior, especificando el nuevo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la actualización del 

acuerdo: 

 

 

 

 

En caso de no querer actualizar el registro, deberá dar clic en el botón de . 
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Eliminar Acuerdo 

Para poder eliminar un acuerdo es necesario seguir las siguientes instrucciones: 

1. Dar clic en el  botón de - 

 Se mostrará la siguiente ventana: 

 

 

 

 

2. Dar clic en el botón de . 

Una vez realizado esto, se mostrará el siguiente aviso, confirmando la eliminación del 

acuerdo: 

 

 

 

 

En caso de querer cancelar el procedimiento, deberá dar clic en el botón de . 
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Mantenimiento a Ejercicios 

Para poder dar mantenimiento a los ejercicios  realice lo siguiente: 

1. De clic al acuerdo que se le desea agregar los ejercicios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inmediatamente se seleccionará con color rojo el acuerdo  y se mostrará otra tabla 

especificando los ejercicios asignados a éste. 

Dentro de esta nueva tabla será posible agregar, editar y eliminar los ejercicios para el  

acuerdo seleccionado. 

 Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio debe seguir las mismas instrucciones mencionadas en la 

sección de Agregar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Editar Ejercicio 

Las instrucciones para editar ejercicio son las mismas que las mencionadas en la sección 

de Editar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Eliminar Ejercicio 

Las instrucciones para eliminar un ejercicio son las mismas que las mencionadas en la 

sección de Eliminar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 
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Módulo de Circulares. 

Este módulo permite dar mantenimiento a las opciones contenidas dentro de esta misma 

sección en la página web: 

 

Secciones en la página web: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secciones para dar mantenimiento: 
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Mantenimiento a Ejercicios 

Agregar Ejercicio 

Para poder agregar un ejercicio dentro de la sección de participaciones ejercidas debe 

seguir las mismas instrucciones mencionadas en la sección de Agregar Ejercicio dentro del 

sub-módulo de Participaciones-Estimadas. 

Editar Ejercicio 

Las instrucciones para editar ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Editar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Eliminar Ejercicio 

Las instrucciones para eliminar un ejercicio para esta sección son las mismas que las 

mencionadas en la sección de Eliminar Ejercicio dentro del sub-módulo de Participaciones-

Estimadas. 

Mantenimiento Circulares 

Agregar Circular 

Para poder agregar una circular debe seguir las mismas instrucciones mencionadas en la 

sección de Agregar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones-Ejercidas, con la 

diferencia de que no se establecerá el nombre de un mes como en dicha sección, se 

describirá el nombre de la circular. 

Editar Circular 

Las instrucciones para editar una circular son las mismas que las mencionadas en la 

sección de Editar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones- Ejercidas, con la 

diferencia de que no se establecerá el nombre de un mes como en dicha sección, se 

describirá el nombre de la circular. 

Eliminar Circular 

Las instrucciones para eliminar una circular son las mismas que las mencionadas en la 

sección de Eliminar Mes dentro del sub-módulo de Participaciones- Ejercidas, con la 

diferencia de que no se eliminará un mes como en dicha sección, se eliminará una circular. 
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Mantenimiento Link Circular  

Las instrucciones establecidas en Mantenimiento de archivos de PDF y EXCEL del sub-

módulo de participaciones ejercidas total de municipios sirven como de referencia para 

hacer uso adecuado de esta sección. Diríjase a estas especificaciones para más 

información. 

Módulo de Registro de Actividad 

Éste módulo permite conocer todas las actividades realizadas por los usuarios dentro del 

sistema. 

De esta forma es posible tener un mejor control de las modificaciones realizadas al 

sistema. 

Se especifica el nombre del usuario, la fecha en que se realizó la actividad, la descripción 

de lo que se realizó y la IP. 

 

 

 


