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Actualizacion

En esta ventana de actualizacion sélo puede agregar y eliminar claves de manzanas.

Los mensajes de error que se enviaran cuando alguno de los datos escritos sean

incorrectos o falten son los siguientes:

= Precaucion

® Falta la Clave de la Delegacion

= Precaucion

® Falta la clave de la Congregacion

Aceptar

= Precaucion

® Falta clave de la Manzana

= Precaucion

® Falta la Clave del Municipio

= Precaucion

® Falta la clave de la Region

Aceptar

= Precaucion

® Region Inexistente
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= Precaucion — Precaucion

® La Manzana no Existe

= Precaucion

® La Mazana no se Puede Borrar

En estos mensajes solo presione el botén Aceptar y corrija el error.

Actualizacion de Tabla: Esta opcién permite agregar o borrar los valores de rangos y
porcentajes para el calculo de la construccion, esquina, uso del Suelo; clave y
descripcién del estado fisico del inmueble, tenencia, régimen legal propiedad, etc. La
ventana para estas actualizaciones es la siguiente:

= Menu De Tablas n

Actualizacian L

[ ] Demeritos

[ ] Valores Construccidn,
Uso Suelo, Esquina

[ ] Codificacion Basica del Inmuehle

Salir

En esta ventana seleccione la opcion deseada y presione el botén Aceptar.

Si no seleccion6 ninguna opcién y presiona el boton Aceptar enviara el siguiente
mensaje:
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= Precaucion

®

Falta seleccionar opcion

Presione el botdn Aceptar y seleccione la opcion.

Cuando selecciona dos opciones a la vez envia el siguiente mensaje:

= Precaucion

® Solo puedes seleccionar una opcion

Haga clic en el boton Aceptar y seleccione solo una opcién.

La primera opcion del menlu de tablas es Deméritos al seleccionar ésta opcion y

presionar el botén Aceptar se desplegara la siguiente ventana:

Tablas De Deméritos

Demérito Antiguedad | ‘ Demérito Terminacidn | | Topografia
Tipo Porcentaje * Tipo Porcentaje Tipo Porcentaje
1 1 1.00 1 1 1.00
2 2 0.85 2 2 0.75
3 3 0.75 3 3 0.80
4 4 0.70 4 4 0.60
- -
Demeérito Frente | | Demérito Profundidad
Rango Inicial | Rango Final | Porcentaje + Rango Inicial Rango Final | Porcentaje
1 6.99] 6.75 0.98 1 3.01 3.50
2 6.74 6.50 0.96 2 3.51 4.00
3 6.49 6.25 0.94 3 4.01 4.50
4 6.24 6.00 0.92 4 4.51 5.00
5 5.99 5.75 0.90 5 5.01 5.50
3 5.74 5.50 0.88 3 5.51 6.00
+ *
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Cada una de estas tablas tiene un menu oculto el cual nos permite agregar o borrar
informacion; este menl se activa posicionandose en la tabla deseada y cuando el
puntero del ratébn es una cruz se presiona el botén derecho del raton y se activara el

mend.
Ejemplo:
= Tablas De Deméritos
| Demeérito Antiguedad | | Demérito Terminacion ‘ | Topografia
Tipo | Porcentaje L Tipo ' Porcentaje Tipo Porce
1 1 Agreqga 1 1 1.00 1 1
2 2 Borrar 2 2
3 3 0.75 3 3
4 4 4 4
- -
Demérito Frente | | Demeérito Profundidad
Rango Inicial Rango Final | Porcentaje L Rango Inicial Rango Final | Por
1 6.99 6.7h 0.98 3.01 3.560
2 6.74 6.50 0.96 3.51 4.00
3 6.49 6.25 0.94 4.01 4.50
4 6.24 6.00 0.92 4.51 5.00
5 5.99 5.75 0.90 5.01 5.50
6 5.74 5.50 0.88 5.51 6.00
| T

-

Agregar: esta opcion aumenta un en la Gltima posicién de la tabla un renglén en
blanco para que escriba los valores correspondientes. Ejemplo: observe la tabla de
Demérito Terminacién solo tiene tres renglones y se le va a agregar otro.
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Tablas De Deméritos

Demérito Antiguedad | Demérito Terminacidn | | Topografia
Tipo Porcentaje + Tipo | Porcentaje * Tipo Porcentaje
1 1 1.00 1 1 1.00
2 2 0.85 2 2 0.75
3 3 0.75 3 4 0.60
4 4 0.70 4 5 0.70
+ -
Demérito Frente Demérito Profundidad
Rango Inicial | Rango Final | Porcentaje b Rango Inicial Rango Final | Porcentaje |[[*
1 6.99| 6.75 0.98 1 3.01 3.50
2 6.74 6.50 0.96 2 3.51 4.00
3 6.49 6.25 0.94 3 4.01 4.50
4 6.24 G.00 0.92 4 4.51 5.00
5 5
] ]
-

Como puede observar en la tabla Demérito Terminacion se le aumentd un renglén en
blanco; ahora haga clic en ese renglén para que pueda capturar los datos. Ejemplo:

= Tablas De Demeritos [~ |
‘ Demérito Antiguedad | ‘ Demérito Terminacidn ‘ | Topografia |
Tipo Porcentaje 1 Tipo | Porcentaje |t Tipo Porcentaje 1
1 1 1.00 1 1 1.00
2 2 0.85 2 2 0.75
3 0.75 3 0.60
L 1] 4
+ «[ [
Demérito Frente Demérito Profundidad
Rango Inicial I Hango Final | Porcentaje | [t Rango Inicial Hango Final | Porcentaje ||t
1 6.99] 6.75 0.98 1 3.01 3.50
2 6.74 6.50 0.96 2 3.51 4.00
3 6.49 6.25 0.94 3 4.01 4.50
4 6.24 6.00 0.92 4 4.51 5.00
b 5.99 b.75 0.90 b 5.01 5.50
6 5.74 5.50 0.88 6 5.51 6.00
-

Borrar: esta opcidn nos permite eliminar un renglon de la tabla. Primero seleccione el
renglén o dato a eliminar, presione el botén derecho del ratén y le mostrara el siguiente
mensaje:
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= Confirmar

9 &Esta sequro de Borrarlo?

Si hace clic en el botén Si eliminara el renglén seleccionado, de lo contrario si elige el
boton No solo desaparecera esta ventana y no borrara el rengléon.

Para regresar a la ventana de Menu de Tablas solo seleccione el botén Salir de la
ventana de Tablas de Deméritos que se encuentra en la parte inferior derecha.

La segunda opcién del Menu de Tablas es Valores Construccion, Uso Suelo,
Esquina al seleccionar ésta opcidn y presionar el boton Aceptar se desplegara la
siguiente ventana:

= Actualizacion De Tablas H

Uso Suelo | Incremento Esquina ‘ Construcciones ‘

Tipo | Porcentaje ||t Tipo | Incremento ||t Tipo Estadu| Valor | | *
1 1 1.00 1 1 0.00 1 1 1 260
2 2 1.00 2 2 5.00 2 1 2 235
3 3 1.00 3 3 10.00 3 1 3 210
1 14 1.00 4 4 15.00 4 2 1 490
5 5 1.00 ] 5 20.00 5 2 2 440
[ 6 1.15 b 6 15.00 6 2 3 390
7 7 1.25 7 7 25.00 7 3 1 210
(] ] 1.30(|« (] 8 35.00 ] 3 2 190

+-

Cada una de estas tablas tienen un menU oculto que permite agregar o borrar
informacion. Recuerde que este menu oculto se activa posicionandose en la tabla
deseada y presionando el botdén derecho del ratén. Ejemplo:
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| Uso Suelo ‘ | Incremento Esquina Construcciones
Tipo | Porcentaje ([ * Tipo | Incremento ([ * Tipo Estadu| Valor | |t
1 ] ~gregé 1] 1 1 0.00 1 1 1 260
2 2|_Borrar 1] 2 2 5.00 2 1 2 235
3 3 1.00 3 3 10.00 3 1 3 210
4 4 1.00 4 4 15.00 4 2 1 490
b 5 1.00 b 5 20.00 b 2 2 440
b G 1.15 ] b 15.00 ] 2 3 390
7 7 1.25 7 7 25.00 7 3 1 210
] L] 1.30 ] (i 35.00 ] 3 2 190
+* +*

Agregar: esta opcion permite aumentar datos en la tabla donde se encuentre. Al
seleccionarla agregara al final de la tabla un renglén en blanco; para introducir datos
haga clic en este renglén y escriba la informacién correspondiente.

Borrar: permite eliminar el dato previamente seleccionado al elegir esta opcion
muestra el siguiente mensaje:

= Confirmar

9 &Esta sequro de Borrarlo?

Si hace clic en el bot6n Si los datos seran borrados, de lo contrario si presiona el
botén No el dato seleccionado no se borrara.

Para salir de la ventana de Actualizacién de Tablas presione el botén Salir que se
encuentra en la parte inferior derecha de la ventana.

La tercera y ultima opcién de la ventana de Menu de Tablas es Codificacién Basica
del Inmueble al seleccionar ésta opciéon y presionar el boton Aceptar se desplegara la
siguiente ventana:
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| Tenencia | | Tipo De Posesion |
Clave | Descripcion |t Clave Descripcion +
1 1]oFiciaL 1 1][coNSTANCIA DE RESIDENCIA EXPEDIDA FOR EL H.AYTO.
5 5 PARTICULAR 3 7 CONSTANCIA DE LOS DERECHOS DE POSESION EN TERRENOS EJIDALES
3 7 POSESION 3 3 CEDULA DE CONTRATACION O ACUERDO DE COMPRA-¥ENTA EN TERR.
4 4 ARRENDAMIENTO 4 4 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO EN TERR. DE PEMEX SARH FFCCETC.
5 5 FIDEICOMISO 5 5 CERTIFICADO DE ENTREGA DE YIYIENDA DE PENSIONES.INFONAYIT,
‘ :
Regimen Legal De Propiedad | | Estado Fisico Del Inmueble
Clave I Descripcion + Clave Descripcion +
1 1][PRIvaDA 1 1][consTRUIDD
2 2 FEDERAL 2 2 EN CONSTRUCCION
3 3 ESTATAL 3 3 NO CLASIFICA LA CONSTRUCCION
4 4 MUNICIFAL 4 4 EN RUINAS
5 5 DESCENTRALIZADA FEDERAL [ 5 5 BALDIO
- +
Uso O Destino
Clave Descripcion | Uso o Destino +
1 1[4ARDIN DE Mi-DS EDUCACION
2 2 ESCUELA PRIMARIA EDUCACION
3 3 ESCUELA SECUNDARIA EDUCACION
4 4 ESCUELA PREFARATORIA EDUCACION
5 §, ESCUELA SUPERIOR EDUCACION
G f BIBLIDTECA CULTURA
7 7 MUSED CULTURA
8 g TEATRD CULTURA
-

En cada una de estas tablas puede agregar una clave y descripciéon nueva o eliminar
alguna que ya no se use. Para realizar estas operaciones debe posicionarse en la tabla
deseada y presionar el bot6n derecho del ratén para que aparezca el mend. Ejemplo:
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Codificacion Basica Del Inmueble
| Tenencia | | Tipo De Posesion
Clave | Descripcion |* Clave Descripcion o
1 1]oFiciaL 1 1] CONSTANCIA DE RESIDENCIA EXPEDIDA POR EL HAYTO.
2 2 PARTICULAR 2 2 CONSTANCIA DE LOS DERECHOS DE POSESION EN TERRENOS EJIDALES
3 3 POSESION 3 3 CEDULA DE CONTRATACION O ACUERDO DE COMPRA-YENTA EN TERR.
4 4 ARRENDAMIENTO 4 4 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO EN TERR. DE PEMEX.SARH.FFCC.ETC.
5 5 FIDEICOMISO 5 L CERTIFICADO DE ENTREGA DE ¥I¥IENDA DE PENSIONES.INFONAYIT.
- -
Regimen Legal De Propiedad | | Estado Fisico Del Inmueble
Clave Descripcion t Clave Descripcion t
1 1[FPRI¥AL Agrggar 1 1[CONSTRUIDD
) 2 FEDER| Borrar ) 9 EM CONSTRUCCION
3 3 ESTATAL 3 3 NO CLASIFICA LA CONSTRUCCION
4 4 MUNICIFAL 4 4 EM RUINAS
[  DESCENTRALIZADA FEDERAL [ 5 BALDID
- -
Uso O Destino
Clave Descripcion | Uso o Destino +
1 1]+ARDIN DE MI-DS EDUCACION
9 9 ESCUELA PRIMARIA EDUCACION
3 3 ESCUELA SECUNDARIA EDUCACION
4 4 ESCUELA PREPARATORIA EDUCACION
5 5 ESCUELA SUPERIOR EDUCACION
[ f BIBLIDTECA CULTURA
7 7 MUSED CULTURA
8 g TEATRO CULTURA
& +
d

Agregar: esta opcion permite aumentar datos en la tabla donde este posicionado. Al
seleccionarla agregara al final de la tabla un renglén en blanco; para introducir datos
haga clic en este renglén y escriba la informacién correspondiente.

Borrar: permite eliminar el dato previamente seleccionado al elegir esta opcion
muestra el siguiente mensaje:

= Confirmar

9 &Esta sequro de Borrarlo?

Si hace clic en el bot6n Si los datos seran borrados, de lo contrario si presiona el
botén No el dato seleccionado no se borrara.

Para salir de la ventana de Codificacién Basica del Inmueble presione el boton Salir
gue se encuentra en la parte inferior derecha, al seleccionarlo regresara a la ventana
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MenU de Tablas aqui presione el boton Salir y regresara a la ventana Menl de
Catalogos de para salir de ésta presione el botén con el nombre Salir y regresara al
Mena Principal.
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Emision @

Este botdn permite generar las bases de datos para los municipios que pueden
imprimir su recibo del predial, emitir el padrén técnico, las facturas alfabéticas y
numeéricas, etc. Al seleccionarlo presentara la siguiente pantalla:

B

[ ] Generacidn de Base de Datos
[ ] Generacidn de Archivo ASCII

[ ] Generacidon de Reportes

‘ Salir ﬂ

DMenni de Emision ‘

En esta ventana haga clic en la opcién deseada y presione el botén Aceptar.

Generacién de Bases de Datos: su funcién es seleccionar algunos de los datos de
los predios (Urbano Catastrado, No Catastrado y RuUstico) y realizar calculos. Después de
haber seleccionado esta opcion y presionado el botén aceptar aparecera la siguiente

pantalla:

Generacion de las Bases de Datos de Emision

Municipio:

‘ Salir ﬂ
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En esta pantalla solo debe escribir la clave del municipio a procesar y hacer clic en el
boton de Aceptar, después aparecera una pantalla con la hora de inicio del proceso en
ésta solo presione Aceptar y en la parte superior del botdn salir aparecera un nimero
consecutivo que es el folio de cada predio. Ejemplo:

= Precauciin

® 10:04:42 AM

Aceptar

Generacion de las Bases de Datos de Emision ‘

Municipio: 36 000004

‘ Salir ﬂ

Cuando termina el proceso aparece una ventana como la siguiente:

= Precaucion

® 10:05:35 AM

Esta pantalla indica la hora en que termind el proceso, presione el botdn Aceptar y
después en la ventana Generacién de Bases de Datos de emision haga clic en el botén
Salir para regresar a la pantalla Menu de Emision.
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Generacién de Archivos ASCII: ésta opcion genera un archivo tipo texto para los
municipios que pueden imprimir sus recibos del predial; éste archivo se obtiene a partir
de la generacion de bases de datos, es decir de la informacion que ya se selecciond de
cada predio. Al seleccionar ésta opcion y hacer clic en el botén Aceptar presentara la

siguiente ventana:

Generacion De Archivos ASCII |

Cwve. Mpio.

Ruta v Homhbre del Archivo a Generar

| Aceptar

Salir

En ésta ventana escriba la clave del municipio a procesar, la ruta y nombre del archivo

gue contendra la informacion. Ejemplo:

Generacion De Archivos ASCII |

Cwve. Mpio.

Ruta ¥ Hombre del Archivo a Generar

| Casciiimpio036.asd

| Aceptar

| Salir

Después de haber escrito el nombre del archivo presione el botébn Aceptar y
comenzara a desplegar el niumero de folio de cada predio en la parte inferior izquierda

de la ventana, como se muestra a continuacion:

Generacian De Archivos ASCII |

Cve. Mpio.

oooo0o4

Ruta v Nomhbre del Archivo a Generar

|C:'-.ascii'-.mpiul]3ﬁ.asc |

Aceptar | I
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Cuando termine de generar el archivo enviard el siguiente mensaje:

= Informacion

0 Fin del Proceso

Aceptar

Presione Aceptar y después el boton Salir de la ventana de Generacién de Archivos
ASCIl y regresara a la ventana de Menu de Emision.

Generacién de Reportes: aqui puede generar los reportes de cifras control, factura

alfabética y numérica, el padrén técnico y los recibos del impuesto predial. Al seleccionar
ésta opcién y hacer clic en el botén Aceptar aparecera el siguiente submenu:

Reportes

In
) |
3
i
F
Z

; b |
[ ] Emisifn de Cifras Control

[ ] Elaboracién de Factura Numérica

[ ] Elaboracién de Factura Alfabética

[ ] Emisidn de Recibos del Impuesto Predial Municipal

] Emisién del Padrén Técnico

‘ Aceptar ‘ Salida ﬂ

En ésta pantalla seleccione la opcién deseada y presione el boton Aceptar.
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Emision de Cifras Control: Este reporte contiene los totales de recibos con cuota

minima y sin cuota minima por municipio y por delegacién. Al seleccionar este reporte
presentard la siguiente pantalla:

=

Predio

Impresion del Reporte
Cortes de Emisidn de Recibos
del Impuesto Predial Municipal

|EI

(=

Imprime

Ei

En esta pantalla seleccione el tipo de predio presionando la flecha que apunta hacia
abajo y después seleccione el botén Imprime. Ejemplo:

Predio

Impresion del Reporte
Cortes de Emisidn de Recibos
del Impuesto Predial Municipal

Rustico

Urbano Catastrado
Urbano Mo Catastrado

(=

Imprime

Salir ﬂ
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Después de haber hecho clic en el botdn Imprime se presentara una pantalla como la
siguiente:

= @We......
Imprezora: Impresora predeterminada [HP

Lazerlet 4/4M en
Ywpentium1 Vhp_sis [LPT1:])

. . Cancelar
Campo de impresion

Inztalar...

s eleccion
O Paginas

Desde: I:I Hasta: I:I

Calidad de impresion: |Altu |£| Copias: EI

] Imprimir en un archivo ] Pegar copias

En ésta pantalla seleccione el botén Aceptar y comenzara la impresion.

Una vez que haya terminado de imprimir seleccione otro tipo de predio o el botén
Salir para regresar al ventana de Reportes.

Elaboracién de Factura Numérica: reporte en el cual muestra todas las cuentas
catastrales por municipio y congregacion. Al seleccionar ésta opcién presentara la
siguiente pantalla:

% Factura por cuenta predial numerica ‘ %
Predio Municipio

|4

j‘ Imprimir
Salir ﬂ

Primero seleccione el tipo de predio, después escriba la clave del municipio a
procesar y por Gltimo presione el botén Imprimir; luego aparecera la siguiente ventana:
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Imprezora: Impresora predeterminada [HP
Lazeret 4/4M en

\iwpentium1hp_sis [LPT1:]]
Campo de impresion

Cancelar

Instalar. ..

s eleccion
O Paginas

Desde: I:I Hasta: I:I
LCalidad de impresion: |Altu |£I Copias: EI

] Imprimir en un archivo ] Pegar copias

En ésta ventana presione el botén Aceptar para que se imprima el reporte; de otra
forma presione el botén Cancelar para salir de ésta. Cuando termine de imprimir enviara
el siguiente mensaje:

= Precaucion

® Fin de la impresion

Haga clic en el botén Aceptar. En la ventana Factura por cuenta predial numérica
Presione el botdn Salir, para regresar al menu de reportes.

Elaboraciéon de Factura Alfabética: en este reporte muestra los siguientes datos
nombre del propietario, nimero de cuenta, ubicacién del predio, estado y uso o destino
del predio; por municipio y congregacion. Al seleccionar esta opcion presentara la
siguiente pantalla:

Manual De Uusario Péagina
9


http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22

: Your complimentary
g use period has ended,

- CO m p | ete Thank you for using

FE PDF Complete.

Click Here to up Sistema De

Unlimited Page:

% Emision Factura Alfabetica ‘ %
Predio Municipio

I &[]

Salir ﬂ

En la pantalla anterior primero seleccione el tipo de predio, después la clave del
municipio y por ultimo presione el botén Imprimir; luego aparecera la siguiente ventana:

Imprezora: Impresora predeterminada [HP
Laseret 4/4M en

Ywpentium1yhp_sis [LPT1:])

C |
Campo de impresion ancelar
@ ludu Instalar...
) Seleccién

) Paginasz
Desde: [ | Hasta| |

Calidad de impresidn: |Altu |£| Copias: EI

] Imprimir en un archivo ] Pegar copias

Presione Aceptar para enviar a la impresora el reporte, de lo contrario haga clic en el
botén Cancelar.

Cuando termine de imprimir le enviara el siguiente mensaje:

= Precaucion

® Fin de la impresion

Presione Aceptar y seleccione otro tipo de predio o haga clic en el boton Salir para
gue regrese a la ventana de MenU de Reportes.
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Emision de Recibos del Impuesto Predial Municipal: ésta opcién imprime el formato de
los recibos en original y copia. Al seleccionar ésta presentard la siguiente pantalla:

% Generacion de archivos de la emisidn de %
— recibos del pago predial —
Predio Municipio

| | |EI EI Imprime

En la pantalla anterior seleccione el tipo de predio presionando la flecha hacia abajo,
después escriba la clave del municipio a procesar y luego haga clic en el boton imprimir.
Al terminar de imprimir enviara la siguiente pantalla:

= Precaucion

® Fin de la impresion

Presione Aceptar y seleccione otro tipo de predio o el botén Salir para regresar a la
ventana de menu de Reportes.

Emision del Padrén Técnico: en este reporte se imprimen todos los datos de los
predios de todo el padrén catastral (Urbano Catastrado, Urbano No Catastrado y
Rustico). Al seleccionar ésta opcion desplegara la siguiente ventana:
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% ‘ Generacion De Reporte Técnico ‘ %
Predio Dele.

|EI Imprimir

L] Exento Salir ﬂ

Para seleccionar el tipo de predio haga clic en la flecha que apunta hacia abajo,
escriba la clave de la delegacion a procesar y después haga clic en el boton Imprimir. Si
los predios a imprimir son exentos presione en el cuadro para que se marque con una X.
Después presione el botdén Imprimir y presentara la siguiente pantalla:

Imprezora: Impresora predeterminada [HP

Laserlet 4/4M en
\iwpentium1ihp_sis [LPT1:]]

Campo de impresion Cancelar
! { Instalar.__

O Seleccion

O Paginas

Desde: I:I Hasta: I:I

Cahdad de impresion: |Altu |£I Copias: EI

] Imprimir en un archivo [] Pegar copias

En esta pantalla presione el boton Aceptar o de lo contrario haga clic en el botén
Cancelar para regresar a la ventana de Generacién de Reporte Técnico. Para salir de
dicha ventana presione el botén Salir y regresara a la ventana de Reportes; a su vez
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para cerrar ésta haga clic en el botén Salida y regresara al Mend de Emision, en dicho
menu presione el botén Salir para regresar al Menu Principal.

Salir del Sistemna ﬂ

Este boton como su nombre lo indica es para terminar la sesion con el sistema, es
decir, al presionarlo cerrara alguna de las ventanas que posiblemente se quedaron
abiertas y saldra definitivamente del Sistema.
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