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INTRODUCCION

El Sistema de Catastro Estatal, le permite interactuar con usted de una manera
amigable, ya sea que le presente mensajes, ventanas, botones con iconos, los cuales le
dan una idea mas clara de lo que realiza cada uno de los mddulos que lo integran.

Las funciones que realiza el sistema son:

e Actualizacion de predios (Urbanos Catastrados, Urbanos No Catastrados y
Rusticos).

e Actualizacion de predios por medio de disquetes que envian las delegaciones.

¢ Consultas por nombre del propietario, por registro catastral, totales de predios,
etc.

¢ Reporte de movimientos efectuados (altas,bajas,cambios).

¢ Reportes Estadistico por delegacion y municipio.

¢ Reporte de Padron Técnico (Urbanos Catastrados, Urbanos No Catastrados y
Rusticos).

¢ Reporte de Facturas Alfabética y Numérica.

¢ Recibos del Impuesto Predial.

e Generacion de bases de datos para algunos municipios.

¢ Actualizacion de Catélogos.

Los diferentes moédulos que presenta este sistema se describen a continuacion:

1.- Clave de Acceso: este modulo es usado para poder introducirse y utilizar el
sistema.

2.- Usuarios: permite agregar la clave de un nuevo usuario.

3.- Actualizacion: se utiliza para agregar, modificar o dar de baja algun predio.

4.- Consultas: aqui se puede consultar los datos de los predios ya sea por nombre o
por numero de registro catastral, etc.

5.- Movimientos: este modulo se usa para procesar los movimientos enviados de
alglin municipio y que sean integrados al padrén de Catastro.

6.- Grabar Datos: genera un respaldo histérico de totales.

7.- Catalogos: este modulo comprende los catalogos de Delegaciones, Municipios,
Congregaciones, Regiones, Manzanas y contiene tabuladores de tipo de
construccion, frente, profundidad, etc.

8.- Emisién: aqui se emite el padron técnico, las Facturas numérica y alfabética, se
emiten los recibos para el cobro del predial, etc.

9.- Salir del Sistema: como el titulo lo indica termina la sesion con el sistema.

Este manual ademas de describirle los médulos anteriormente mencionados, contiene
un capitulo dedicado a los términos computacionales utilizados; con el fin de facilitar el
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manejo del sistema, léalo a fin de que estos convencionalismos los maneje sin ningdn
problema en las explicaciones descritas en este documento.

CONVENCIONES

Antes de empezar a explicar cada uno de los modulos del Sistema, es conveniente
gue tenga claro el lenguaje computacional que constantemente utilizara a lo largo de
este manual, para ello se ha preparado una lista de diferentes términos que a
continuacion se describiré:

1.- Hacer CLIC: es la accién de presionar y soltar el boton del raton.

2.- SENALAR: significa que se va a mover el cursor del ratén sobre algin lugar en
especifico, por ejemplo:

2
aws|l

Como se puede observar lo Unico que se hizo fue poner el cursor del raton (en este
caso la flecha blanca) sobre el icono de Accesorios.

3.- SELECCIONAR: en este caso, ademas de sefialar, se hara un clic sobre el lugar
especificado.(por ejemplo, el nombre del icono esta remarcado o sombreado).
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[ //[ Comentario [S1]:

4.- ARRASTRAR: significa que va a SELECCIONAR pero sin soltar el botén izquierdo del
ratén y mover el cursor de éste de un lugar a otro en la pantalla.

5.- SALIR: para salir de una ventana existen tres formas:

a) Haciendo un clic sobre el botén de salir (si la ventana lo contiene).

2 (1

b) Haciendo doble clic en el botéon del menld de control (ubicado siempre en la parte
superior izquierda de cualquier ventana).

=4

0

¢) Haciendo una vez clic sobre el boton del meni de control y seleccionando la opcién
Cerrar de dicho mend.

Mover
Tamafio
Minimizar
Maximizar

Cerrar Alt+F4

| Camgiara\\'... Ctrl+Esc ‘
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6.- IMPRIMIR: para imprimir algan reporte tendra que fijarse que exista el siguiente botén
en su pantalla:

7
%5

Solo debera presionarlo y el Sistema automaticamente despliega el siguiente
cuadro de dialogo:

N

Impresora:  Impresora predeterminada (HP
LaserJet 4/4M en

\\pentiumdthp_sis [LPT1:])

. .. Cancelar
de impresion

Ingtalar. ..

Lahdad de impresion: |Altn |£I Copias: El

[l Imprimir en un archivo ] Pegar copiag

En este cuadro puede especificar la Calidad de impresion (alta o media), y
presionar el boton Aceptar.
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MENU PRINCIPAL

El Sistema de Catastro presenta la siguiente ventana:

CATASTRO

Este sistema contiene los siguientes modulos:

+ Clave de Acceso. + Grabar Datos.
+ Usuarios. + Catélogos.
+ Actualizacion. ¢ Emision.
¢ Consultas. + Salir del Sistema.
+ Movimientos.
Manual De Usuario Péagina
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Para tener acceso a un médulo hay que seleccionar el botén de la opcién deseada.
En las siguientes secciones se dara una explicacion del funcionamiento de cada uno de

ellos.

Este boton nos permite tener acceso al sistema, algunas claves no tienen derecho a
todas las opciones; es decir, segun el grado de autoridad que tenga. Al seleccionar este

botdn se presenta la siguiente pantalla:

Clave de Acceso

I

Aceptar

En esta pantalla se debe teclear la clave de usuario (Password) que le fue asignada y
presione Aceptar, si la clave que tecled es correcta le dara acceso a los médulos que

tiene derecho.

En caso de no estar correcto el Password, el sistema le mostrara el siguiente

mensaje:

= Precaucion

® No existe la clave

Aceptar
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Presione el botén de Aceptar después seleccione nuevamente el botén Clave de
Acceso y teclee correctamente la clave.

Este modulo permite agregar otra clave de usuario y darle los derechos que le
corresponden. Al elegir este boton aparece lo siguiente:

Actualizacion de Usuarios ‘

Homhbre |Pum:iann Jacome Wirera |

Clave:

Autoridad [ | Captura [ ] consulta

[] usuarios [] consuttas
[] Actualizaciones Edic
[ Movimientos ] Emisidn

] Catalogos

Salir !i

En esta pantalla como se muestra debe escribir el nombre y la clave del nuevo
Usuario asi como los modulos a los cuales va a tener acceso; en el ejemplo de arriba el
usuario Ponciano solo tiene derecho a los médulos de Movimientos y Graba Datos. Para
gue pueda dar de alta algun usuario una vez tecleados los datos anteriores, posicionese
en el nombre y presione el boton derecho del mouse (ratén) y le aparecera un menu
oculto como se muestra a continuacion:
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Actualizacion de suario

Baja

[Fonciano Jacome ttrers) :
HNombre onciano Jacome tHrera Cambiar
Clave: Consulta

Autoridad [ ] captura [ ] consutta

[1 usuarios ] consultas
1 actualizaciones <] Graba Datos
(<] Movimientos ] Emisién

1 catalogos Salir ﬂ

En el menu oculto como se puede observar tiene las opciones Alta, Baja, Cambiar y
consulta.

Para dar de baja, cambiar o consultar un usuario debe escribir primero el nombre y
presionar el botén derecho del mouse y seleccionar la opcidon deseada.
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%’ Actualizacion

Este modulo permite realizar altas, bajas y cambios de los predios urbanos
catastrados, urbanos no catastrados y rusticos segun sea el caso. Al elegir este botdn
mostrara la siguiente ventana:

Il Catastro Estatal del Estado de Yeracruz =10l =l

Menu de Actualizaciones Q

END Catastrado

Salir al Menn Principalﬂ

g

En esta pantalla debe seleccionar el tipo de predio a actualizar. Si elige el botdn
Rustico o No Catastrado aparecera la siguiente pantalla:
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Mimero De Regisiro Catasiral Rustico e

TipoPredio Del Mpcio Cong Cuenta D

(8 [o) [ of [ of [ offo

‘ Altas Cambios Bajas Salir

Ventana de Actualizaciéon

En este recuadro debe teclear el tipo de predio que corresponde y su registro catastral
(Dele., Municipio, Congregacion, Cuenta, Digito Verificador). En caso de que se trate de
una alta no debe escribir el Digito Verificador, porque al presionar el botén de Altas lo
calculard automaticamente. Como puede observar en la parte inferior de la pantalla se
encuentran los siguientes botones:

Altas Cambios Bajas Salir

Una vez que terminé de escribir los datos correspondientes, para poder realizar
alguna de estas actualizaciones debe seleccionar el botdn deseado con el mouse, o de
otra forma con el teclado presionar las teclas Alt + Letra subrayada, por ejemplo: Alt + A
si es que va a realizar una alta.

Al haber seleccionado el botén de Altas el sistema evaluara cada uno de los datos y
si alguno es incorrecto enviara alguno de los siguientes mensajes de error:

= o
= Precaucion = Precaucion

® Verifique el tipo de Predio ® La clave de la Delegacion no existe

Aceptar Aceptar
Fem————
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Aceptar
e

= Precaucifn

@ El Municipio no pertenece a la Delegacion establecida

= Precaucidn

@ Municipio incorrecto

Aceptar

establecida

Aceptar
S

= Precaucitn

@ La Congregacion no pertenece al Municipio y a la Delegacion

=
= Precaucion

@ Congregacion Inexistente

Aceptar

=
= Precaucion

® Registro Catastral existente

Aceptar

En los mensajes anteriores solo debe presionar el boton Aceptar y después escriba el

dato correcto.

Al presionar el botdon de Cambios o Bajas en estos casos si debe haber escrito el
digito verificador (Dv). Los mensajes de error que enviara el sistema son iguales a los de
el botén de Altas solo que en caso de no haber escrito el Dv 0 este sea incorrecto

enviara los siguientes mensajes:

o
= Precaucion

® Falta Capturar Digito Yerificador

Aceptar

=
= Precaucion

@ Registro Catastral inexistente

Aceptar

Cuando seleccione el botén Altas y los datos que escribié fueron los correctos el

sistema enviara la siguiente pantalla:
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| Rubro Rustico |

Clave Catastral Fecha Actual
Del Mpio Cong  Cuenta

v
(oLl 2] ool o]

Fegga dnﬁ:“anmlentn Registro Federal del Contribunyente
—Apellido Paterno Apellido Materno Nombre([s]

—Ubicacion del Predio
Domicilio
Colonia

—Destino del predio

—Datos para Recibir Notificaciones
Domicilio

Colonia

Ciudad Codigo Postal

I 0
Continuacion ... | Cancelar |

Primera pantalla de captura
En la pantalla anterior debe capturar los datos correspondientes. Si por alguna razén
no escribié el nombre del propietario, el sistema automéaticamente pondra PROPIETARIO
O POSEEDOR.

Si los datos de la ubicacion del predio (Domicilio y Colonia) y los datos para recibir
notificaciones son los mismos, solo teclee los de la ubicacion del predio y ubiquese en el
recuadro de ciudad y al empezar a escribirla automaticamente aparecera el domicilio y la
colonia en los recuadros correspondientes.

Al presionar el botén Continuacién... si faltaron datos de teclear el sistema enviara
los siguientes mensajes:
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= = =
= Precaucion = Precaucion = Precaucion

® Dia Incorrecto ® Mes Incorrecto ® Afio Incorrecto

Aceptar Aceptar Aceptar
S | S—— e —

= o
= Precaucion = Precaucion

® Falta la Ubicacion del Predio ® Falta la Ciudad del Predio

Aceptar Aceptar

En estos mensajes solo debe presionar Aceptar y escribir el dato correcto.

Al finalizar la captura de la primera pantalla y presionar el botén Continuacion...
aparecera la siguiente pantalla:
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Datos del Predio
Avalio Fracc Traslado Regimen Legal Tenencia Estado Uso Posesion Exento
Técnico Dominio Propiedad Figico
Datos De La Escritura o Contrato Datos De Inscripcion en el Registro Piiblico
Lugar de Expedicidn | Fecha Zona

) Bajo Niimero Tomo dd mm aa Registral
Fecha Nimero

EIC (1.5) No.Escritura dd mm aa HNotaria | Mo:[  o|[  of[ o [0 [ o [0
[of [ o folof o [0 |am ) of[ o [0 [ o [0

Datos para Valuar Construcciones

Datos Para Yaluar Terreno

Tipo Valor Tipo Estado Term Antiguedad Area Construccion
Suelo Hectareas Hectareas Topog.
Lo

0 m— o (ol D]

wee | [ [o] [o]
Ell—mll Cumuljl@@
[ o] [o] [o]
[ o} [o] [o]

0
0
0
L o

. Valor Terreno Valor Construccidn Valor Catastral
Interes Exedente Topo- Condicidn Esguina

Social deArea grafia Fisica A B C D 0.00 || 0.00 | 0.00

EI E EI E EIEIEIEI ’_Im% ‘ Regresa I ‘ Cerrar I

Segunda Pantalla de Captura

o] ooo| | [o]

Area Agostadero Area Infraest.:  Total Superficie:

=== = | =

En esta pantalla como se puede observar se capturan los valores de régimen legal de
la propiedad, estado fisico, uso o destino, datos de la escritura, area .Al terminar de
capturar los datos anteriormente mencionados presione el boton Cerrar y mostrara la
siguiente ventana si los datos que escribio son correctos:

= Por favor confirme

9 Desea Guardar el Movimiento

Seleccione Si para que los datos se registren y se calcule automaticamente los
valores de: construccion, terreno, catastral y el impuesto; al presionar No regresara a la
pantalla donde puede teclear otro nimero de registro catastral.

Cuando presione el botdén Cerrar y no se capturaron algunos datos o son incorrectos
el sistema enviara los siguientes mensajes:
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® Falta Capturar Regimen Legal de Propiedad

= Precaucion

= Precaucion

® Falta Capturar Tenencia

Aceptar

i
= Precaucion

® FaltaCapturar Estado Fisico

‘Aceptar

= Precaucitn

® Tipo de Estado Fisico Incorrecto

Aceptar

= Precaucitn

® Falta Capturar Uso o Destino

Aceptar

En estas ventanas solo debe seleccionar Aceptar y escribir los datos correctamente.

En la segunda pantalla de captura se encuentra el boton Regresa que nos permite

volver a la primera pantalla de captura.

Para realizar un cambio a alguno de los datos de los predios Rustico o No Catastrado
debe escribir el registro catastral y presionar el boton Cambios; después mostrara la

siguiente pantalla:

Manual De Usuario
15

Péagina


http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22

Your complimentary
use period has ended.
Thank you for using
PDF Complete.

PDE

% Complete

Click Here to upgrac

Unlimited Pages

Informatica
Catastro

Sistema De

=10l x|

‘ Rubio Rustico

Clave Catastral
Del Mpio Con Cuenta Dy
EI J6|| 25 123
Fecha del Movimiento
DO MM

AR
o] [+][ 007

Registro Federal del Contribuyente

—

Fecha Actual

22_Abr-1998 |5

—Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre[s]

| FLORENTINO SILVINA ANTONIO

—Ubicacion del Predio

Domicilio

| FRACC LOTE 224
Colonia

—Destino del predio

| COMERCIO

—Datos para Becibir Notificaciones

Domicilio

| RANCHERIA LAS SABINAS
Colonia

Ciudad
| CITLALTEPEC, VER.

Codigo Postal

o]

Continuacion ... |

Cancelar |

Aqui lo primero que debe cambiar es la fecha del movimiento, si no la cambia al

presionar el botén Continuacién... enviara el siguiente mensaje:

® Fecha del Movimiento Incorrecta

‘Aceptar.

= Precaucitn

Seleccione Aceptar y escriba la fecha correcta. Después cambie los datos
correspondientes y presione el boton Continuacion... , y le mostrara la siguiente pantalla:
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Datos del Predio
Avalio Frace Traslado Regimen Legal Tenencia Estado Uso Posesion Exento
Técnico Dominio Propiedad Figico
[o] [ [ [1] [o] [
Datos De La Escritura o Contrato Datos De Inscripcion en el Registro Piiblico
Lugar de Expedicidn | CDMADERO TAMPS Fecha Zona

Bajo Nimero Tomo dd mm aa Registral
Fecha Niimero

EfC (1-5) No.Escritura dd mm  aa Notaria N“’”I:II:' l_lll_ll I_ll I_ll
[a] [ o605 [20 [0 [1986 [58 |amc[—g][ ][ o [0 [ o [0

Datos para Valuar Construcciones

Datos Para Valuar Terreno

Tipo Valor Tipo Estado Term Antiguedad Area Construccion
Suelo Hectareas Hectareas Topog.

[1] [ 1e00000] | 1260 [1]

[ 1]
wee |0 [o] [o] [ o] | 0]
El .00 | 0 Pkt E' m E - ,
Plﬁlllm st.: T“utIS rrElE'm E 0 0
| : | o [ p1zsn. El IE E o 0

S Valor Terreno Valor Construccion Valor Catastral
Interes Exedente Topo- Condicion Esquina | | | | | |
Social de fArea grafia Fisica A B C D 2.268.00 264.000.00 266.268.00

E EI E E E“EIEIEI I_M%‘ ‘ Reqresa I ‘ Cerrar I

En esta pantalla realice los cambios correspondientes y seleccione el botén Cerrar
para que se guarden los cambios realizados en la primera y presente pantalla. Al igual
gue en el botdn de Altas al seleccionar el botdn anteriormente mencionado le enviara la
siguiente ventana:

= Por favor confirme

9 Desea Guardar el Movimiento

Si presiona el botén Si el movimiento sera registrado; de lo contrario al seleccionar No
regresara a la ventana de actualizacion.
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Cuando se requiere realizar la baja de algin predio teclee el registro catastral del
predio y presione el botén Bajas en la ventana de actualizacion y le enviard la siguiente

pantalla:
(N =10 x|
‘ Rubro Rustico |
Clave Catastral Fecha Actual
Del Mpio Con Cuenta DV =
[][ 3s][ 1 1 24-anr [T |3
Fecha del Movimiento . "
DD MM AA Registro Federal del Contribuyente
1998 |—
—Apellido Paterno Apellido Materno MNombre[s] —

| SANTIAGO FRANCISCO ANDRES Y COOP.

—Ubicacion del Predio
Domicilio

| FRACC. LOTE 98
Colonia

| CITLALTEPEC

—Destino del predio

—Datos para Recibir Motificaciones
Domicilio

| JUSTO SIERRA 247

Colonia

Ciudad Codigo Postal

| CITLALTEPEC VER 92231
Continuacion ... | Cancelar | Aceptar |

Como puede observar en esta pantalla se encuentra el boton Continuacién... el cual
esta con letras de color gris lo que indica que no esta habilitado, es decir, que aunque lo
presione no realizara ninguna funcion, esto es porque para dar de baja el predio solo se
le mostrara esta pantalla. Presione el botén Aceptar y le mostrara la siguiente recuadro:
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= Por favor confirme

9 Esta seguro de eliminar el predio

Al seleccionar el botén Si el predio seleccionado serd borrado y regresari a la
ventana de actualizacion para realizar otro proceso. De lo contrario si presiona el boton
No el predio no ser& borrado.

En la ventana de actualizacion se encuentra el boton Salir, este al elegirlo le permite
regresar al menu de Actualizaciones.

Cuando el predio que se va actualizar es de tipo Urbano; en la ventana Menu de
Actualizaciones seleccione el boton con dicho nombre y presentara la siguiente ventana:

r Q“'
Mimero De Regisiro Catasiral Uthano Catastrado ’&
A

Tipo
Predioc Del Mpcio Cong Region Mzna Lote Niel Depto Dw

[ [of[ o[ offo][ of[ offo]] of[0]

‘ Altas Cambios Bajas Salir

Ventana de Actualizacion
Esta pantalla es similar a las pantallas de Rustico y No Catastrado, solo que ésta
tiene mas datos en el registro catastral. Debe escribir primero el tipo de predio
correspondiente a Urbano Catastrado y su registro catastral (Del, Mpcio, Cong, Region,
Mzna, Lote, Nivel, Depto y Dv); recuerda que si vas a realizar cambios o bajas debes
escribir el Dv.

Para realizar Altas al haber presionado éste se evaluara cada uno de los
componentes del registro catastral y si existe algiin dato erréneo enviara uno de los
siguientes mensajes:

i o
= Precaucion = Precaucion

® Verifique el tipo de Predio ® No existe Delegacion

‘Aceptar ACEPtﬂf
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= Precaucion

® Mo existe Municipio

‘Aceptar.
= Precaucibn

® Mo existe Region

‘Aceptar

= Precaucion

® No existe Congregacion

‘Aceptar.

® Mo existe Manzana

Aceptar

= Precaucitn

® Registro Catastral Existente

Aceptar

En estos mensajes solo presione el botén Aceptar y escriba el dato correcto.

Si todos los datos estan correctos mostrara la siguiente pantalla:
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‘ Rubro Urbano Catastrado

Clave Catastral Fecha Actual
Del Mpio Cong Reg Mzna Lote Hivel Depto DV
[ ss ][ a]2)[ a][ss][ o] [ o][ «] [os-may-1908 [
Fecha del Movimiento Registro Federal del Contribiyente
oo MM Al
—Apellido Paterno Apellido Materno Nombre[s]
—Ubicacion del Predio
Domicilio
Colonia
IrDestinu del predio J
—Datos para Recibir Motificaciones
Domicilio
Colonia
Ciudad Codigo Postal

Continuacion... |

Cancelar |

Primera Pantalla de Captura

En la pantalla anterior debe capturar los datos correspondientes. Si por alguna razén
no escribié el nombre del propietario, el sistema automéaticamente pondra PROPIETARIO

O POSEEDOR al presionar el botén Continuacion... .

Si los datos de la ubicacion del predio (Domicilio y Colonia) y los datos para recibir
notificaciones son los mismos, solo teclee los de la ubicacion del predio y ubiquese en el
recuadro de ciudad y al empezar a escribirla automaticamente aparecera el domicilio y la

colonia en los recuadros correspondientes.

Al presionar el botén Continuacion... si faltaron datos de teclear el sistema enviara

los siguientes mensajes:
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=
= Precaucion

® Dia Incorrecto

Aceptar

= Precaucidn

® Mes Incorrecto

Aceptar
e

=
= Precaucion

® Afio Incorrecto

Aceptar

Aceptar

=
= Precaucion

® Falta la Ubicacion del Predio

= Precaucitn

® Falta la Ciudad del Predio

‘Aceptar.

En estos mensajes solo debe presionar Aceptar y escribir el dato correcto.

De otra forma si los datos que se capturaron son correctos después de haber
presionado el botén Continuacion... aparecera la segunda pantalla de captura:
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Datos del Predio
Avalio Frace Traslado Regimen Legal Tenencia Estado Uso Posesion Exento
Técnico Dominio Propiedad Fisico

Datos De La Escritura o Contrato Datos De Inscripcion en el Registro Piiblico

Lugar de Expedicidn | Fecha Zona
) Bajo Nimero Tomo dd mm aa Registral
Fecha Niimero

EIC (1-5) No.Escritura dd mm aa MNotaria | Mo:[  ol[ o[ o [0 [ o [0
[of [ o Jolof[ o [0 |an o o[ o [o [ o0

Datos Para Yaluar | erreno Datos para Valuar Construcciones

Valor Mt2 Area Mt2

I 0

Codl. \alor Mt2 Frente Profundidad

Tipo Estado Term Antiguedad Area Construccion

| 000 | ooo] [ ooo]

ol [o] [of
o minio
[o] | 000 [ ooo] [ ooo] [ o] [] [o]
g minio
: minio

=== = | =

. Valor Terreno Valor Construccion Valor Catastral
Interes Exedente Topo- Condicitn Esquina |

Social defArea grafia Fisica A B C D 0.00]| 0.00] | 0.00]

E EI E E E“EIEIEI I_Impueﬂ%‘ ‘ Regresa I ‘ Cerrar I

Segunda pantalla de captura

En esta pantalla como se puede observar se capturan los valores de régimen legal de
la propiedad, estado fisico, uso o destino, datos de la escritura, area, frente, profundidad
del terreno, etc. .Al terminar de capturar los datos anteriormente mencionados presione
el boton Cerrar y mostrara la siguiente ventana si los datos que escribié son correctos:

= Por favor confirme

9 Desea Guardar el Movimiento

Seleccione Si para que los datos se registren y se calcule automaticamente los
valores de: construccion, terreno, catastral y el impuesto; al presionar No regresara a la
pantalla donde puede teclear otro nimero de registro catastral.

Si al presionar el botén Cerrar no se capturaron algunos datos o son incorrectos el
sistema enviara los siguientes mensajes:
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® Falta Capturar Regimen Legal de Propiedad

= Precaucion

= Precaucion

® Falta Capturar Tenencia

Aceptar

i
= Precaucion

® FaltaCapturar Estado Fisico

‘Aceptar

= Precaucitn

® Tipo de Estado Fisico Incorrecto

Aceptar

= Precaucion

® Falta Capturar Uso o Destino

Aceptar

= Precaucion

®

Falta Capturar Datos de la Construccion

Aceptar

=
= Precaucion

® Tipo de Interes Social incorrecto [1/2]

= Precaucitn

® Tipo de Topografia Incorrecto

En estas ventanas solo debe seleccionar

En la segunda pantalla de captura se e
volver a la primera pantalla de captura.

Aceptar y escribir los datos correctamente.

ncuentra el botdon Regresa que nos permite

Para realizar cambios en los predios urbano catastrado después de escribir el registro
catastral presione el botébn Cambios de la ventana de actualizacion; si los datos son
incorrectos mostrara alguno de los siguientes mensajes:
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= Precaucifin

@ Verifique el tipo de Predio

= Precaucion

® Delegacion incorrecta

Aceptar
e

=
= Precaucion

® Municipio incorrecto

Aceptar
T

= Precaucion

® Congregacion incorrecta

Aceptar
——

"
= Precaucion

@ Region incorrecta

Aceptar

= Precaucidn

® Manzana Incorrecta

Aceptar

Aceptar

=
= Precaucion

® Registro Catastral inexistente

=
= Precaucion

@ Falta Capturar Digito Yerificador

Aceptar

En estas pantallas solo debe presionar Aceptar y corregir el dato incorrecto.

Si los datos del registro catastral fueron los correctos al seleccionar el boton Cambios
el sistema enviara la siguiente pantalla:
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‘ Rubro Urbano Catastrado |

Clave Catastral Fecha Actual
Del Mpio Cong Reg Mzna Lote Hivel Depto DV

I/ 1 2 [ [

Fecha del Movimiento Registro Federal del Contribiyente
oo MM Al

[13] [ a][_1904] —

—Apellido Paterno Apellido Materno MNombre[s] —

| PEREZ SANTIAGO FRANCISCA

—Ubicacion del Predio
Domicilio

Colomia

| B..JUAREZ ESQ STHOMBRE SN

IrDestinu del predio
o

—Datos para Recibir Motificaciones

Domicilio

Colonia

| B.JUAREZ ESQ SHOMBRE SN

Ciudad Codigo Postal
[ crmLaLTEPEC, VER] E

Continuacion... | Cancelar |

En esta pantalla lo primero que se debe cambiar es la fecha del movimiento de lo
contrario enviara el siguiente mensaje al presionar el boton Continuacion:

= Precaucitn

® Fecha del Movimiento Incorrecta

‘Aceptar.

Presione el boton Aceptar de esta ventana; corrija la fecha indicada y los datos que
sean necesarios. Seleccione el boton Continuacion... el cual mostrara la siguiente
pantalla:
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Datos del Predio
Avalio Frace Traslado Regimen Legal Tenencia Estado Uso Posesion Exento
Técnico Dominio Propiedad Figico

[p] [o] [  [4] ] [o] [
Datos De La Escritura o Contrato Datos De Inscripcion en el Registro Piiblico

Lugar de Expedicidn | CITLALTEPETL Fecha Zona

Bajo Nimero Tomo dd mm aa Registral
Fecha Niimero

EfC (1-5) No.Escritura dd mm  aa Notaria M"Il:l I:l l_“ I_" I_" I_"
(ol [ o l2 (e [o (s [ [ [ [ _

Datos Para ¥aluar |erreno Datos para Valuar Construcciones

Valor Mt2 Area Mt2

Tipo Estado Term Antiguedad Area Construccion

Cod. Valor Mt2 Frente Profundidad | 0 | | 0 |
| 2500| [ 1200 | 1a42] [ o] | 0
000 [ ooo] [ oo

m .

o - Valor Terreno Valor Construccion Valor Catastral
Interes Exedente Topo- Condicion Esquina |

Social defirea grafla Fisica A B ¢ D 4'3“']"]']” U'UUH 43““'""'

E E E"E"E“El I—m% ‘ Regresa I ‘ Cerrar I

gooo

=[]l - ] ]
CIEIEIETE]
EIEIEIETE]

En esta pantalla realice los cambios correspondientes y seleccione el botén Cerrar
para que se guarden los cambios realizados en la primera y actual pantalla. Al
seleccionar el botén anteriormente mencionado le enviara la siguiente ventana:

= Por favor confirme

9 Desea Guardar el Movimiento

Si presiona el botén Si los cambios seran registrados; de lo contrario al seleccionar
No regresard a la ventana de actualizacion.

Cuando requiera dar de baja un predio Urbano Catastrado en la ventana de
actualizacion después de teclear el registro catastral presione el botén Bajas luego
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evaluara los datos escritos; si alglin dato es incorrecto enviard uno de los siguientes

mensajes:

= Precaucidn

® Verifique el tipo de Predio

= Precaucidn

® Municipio incorrecto

=
= Precaucion

® Region incorrecta

Aceptar

=
= Precaucion

® Registro Catastral inexistente

Aceptar

= Precaucidn

@ Delegacion incorrecta

= Precaucitn

® Congregacion incorrecta

o
= Precaucion

® Manzana Incorrecta

‘Aceptar

=
= Precaucion

@ Falta Capturar Digito Yerificador

Aceptar

En estas pantallas solo presione Aceptar y corrija el dato erréneo.

En caso contrario, si los datos que escribié son correctos enviara la siguiente pantalla:

Manual De Usuario
28

Péagina



http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22

* C

Click Here to upgrac

Unlimited Pages

Your complimentary
use period has ended.

om p I ete Thank you for using

PDF Complete.

Informatica
Catastro

Sistema De

=10l x|
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Continuacion... | Cancelar |

Aceptar |

Clave Catastral Fecha Actual
Del Mpio Cong Reg Mzna Lote Hivel Depto DV
[l ss ]l 2] ][ +J[o] [ o][s] [osMay-100e 5
Fecha del Movimiento Registro Federal del Contribiyente
oo MM Al
[5][11] 2001 —
—Apellido Paterno Apellido Materno MNombre[s] —
| BAUTISTA NABOR. IGMNACIO
—Ubicacion del Predio
Domicilio
| SIN NOMBRE SN
Colonia
IrDestinu del predio J
—Datos para Recibir Motificaciones
Domicilio
| SIN NOMBRE SN
Colonia
Ciudad Codigo Postal
[ CITLALTEPEC, VER. 92231

Como puede observar en esta pantalla se encuentra el boton Continuacién... el cual
esta con letras de color gris lo que indica que no esta habilitado, es decir, que aunque lo
presione no realizara ninguna funcion, esto es porque para dar de baja el predio solo se
le mostrara esté pantalla. Presione el boton Aceptar y le mostrar4 la siguiente recuadro:

[ st ] [ me |

= Por favor confirme

9 Esta seguro de eliminar el predio
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Al seleccionar el boton Si el predio que se muestra en la pantalla sera borrado y
regresara a la ventana de actualizacion para realizar otro proceso. De lo contrario si
presiona el botdén No el predio no serd dado de baja.

En la ventana de actualizacion se encuentra el botén Salir, este al elegirlo le permite
regresar al menu de Actualizaciones; en el cual también existe una opcion para Salir que
al presionarla lo regresara al menu principal.
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