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Al seleccionar el módulo de Usuarios del menú del Sistema, se desplegará la siguiente ventana:
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En este módulo se controla la administración de usuarios al Sistema de presupuesto, la cual  contiene 2 opciones que se muestran a continuación:
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Para poder accesar a cualquiera de estas opciones,  seleccione la deseada y presione el botón  Aceptar para hacer el desplegado de la ventana correspondiente.

· Usuarios Del Sistema.


Al seleccionar la opción Usuarios del Sistema, se desplegará la siguiente ventana:
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En esta ventana se muestra una lista de los usuarios al Sistema,  en donde podrá Agregar, Eliminar y Modificar a un usuario.


Si solicita dar de alta , presione el botón Agregar y se desplegará la ventana siguiente:
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En esta ventana teclee  el nombre del nuevo usurario, la clave de acceso que se le va a asignar (que es de ocho caracteres), marcar los derechos designados, es decir a los módulos que tendrá acceso; esto se realiza posicionándose en los cuadros correspondientes dando un clic y presione el botón Aceptar.


El botón Eliminar ejecuta las bajas de usuarios. Para ejecutar esta operación seleccione de la lista el usuario a eliminar y presione el botón Eliminar,  este activará la siguiente ventana:
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Si está seguro de dar de baja al usuario, presione el botón YES, en caso contrario, presione el botón NO.


Cuando solicite modificar los datos  de un usuario, selecciónelo de la lista y presione el botón Modificar. A continuación se muestran los datos de un usuario a modificar:
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· Usuarios con Autorización.


Al seleccionar esta opción, el Sistema desplegará la siguiente ventana:
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En esta ventana se despliegan automáticamente lo usuarios con autorización al Sistema, en donde usted podrá realizar los siguientes procesos, Altas, Bajas y Cambios. 


A continuación se explica el funcionamiento de cada uno de los procesos antes mencionados.


Si usted solicita dar de alta un usuario, presione el botón Altas y se desplegará la siguiente ventana:
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Para realizar este proceso, teclee el nombre y clave designada previamente al usuario, active el menú oculto en el área de la unidad presupuestal elija agregar y podrá visualizar un renglón en donde usted tecleará la unidad presupuestal correspondiente. A continuación se muestra el aspecto que toma esta ventana:
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Una vez que termine de ingresar los datos del nuevo usuario, presione el botón Aceptar. 


Si se opta por dar de baja, seleccione un usuario y presione el botón Borrar, este activará el siguiente mensaje:
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Si está seguro de borrar, presione el botón Sí, en caso contrario presione el botón No. 


En caso de que usted no seleccionar un usuario a eliminar, se desplegará el siguiente mensaje:
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Para seleccionar un usuario, presione el botón  Aceptar.

Si desea realizar modificaciones a un usuario, presione el botón Cambiar y se desplegará la ventana siguiente:
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En esta ventana usted podrá realizar los cambios que crea necesarios al usuario previamente seleccionado.


Cuando termine de realizar las modificaciones, presione el botón Aceptar para que los datos queden grabados en el Sistema.
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Al seleccionar el módulo valida afectaciones del menú principal del Sistema, éste nos desplegará la siguiente ventana:
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Este módulo cuenta con un número de opciones para validar afectaciones presupuestales del I.M.S.S., I.P.E., SAR, CHEQUES CANCELADOS, NÓMINA ESTATAL Y FEDERAL, IPN. Para accesar a alguno de estos procesos selecciónelo dé un clic para hacer el desplegado de  la ventana correspondientes. Si no desea consultar estas opciones presione el botón  Menú Principal. 

VALIDA AFECTACIONES (I.M.S.S., I.P.E.)
· Tipos de Afectación

Al seleccionar esta opción, se desplegará la siguiente ventana:
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En esta ventana se encuentran listados los tipos de afectación, en la cual usted podrá Agregar, Eliminar, Cambiar y Cancelar los tipos de afectaciones que se encuentran.


Si elige el botón Agregar, se activará el área de clave y descripción como se muestra a continuación:
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Teclear la clave y descripción  que desea dar de alta y presione el botón Grabar. Usted podrá visualizar que los botones agregar, eliminar, cambiar se desactivarán al realizar este proceso.  


Si desea eliminar una afectación, selecciónela y presione el botón Eliminar, éste activará la siguiente ventana:
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Si está seguro de borrar la afectación, presione el botón Sí, en caso contrario presione el botón No.


Cuando solicite modificar los datos de un tipo de afectación, selecciónela y presione el botón Cambiar  para que se despliegue la ventana siguiente:
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Si usted visualiza ésta ventana y las anteriores podrá ver que son iguales, con la diferencia de que en esta podrá cambiar los datos del tipo de afectación seleccionado. Una vez que haya realizado las modificaciones solicitadas, presione el botón Grabar.

· De Resumen.

Al seleccionar esta opción del menú Valida Afectaciones, se desplegará la siguiente ventana:
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Esta ventana permite la carga de afectaciones al I.M.S.S. y I.P.E. Para poder realizar este proceso, seleccione el tipo de afectación, el sector, el ejercicio, el período y presione el botón Cargar para que se ejecute la operación. 

· Importe de Resumen.

Al seleccionar esta opción del menú Valida Afectaciones, se desplegará la siguiente ventana:
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Esta ventana permite realizar la afectación por importe global. Para realizar este proceso, seleccione la afectación y el Sistema activará automáticamente el botón Total como se muestra en la ventana anterior, presione el botón y se desplegará el total de registros, el importe retenido y el importe patronal, esto se muestra en la ventana siguiente:

· Inconsistencias.

Al seleccionar esta opción el menú de Valida Afectaciones, y dar un clic en inconsistencias, se desplegará la siguiente ventana:
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Esta ventana permite consultar y generar un reporte de inconsistencias de las afectaciones del I.M.S.S. y I.P.E. Para ello seleccione un tipo de afectación y automáticamente se activará el recuadro de la parte inferior de esta ventana proporcionando el botón Consultar, como se muestra en la ventana siguiente: 
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Para consultar los datos, presione el botón Consulta desplegándose los datos correspondientes, al mismo tiempo se activa el botón Imprimir, si lo presiona podrá obtener el reporte de la inconsistencia. También puede obtener este reporte por medio del menú oculto seleccionando la opción Imprime Reporte.. 

· Transferencias.

Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana: 
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Esta ventana permite transferir el importe del código de una afectación a otra. Para poder realizarla seleccione la afectación y teclee el código, el importe a transferir, al código,  el importe al que se transfiere y presione el botón Transferir para concluir la operación.


En caso de no existir el código proporcionado, se activará el siguiente mensaje:

[image: image25.png]A\ reeouncion






Presione el  botón Aceptar y teclee un código existente.
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