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Cuando usted haga clic al módulo de Transferencias, el Sistema desplegará la siguiente ventana:
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Este módulo permite la entrada al Sistema de Transferencias a través de una clave (password), asignada previamente al usuario. Teclee la clave y presione el botín Aceptar, si usted  teclea una clave incorrecta, el Sistema activa el siguiente mensaje:

[image: image3.png]A\ oo tarecs






Presione el botón Aceptar para regresar a la ventana precedente.  En caso contrario es decir que la clave sea correcta, se desplegará la siguiente ventana:
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En este módulo se proporcionan 3 tipos de consultas de transferencias, las cuales son:

· Transferencias.

· Consultas. 

· Transferencias Calendarizadas.


Para accesar a cualquiera de las opciones de transferencias,  seleccione la flecha hacia abajo y haga clic con el botón izquierdo en la consulta  que se desea transferir.

· Transferencias.

Al  seleccionar la consulta de Transferencias, presione el botón Aceptar, el cual desplegará la siguiente ventana:
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Esta ventana le permite realizar transferencias del presupuesto entre partidas. Para ello teclee dos códigos presupuestales: el código a reducir  y el código a ampliar, de un ejercicio así como el monto a transferir,  el  número y la justificación de la transferencia,  posteriormente, haga clic al botón Transferir de la ventana anterior para concluir la operación.

Cabe aclarar, que las transferencias sólo se permiten entre partidas de una misma unidad presupuestal, por lo tanto, si la unidad presupuestal es diferente, o  el código presupuestal a reducir no posea la suficiente disponibilidad  para transferir el monto, se desplegará el siguiente mensaje:
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Presione el botón Aceptar y teclee el codigo correcto.
· Consulta.


Si seleccione esta consulta del menú de Transferencias,  presione el botón Aceptar, el cual desplegará la siguiente ventana:
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Esta opción proporciona 4 diferentes tipos de consulta de transferencia, entre las cuales se encuentran:

· Rango de Fechas.

· Código Reducido.

· Código Ampliado.

· Mes.


Para accesar a cualquiera de las consulta, seleccione una, teclee el código y el rango de fechas (Inicial y Final)y  presione el  botón Aceptar.  En caso de no seleccionar una de ellas se activará el siguiente mensaje:
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· Rango De Fechas.
 
Si opta por esta opción, teclee el código presupuestal, la fecha (inicial y final), y la consulta, una vez seleccionado,  presione el botón Aceptar, esto activa el desplegado de una nueva ventana:
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Esta consulta presenta una  relación de las transferencias efectuadas dentro del rango especificado, en el cual se detalla la fecha, el código reducido y ampliado, el importe reducido y ampliado de cada transferencia.

· Código Reducido.

Si opta por esta opción, teclee el  código,  la fecha inicial y la fecha final, posteriormente haga clic al botón Aceptar, para que se despliegue la ventana siguiente:
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En esta consulta se presenta la transferencia por código reducido en donde se detalla la fecha, el código de reducción, el código de ampliación , el importe de reducción y el importe de ampliación, las dos últimas columnas proporcionan una suma total.

· Código Ampliado.

Si selecciona esta opción, teclee  el código,  la fecha inicial y final, posteriormente presione el botón Aceptar, y se desplegará la siguiente ventana:
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Esta ventana presenta la transferencia por código reducido en donde se detalla, el rango de fecha, el código de ampliación, el código de reducción, el importe ampliado, el importe reducido, en la cual se proporciona un suma total de las dos ultimas columnas. 

· Mes.

Si selecciona esta opción y  presiona el botón Aceptar, se desplegará la siguiente ventana:

[image: image12.png]I Consulta Por, Mes






En esta consulta se presenta una  relación de las transferencias efectuadas dentro del rango especificado, en el cual se detalla el mes, el código reducido, el código ampliado, el importe reducido y el importe ampliado de cada transferencia.

· Transferencias Calendarizadas.

Al seleccionar esta opción del menú de Transferencias, el Sistema despliega la siguiente ventana:
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En esta ventana se realizan las transferencias calendarizadas del presupuesto entre partidas. Para ello se requiere teclear dos códigos presupuestales: el código a reducir  y el código a ampliar, de un ejercicio así como el monto a transferir,  el  número y la justificación de la transferencia, presione el botón Transferir de la ventana para que el  Sistema realice la transferencia.

Cabe aclarar, que las transferencias sólo se permiten entre partidas de una misma unidad presupuestal, por lo tanto, si la unidad presupuestal es diferente, se desplegará el siguiente mensaje de error: 

· Transferencias Calendarizadas.
· Transferencias Especiales.

Cuando seleccione este módulo del menú principal, el Sistema  desplegará  la siguiente ventana:
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En  este módulo se proporcionan los diferentes tipos de transferencias especiales, entre las cuales se encuentran las siguientes:

· Actualiza Transferencias Especiales.

· Consulta  por U.P.

· Listado De Validación.


Para accesar a cualquiera de estas transferencias, seleccione la transferencia deseada y presione el botón Aceptar, lo cual provocará el desplegado de la opción que el usuario haya elegido.

· Actualiza Transferencias Especiales.

Al seleccionar esta opción, y presionar el botón Aceptar, el sistema despliega la ventana siguiente:
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Esta ventana le permite efectuar movimientos de Altas, Cambios y Bajas al archivo temporal de transferencias especiales. Para ello teclee el ejercicio y la cadena de selección (puede teclear el primero o los primeros números del código), una vez realizado esto el sistema desplegará la lista de los códigos que desea consultar. Al presionar el botón Suma, se  desplegará la suma de los códigos consultados.
Si por error usted no teclea alguno de los rangos requeridos el Sistema activará el siguiente mensaje: 

[image: image16.png]Warning

[\ sokcconeun ot






Presione el botón Aceptar y seleccione una opción.


Para realizar una Alta, teclee el código presupuestal y el importe, el cual siempre deberá ser mayor que cero, presione el botón Altas e inmediatamente después aparecerá la suma total de los importes.  


Posibles errores que se muestran al efectuar una Alta son; Cuando se intenta grabar sin teclear el ejercicio, el código, el importe, desplegarán los siguientes  mensajes:
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En caso de un código existente se activa el siguiente mensaje:

· Consulta por U.P

Al seleccionar esta opción, el Sistema desplegará la siguiente ventana:
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Este tipo de consulta permite verificar la información por clave de unidad presupuestal. Para que usted pueda visualizar la información de esta consulta, teclee la clave de la unidad e inmediatamente después se desplegará la información requerida, esto se muestra en la ventana anterior.

· Listado De Validación.


Al seleccionar esta opción, y presionar el botón Aceptar, el Sistema desplegará la siguiente ventana:
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Si se desea imprimir, presione el botón  Imprimir, el cual hará el desplegado de la ventana de impresión que se explicada en las páginas 4 y 5 de este manual.  De acuerdo a esta figura seguir los pasos correspondientes.
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