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Cuando usted haga clic en el módulo de Actualiza Catálogos, el Sistema desplegará la siguiente ventana:
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En este módulo se presentan 6 diferentes tipos de actualización a catálogos. Para accesar a cualquiera de las actualizaciones anteriores, seleccione la deseada y  presione botón OK.


En las páginas siguientes se describirá el funcionamiento de cada una de las opciones que componen este menú.

· Sector.

Si usted selecciona esta opción, presione el botón OK y el Sistema desplegará la siguiente ventana:
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Teclee el número del sector y podrá visualizar una lista desde el  número de sector que proporcione hasta el final de la lista, de lo contrario si hace clic en el área de códigos antes de teclear el número del sector, se desplegará la lista desde el principio. 


Si se desea agregar registros al catálogo, presione el  botón Agregar  y la ventana tomará el siguiente aspecto:
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Teclee el número el código que tiene que ser de 2 dígitos y el nombre del sector, posteriormente  presione el botón Grabar.


En esta ventana se muestran los datos del sector seleccionado, en donde usted podrá realizar las modificaciones que crea conveniente.  


Una vez que termine de realizar la modificación presione el botón Grabar  para que los datos queden asentados. Si desea modificar ningún registro el botón Cancelar regresa a  la lista de programas a consultar.

· Unidad Presupuestal.

Inmediatamente después de seleccionar esta opción y presionar el botón OK, se desplegará la siguiente ventana:
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Esta ventana es semejante a la opción anterior. Teclee el número de unidad presupuestal  y al dar un clic en el área de código, visualizará una lista del  códigos que correspondan al número de unidad proporcionado, de lo contrario si se presiona el área  antes de teclear el número de la unidad se  desplegarán todas las unidades presupuestales. 


Cuando se desea dar de alta una unidad, presione el botón Agregar y la ventana tomará el siguiente aspecto:
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Teclee el número el código de la unidad presupuestal que debe  ser de cuatro  dígitos,  el nombre de esta y presione el botón Grabar. Si no desea agregar ningún registro el botón Cancelar regresa a  la lista de programas a consultar.


En caso de que haya tecleado un código menor a los 4 dígitos solicitados, el Sistema activará el siguiente mensaje:
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Presione el botón Aceptar y teclee correctamente el código.


Si desea dar de baja un código presupuestal, seleciónelo de la lista y presione el botón Eliminar, este desplegará el siguiente mensaje de confirmación:
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Si esta seguro de borrar, presione el botón Sí de lo contrario presione el botón No.


Cuando solicite cambiar información de un código, selecciónelo  y presione el botón Modificar, posteriormente la ventana tomará el siguiente aspecto:
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En esta ventana podrá realizar las modificaciones solicitadas. Una vez que termine de realizar los cambios presione el botón Grabar.

· Programa.

Inmediatamente después de seleccionar la opción Programa, presione el botón OK y se desplegará la siguiente ventana:
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En esta ventana teclee el número de programa a actualizar y dé un clic en el área de los códigos para que visualice una lista de las partidas desde el número que se le de hasta el final de la lista.


Cuando se desee Agregar, teclee el número del programa que debe ser de cuatro  dígitos, teclee el nombre del programa y presione el botón Grabar.  Si no desea agregar ninguno de ellos  presione el botón Cancelar el cual regresará a  la lista de programas.


En caso de teclear un código menor a los 4 dígitos solicitados, el Sistema activa el siguiente mensaje:
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Presione el botón Aceptar y teclee nuevamente el código. Las opciones Eliminar y Modificar, trabajan al igual que las opciones anteriores.

· Partida.


Después de seleccionar  esta opción, presione el botón OK y se activará la siguiente ventana:
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Esta ventana es semejante a las opciones anteriores con la diferencia de que en esta se consultarán los datos de las partidas. Para ello teclee el número de programa e inmediatamente después se desplegará una lista de códigos que se encuentra en esta. 


Cuando se desea dar de alta, presione el botón Agregar, teclee el código que debe ser mayor de 4 dígitos, el nombre de la nueva partida y presione el botón Grabar. Si no desea dar de alta presione el botón Cancelar  para regresar a  la lista de programas a consultar.


En caso de que teclee un código menor a los 4 dígitos, el Sistema activará el siguiente mensaje:
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Presione el botón Aceptar y teclee el código correcto.

· Actualiza Códigos.


Al  seleccionar esta opción,  presionando el botón OK, se desplegará la siguiente ventana:

[image: image14.png]B CREACION DE UN NUEVO CODIGO, PRESUPUESTAL.

EBX

Ejerci

Unidad Pres.

Programa

Partida

[

999999

9999

Generar





· Consulta Departamentos.

Cuando seleccione esta opción, se desplegará la siguiente ventana:
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En esta ventana usted podrá actualizar lo departamentos. Teclee el número del sector y dé un clic en el área de las claves de depeartamentos para poder visualizar la información requerida. Usted podrá  Agregar, Cambiar, Consultar y Borrar los datos. Para regresar a la ventana anterior presione el botón Salir.

Cuando solicite dar de alta un departamente, presione el botón Agregar y se desplegará la siguiente ventana de captura:
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Teclee la clave del nuevo, la clave del sujeto responsable, el departamento, el titular, el cargo del titular, el subtitular, cargo subtitular, el cargo del sub-subtitular y presione el botón Aceptar. Cuando el Sistema regrese a la ventana de actualiza departamento, podrá visualizar los datos de la alta en la lista de claves de despartamentos.


Si solicita realizar modificiones, seleccione una clave y presione el botón Cambiar y se desplegará la siguiente ventana:
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En la ventana anterior podrá modificar los datos del departamento seleccionado. Una vez que realice las modificaiones, presione el botón  Aceptar, y el botón Regresar para volver a la ventana de actualiza departamento.


Si desea consultar los datos de un departamento, seleccionelo de la lista y presione el botón Consultar el cual deplegará una ventana semejante a las anteriores pero con la diferencia de que en esta sólo podrá consultar la información correspondienete al departamento seleccionado.
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