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INTRODUCCIÓN


Entre las principales funciones del Sistema de Presupuesto es el control de los techos presupuestales anuales, asignados  a cada una de los sectores que integran el Gobierno del Estado. Por lo  tanto, el objetivo de  este sistema es el registro automático a detalle de los  movimientos que afecten a dicho presupuesto, de  manera veraz y oportuna que permita la toma  de decisiones. 


Puede decirse, que  el ciclo de vida de un presupuesto de un determinado sector, inicia con la asignación del  techo presupuestal, el cual es dividido entre los doce meses del año. Tal presupuesto es afectado mensualmente por los compromisos, transferencias, reducciones, ampliaciones, etc. Y termina, con el informe historial del presupuesto, es decir, reflejando los movimientos de éste durante un año.


Por lo tanto, el Sistema de Presupuesto, anualmente, se alimenta del presupuesto otorgado a los sectores. Este presupuesto, en el Sistema de Presupuesto,  está clasificado en tipos de presupuesto  de acuerdo a la naturaleza de sus movimientos (Ej. Original, Ejercido, Comprometido, Ajustado y  Disponible). La afectación presupuestal se hace a través de Cuentas por Pagar, en forma inmediata ya sea comprometiendo o ejerciendo el presupuesto. El sistema permite  la realización de transferencias, ampliaciones y reducciones.  Estos y otros movimientos pueden visualizarse por medio de consultas o reportes.


Entre otras características del sistema, se encuentra el módulo de cierre de mes, debido a que el cierre mensual se realiza de manera instantánea. También provee una consulta denominada Gerencial, que permite una visualización general y detallada del presupuesto a nivel sector en una sola consulta. El sistema está diseñado de una forma amigable para el usuario, es decir,  proporcionando ayuda en línea  y consultas con la información  más relevante.  

CONVENCIONES

Antes de entrar de lleno a los módulos del Sistema, se cree conveniente que tenga claro el lenguaje computacional que constantemente utilizará a lo largo de este manual, para ello se ha preparado una lista de diferentes términos que a continuación se describirán:

1. CLIC: es la acción de presionar y soltar el botón del Ratón (Mouse).
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Hacer clic izquierdo significa presionar el botón izquierdo del ratón, hacer clic derecho significa presionar el botón derecho del mismo.

2. SEÑALAR: significa que se va a mover el cursor del Ratón (Mouse) sobre algún lugar en específico, por ejemplo:
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Como se puede observar lo único que se hizo fue poner el cursor del Ratón (en este caso la flecha blanca) sobre el icono de Accesorios.

3. SELECCIONAR: en este caso, además de señalar, se hará un clic sobre el lugar especificado. (por ejemplo, en el botón de maximizar).
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4. ARRASTRAR: significa que va a SELECCIONAR pero sin soltar el botón izquierdo del Ratón y mover el cursor de éste de  un lugar a otro en la Ventana.
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5. SALIR: para salir de una ventana existen tres tipos de formas:

a) Haciendo un clic sobre el botón de salir (si la ventana lo contiene).
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b) Haciendo doble clic en el botón del menú de control (ubicado siempre en la parte superior izquierda de cualquier ventana).
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c) Haciendo una vez clic sobre el botón del Menú Control y seleccionar la opción Cerrar.
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6. DESPLEGAR: Se refiere a mostrar un menú o lista de opciones que se muestran en ventana mediante la selección de una opción del menú de barra de cualquier aplicación o haciendo clic en el botón de Menú Desplegable:
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7. IMPRIMIR: para imprimir algún reporte tendrá que fijarse que exista el siguiente botón en su ventana:
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Si está, solo deberá presionarlo y el Sistema automáticamente desplegará la siguiente ventana de diálogo:
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En esta ventana puede especificar la Calidad de impresión (alta o media) y el número de Copias que desee generar. También puede definir la configuración de impresión mediante la selección del botón Instalar..., el cual al ser presionado muestra el siguiente cuadro de diálogo: 





Como se observa, en la ventana de diálogo anterior se puede elegir (utilizando el botón de menú desplegable) otra impresora diferente de la predeterminada (que en este caso es una HP LaserJet 4), puede seleccionar la orientación de la hoja (vertical u horizontal) y también escoger el tamaño del papel (oficio, carta, etc.); finalmente para imprimir seleccione el botón Aceptar de ambos cuadros de diálogo. Estas opciones de impresión son las que de manera general le ayudarán a obtener un buen reporte impreso.
8. ACTIVAR MENÚ OCULTO:


A diferencia de algunos Sistemas, éste cuenta con un menú oculto que contiene las siguientes opciones: Agregar, Borrar y en algunos casos Cambiar.


Este tipo de menú lo va a visualizar en la ventana haciendo clic al botón derecho del Ratón para que el Sistema lo muestre sobre la ventana seleccionada como se puede apreciar en la siguiente imagen:





Una vez identificada la ventanilla podemos efectuar cualquier actualización (Agregar, Borrar o Cambiar) seleccionando la opción requerida por medio del botón izquierdo del Ratón.

9. CONTAINER:


Este término es utilizado para nombrar a la esfera verde que se encuentra en el extremo superior derecho de varias ventanas del sistema. 
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SISTEMA DE PRESUPUESTO


El Sistema de presupuesto presenta como menú principal la siguiente ventana :
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Esta ventana contiene un número de botones a los cuales llamaremos módulos:                                                               

· Acceso.

· Consultas Generales.

· Control de usuarios.

· Consulta de Recursos Presupuestales.

· Transferir Recursos.

· Cerrar Periodo Mensual.

· Mantenimiento a Catalogos.

· Creación de Afectaciones Presupuestales.

· Carga De Afectaciones Presipuestales.

· Avances Presupuestales.

· Restructurar Recursos Presupuestales.

· Arrendamientos De Inmuebles.

· Salir del sistema.


A continuación se explica el funcionamiento de cada uno de los módulos del Sistema.
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El módulo de Acceso permite la entrada al Sistema de Presupuesto a través de una clave (password), asignada previamente al usuario. Dicha clave proporciona los privilegios a los que tiene derecho el usuario, es decir a los módulos que se le permite accesar.


Este  módulo se activa al posicionarse en él y presionar el botón izquierdo del ratón(clic), posteriormente se desplegará  la ventana siguiente
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Teclear la clave de acceso, presione el botón Aceptar, si usted teclea una clave incorrecta, el Sistema activa el siguiente mensaje de error:
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Presione el botón Aceptar y teclee la clave correcta.


En caso de que la clave sea correcta, se activan los módulos del Sistema a los cuales tiene acceso.

OPCIÓN ARCHIVO DEL MENÚ DE BARRA





MENÚ DESPLEGABLE





BOTÓN DE MENÚ DESPLEGABLE





MENÚ DESPLEGABLE





MENÚ OCULTO
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