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	Al seleccionar esta opción del menú cuentas por pagar, se despliega la siguiente ventana:


  �








	En esta ventana se realizan cambios a la información de una cuenta por pagar. Para llevar a cabo este proceso teclee el número de folio, al seleccionar el área de  número de folio ó seleccionar el tipo, se despliegan  los datos correspondientes al tipo seleccionado. 





	Cuando haya realizado los cambios pendientes, presione el botón Grabar para que los datos queden permanentes. En caso contrario o para salir de la ventana presione Cancelar.





	


�
	Para los tipos Sujetos a Comprobar y Comprobación de Sujetos a Comprobar, al teclear los datos requeridos, se activa la clave del sujeto responsable. Si hacemos una comparación con la ventana anterior y la siguiente, visualizará en esta el recuadro del Sujeto Responsable: 





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Cuando realice los cambios del sujeto, presione el botón Grabar. En caso contrario presione Cancelar.





	En caso de teclear un folio de cuenta que no exista, el Sistema activará el siguiente mensaje:





�





	Presione el botón Aceptar y teclee un número de folio existente.





�
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:
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	En esta ventana trabaja de manera similar a la opción Cuentas por pagar, con la diferencia de que en esta se capturan unidades presupuestales de un mismo sector.





	Al terminar de realizar las modificaciones, presione el botón Grabar. En caso contrario o si desea salir de la ventana presione el botón Cancelar.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema desplegará la siguiente ventana:
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	En esta ventana usted debe teclear la  clave de acceso que le fue asignada para realizar la cancelación de cuentas por pagar. 





	En caso de teclear una clave errónea, se activará el siguiente mensaje:
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	El Sistema no le permitirá el acceso hasta que teclee la clave correcta. Para ello presione el botón Aceptar e intente de nuevo.





	Si la clave es correcta, se desplegará la ventana siguiente:


�





	Para realizar la cancelación, teclee el ejercicio, el folio, el subfolio, la validación de la baja y automáticamente se desplegarán los datos del concepto correspondientes, teclee el motivo de la baja y presione el botón Grabar. A continuación se muestra el aspecto que toma esta ventana:





�





	Cuando haya terminado de realizar las bajas solicitadas, presione el botón Regresar.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:
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	En esta ventana teclee el folio de la orden de pago y haga clic en el área de cuentas, posteriormente haga el cambio de la de la partida a concepto de gasto del folio seleccionado y presione el botón Grabar, en caso contrario presione el botón Cancelar.





	Si teclea un número de folio que no exista, se activará el siguiente mensaje:
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	Presione el botón Aceptar y teclee un folio existente.





�
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		Al seleccionar esta opción, se desplegará la siguiente ventana:
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	Esta ventana le permite capturar las cuentas por pagar especiales, seleccionando el sector, el tipo de concepto y los datos correspondientes a este. Cuando se desplieguen los datos usted tendrá opción a poder realizar cualquiera de los procesos que esta ventana le brinda presionando el botón correspondiente. 





	Presione el botón Grabar para que los datos queden asentados, en caso contrario ó si desea salir de la ventana presione Cancelar.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:





�





	Esta opción se utiliza cuando se capturó erróneamente un R.F.C., de alguna cuenta por pagar. Para ello, teclee el folio, el subfolio, el R.F.C. y presione el botón Grabar.








	Al teclear un beneficiario ó un folio que no exista, se activarán los siguientes mensajes de error:





�





�





	En cualquiera de estos mensajes presione el botón Aceptar, y teclee los datos correctos.
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