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	Al seleccionar este módulo del menú principal, se activa la siguiente ventana:
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	Esta ventana muestra los catálogos con los que cuenta el Sistema Cuentas Por Pagar. En las páginas siguientes se explicará el funcionamiento de cada uno de ellos. 
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	Cuando seleccione la opción Becas del menú de Catálogos, se activa la siguiente ventana:





�





	El catálogo de becas cuenta con un número de opciones en los cuales el usuario podrá hacer actualizaciones, modificaciones, consultas, reportes etc., a través de cuentas por pagar por el concepto de becas. Si desea llevar a cabo alguno de estos procesos debe de seleccionarlo y hacer clic sobre él para que se despliegue la ventana correspondiente.
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	Al seleccionar este módulo del menú de Becas, el Sistema despliega la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta opción le permite Agregar y borrar los datos de los alumnos a los que se les ha pagado una beca por medio de cuentas por pagar.





	En el área teclear un nombre, usted podrá dar una cadena de caracteres que podrá contener de  una letra o el nombre completo.





	Cuando haya tecleado lo anterior, aparecerán en forma de lista todas las becas cuyo nombre del alumno coincidan con la cadena de caracteres tecleada, y en la parte inferior aparecerán los procesos disponibles para este catálogo. 








�
	Al presionar el botón  Agregar, aparecerá la siguiente ventana:





�





	En el área Nombre Alumno, teclee el nombre del  alumno que está becado, en caso de que el alumno ya se haya dado de alta, aparecerá un mensaje indicándole al usuario que el nombre de ese alumno ya existe. En caso contrario, teclee el nombre del Tutor, y escriba el sector y programa correspondiente, en el caso del área partida aparecerá el número que le corresponde, en este caso para becas es la 7203, el número de acuerdo lo asigna en el momento el usuario, el importe es lo que le corresponde al alumno becado, el estatus aparecerá con la palabra ‘VIGENTE’, teclear el Concepto. La clave de Zona, clave de Oficina y la Institución la tendrá que teclear el usuario en base al catálogo de “ Oficinas Pagadoras ” ya que es el lugar en donde el alumno se tendrá que presentar para cobrar el importe de su beca.





	Por último para grabar la información que haya escrito, presione el botón Grabar. Cabe aclarar que si el nombre del alumno agregado no coincide con la cadena de caracteres de selección no aparecerá en la lista de actualización.





	Cuando desee borrar un alumno becado selecciónelo de la lista y presione el botón Borrar, el cual activará el siguiente mensaje:
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:





�





	Este tipo de consulta hace referencia a los datos específicos de un acuerdo con el cual se le pagará la beca a un alumno.





	Para llevar a cabo la consulta de Becas Vigentes, teclee la clave de la oficina(s) pagadora(s) (Inicial y Final), y teclee el tipo de Beca, haga clic bajo la columna de nombre y se desplegarán los datos de los alumnos becados. Si desea salir de esta consulta presione el botón Cancelar.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:
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	Esta le permite hacer modificaciones con datos de un alumno que este dado de alta, para ello teclee el nombre y los datos correspondientes al cambio. Una modificados los datos presione el botón Modificar, el cual hará el proceso internamente y regresará al menú de Becas. 





	Si  no desea hacer ninguna modificación presione el botón Regresar.
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	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:
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	Este módulo le permite consultar los pagos de las becas (del beneficiario seleccionado), tramitados por medio de cuentas por pagar.	





	Para realizar este proceso, teclee las letras iniciales o el nombre completo del beneficiario y haga clic en el área de pagos para desplegar la información requerida.  Una vez consultado los datos presione el botón Cancelar. 
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:





�








	En esta ventana podrá hacer una canlendarización de pagos de becas escolares. Para ello teclee el número de validación, folio inicial, subfolio final, lugar de Pago (Inicial y Final), cuando los datos hayan sido tecleados correctamente el sistema desplegará automáticamente el Importe y el Registro calendarizados. Si desea calendarizar,  presione el botón Calendariza Pagos, de lo contrario presione el botón Cerrar el cual regresará al menú de Becas.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema  activa la siguiente ventana:





�





	En esta ventana teclee el número de validación y la fecha en la que se van a generar las ordenes de pago, teclee el Folio, por default el Sistema despliega la fecha del día actual. En el momento en que se presione el botón  Genera Cuentas por Pagar, se empezarán a generar las ordenes de pago vigentes y cuyo importe no sea cero. 





	Si no desea realizar la generación de cuentas por pagar presione el botón Regresar.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:





�





	En esta ventana podrá realizar revalidaciones por becas. Para llevar a cabo este proceso teclee una letra  o el nombre completo de la persona becada. Una vez que aparezcan los registros, seleccione el deseado y teclee el nombre del tutor, el número del sector al que pertenece, programa, en el área de Partida aparecerá el número 7203, que es el número que le corresponde a Becas, también teclee el importe y el Estatus.





	 Por último para grabar la información, presione el botón Grabar, de lo contrario  si no se desea revalidar la beca presione el botón Regresar.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:
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	Esta le permite obtener un listado provisional de los alumnos a los que se les han pagado becas.





	Para ello teclee el número de lugar de Pago (Inicial y Final), y seleccione el tipo de clasificación, cuando seleccione del área clasificación por las opciones Por Nombre o Por Acuerdo, el sistema automáticamente mandará a impresión los datos y desplegará las ventana de impresión.  





	Si no desea imprimir el reporte presione el botón  Cerrar.
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	Al seleccionar esta opción, el Sistema activa la siguiente ventana:
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	Esta opción le permite obtener un listado alfabético de los alumnos a los que se les han pagado becas.





	Para ello teclee el número de lugar de pago (Inicial y Final), el sistema automáticamente desplegará las validaciones correspondientes a los registros de la oficina pagadora. Una vez realizado lo anterior presione el botón Imprimir. 





	Si desea salir de esta opción presione el botón  Cerrar.
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	Al seleccionar esta  opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:





�





	Esta opción le permite obtener un listado de las cuentas por pagar que se le han pagado en un año a un beneficiario específico.





	Para ello debe de teclee el número de validación correspondiente y presione el botón  Imprimir. 





	Si no desea imprimir el reporte o desea salir, presione el botón  Cerrar.
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