� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, el Sistema activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta opción le permite generar cuatro diferentes reportes de becas en los diferentes tipos en que se encuentren (Generales, vigentes, pagadas ó con un oficina especificada). 








	Para obtener los tres primeros basta con presionar los respectivos botones para generarlos como si se tratara directamente el botón Imprimir, (ver páginas 4 y 5 de este manual).





	La obtención del cuarto reporte se describe a continuación:








	�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Para obtener este reporte, teclee el número de la oficina pagadora y presione el botón Imprimir.





�
� INCRUSTAR PBrush  ��� 





	Al seleccionar esta opción, se despliega la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta opción permite generar 2 tipos de reportes (Reporte General de Beneficiarios y 


Reporte de beneficiarios por rango).





 	Para obtener el primer reporte, no necesita introducir ningún dato o rango de datos, basta con presionar el botón Reporte General de Beneficiarios, para generar la impresión, (ver paginas 4 y 5 de este manual).





	La manera de generar el según reporte se describe en la siguiente página.�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	En esta opción, teclee la primera letra (Inicial y Final) de los beneficiarios y presione el botón Imprimir,  el Sistema automáticamente despliega la ventana de impresión que se detalla en las página 4 y 5 de este manual. 





	Para suspender el proceso de impresión o para salir de la ventana presione el botón Cancelar.











� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al hacer clic en esta poción del menú principal de Catálogos, el sistema automáticamente, envía  la ventana de impresión para realizar la generación del reporte por Oficina Pagadora.





	 Este proceso de impresión se detalla en las páginas 4 y 5 de este manual.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar este módulo del menú Reporte de Catálogo se despliega la ventana siguiente:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta opción permite generar 4 diferentes reportes (Reporte General de Rentas, Reporte por Validación, Reporte por Importe y Con una Oficina Especificada).





	El primero, no requiere de datos para su generación, simplemente presione los botón correspondiente y obtendrá el reporte como si presionara el botón Imprimir (ver páginas 4 y 5 de este manual).





	A continuación se detallan los reportes por validación y por importe.











	�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Para obtener el reporte, teclee el número de validación, seleccione el importe y presione el botón Imprimir.





	Si no existen contratos con el número de oficina especificada (validación), el Sistema activará el siguiente mensaje:





� 





	Presione el botón Aceptar y teclee una oficina existente.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:








� INCRUSTAR PBrush  ���





	El reporte se genera al teclear el número de oficina y presionar el botón Imprimir.





	En caso de que no existan contratos con el número de validación proporcionado, el Sistema activa el siguiente mensaje:





�





	Presione Aceptar y teclee un número existente.





�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Cuando seleccione esta opción, el Sistema desplegará la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





 	Este tipo de reporte no requiere que se le introduzca ningún dato ó rango de datos, basta con que presione el botón correspondiente para realizar la generación del reporte. En caso de que no existan contratos, se activará el siguiente mensaje:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Presione Aceptar y teclee datos existentes.





	Las opciones siguientes del menú de Reporte de Catálogo, con excepción de Partidas que no afectan presupuesto, no requieren que se les introduzca ningún dato puesto que estas se generan al presionar el botón correspondiente.





Servicios


Responsable Cuentas por Pagar


Titulares


Subsidios


Tipos de Cuentas de Pago


Tarifas


Empleados


Viáticos


Destinos


	Al hacer clic con el ratón en estos módulos el sistema automáticamente mandará la ventana de impresión que se indica en las páginas 4 y 5 de este manual.





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta opción permite generar 2 diferentes reportes(Reporte General de Partidas y


Reporte por Rango de Partidas):





	El primero no requiere que se le introduzca ningún dato ó rango de datos, basta con que presione el botón correspondiente para realizar la generación del reporte.





	A continuación se describe el segundo reporte.





�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se despliega la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Para obtener el reporte, teclee el rango de partidas (inicial y final), y presione el botón Imprimir.





	Si no teclea la partida inicial ó la final, el Sistema despliega los siguientes mensajes:	





�





�





	Presione para cualquiera de estos mensajes el botón Aceptar y teclee el rango de partidas.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción del menú principal de Catálogos, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta opción permite obtener un reporte de servicios de teléfonos. Para obtenerlo, seleccione de la lista la opción deseada, esto es como si usted presionará el botón imprimir. 








� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta opción al igual que la anterior permite obtener un reporte de servicios de electricidad. Para obtenerlo, seleccione de la lista la opción deseada, esto es como si usted presionará el botón imprimir. 


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar este módulo, el Sistema despliega la siguiente ventana:





�����





	Para obtener el reporte, teclee la(s) primera(s) letra(s) o el nombre completo del beneficiario y haga clic en el área de beneficiarios, para que se despliegue una lista de los mismos. Seleccione un beneficiario, la fecha (inicial y final), la cuenta por pagar del área correspondiente (Las que afectan a presupuesto, las que no afectan ó todas) y presione el botón Imprimir.





	Si no selecciona un nombre el Sistema activa el siguiente mensaje:





�





	Presione le  botón de Aceptar para seleccionar el nombre.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción del menú principal de Reportes,, se activa la siguiente ventana:





�





	Este módulo permite obtener un reporte de cuentas por pagar por partida. Para obtenerlo, teclee la partida,  el rango de unidad presupuestal, rango de fechas (inicial y final) y presionar el botón Imprimir.





	Si no tecleó o no existe el código de la partida o de las unidades presupuestales introducidas, , el Sistema despliega el siguiente mensaje:	





�





	Presione el botón Aceptar y teclee correctamente datos existentes.
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