� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar este módulo, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Este módulo le permite imprimir diversos tipos de reportes, en las páginas siguiente se describirán cada uno de ellos.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar este módulo del menú Reportes se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Como se observa, esta opción presenta a su vez cinco tipos de reportes, a continuación se explicará la manera de obtenerlos.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se  activa la siguiente ventana:





�





	En esta ventana el usuario podrá imprimir el reporte de cuenta por pagar  del día, para ello seleccione las fechas (inicial y final) y presione el botón Imprimir.





	Si no desea obtener el reporte  presione el botón cancelar.





�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción,  se despliega la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Este módulo le permite obtener un reporte de las cuentas programables del día.





	Para obtenerlo, seleccione el sector,  la fecha  y presione el botón Imprimir. Si  no existen cuentas por pagar para la fecha  seleccionada, el Sistema despliega el siguiente mensaje:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Presione el botón de Aceptar y teclee una fecha existente. 





�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se despliega la siguiente ventana:





�





	Para obtener este reporte teclee la validación (inicial y final) y presione el botón de Imprimir.





	Si usted  no teclea la validación inicial ó final, el Sistema le envía  cualquiera de los dos mensajes siguientes, según sea el caso:





�





�





	Presione el botón Aceptar y teclee la validación que haga falta. Si introduce validaciones inexistentes, se despliega el siguiente mensaje:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Presione el botón de Aceptar y teclee las validaciones adecuadas.








� INCRUSTAR PBrush  ���





	Este tipo de reporte no requiere que se le introduzca ningún dato ó rango de datos, de hecho es como si se presionara directamente el botón Imprimir.





	


� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activa la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Para obtener este reporte teclee el número de validación (inicial y final) y presione el botón Imprimir





	Si usted  no teclea la validación inicial ó final, el Sistema le envía  cualquiera de los dos mensajes siguientes, según sea el caso:





�





�





	Presione el botón Aceptar y teclee la validación que haga falta. Si introduce validaciones inexistentes, se despliega el siguiente mensaje:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Presione el botón de Aceptar y teclee las validaciones adecuadas.





�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Cuando seleccione esta opción, el Sistema desplegará la siguiente ventana:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Esta ventana le permite imprimir reportes de pagos, para ello debe teclear un número de validación o teclear el rango completo (hasta 5 validaciones), seleccionar el rango de fechas (Inicial y Final) y presione el botón Imprimir. En caso contrario presione el botón Cancelar.








	Si no existen datos de los rangos proporcionados, el Sistema activará el siguiente mensaje:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Presione Aceptar y teclee un rango de datos existente.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se despliega la siguiente ventana:





� INCRUSTAR Word.Picture.6  ���





	Este módulo le permite obtener un reporte de las cuentas por pagar por unidad presupuestal.





	Seleccione las fechas (inicial y final), teclee la unidad presupuestal y presione el botón Imprimir. Si existen datos para el rango de fechas seleccionado, el Sistema activará el siguiente mensaje:





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Presione el botón Aceptar y teclee un otro rango de fechas. Si teclea una unidad presupuestal inexistente, se despliega el siguiente mensaje:





�





	Presione el botón Aceptar y teclee un código de unidad presupuestal válido.





� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción,  se despliega la siguiente ventana:





� INCRUSTAR Word.Picture.6  ���


	Este módulo cuenta con  seis tipos de reportes.  Para accesar a alguno, presione el botón deseado.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción se despliega la siguiente ventana:





�





	En esta ventana seleccione la fecha del  sujeto y presione el botón Imprimir.





	Si no existen datos para la fecha seleccionada, el Sistema despliega el siguiente mensaje:





�





	Presione el botón Aceptar y seleccione otra fecha.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción,  se activará la siguiente ventana:





� INCRUSTAR Word.Picture.6  ���





	Este módulo permite obtener un reporte de sujetos a comprobar por folios.


Teclee el número de folio seleccionando a la vez el enviado (a) y dirigido  (por) y presione el botón Imprimir.





	Si por error no selecciona  a quien envía el oficio ó a quien va dirigido, el Sistema envía los siguientes mensajes:





�





�





	Presione el botón Aceptar  y  seleccione a quien dirige o envía el oficio.


� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se desplegará la siguiente ventana:





�





	Para obtener el reporte con saldos, teclee el rango de fechas y unidad presupuestal (inicial y final), presione el botón imprimir.





	Si no existen datos, el Sistema despliega el siguiente mensaje:





�





	Presione el botón Aceptar y teclee el rango de unidad presupuestal correctos.�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción,  se desplegará la siguiente ventana:





��� INCRUSTAR Word.Picture.6  ���





	 Para obtener este reporte teclee la letra o el nombre completo del sujeto a comprobar y haga clic en el área de  beneficiarios. Seleccione  un sujeto de la lista y el rango de sujeto a comprobar, posteriormente presione el botón Imprimir. 


�



	Si no existen beneficiarios con la letra tecleada ó no selecciona un beneficiario, el Sistema envía los siguientes mensajes:





�





	


�








	Presione el botón Aceptar y teclee una letra existente y seleccione el beneficiario.�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se activará la siguiente ventana:





�





	Para el reporte por resumen de sujetos, seleccione el rango de fechas (inicial y final), el número de U. presupuestal (inicial y final) y presione el botón Imprimir.





	Si no existen datos para el rango de datos seleccionado, el Sistema envía el siguiente mensaje:





�





	Presione el botón Aceptar y teclee un rango de datos existente.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción,  se desplegará la siguiente ventana:





�





	Para obtener el reporte por resumen de sujetos global, seleccione el rango de fechas (inicial y final), el número de U. presupuestal (inicial y final) y presione el botón Imprimir.





	Si no existen datos para el rango de datos seleccionado, el Sistema envía el siguiente mensaje:





�





	Presione el botón Aceptar y teclee un rango de datos existente.


�
� INCRUSTAR PBrush  ���





	Al seleccionar esta opción, se  activa la siguiente ventana:





�





	Este módulo le permite imprimir diversos tipos de reportes de catálogos. En las páginas siguientes se describirá el proceso cada uno de ellos.
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