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	Al seleccionar este módulo del menú principal, se despliega la ventana siguiente: 





�








	Esta opción le permite consultar los diferentes movimientos que se generan en el Sistema. 





	En las páginas siguientes describiremos cada una de las opciones que integran este módulo de consultas.
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	Cuando seleccione este módulo, se desplegará el siguiente cuadro de diálogo:





�





	En esta opción puede consultar las cuentas por pagar por número de folio. 





	Para realizar la consulta teclee el ejercicio, el número de folio y dé un clic en el área cuentas por pagar del día para que se despliegue la información requerida. También puede visualizar la información de los conceptos de gasto, para ello seleccione una cuenta por pagar del día y luego haga clic en el área de conceptos de gasto. Para salir de la ventana y regresar al menú principal, presione el botón Regresar.
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	Cuando seleccione este módulo, se desplegará el siguiente cuadro de diálogo:





�





	Seleccione el ejercicio, el sector, el tipo y teclee el folio (inicial y final), presione el botón Continuar, si no existe este rango de folios, se desplegará el siguiente mensaje:





�





	Presione el botón Aceptar para regresar a la ventana Consulta por folios y poder teclear un rango existente.





	Cuando teclea un rango válido, se activa la siguiente ventana:


�





	Seleccione uno o más folios, presione el botón Consultar y se despliega la siguiente ventana:





�





	Mediante esta ventana usted puede visualizar los datos de la(s) cuenta(s) por pagar seleccionada(s) en la ventana anterior, si seleccionó más de una puede ver sus datos presionando los botones C. Anterior y C. Siguiente. Para salir presione el botón Terminar.
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	Cuando seleccione este módulo, se despliega la siguiente ventana:
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	Teclee la partida, el rango de unidades presupuestales, el rango de fechas, el rango de folios y presione el botón Consultar. A continuación se despliega el siguiente cuadro:
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	En este cuadro se despliega toda la información relacionada con los datos introducidos en la ventana anterior, para salir de él, presione el botón Regresar.
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	Cuando seleccione este módulo del menú Consultas, se desplegará el siguiente cuadro de diálogo:





�





	Para realizar esta consulta, teclee las partidas de inicio y término (4 dígitos), Fechas (Inicial y Final), los folios inicial y final y presione el botón  Consultar, si no existen cuentas por pagar se desplegará el siguiente mensaje:





�





	En el caso de faltar algún dato de teclear el Sistema le avisa mediante algunos mensajes de advertencia como los siguientes:





�
�


   


�





	En ambos casos presione el botón Aceptar y teclee los datos completos.





	Cuando los datos están correctos, se activa la siguiente ventana:
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	En el cuadro anterior puede observar todas las cuentas por pagar que afectan a la(s) partida(s) seleccionada(s) por rango, según los datos tecleados en la primera ventana de este módulo. Para salir de esta opción presione el botón Regresar.
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	Cuando seleccione este módulo, se activará la siguiente ventana:





�





	Mediante esta opción realiza una consulta alfabética al catálogo de  beneficiarios. Esto se logra tecleando el rango de letras del nombre y haciendo clic en el área de nombres. Cuando haya terminado la consulta presione el botón Regresar para volver al menú de Consultas.
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	Cuando selecciona este módulo, visualiza la siguiente ventana:





�





	Este módulo le permite consultar las cuentas por pagar del beneficiario elegido. Para realizar esta consulta teclee la(s) letra(s) inicial(es) o el nombre completo y haga clic en el área inferior de la columna Nombre del Beneficiario, observará una lista de nombres, elija alguno y en la parte inferior de la ventana visualizará las cuentas por pagar del mismo en el ejercicio actual. 





	Para regresar al menú de Consultas, presione el botón Cerrar.
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	Al seleccionar el módulo Por Tipos del menú Consultas, se despliega la siguiente ventana:





�





	Seleccione el sector, teclee el folio y presione el botón Consultar, a continuación se activa la siguiente ventana:





�





	En esta ventana puede observar los diferentes tipos existentes para un mismo número de folio. Seleccione uno ó más, presione el botón Consultar y se despliega lo siguiente:





�





	El cuadro anterior puede observar la información del número del folio solicitado. Además puede presionar el botón C. Siguiente o el botón C. Anterior para ver todas las cuentas seleccionadas en la ventana anterior. Para salir de la consulta presione el botón Terminar.
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