	Informática
	[image: image15.png]



	Sistema de Caja







Cuando seleccione Consulta/Entradas de la opción Formas, el Sistema enviará la siguiente ventana:
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Por medio de esta ventana usted podrá consultar las formas que han entrado en custodia, de acuerdo a su tipo y a un rango determinado de fechas. 


Desde aquí también se podrán ver las existencias actuales del tipo de forma seleccionada.

Para este proceso el Sistema solicita a usted seleccione el sector,  el rango de fechas (Inicial y Final), la forma y automáticamente se activará el número de existencia, el rango de folios (Inicial y Final) y la  parte inferior de la ventana, después dé un clic en el área de formas en custodia para visualizar las entradas de los datos requeridos. 





Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:
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Esta ventana permite consultar las salidas registradas de un determinado tipo de forma, realizadas en un determinado rango de fechas, mostrándonos como fueron empleadas cada una de ellas. Para ello seleccione el sector, la forma, el rango de fechas (Inicial y Final). Una vez proporcionado los datos, el Sistema desplegará la información correspondiente. Cave aclarar que usted podrá obtener un reporte de la comprobación de salida, para lo cual deberá marcar en el área de formas, aquellas salidas de las que se desee imprimir su comprobación, seleccione quién entrega y quién recibe las formas y presione el botón Imprimir.
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Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:
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Esta opción permite consultar las formas para emitir el recibo, para el cuál deberá seleccionar el sector, rango de fechas (Inicial y Final) y oprimir el botón

Consultar. Una vez mostrado los datos usted seleccionará quién recibe y quién entrega las formas,  la forma que desea imprimir y oprimir el botón Imprimir , o si desea imprimir todas oprimir el botón Imprimir todos.  
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Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana:

[image: image6.png]Mantenimiento

Recibe:

CHESED RIVAS RAMIREZ






A través de ésta opción usted podrá Agregar, Borrar, o Cambiar  quién recibe las formas. Para ello dé un clic en el área de Recibe para activar el menú oculto y seleccione la opción Agregar   ó bien presione la tecla Insert , y se desplegará la siguiente ventana de diálogo:
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Teclee el nombre de quién recibe la forma y presione el botón OK o Cancel 

para cancelar la operación si así lo desea.


Si desea borrar quién recibe la forma, seleccione la deseada, elija la opción 

Borrar  del menú oculto y se activara el siguiente mensaje:
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Si está seguro de borrar, presione el botón Si, en caso contrario presione el botón No.


Si desea modificar. seleccione la opción Cambiar, y se activará el siguiente cuadro:
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En este cuadro modifique la descripción y presione el botón Ok, de lo contrario presione el botón Cancel. 




 
Al seleccionar esta opción, el Sistema despliega la siguiente ventana: 
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A través de ésta opción usted podrá Agregar, Borrar, o Cambiar  quién Entrega las formas. Para ello dé un clic en el área de Entrega para activar el menú oculto y seleccione la opción Agregar   o bien presione la tecla Insert , y se desplegará la siguiente ventana de diálogo:
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Teclee el nombre de quién Entrega la forma y presione el botón OK o Cancel para cancelar la operación si así lo desea.


Si desea borrar quién recibe la forma, seleccione la deseada, elija la opción 

Borrar  del menú oculto y se activará el siguiente mensaje:
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Si está seguro de borrar, presione el botón Si, en caso contrario presione el botón No.


Si desea modificar. seleccione la opción Cambiar, y se activará el siguiente cuadro:
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En este cuadro modifique la descripción y presione el botón Ok, de lo contrario presione el botón Cancel. 
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Esta opción permite la salida de Formas para regresar a la ventana de Custodia y el  botón  Salir del módulo Custodia regresa a la ventana del menú principal de Caja.

Formas en Custodia





Formas









	Manual de Usuario
	
	Página 35



_938257860

_938333496

_938257856

